SUPERINTENDEMNCIA ool )
DE NOTARIADO AR - El futuro

& REGISTRO es de todos
o quarda de ke plsica

INFORME FINAL DE GESTION ANO 2.022
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE ENERO DE 2022 (13 AL 30)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabdn por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucién 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Participar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.
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12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.
13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.
14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demds personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacién sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.
17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.
18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.
19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.
20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.
21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realizé seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.
2. Se envia a la direccién de talento humano -seguridad y salud en el trabajo la
actualizacién de la base de datos de trabajadores y demas personal que presta
servicios en la oficina, base de datos incluida en los reportes de seguimiento a
protocolos de bioseguridad.
3. Se orienta a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de realizar el
debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacién
CoronaSuper.
4. Se envib los dias lunes 17 y 24 de enero del presente, el informe y formularios
de seguimiento e implementacién del protocolo de bioseguridad con los respectivos
soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y direccion de talento humano.
5. Se report6 a la direccion de talento humano y seguridad y salud en el trabajo la
inexistencia de elementos de proteccion personal (tapabocas) para funcionarios y
contratistas.
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6. Se realiz6 la debida entrega de elementos de proteccion personal a funcionarios
y contratistas, (tapabocas, gel antibacterial y alcohol)

7. Participe en la capacitacion de actualizacion de protocolos de bioseguridad,
miércoles 26 enero.

8. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de descargue y verificacion de documentos
enviados por las notarias por medio del correo electrénico
radicacionbucaramanga@supernotariado.gov.co, asi mismo una vez radicado el
documento se estuvo enviando los recibos de caja a cada notaria segun
corresponde.

9. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de radicacion de las inscripciones de
escrituras publicas en forma remota que realizaron las notarias mediante correo
electrénico, de igual manera apoye asociando pines.

i B

ELIZABETH TORRES BAUTISTA
COORDINADORA G.G.T.A.
ORIP BUCARAMANGA

LUMWRPe.

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE FEBREO DE 2022 (01 AL 28)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabdn por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.
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12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.
13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.
14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacion sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.
17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.
18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.
19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.
20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.
21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realizd seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y
contratistas de la Orip Bucaramanga.

2. Se envia a la direccion de talento humano -seguridad y salud en el trabajo la
actualizacion de la base de datos de trabajadores y demas personal que
presta servicios en la oficina, base de datos incluida en los reportes de
seguimiento a protocolos de bioseguridad.

3. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia
de realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la
aplicacion CoronaSuper.

4. Se envio los dias lunes 7, 14, 21 Y 28 de FEBRERO del presente, el informe
y formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de bioseguridad

850 8001
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con los respectivos soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y
direccion de talento humano.

5. Se report6 a la direccion de talento humano y seguridad y salud en el trabajo la
inexistencia de elementos de proteccion personal (tapabocas) para funcionarios y
contratistas.

6. Se realizé la debida entrega de elementos de proteccion personal a funcionarios
y contratistas, (tapabocas y alcohol)

7. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de descargue y verificacion de documentos
enviados por las notarias por medio del correo electrénico
radicacionbucaramanga@supernotariado.gov.co, asi mismo una vez radicado el
documento se estuvo enviando los recibos de caja a cada notaria segun
corresponde. (Por seguridad a la informacion se anexa pantallazo de acceso directo
del correo institucional lizeth.mateus@supernotariado.gov.co al correo
radicacionbucaramanga@supernotariado.gov.co)

8. Participé en la capacitacion realizada por el Grupo de Bienestar y gestion del
conocimiento, FEBRERO 15 2.022

V%MW

ELIZABETH TORRES BAUTISTA
COORDINADORA G.G.T.A.
ORIP BUCARAMANGA

LUMNe

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA
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SOCIBLIZACION PROTOCOLOS DE
BIOSEGORIDAD

ORIP BOCARARMANGA- FEBRERG® 2.622

INSTRUCCIONES
DE LAVADO DE MANOS

APLICA UNA PEQUENA FROTA LAS PALMAS FROTA ENTRE
CANTIDAD DE JABON DE SUS MANOS LOS DEDOS

2 O &

FROTA DETRAS FROTA TUS FROTA LAS UNAS EN
DE LAS MANOS PULGARES LAS PALMAS DE TU MANO

-

FROTA LAS ENJUAGA CON SECA CON UNA TOALLA
MUNECAS AGUA LIMPIA LIMPIA © CON PAPEL




LA SNR CUENTA CON UN
SISTEMA DE ALERTA DE

SINTOMIAS Y VIGILANCIAS
7 ! \d

CORREO ELECTRONICO: .
CORONASUPER . ; ) LINEA TELEFONICA:
seguridadsaludytrabajo@supernotariado.gov.co 3174188128

RECUERDA QUE EL DILIGENCIAMIENTO DE SINTOMAS EN CORONASUPER DEBE SER DIARIO.
COMO DILIGENCIAR CORONASUPER:
https://web.microsoftstream.com/video/999b8ef8-3d07-4cd6-b933-af75e34302f9?list=studio

RECUERDA QUE EL USO
DEL TAPABOCAS ES
OBLIGATORIO

DISTANCIAMIENTO DE
MINIMO UN (1) METRO

LAVAR TUS MANOS,
SALVA VIDAS.



https://web.microsoftstream.com/video/999b8ef8-3d07-4cd6-b933-af75e34302f9?list=studio

COVID-19:

Para tener en cuenta

Nuevas medidas de
aislamiento para personas
con sintomatologia,
resultado positivo y
contacto estrecho.

RCTURLIZACION DEL
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD

PERSONAS CON SINTOMATOLOGIA

hahilitados:

Ulﬂ"'t .
Nmnun fUru_IDFIEIrID contratista |:|uede EEt]I dentro de las
Ci e la entidad cor omatologia.

PERSONRAS POSITIVAS

Aislamiento de 7 dias desde el inicio de sus sintomas.
Si tiene resultade posi pero es asintomatico, debe realizar
aislamiento desde el dia de la toma de prueba

: soportes de las pruebas COVID-19  realizadas
independientemente de su resultado deben ser enviadas de
manera oportuna al COrreo
seguridadsaludytrabaj pernotariado.gov.co

CONTRCTOS ESTRECHOS

« 5i es identifica o contacto estrecho de un c POSITIVO y no
presenta sintomat ia y tiene s esquema de '-racun.aa.:irlm
{ nr‘nplnrn podra continuar con sus labore

. Uso de tapabocas
R . Lavado de manos cada dos horas
. Distanciamiento minimo de un metro
G_ . Mo compartir alimentos ni bebidas

Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo snn FUPSSMIENCENCIA
{ '-. | Linea: 317 ]

18 et oe 8 et

Correo:
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712122 11:26 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 31 DE ENERO AL 07 DE
FEBRERO 2022

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Lun 7/02/2022 11:26 AM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento Humano SNR
<direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

mJ 5 archivos adjuntos (8 MB)

desinfeccién y limpieza en areas comunes- .PDF; EVIDENCIAS FEBRERO 1 AL 7.pdf; FORMATOS DE SEGUIMIENTOFEBRERO 01 AL
07 DATOS.pdf; lavado de manos febrero 07.PDF; OK FORMATOS DE SEGUIMIENTOFEBRERO 01 AL 07 (1).pdf;

Febrero 07 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefnores

Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 31 de enero y el 07 de febrero del presente,
lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de

seguimiento e implementacién de protocolos de Bioseguridad.

Resaltando la inexistencia de EPP Tapabocas en dicha oficina de registro de instrumentos publicos.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro

ORIP Bucaramanga

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZjNTcOLTg2OWEtNGNiIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQxNwWAQABBKG6%2BRIHBOq30wj... 1/1



15/2/22, 9:14 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 07 AL 14 DE FEBRERO
2022

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Mar 15/02/2022 9:14 AM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento Humano SNR
<direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

[ﬂJ 9 archivos adjuntos (3 MB)

ADMINISTRATIVA FEBRERO 7 AL 11 DEL 2022.PDF; ARCHIVO FEBRERO 7 AL 11 DEL 2022.PDF; AUDITORIO FEBRERO 7 AL 11 DEL
2022.PDF; CAJAS FEBRERO 7 AL 11 2022.PDF; EVIDENCIAS FEBRERO 7 AL 14.pdf; JURIDICA FEBRERO 7 AL 11 DEL 2022.PDF;
lavado de manos semana 7 al 14 febrero .PDF; OK FORMATOS DE SEGUIMIENTOFEBRERO 07 AL 14.pdf; OPERATIVA FEBRERO 7
AL 11 DEL 2022.PDF;

Febrero 15 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores

Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 07 al 14 de febrero del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de

seguimiento e implementacién de protocolos de Bioseguridad.

Resaltando la inexistencia de EPP Tapabocas en dicha oficina de registro de instrumentos publicos.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZ]NTcOLTg2OWEtNGNiIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQxNwWAQAI%2Bb8eVEsVJINsz267H...  1/1



21/2/22, 13:22 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 14 AL 21 DE FEBRERO
2022

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Lun 21/02/2022 1:21 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>
CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

[ﬂJ 9 archivos adjuntos (1 MB)

1. EVIDENCIAS FEBRERO 14 AL 21.pdf; ADMINISTRATIVA FEBRERO 14 AL 18 DEL 2022.PDF; ARCHIVO FEBRERO 14 AL 18 DEL
2022.PDF; AUDITORIO FEBRERO 14 AL 18 DEL 2022.PDF; CAJAS FEBRERO 14 AL 18 DEL 2022.PDF; JURIDICA FEBRERO 14 AL 18
DEL 2022.PDF; lavado de manos febrero 14-21.PDF; ok FORMATOS DE SEGUIMIENTOFEBRERO 14 AL 21.pdf; OPERATIVA
FEBRERO 14 AL 18 DEL 2022.PDF;

Febrero 21 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefores

Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 14 al 21 de febrero del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacién de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZ]NTcOLTg2OWEtNGNiIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQXxNWAQAESrN9e1Y7VPnmOR46...  1/1



28/2/22, 10:01 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

FORMATOS DE BIOSEGURIDAD INFORME LUNES 28 DE FEBRERO

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Lun 28/02/2022 9:08 AM

Para: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

[ﬂJ 9 archivos adjuntos (4 MB)

2. EVIDENCIAS FEBRERO 21 AL 28.pdf; ADMINISTRATIVA FEBRERO 21 AL 25 DEL 2022.PDF; ARCHIVO FEBRERO 21 AL 25 DEL
2022.PDF; AUDITORIO FEBRERO 21 AL 25 DEL 2022.PDF; CAJAS FEBRERO 21 AL 25 DEL 2022.PDF; FORMATOS DE
SEGUIMIENTOFEBRERO 21 AL 28.pdf; JURIDICA FEBRERO 21 AL 25 DEL 2022.PDF; OPERATIVA FEBRERO 21 AL 25 DEL 2022.PDF;
lavado de manos a lunes 28 febr_1.PDF;

Buenos dias Dra. Adjunto envid para su revision y firma formatos de protocolos de Bioseguridad ORIP
Bga a LUNES 28 DE febrero DE 2.022,

Deseandole un feliz y bendecido inicio de semana,
Quedo atenta a cualquier solicitud o requerimiento.
Lizeth Vanessa Mateus Pefna

Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZ]NTcOLTg2OWEtNGNiIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQxNwWAQAFjY4e5d8btHpxzXZToCt...  1/1
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RV: Reiteracion AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Lun 7/02/2022 11:30 AM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento Humano SNR
<direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

FEBRERO 07 2.022, Bucaramanga
Sefnores

Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Reiteracion solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 63 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 315 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos para el personal que labora en la oficina. Se solicita el envié
aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses aproximadamente,
Resaltando que estamos pasando por el cuarto pico de la pandemia COVID-19.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefna
Contratista Bioseguridad Orip Bucaramanga
Superintendencia de Notariado y Registro

ORIP Bucaramanga

De: Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>

Enviado: lunes, 31 de enero de 2022 1:56 p. m.

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento
Humano SNR <direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

Asunto: Reiteracion AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Enero 31 2.022, Bucaramanga
Seinores

Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Reiteracion solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZ]NTcOLTg2OWEINGNIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQXxNwWAQAEIbdPksWM1CpOFRDYs... 1/3
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La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 57 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 285 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos para el personal que labora en la oficina. Se solicita el envié
aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses aproximadamente,
Resaltando que estamos pasando por el cuarto pico de la pandemia COVID-19.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

De: Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>

Enviado: martes, 25 de enero de 2022 3:01 p. m.

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento
Humano SNR <direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

Cc: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

Asunto: Reiteracion AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Enero 2.022, Bucaramanga

Sefores

Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Reiteracion solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 55 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 275 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos para el personal que labora en la oficina. Se solicita el envié
aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses aproximadamente,
Resaltando que estamos pasando por el cuarto pico de la pandemia COVID-19.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZ]NTcOLTg2OWEINGNIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQXxNwWAQAEIbdPksWM1CpOFRDYs... 2/3
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De: Lizeth Vanessa Mateus Pefia

Enviado: lunes, 17 de enero de 2022 3:45 p. m.

Para: Direccion Talento Humano SNR <direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>; Seguridad y Salud en el
Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>

Cc: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>; Jhon Sebastian Lopez Diaz
<jhon.lopez@supernotariado.gov.co>

Asunto: AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Enero 2.022, Bucaramanga

Sefnores
Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 55 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 275 tapabocas semanales.

Toda vez que solo se tienen insumos para la semana comprendida del 17 al 21 de enero, Se solicita el
envid aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses
aproximadamente, Resaltando que estamos pasando por el cuarto pico de la pandemia COVID-19.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Asistente Bioseguridad

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZ]NTcOLTg2OWEINGNIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQXxNwWAQAEIbdPksWM1CpOFRDYs...  3/3



15/2/22, 9:16 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

Reiteracion AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Mar 15/02/2022 9:16 AM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento Humano SNR
<direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

FEBRERO 14 2.022, Bucaramanga
Sefores

Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Reiteracion solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 64 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 320 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos para el personal que labora en la oficina. Se solicita el envié
aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses aproximadamente,
Resaltando que estamos pasando por el cuarto pico de la pandemia COVID-19.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro

ORIP Bucaramanga

De: Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>

Enviado: lunes, 7 de febrero de 2022 11:30 a. m.

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento
Humano SNR <direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

Asunto: RV: Reiteracion AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

FEBRERO 07 2.022, Bucaramanga
Sefiores

Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Reiteracion solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZ]NTcOLTg2OWEINGNIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQXxNwWAQAEIbdPksWM1CpOFRDYs... 1/4
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La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 63 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 315 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos para el personal que labora en la oficina. Se solicita el envié
aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses aproximadamente,
Resaltando que estamos pasando por el cuarto pico de la pandemia COVID-19.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia

Contratista Bioseguridad Orip Bucaramanga
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

De: Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>

Enviado: lunes, 31 de enero de 2022 1:56 p. m.

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento
Humano SNR <direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

Asunto: Reiteracion AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Enero 31 2.022, Bucaramanga
Sefores

Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Reiteracidn solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 57 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 285 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos para el personal que labora en la oficina. Se solicita el envid
aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses aproximadamente,
Resaltando que estamos pasando por el cuarto pico de la pandemia COVID-19.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZ]NTcOLTg2OWEINGNIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQXxNwWAQAEIbdPksWM1CpOFRDYs... 2/4
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De: Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>

Enviado: martes, 25 de enero de 2022 3:01 p. m.

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento
Humano SNR <direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

Cc: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

Asunto: Reiteracion AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Enero 2.022, Bucaramanga

Sefores

Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Reiteracion solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 55 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 275 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos para el personal que labora en la oficina. Se solicita el envié
aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses aproximadamente,
Resaltando que estamos pasando por el cuarto pico de la pandemia COVID-19.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro

ORIP Bucaramanga

De: Lizeth Vanessa Mateus Pefia

Enviado: lunes, 17 de enero de 2022 3:45 p. m.

Para: Direccion Talento Humano SNR <direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>; Seguridad y Salud en el
Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>

Cc: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>; Jhon Sebastian Lopez Diaz
<jhon.lopez@supernotariado.gov.co>

Asunto: AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Enero 2.022, Bucaramanga
Sefiores
Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZ]NTcOLTg2OWEINGNIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQXxNwWAQAEIbdPksWM1CpOFRDYs...  3/4



15/2/22, 9:16 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 55 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 275 tapabocas semanales.

Toda vez que solo se tienen insumos para la semana comprendida del 17 al 21 de enero, Se solicita el
envid aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses
aproximadamente, Resaltando que estamos pasando por el cuarto pico de la pandemia COVID-19.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Asistente Bioseguridad

https://outlook.office365.com/mail/sentitems/id/AAQKAGISNjZ]NTcOLTg2OWEINGNIOC1hZTBmLTBkZTAzMzhjNGQXxNwWAQAEIbdPksWM1CpOFRDYs... 4/4
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28/2/22, 10:04 Correo: Radicacion Bucaramanga - Outlook

£ Buscar
] 1 Marcar todos como leidos SUPERINTENDENCIA DE NOTA... Cerrar sesién
19 ] .
© Bandeja Lizeth Vanessa Mat...
o0 V' Carpetas lizeth.mateus@SUPERNOTARI...
©° Cuarta But v .
er cuenta
EP178-300 . )
2, [\ Bandeja de entrada 3 BUENOS C Abrir otro buzén de cor...
m 2 Borradores EP 178 DE2022... | +2
B> Elementos enviados Semana pasada
> Ti] Elementos eliminados @ Unica Giron 0
EP71-FMI300-412356Bucar...  Vie 2:44 PM
® Correo no deseado NOHEMI BARRERA ABRIL NOTARIA UNIC...
= Archivo EP71-N1Giron ... +3
L] Notas @ Unica Giron 1]
EP54-FMI300-439414Bucar...  Vie 2:35PM
B3 Devueltas NOHEMI BARRERA ABRIL NOTARIA UNIC...
EP54-N1Gi +2
3 Historial de conversacio... ren
3 Radicadas Cuarta Bucaramanga 9 [[]J
EP178-300337828-N4-BUC... Vie 10:31 AM Se
Carpeta nueva BUENOS DIAS ANEXO PAGOS DE LA EP ...
EP 178 DE 2022... +3
> Archivo local:Radicacion B...
Novena Bucaramanga 1]

EP 0181-2022 Vie 9:16 AM
AVISO LEGAL: Este correo electronico co...

0181registro20... +5

Novena Bucaramanga
ep 0268-2022

0

Vie 8:20 AM

AVISO LEGAL: Este correo electronico co...

0268presta2022... | +6

Novena Bucaramanga
IMPORTANTE

&

Vie 8:18 AM

Buenos dias El dia 24-02-2022 aproxima...

https://outlook.office365.com/mail/radicacionbucaramanga@Supernotariado.gov.co/

7


https://outlook.office.com/owa/?realm=SUPERNOTARIADO.GOV.CO&exsvurl=1&ll-cc=9226&modurl=0&login_hint=lizeth.mateus@SUPERNOTARIADO.GOV.CO
https://myaccount.microsoft.com/?ref=MeControl&login_hint=lizeth.mateus%40SUPERNOTARIADO.GOV.CO&tid=9b1ecfaa-c675-42ee-b297-0eaeb51bcc4c
https://login.microsoftonline.com/common/oauth2/logout?ui_locales=es-CO&mkt=es-CO&ru=https%3A%2F%2Foutlook.office365.com%2Fmail%2Fradicacionbucaramanga%40Supernotariado.gov.co%2F
javascript:void(0)

15/2/22, 9:11 Reunioén | Microsoft Teams

Buscar &’

La grabacién y la transcripcion han iniciado. Por el momento, las tr... Descartar

Chat de la reunion X

MB - - -
no hay audio

Ana Rosa Mary Cadena Cad... 9:10
BUENOS DIAS

AC

SI SENOR

Juan Camilo Espinosa Perilla 9:10
Audio activo.

Emilse Puentes Bermudez 9:10
buenos dias

EB

Ce YESID MENESES (Invitado) se ha unido
temporalmente al chat.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

RP Rosa Elvira Florez Petaranda 9:10

La guarda de buen dia
la Fe Publica

Les abre las puertas a todos ustedes

[T; Juan Sebastian Parra Moreno se ha unido
temporalmente al chat.

% Lucia Fernanda Luna Larrota 9:10
“ buenos dias

Mariana Gonzalez Gonzalez 9:10

NOHORA LIDES HINCAPIE
JIMENEZ

MG

f‘g Milena Muegues Fragozo se ha unido
temporalmente al chat.

f‘g Johana Paola Gomez Torres se ha unido

Y —ee temporalmente a! chat.
. . . Diana Marcela Prieto Gomez 9:10
Grupo Bienestar y Gestion Conocimiento bGc .
Sl senor
MB OA Escribe un mensaje nuevo

y © @ P>

https://teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_ MTRIN2VkZDYtYmNiMiOONjkxLTkzZmYtNjQxZmFIZGViZjEy@thread.v2
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE MARZO DE 2022 (01 AL 30)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabdn por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.

Superintendencia de Motariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PBX [1)326212
Bogota D.C. - Colorbia
hitt:ifwrww. supemotariade. gov.co
comespondan s supamotanads. gov. oo




SUPERINTENDEMNCIA ool )
DE NOTARIADO AR - El futuro

& REGISTRO es de todos
o quarda de ke plsica

12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.
13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.
14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacion sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.
17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.
18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.
19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.
20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.
21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realiz6 seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.

2. Se realiz6 la debida solicitud de elementos relacionados a Bioseguridad al
almacén de la ORIP Bucaramanga para la entrega y abastecimiento a funcionarios
y contratistas de la oficina.

Superintendencia de Motariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int. 201 - PEX [1)3282121
Bogota D.C. - Colorbia

hittpharvow. supemaolaniado.gov.co
comespondan s supamotanads. gov. oo
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PAT EQUIDAD EBUCACION

SOLICITUD DE ELEMENTOS AL ALMACEN DE LA OFICINA DE REGISTRO DE

£y W
Ciudad ¥ Fama.‘ﬁ.'u:f.-ﬁ{ LONEN | [\r (o A1 9

BUCARAMANGA.

G

Doctora:
Elizabeth Torres Bautista

Protesional Especiaizada del Grupo de Gestidn Tecnoltgica y Administrativa

Respetada Docloca;

De manera atenta, le solicito ordenar a quien comesponda, el suminsto de o8 elementos que 2& relacionan a

continuackon, con desting a la dependencia

desarroilo normal de las diferentes actividades de |a misma, asic

Les cuales son necesarios para el
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Atentamente, | " A 00
Nanals

Firma De! Coordinador Del Grupo Que Hace La Solicitud

J z,f-‘&g:,w. z

Firma Del Profesional Espeglalizada Del Grupo De Gestion Tednolégica ¥ Administrativa.

Nota: favor solicitar los elementos los primeros cineo (5) dias de cada mes.
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3. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de
realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacion
CoronaSuper.

4. Se envio los dias 07, 14,22 Y 28 de MARZO del presente, el informe y formularios
de seguimiento e implementacién del protocolo de bioseguridad con los respectivos
soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y direccién de talento humano.

713122, 13:30 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 01 AL 07 DE MARZO
2022

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Lun 7/03/2022 1:30 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co=; Direccion Talento Humano SNR
<direcciontalentochumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

a 9 archivos adjuntos (4 MB)

1. EVIDENCIAS MARZO 01 AL 07.pdf; ADMINISTRATIVA FEBRERO 28 AL 4 DE MARZI 2022.PDF; ARCHIVO FEBRERO 28 AL 4 DE
MARZO 2022.PDF; AUDITORIO FEBRERO 28 AL 4 DE MARZO 2022.PDF; CAJAS FEBRERO 28 AL 4 DE MARZO 2022.PDF; JURIDICA
FEBRERO 28 AL DE MARZO 2022.PDF: LAVADO DE MANOS MARZO 7.pdf: OK FORMATOS DE SEGUIMIENTO MARZO 01 AL 07
(1).pdf: OPERATIVA FEBRERO 28 AL 4 DE MARZO 2022.PDF;

Marzo 07 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 01 al 07 de marzo del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacion de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int 201 - PRX (1)3282121
Bogoté D.C. - Colombia
hittpharvow. supemaolaniado.gov.co
comespondenca@supamatariade gov.co 4y looriuc
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14/3/22, 15:39 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Qutlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 07 AL 14 DE MARZO
2022

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Lun 14/03/2022 3:08 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co »; Direccion Talente Humano SNR
<direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

i 8 archivos adjuntos (4 MB)

1. EVIDENCIAS MARZO 07 AL 14.pdf; ARCHIVO MARZO 7 AL 11 DEL 2022 (1).PDF; AUDITORIO MARZO 7 AL 11 DEL 2022.PDF;
CAJAS LOBBY MARZO 7 AL 11 DEL 2022.PDF; JURIDICA MARZO 7 AL 11 DEL 2022.PDF; LAVADO DE MANOS SEMANA 7 AL 14
MARZQ.pdf; ok FORMATOS DE SEGUIMIENTO MARZO 07 AL 14.pdf; OPERATIVA MAEZO 7 AL 11 DEL 2022.PDF;

Marzo 14 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 07 al 14 de marzo del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacion de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariade y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-48 Int. 201 - PEX {1)3262121
Bogota D.C. - Colombia imet o
it hwrwow, supemotariadi. .00 wown | R L IE 7
comespondancaa@supamatariado. gov.co £ jponieg )
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2203722 16:35 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 14 AL 22 DE MARZO
2022

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Mar 22/03/2022 4:34 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento Humano SNR
<direcciontalentohumano @Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

‘ 9 archivos adjuntos (9 MB)

1. EVIDENCIAS MARZO 14 AL 22.pdf; ADMINISTRATIVA MARZO 14 AL 18 DEL 2022.PDF; ARCHIVO 14 AL 18 DE MARZO
2022.PDF; AUDITORIO MARZQ 14 AL 18 DEL 2022.PDF; CAJAS LOBBY MARZQ 14 AL 18 DEL 2022.PDF; JURIDICA MARZO 14 AL
18 DEL 2022.PDF; lavado de manos marzo 22.pdf; ok FORMATOS DE SEGUIMIENTO MARZO 14 AL 22.pdf; OPERATIVA MARZO
14 AL 18 DEL 2022.PDF;

Marzo 22 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 14 al 22 de marzo del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacién de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-48 Int. 201 - PEX {1)3262121
Bogota D.C. - Colombia imet o
it hwrwow, supemotariadi. .00 wown | R L IE 7
comespondancaa@supamatariado. gov.co £ jponieg )

oSl 5 B T v % 38 1741




es de todos de Colombia

DE NOTARIADO =8 E| futuro r——
& REGISTRO
Lo guoeda de o te plstca

2803722, 10:59 Cormreo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Qutlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 22 AL 28 DE MARZO
2022

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>

Lun 28/03/2022 10:56 AM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>;Direccion Talente Humano SNR
<direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

‘ 9 archivos adjuntos (8 MB)

3. EVIDENCIAS MARZO 22 AL 28.pdf;: ADMINISTRATIVA MARZO 22 AL 25 DEL 2022.PDF; ARCHIVO MARZO 22 AL 25 DEL

2022 PDF; AUDITORIO MARZO 22 AL 25 DEL 2022.PDF; CAJAS MARZO 22 AL 25 DEL 2022.PDF; JURIDICA MARZO 22 AL 25 DEL
2022.PDF; lavado de manos semana 22 al 28.pdf; OK FORMATOS DE SEGUIMIENTO MARZO 22 AL 28.pdf; OPERATIVA MARZO
22 AL 25 DEL 2022.PDF;

Marzo 28 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANMNGA de la semana comprendida entre el 22 al 28 de marzo del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacion de protocolos de Bioseguridad.

Se reitera que al momento la oficina no tiene elemento de proteccién personal (Tapabocas).

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-48 Int. 201 - PEX {1)3262121
Bogota D.C. - Colombia imet o
hitp/hwww. supemotariado.oov.co 0 9001 w \ a7
comespondancaa@supamatariado. gov.co £ jponieg
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5. Se reportd a la direccion de talento humano y seguridad y salud en el trabajo la
inexistencia de elementos de proteccion personal (tapabocas) para funcionarios y
contratistas.

Ti322,13:27 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Lun 7/03/2022 11:29 AM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento Humano SMNR
<direcciontalentohumano @5Supernctariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>
MARZO 07 DE 2.022, Bucaramanga

Sefiores
Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Puablicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 65 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 325 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos para la semana del 22 de MARZO para el personal que labora en
la oficina. Se solicita el envidé aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos
(2) meses aproximadamente.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX {1)3282121 o
Bogoté D.C. - Colombia i b
hitp:lwww. supemotariade.oo.co 0 pom e 4

comespondancaa@supamatariado. gov.co £ jponieg
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14322, 15:40 Comeo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Lun 14/03/2022 3:38 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento Humano SMNR
<direcciontalentohumano@5Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co®; Jhon Sebastian Lopez Diaz
<jhon.lopez@supernctariado.gov.co>

MARZO 14 DE 2.022, Bucaramanga

Sefiores
Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Pablicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 65 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 325 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos para la semana del 22 de MARZO para el personal que labora en
la oficina. Se solicita el envid aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos
(2) meses aproximadamente.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Motariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 No. 1349 Int 201 - PBX (1)3262121
Bogotd D.C. - Colombia
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22/3/22,16:36 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

RV: AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Mar 22/03/2022 4:35 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento Humano SNR
<direcciontalentochumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>; Jhon Sebastian Lopez Diaz
<jhon.lopez@supernotariado.gov.co>

MARZO 22 DE 2.022, Bucaramanga
Sefiores

Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Reiteracion Solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 65 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 325 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos EPP (Tapabocas) para el personal que labora en la oficina. Se
solicita el envid aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses
aproximadamente.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,
Lizeth Vanessa Mateus Pefia

Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 No. 1349 Int 201 - PBX (1)3262121
Bogotd D.C. - Colombia ILiMet
it Supemotariadeo.gov oo il |
comespondanca@supamotaniado.omv.oo S ieonint
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28/3/22,11:00 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

RV: NO EXISTENCIA EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Lun 28/03/2022 10:59 AM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@5upernotariado.gov.co>;Direccion Talento Humano SNR
<direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>;Jhon Sebastian Lopez Diaz
<jhon.lopez@supernotariado.gov.co>

MARZO 28 DE 2.022, Bucaramanga
Sefiores

Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Reiteracion Solicitud EPP {Tapabocas) ORIP Bga

La presente tiene como fin informar la NO EXISTENCIA de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 68 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 340 tapabocas semanales.

Se solicita el envio aproximado de 2.700 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses
aproximadamente.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,
Lizeth Vanessa Mateus Pefia

Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

6. Se realizé la debida entrega de elementos de proteccién personal a funcionarios
y contratistas, (tapabocas y alcohol)

Superintendencia de Notariado y Registro —
Calla 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX {1)3262121 o o m\a
Bogota D.C. - Colombia et o i
hilt:fhwrww. supemiotariade.nov.co e W a4
comespondanca@supamataniade. gov.oo 1 [pamias -
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del correo institucional lizeth.mateus@supernotariado.gov.co al correo
radicacionbucaramanga@supernotariado.gov.co)

282, 1028 Comen: Radicacion Bucaramanga - Outlook
Outloo 2 Buscar Llamada de Teams
= Mensaje nuevo £ Marcar todos como leidos %7 Deshacer SUPERINTENDENCIADE NOTA_.  Cerrar sesin
ie] = P . .
=} Bandeja de entrada Filtrar - Lizeth Vanessa Mat...
. ~  Carpetas lizeth mateus@SUPERNOTARL...
Unica Giron ]
) ) EP173-FMI300-276128Bucaram... 754 AM .
& bt Bandeja de entrada MOHEMI BARRERA ABRIL NOTARIA UNIC... ——————
E. < Borradores EPIT3-MiGimn... | +2
B Elementos enviados Unica Giron i
‘-‘- EP127-FMIZ00-62328Bucarama...  T:51 AM
» [i] Elementos eiminades MWOHEMI BARRERA ABRIL MOTARIA UMIC...

() Comen no deseado EP2T-WiGion_. | +3

= Archivo Semana pasada

&! Motas Unica Giron i
EP136-FMI300-246521Bucar...  Vie 5:59 P

=1 Devueltas MWOHEMI BARRERA ABRIL MOTARIA UMIC...

= L . EP13E-M1Ginan . | +2
= Historial de comersado...

=1 Radicadaz Unica Giron i
EP133-FMI300-275733Bucar...  Vie 3:59 PM
Carpeta nueva NOHEMI BARRERA ABRIL MOTARIA UMIC.

EP133-MiGion . | +2
% Archivo local:Radicacion B .
Unica Giron ]

EP122-FMI300-241670Bucar...  Vie 3:58 Phd
MNOHEMI BARRERA ABRIL NOTARIA UNIC.

EPi22-WiGion .. | +2
Selecdonar un elemento para leero

Unica Giron i Mo hay nada seleccionado

EP111-FMIZD0-172T16Bucar.. Wi 3:58 PM
MNOHEMI BARRERA ABRIL NOTARIA UMIC...

EP111-N1Gion . | +2

8. Se participd en la charla introduccion a contratistas 2022, dirigida por el grupo
Bienestar y gestion conocimiento SNR el dia 01 de Marzo 2022
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9. Se participd en la charla introduccién a contratistas 2022, dirigida por el grupo
Bienestar y gestion conocimiento SNR el dia 02 de Marzo 2022

213122, 0:22 (1) Reunion | Microscoft Teams

Buscar ]

64

g trhizeth Vanes2$¥atiars Pe...

lizeth.mateusE SUPERNOTARIA...

La grabacion y la transcripcion han iniciado. Por el mom:

~ En una lla.. Definir mens...
Actvida Chat de la reunion x
£l Guardado

Lucia Femnanda Luna Larrota 212

EdphdmenifmirdEblanco

Equipas Teams para uso personal
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(1).docx
(https://supernotariadoyregistr

Lucia Fernanda Luna Larrota 2013
en caso de que estén hablando
no se oye nada.

514 4 1
en dos minutos arrancamaos
con la presentacion

Ingrid Rocio Morales Miranda =e ha unido
temporalmente al chat.

Socorro vivas (Invitado) 9:14
Buen dia, Maria del socorro.

Vivas mera, abogada
calificadora remota

Elkin Fernando Marin Ramirez se ha unido
temporaimente al chat

Jhuly Mildret Perez Castafieda se ha unido
temporalmente al chat.

Yesica Matalia Carrefio Bustacara
Jnvitade) ya no sene acce_o Ul chat

Ingrid Judith Casalins de la Rosa se ha
unido temporalmente al chat

£8 Esther CaldemniWenmsims manido
g { OA Escribe un mensaje nuevo
i @ @B > R B>
https:iteams microsoft.com/_#ipre-join-calling!1 8:meeting_ Mjk2'Y mFIMDktMFEwWN S00Mz 101 TgaMact 7 DeSZNmNmM 1 NDg2@thread v2 i
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10. Se particip6 en la capacitacién 2022 radicacion electrénica REL, dirigida por la
delegada para registro y la direccion técnica de registro SNR el dia 09 de Marzo
2022

iEste miércoles
9 de marzo tenemos una cital
La Superintendencia Delegada para & Registro y la Direccion

Técnica de Registro, te invitan a que participes, de manera virual,
a la capacitacion sobre:

( Radicacion Electrénica (REL) |

de Marzo

jRecuerda
que lu asistencia es de caracier obligalonio! Y otorgaremos horario
especial a todas ORIP del pais.

’- - ’ Ese dia te enviaremos el enlace para
R gua te conectes ala transmision, atu

correa institucional

-

AR NTEN RN I
CE NOTRABADO
& REGIETRD
...... e

11. Se participd en la capacitacién induccion y reinduccién leccion aprendida/ matriz
de riesgos, dirigida por el grupo seguridad y salud en el trabajo SNR el dia 22 de
Marzo 2022
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SNR:=ERE” SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO

INDUCCION ¥ REINDUCCION DE SGSST - SEGURIDAD
INDUSTRIAL- EMERGENCIAS - ACCIDENTALIDAD -
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD Y MATRICES DE

RIESGOS

BIENVENIDOS A LAS 4:05 PM
INICIAMOS GRACIAS POR 5U ASISTEMCIA

o o o o

Ty

ELIZABETH TORRES BAUTISTA
COORDINADORA G.G.T.A.
ORIP BUCARAMANGA

VIWRPe

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA

Superintendencia de Motariado y Registro
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE ABRIL DE 2022 (01 AL 30)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabdn por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.

Superintendencia de Motariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PBX [1)326212
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12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.
13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.
14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacion sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.
17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.
18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.
19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.
20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.
21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realiz6 seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.

2. Se realiz6 la debida solicitud de elementos relacionados a Bioseguridad al
almacén de la ORIP Bucaramanga para la entrega y abastecimiento a funcionarios
y contratistas de la oficina.

Superintendencia de Motariado y Registro
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Direccidon Administrativa y Financiera ”m o——
@ MK JUSTICIA Grupo de Servicios Administratives MUFEVD PAIS
FORMATO 8 - EGRESO LCONSUMO
ORDEN DE EGRESO No:  S000079535 FECHA:  30/04/2022
FUNCIONARIO ALMACEN FUNCIONARIO QUE RECIBE
IDENTIFICAGION: 09B626814 IDENTIFICACION . 1035831750

FUNCIONARID:  |HON SEBASTIAN LOPEZ DIAZ FUNCIONARIO: LIZETH VANESSA MATEUS PERA

VINCULACION:  NOMBRAMIENTD PROVISIONAL — VINCULACION: CONTRATISTA

CARGO: NOMBRAMIENTO PROVISIOMNAL CARGD: COMTRATISTA

CODGO: 3124 CODIGO:

GRADD: NOMBRAMIENTO PROVISIONAL — GRADD:

DEFENDENCIA:  GRUPOD DE GESTION DEPENDENCIA:  OFICINA DE REGISTRD DE
TECNOLOGICA Y INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
ADMIMISTRATIVA BUCARAMANGA
BUCARAMANGA

DOCUMENTO SOPORTE: Asignacian De Elementos Al Servicio

PLACA
INVENTARIO

; ar  VALOR Hhe
UNIDAD CANTIDAD onl.  VALOR TOTAL

TK CLUENTA ESPECIFICACION

ALGOHOL- FRASOD
LRl
182105 BLKEFAF D ROUD CALA K 12 LmIDsD 1 LIRS 34 B45 28
21%E Bt O Caascho Smm "2mm Rel 2 LI DTy i 1t STOTIIA
YR2HE RESAL TADOR D s ALl LD 1 L SR et Tl F11TASAT
UGG LAPIZ BAPA REGRA CALA % 12 LMIDAD 1 54 T8 52 T4A 08
HDINET CLANTES OF MITRLD CAdA, B HAem SA50. 200,00
TOTAL 23,00 5496 984 SR

CUATROCIENTOS NOVENTA ¥ SEIS MIL NOVECIENTOS OCHENTA ¥ CUATRO CON CINCUENTA ¥ OCHD CENTAVDS

CODIFICACION CONTABLE

CUENTA CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA DEBITD CREDITD

1

“‘n{uﬁ :11 ’ /. ﬁact\f:w }?f ':

FURCIONARIO quPoﬂ SABLE DEL NOMBRE CLARD Y NUMERD DE CEDULA DEL
MAMNEJO DE ALMACEN JEFE INMEDIATO FUNCIONARIO Y/0 CONTRATISTA
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SOLICITUD DE ELEMENTOS AL ALMACEN DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
BUCARAMANGA.

l' o 48]

Giudad ¥ Facha PALCEONCNGED . Py 2P

Dectora:
Elizabeth Torres Bautista
Profesional Especializada dal Grupo de Gestidn Tecnclagica y Administratia

Respetada Doctora

De manera atenta, = solicito ordenar a quien correspanda, ale.um;rmm da los alementas quea se relacionan a
continuacion, con destino a la dependencia 10 4 [ Los cusles son mecasands para al
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Firma Dal Prefesional Espacializads I;lél Grupo De Gestion Tecnoldgics ¥ Admenistrativa.

Nota: favor solicitar los elementos los primeros cineo (5) dias de cada mes.
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3. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de
realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacion
CoronaSuper.

4. Se envio los dias 04, 18, Y 25 de ABRIL del presente, el informe y formularios
de seguimiento e implementacién del protocolo de bioseguridad con los respectivos
soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y direccién de talento humano.

504122 14:52 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 28 DE MARZO AL 04 DE
ABRIL 2022

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Mar 5/04/2022 2:51 PM

Para: Direccion Talento Humano SNR <direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>;Seguridad y Salud en el Trabajo SNR
<seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co=

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

ABRIL 05 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 28 de marzo al 04 de abril del presente,
lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacion de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int 201 - PRX (1)3282121
Bogoté D.C. - Colombia
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1904422 1515 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 04 AL 08 DE ABRIL
2022

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Mar 19/04/2022 3:14 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR. <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>;Direccion Talento Humano SNR
<direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

ABRIL 19 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 04 AL 08 de ABRIL del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacion de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de MNotariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
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25/4/22 1428 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Qutlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 18 AL 22 DE ABRIL 2022

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Lun 25/04/2022 2:28 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SMR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>;Direccion Talento Humano SNR
<direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>
ABRIL 25 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 18 AL 22 de ABRIL del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacion de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de MNotariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
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5. Se reportd a la direccion de talento humano y seguridad y salud en el trabajo la
inexistencia de elementos de proteccion personal (tapabocas) para funcionarios y
contratistas.

De: Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>

Enviado: martes, 5 de abril de 2022 2:52 p. m.

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>; Direccion Talento

Humano SNR <direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

Cc: Jhon Sebastian Lopez Diaz <jhon.lopez@supernotariado.gov.co>; Elizabeth Torres Bautista

<elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>
Asunto: RV: AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Abril 05 de 2.022, Bucaramanga
Sefiores
Seguridad Y Salud en el Trahajo SNR

Cordial Saludo,

https-floutlook office 365 com/mailisentitemsid/AACKAGISNJZINTCOLT g2 OWEINGNIOC1hZTBmLTBKZ TAZMzhjNGQxNWACQAMN2yigdiR2FG)Y7z9dUtim ... 1/3

19/4/22, 1515 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

Ref: Reiteracion Solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 68 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 340 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos EPP (Tapabocas) para el personal que labora en la oficina. Se
solicita el envié aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses
aproximadamente.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Lizeth Vanessa Mateus Pena

Crimnmindtnmdamain do blataminda co Baaiatoa

Superintendencia de Notariado y Registro
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19/4/22, 15:15 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

RV: AGOTAMIENTO EPP (TAPABOCAS) ORIP BUCARAMANGA

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>
Mar 19/04/2022 3:15 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@5Supernotariado.gov.co>;Direccion Talento Humano SNR
«direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>:Jhon Sebastian Lopez Diaz
<jhon.lopez@supernotariado.gov.co>

Abril 19 de 2.022, Bucaramanga
Sefiores

Seguridad Y Salud en el Trabajo SNR
Cordial Saludo,

Ref: Reiteracion Solicitud EPP (Tapabocas) ORIP Bga

La presente tiene como fin informar del agotamiento de los EPP, en este caso TAPABOCAS en la oficina
de Registro de Instrumentos Publicos De Bucaramanga, donde al momento se encuentran 68 personas
prestando sus servicios las cuales requieren de 340 tapabocas semanales.

Toda vez que ya no se tienen insumos EPP (Tapabocas) para el personal que labora en la oficina. Se
solicita el envid aproximado de 2.200 tapabocas para tener un aprovisionamiento para dos (2) meses
aproximadamente.

Sin otro particular y quedando atenta a una pronta respuesta,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro

ORIP Bucaramanga

6. Se realizé la debida entrega de elementos de proteccién personal a funcionarios
y contratistas, (tapabocas y alcohol)
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7. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de descargue y verificacion de documentos
enviados por las notarias por medio del correo electrénico
radicacionbucaramanga@supernotariado.gov.co, asi mismo una vez radicado el
documento se estuvo enviando los recibos de caja a cada notaria segun
corresponde. (Por seguridad a la informacion se anexa pantallazo de acceso directo
del correo institucional lizeth.mateus@supernotariado.gov.co al correo
radicacionbucaramanga@supernotariado.gov.co)
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8. Se prest6 apoyo en la estacion de ENVIO DIGITAL DE DOCUMENTOS DE NOTA
DEVOLUTIVA CON ANOTACION DE MEDIDA CAUTELAR (EMBARGOS) a los
JUZGADOS y demas entes correspondientes. Con un total de DOCUMENTOS
ENVIADOS DE: 245

205/22, 08:30 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlock
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9. Se participé en la capacitacion de liquidacion de derechos de registro, dirigida por
el grupo de la superintendencia delegada para registro el dia 27 de Abril 2022.
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ELIZABETH TORRES BAUTISTA
COORDINADORA G.G.T.A.
ORIP BUCARAMANGA

UUMPG/

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES MAYO DE 2021 (01 AL 30)
CONTRATO 232 2021

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Apoyar a la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y
Formalizacion de Tierras, relacionados con sus actividades misionales, asi como en la
consecucion de los documentos que reposen en la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos, en la cual presta sus servicios, para la respuesta de las
solicitudes invocadas por las diferentes entidades.

2. Consultar los sistemas de informacion de la SNR, para hacer seguimiento a las
solicitudes, que se le hayan asignado.

3. Desempefiar las labores administrativas requeridas por la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos en la que presta sus servicios, en especial aquellos
relacionados con el tramite de solicitudes en procesos de proteccion, restitucion y
formalizacion de tierras, requeridos por los diferentes despachos.

4. Realizar el seguimiento a los oficios que presenten los profesionales de estudios
traditicios, con destino a los Registradores de Instrumentos Publicos, cuando se
evidencie en el estudio inconsistencias en el registro de las anotaciones de los folios
de matricula inmobiliaria y comunicar el cumplimiento.

5. Realizar los filtros de las bases de datos remitidas por los entes territoriales,
entidades publicas y Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos — ORIP, en los
aplicativos establecidos para tal fin

6. Participar en la realizacion de los diagnésticos registrales, en caso de ser requerido
para tales fines.

7. Apoyo en el tramite y expedicion de certificados de carencia de antecedente
registral que sean solicitadas a las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del
pais.

8. Apoyar cada una de las actividades asignadas desde la Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.

Superintendencia de Motariado y Registro
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9. Las demas actividades que se requieran para el normal desarrollo del objeto del
contrato a solicitud del Supervisor.
INFORME

1. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga desde el 01 de mayo hasta el 30 de mayo de 2021, efectuando
las labores de radicacion de las inscripciones de escrituras publicas en forma
remota que realizaron las notarias mediante correo electronico.

EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ BORRAY
REGISTRADOR PRINCIPAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
ORIP BUCARAMANGA

UMNAPE

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE JUNIO DE 2022 (01 AL 30)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabdn por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.
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12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.
13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.
14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacion sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.
17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.
18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.
19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.
20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.
21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realiz6 seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.

2. Se realiz6 la debida solicitud de elementos relacionados a Bioseguridad al
almacén de la ORIP Bucaramanga para la entrega y abastecimiento a funcionarios
y contratistas de la oficina.
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SOLICITUD DE ELEMENTOS AL ALMACEN DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
BUCARAMANGA.

Ciudad ¥ Fecha; (NGORG] SNC 24 2022
Doctora:

Elizabeth Torres Bautista
Profesional Especializada del Grupo de Gestien Tecnoldgica y Administrativa.

Respetada Doctora:

De manera atenta, le solicito erdenar a guien corresponda, el suministro de los elemeantes que se relacionan a
continuacion, con desting a la depandancia Los cuales son necesaros para el
desarrollo normal de las diferentes activdades de la misma, asi
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Firma Del Coordinader D@l Grups Que Hace La Salicitud

SAosfhsen

Firma Del Profesional Especializada Del Grupo De Gestion Tecnoldgica Y Administrativa

Nota: favor solicitar los elementos los primeros cinco (5) dias de cada mes.
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3. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de
realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacion
CoronaSuper.

4. Se envid los dias 06 Y 15 de junio del presente, el informe y formularios de
seguimiento e implementacion del protocolo de bioseguridad con los respectivos
soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y direccién de talento humano.

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 31 DE MAYO AL 03 DE JUNIO b7

®

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 06 AL 10 DE JUNIO
“ Lizeth Vanessa Mateus Pefia © 4 & &« 2~ B
Para: Seguridad y 5alud en el Trabajo SNR; Direccion Talento Humano SNR Mi€ 13/06/2022 &

Lizeth Vanessa Mateus Pefia © 4 & & ~ B
Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR; Direccion Talento Humano SNR Lun 6/06/2022 1:47 PM
CC: Elizabeth Torres Bautista

@ ADMINISTRATIVA MAYO 31 .

@ ARCHIVO MAYO 31 AJUNIO ..., E; CAJAS MAYO 31 AJUNIO 3.
533 KB

@ EVIDENCIAS 31 MAYO AL O3 .
504 KB 693 KB

Ba31 KB

e v A

%Y Mostrar los 7 datos adjuntos (5 MB) < Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO & Descargar todo

JUNIO 06 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores

Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 31 DE MAYO AL O3 DEJUNIO del

presente,
lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de seguimiento e implementacidn de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

CC: Elizabeth Torres Bautista

@ ADMINISTRATIVAJUNIO 6 A, @ ARCHIVO JUNIO 6 AL 10 202... ., @ AUDITORIO JUNIO B ALT0 2., @ CAJAS JUNIO 6 DEL 10 2022.... .,
630 KB 660 KE 521 KB 1MB

Y Mostrar los 9 datos adjuntos (6 MB) < Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO ) Descargar todo

JUNIO 15 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

B o

19 AM

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 06 AL 10 DE JUNIO del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de seguimiento e implementacion de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,
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El futuro
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5. Se realizé la debida entrega de elementos de proteccion personal a funcionarios

y contratistas, (tapabocas, guantes y alcohol)
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6. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de descargue y verificacion de documentos
enviados por las notarias por medio del correo electrénico
radicacionbucaramanga@supernotariado.gov.co, asi mismo una vez radicado el
documento se estuvo enviando los recibos de caja a cada notaria segun
corresponde. (Por seguridad a la informacién se anexa pantallazo de acceso directo
del correo institucional lizeth.mateus@supernotariado.gov.co al correo
radicacionbucaramanga@supernotariado.gov.co)

30022 D847 Cormeo: Radicacion Bucaramanga - Outlook
2 Buscar
= = Marcar todos como beidos Deshacer SUPERIMTENDEMNCLA DE HOTA. .. Cerrar sesidn
@ ~  Carpetas () Bandeja de entrada = Filtrar Lizeth Vane Mat
o= £ Bandeja de entrada Mowvena Bucaramanga Fe liz et b o avbeyes 005 LIPERMOTARL .
EP 1414-2022 i 4224 PR Serousots
& F* Bomradores AJIS0 LEGAL: Este correo electronic .. Abrir ol buzdn de cor...
E" B izdos 1814-2022-PIM.._ +d4
“ Lizeth Mateus Pedfia
» T Bementos eliminados Movena Bucaramanga =) Ivmmapeid hotmall.oom
l-. EP 1379-2022 Pl 423 P
£Z Correo no deseado AVIS0 LEGAL: Este cormeo electronic_.. Inidar sesién con otra osenta
1578boletal 022, +4
8 = Archive
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EP 1269-2022 P 423 P
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1269-2022-PIM... +5
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O Radicadas EP 1392-2022 WAL 421 PR
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Carpeta nueva
1282baletal 022, +4
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7. Se prest6 apoyo en la estacion de ENVIO DIGITAL DE DOCUMENTOS DE NOTA
DEVOLUTIVA CON ANOTACION DE MEDIDA CAUTELAR (EMBARGOS) a los
JUZGADOS y demas entes correspondientes. Con un total de DOCUMENTOS
ENVIADOS DE: 58

Relacion: 11367 (50 documentos)
Relacion: 10941 (4 documentos)
Relacion: 11107 (4 documentos)

8. Se prestd apoyo al despacho del sefior registrador de la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Bucaramanga como Secretaria del mismo, Durante el
periodo comprendido 01 al 06 y del 13 al 30 de junio del presente.

vfé/ﬂ%vf

ELIZABETH TORRES BAUTISTA
COORDINADORA G.G.T.A.
ORIP BUCARAMANGA

LUMNRe

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int. 201 - PEX [1)3282121
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hittpharvow. supemaolaniado.gov.co
comespondan s supamotanads. gov. oo £ fontien

180 9001




SUPERINTENDEMNCIA ool )
DE NOTARIADO AR - El futuro

& REGISTRO es de todos
o quarda de ke plsica

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE JULIO DE 2022 (01 AL 30)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabdn por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucién 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.

Superintendencia de Motariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PBX [1)326212
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hitt:ifwrww. supemotariade. gov.co
comespondan s supamotanads. gov. oo




SUPERINTENDEMNCIA ool )
DE NOTARIADO AR - El futuro

& REGISTRO es de todos
o quarda de ke plsica

12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.
13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.
14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacion sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.
17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.
18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.
19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.
20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.
21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realiz6 seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.

2. Se realiz6 la debida solicitud de elementos relacionados a Bioseguridad al
almacén de la ORIP Bucaramanga para la entrega y abastecimiento a funcionarios
y contratistas de la oficina.
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Direccién Administrativa y Financiera ﬂﬁ R
(@) minJUSTICIA Grupo de Servicios Administrativos HUEVD PAlS
FORMATO 8 - EGRESO CONSUMO
ORDEN DE EGRESO No:  S000084643 FECHA:  35/07/2022
FUNCIONARID ALMACEN FUNGIONARID QUE RECIBE
IDENTIFICACION: 1098626834 IDENTIFICACION: 1085831750

FUNCIONARIO:  JHOM SEBASTIAN LOPEZ DIAZ FUNCIONARIO:  |IZETH VANESSA MATEUS PERA

VINCULACION:  MOMBRAMIENTO PROVISIONAL  VINCULACION:  CONTRATISTA

CARGO: NOMBRAMIENTO PROVISIONAL CARGD: CONTRATISTA

COoDIGD: 3124 CODIGO:

GRADD: NMOMBRAMIENTO PROVISIONAL GRADOD:

DEPENDENCIA:  GRUPO DE GESTION DEPENDENCIA:  OFICINA DE REGISTRO DE
TECNOLOGICA Y INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
ADMINISTRATIVA BUCARAMAMNGA
BUCARAMANGA

DOCUMENTO SOPORTE: Asignacion De Elementos Al Servicio

TK  CUENTA ESPECIFICACION PLAGA SERIE UNIDAD CaNTIDAD  YALOR |\ sy oR TOTAL

INVENTARID L UNITARIO

ALCOHCL - FRASCO
1EE OF LSO EXTERRMD Al T X s - "
121847 l‘x IH'I-":-"DFL&‘TIT BOTELLA LNIDAD 3 §2 977 B0 .51 00

Taila 5: 558 CAMAS

192311 Pl M 1300 CAME LiMIGAT Fi 54 0 48 70 00
Tils L 1028 CAMAS

LRI ;ﬂb&:;:ﬂmﬂ'””““ R UNIBAD ik LR FRE $11GA20 00

TOTAL 17,00 $165.881,00

CIENTO SESENTA ¥ CINCO MIL NOVECIENTOS OCHENTA ¥ UNO CON CERO CENTAVOS

CODIFICACION CONTABLE

CUENTA CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA, DEBITO CREDITO

SUBTOTAL

\\.\JC{ - f/fg;uﬁ 317

FUNCIONARIO RE MSABLE DEL

NOMEBRE CLARO ¥ NUNERO DE CEDULA DEL

MANE.O DE ALMACEN JEFE INMEDIATO FUNCIONARIO Y/Q CONTRATISTA
T
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FAR EQUIDAD EDUCACION

SOLICITUD DE ELEMENTOS AL ALMACEN DE LA OFICINA DE REGISTRO DE
BUCARAMANGA.

Ciudad Y Fama.?)\)(ﬂfumf@li ,ju"‘n\{_} 5. 1.022

Doctora:
Elizabeth Torres Bautista
Profesional Especializada del Grupoe de Gestion Tecnologica v Administrativa.

Respetada Doctora:

De manera atenta, le solicite ordenar a quien cormesponda, el suministro de los elementos gue se relacionan a
continuacion, con destino a la dependencia Los cuales son necesarios para al
desarrolla normal de las diferentes actividades de la misma, asi:

ITEMS CANTIDAD NOMBRE DEL ELEMENTO SOLICITADO ;ﬂ;&iﬁ[ﬂ T.K.
T 112 [cans x50 on]cJu - Jafobdcal [N Jal,
z 3 lAr0S pleconl (IS0 o clu). N 3
T 12 oS eUaMs faiex. v
5
[F]
7
]
[]
10
1 o
12
13
14 T -
15
16
i |
18
18
20

|- RN

Firma Del Coordinador Del Grupo Que Hace La Solicitud.

8%

Firma Del Profesional Especializada Del Grupo De Gestion Tecnologica ¥ Administrativa.

Nota: favor solicitar los elementos los primeros cinco (5) dias de cada mes.
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3. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de
realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacion
CoronaSuper.

4. Se envi6 los dias 13, 18 Y 25 de julio del presente, el informe y formularios de
seguimiento e implementacion del protocolo de bioseguridad con los respectivos
soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y direccion de talento humano.

118722, 10:36 Correa: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outiook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 05 AL 08 DE JULIO

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>

Mié 13/07/2022 3:14 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supemotariado.gov.co>
CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supemnotariado.gov.co>

B = archivos adjuntos (5 MB)

ADITORID JULIO 5 AL 8 2022 PDF, ADMINISTRATIVA JULIO 5 AL 8 2022 PDF; ARCHIVO JULIO 5 AL B 2022 PDF. CAJAS JULIO 5 AL
8 2022 PDF; EVIDENCIAS 05 AL 08 JULIO.pdf, FORMATOS DE SEGUIMIENTO 05 al 08 JULIO.pdf, JURIDICA JULIO 5 AL 8 2022 PDF;
OPERATIVA JULIO 5 AL B 2022 PDF;

JULIO 13 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Sepuridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 05 AL 08 DE JULIO del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacion de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 No. 1349 Int 201 - PBX (1)3262121
Bogotd D.C. - Colombia
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1/8/22, 10:36 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 11 AL 15 DE JULIO

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>

Lun 18/07/2022 3:30 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariade.gov.co>;Edgar Guillermo Rodriguez Borray

<edgar.rodriguez@supernotariado.gov.co>

JULIO 18 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 11 AL 15 DE JULIO del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacion de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de MNotariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 No. 1349 Int 201 - PBX (1)3262121
Bogotd D.C. - Colombia
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1/8/22,10:37 Correo: Lizeth Vanessa Mateus Pefia - Outlook

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 18 AL 22 DE JULIO

Lizeth Vanessa Mateus Pefia <lizeth.mateus@supernotariado.gov.co>

Lun 25/07/2022 1:21 PM

Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR <seguridadsaludytrabajo@Supernotariado.gov.co>;Direccion
Talento Humano SNR <direcciontalentohumano@Supernotariado.gov.co>

CC: Elizabeth Torres Bautista <elizabeth.torres@supernotariado.gov.co>

JULIO 25 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP
BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 18 AL 22 DE JULIO del presente,

lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de
seguimiento e implementacién de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pena
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 No. 1349 Int 201 - PBX (1)3262121
Bogotd D.C. - Colombia
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5. Se realizé la debida entrega de elementos de proteccion personal a funcionarios

y contratistas, (tapabocas, guantes y alcohol)
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radicacionbucaramanga@supernotariado.gov.co, asi mismo una vez radicado el
documento se estuvo enviando los recibos de caja a cada notaria segun
corresponde. (Por seguridad a la informacién se anexa pantallazo de acceso directo
del correo institucional lizeth.mateus@supernotariado.gov.co al correo
radicacionbucaramanga@supernotariado.gov.co)

1/8522, 1057 Zorres: Radicacion Bucaramanga - Outlock
Dutlook 2 Buscar Llamada de Teams “
= Mensaje nuevo =y Marcar todos como leidos Deshacer
]~ Carpetas (~) Bandeja de entrada 2
28 22 Bandeja de entrada De Asunto Recibida -
g % Bomadores Quinta Bucaramanga 2 ESTADO DET...  &:33 AM
+1
B> Elementos enviados
E. Microsoft Viva Su corren ele... TaA1 AN
» T8 Blermentos eliminados
L Semana pasada
@ Correo no dessado
m Unica Giron & EPOIG-FMI30_.  Jue2n/?
= Archivo o3
F Motas
Unica Giron & EP1089-FMI_. Jue28/07
[ Devuettas +3
£ Hiszorial de conversaci.. Unica Giron £  EPBEZ-FMIBO  Jue2nu7
B3 Radicadas +3
Carpeta nueva Movena Bucaramanga 2 EP 1618-2022 Jue 28007
. S +6
»  Archivo local:Radicadon Bu...
Movena Bucaramanga & EP 1683-2022 Jue 28007
+5
Movena Bucaramanga & EP 1581-2022 Jue 20007
+4
Movena Bucaramanga & EP 1846-2022 Jue 28007
+4
Movena Bucaramanga & EP 1647-2022 Jue 28007
+4
Movena Bucaramanga & EP 1631-2022 Jue 28007
+6
Movena Bucaramanga & EP 1633-2022 Jue 28007
+6
Movena Bucaramanga & EP 1620-2022 Jue 2007
+6
Movena Bucaramanga 2 EP 1805-2022 Jue 28007
+5
Movena Bucaramanga & EP 1607-2022 Jue 2007
+5
Movena Bucaramanga & EP 1504-2022 Jue 20007
+5
hitps:/foutiook office 365_comi/malradicacionbucaramanga(@ Supemotariado. gov.col i
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7. Se prest6 apoyo en la estacion de ENVIO DIGITAL DE DOCUMENTOS DE NOTA
DEVOLUTIVA CON ANOTACION DE MEDIDA CAUTELAR (EMBARGOS) a los
JUZGADOS y demas entes correspondientes. Con un total de DOCUMENTOS
ENVIADOS DE: 142

Relacion: 5284 (13 documentos)

Relacion: 5285 (3 documentos)

Relacion: 5286 (11 documentos)

Relacion: 5523 (24 documentos)

Relacion Mayor Valor Vencido: (1 documento)
Relacion: 5919 (44 documentos)

Relacion: 5829 (3 documentos)

Relacion: 5841 (43 documentos)

8. Se presto apoyo al despacho del sefior registrador de la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos de Bucaramanga como Secretaria del mismo, Durante el
periodo comprendido 01 al 12 de julio del presente.

Lodot Wgﬁ

ELIZABETH TORRES BAUTISTA
COORDINADORA G.G.T.A.
ORIP BUCARAMANGA

LUMRE

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA

Superintendencia de Motariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int. 201 - PEX [1)3282121
Bogota D.C. - Colorbia

hittpharvow. supemaolaniado.gov.co
comespondan s supamotanads. gov. oo
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE AGOSTO DE 2022 (01 AL 30)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabdn por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.

Superintendencia de Motariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PBX [1)326212
Bogota D.C. - Colorbia
hitt:ifwrww. supemotariade. gov.co
comespondan s supamotanads. gov. oo
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12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.
13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.
14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacion sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.
17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.
18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.
19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.
20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.
21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realiz6 seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.

2. Se realiz6 la debida solicitud de elementos relacionados a Bioseguridad al
almacén de la ORIP Bucaramanga para la entrega y abastecimiento a funcionarios
y contratistas de la oficina.

Superintendencia de Motariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int. 201 - PEX [1)3282121
Bogota D.C. - Colorbia

hittpharvow. supemaolaniado.gov.co
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Direccion Administrativa y Financiera 'E
(&) MINAUSTICIA Grupo de Servicios Administrativos WH‘T
FORMATO 8 - EGRESO CONSUMO
ORDEN DE EGRESO Mo 5000087825 FECHA:  2OVOBV2022
FUNCIGNARIO ALMACEN FUNCIONARIO QUE RECIBE
IDENTIFICACION: 1038626834 IDENTIFICACION: 1085831750

FUNCIONARIO:  JHON SEBASTIAN LOPEZ DIAZ FUNCIOMARIO:  |IZETH VANESSA MATEUS PERA

VINCULACION: NOMBRAMIENTO PROVISIONAL VINCULACION: COMTRATISTA

CARGD: NOMERAMIENTO PROVISIONAL  caRco: CONTRATISTA

Bt 3124 COMGO:

BRADO: NOMBERAMIENTC PROVISIONAL — GRADO:

DEPENDENCIA:  GRUPO DE GESTION DEPENDENCIA:  OFICIMNA DE REGISTRO DE
TECMOLOGICA Y INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
ADMIMISTRATIVG BUCARAMANGA
BLICARAMANGA

DOCUMENTD SOPORTE: Asignacion De Elementos Al Servicio

- A e ARy . VALOR -
CUEMTA cER NI o b F BT
UENTA SER UNIDAD CANTIDAD | oiripie  VALOR TOTAL
" BOTELLA
ALCOHOL. FRASCO
_ AR TESER JE US0 T A
1095842 ~ui bp];ﬁ EEE_;TE,'-'.'.:E:” E?TF-I'_I- LIIDAD T #2770 15355 50
LT =
VRIBIE _:Im:“ ;:LWI hiabbes: e Capas LMIDAL ] LRl FI3ET0.00
Taila 5 B58 Caitd
{LE L] Tty M 308 Caiag LIKICAE T 524 300,00 FITO TG0
Tobla L= S025C ALLE
TOTAL 29,00 $303.170,00

TRESCIENTOS VEINTICUATRO MIL NOVECIENTODS CUARENTA CON CERD CENTAVOS

CODIFICACION CONTABLE

CUENTA CONTABLE HOMBRE DE LA CUENTA JEBITD CREDITO

k) d | s

NOMBRE CLARD ¥ NUMERD DE CEDULA DEL
/ JEFE INMEDIATO FUNCIOMARIO ¥/0 CONTRATIETA

MANEJO DE ALMACEN
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3. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de
realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacion
CoronaSuper.

4. Se envid los dias 08, 22 Y 30 de AGOSTO del presente, el informe y formularios
de seguimiento e implementacion del protocolo de bioseguridad con los respectivos
soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y direccion de talento humano.

FORMATOS DE BIOSEGURISDAD SEMANA DEL 01 AL 05 DE AGOSTO DE 2022 Bov &
@ Lizeth Vanessa Mateus Pefia 4 S & 2
Para: Elizabeth Torres Bautista Lun 8/08/2022 1:32 PM

S mesponaer r o meenviar

'D Reenvid este mensaje el Lun 8/08/2022 1:32 PM.

i & ©
@ Lizeth Vanessa Mateus Pefia @ 8 & & ~ B O
Para: Elizabeth Torres Bautista Lun 8/08/2022 10:10 AM

E‘ ADMINISTRATIVA AGOSTO 1... ., E‘ ARCHIVO AGOSTO 1AL 5 20... ., @ AUDITORIO AGOSTO 1ALS5... ., @ CAJAS AGOSTO 1 ALS5 2022.... ,

1MB 534K8 524KB 627 KE
3 Mostrar los 8 datos adjuntos (5 MB) < Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO & Descargar todo

Buenos dias Dra. Adjunto envid para su revisidn y firma formatos de protocolos de Bioseguridad ORIP Bga aLUNES 08 DE AGOSTO DE 2.022, semana comprendida entre el 01 al 05
DE AGOSTO DE 2.022

Quedo atenta a cualquier otro requerimiento,

Feliz dia

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
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ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 16 AL 19 DE AGOSTO bs~
ﬁ Lizeth Vanessa Mateus Pefia @ H S & 2 B -
Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR Lun 22/08/2022 10:02 AM

CC: Elizabeth Torres Bautista

@ ADMINISTRATIVA AGOSTO 1... |, B ARCHIVO AGOSTO 16 AL19 ..., @ AUDITORIO AGOSTO 16 AL 1... B CAJAS AGOSTO 16 AL 19 202.. ,
705 KB 530 KB 635 KB 578 KB

Y Mostrar los 8 datos adjuntos (4 MB) < Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO L Descargar todo

AGOSTO 22 2.022 Bucaramanga, Santander.
Sefiores

Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 16 AL 19 DE AGOSTO del presente,
lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de seguimiento e implementacién de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Superintendencia de Notariado y Registro
ORIP Bucaramanga

4 Responder 4\ Responder a todos ~# Reenviar

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 22 AL 26 DE AGOSTO B7v
w Lizeth Vanessa Mateus Pefia @ H S & S~ B -
Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR Mar 30/08/2022 2:10 PM

CC: Elizabeth Torres Bautista

B ADMINISTRATIVA AGOSTO 2., @ ARCHIVO AGOSTO 22 AL26... ., B AUDITORIO AGOSTO 22 AL 2. ., @ CAJAS AGOSTO 22 AL 26 202... .,

508 KB 672 KE 627 KB 1M
¥ Mostrar los 7 datos adjuntos (4 MB) < Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO & Descargar todo

AGOSTO 30 2.022 Bucaramanga, Santander.
Sefiores

Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 22 AL 26 DE AGOSTO del presente,
lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de seguimiento e implementacion de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

sin otro particular,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
ORIP Bucaramanga

4 Responder 4 Responder a todos 7 Reenviar

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-48 Int. 201 - PEX {1)3262121
Bogotd 0.C. - Colombia
hittpy: v supamotariad oov.oo
comespondanca@supamotaniado.omv.oo
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5. Se realizé la debida entrega de elementos de proteccion personal a funcionarios

y contratistas, (tapabocas, guantes y alcohol)

osho lwe T | Tafcbocas
e BTV L

4] |9 __D.w.\ :  dapala pcad
bga | 2lBP2 zﬁwﬁ%l Spgeloca Gty
?E,g.z,%wmw%% 76T CPJ

. & ¥ s
o, [Tedebocss. ﬂ&?w.;__

< | [
T -

iado.qov.oo

dwrnw. supermotariado
comespondanca@supamotaniado.omv.oo

Bogota D.C. - Colombia

Calla 26 Mo. 1349 Int. 201 - PEX [1)3282121

Superintendencia de Notariado y Registro

- i

20
ado. dardo cumplimiento a las noimmas
= compromta @ utlizae adecuadamen ramie |8 jornads Isboral ko kement ?Eﬂ:‘gi.;vﬁamg%nzgqﬂ i

m.ﬁcm Saguridad i___- ud trakape EE#..!.E 1 i basrvirstar fice, .vaﬁut”m_:.uuﬂl Deciarn que hi recibido infermacién sobre of wso adecusde de fos i:ﬂﬁa_._.n._.rﬂ_..ﬂ__ﬂﬁiﬂm_.
Hmnh = . e o it ) ﬂ_o._.__.-.:p.. E come irsbajador definidos on b ley -_._i..__ﬂn_un_n_!.ni_!iv:nnd—.__.anu.n. CoDIGEo SUE
mmﬂﬂ 88; Decrels 1072 de 2015 El presends compromisa aplca para Jos alamenios de proteccién parsonal antregadas
00
IHEm o sinborusio S0 Bimpanic F-ACT ESOrEsaR et —
HER _ BOATII0 —
=T |




SUPERINTENDEMNCIA =L )

DE m}mmm} El futuro Gobierno
snn @ @ esde todos = de Colombia

Hlmﬂhhﬂﬂﬂ

6. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de CITACION, NOTIFICACION Y
NOTIFICACION POR AVISO CON PUBLICACION DE NOTA DEVOLUTIVA de
manera digital y fisica alimentando el sistema SIR e IRIS para cada turno
respectivamente.

TOTAL TURNO CITACION: 138
TOTAL TURNO NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO: 17
TOTAL TURNO NOTIFICACION POR AVISO CON PUBLICACION: 45

%A/ﬂ b &

ELIZABETH TORRES BAUTISTA
COORDINADORA G.G.T.A.
ORIP BUCARAMANGA

UUANNE

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int. 201 - PEX [1)3282121
Bogota D.C. - Colorbia
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE SEPTIEMBRE DE 2022 (01 AL 30)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabdn por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.

Superintendencia de Motariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PBX [1)326212
Bogota D.C. - Colorbia
hitt:ifwrww. supemotariade. gov.co
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12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.
13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.
14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacion sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.
17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.
18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.
19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.
20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.
21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realiz6 seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.

2. Se realiz6 la debida solicitud de elementos relacionados a Bioseguridad al
almacén de la ORIP Bucaramanga para la entrega y abastecimiento a funcionarios
y contratistas de la oficina.

Superintendencia de Motariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PBX [1)326212
Bogota D.C. - Colorbia
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m H Direccion Administrativa y Financiera MINISTERIO DE JUSTICIA Y
Grupo de Servicios Administrativos DEL DERECHO

FORMATO 8 - EGRESO CONSUMO
ORDEW DE EGRESO Me: 5000091222 FECHA:  aniev2022
FUNCIOMARID ALMACEN FUNCIOMARIO QUE RECIBE
IDENTWFICACION: {098825834 IDENTIFICACION: 4095831750

FUNCIOMARIO:  |HON SEBASTIAN LOPEZ DIAZ FUNCIONARIO:  LIZETH VANESSA MATEUS PENA

VINCULACION:  NOMBRAMIENTO PROVISIOMAL — VINCULACION:  CONTRATISTA

CARGD: NOMBRAMIENTO PROVISIONAL — CARGO: CONTRATISTA

COMG: 3124 CODIGD:

GRADO: NOMBRAMIENTO PROVISIONAL — GRADO:

DEFENDENCIA:  GRUPO DE GESTION DEFENDENCIA:  OFICINA DE REGISTRO DE
TECNOLOGICA Y INSTRUMENTOS PUBLICOS DE
ADMINISTRATIVA BUCARAMANGA
BUCARAMANGA

DOCUMENTO SOPORTE: Asignacion De Elementos Al Servicio

e L. VALOR TR
1 | ] J L JA L) ALDOR TOTAL
UNIDAD CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTA
7 ; A e
18184} i tﬁ';':‘::'j" h";‘_:i'”_t_* UNDAD 1t £ 1770 £33 947 00
K
T8, GFUANTES DE MITRILD AR u £33 500 0D R 500 00

Tls 5 588 CAlas
1A Tely W 1300 CALAS AR 3 524 260 00| 373 17000
Toly L WIS CAIAS

Tigatncan de s
h-":'mllllc T LNDAD T Lk L4 55T 50|

TOTAL 26,00 448,174, 50

CUATROCIENTOS CUARENTA ¥ SEIS MIL CIENTO SETENTA ¥ CUATRO CON CINCUENTA CENTAVOS

19330

CODIFICACION CONTABLE

CUENTA CONTABLE NOMBRE DE LA CUENTA

v SUBTOTAL

H. Lk 7 P K*'n‘lt".lﬁ&ft"(é,

F NOMBRE CLARD ¥ NUMERD DE CEDULA DEL
JEFE INMEHATD FUNCIONARID YD CONTRATISTA
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3. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de
realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacion
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4. Se realizo la debida entrega de elementos de proteccion personal a funcionarios

y contratistas, (tapabocas, guantes y alcohol)
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5. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de NOTIFICACION Y NOTIFICACION POR
AVISO CON PUBLICACION DE NOTA DEVOLUTIVA de manera digital y fisica
alimentando el sistema SIR e IRIS para cada turno respectivamente.

TOTAL TURNO NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO: 09
TOTAL TURNO NOTIFICACION POR AVISO CON PUBLICACION: 201

. W/é"

ELIZABETH TORRES BAUTISTA
COORDINADORA G.G.T.A.
ORIP BUCARAMANGA

VWA

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE OCTUBRE DE 2022 (01 AL 30)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabdn por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.

Superintendencia de Motariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PBX [1)326212
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12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.
13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.
14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacion sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.
17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.
18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.
19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.
20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.
21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realiz6 seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.

2. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de
realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacion
CoronaSuper.

3. Se realizé la debida entrega de elementos de proteccion personal a funcionarios
y contratistas, (tapabocas, guantes y alcohol)

Superintendencia de Motariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PBX [1)326212
Bogota D.C. - Colorbia
hitt:ifwrww. supemotariade. gov.co
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sun L REGISTRO es de todos de Colombia
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4. Se envio los dias 11, 18 y 25 deOCTUBRE del presente, el informe y formularios
de seguimiento e implementacion del protocolo de bioseguridad con los respectivos
soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y direccion de talento humano.

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DELO3 AL 07 DE OCTUBRE

“ Lizeth Vanessa Mateus Peda ®
Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR; Direccion Talerto Humano SNR

CC: Elizabeth Tomes Bautista

[Zy ADMINISTRATIVA OCTUBRE ... . [ ARCHIVO OCTUBRE3ALT7 2. [y AUDITORIOOCTUBRE 3 ALT... . [2y CAJAS OCTUBRE3 ALT 2022.. ., [ EVIDENCIAS 03 ALO7OCTU... [y JURIDICAOCTUBRE3ALT 2. .
ST = esekn = w2k = sukn = 1 = e

(-} OPERATIVA OCTUBRE 3 ALT ... * FORMATOS DE SEGUIMIENT...
= sakm

< Guard:

djuntos (5 ME) RINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRG & Descargar todo

OCTUBRE 11 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en <l Trabajo SNR

Cordial 5aludo,

La presente tiens coma fin allegar &l reparte de BIOSEGURIDAD correspendiente a la CRIP BUCARAMANGA de I semana comprandida entre <l 02 AL 07 DE OCTUBRE del presents,
Io anterior para su conacimienta  fines pertinentas. Adjunto se envian formatos de reporte de seguimienta e implementacian de pratacolos de Bioseguridad.

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 10 AL 14 DE OCTUBRE

ﬁ Lizeth Vanessa Mateus Pefia €
Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR; Direccion Talerto Humano SNR

CC: Elizabeth Tomes Bautista

[Zy ADMINISTRATIVA OCTUBRE ... . [2) ARCHIVO OCTUBRE 10 AL 14... , [, AUDITORIO OCTUBRE10AL .. [ CAJASOCTUBRE10AL1420.. [2) EVIDENCIAST0 AL 14 OCTUE... [y JURIDICA OCTUBRE 1D AL ...
= sakn = v = v = v = 2 = eia

 OKFORMATOS DE SEGUIMIE...
157k

| CPERATIVA OCTUBRE 10 AL ...
= v

INTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTR

OneDrive 4 Descargar todo

fjuntos 16 MB) <> Guar

OCTUBRE 19 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Szlud en & Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD corr 12 ORIP BUCARAMANGA de |s semana comprendica entre el 10 AL 14 DE OCTUBRE del presente,
lo anterior para su conecimiente y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reperte de seguimiente e implementacién de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y Geseando uns feliz tarde,

FORMATOS DE BIOSEGURISDAD SEMANA DEL 18 AL 21 DE OCTUBRE DE 2022

Q Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Para: Elizabeth Torres Bautista

—n ADMINISTRATIVA OCTUBRE... ., v ARCHIVO OCTUBRE18 AL21.. ., - AUDITORIO OCTUBRE 18 AL... .. v CAJASOCTUBRE18AL2120.. .
= i = e = s LT

EVIDENCIASTS AL 21 DEOCT.. . FORMATOS DE SEGUIMIENT... .
ma =T

— JURIDICAOCTUBRE 18 AL21... ,
= v

OPERATIVA OCTUBRE 18 AL ...
w1

A 8 archivos adjuntos (4 MB) <> Guardar

OneDiive - S

NTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO & Descargar todo

Buenos dias Dra. Adjunto envi para su revision y firma formatos de protocolos de Bioseguridad ORIP Bga a MARTES 25 DE OCTUBRE DE 2.022, semana comprendida entre el 18 al 21 de OCTUBRE DE 2.022
Quedo stanta & cuslquier atro requarimients,

sin otro particular,

Este correo inico es para envid de ji ion, Cualquier solicitud remitiria al correo e iregis i GOV.CO.

<in otra paricular,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 No. 1349 Int 201 - PBX (1)3262121
Bogotd D.C. - Colombia

hittpy: v supamotariad oov.oo
comespondanca@supamotaniado.omv.oo




SUPERINTENDEMNCIA =L )

DE NOTARIADO El futuro Gobierno
snn REGISTRO @ @ esde todos = de Colombia

Hlmﬂhhﬂﬂﬂ

5. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de NOTIFICACION Y NOTIFICACION POR
AVISO CON PUBLICACION DE NOTA DEVOLUTIVA de manera digital y fisica
alimentando el sistema SIR e IRIS para cada turno respectivamente.

TOTAL TURNO NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO: 15
TOTAL TURNO NOTIFICACION POR AVISO CON PUBLICACION: 199

), W/f

ELIZABETH TORRES BAUTISTA
COORDINADORA G.G.T.A.
ORIP BUCARAMANGA

VWA

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int. 201 - PEX [1)3282121
Bogota D.C. - Colorbia
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE NOVIEMBRE DE 2022 (01 AL 30)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trYUHKIabajo, de acuerdo al
lugar de ejecucién, impartidas por la Direccion de Talento Humano- Grupo de Bienestar
y Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabon por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int. 201 - PEX [1)3282121
Bogota D.C. - Colornbia

hittp v supemolaniado.gov.co
comespondan i supamotaniads gov.oo
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12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.
13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.
14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacién sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.
17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucién y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.
18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.
19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.
20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.
21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realiz6 seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.

2. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de
realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacion
CoronaSuper.

3. Se realizé la debida entrega de elementos de proteccién personal a funcionarios
y contratistas, (tapabocas, guantes y alcohol)

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int. 201 - PEX [1)3282121
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4. Se envio los dias 11, 18y 25 de OCTUBRE del presente, el informe y formularios
de seguimiento e implementacion del protocolo de bioseguridad con los respectivos
soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y direccion de talento humano.

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 24 AL 28 DE OCTUBRE

“ Lizeth Vanessa Mateus Pefia 0 & «
v Salud en el Trabajo SNR
orres Bautista

ADMINISTRATIVA OCTUBRE 0 u ARCHIVO OCTUBRE 24 AL28.. \,  [» AUDITORIO OCTUBREZ4AL.. o CAJAS OCTUBRE 24 AL28 20., o, EVIDENCIAS 24 AL 28 OCTU.,
s4xB 1m0 * cuin B g 2w

JURIDICA OCTUBRE 24 AL 2., +,
* s

< Guardartoda 2 OnsDrive - SUPE

NCIA DE NOTARIADO

NOVIEMBRE 02 2.022 Bucaramanga, Santander.

Seffores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD cor a la ORIP BUC de la semana comp: lida entre el 24 AL 28 DE OCTUBRE del presente,
o anterior para su canocimients y fines pertinentes. Adjunta se envian formatos de reporte de iento & impl i6n de protocolos de dad

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

Este correa icoes para envic de i ion, Cualquier solicitud remitirla al correo B It iado. gov.co.

sin otro particular,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
ORIP Bucaramanga

FORMATOS DE BIOSEGURISDAD SEMANA DELO1 AL 04 DE NOVIEMBRE DE 2022 Dav &

“ Lizeth Vanessa Mateus Pefia ® @ «

Para: Elizabeth Torres Bautists

|2 ADMINISTRATIVA OCTUBRE ...

555 KB sk

|2 ARCHIVOOCTUBRE31AL4.. |, AUDITORIO OCTUBRE31 AL.. , [ CAJASOCTUBRE31AL4DE.. .,  EVIDENCIAS 013l 04 noviem.. , [ FORMATOS DESEGUIMIENT.. .,

a5 k8 = e T sserm Y

Guandar todo en OneDrive A DE NCTARIADO Y

ar los & datos adjuntos (5 MB)
Buenas tardes Dra. Adjunto envié para su revisian y firma formatos de protocolos de Bioseguridad ORIP Bza MARTES 08 DE NOVIEMBRE DE 2.022, semana comprendida entre el 01 AL 04 de NOVIEMBRE DE 2.022
‘Quedo atenta a cualquier otro requerimienta,

sin otro particular,

Este correo electronico es para envic de ir ion, Cualquier solicitud remitirla al correa O Ik i gov.co.

sin otro particular,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
ORIP Bucaramanza

FORMATOS DE BIOSEGURISDAD SEMANA DEL 08 AL 11 DE NOVIEMBRE DE 2022

9 Lizeth Vanessa Mateus Pefia © & & &

Para: Elizabeth Torres Bautists Mar 1.
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3 Mostrar los 8 datos adju STRO 4 Descargar todo

Busnas tardes Dra. Adjunto envio pars su revision y firma formstas de protocolas de Bioseguridad ORIP Bga MARTES 15 DE NOVIEMERE DE 2.022, semana comprendida entre el 08 AL 11 de NOVIEMBRE DE 2.022
‘Quedo atenta a cualquier otro requerimiento,

sin otro particular,

CUALQUIER RESPUESTA A ESTA DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO, NO SE TENDRA COMO RECIBIDA.
Este correo bnico es para envié de i ién, Cualquier solicitud remitirla al correo Gnit iregis iado.gov. co.

sin otro particular,

Lizeth Vanessa Mateus Pefia
ORIP Bucaramanga

Superintendencia de Notariado y Registro
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w Lizeth Vanessa Mateus Pefiz @ @ & & 2 @ -
Para: Seguridad y Saiud en el Trabajo SNR Lun 2871

1.EVIDENCIAS NOV 22.pdf y ADMINISTRATIVA NOVIEMB... +,

|3 ARCHIVONOVIEMBRE 15 AL.. , [ AUDITORIO NOVIEMBRE 15 .. |2y CAIAS NOVIEMBRE 15 AL 18.. JURIDICA NOVIEMBRE 13 AL ... «,

NOVIEMBRE 28 2 022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNA

resente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD i a |a ORIP BUC de |a semana e lida entre el 15 AL 18 DE NOVEIMBRE del presente,
anterior para su conocimiento  fines pertinentes. Adjunto s 1 formatos de reporte de seguimiento ¢ Implemzntacion de protoealos de Bloseguridad

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

CUALQUIER RESPUESTA A ESTA DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO, NO SE TENDRA COMO RECIBIDA.
Este correo Gnico es para envié de informacién, Cualquier solicitud remitiria al correo Onit iregisbucaramanga@supernotar i gov.co.

& Lizeth Vanessa Mateus Pefia
Para: Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

ADMINISTRATIVA NOVIEMB... -, ARCHIVO NOVIEMBRE 21 AL.. AUDITORIO NOVIEMBRE 21 .. CAJAS LOBBY NOVIEMBRE 2...

« |3 EVIDENCIAS 21 ALZ5NOV.pdf [ JURIDICA NOVIEMBRE 21 AL...
me 615 e

NOVIEMBRE 29 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente fiene como fin allegar el report= de BIOSEGURIDAD correspondiente 2 la ORIP BUCARAMANGA de fa semana comprendida entre of 21 AL 25 DE NOVEIMBRE del presents
io ARGl st 51 ORGSO v fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de seguimiento e implementacion de protocelos de Bioseguridad

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

CUALQUIER RESPUESTA A ESTA DIRECCION DE CORREQ ELECTRONICO, NO SE TENDRA COMO RECIBIDA.
_Este correo electrénico es solamente para envié de informacion, Cualquier solicitud remitirla al correo electronic i iado.gov.co.

sin otro particular,

Lizeth Vanesss Mateus Pefia
ORIP Bucaramanga

5. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de NOTIFICACION Y NOTIFICACION POR
AVISO CON PUBLICACION DE NOTA DEVOLUTIVA de manera digital y fisica
alimentando el sistema SIR e IRIS para cada turno respectivamente.

TOTAL TURNO NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO: 101
TOTAL TURNO NOTIFICACION POR AVISO CON PUBLICACION: 240

6. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de NOTIFICACION de manera personal en
la ventanilla N°5 atencion al publico los dias 10, 17, 23 y 24 de Noviembre

‘AY\& W@@ ugvﬂo

ANA MILENA HERAZO

Superintendencia de Notariado y Registro
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COORDINADORA G.G.T.A.
ORIP BUCARAMANGA (E)

LUMRe

LIZEH VANESSA MATEUS PENA
CONTRATISTA
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA

Superintendencia de Notariado y Registro
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Bogota D.C. - Colornbia
hittpeifwewiw supamotariado oov.oo
comespondanca@supamotaniado. om.oo




SUPERINTENDEMNCIA ool )
DE NOTARIADO AR - El futuro

& REGISTRO es de todos
o quarda de ke plsica

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE DICIEMBRE DE 2022 (01 AL 20)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabon por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.

Superintendencia de Motariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PBX [1)326212
Bogota D.C. - Colorbia
hitt:ifwrww. supemotariade. gov.co
comespondan s supamotanads. gov. oo
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12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.

13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.

14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacién sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.

17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucién y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.

18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.

19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.

20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.

21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realiz6 seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.

2. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de
realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacién
CoronaSuper.

3. Se realizé la debida entrega de elementos de proteccion personal a funcionarios
y contratistas, (tapabocas, guantes y alcohol)

Superintendencia de Motariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PBX [1)326212
Bogota D.C. - Colorbia
hitt:ifwrww. supemotariade. gov.co
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Grupo de Servicios Administratives DEL DERECHO
FORMATO 8 - EGRESDO CONSUMO
ORDEM DE EGRESO Me:  SO00100573 FECHA: 3/ 22022
FUNCIINARID ALMACEN FUNCKINARID QUE RECIBE
IDENTIFICACION: {0OBEIERLY IDENTIFICACION: 1085831750

FUNCIDNARID:  JHOM SEBASTIAN LOPEZ DIAZ FUNCIONARID:  LIZETH VANESSA IMATELS PERNA

VINCULACION:  NOMBRAMIENTO PROVISIONAL  VINCULACION:  CONTRATISTA

CARGOD: NOMBRAMIENTO PROVISIONAL  cARGD: CONTRATISTA

COOIGA: 1124 CODIGO:

ORADD: 14 GRADOD:

DEFENDENCIA:  GRUPO DE GESTION DEFENDENCIA:  OFICINA DE REGISTRO DE
TECHOLEOGICA ¥ INSTRUMENTOS FUBLICOS DE
ADMINISTRATIVA, BUCARAMANGA
BUCARAMANGA

DOCUMENTO SOPORTE: Asignacién De Elemantos Al Senicio
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SOLICITUD DE ELEMENTOS AL ALMACEN DE LA OFICINA DE REGISTRO DE

BUCARAMANGA.
Cludad ¥ Feena: {4 vl OIRCEL . | N {1 i s S W
Dociora: )
Ana Milena Herazo Hernandez
Coordinadera Grupo de Gestign Tecnoldgica y Administrativa (E).
Respeiada Doctora

De manera alenta, be solicito ordenar a guien comesponda, el suministro de los elementos qQue se relacionan a
tontinuacion, con destino a la dependencia Los cuales son necesarios para al
desarrolio normal de ks diferentes actividades de la misma, asi

[TTEMS | CANTIDAD NOMEBRE DEL ELEMENTO SOUCITADD CANTIDAD TKE
& APROBADA
L ) (ECopcle @ do ogo 1 2
[ T oo PG gonde Jf .
14 Carih Ere i";\t w 14
N 4 14 -"n | el n.'l €0 XYHBLIL [N 44
Mo |4 foRia@s XS0 ondade ooV 47
|
Alentamente, -
Firma Que Hace Le Solicitud,
'. e

Firma Del Coordinadora Grupo de Gﬁhﬂn Tecnclbgica y Administrativa [E}.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-48 Int. 201 - PEX {1)3262121
Bogotd 0.C. - Colombia
hittpy: v supamotariad oov.oo
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4. Se envio los dias 13 de DICIEMBRE del presente, el informe y formularios de
seguimiento e implementacién del protocolo de bioseguridad con los respectivos
soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y direccion de talento humano.

ORIP BUCARAMANGA- REPORTE BIOSEGURIDAD SEMANA DEL 05 AL 09 DE DICIEMBRE o @&~ 3
@ Lizeth Vanessa Mateus Pefia @ @ & & ~ @ -
Para: Sequridad y Salud en el Trabajo SNR Mar 13/12/2022 2:27 PM
D 1. EVIDENCIAS DICIEMBRE 1... |, ADMINISTRATIVA DICIEMBR... D ARCHIVO DICIEMBRES ALY ... AUDITORIO DICIEMBRE 5 AL ...
o g By = 728 B e
Y Mostrar los 9 datos adjuntos (4 MB) & Guardar todo en OneDrive - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO L Descargar todo

DICIEMBRE 13 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores

Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente a la ORIP BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 05 AL 09 DE

DICIEMBRE del presente,
lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de seguimiento e implementacién de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

5. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de NOTIFICACION Y NOTIFICACION POR
AVISO CON PUBLICACION DE NOTA DEVOLUTIVA de manera digital y fisica
alimentando el sistema SIR e IRIS para cada turno respectivamente.

TOTAL TURNO NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO: 85
TOTAL TURNO NOTIFICACION POR AVISO CON PUBLICACION: 117

6. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de NOTIFICACION de manera personal en
la ventanilla N°5 atencién al publico los dias 01, 02, 05, 06, 07, 13, 14, 15 Y 16 de
DICIEMBRE

\UMPG/ AY\& Mll@@ uew%o

LIZEH VANESSA MATEUS PENA ANA MILENA HERAZO
CONTRATISTA COORDINADORA G.G.T.A.
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA ORIP BUCARAMANGA (E)

Superintendencia de Motariado y Registro
Calla 26 Mo. 1349 Int. 201 - PEX [1)3282121
Bogota D.C. - Colorbia

hittpharvow. supemaolaniado.gov.co
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SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
BUCARAMANGA

INFORME DE GESTION MES DE DICIEMBRE DE 2022 (21 AL 30)
CONTRATO 107 DE 2022

LIZETH VANESSA MATEUS PENA CC. 1.095.831.750
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccion de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar
de ejecucion, impartidas por la Direccién de Talento Humano- Grupo de Bienestar y
Gestion del conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID
19, asi como la variante que acaba de llegar al pais OMICRON.

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad
tengan debidamente puesto el tapabocas, en el caso de no tenerlo, negar su ingreso y
llenar encuesta o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones
de la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos,
que haga el debido lavado de manos con agua y jabdn por minimo 20 segundos y con
la periodicidad establecida en la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021(minimo cada
tres horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o
derogue.

5. Restringir el acceso de acompafiantes de los trabajadores.

6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de seguridad y salud en el trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresan a las instalaciones funcionarios y contratistas a
cubrir boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Patrticipar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10.Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que
adelanten actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que
aplique, en los recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los
casos de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que
tenga conocimiento.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)3262121

Bogoté D.C. - Colombia 1 & b
hittp:hrww. supemotariade.gov.co e an0l e, |
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12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o
por implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante
para establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacion positiva.
Lo anterior, conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.

13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.

14. Apoyar a la direccion de talento humano en la consolidacion y actualizacion de la
base de datos de trabajadores y demés personal que preste servicios en la empresa.
15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacion sobre generalidades y
directrices impartidas por el ministerio de salud y proteccién social en relaciéon con
signos de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.
16. Reportar al registrador o jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e
informar a la direccion de talento humano para que resuelva esta situacion a la
brevedad.

17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en
la toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucion y en
alguna forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.

18. Transmitir a la direccion de talento humano la informacion o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad
COVID19, que se le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual.

19. Informar al supervisor del contrato, cualquier situacién que le impida la ejecucion de
la labor para la cual fue contratado.

20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias de se requieran.

21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relaciéon con el
objeto contractual.

INFORME

1. Se realiz6 seguimiento a protocolos de bioseguridad de funcionarios y contratistas
de la Orip Bucaramanga.

2. Se orienta y socializa a los funcionarios y contratistas sobre la importancia de
realizar el debido lavado de manos y el reporte diario de sintomas en la aplicacion
CoronaSuper.

3. Se realizé la debida entrega de elementos de proteccidon personal a funcionarios
y contratistas, (tapabocas, guantes y alcohol)

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 Mo. 1349 Int 201 - PEX [1)326212
Bogota D.C. - Colorbia
hittp:havow. supemolaniado.gov.co
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Direccion Administrativa y Financiera MINISTERIO DE JUSTICIA Y
Grupo de Servicios Administrativos DEL DERECHO
FORMATO 8 - EGRESO CONSUMO
ORDEN DE EGRESO No:  S000100373 FECHA:  (2/12/2022
FUNCIONARIO ALMACEN FUNCIONARIO QUE RECIBE
IDENTIFICACION: 1098626834 IDENTIFICACION: 1085831750
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4. Se envio los dias 21 de DICIEMBRE del presente, el informe y formularios de
seguimiento e implementacién del protocolo de bioseguridad con los respectivos
soportes al correo de seguridad y salud en el trabajo y direccion de talento humano.
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DICIEMBRE 21 2.022 Bucaramanga, Santander.

Sefiores
Seguridad y Salud en el Trabajo SNR

Cordial Saludo,

La presente tiene como fin allegar el reporte de BIOSEGURIDAD correspondiente 2 la ORIP BUCARAMANGA de la semana comprendida entre el 12 AL 16 DE DICIEMBRE del
presente,
lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. Adjunto se envian formatos de reporte de seguimiento e implementacién de protocolos de Bioseguridad.

Sin otro particular y deseando una feliz tarde,

5. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores de NOTIFICACION Y NOTIFICACION POR
AVISO CON PUBLICACION DE NOTA DEVOLUTIVA de manera digital y fisica
alimentando el sistema SIR e IRIS para cada turno respectivamente.

TOTAL TURNO NOTIFICACION POR CORREO ELECTRONICO: 14
TOTAL TURNO NOTIFICACION POR AVISO CON PUBLICACION: 55

6. Preste apoyo en la oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
Bucaramanga, efectuando las labores ENTREGA DE DOCUMENTOS en la
ventanilla N°10 atencion al publico los dias 26 Y 29 de DICIEMBRE

Ve Ao Mlae Heso

LIZEH VANESSA MATEUS PENA ANA MILENA HERAZO
CONTRATISTA COORDINADORA G.G.TA.
CC. 1.095.831.750 FLORIDABLANCA ORIP BUCARAMANGA (E)
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