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Ingeniera

JESSICA JOHANA PRADA ARGUMEDOQ
Direccién: Calle 76 N°. 19B-26. Barrio 20 de enero
Teléfono: 300 546 9591

Correo electrénico: jesiprada@hotmail.com

E.S. M. :
ASUNTO: IN\}ITACION PARA LA PRESENTACION DE LA HOJA DE VIDA EN LA
CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE SERVICIOS.

Por medio del presente oficio, lo invitamos a participar en el proceso de contratacion directa
para: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO INGENIERA
ESPECIAL!STA EN DERECHO INMOBILIARIO NOTARIAL Y URBANISTICO PARA
APOYAR Y/O ASESORAR LAS ACTIVIDADES DERIVADAS DEL GRUPO INMOBILIARIOS
DELA SECRETARIA JURIDICA, EN DESARROLLO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO
TECNICO, JURIDICO Y ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA JURIDICA DEL DISTRITO
DE BARRANC{ABERMEJA SANTANDER.”

!
Por o tanto, se|le solicita que se reqistre en SECOP Il para ¢i Proceso de Contratacién y anexe
{de manera inqividual -por separado) los documentos legibles relacionados a continuacién en
FORMATO PDF.
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CONDICIONES DEL PROCESO DE CONTRATACION;
i

VALOR OFRECIDO: El valor de la prestacion mensual serda de TRES MILLONES
NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE {$3.900.000). .

PLAZO El pfazo de ejecucidn del contrato sera de OCHO (8) MESES, contados a partir
dela f"rma del acta de inicio.

FORMA DE PAGO: Por actas parciales mensuales vencidas, previo la suscripcion del
informe de supervision del contrato, y un acta final de actividades y de liquidacion.

L

:
ALCANCES: l‘

Para el cumpllmlento del objeto convenido el CONTRATISTA debera realizar las
siguientes actlwdades

1. Apoyar en Ia proyeccion yfo revision de las respuestas a los documentos derivados de los
tramites del ;Grupo Inmobiliarios que lidera la Secretaria Juridica del Distrito de
Barrancabermeja.

2. Realizar todos los tramites administrativos que se requieran para la legalizacién efectiva de
los bienes inmuebles de propiedad del Distrito de Barrancabermeja o aquellos por los cuates
sea Iegalmente responsable,

3. Proyectar conceptos y elaborar respuestas a las solicitudes que se designen por parte de la
secrefaria Jurldlca como estudios de titulo o escrituras pdblicas de los bienes inmuebles del
Distrito o. aquellos en los del Distrito o aquellos en lo que requiera para servicio del mismo.

4. Apoyar en 2 organizacién de los expedientes fisicos como digitales de los documentos que
forman parte | del Grupo Inmobiliarios que lidera la Secretaria Juridica del Distrito de
Barrancabermeja.

6. Apoyar en el diligenciamiento y/o actualizacion de la hoja de control del Grupo Inmobiliarios

en el Sistema ||ntegrado de Gestion de Calidad que lidera la Secretaria Jurfdica del Distrito de
Barrancabermfeja.
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6. Participar en las mesas de trabajo a las que sea convocada para revisar temas de la gestion
inmobiliaria que’se deban adelantar en pro de los intereses dei Distrito.

7. Todas las demés que se deriven del objeto y la naturaleza del contrato, aunque no estén
especificadas y que se requieran para el cabal y correcto cumpllmlento del objeto del mismo.

Los documentos s legibles a anexar, de manera individual, en formato .pdf en la Plataforma
del Secop Il son los siguientes:

1. CARTA: ‘DE RESPUESTA A LA INVITACION DONDE ACEPTE LA OFERTA FIRMADA,

2. HOJA DE VIDA PERSONAL ACTUALIZADA '

3. FORMATO UNICO HOJA DE VIDA (SIGEP II) CARGUE DE DOCUMENTACION
COMPLETA Y FIRMADA.

4. DECLARACION DE BIENES Y RENTAS Y CONFLICTO DE INTERES
HTTPS /MWW, FUNCIONPUBLICA.GOV.CO/LEY-TRANSPARENCIA-WEB/

QUE PUEDE SER CONSULTADA Y DESCARGADA A TRAVES DE:
HTTPS l/WWW FUNCIONPUBLICA.GOV.CO/FDCI/CONSULTACIUDADANA

5. FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANIA,

FOTOCOPIA TARJETA PROFESIONAL SEGUN EL CASO.

FOTOCpPIA DIPLOMA POSTUNIVERSITARIOS, UNIVERSITARIO, TECNOLOGO,

TECNICO, BACHILLER. Nota. Cuando los estudios son realizados en el exterior los

mismos! DEBEN ser presentarlos con homologacién por parte del Ministerio de

Educacipn Nacional).

8. CERTIFIiCADOS ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, JUDICIALES, FISCALES Y
PROFESIONALES. (Vigencia de 3 Meses a partir de la fecha de Expedicion).
(Antecefjentes de la Procuraduria, Contraloria, Polic;ia, Medidas Correctivas y
profesionales -cuando aplique). Delitos sexuales cometidos contra menores de 18
afnos, a través de este link: hitps://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

8. FOTOCOPIA ACTUALIZADA DEL RUT (incluyendo actividad econdémica).

10. EXAMEN PREOCUPACIONAL VIGENTE.

11. CERTIF“CADOS DE EXPERIENCIA LABORAL Y/O CONTRACTUAL.

12. CERTIFICADO ACTUAL DE AFILIACION A SALUD Y PENSION COMO COTIZANTE
ACTIVO INDEPENDIENTE © PAGO DE APORTES AL SISTEMA GENERAL DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRADA.

-~

. Por dltimo, le sollt:ltamos revisar los estudios previos y documentos anexos al contrato antes de
su aprobacion en plataforma.

La documentacién debera ser cargada en SECOP en su totalidad, sin excepcién, y en un
mismo dia, dello contrario no se podra dar continuidad al proceso de contratacion.

Cordialmente,

e @

CARMEN CELINA IBANEZ ELAM
Secretaria Juridica

Alcaldia Distritafl de Barrancabermeja.
t
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