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Entre los suscritos CLARA ALEXANDRA MENDEZ CUBILLOS mayor y vecina de esta ciudad, identificada
con la cédula de ciudadania numero 51.940.277, en su condicion de Secretaria General del INSTITUTO DE
PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO
INTERCONECTADAS - IPSE, establecimiento Publico del Orden Nacional, transformado mediante Decreto
1140 de 1999 y reestructurado mediante Decreto 257 del 28 de enero de 2004; delegada por el Director
General, mediante Resolucién No. 20191000001415 de 15 de enero de 2019, como ordenador del gasto,
quien en adelante y para todos los efectos legales se denominara IPSE, de una parte, y de la otra, por una parte
y por la otra, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX identificado con cédula de ciudadania numero
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX en calidad de Representante Legal de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX con NIT
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, quien para los efectos del presente Contrato se denominara XXxXXXXXXXXXXXXXXX O el
Contratista, hemos convenido en celebrar el presente, previas las siguientes consideraciones:

I. El Instituto de Planificacion y Promocion de Soluciones Energéticas para las Zonas No Interconectadas - IPSE
—, €s un establecimiento publico del orden nacional, adscrito al Ministerio de Minas y Energia, con personeria
juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio e independiente, constituido por fondos publicos.

El IPSE como establecimiento publico del orden nacional ofrece soluciones energéticas estructurales a las
comunidades rurales, evalla técnica y financieramente proyectos energéticos, investiga y promueve soluciones
basadas en tecnologias convencionales y no convencionales, realiza monitoreo y seguimiento a la prestaciéon del
servicio de energia eléctrica en las Zonas No Interconectadas del pais en desarrollo de su mision institucional.

Il. En la actualidad el IPSE cuenta con un archivo de gestién ubicado en la calle 99 No. 92-54 y un archivo central
e Histérico ubicado en la Avenida 1 N°13 A-14 de la ciudad de Bogotd, en donde reposa un archivo compuesto
por mas de ocho millones de folios, entre comprobantes de contabilidad, contratos, resoluciones, libros de
néminas, licitaciones, historias laborales, proyectos y mas de 30.000 planos, correspondientes al periodo 1930-
2015. Por lo anterior se hace necesaria la organizacion del archivo total, la actualizacién e implementacion de
la gestion documental de acuerdo a la normatividad archivistica vigente.

La Ley 594 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos, en el Art. 4, literal h, sefala:
“Modernizacion: El estado propugnara por el fortalecimiento de la infraestructura y la organizacioén de sus sistemas
de informacién, estableciendo programas eficientes y actualizado de administracién de documentos y archivos...”

Enlos articulos 21 al 26 de la Ley 594 de 2000, se preceptua: “Las entidades publicas deberan elaborar programas
de gestion de documentos, pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya aplicacion
deberan observarse los principios y procesos archivisticos...;

La gestién de documentacion dentro del concepto de archivo total, comprende procesos tales como, la produccion
0 recepcion, la distribucion, la consulta, la organizacion, la recuperacion y la disposicién final de los documentos...;

De conformidad, a lo contemplado en la Ley 1409 de 2010 "Por la cual se reglamenta el ejercicio profesional de la
archivistica, se dicta el codigo de ética y otras disposiciones" y el Acuerdo 008 de 2014 expedido por el Consejo
Directivo del Archivo General de la Nacion , el perfil profesional requerido debe estar de acorde con los parametros
y perfiles estipulados por esta ley, a fin que la labor a desempeiar sea idénea.

Conforme al Decreto 2609 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, parcialmente los
articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones en materia de Gestion Documental para
todas las Entidades del Estado” el IPSE debe dar cabal cumplimiento a lo contemplado en los capitulos II, lll y IV,
para lo cual actualizara la gestion documental cumpliendo con la normatividad archivistica vigente.

Con la promulgacion de la Ley 1712 de 2014, “Ley de Transparencia y Derecho de Acceso a la Informacién Publica
Nacional’, reglamentada parcialmente por el Decreto Nacional 103 de 2015, sefiala en el Articulo 15, entre otros,
que los sujetos obligados deberan adoptar un Programa de Gestién Documental en el cual se establezcan los
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procedimientos y lineamientos necesarios para la produccion, distribucion, organizacion, consulta y conservacion
de los documentos publicos. Este Programa debera integrarse con las funciones administrativas del sujeto
obligado.

En concordancia con lo anterior, el Decreto 1080 de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”, compila las normas que regulan la gestién documental para todas las entidades
del estado como: La gestion de documentos en sus diferentes soportes fisicos y electrénicos, principios, politicas
y procesos de la gestion documental, instrumentos archivisticos y las caracteristicas de los sistemas de gestion
documental.

lll. A fin de dar cumplimiento a los mandatos legales citados anteriormente, el IPSE apoyd y realizé la puesta en
marcha del sistema de Gestién Documental Automatizado Orfeo, permitiendo de esta manera el manejo
documental desde su radicacion hasta la disposicién final, alcanzando los siguientes logros:

e Control de cada uno de los documentos radicados de entrada, permitiendo hacer seguimiento al documento
desde su llegada a la entidad, pasando por cada uno de los tramites internos hasta su salida o archivo.

e Elsistemaimplementado permite visualizar el documento, ya que una de sus funcionalidades es la digitalizacién
de la documentacion radicada, disminuyéndose asi los tiempos de consulta

e A partir de noviembre de 2005, se inici6 la funcionalidad del Sistema de Gestién Documental Automatizado
Orfeo, para radicar y enviar documentos de salida, permitiendo asi enlazar los documentos radicados de
entrada con los tramites de salida.

e Igualmente, a partir de 2006, entré en funcionamiento la radicacion y digitalizaciéon de los documentos internos
denominados memorandos y resoluciones.

e Mediante el desarrollo del Sistema de Gestion Documental Automatizado ORFEO, se puso a disposicion de los
usuarios internos (funcionarios y contratistas), la opcién de préstamos y consulta documental que permitio
realizar consultas agiles y controlar el usuario actual del documento, asi como identificar el tramite de los
documentos radicados desde el instante de su radicacion hasta la disposicion final del mismo.

e La entidad ha venido mejorando el sistema automatizado de gestién documental, logrando implantar el médulo
de archivo, el cual permitié la conformacion de expedientes virtuales y la creacidon y actualizacion de los
expedientes fisicos

IV. El Decreto 257 de 2004, por medio del cual se modifica la estructura del Instituto de Planificacion y Promocion
de Soluciones Energéticas —IPSE-, dispone en su Articulo 13, entre otras, las funciones de la Secretaria
General, asi:

1. Asesorar al Director en la formulacion de politicas, normas y procedimientos para la administracién del recurso
humano, fisico, econémico y financiero de la entidad...

5. Dirigir y controlar los procesos administrativos y financieros de la entidad en todos los niveles.

6. Programar en coordinacion con las dependencias competentes los procesos de licitacion, contratacion,
adquisicion, almacenamiento y custodia de bienes y materiales.

Administrar y controlar la adecuada utilizacién de los recursos fisicos de la entidad y garantizar la prestacion
de los servicios generales para el correcto funcionamiento de la entidad

16. Velar por el buen manejo y seguridad de la informacion sistematizada de la entidad

V. A su vez el Decreto 2609 de 2012, dispone en el articulo 4, “que teniendo en cuenta que la gestién documental
es un proceso transversal a toda la organizacion, los diferentes aspectos y componentes de la gestiéon de
documentos deben ser coordinados por los respectivos Secretarios Generales o quienes hagan sus veces, a
través de las oficinas de Archivo de cada entidad”.
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Dando cumplimiento a lo sefialado anteriormente, el IPSE llevo a cabo el Proyecto de Inversion denominado
“ACTUALIZAR LA GESTION DOCUMENTAL DEL IPSE CUMPLIENDO CON LA NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA VIGENTE”, cuyos objetivos son organizar el fondo documental y actualizar la gestion de
documentos de la Entidad, permitiendo la organizacion de documentos y la aplicacién de los procesos técnicos
establecidos por el archivo general de la nacion para tal fin.

VI. El IPSE en los afios 2017 y 2018 llevé a cabo la primera fase del proyecto, mediante el contrato 066-2017,
desarrollando las siguientes actividades:

Elaboracion del Diagnéstico Integral de Archivo

Elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental

Organizacion del fondo documental y procesos técnicos de (680 metros lineales de Archivo)
Elaboracion de los Instrumentos Archivisticos

m

n el afio 2019 se desarrollara las siguientes Actividades:

Digitalizar la Documentacién

Elaborar e implementar el Sistema de Conservacion y Preservacion Documental
Implementar Acciones de Preservacion Digital

Implementar los Instrumentos Archivisticos

Implementar las Tablas de Valoracion Documental

En el afio 2020 finalizara el proyecto con las siguientes actividades:

e Continuar con la organizacion del fondo documental y procesos técnicos (280ML)
e Continuar con la Digitalizacién de los documentos.
e Adecuar la infraestructura del archivo central para garantizar la conservacién de los documentos

VII.  Con la organizacién del archivo total, la entidad contara con la conservacion de la memoria institucional, lo
cual resulta valioso para la implementacion de nuevas soluciones energéticas, permitiendo al ciudadano
acceder a la informacion de forma oportuna, veraz y eficiente, velando asi por el cumplimiento de los principios
de finalidad, responsabilidad, confiabilidad y seguridad.

VIIl. Lo anterior implica que El IPSE tenga procesos inherentes a la Gestion Documental, relacionados con la
organizaciéon de sus archivos mediante la utilizacion de nueva tecnologia de informacién, programas y
herramientas tecnoldgicas, que le permitan estar acorde con la normativa anteriormente descrita.

IX.Que el INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS
ZONAS NO INTERCONECTADAS - IPSE desarroll6 los respectivos estudios y documentos previos.

X. Que la modalidad de seleccion por licitacion publica procede para la celebracion de contratos de compraventa,
de acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Xl. Que el Proceso de Contratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones del afio 2019.

XIl.  Que la actividad a desarrollar en el presente contrato se encuentra en el Clasificador de Bienes y Servicios
de las Naciones Unidas bajo el codigo 86161506.

Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regira por las siguientes clausulas:
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Clausula 1 - Definici

Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con mayuscula inicial deben ser entendidas con el significado
que se asigna a continuacion. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo con el
contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser entendidos de
acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo al significado establecido en los
pliegos de condiciones. Los términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente clausula,
deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

DEFINICIONES
Instituto de Planificacion y Promocion De Soluciones

Contratante Energéticas para las Zonas No Interconectadas — IPSE
Contratista Es XXXXXXXXXX

Clausula 2 - Obieto del

Actualizar la gestion documental del IPSE cumpliendo con la normatividad archivistica vigente.
ALCANCE DEL OBJETO:

En desarrollo del objeto del contrato y conforme a las especificaciones técnicas descritas en el presente documento,
el contratista debera:

1. DIGITALIZAR LA DOCUMENTACION

2. ELABORAR, SENSIBILIZAR E IMPLEMENTAR EL SISTEMA INTEGRAL DE CONSERVACION Y
PRESERVACION DOCUMENTAL.

3. ELABORAR E IMPLEMENTAR ACCIONES DE PRESERVACION ELECTRONICA Y DIGITAL

4. IMPLEMENTAR LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.

5. IMPLEMENTACION DE LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

Clausula 3 - Actividad les del

Las actividades especificas a desarrollar por parte del contratista son las siguientes:

Para el cumplimiento del objeto contractual el contratista se obliga a proveer los recursos fisicos, técnicos
y humanos necesarios para alcanzar los resultados solicitados por el IPSE, de acuerdo al anexo técnico,
ademas de cumplir con las siguientes obligaciones:

3.1. El Contratista dispondra de su infraestructura, capacidad administrativa y técnica para garantizar equipos de
trabajo idoneos, que permitan concluir todos los requisitos del proyecto solicitado en presente documento.

3.2. Cumplir y aplicar el diligenciamiento de todos y cada uno de los parametros y exigencias que conforman el
anexo técnico, de manera integra y eficiente.

3.3. Reportar al supervisor del contrato, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que afecte la
ejecucion del contrato.

3.4. No revelar a terceros, ni utilizar directa o indirectamente la informacion confidencial a la que tenga acceso
durante el desarrollo del contrato (informacion de investigacion, técnica, econémica, comercial, clientes,
productos y demas informacion).
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3.5. El Contratista velara para que el personal que labore en el proyecto cumpla en todo momento la normatividad
de Seguridad y Salud en el Trabajo en materia de dotacién de seguridad, cumplimiento estricto en las
afiliaciones y pagos al sistema de seguridad social, ademas allegara en los informes todos los soportes de
dichas afiliaciones y pagos, soportes del buen uso de elementos de proteccién, registro de charlas o
capacitaciones en seguridad industrial, soportes de vacunacién contra tétano y fiebre amarilla de todo el
personal que labore en campo.

3.6. Usar todos los elementos tecnoldgicos que se encuentren a disposicion en el mercado para realizar las
actividades, asegurando el cumplimiento del objeto contractual.

3.7. Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que
coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el IPSE, por causa o con ocasién del contrato.

3.8. Estar en permanente contacto con el supervisor del contrato por parte del IPSE, para adelantar las actividades
técnicas que le competan en desarrollo del contrato y facilitar la coordinaciéon de las mismas con el personal
de la entidad.

3.9. Disponer de un contacto directo quien actuara como contacto directo entre el IPSE y el contratista ante
cualquier duda técnica, juridica, financiera o administrativa, quien debe estar en permanente contacto
telefénico o por via electronica con el supervisor del contrato.

3.10. Aplicar y atender las observaciones, solicitudes y sugerencias que formule el supervisor del contrato y
realizar los ajustes a que haya lugar.

3.11.  Participar en reuniones y sesiones de trabajo en las que se haga necesaria o conveniente su asistencia,
relacionada con el objeto del contrato, para monitorear el estado del contrato.

3.12. No acceder a peticiones 0 amenazas de quien actua por fuera de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir algun acto o hecho.

3.13.  Asumir los costos derivados de fletes, seguros, bodegaje y movimiento de técnicos, si tuvieran lugar.

3.14.  El contratista debera responder a los requerimientos o solicitudes realizadas por el supervisor del contrato
en el tiempo de ejecucion del mismo.

3.15.  Asumir todo el proceso de instalacion, configuraciones y actualizaciones objeto del presente contrato, las
cuales deben ser entregadas dentro de un cronograma previamente acordado con el supervisor del contrato.

NOTA1: EI CONTRATISTA, se obliga a ejecutar el contrato, cumpliendo las calidades del recurso técnico y humano
requerido por el IPSE, lo cual sera verificado por el supervisor del contrato.
INFORMACION GENERAL
El CONTRATISTA estara obligado a cumplir con todos los requerimientos solicitados por el IPSE en los pliegos
de condiciones, su propuesta y los complementarios que se soliciten en el curso de los trabajos para el efectivo

cumplimiento del objeto contractual, segun lo preceptuado en el articulo 1603 del Cédigo Civil.

Ademas de las funciones establecidas en los reglamentos expedidos o que se expidan de las autoridades
competentes y las que emanen de su naturaleza o que por ley le pertenezcan.
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Considerar en los precios de su propuesta, todos los costos requeridos para cumplir el objeto contractual.

Clausula 4 - Valor del contrato y forma de pago
El valor del presente Contrato corresponde a la suma de

0,:9.9.9,0,0,0.9,9,0,0,0.9.9,0,9.0.0.9,0,0,0.0.9,0,0,0.0.9,0,0,0.0.9,0,0,0.0.9,0,0,0.0.0.0,0,0.0.0.90,0,0.9.9,0,0,0,.0.9.9,.0,0,0.9.9,.0,0.0.0.9,0,0.0.0¢
XXXXXX PESOS (FXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) M/Cte., incluidos los impuestos de Ley.

El IPSE pagara al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al certificado de disponibilidad presupuestal
11219 del 08 de mayo de 2019.

El presente Contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales.

El IPSE, pagara al Contratista el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad presupuestal y de la siguiente
forma:

Pago Hito

Del 10% del valor del contrato previa firma del acta de inicio y acta de instalacién en
1 el archivo Central del IPSE de los puestos de trabajo, scanners, computadores etc.,
segun el numero al que se requiera para el cumplimiento del objeto contractual , en
el plazo estipulado

El 20% del valor total del contrato, previa digitalizacion de 800.000 imagenes,
formalizadas en acta, de acuerdo con el avance consignado en el cronograma y acta
2 (e los avances de la las actividades: Elaboracion e Implementacién del Sistema de
conservacion y preservaciéon Documental y ; elaboracién e implementacién de
acciones de preservacion digital.

El 20% del valor total del contrato, previa digitalizacion de 800.000 imagenes,
formalizadas en acta, de acuerdo con el avance consignado en el cronograma y acta
3 de los avances de la las actividades: Elaboracion e Implementacién del Sistema de
conservacion y preservacion Documental ; elaboracion e implementacion de
acciones de preservacion digital e implementacion de instrumentos archivisticos.

El 20 % del valor total del contrato previa digitalizacion de 658.379 imagenes,
formalizadas en acta de acuerdo con el avance consignado en cronograma para un
total de (2.258.379) imagenes digitalizadas, previo cumplimiento de los
4  requerimientos técnicos exigidos por la oficina de TICs contempladas en la actividad
1y entrega mediante acta del 100% y a satisfaccion de las actividades: Elaboracion
e Implementacion del Sistema de conservacion y preservacion documental y
elaboracién e implementacion de acciones de preservacion digital.

El 30 % del valor total del contrato, previa entrega a satisfaccién del 100% de las
actividades: Implementacion de las Tablas de Valoracion Documental; e
implementacién de los Instrumentos Archivisticos, mediante acta de entrega, para el
cumplimiento contractual del 100%.

Paragrafo: Todos los pagos estaran condicionados previa aprobacién del interventor/supervisor
Todas las actas deben estar firmadas por el contratista y el interventor/ supervisor

Los pagos antes sefialados se realizaran previa presentacion de:
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Factura;

2. Certificacion cumplimiento expedida por el interventor/supervisor.

3. Certificacion de pago de aportes a la Seguridad social integral y parafiscales; debidamente firmado por el
Revisor Fiscal y/o representante legal, segun el caso.

4. Acta de recibo final (para el ultimo pago)

Los pagos estaran sujetos a la solicitud de PAC y a la aprobaciéon de este por la Division de PAC de la Direccion
de Crédito Publico del Ministerio de Hacienda y a la disponibilidad de los recursos en la Tesoreria del IPSE;

situacion que declara conocer el oferente exonerando con ello de toda responsabilidad al IPSE, no pudiendo
alegar mora o incumplimiento de tales obligaciones.

Cla la 5 - Decl . el C tist
El Contratista hace las siguientes declaraciones:
5.1 Conoce y acepta los documentos del proceso.

5.2 Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los documentos del proceso y recibi6 del IPSE
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes.

5.3 Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente contrato.

5.4 El Contratista al momento de la celebracion del presente contrato no se encuentra en ninguna causal de
inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses.

5.5 El Contratista esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral.

5.6 El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.

5.7 El Contratista durante la ejecucién del presente contrato realizara todas las actividades necesarias para la
ejecucion final del mismo.

5.8 El Contratista manifiesta que los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos,
financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita;
de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de éste contrato, no seran destinados a
ninguna de las actividades antes descritas.

5.9 El Contratista se compromete a no contratar menores de edad para el ejercicio del objeto contractual, asi
como a no permitir que se subcontrate a menores de edad para tales efectos, dando aplicacion a la
Resolucién 1677 de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social y los pactos, convenios y convenciones
internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de los nifos.

Clausula 6 - Plazo

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 30 de noviembre de 2019, previo perfeccionamiento y
cumplimiento de los requisitos de legalizacién del contrato y suscripcion del acta de inicio.

Clausula 7 - Derechos del Contrati

7.1.Recibir la remuneracion pactada en los términos de la Clausula 4 del presente contrato.
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OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

10.

La entrega del material de Archivo a intervenir por parte del oferente adjudicatario se realizara mediante Acta
o planilla, debidamente suscrita por el contratista y la persona designada por el coordinador de administracion
de bienes y servicios.

Presentar a interventor del contrato los informes mensuales de avances cualitativos y cuantitativos de las
actividades desarrolladas.

El contratista debera suministrar al personal asignado para la ejecucion del contrato todos los insumos (papel,
lapices, borradores, tajalapiz, esferos, fotocopias, etc.), y equipos necesarios para la realizacion de las
actividades y objetivos contratados como computador , scanner etc., de igual manera debe suministrarles:
Ropa de trabajo, batas zapatos, tapabocas, guantes, cremas o geles protectoras de acaros, etc., y los demas
requeridos para el desarrollo de la labor y el cumplimiento de las normas de seguridad industrial y ambiental.

Desarrollar el objeto y las obligaciones contractuales en las instalaciones del Contratante. (Avenida (calle)
primera No. 132-14 Archivo Central y Calle 99 No. 92-54 Archivo de Gestion).

Ejecutar el contrato con personal idéneo y calificado, para lo cual el contratista debera asumir los costos de
manejo y administracion que demanden para ejecutar el objeto del contrato de igual forma, Cancelar
cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de ley del personal que ocupe para la
ejecucion del contrato, asi como sus obligaciones parafiscales. Y para el caso de las Cooperativas en los
términos que les sean aplicables. El contratista se compromete a pagar los salarios a mas tardar el ultimo dia
habil de cada mes y la liquidaciéon del contrato, dentro de los noventa (90) dias siguientes a la desvinculacion
del personal.

El director de proyecto asignado hara parte del comité de trabajo permanente que se conformara con el
interventor/ supervisor del contrato y la persona designada por parte del IPSE y el apoyo técnico, para discutir
aspectos relacionados con el desarrollo del proyecto, para la toma de decisiones de manera concertada.

Las imagenes diagnosticas recibidas seran analizadas y aceptadas por la interventoria, a fin de certificar que
cumplieron los requerimientos contemplado en las actividades del contrato.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la prestacion de los servicios objeto del
presente proceso, al supervisor del contrato segun corresponda.

Responder por la custodia y salvaguarda de la informacion y documentacion que en ejercicio del contrato se
le recomienda, asi como por la confidencialidad y seguridad de la informacién, documentos y bases de datos
a las que tenga acceso; por tanto, sera responsable penal, civil, disciplinaria y fiscalmente por extravid,
suplantacion perdida o destruccion de documentacion oficial. Asi mismo, se hara responsable de cualquier
filtracion de informacién confidencial respecto al IPSE o a cualquiera de sus administrados que ponga en riesgo
las reservas que sobre tales documentos haya definido la ley.

Suministrar la dotacion y elementos de seguridad industrial a todo el personal que vincule al proyecto, la cual
debera garantizar la proteccion total del empleado frente a las condiciones ambientales , bidticas, salubres que
se puedan dar en el ejercicio de la actividad; asi mismo, es responsabilidad del contratista tomar las
precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo o servicio de acuerdo con las
reglamentaciones vigentes en el pais, ademas debe dotar de carné de identificacion al personal.
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11. Realizar la digitalizacion de dos millones doscientos cincuenta y ocho mil trescientas setenta y nueve
(2258379) imagenes de conformidad con los parametros contemplados por el grupo de TIC, para lo cual la
Empresa debe suministrar sus propios recursos para esta actividad.

12. El contratista debera establecer los mecanismos necesarios para asegurar la calidad de los servicios
prestados, por tanto, esta obligado a realizar control de calidad al 100% de los servicios a prestar y al 100%
de los productos a entregar, sin perjuicio de las verificaciones que adelantara el IPSE por medio de la
interventoria /supervision del contrato.

13. Atender la legislacién nacional y los programas del IPSE sobre el uso racional del agua, energia, y residuos
sélidos.

14. La empresa que resulte adjudicada, no podréa subcontratar.

15. El profesional de sistemas debera estar en permanente contacto con el administrador de los servidores por
parte del IPSE, para adelantar las actividades técnicas que le competan en desarrollo del contrato, facilitar la
coordinacion de las mismas con el personal de la entidad y reportar de manera inmediata, cualquier novedad
o anomalia que afecte la ejecucion del contrato o que afecte la operatividad o dafios en las aplicaciones que
se podrian ver afectadas.

16. No revelar a terceros, ni utilizar directa o indirectamente la informacién confidencial a la que tenga acceso
durante el desarrollo del contrato (informacién de investigacion, técnica, econdémica, comercial, clientes,
productos y demas informacion).

17. Si el contratista durante la ejecucion del contrato realiza ajustes al aplicativo Orfeo que generen dafios o
inhabilidad de los servicios debera restablecer la operaciéon normal de los servidores afectados

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
ACTIVIDAD 1: DIGITALIZAR LA DOCUMENTACION (2.258.379 IMAGENES)

La documentacién que de acuerdo a las Tablas de valoracién documental tienen un valor histérico o relevante para
la toma de decisiones en la entidad, debera ser digitalizada de acuerdo con las normas técnicas establecidas por
el Archivo General de la Nacién y el Ministerio de Tecnologias de la informacién, y garantizar el acceso, la
integridad, la confiabilidad y la disponibilidad de los documentos e informacién y de preservar la memoria
institucional y evitar la pérdida o dafo en los documentos fisicos.

Teniendo en cuenta el diagndstico integral de archivo realizado en el afio 2017 se hace necesario digitalizar los
planos y néminas que reposan en el archivo central, ya que debido a la continua manipulacion fisica de dichos
documentos se aumenta su deterioro.

Los planos son tamafio pliego y son aproximadamente 30. 000.planos
Las ndminas son de tamafio: 60 x 38; 35x30 y carta (aprox. 50 ml)
Para la digitalizacion de los documentos el proveedor debe tener en cuenta:
1. Preparacion y alistamiento de los documentos
2. Escaneo
3. Indexacion
4. Almacenamiento (en estanteria y unidades de conservacion del IPSE)

En la preparacion se debe unir rasgaduras y fragmentos de soporte, para lo cual se aceptara la utilizacién de cinta
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magica para los primeros auxilios, por la Cara posterior del documento, pero siempre aplicando lo permitido en la
normatividad archivistica. De igual manera se debe eliminar la cinta en los bordes de los planos si la contienen
para que permita su debida captura.

Es necesario que en proceso de digitalizacion incorporen el uso de metadatos para facilitar los procesos de
recuperacion y consulta, asi como la autenticidad y preservacién a largo plazo de los documentos.

Los metadatos atribuidos o asociados a las imagenes son un componente esencial en la gestidén y recuperacion
de los documentos; estos pueden ser generados automaticamente desde los mismos programas de software, los
sistemas de informacion y el hardware utilizado en el proceso de digitalizacion; si los metadatos residen en un
sistema independiente, lo recomendable es que se vinculen directamente a los registros o puedan encapsularse
dentro del formato de la imagen, asi como extraerse o exportarse cuando se requiera.

El proveedor debe garantizar el 100% de la calidad de las imagenes digitalizadas en los aspectos de contraste,
brillo, orientacion, longitud y enderezamiento con las herramientas que provea el software empleado a entera
satisfaccion de la entidad.

REQUERIMIENTOS TECNICOS TIC

Disponer de un profesional que se encargue de toda la etapa de levantamientos de informacion,
requerimientos, dimensionamiento y puesta en funcionamiento de la implementacién, que cumpla con el siguiente
perfil:

Ingeniero de Sistemas y/o Telecomunicaciones y/o afines, experiencia de tres (3) afios en bases de datos Oracle
versiones 10g y 11g (de los 3 afios se requiere, como minimo un afio de experiencia en base de datos oracle
11g, certificada) y experiencia de tres (3) afios en desarrollo de aplicaciones sobre PHP y Java (3 afios de
experiencia en cada una de las herramientas). Este profesional es necesario que se encuentre contratado durante
toda la vigencia del presente proyecto.

o Elingeniero hara el cargue de la informacién al aplicativo Orfeo que tiene en produccion el IPSE, habilitando,
parametrizando y haciendo uso de un nuevo tipo de radicaciéon documental en Orfeo diferente a los que estan
en produccion ( diferente a :1-Radicado de salida, 2-Radicado de entrada, 3-Memorando, 4-Circular, 5-
Resoluciones, 6-Actas ), garantizando que quedara totalmente ajustado y parametrizado este nuevo tipo de
radicacion documental en el servidor de aplicacion y en el servidor de base de datos en produccion.

e Las consultas de este nuevo tipo de radicado deben contemplar las mismas funcionalidades que tiene los
demas tipos documentales en Orfeo, el contratista debe realizar adecuaciones de seguridad que permitan
consultar esta informacién solo al personal autorizado definido por un nuevo rol que debera parametrizarse
en el sistema, privilegio especial que se podra habilitar o inhabilitar desde la interfaz grafica de creacion y
modificacion de usuarios. Este profesional es necesario que se encuentre contratado durante toda la vigencia
del presente proyecto”. Para garantizar el éxito del proyecto es necesario que el ingeniero solicitado se retna
inicialmente con el equipo técnico de la entidad y en conjunto determine la forma mediante la cual van a
establecer el procedimiento de digitalizacion y cargue de la informacion.

Por lo anterior es necesario anexar:

e Fotocopia del titulo Profesional.

e Fotocopia de la tarjeta profesional.

o Certificaciones de experiencia laboral especifica solicitada para Oracle, php y java. La experiencia se
contabilizara a partir de la expedicion de la tarjeta profesional.

Nota. Con la oferta el oferente debe anexar carta de compromiso debidamente firmada por el representante legal
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del oferente.

Nota: El IPSE podra solicitar el cambio del personal ofrecido en cualquier momento a partir de la suscripcion del
contrato y el mismo podra ser sustituido por el proponente, por uno con iguales o mejores capacidades,
condiciones y calificaciones en respuesta a lo solicitado o autorizado por la Entidad, en un tiempo no mayor
a 3 dias.

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS.

Digitalizar las imagenes.
Llamese digitalizar imagenes a documentos que su original esta en formato fisico y se debe convertir a formato
digital.

“Entendida en un documento electrénico, como la capacidad actual y futura de que tanto el documento como sus
metadatos asociados puedan ser consultados, localizados, recuperados, presentados, interpretados, legibles, y
por tanto estar en condiciones de uso.”

Para conservacion total, se deben digitalizar en formato PDF (ISO 32000) o PDF/A (ISO 19005), si son
documentos que se pueda digitalizar en dicho estandar, de lo contrario se debe garantizar que estos documentos
son compatibles con Orfeo.

Los planos deben ser digitalizados a archivos de gran tamafio como 4A0 — 2A0 o a la necesidad de cada plano
garantizando que los planos quedaran en una sola pagina y que asi mismo deben cumplir con los requisitos
minimos de digitalizacion estipulados por el archivo general de la nacién, disponibles en el siguiente link:
http://www.archivogeneral.gov.co/sites/default/files/Estructura_Web/5 Consulte/Recursos/Publicacionees/Requi
sitosMinimosDeDigitalizacion.pdf

e Lasimagenes se digitalizaran directamente en el Archivo Central del IPSE, ubicado en la avenida calle primera
No. 13 A-14 de la ciudad de Bogota el cargue de la informacion en los servidores de produccion se debera
realizar en secuencias, toda vez que el cargue en masa puede generar conflictos (Conflictos que seran
responsabilidad del contratista). Esta actividad debe ser acompafiada por el interventor del contrato.

e Se debe digitalizar segun las caracteristicas de la imagen original para asegurar la calidad de la digitalizacion.

e Laresolucidon debera ser determinada de acuerdo con los requerimientos enunciados en el estudio, no debe
superar el tamano de 50MB. El ppp y dpi de cada imagen deberan ser evaluadas por la persona encargada
de realizar las pruebas de calidad sobre los documentos digitalizados con previas opciones presentadas por
el contratista, dichos dpi y resolucion deberan ser autorizados por el interventor del contrato.

e Los nuevos radicados que se generen en el proceso de digitalizacion corresponderan al afo 2019 y deben
cumplir con las mismas caracteristicas de tamafio de los radicados en produccion (14 digitos que corresponden
al afio, area, consecutivo y tipo documental).

Teniendo en cuenta que las imagenes deben ser cargadas e indexadas, en el aplicativo de IPSE (ORFEO), se
proporcionaran los accesos que se consideren necesarios, que no pongan en riesgo la operacion del sistema
ORFEDOQ, lo cual sera determinado por el Grupo de tecnologias de informacién del IPSE.

El soporte debera ser prestado por el ingeniero solicitado previamente en los requerimientos técnicos-

El tiempo maximo de recuperacion ante una contingencia sobre el aplicativo Orfeo del IPSE, es de dos (2) horas,
debido a la criticidad del aplicativo.

El servidor de aplicaciones de ORFEO se debe comunicar con la base de datos y bodega de las imagenes
digitalizadas para su posterior consulta, como funciona actualmente el aplicativo
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Todas las instalaciones, configuraciones y deméas que se realicen en los ambientes productivos o pruebas, se
deberan realizar de forma presencial, por politicas de seguridad de la informacién en la entidad.

Anexar documento de exclusividad y privacidad de la informacién, por el manejo del cédigo fuente que maneja la
entidad y demas esquemas exclusivos provistos para la ejecucion del contrato y firmado por el representante legal
de la firma, debera ser incluido en la propuesta.

ENTREGABLES:

EL CONTRATISTA DEBERA entregar 2.258.379 imagenes digitalizadas cumpliendo con los requerimientos
técnicos exigidos por TIC del IPSE.

ACTIVIDAD 2. ELABORAR, SENSIBILIZAR E IMPLEMENTAR EL SISTEMA INTEGRAL DE CONSERVACION
Y PRESERVACION DOCUMENTAL.

De conformidad con el acuerdo 006 de 2014 del Archivo General de la Nacién, se implementara el sistema integral
de conservacion y preservacion de los archivos, tanto fisicos como electrénicos, estableciendo procesos,
procedimientos, planes, programas y politicas, con el fin de garantizar la adecuada conservacion, preservacion e
integridad fisica y funcional de los documentos de conservacion total. En donde se tendra en cuenta la
restauracion, limpieza y desinfeccion de toda la documentacion que tiene un valor histérico para la Entidad.

COMPONENTES DEL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION- SIC

a. Plan de Conservacion Documental: aplica a documentos de archivo creados en medios fisicos y/o analogos.
b. Plan de Preservacion Digital a largo plazo: aplica a documentos digitales y/o electrénicos de archivo

FORMULACION DE LOS PLANES DEL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION - SIC.

Los planes del SIC estableceran acciones a corto, mediano y largo plazo de conformidad con la valoraciéon de los
documentos y su ciclo vital, mediante la aplicacion de una estrategia de mejora continua de los procesos. Tanto el
plan de conservacién documental como el plan de preservacion digital a largo plazo, deben contener en su
estructura los siguientes elementos minimos:

Introduccion
Objetivos
Alcance
Metodologia

1. Actividades para la ejecucion del plan, de acuerdo con los programas de conservacion preventiva del SIC
2. Actividades especificas para cada uno de los planes

Recursos: humanos, técnicos, logisticos y financieros Responsables
Tiempo de ejecucion — Cronograma de actividades

Presupuesto

Gestion de riesgos del plan

PROGRAMAS DE CONSERVACION PREVENTIVA: es el conjunto de procesos y procedimientos de
conservacion aplicables al Plan de conservaciéon documental y al Plan de preservacion digital a largo plazo. Los
programas de conservacion preventiva son los siguientes:

A. Capacitacion y sensibilizacion
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Inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas
Saneamiento ambiental: desinfeccion, desratizacion y desinsectacion

Monitoreo y control de condiciones ambientales

Almacenamiento y re-almacenamiento

Prevencion de emergencias y atencion de desastres

mmoow

ENTREGABLES:

e Documento denominado: SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACIONY PRESERVACION
DOCUMENTAL -SIC. Aprobado por el comité institucional de gestion y desempefio - tanto fisico como digital
(incluidos todos su planes y programas etc)

e Actas de asistencia de socializacion; e implementacion del Sistema Integrado de Conservacion y
preservacion Documental SIC

ACTIVIDAD 3. ELABORAR E IMPLEMENTAR ACCIONES DE PRESERVACION ELECTRONICA Y DIGITAL

De conformidad con la ley 1712 de 2015, el Acuerdo 03 de 2015 y los articulos del 2.8.2.7.1 al 2.8.2.7.12 del
Decreto 1080 de 2015, que establece que es responsabilidad de todas las entidades publicas cumplir con los
elementos esenciales de los archivos electronicos como son: Autenticidad, Integridad, Inalterabilidad, Fiabilidad,
Disponibilidad y conservacion y garantizar que los documentos electronicos mantengan su valor de evidencia a lo
largo del ciclo vital. Para tal fin se desarrollaran diferentes tareas como: metadatos, foliaciéon electronica, indice
electrénico, firma de indice electrénico, todo lo necesario para garantizar que los documentos electrénicos puedan
ser consultados a largo plazo sin importar los cambios tecnolégicos. Mantener la informacién en otros soportes
disponible y en éptimas condiciones de conservacion y acceso.

ACTIVIDADES GENERALES

Diagnostico de documentos electrénicos

Inventario de documentos electronicos

Elaborar e implementar el Programa de Documentos electrénicos

Identificar los soportes susceptibles de migracion.

Cargar en el aplicativo Orfeo los documentos electronicos que no estén en el mismo

EI CONTRATISTA debera documentar la gestion de archivo tanto fisico como electrénico, elaborando documentos
como: manuales, formatos, flujogramas, instructivos, procedimientos, caracterizaciéon, guias y documentos no
controlados, que describan claramente cémo se debe desarrollar la gestion de archivo en la entidad, en las
actividades que tienen que ver con:

e Produccién documental
e Gestion y tramite de documentos
e Organizacion documental
e Transferencias documentales, disposicion final de los documentos, preservacion y valoracion documental
e Clasificacion documental
e Clasificacion de archivos
e Ordenacién documental
e Foliacion
e Identificaciéon de unidades de conservacién
¢ Almacenamiento y ubicacién de la documentacion
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e Servicios prestados en el Archivo de Gestién y en el Archivo central: Préstamo de documentos, consulta de
documentos, reprografia.

Organizacion de fondos documentales

Tablas de retencion documental. Tablas de valoracion documental

Gestidon de comunicaciones oficiales e internas, correspondencia, control y seguimiento

Comunicaciones oficiales por mensajes de datos.

Elaboracion y entrega del formato unico de inventario documental FUID

ENTREGABLE:
EL CONTRATISTA debera entregar Sistema de documentos electronicos, programa de documentos electrénicos

procedimiento, (manuales, formatos, flujogramas, instructivos, procedimientos, caracterizacion, guias del
procedimiento de archivo) y Actas de asistencia de socializacion; e implementacion.

ACTIVIDAD 4. IMPLEMENTAR LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Los Instrumentos Archivisticos son herramientas con propésitos especificos, que tienen por objeto:

1. Apoyar el adecuado desarrollo e implementacién de la gestién documental y la funcién archivistica.

2. Facilitan la recuperacion de la informacion.

3. Facilitan el control y acceso de los documentos.

5. 4. Facilitan la racionalizacion y el manejo integral de los documentos generados en los procesos
administrativos y misionales.

6. Facilitan el acceso a la informacion de maneja agil y oportuna.

Con la Implementacién de los Instrumentos Archivisticos, el instituto cumple con la normatividad archivistica,
establecida en el Articulo 8° del Decreto 2609 de 2012 y los Articulos 2.8.2.5.3 y .8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015

LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS SON:

Cuadro de Clasificaciéon Documental — CCD

Tabla de Retencién Documental — TRD

Programa de Gestion Documental — PGD

Plan Institucional de Archivos de la Entidad — PINAR

Inventario Documental

Modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos.

Bancos terminolégicos

Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de las funciones de las unidades administrativas
de la entidad

9. Tablas de Control de Acceso

NGO RA®ON =

Los instrumentos archivisticos del IPSE se elaboraron en el afio 2017 y 2018 y se implementaran y socializaran al
interior de la entidad en la vigencia 2019, para lo cual EL CONTRATISTA debera desarrollar cada una de las
actividades que se requiere para la implementacion de cada uno de los instrumentos archivisticos. (que aplique).

Actualmente las TRD se encuentran en estudio en el Archivo General de la Nacién para su respectiva
convalidacion. Si durante la ejecucion del contrato no se logra la convalidacion por el AGN, no se implementara
este instrumento Archivistico y por ende no realizara su pago; por ende, no sera motivo de reclamacion alguna.
Pero los demas Instrumentos Archivisticos si se implementaran
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Para la Implementacion de las tablas de retencion documental: para los documentos gestionados o recibidos
a partir del afio 2004, EL CONTRATISTA debera.

a. Realizar la sensibilizacion y capacitacion sobre el uso, comprension y aplicabilidad de la TRD en cada una de
las dependencias del IPSE.

b. Identificacidon de las series y subseries que seran objeto de transferencia primaria de acuerdo a los tiempos de
retencion

c. Realizar la transferencia primaria (del Archivo de Gestién al Archivo Central) cumpliendo con los
requerimientos archivisticos sobre clasificaciéon, ordenacion y descripcion. la informacién debe ir debidamente
foliada y almacenada en cajas y carpetas de archivo rotuladas.

d. Identificar las series y subseries que seran objeto de transferencia secundaria (del Archivo Central al archivo
Histérico-AGN)

e. Elevar ante el comité Institucional de Gestion y desempeino del IPSE, para su respectiva aprobacién, la

propuesta de disposicion final sefialado en la TRD y proceder a aplicar el procedimiento de disposicion final

senalado para la documentacion de eliminacién, conservacion total y seleccion

Elaborar y someter ante el comité del IPSE las actas de eliminacion documental.

Alistar los documentos a eliminar

Realizar la eliminacion.

Las trasferencias secundarias deben ser aprobadas por el comité institucional y ser transferidas al Archivo

General de la Nacién, previo consentimiento del mismo, mediante acta de transferencia y siguiendo los

protocolos, procedimiento y normatividad archivistica.

j- Actualizar los inventarios con la informacion de la eliminacién total, de la seleccién de la transferencia
secundaria etc.

k. Actualizar las TRD si se requiere.

TS a ™

ENTREGABLES:

*Actas de asistencia a la sensibilizacién y capacitacion De funcionarios y contratistas

*Formato unico de inventario documental de las transferencias primarias.

*Actas de eliminacion documental (aprobadas por el Comité Institucional de Gestion y Desempeiio)
*Actas de destruccién documental

*Actas de transferencia secundaria

*Inventario actualizado (tanto en fisico como en digital)

*TRD actualizada (si se requiere)

El Programa de Gestion Documental - PGD del IPSE, esta enmarcado en el cumplimiento de la Ley 594 de
2000, Ley General de Archivo; Ley 1712 de 2014, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion, de
conformidad con lo establecido en Decreto 1080 de 20152 Libro Il Parte 8 Titulo Il Capitulo V — Gestion de
documentos. Como instrumento archivistico le sirve a la entidad para facilitar el control, acceso y administracion
de la documentacion y preservacion de la memoria institucional, acorde con las buenas practicas y normatividad
vigente.

Para su implementacion se requiere entre otros desarrollar las actividades necesarias y descritas para cada uno
de los siguientes procesos de Gestion documental y programas especificos (aprobados por el Comité
Institucional).

e  Planeacion documental:

. Producciéon Documental

e  Gestion y tramite de los documentos

e  Organizacion y transferencia documental

. Disposicién final de los documentos
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e  Preservacion a largo plazo
e  Valoracion documental

Programas especificos

Programa de normalizacion de formas y formularios electronicos.

Programa de documentos vitales o esenciales. Programa de Gestién de Documentos Electrénicos.
Programa de reprografia.

Plan Institucional de Capacitacion.

Programa de auditoria y control.

Sistema Integrado de Conservacion

Entregable: EL CONTRATISTA debera entregar

e Manuales, formatos, instructivos, guias y demas documentos que describan claramente como se debe
desarrollar cada uno de los procesos de gestion documental, procedimiento de archivo y programas
especificos. (fisico y Digital) y certificacion de la implementacion de los demas instrumentos archivisticos

ACTIVIDAD 5. IMPLEMENTACION DE LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL.

A partir del decreto 1080 de 2015 articulos 2.8.2.5.3 —2.8.2.5.8 las Tablas de Valoraciéon documental se consideran
también como un instrumento archivistico, en el cual se identificara la informacion, de acuerdo a la produccion y
tramite de los documentos generados o recibidos por la entidad con el fin de determinar las series documentales
que seran consignadas en las tablas de valoracion documental, de igual manera es preciso realizar una
clasificacion por periodos de tiempo, series documentales previamente establecidas y se le asignara un tiempo de
retencion y disposicion final para cada uno de los documentos conservados en el archivo central del IPSE.

Actualmente las TVD se encuentran en estudio en el Archivo General de la Nacién para su respectiva
convalidacion. Si durante la ejecucion del contrato no se ha logrado la convalidacion por el AGN no se ejecutara
esta actividad y por ende no realizara su pago; por ende, no habra lugar a reclamacion alguna.

Para la implementacion de las tablas de valoracion documental EL CONTRATISTA debera realizar las siguientes
actividades, entre otras,

a. lIdentificacion: Identificacién de los documentos en sus diferentes soportes a los cuales se le aplicara la
TVD

b. Verificacion de los tiempos de retencion: Verificar las series y subseries a las cuales se les haya vencido
el tiempo de retencion en el archivo central para la aplicacion de la disposicion final
c. Clasificacion de la documentacion
d. Ordenacion de la documentacion
e. Descripcién de la documentacion
f. Seleccion de series de conservacion total
g. Levantamiento de las actas de eliminacion documental (aprobadas por el comité Institucional del IPSE)
h. Aplicacion de la disposicion final
i. Aplicacion del procedimiento
j- Eliminacion y/o conservacion y transferencia secundaria, segun aplique.
ENTREGABLE:
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EL CONTRATISTA debera entregar el Inventario actualizado incluida la eliminacién total, conservacion total,
seleccion tanto en fisico como en digital. Actas de eliminacién y Actas de destruccion segun aplique. (aprobadas
por el Comité Institucional de Gestion y desempefio)

9.1. Hacer uso de la clausula de imposiciéon de multas, la clausula penal o cualquier otro derecho consagrado a
la Entidad Estatal contratante de manera legal o contractual.

9.2. Rechazar los productos entregados por el contratista cuando no cumplan con las especificaciones técnicas
contenidas en la clausula primera del contrato y/o el anexo técnico que las contenga.

Para garantizar el cumplimiento del contrato El IPSE se obliga a:

10.1. Exigir del Contratista la correcta ejecucion del objeto del contrato.

10.2. Pagar el valor del presente contrato en la forma pactada.

10.3. Aprobar la garantia que en debida forma constituya el contratista.

10.4. Vigilar la debida y oportuna ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.
10.5. Suministrar los elementos necesarios para la ejecuciéon del objeto contractual, si a ello hubiere lugar

Clausula 11 - R bilidad

El CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en la clausula 2 del presente
Contrato. Sera responsable por los dafios que ocasionen sus empleados, los empleados de sus subcontratistas,
al IPSE en la ejecucion del objeto del presente Contrato.

Clausula 12 - Propiedad Intel I

Los derechos patrimoniales de autor de todos los documentos, desarrollos y en general, sobre los productos que
generen, produzca o realice el CONTRATISTA en virtud de la ejecucién del presente contrato, seran de propiedad
del IPSE. Si hay lugar a publicaciones se dara el respectivo reconocimiento de los derechos morales de autor. En
consecuencia, el CONTRATISTA autoriza expresamente al INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION
DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO INTERCONECTADAS - IPSE a utilizarlos
indefinidamente, difundirlos y divulgarlos a través de cualquier medio y en cualquier lugar, sin contraprestacion
alguna a favor del contratista.

El Contratista garantiza que los trabajos y servicios prestados a la Entidad Estatal contratante por el objeto de
este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros
derechos legales o contractuales de terceros.

Clausula 13 - Confidencialidad

El contratista durante la vigencia del presente contrato y 2 afios siguientes a la expiracion de su plazo, no puede
revelar, sin el previo consentimiento por escrito del IPSE, la informacion confidencial de propiedad del INSTITUTO
DE PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO
INTERCONECTADAS - IPSE, de la cual el contratista haya tenido o tenga conocimiento con ocasién o para la
ejecucion del presente contrato y que esté relacionada con el objeto establecido en la Clausula 2 o con las
funciones a cargo del IPSE.
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Para los efectos de la presente clausula es informacién confidencial cualquier informacion técnica, financiera,
comercial, estratégica, y en general cualquier informacion relacionada con las funciones del IPSE, presentes y
futuras, o con condiciones financieras o presupuestales del IPSE, bien sea que dicha informacion sea escrita, oral
o visual, que tenga el caracter de reservado por la Ley, o haya sido marcada o anunciada como confidencial por
parte del IPSE o cualquier otra Entidad Estatal. EI Contratista manifiesta que conoce y se obliga al cumplimiento
del Manual de Imagen Institucional del IPSE.

En caso de que exista informacion sujeta a reserva, las partes deben mantener la confidencialidad de esta
informacion. Para ello, la parte interesada debe comunicar a la otra parte que la informacién suministrada tiene el
caracter de confidencial.

Clausula 14 - Multas

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, el INSTITUTO DE
PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO
INTERCONECTADAS - IPSE puede adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes
multas, mediante resolucion motivada le impondra a éste, multas diarias y sucesivas por una suma igual al cero
coma cero quince por ciento (0,015%) del valor del Contrato Interadministrativo, las cuales sumadas no podran
superar el dos coma cinco por ciento (2,50%) del valor del mismo. Estas multas tendran caracter de conminatoria
y para su aplicacién se observara el procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, el que,
una vez concluido, faculta al IPSE para imponerlas y descontar el valor de las mismas de los saldos pendientes
por pagar al Contratitas, o para cobrarselas directamente a éste o hacerlas efectivas con cargo a la garantia que
ampara el cumplimiento del contrato. El Contratista renuncia a cualquier requerimiento judicial o extrajudicial para
efectos de constitucién en mora.

Clausula 15 - Clausula Penal

En caso de declaratoria de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del presente Contrato, El
CONTRATISTA debe pagar al IPSE, a titulo de indemnizacién, una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacion anticipada de
perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen
sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que el IPSE adeude al Contratista con
ocasion de la ejecucion del presente Contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

Clausula 16 - G ias v M . e col lel ri

El Contratista se obliga a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la Entidad Estatal
contratante, con ocasién de la ejecucion del contrato, de acuerdo con la informacién de la siguiente tabla:

Riesgo Vigencia Suficiencia
0,
Cumplimiento Igual a la duracién contrato y seis (6) meses mas 20 /Ocdoer:t\r/:tlgr del
Con una vigencia de seis (6) meses a partir de la 20% del valor del

Calidad del servicio fecha de terminacioén del contrato contrato

Pago de salarios,
prestaciones sociales

0,
legales e Igual a la duracion contrato y tres (3) afios mas. 5% del valor del

. . contrato
indemnizaciones
laborales
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Responsabilidad Civil
extracontractual y frente
a terceros

Con una vigencia igual al plazo de ejecucion del Doscientos (200)
contrato. SMMLV

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo de ejecucién del contrato.

El Contratista debe presentar dentro del primer (1) dia habil siguiente a la firma del presente contrato las garantias
a favor de INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS
ZONAS NO INTERCONECTADAS - IPSE.

Clausula 17 - Ind lencia del C .

El contratista es una entidad independiente del IPSE, y no es su representante, agente o mandatario y no tiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del IPSE, ni de tomar decisiones
o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

El contratista se obliga a cumplir con el objeto al que se refiere la Clausula 2 del presente Contrato con su propio
personal, de forma independiente y auténoma, sin que exista relaciéon de subordinacion o dependencia entre este
y la Entidad Estatal contratante.

El contratista es responsable del pago de los salarios, prestaciones sociales y contribuciones correspondientes
al personal que utilicen en la ejecucion del objeto del presente contrato.

Clausula 18 - Cesio

El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente Contrato
sin la autorizacion previa y por escrito del INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION DE SOLUCIONES
ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO INTERCONECTADAS - IPSE.

Si el Contratista es objeto de fusidn, escisién o cambio de control, o de la enajenacion parcial o total de sus activos
relacionados con el objeto del presente contrato, o de su establecimiento de comercio, el IPSE esta facultado a
conocer las condiciones de esa operacion. En consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente
al IPSE de la misma y solicitar su consentimiento.

Clausula 19 - Sul tratacis

El CONTRATISTA puede subcontratar con cualquier tercero la ejecucion de las actividades relacionadas con el
objeto del presente contrato. Sin embargo, el Contratista debe comunicar de estas contrataciones a la Entidad
Estatal contratante y debe tener el debido registro de este tipo de negocios juridicos.

Clausula 20 - Indemnidad

El Contratista se obliga a indemnizar al IPSE con ocasién de la violacion o el incumplimiento de las obligaciones
previstas en el presente Contrato.

El Contratista se obliga a mantener indemne a la Entidad Estatal contratante de cualquier dafio o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto del dafo o
perjuicio causado.
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El Contratista mantendra indemne a la Entidad Estatal contratante por cualquier obligacion de caracter laboral o
relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume frente al
personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecuciéon de las obligaciones derivadas del presente
contrato

Clausula 21 - Caso Fortuito v F M

Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por
la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente Contrato, cuando
el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor y caso fortuito
debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia colombiana.

Clausula 22 - Solucién de Cont .

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Estatal contratante con ocasion de la
firma, ejecucion, interpretacion, prérroga o terminacién del contrato, asi como de cualquier otro asunto
relacionado con el presente contrato, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un arreglo directo,
en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique
por escrito a la otra la existencia de una diferencia.

Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolveran mediante:

Amigable composicién: Cuando la controversia se relacione con asuntos técnicos, puede someterse a un
procedimiento de amigable composicion que se surtird ante la organizacion que tramitara la amigable
composicion, previa solicitud de arreglo directo. El amigable componedor sera una (1) sola persona, que debe
tener una formacién profesional en el manejo de los aspectos técnicos de la obra objeto del presente contrato y
que tomara una decision final en equidad, utilizando principalmente su formacion profesional.

Conciliacién: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa o no pueda existir una amigable
composiciéon debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtird ante el centro de conciliacion
acordado, previa solicitud de conciliacién elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el término de
ocho (8) dias habiles a partir del inicio del tramite de la conciliacién, el cual se entendera a partir de la fecha de
la primera citacion a las Partes que haga el centro de conciliacion pactado, las Partes no llegan a un acuerdo
para resolver sus diferencias, deben acudir a la jurisdiccidon contencioso administrativa.

El acuerdo al que se llegue en la etapa de arreglo directo, amigable composicion, en la conciliacion si hay lugar
a ella es de obligatorio cumplimiento para las partes y presta mérito ejecutivo. En consecuencia, cualquiera de
las Partes puede exigir su cumplimiento en un proceso ejecutivo.

Clausula 23 - Notificaci

Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en desarrollo del presente
Contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sélo si son entregadas
personalmente o por correo electronico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacion:

INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION DE
SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS ZONAS NO
INTERCONECTADAS — IPSE

),0,9,0.9,0.0.0,0.0,0.0,0,0,.0,0,0,0.0.0,0.0,0.0,0,0,0,

Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Nombre: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Cargo: XXXXXXXXXXXXXXXX

Cargo: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14
PBX: (57 1) 639 7888 - Fax: Ext. 127

IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130
ipse@ipse.gov.co

Bogota D.C. — Colombia
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celebrado entre IPSE y

) 9.9,.9.9.9,9,0,0,0,.9,.0.9.9.9.9.9,9,9,0,0,0,0,0,.0.0.0.9.9.9,0,0,0,0,.0.0.0.0.0.9.9.9,0,¢

Direccion: Calle 99 No. 9a-54 Piso 14 Torre 3 Bogota D.C.

Direccion: xXxXxxxxXXXXXXXXXXXXXXX

Teléfono: 6449300

Teléfono: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Correo electronico: XXXXXXXXXXXXXXXXX
contratacion@ipse.gov.co

Correo electronico: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Clausula 24 — Int torial S

La interventoria/ supervision, estara a cargo de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX O quien el ordenador del gasto designe
mediante escrito de conformidad con lo reglamentado en la Resolucién 20131000005805 del 05 de diciembre de

2013 y la normatividad vigente aplicable.

La interventoria sera ejercida por una persona natural o juridica contratada para tal fin por el IPSE.

La supervision trabajara en asocio con LA INTERVENTORIA, con el fin de indicarle qué aspectos son necesarios
corregir, modificar o aclarar, de forma tal que se puedan detectar los problemas con anticipacién y se satisfagan
los aspectos mencionados en los pliegos de condiciones y el contrato, dentro de los plazos previstos y los costos
acordados. Por lo mismo se entregara un informe detallado de las actividades adelantadas en el seguimiento a la
ejecucion del contrato supervisado y entregara los insumos, archivos y documentos relacionados, necesarios para
permitir el empalme del seguimiento del contrato a la mayor brevedad posible.

Clausula 25 - Anexos del Contrato

Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos:

Los estudios previos.

El pliego de condiciones del proceso de seleccion IPSE-LP-002-2019, sus anexos, adendas o cualquier otro

documento del proceso.
La oferta presentada por el Contratista.

Las actas, acuerdos, informes y documentos precontractuales.
Certificado de disponibilidad presupuestal 11219 del 08 de mayo de 2019.

Clausula 26 - Perfecci . . .

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las partes. Para su ejecucion requiere
el registro presupuestal, la aprobacién de la garantia de que trata la Clausula 17 del presente Contrato, firma
del acta de inicio y la acreditacion de encontrarse el Contratista a paz y salvo por concepto de aportes al sistema

de seguridad social integral.

Clausula 27 — Liquidacion del

La liquidacién de este contrato se regira por lo previsto en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por

el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

Clausula 28 - | e ei i6n v domicili I

El lugar de ejecucion del contrato sera el Archivo Central del IPSE, ubicado en la Avenida Calle Primera (1) No.
13 A-14, de la ciudad de Bogota D.C., o las diferentes sedes del IPSE.

El domicilio contractual del presente contrato es la Ciudad de Bogota D.C.

Sede Principal: Calle 99 No. 9 A - 54 Torre 3. Piso 14
PBX: (57 1) 639 7888 - Fax: Ext. 127
IPSE Centro Nacional de Monitoreo: (57 1) 6101130

ipse@ipse.gov.co
Bogota D.C. — Colombia
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Contrato de prestacion de servicios celebrado entre IPSE y
19.9.9.0.9.9.9.0.9.9.9.9.0.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.99.90.9.90.00.909.9990.090909

Para constancia, se firma en Bogota D.C. a los XX dias del mes de XXXXXXX de 2019.

CLARA ALEXANDRA MENDEZ CUBILLOS XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

C.C. 51.940.277 C.C. XXXXXXXXXXXXXXX

INSTITUTO DE PLANIFICACION Y PROMOCION

DE SOLUCIONES ENERGETICAS PARA LAS 1,0,0.9,9,0,0,0.9,9,0,.0,0.9.0,0,0,.0.9.9,0,0.0.0.9,0,0.0.0,.0,¢

ZONAS NO INTERCONECTADAS — IPSE
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