Barranquilla D.E.I.P., Enero 2023

Doctor(a)

JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE

SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
CIUDAD

ASUNTO: PRESTAC[()N DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL
ATLANTICO.

Yo, LINA MARIA DIAZ BARROSO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.042.442.436 me permito
presentar a su consideracion la propuesta de servicios para la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA
GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

1- Apoyar en la supervision de los contratos asignados por el jefe inmediato.
- Realizar revision de las cuentas de cobro e informes de gestién de los contratistas asignados al apoyo de
la supervisién.
3-Apoyar en la recepcion y manejo de documentacién correspondiente a oficios de entrada y salida,
relacionados con la Subsecretaria de Servicios Administrativos.
4- Apoyar en la elaboracién y registro de la apertura de la caja menor.
5- Apoyar en el proceso de organizacion de la caja menor de la Subsecretaria de Servicios Administrativos.
- Realizar informes a solicitud del jefe inmediato y/o Secretario General del Departamento del Atlantico.
7- Las demas que le asigne el supervisor Yy que guarden relacion con el objeto del contrato.

Tiempo de Ejecucién

El plazo de ejecucion del contrato sera de ocho (8) meses contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion.

Valor Total de la Propuesta

Los honorarios que se proponen serdn de CUARENTA MILLONES CIENTO VEINTE MIL PESOS MI/L
($40.120.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos.

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el
supervisor.

Declaro que no me encuentro en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas
prohibiciones consagradas en la Ley.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que
satisfaga las necesidades de esa entidad.

LINA MARIA DIAZ BARRO
C.C.1.042.442.436
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Barranquilla D.E.I.P., Enero 2023

Doctor(a)

JOUSSETTE ABUDINEN ABUCHAIBE

SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO
CIUDAD

Yo, JULIET DEL CARMEN PORTO QUIROZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 1,140,890,239 me
permito presentar a su consideracion la propuesta de servicios para la PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS,
ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE
LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas)

1-Apoyar a la Oficina de Atencion al ciudadano en el desarrollo de su funcién

2- Recepcionar la documentacion que ingresa al edificio de Ia Gobernacion del Atlantico y direccionarla a
quien corresponda.

3- Brindar orientacién a las personas que ingresen con solicitudes o peticiones al area de atencién al
ciudadano.

4- Ordenar y archivar la documentacion recepcionada en el area de atencién al ciudadano.

5- Asistir a las reuniones que se realicen en pro de la Oficina de Atencion al ciudadano y las demas
actividades que le asigne el supervisor y que guarden relacion con el objeto del contrato.

Tiempo de Ejecucion

El plazo de ejecucion del contrato sera de seis (6) meses contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento Yy ejecucion.

Valor Total de la Propuesta

Los honorarios que se proponen seran de DIECINUEVE MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL
NOVECIENTOS PESOS M/L ($19188900), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos.

Cada pago debe estar precedido de la presentacion del informe de actividades, debidamente aprobado por el
supervisor.

Declaro que no me encuentro en ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad y demas
prohibiciones consagradas en la Ley.

En los anteriores términos me permito dejar a su disposicion la propuesta por servicios, esperando que
satisfaga las necesidades de esa entidad.

Atentamente,

E d\ér mﬁ% GA}.TQOO%UIROZ

LIET DEL CARMEN POR
C.C.1,140,890,239




