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ANDRES FELIPE TRUJILLO GARCIA
Servicios Personales de Apoyo A La Gestion

Santiago de Cali, 06 de enero de 2023

Senores

Gobernacion del Valle del Cauca

Departamento Admlmstratlvo de Haclenda y Finanzas Publicas
Ciudad

ANDRES FELIPE TRUJILLO GARCIA, identificado con‘la cédula de ciudadania No. .
94071387 de CALI (VAL), de manera atenta me permito presentar propuesta para la
celebracion de contrato consistente en la Prestacion de servicios personales como
Servicios Personales de Apoyo A La Gestion en la Direccién del Departamento
Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas del Departamento del Valle del Cauca
y ejecutar las siguientes actividades:

Alcance del Objeto: , - . . ' .

. Prestar apoyo en la recepcion, actualizacién y digitalizacion de los documentos que
sean allegados al Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas-Publicas
del departamento del Valle del Cauca. -

Apoyar a los profesionales y/o equipo de trabajo en consolidacion de informacion,
elaboracién de actas, proyeccion de comunicaciones respecto a tareas y '
compromisos que tengan relacion con las actividades propias del departamento
administrativo de hauenda y finanzas publlcas del departamento del Valle del
Cauca.

Apoyar en la recepcion de las comunicaciones internas y extemas recibidas a
través del sistema de gestién documental SADE

Prestar apoyo en el recibo, tramite, y entrega de documentos radicados, recepcién -~
de comunicaciones oficiales, documentos del servicio de consulta, en la
consecucién de soportes documentales, la conservacion y digitalizacion de

~ documentos, al igual que el apoyo en las labores de mensajeria garantizando la
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entrega oportuna de los documentos a cargo del departamento administrativo de
hacienda y finanzas publicas del departamento del Valle del Cauca

Prestar apoyo en el control, monitoreo y evaluacién del flujo de las comunicaciones
internas y externas recibidas a través del sistema de gestion documental SADE
Atender las sugerencias que el Departamento Administrativo de Hacienda y
Finanzas Publicas, considere convenientes y pertinentes y que tengan relacién
directa o indirecta con el objeto del contrato.

Apoyar al departamento administrativo de hacienda y finanzas publlcas para
implementar, mantener y operar los procesos y procedlmlentos que se requieren
para dar cumplimiento a los requisitos establecidos por la NTC ISO 9001:2015 y
modelo integrado de planeacién y gestion (MIPG)

Las demas asignadas por el superwsor del contrato y que tengan relacién con el
objeto contractual
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Declaro que: -

. En caso de que me sea aprobada mi propuesta pof el Departamenfo del Valle del

Cauca — Departamento Administrativo de Hacienda y Finanzas Publicas me
comprometo a firmar el contrato correspondiente.

.No me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
“incompatibilidad establecidas en el Articulo 8'de la Ley 80 de 1993 y demés normas

sobre la materia y que tampoco me encuentré en ninguno de los eventos de-
prohibiciones especiales para contratar con la.Gobernacion del Valle.

. No presento antecedentes disciplinarios ante la Procuraduria General de la Nacion.
. No presento antecedentes fiscales ante la Contraloria General de la Republica.
. Ninguna persona o entidad distinta de las aqui nombradas tiene, intereses en esta

propuesta ni en el contrato que como consecuencia de ella Ilegare a celebrarse y
por consiguiente sélo compromete a los firmantes.

6 Me comprometo a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido.

Cordialmente,’

S

e -
ANDRES FELIPE TRUJILLO GARCIA

 CC No. 94071387 de CALI (VAL).
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