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Fusagasugd, 17 de enero de 2023

Doctora

ERIKA ALEJANDRA GARZON GARAY
Directora de Gestion Humana Alcaldia Municipal
Alcaldia de Fusagasuga

De la manera mas atenta le solicito su amable colaboracién con relacién a que
se revise si en la Secretaria Juridica — Direccion de Contratacion de la Alcaldia
Municipal, existe personal suficiente para la realizacion de las actlwdadqas
relacionadas a continuacion, de no ser asi por favor certificar. i)

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADO EN LA DIRECCION DE CONTRATACION 'DEL MUNICIPIO
DE FUSAGASUGA.

Obligaciones a ejecutar: ... ..,

1. Coordinar, asesorar y apoyar a los abogados de la Direccién de Contratac16n
en los tramites de los procesos de seleccion.

2. Verificacion y revision de la plataforma Secop Il de los procesos de seleccion
adelantados por los abogados de la Direccién de Contratacion.

3. Asesorar y apoyar a las secretarias, direcciones y oficinas de Ia
administracion municipal en la etapa previa a la contratacion, en coordinacion
con él o la directora de contratacion.

4. Proyectar y revisar conceptos juridicos.

5. Asesorar el tramite de los procesos de contratacion de acuerdo a las normas
que regulan la materia. : i

6. Asesorar y acompanar a las diferentes dependenmas del centro M
administrativo municipal en aspectos de consultas y asesorias en el érea de
contratacion.

7. Asesorar la revision de las etapas precontractual y- contractual de; —JOS
diferentes procesos adelantados por la administracién municipal. :

8. Efectuar seguimiento a los procesos de seleccién a traves de la plataforma
SECOP IL.

9. Asesorar la respuesta oportina y dentro de los términos, a las peticiones y
observaciones, elevadas ante.Administracion Munlmpg[ gue,lg‘correspon\dan
a la Direccion de Contratacnon, %

10.Cuando se requiera, acompanar al comité de evaluacmg de Jas propue$tas
presentadas dentro de los procesos de seleccion al |gual que bnndar asesoria
en la revision de la documentacion requerida para la contr@tac:én directa,

11.Acompafiar las audiencias que se llegaran a requerir en elynarco del proceso
contractual.
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12.Acompanar y hacer seguimiento al abogado designado en el tramite tendiente
al proceso del incumplimiento contractual. '

13.Las demas obllgacwnes que contnbuyan a garantizar cabal cumphmlento y
ejecucion del servicio a’*prestar) =} :

PERFIL: Se requiere contratar un'abogado,'con titulo de posgrado en modalidad
de especializacion, en contratacion o “en areas del derecho publico o por
equwalencna ala especnallzauon de minimo doce (12) meses adicionales de
experiencia a la experiencia requerida relacionada con el objeto a contratar y con
una experiencia profesxonal de doce (12) Meses relacionada con el objeto a
contratar
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DEL MUNICIPIO DE FUSAGAsLJGA"‘ Gl e

NIT 890 680 008-4 . i

HACE CONSTAR

Que una vez revisada la base de datos de la Planta de Personal de la Alcaldla Municipal
de Fusagasuga ~ SECRETARIA JURIDICA -DIRECCION DE CONTRATACION se
pudo establecer que no se dispone de personal admnmstratlvo sufi crente”del perfil
Profesional Especializado, para apoyar el soporte juridico y los procesos contractuales -
en la Direccion de Contratacién del municipio de Fusagasuga; a fin de realizar las
actividades especificadas en el oficio radicado mediante software de corresp()ndenma_, RS
con el ID N° 232116 del 18 de enero de 2023, suscrito’ por ADRIANA“PAOLA e
PABON CAGUA, Directora (E) como responsable de la Dependencia, =~ 4 :

La presente certificacion se explde en Fusagasugg, a los 18 dias del mes de enero de
2023. VTR ; '.-‘.'1 R
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Teika Dason Gadd i )
ERIKA ALEJANDRA GARZON GARAY )
DIRECTOR (D)
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