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Armenia,

PARA: MARIA CONSUELO OSPINA LOAIZA

Gerencia Seccional Quindio
DE: GERENCIA SECCIONAL QUINDIO

ASUNTO: Designacién supervision aceptacién de oferta No. GSQ-MC-002-2022

Cordial saludo,

Con toda atencién, le informo que en cumplimiento a lo dispuesto en el numeral 1° del
articulo 4 y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, ha sido designada como
Supervisora del contrato citado en el asunto, celebrado entre el INSTITUTO COLOMBIANO
AGROPECUARIO-ICA y la empresa SERVICIOS AMBIENTALES E INDUSTRIALES SYC
S.AS, el cual tiene por objeto “Servicio de recoleccién, transporte, tratamiento y disposicion
final de residuos en la atencién en salud y otras actividades en el Instituto Colombiano
Agropecuario Seccional Quindio”, tal y como se evidencia en el contrato del asunto.

Para efectos del cumplimiento de las obligaciones de la supervisién a usted asignada, le
informo que a partir del 18 de abril de 2022, la entidad para efectos de contratacion migré a
la plataforma SECOP II, cuya principal virtud que se puede resaltar es la ausencia de
documentos fisicos, pues todo es digital, en tal sentido al correo electrdnico le seran
enviados los documentos para realizar la supervision que son: aceptacién de oferta, Rut,
certificacion bancaria y péliza de aseguramiento, para el desarrollo de sus actividades como
supervisor.

Por lo anterior y conforme con lo estipulado en las normas; como supervisor tiene la
responsabilidad de velar por los intereses del ICA y cumplir con las funciones de supervisién
establecidas en el Manual de Contratacion del Instituto Colombiano Agropecuario-ICA
Numeral 12 o en el acto administrativo que la modifique o aclare, dando aplicabilidad a lo
establecido en los articulos 83 al 85 de la Ley 1474 de 2001; de acuerdo al objeto y
naturaleza del contrato.

Es importante que tenga en cuenta las siguientes recomendaciones para desarrollar su labor
como supervisor:

1. Para el tramite de las cuentas a pagar al contratista, deben radicar directamente los
siguientes documentos en original y copia en el area financiera:
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- Memorando de entrega de los siguientes documentos dirigido al Grupo de Gestién
Contable.

- Acta de inicio, la cual podréa suscribirse para el caso en particular a partir del dia 2 de
julio de 2020, y debera ser remitida a méas tardar dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a su suscripcion, para que obre en el expediente contractual, sin dicho
documento no se tramitara la primera cuenta del contratista. En ningtin caso el acta de
inicio puede venir suscrita con fecha anterior a la de aprobacion de la péliza, ni mucho
menos antes de la fecha de expedicion del registro presupuestal.

- Informes mensuales de supervision, en los que se describa el avance de ejecucién
del contrato, anomalias, dificultades, requerimientos del supervisor hacia el contratista y
demas (en caso de existir) con sus respectivos soportes. (pueden ser allegados en medios
magnéticos en caso de existir).

- Factura del periodo a cobrar.

- Certificacién Bancaria y el Rut (solo para la primera cuenta)

- Comprobante de Movimiento de Inventarios (si lo requiere)

- Informe Final de supervision en el cual se concluya como fue la ejecucién del
contrato, y se indiquen todas las anomalias, dificultades, requerimientos de los
supervisores hacia el contratista y la forma como fueron resueltas las mimas, durante la
ejecucion del contrato (en caso de existir), con sus respectivos soportes. (en caso de
existir)

- Certificacion de cumplimiento a satisfaccion parcial y final, segln corresponda.

- Acta de Liquidacién (luego de finalizado el plazo de ejecucién y efectuado el dltimo
pago)

Leer el contenido de la propuesta presentada por el contratista, junto al clausulado del
contrato que se adjunta a la presente.

Recepcionar, tramitar y hacer seguimiento a la correspondencia que genere el
contratista. Asi mismo, hacer las observaciones que estime convenientes. No se dara
tramité a las peticiones, solicitudes y/o requerimientos de los contratistas, si antes no han
sido presentadas directamente al supervisor del contrato, para su respectivo analisis,
validacién, aprobacién o concepto de viabilidad si es del caso.

4. Toda modificacién, aclaracién, prérroga o adicion debe ser solicitada a esta coordinacion
por los supervisores del contrato, previo requerimiento del contratista, con diez (10) dias
habiles de anticipacién al vencimiento del plazo de ejecucién del contrato, debidamente
soportada para efectuar los tramites administrativos del caso.

5. Debe estar al tanto de la prestacion del servicio contratado (informes mensuales de
supervision) y prestado por el contratista durante toda su ejecucién, en los lugares
indicados en la clausula correspondiente al lugar de ejecucién establecida en el Contrato
sefialado en el asunto.

6. Para expedir la certificacién del cumplido a satisfaccion (parcial o final) del objeto
contratado, deberan diligenciar el formato disefiado para el efecto (anexo), el cual
ademas sera el soporte para el tramite de pago al contratista, certificacién de
cumplimiento- CMI (para el recibo de bienes) deberd entregar junto con la factura
correspondiente, al Grupo de Gestion Control de Activos y Almacén para que expidan
los respectivos CMI (Comprobante de Movimiento de Inventario) o al Grupo de Gestién
Contractual seguin corresponda el servicio o bien contratado.
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i Il;itSt?fd debe programar vacaciones y/o comisiones de t(abajo de tal formg qgue no

3 \9ra con la supervisién del contrato, de lo contrario informara por escrito a esta

coordinacion, el nombre del funcionario(o) quien (es) harian el reemplazo en caso de que
usted no pueda estar al tanto de la prestacion del servicio contratado.

[sDee r‘;OFprrmidad con las obligaciones a usted asignada como supervisor del rgfercljd? conzra:g,

giel iCri‘flere que presente informes mensuales spbre los avances y ejecucion del con ra:an,

enlar Orme. final correspondiente a la finalizacién del mismo documentos que repos?

de e.eespe'ctlva carpeta del contrato, de igual forma se sollcluta que una vez \{en0|do su‘tpdazg

est ) cucion, Se sirva proyectar la liquidacion correspongﬂente que debera ser remitida
a Coordmamon, quien finalmente le dara el tramite pertinente.

MEDIOS DE VERIFICACION: Adelantaré revisiones periédicas de los servicios prestados
que se consignaran en informes mensuales los cuales deberan ser entregados a la Oficina
Juridica, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por los
contratistas, y promovera las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes
cuando dichas condiciones no se cumplan, de acuerdo a lo establecido en el (Numeral 4,
Art. 4 de I3 Ley 80 de 1993)

FI.na!mente, es importante recordar que el numeral 34 del Articulo 48 del Cédigo .U‘nico
Disciplinario (Ley 734 de 2002) establece como falta disciplinaria gravisima: “No exigir, el
Interventor o supervisor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal,
O en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar como recibida
a satisfaccion, obra, bien o servicio que no haya sido ejecutada y/o entregado a cabalidad".

En caso de solicitar adiciones, prorrogas, suspensiones o cualquier modificacion del
contrato, se debe tener en cuenta el numeral 12 del manual de contratacién del Instituto
Colombiano Agropecuario-ICA, en los siguientes términos:

“Analizar las circunstancias especiales que conllevan la necesidad de efectuar adiciones,
prérrogas, suspensién o cualquier modificacién de los contratos o convenios, que sean
necesarios para el cabal cumplimiento de lo pactado y presentar al Grupo de Gestién
Contractual o al Grupo de Gestién de Convenios de Cooperacién Técnica, la solicitud
respectiva aportando la justificacion correspondiente, solicitud que no podra ser inferior al
término de diez (10) dias, y la misma deberé efectuarse dentro de la vigencia del contrato o
convenio a modificar”.

Favor revisar y tener en cuenta los archivos adjuntos.

Atentamente,

4

B '\ — (@}
JORGE HERNAN GARCIA SIERRA Q\—Q/Q\O O(DQ“
Gerente Seccional & D\’\/\

Proyecté: Magda Lorena Giraldo Parra-abogada Cttista.-_((l/‘ Ld{)p
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