














 

 
 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIÓN DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS DESPOJADAS 

PROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES 

 

 
Unidad Administrativa Especial de Gestión de Restitución de Tierras Despojadas - Sede Central 

 
Carrera 13A No. 29-24 (Pisos del 8 al 13) Teléfonos (57 1) 3770300 - Ext: 1242 – 1151 - 1270 Correo: jenny.rueda@restituciondetierras.gov.co - 

Bogotá, D.C. - Colombia 

www.restituciondetierras.gov.co        

 

COORDINACIÓN DEL GRUPO DE GESTIÓN EN CONTRATACIÓN E INTELIGENCIA DE 
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIÓN DE RESTITUCIÓN 

DE TIERRAS DESPOJADAS 
 

CERTIFICA: 
 
Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestión de Restitución de Tierras Despojadas 
identificada con NIT No.900498879 – 9 y NOHORA ROCIO NAVARRO BUITRAGO, quien se identifica 
con la cédula de ciudadanía No. 63.323.362, se suscribió el siguiente Contrato de Prestación de 
Servicios: 
 
 
CONTRATO No. 2162 DE 2022  
 
OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestión con plena autonomía técnica y administrativa, a 
la Unidad Administrativa Especial de Gestión de Restitución de Tierras Despojadas, desde el grupo de 
Gestión de Seguimiento y Operación Administrativa, para apoyar en las actividades necesarias con el 
fin de gestionar y apoyar el funcionamiento operativo, administrativo y de gestión documental de las 
Direcciones Territoriales, y demás dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos 
para tal fin, en la digitalización y cargue en el gestor documental de los expedientes emanados del 
desarrollo misional y operativo de la Unidad de Restitución de Tierras. 
 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:  
 

1. Realizar la aplicación de los procesos técnicos archivísticos en los expedientes de las series 
administrativas propias del proceso de gestión documental en los casos que sean requeridos. 

2. Realizar la actualización física de los expedientes con los documentos que han sido cargados 
en el Sistema de Información de la Unidad, de acuerdo con las diferentes series y subseries 
documentales misionales de los procesos de restitución bajo la productividad establecida por el 
supervisor.  

3. Brindar asistencia al proceso de eliminación de documentos de apoyo direccionado por el gestor 
documental en cuanto al proceso físico de rasgadura y/o picado de los documentos según lo 
establecido en el procedimiento de eliminación de documentos de apoyo vigente.  

4. Apoyar el cumplimiento de los planes de trabajo establecidos desde el nivel central y la dirección 
territorial para el cumplimiento de planes de mejoramiento o lineamientos para la mejora 
continua del proceso de gestión documental.  

5. Cumplir con los productos y reportes en los planes trabajo, de mejoramiento; bajo los tiempos 
requeridos  

6. Las demás actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato. 
 
 
FECHA DE INICIO: 08 de julio de 2022 
 
FECHA DE TERMINACIÓN: 31 de diciembre de 2022 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIÓN DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS DESPOJADAS 

PROCESO: GESTIÓN CONTRACTUAL 

CERTIFICACIONES CONTRACTUALES 
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VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 7.999.230 
 
VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.333.205   
 
ESTADO: Vigente.  
 
 
 
La presente certificación se efectúa por solicitud del contratista en virtud del vínculo contractual con la 
Unidad dando fe de los negocios jurídicos celebrados en el marco de la justificación y estudios previos 
presentados junto con la solicitud de contratación, en el ejercicio de la autonomía de la voluntad de las 
partes, sin que ello conlleve al reconocimiento o vinculo diferente al suscrito entre estos.  
 
La presente certificación se expide en Bogotá D.C. el 24 de agosto de 2022.  
 
 
 
 

 
HECTOR HERNANDO ACOSTA JIMENEZ 

 
 
 
Elaboró:  Álvaro Ramirez 
Revisó:  Geraldine Malagón    
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COORDINACIÓN DEL GRUPO DE GESTIÓN EN CONTRATACIÓN E INTELIGENCIA DE MERCADO 
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTIÓN DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS 

DESPOJADAS 
 

 
CERTIFICA: 

 
 
Que entre La Unidad Administrativa Especial de Gestión de Restitución de Tierras Despojadas identificada 
con NIT No.900498879 – 9 y NOHORA ROCIO NAVARRO BUITRAGO, quien se identifica con la cédula de 
ciudadanía No. 63.323.362, suscribió el siguiente Contrato de Prestación de Servicios: 
 
 
CONTRATO No. 1322 DE 2022.  
 
OBJETO: Prestar sus servicios de apoyo a la gestión con plena autonomía técnica y administrativa, a la Unidad 
Administrativa Especial de Gestión de Restitución de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestión de 
Seguimiento y Operación Administrativa, para apoyar en las actividades necesarias con el fin de gestionar y 
apoyar el funcionamiento operativo, administrativo y de gestión documental de las Direcciones Territoriales, y 
demás dependencias, de conformidad con los procedimientos establecidos para tal fin, en la digitalización y 
cargue en el gestor documental de los expedientes emanados del desarrollo misional y operativo de la Unidad de 
Restitución de Tierras. 
 
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:  
 

1. Realizar la aplicación de los procesos técnicos archivísticos en los expedientes de las series 
administrativas propias del proceso de gestión documental en los casos que sean requeridos.  

2. Realizar la actualización física de los expedientes con los documentos que han sido cargados en el 
Sistema de Información de la Unidad, de acuerdo con las diferentes series y subseries documentales 
misionales de los procesos de restitución bajo la productividad establecida por el supervisor.  

3. Brindar asistencia al proceso de eliminación de documentos de apoyo direccionado por el gestor 
documental en cuanto al proceso físico de rasgadura y/o picado de los documentos según lo establecido 
en el procedimiento de eliminación de documentos de apoyo vigente.  

4. Apoyar el cumplimiento de los planes de trabajo establecidos desde el nivel central y la dirección territorial 
para el cumplimiento de planes de mejoramiento o lineamientos para la mejora continua del proceso de 
gestión documental.  

5. Cumplir con los productos y reportes en los planes trabajo, de mejoramiento; bajo los tiempos requeridos  
6. Las demás actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su contrato. 

 
FECHA DE INICIO: 21 de enero de 2022. 
 
FECHA DE TERMINACIÓN: 30 de junio de 2022. 
 
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 7.999.230. 
 
VALOR MENSUAL POR CONCEPTO DE HONORARIOS: $ 1.333.205. 
 
ESTADO: Vigente.  
 





















                                                          
 
República de Colombia 
________________________________________________________________________________ 

Carrera 5 # 16 – 14 Oficina 808 
Correo: ccarchivistas@hotmail.com - www.ccarchivistas.co 

Teléfono: 6012845332 
 

 

 
S22-1923 

 

 

CERTIFICACIÓN ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 

 

 

El Colegio Colombiano de Archivistas, se permite certificar que NOHORA ROCIO 
NAVARRO BUITRAGO identificada con cédula de ciudadanía No. 63323362 de 
Bucaramanga, le fue otorgada la Tarjeta Profesional N°. 3962 en el nivel Tecnólogo, 
de conformidad con lo establecido en la Ley 1409 de 2010 y Acuerdos 1 y 2 de 2013 
expedidos por el Colegio. 
 
 
Consultado y verificado el Registro Único Profesional de Archivistas –RUPA, no 

registra antecedentes disciplinarios de carácter profesional. 

 

La información del profesional puede cambiar, por lo cual está certificación debe ser 

actualizada periódicamente. 

 

Dada en Bogotá D.C., a los nueve (9) días del mes de diciembre de 2022 

 

 

Cordialmente,  

 
 

 

 
 
 
 
 
 

JOSÉ FRANCISCO SERRATO BONILLA 

Presidente                 
Folios: 1 
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27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Parágrafo del artículo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresObligados aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14881789365

      6 3 3 2 3 3 6 2 7 Impuestos y Aduanas de Bucaramanga  4

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 6 3 3 2 3 3 6 2             1 9 8 4 0 6 1 2

COLOMBIA 1 6 9 Santander 6 8    Bucaramanga 0 0 1

NAVARRO BUITRAGO NOHORA ROCIO

COLOMBIA 1 6 9 Santander 6 8 Bucaramanga 0 0 1

CR 5 A   65 B   58 BRR CANELOS
nnavarro2@hotmail.com

                3 1 4 4 1 1 7 6 8 2       3 1 6 2 4 5 9 7 4 5

8 2 1 1 1 9 9 4 0 5 0 2 9 1 0 1 2 0 1 8 0 6 0 1         7 6 3 3      

05- Impto. renta y compl.  régimen  ordinar
5  

49 - No responsable de IVA

4 9                                                 
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