
DATOS GENERALES

CONTRATISTA KEVIN ANDREY SEPULVEDA BLANDON, CEDULA DE CIUDADANIA No, 1013685575

CPS No. 5993 de 04/08/2022 PLAZO 123 días

FECHA DE INICIO 18/08/2022 FECHA DE TERMINACIÓN 12/03/2023

PERIODO DE INFORME 18/08/2022 A: 30/08/2022 No. Informe 1

% EJECUCIÓN FISICA 16 % EJECUCIÓN FINANCIERA 0

SUPERVISOR OSCAR JAVIER SIERRA MORENO DEPENDENCIA SUBDIRECCION LOCAL CIUDAD BOLIVAR

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINTRATIVA Y  LOGISTICA  REQUERIDAS  EN  LA UNIDAD OPERTIVA ASIGNADA,  PARA EL 
DESARROLLO INTEGRAL DE LA PRIMERA INFANCIA EN LOS SERVICIOS DE EDUCACION INICIAL CON ENFOQUE DE ATENCION INTEGRAL DE LA 
SDIS EN EL MARCO DEL SISTEMA DISTRITAL DE CUIDADO

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN CUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES

Apoyar los procesos operativos, administrativos y logísticos derivados de la 
prestación del servicio de manera organizada, oportuna y veraz, de acuerdo 
con los procedimientos definidos por la SDIS, en la unidad operativa 
asignada, así como, las que se deriven en la interacción con la Subdirección 
Local en el marco de la transformación del servicio.

Realicé el respectivo apoyo administrativo a los procesos delegados por la 
responsable del servicio en la unidad operativa JI LA CASONA, con el fin de 
dar cumplimiento a la obligación contractual.

Apoyar las acciones para la atención de las niñas y los niños en las diferentes 
modalidades y estrategias, bajo las condiciones de flexibilidad establecidas, 
en coherencia con las orientaciones técnicas establecidas por la SDIS.

Para el mes de agosto del 2022, apoye de manera presencial en la unidad 
operativa JI LA CASONA, para brindar la atención de niños y niñas bajo la 
modalidad presencial.

Apoyar en las acciones para la atención en las estrategias dirigidas a 
cuidadores y contratos sociales familiares, en coherencia con las 
orientaciones técnicas establecidas por la SDIS.

Sistematice la información correspondiente a la suspensión masiva de los 
participantes de los niveles de caminadores y párvulos, de la unidad 
operativa JI LA CASONA el mes de diciembre del 2021; teniendo en cuenta 
que durante los días 1,2,3,7,9, 16 y 17, realice apoyo en la oficina de 
CONTRATACIÓN de la SUBDIRECCIÓN LOCAL DE CIUDAD BOLÍVAR, 
solicitado por el SUBDIRECTOR LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR, teniendo en 
cuenta la contingencia de suspensiones masivas para el proyecto 7744 de 
INFANCIA.

Apoyar en las acciones de la estrategia territorial integral social (ETIS), y 
brindar apoyo en la entrega de ayudas que realice la SDIS cuando se 
requiera.

Para el mes de agosto del 2022, no apoyé en la tropa social delegada por la 
SDIS en la localidad de CIUDAD BOLIVAR.

Apoyar el diligenciamiento y registro de información correspondiente al 
formato de entradas y salidas de Alimentos (kardex) de la unidad operativa 
asignada, así como los reportes de entrega de apoyos alimentarios en el 
marco de la transformación del servicio, de acuerdo con las orientaciones 
establecidas por la SDIS.

Durante el mes de agosto de 2022, revise el diligenciamiento del KARDEX 
establecida por la SDIS.

Digitar de manera oportuna y con calidad los datos contenidos en la ficha 
SIRBE de las y los participantes de la unidad operativa, registrando la 
información por primera vez, en estado “inscrito”.

Durante el mes de agosto del 2022, digite de manera oportuna de 13 fichas 
SIRBE de la unidad operativa JI ROBLES.

Comunicar al/la responsable del servicio: las novedades, información y 
requerimientos que sean remitidos a través de correos electrónicos y oficios, 
entre otros. Así mismo, informar de manera oportuna sobre eventualidades o 
sucesos que afecten la prestación del servicio.

Durante el mes de agosto del 2022 estuve al tanto de los requerimientos 
establecidos por la SDIS y comuniqué de manera oportuna a la responsable 
del servicio.

Diligenciar y sistematizar la información generada en la unidad operativa 
asignada, relacionada con la prestación del servicio, incluyendo la 
consolidación de los reportes mensuales de asistencia, reporte diario de 
asistencia, en el marco de la transformación del servicio y entregando a la 
responsable del servicio, la información en los tiempos establecidos por la 
Subdirección local y Subdirección para la Infancia.

Durante el mes de agosto del 2022, estuve atento a la consolidación de la 
asistencia mensual dado por las profesionales en primera infancia, digitando 
de manera oportuna en el sistema misional RAJ los días hábiles de servicio.

Reportar al/la responsable del servicio cualquier situación de inobservancia, 
amenaza y/o vulneración de los derechos de los niños y niñas en primera 
infancia, conforme al numeral 4 del Artículo 41 de la Ley 1098 del 2006 y a 
los protocolos establecidos en la SDIS, según lo establecido en la Circular 
026 de 2016 Procedimiento Deber de Denuncia.

De acuerdo al numeral 4 del Artículo 41 de la Ley 1098 del 2006 y a los 
protocolos establecidos en la SDIS, durante el mes de agosto del 2022, no se 
presentaron situaciones de inobservancia, amenaza y/o vulneración de los 
derechos de los niños y niñas en primera infancia en la unidad operativa JI LA 
CASONA.
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SEGURIDAD SOCIAL

Entidad Mes Valor Fecha de Pago No. Planilla

Pension PROTECCION 01/07/2022 $160,000 25/07/2022 9437713703

ARL POSITIVA 01/07/2022 $5,300 25/07/2022 9437713703

Salud SANITAS 01/07/2022 $125,000 25/07/2022 9437713703

Los datos personales aquí consignados tienen carácter confidencial, razón por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la 
Secretaría Distrital de Integración Social no divulgar información alguna en propósito diferente a la de este registro so pena de las sanciones 
legales a que haya lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013”.  

FIRMA DEL CONTRATISTA

La información registrada en el presente documento corresponde a lo ingresado 
por el usuario 1013685575 en el aplicativo IOPS, en calidad de contratista, y 
presentado ante la Secretaría Distrital de Integración Social el 01/09/2022 a las 
14:09:28 horas (UTC-5)

Reportar los accidentes presentados durante la permanencia de las/los 
participantes en los servicios de atención integral a la primera infancia, siendo 
atendidos con la póliza de accidentes personales vigente en la entidad, 
garantizando las acciones de acuerdo a las directrices emitidas por la SDIS.

Para el mes de agosto del 2022, no reporte ningún accidente en los 
participantes del servicio del JI La Casona.

11. Comunicar por escrito, al responsable del servicio, sobre el estado de los 
implementos y equipos fundamentales para el funcionamiento de ésta, su 
reposición o mantenimiento en los casos que haya lugar.

Informe a la responsable del servicio por escrito y por correo electrónico el 
estado de los equipos e implementos de la unidad operativa JI LA CASONA 
correspondientes a los bienes del jardín a nombre de ella, posterior a la 
revisión de cada uno.

Entregar al finalizar la ejecución del contrato, todos los archivos en soporte 
físico y magnético que se hayan producido o recibido con ocasión de la 
ejecución del contrato.

N/A

Apoyar la promoción y difusión de mensajes institucionales de la SDIS. Realice el respectivo apoyo de compartir mediante mis redes sociales, los 
mensajes de difusión reportados por las SDIS en el marco institucional.

Realizar las actividades que sean solicitadas por la SDIS en el marco del 
cumplimiento de su objeto contractual.

Durante el mes de agosto del 2022, realice el acompañamiento respectivo a 
la contingencia presentada en la oficina de INFANCIA de la SUBDIRECCION 
LOCAL.
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