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Cuenta de cobro 12- 2023

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD

CENTRO ORIENTE E.S.E.
© Nit. 900.959.051-7

DEBE A:

Gina Alexandra Rincon Rodriguez
C.C. 1.099.208.560 de Barbosa Santander

LA SUMA DE:

Dos millones cuatrocientos cincuenta y un mil cuatrocientos pesos.
(2.451.400,00)

Por concepto de:

« Honorarios por prestacion de servicios en cumplimiento del contrato No PS
1357 2022 correspondiente al mes de Enero del 2023.

OBJETO:
Prestar servicios como técnico de apoyo a la gestion para desarrollar actividades en la

direccion administrativa de la Subred Integrada de Servicios de Salud Centro Oriente
EiS:E

Cordialmente,

Glﬁar exandra Rigcon | Rodrlguez

C.C. 1 099.208.560

Teléfono 3102704707 Direccion CL 29SUR 13A-25 TO 12 101
No Cuenta 0550008300774752 ahorros Davivienda

Fecha: 31/01/2023.
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INFORME DE GESTION CONTRATO No. PS 1357 2022

GINA AIEXANDRA RINCON RODRIGUEZ
1.099.208.560

APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO

PERIODO DE CORTE:

FEBRERO 01 2022 A ENERO 31 2023

ALMACEN PRINCIPAL SANTA CLARA

Bogota D.C, enero de 2023



TABLA DE CONTENIDO

1. COMPORTAMIENTO CONTRATO PS 1357 2022

1.1Apoyar la proyeccion y consolidar de las necesidades semanales vy
mensuales de medicamentos e insumos medico quirlirgicos requeridos
por las farmacias de la respectiva unidad, para garantizar un adecuado
abastecimiento de los elementos en los servicios.

1.2Mantener actualizada y de manera confiable la informacion de
inventarios en el Sistema Dinamica Gerencial, realizando los
movimientos de entrada y salida en condiciones de calidad y de manera
oportuna, cruzando con el inventario en fisico.

1.3Realizar recepcion técnica de los medicamentos, insumos y elementos
suministrados por los proveedores.

1.4 Apoyar al Almacén en la inclusion de facturas, ordenes de despacho y
traslados en el Sistema de Dinamica Gerencial, de acuerdo con los
pedidos y programaciones para la entrega en los servicios de la
respectiva unidad.

1.5Garantizar un adecuado control de inventarios, stock minimos, maximos,
puntos de reposicion del Almacen.

1.6 Apoyar los procedimientos de recepcion, almacenamiento y distribucion
de los productos.

1.7 Verificar, controlar y gestionar de manera permanente los productos de
baja rotacion y con fechas proximas de vencimiento, de acuerdo con los
reportes emitidos por el sistema de Inventarios.

1.8 Realizar seguimiento a los medicamentos de control especial.

1.9Llevar el control de temperaturas y Humedad relativa a traves de la
“planilla.

1.10 Realizar inventarios selectivos de manera periddica y apoyar la toma
fisica de inventarios.

1.11 Apoyar en la consolidacion y analisis de los indicadores de gestion
del area de almacenes.

1.12 Presentar informes de acuerdo a las necesidades

1.13 Apoyar las actividades para el mejoramiento continuo de la calidad y
aquellas definidas dentro de los planes de mejoramiento de los
diferentes estandares de habilitacion de los servicios de salud.

1.14 Realizar informe mensual de sus actividades y entregarlas al
supervisor del contrato para que este certifique el cumplimiento de las
mismas.

1.15 Las demas inherentes con el objeto del contrato asignadas por el
supervisor del contrato Contenidas en el formato de necesidad de
personal que hace parte integral del presente contrato.



INFORME DE GESTION CONTRATO No. PS 1357 2022

1. COMPORTAMIENTO CONTRATO PS 1357 2022

1.1 Apoyar la proyeccion y consolidar de las necesidades semanales y
mensuales de medicamentos e insumos medico quirdrgicos requeridos por
las farmacias de la respectiva unidad, para garantizar un adecuado
abastecimiento de los elementos en los servicios.

EJECUCION

Segln la obligacién se da apoyo cuando requieren solicitar un insumos y/o
medicamentos a las demas unidades, y eso se puede evidenciar en el correo de
almacen100@subredcentrooriente.gov.co, mensajes enviados a nombre del Lider del
Almacen Santa Clara.

1.2 Mantener actualizada y de manera confiable la informacién de inventarios en el
Sistema Dinamica Gerencial, realizando los movimientos de entrada y salida en
condiciones de calidad y de manera oportuna, cruzando con el inventario en fisico.

EJECUCION

COMPROBANTES DE ENTRADA ingresos promedio ejecucion del contrato 3586,
ingresos mensuales promedio 299, se puede evidenciar en el sistema de informacion
Dinamica Gerencial por usuario, soportes fisicos archivo interno.

REMISION DE ENTRADA en promedio ejecucion contrato 2040, promedio mensual 170,
se puede evidenciar en el sistema de informacion Dinamica Gerencial por usuario,
soportes fisicos archivo interno.

1.3 Realizar recepcién técnica de los medicamentos, insumos y elementos suministrados
por los proveedores.

EJECUCION

Recepciones Tecnicas Admnistrativas ejecucion del contrato 2998, promedio mensual
250, se puede evidenciar en archivo fisico interno subalmacen, equipo de computo Datos:
Recepcion Tecnica mes a mes

1.4 Apoyar al Almacén en la inclusion de facturas, érdenes de despacho y traslados en el
Sistema de Dinamica Gerencial, de acuerdo con los pedidos y programaciones para la
entrega en los servicios de la respectiva unidad

EJECUCION
COMPROBANTES DE ENTRADA ingresos promedio ejecucion del contrato 3586,

ingresos mensuales promedio 299, se puede evidenciar en el sistema de informacion
Dinamica Gerencial por usuario, soportes fisicos archivo interno.



REMISION DE ENTRADAS promedio ejecucion contrato 2040, promedio mensual 170, se
puede evidenciar en el sistema de informacion Dinamica Gerencial por usuario, soportes
fisicos archivo interno.

1.5 Garantizar un adecuado control de inventarios, stock minimos, maximos, puntos de
reposicién del Almacén.

EJECUCION

Mensualmente se realizan informes para realizar seguimiento de inventarios, baja
rotacion, proximos a vencer y demas, se puede evidenciar en mensajes enviados correo
institucional, y en fisico en una carpeta que dice archivo de gestion.

1.6 Apoyar los procedimientos de recepcion, almacenamiento y distribucion de los
productos.

EJECUCION

Se puede evidenciar en la recepciones técnicas administrativas campo quien
recibe se realiza cuando se requiere apoyo, existe trabajo en equipo.

1.7 Verificar, controlar y gestionar de manera permanente los productos de baja rotacion
y con fechas proximas de vencimiento, de acuerdo con los reportes emitidos por el
sistema de Inventarios.

EJECUCION

Se generan informes de inventarios mensuales, proximos a vencer, gestiones ante
proveedores, ante otros areas abastecimiento medicamentos, se puede evidenciar fisico
carpeta gestion en sub almacén la victoria, y en correo institucional mensajes enviados,
proximos a vencer, baja rotacion entre otros.

1.8 Realizar seguimiento a los medicamentos de control especial.

EJECUCION

Se genera inventario diario y cuando se requiera de apoyo para tal labor de revision fisico
vs sistema. Tambien se realiza revision cuando estos medicamentos llegan del fondo se

hace un inventario y una recepcion del mismo. Y eso se puede evidenciar en la revision
del inventario.

1.9 Llevar el control de temperaturas y Humedad relativa a través de la planilla
EJECUCION

Se realiza a diario control y registro en dos jornadas mafana y tarde, se puede evidenciar
en archivo fisico carpeta nombrada CONTROL DE TEMPERATURA.

1.10 Realizar inventarios selectivos de manera periddica y apoyar la toma fisica de
inventarios.

EJECUCION

Se realizan mensualmente, cuando se requiera apoyo para la realizacion de esta labor y
se puede evidenciar en la carpeta de toma fisica inventarios.



1.11 Apoyar en la consolidacion y andlisis de los indicadores de gestion del area de
almacenes.

EJECUCION

Se realiza recepcion administrativa de que los insumos cumplan con los establecido en el
contrato como precio, forma farmaceutica y presentacion, cantidad. Y esto se puede
evidenciar en los correos enviados con copia almacen100@subredcentrooriente.qov.co.

1.12 Presentar informes de acuerdo a las necesidades

EJECUCION

Se puede evidenciar en el correo de almacen100@subredcentrooriente.qov.co

1.13 Apoyar las actividades para el mejoramiento continuo de la calidad y aquellas
definidas dentro de los planes de mejoramiento de los diferentes estandares de
habilitacion de los servicios de salud.

EJECUCION

Diariamente la gestién va enfocada al mejoramiento continuo, buscando los estandares
de habilitacién y asi ser reconocidos por el cumplimiento de nuestras actividades con
calidad y humanizacion.

1.14 Realizar informe mensual de sus actividades y entregarlas al supervisor del contrato
para que este certifique el cumplimiento de las mismas.

EJECUCION

Se realiza Informe Mensual de cumplimiento de actividades, garantizando confiabilidad en
la ejecucion del contrato, se puede evidenciar en el Secop II.

1.15Las demas inherentes con el objeto del contrato asignadas por el supervisor del
contrato Contenidas en el formato de necesidad de personal que hace parte integral del
presente contrato.

EJECUCION

Disposicion para cada una de las solicitudes de informacion e ejecucion garantizando
calidad y  confiabilidad, se puede evidenciar en el correo  de
almacen100@subredcentrooriente.qov.co

.Cordialmente,
——

—
Cogocr /@ yeorsesrl ¢r7802. L.
GINA AIEXANDRA RINCON RODRIGUEZ
C.C. No. 1099208560
Celular; 3104215243
Apoyo Técnico Administrativo
Subred Integrada de Servicios de Salud Centro Oriente
Enero 19/01/2023



