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PRESTAR SERVICIOS Cﬂlﬂ) “-f‘NI('(I DEAFOYD A LA OE!TK)V FARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E

Relacléa de actividades para ol periodo: Desde: | 20230101
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1. Realizar Ia proyeccidn, verificar

udmmmumnmlmmdﬁmy;lnmuwﬁhmu} S!mhuwﬁﬂmm‘kummduﬂaim,yuluepmyuuhmuhhﬂmuﬂduh Pedido parn todo el mes ¢ este caso mes
unidades, para g un adecuado ab en bos upss, g do el las areas ¥ delulia .

servicios y ireas.

1 Mantener sctualirada y de mancra confiable la informacida de inventarios en el
Sisterna Dindmics Gerencial, realizando los movimientos de entrada y salids en
condiciones de calidad y de maner opartuna, crurando con el inventario en flsico.

Diariamente se registran los e el aist de
Dinamica Gerencial, garantizando la calidad del registro y asi mismo su confiabilidad.

Se hace registro en estado de confinmado de|
lodos los movientos de entrada y salida ya sl
par urden de despacho o remisiones de cntrada.

Diariamente se realiza proceso de registro en los diferentes modulos segin necesidad del

Archivos en fisico de las remisiones, ordenes

o con kot pedidos y . parsla mmh b‘:'l":; servicio, recepcion y veriflcacion contra contratos vigentes, izando su cumplimis de despacho en la unidad materno infantil asil
respectiva unidad o ¥ de ejecucion de los mismos. coma trsalados entre unidades do la Sube red.
M 1 sa reakion i P S . o tiop Como forma de sutocontrol cada primer dia

4.Carantizar un adecuada control de inventarios, stock minimos, miximos, puntos

de reposicidn del Sub.Almacen.

de insumos y'o elementos, rotacion y demas aspecios que optimizen el desarrollo Jde la
gestion,

de La germana se hace revision de los insumos
faltantes y se envia un correo informands que
insumos faltan para cada semana,

5. Whmm&bpﬂduummwmm

Se realiza recepeion adh

contra coniralos vigentes garantizando su

Se wverifica en fisico los inswmos que ol

coe los linearmi en su adg cumplirlento d ejecucion dentro de ot impos, L e, T
Diarismente s¢ hacen despachos y entrega de

6. Realizar Jos d hos y traslados de licitados por las dreas y Diariamente s¢ registran los movimientos necesarios como son ordenes de despachos y o8 insumos de bos cuales halla existencias del

servicios de las UPSS, entrega a los diferentes servicios segin necesidad reportada. scuerdo u la necesidad de Jos servicios de b

unidad materno infantil.

7. Manzener el archivo documental organizado de acuerdo con las Tablas de
Retencidn Documental establecidas en la Subred.

8. Veerificar, controlar y gestionar de manera permanente los productos de baja
| rotacibn y con fechas proximas de vencimiento, de acuerdo con los reportes

| emitidos por el sistema de lnventarios,

Diariamente se realiza proceso de archivo segln la Tabla de Retenclon Documental, y asi
misma la aplicacidn del proceso de 9 §.

Se tiene el erchivo en fislco de despachos,
remisiones de entrada archivados en AZ

Semanalmente se genera reporte de insumos yo elementos con sus respectivas fechas de
vencimiento, para realizar rotacion oportuna o procesos que se requieran.,

Se baja archivo de dinamica gerencial del
proximos @ vencer ieneindo en cuants tres)
meses.

9. Llevar el control de temperaturas y Humedad relativa a través de la planilla,

Diariamente se realiza registro y control Je temperstura y humedad en el formaio
establecida.

Se lleva el registro de toma de temperaturs L
cual se hace disrismente om la madlana y en la

e

10, Presentar la cuenta fiscal de manera mensual y conciliar la informackin que
requicra el drea contable,

Mensualmente se geocran cads wso de los ajustes registros en ol sistema de informacion con los
correspondicntes soports y firma de insumos y servicios del slstema de informacion, se anexan
loa respectivos sopories ¥ se hace entrega al area contable de la subred.

Almacen Materno infantil en bo posible trata
de no hacer ajustes,

ILW’ s eelati

Se realiza inventario fisico en cada cierre de periodo, pars garantizar la conflabilidad y el
cruce de los suministros.

enies de cada cierre de mes se baja archivo de
dinamica gerencial se hace pruebas aleatorias,

Se realiza el procedimiznto necesario de apoyo en cada una de las tomas Je inventario
fisica,

Tendendo en cuenta gae Almacen Materno infazed] sclo
tiene una persons por tl motivo no se potde aladar
[para dicho spoys.

Se realizan los snalisis de los indicadores de la Upss Materno y luego s socializan

= L i i
mediante ¢l informe Je gestion. P para q
Se hace entrega de cada una de los informes solicitados con calidad y garantizand 5 L se envia archivo via correo
Bt gy ! ico de los faltantes que la unidad
115, Apoyar las actividades para el mej tinuo Je 1a calidad y aquellas | nyuyiiorere 1 gestion va enfocads al mej ook, folos fares de [5e ticne en cuenta las recomendaciones hechas
definidas dentro de los planes de ieoto d los di PR vt b ot st obet par l mejoraicato socuast a s activides

.-,.— hahilitaridn de Lot sericing de sabiyd

y i ser

g 16.Mimhﬁm=muddemmhw=ymwmulmﬂawdrl
contrato para que este centifique el cumplimiento de las mismas.

Se realiza Informe Mensual con transparecia.

se hace llegar en fisico al
supervision el informe de las sctividades

7. Las demnds inherenics con ¢l chjeto del contrato asignadas por el supervisor del Disposicion pira cada una de las solicitudes de ion tzando calidad y D ibilidad total dentro de los lincamicnios
?_.Iﬁ contrato. ili ) extablecidos en el contrata
Observaclones: ’\}
ﬁm:hdﬂm“hMMWl!Mmﬁ)MLﬂlmkwmm
aljuncar ol sopore de alliackin ol Sinems Genersl de Segurkisd Soclal on Sabuld como cotlase y aflliackis o persiin, s
Teniendo en cuenta que con ls implementacion del Decreno 117) de 2018 ol pago de spories we hace de mancrs vencida de
wcwordo com lad fechan extablocidan on o] Decrewa 1790 de 2016, ¥l L Igptivis ——

C.C. 17815378 de LA GUAJIRA




Cuenta de cobro 12-2023

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD

CENTRO ORIENTE E.S.E.
Nit. 900.959.051-7

DEBE A:

ADAMIN ALBERTO NIEVES SUAREZ
C.C. 17.815.376 de La Guajira

LA SUMA DE:

Dos millones Cuatrocientos cincuenta y un mil cuatrocientos pesos
($ 2.451.400 o00)

Por concepto de:

* Honorarios por prestacion de servicios en cumplimiento del contrato
PS 1364 de 2022 correspondiente al mes de ENERO de 2023.

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS COMO TECNICO DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR

ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE
SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Cordialmente,

N
TR

ADAMIN XLBERJO NIEVES SUAREZ

C.C. 17.815.376 d¢ La Guajira

Teléfono 3156421175 Direccion Calle 129D N°121C-51
No Cuenta 008400711290 ahorros Davivienda

Fecha:31/Enero /2023
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INFORME DE GESTION CONTRATO # PS 1364 2022

ADAMIN ALBERTO NIEVES SUAREZ
ALMACENISTA UNIDAD MATERNO INFANTIL

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR SERVICIOS COMO TECNICO DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE
SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E

Este contrato el cual se dio inicio desde el 01 de febrero del 2022 hasta el 31 d enero

del 2023.

Teniendo en cuenta el objeto del contrato y su tiempo de ejecucién se hace informe de gestién teniendo como
evidencia los soportes de dicha gestion los cuales se encuentran en Dindmica Gerencial, por consiguiente paso
a desglosar cada actividad realizada en el almacén materno infantil cabe resaltar que este es administrado por
una sola persona la cual es Ia encargada de lo relacionado a continuacién:

Realizar la proyeccidn, verificar existencias y consolidar las necesidades de medicamentos, insumos
medico quirdrgicos y elementos requeridos en las unidades, para garantizar un adecuado
abastecimiento de los elementos en los servicios y areas.

Mantener actualizada y de manera confiable la informacidn de inventarios en el Sistema Dindmica

Gerencial, realizando los movimientos de entrada y salida en condiciones de calidad y de manera
oportuna, cruzando con el inventario en fisico.

Apovyar al almacén principal y/o sub almacenes en la inclusién de remisiones, facturas, 6rdenes de
despacho y traslados en el sistema Dindmica Gerencial de acuerdo con los pedidos y
programaciones para la entrega en los servicios de la respectiva unidad.

Garantizar un adecuado control de inventarios, stock minimos, maximos, puntos de reposicién del
Sub Almacén.

Realizar la recepcién administrativa de los pedidos, verificando que cumplan con los lineamientos
establecidos en su adquisicién.,

Realizar los despachos y traslados de elementos solicitados por las dreas y servicios de las UPSS.

Mantener el archivo documental organizado de acuerdo con las Tablas de Retencidén Documental
establecidas en la Subred.

Verificar, controlar y gestionar de manera permanente los productos de baja rotacién y con fechas
préximas de vencimiento, de acuerdo con los reportes emitidos por el sistema de Inventarios.
Llevar el control de temperaturas y Humedad relativa a través de la planilla.

Presentar la cuenta fiscal de manera mensual y conciliar la informacién que requiera el area
contable.

Realizar inventarios selectivos de manera periddica.

Apoyar la toma fisica de inventarios de los sub almacenes.

Apovyar en la consolidacidn y anélisis de los indicadores de gestion del drea de almacenes.



e Presentar informes de acuerdo a las necesidades.

e Apoyar las actividades para el mejoramiento continuo de la calidad y aquellas definidas dentro de
los planes de mejoramiento de los diferentes estandares de habilitacién de los servicios de salud.

e Las demds inherentes con el objeto del contrato asignadas por el supervisor del contrato.
e Cumplir con horarios de trabajo establecidos.
¢ Verificar diariamente las solicitudes de insumos de los servicios.

e Hacer despachos segun la solitud de cada servicio teniendo en cuenta la existecias del almaceny
asi poder distribuir lo que hay equitativamente.

e Entregar mensualmente la matriz de pedido general para el Sub Almacén sede materno teniendo
en cuenta las existencias y consumos promedios de cada servicio hospitalario.

e Llevar un control de los insumos de baja rotacién y préximos a vencer.

e Hacer gestidn con los demds almacenes y farmacias de insumos criticos o faltantes en la unidad.

e Entregar a cada servicio los insumos solicitados diariamente.

e Entregar a farmacia liquidas, medicamentos e insumos medico quirdrgicos que se van
decepcionando a medida a que se hace ingreso al sistema.

e Hacer recepcién administrativa de medicamentos, insumos medico quirtrgicos y demas.

e Ingresar al sistema lo que cada proveedor va entregado para asi poder hacer su respectivo
despacho

e Brindar apoyo y colaboracién cuando cualquier ente de control ya sea interno o externo lo
requiera.

¢ informar semanalmente de los insumos y medicamentos faltantes de cada semana.

e Hacer entregas parciales de insumos de desinfeccidn y llevar un control y trazabilidad de estos,
teniendo en cuenta los consumos promedios.

e Estar pendiente de las solitudes de otros almacenes y asi apoyar las necesidades de otras
unidades.

e Verificar para cada cierre de mes que los ingresos, despachos y movimientos del sistema estén
debidamente confirmados.

Teniendo en cuenta la informacién anterior se puede verificar en el sistema Dindmica Gerencial los
movimientos realizados desde el inicio del contrato hasta su terminacion.

Remisiones:

e 895 Remisiones teniendo un promedio mensual de 75 ingresos.
Ordenes de Despacho:

e 2.169 6rdenes de despacho con un promedio mensual de 181 despachos.
Recepciones Técnicas:

e 890 Recepciones Técnicas con un promedio mensual de 75 recepciones.



Control de Temperatura y Humedad:
e Esta se realiza diariamente mafiana y tarde 12 en total.
Matriz de Pedido General:

e Esta se envia mensualmente al lider del proceso de almacén.

Reporte de Faltantes:

e Este reporte se hace de manera semanal 4 al mes y 48 por el periodo de ejecucion del
contrato.

Inventarios:

e Se hace una vez por mes antes o después de cada cierre mensual, adicionalmente se hace
periddicamente pruebas selectivas.

e Se hace inventario general 1 o 2 veces al afio con acompafiamiento de los entes de control
de la sub red.

Teniendo en cuenta lo anterior cabe anotar que siempre se trata de cumplir al 100 % del objeto
del contrato y las actividades a realizar mes a mes con responsabilidad, empefio, honestidad,

sentido de pertenecia con valores éticos y principios teniendo en cuenta la misién y visién de la
sub red centro oriente.

Enero 19/01/2023



