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SANTIAGO DE CALI DISTRITO ESPECIAL - UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL TEATRO MUNICIPAL ENRIQUE 

BUENAVENTURA requiere estructurar el proceso de selección Nº 4148.050.26.1.002-2023, bajo la modalidad de 

contratación directa por la causal de prestación de servicio profesionales y/o de apoyo a la gestión, cuyo objeto 

es: “Prestar los servicios de apoyo a la gestión como Auxiliar Administrativo en la Unidad Administrativa Especial 

Teatro Municipal Enrique Buenaventura” por consiguiente, se hace necesario designar el(los) siguiente(s) 

profesional(es) para la estructuración del proceso: 

NOMBRE COMPLETO 
CARGO y/o PROFESIÓN 

 

LUZ MARINA OCAMPO DELGADO 
Profesional Universitario 

 

GUILLERMO ANDRÉS FERNÁNDEZ ROJAS 

 

Abogado 

 

JULIE DEL PILAR REINA DIAZ  Directora Técnica  

 

Para adelantar los trámites necesarios, el Líder de Contratación o Gestor de Compras que brindará apoyo en el 

organismo es: JULIE DEL PILAR REINA DIAZ- Directora Técnica 

 

Se firma en Santiago de Cali, a los 13 días del mes de enero de 2023  

 

 

   ______________________________________ 

    Nombre: JULIE DEL PILAR REINA DIAZ 

    Cargo: Directora Técnica 

 

Enterado(s) 

 

 

 

 

GUILLERMO ANDRÉS FERNÁNDEZ ROJAS  LUZ MARINA OCAMPO DELGADO  

 

 

___________________________________  

JULIE DEL PILAR REINA DIAZ  

 
Proyectó: Guillermo Andrés Fernández Rojas-Contratista 
Revisó: Julie del Pilar Reina Diaz - Directora Técnica 
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No. DE PROCESO: 4148.050.26.1.002-2023 

 
 
1. NOMBRE DEL PROYECTO 
 
N/A 
2. ORGANISMO SOLICITANTE Y SUPERVISOR DEL PROCESO 
 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL TEATRO MUNICIPAL ENRIQUE BUENAVENTURA – 
Supervisor: JULIE DEL PILAR REINA DIAZ-DIRECTORA TECNICA 
 
3. ORIGEN DE LOS RECURSOS 
Inversión   Funcionamiento x  
      
Otros   Cual  

 
4. INFORMACIÓN CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 
 
Número:0002      
Fecha de Expedición: 12/1/2023 
Fecha de vencimiento:31 de diciembre de 2022  
Valor: $ 9.920.000    
Compromiso que respalda: 2.1.2.02.02.008 SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y 
SERVICIOS DE PRODUCCIÓN 
 
5. TIPO DE CONTRATACIÓN 
 

  Contrato de consultoría      ____ 
  Contrato interadministrativo                   ____ 
  Contrato de suministro     ____ 
  Contrato de compraventa      ____ 
  Contrato de prestación de servicios profesionales              X___ 
  Contrato de prestación de servicios de apoyo   ____X 
  Contrato de ciencia y tecnología     ____ 
  Contrato impulso actividades de interés público            ____ 
  Convenio de asociación      ____ 
  Convenio de cooperación      ____ 
  Seguros       ____ 
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  Otro        ____  
¿Cuál?  ___________________________________  
 

6. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA 
CONTRATACIÓN 

 
La Administración Distrital de Santiago de Cali está al servicio de los intereses 
generales de los habitantes del Distrito y se desarrolla con fundamento en los 
principios de igualdad, imparcialidad, buena fe, eficacia, eficiencia, economía, 
celeridad, responsabilidad, transparencia, publicidad, contradicción, polivalencia e 
interdisciplinariedad. Lo anterior, sin perjuicio de la aplicación de los demás principios 
generales y especiales que rigen la actividad de la Administración Pública y de los 
servidores públicos. 
 
 
El artículo 70 de la Constitución Política de Colombia establece como deber del Estado, 
promover y fomentar el acceso a la cultura de todos los colombianos en igualdad de 
oportunidades, por medio de la educación permanente y la enseñanza científica, técnica, 
artística y profesional en todas las etapas del proceso de creación de la identidad 
nacional. 
 
El Municipio de Santiago de Cali, como ente fundamental de la organización político 
administrativa del Municipio, debe satisfacer en adecuada forma las exigencias que 
funcionalmente le han impuesto la misma Constitución Política de 1991 y la Ley para su 
cabal cumplimiento. 

La Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura adscrita a 
la Secretaría de Cultura de Cali, de conformidad con el artículo 167 del Decreto 
extraordinario No. 411.0.20.0516 de 2016, tiene como objetivo principal según el 
acuerdo 55 del 27 de diciembre de 1999: “servir como escenario para el fomento, 
desarrollo y consolidación de todas las manifestaciones artísticas y culturales que 
beneficien a la comunidad en general, por lo cual deberá programar permanentemente 
la presentación de espectáculos artísticos y culturales de interés para todos los 
sectores sociales, promover el desarrollo de programas que se ajusten a la utilización 
adecuada de sus escenarios, por parte de las instituciones educativas, de carácter 
público y privado, en todos sus niveles, promover la vinculación de organismos 
públicos y privados que puedan contribuir a la financiación de programas y campañas 
de mejoramiento y extensión de sus servicios, articular su desarrollo económico, 
financiero y cultural con el desarrollo social y cultural del pueblo caleño entre otras. 
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En virtud de las funciones que le son propias, la Unidad Administrativa Especial Teatro 
Municipal Enrique Buenaventura, desde el punto de vista misional como de gestión, 
considera necesario contratar una persona idónea y con experiencia que pueda  Prestar 
los servicios de apoyo a la gestión como Auxiliar Administrativo en la Unidad 
Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
 
En este entendido y revisada la planta de personal de la entidad, se ha podido establecer 
que no se cuenta con personal suficiente que atienda funciones o desarrolle actividades 
iguales o relacionadas con el asunto objeto de contratación, como se acredita con la 
certificación que en tal sentido ha expedido la subdirección de Gestión Estratégica de 
Talento Humano de la Alcaldía de Santiago de Cali.  
 
De esta manera y por no contar la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal 
Enrique Buenaventura con el personal suficiente para atender la necesidad, se hace 
indispensable proceder a la contratación de una persona con idoneidad y experiencia que 
permita suplir la necesidad que se presenta. 
 
El Concejo Municipal de Santiago de Cali expidió el Acuerdo No. 0545 del 12 de diciembre 
de 2022 Por el cual se expide el presupuesto General de rentas, recursos de Capital y 
Apropiaciones para gastos del Distrito de Santiago de Cali para la vigencia Comprendida 
entre el 01 de enero y 31 de Diciembre de 2023. 
 
La Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura, cuenta con 
autonomía administrativa y financiera, por lo cual requiere acudir a la modalidad de 
contratación directa la prestación de servicios de Apoyo a la Gestión, que le permita 
cumplir a cabalidad el servicio que presta a la comunidad en general. 
 
De acuerdo con el Decreto  Extraordinario 411.0.20.0516 de 2016, artículo 28, las 
Secretarías de Despacho, los Departamentos Administrativos y las Unidades 
Administrativas Especiales sin personería jurídica cuentan con capacidad para contratar 
y comprometer a nombre de su organismo, así como para ordenar el gasto, en los 
términos de los actos administrativos que expida el Alcalde.  
 
El Acalde de Santiago de Cali, expidió el Decreto No. 4112.010.20.0003 de enero 4 de 
2023 “POR EL CUAL SE OTORGAN ATRIBUCIONES EN MATERIA DE 
CONTRATACION A LAS SECRETARIAS DE DESPACHO, DEPARTAMENTOS 
ADMINISTRATIVOS, A LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ESPECIALES SIN 
PERSONERIA JURIDICA Y AL JEFE DE LA OFICINA DE COMUNICACIONES 
ADSCRITA A LA SECRETARIA DE GOBIERNO Y SE DICTAN OTRAS 



 
 

GESTIÓN JURÍDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

MODELO INTEGRADO DE 
PLANEACIÓN Y GESTIÓN 

(MIPG) 
 
 

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS 
PREVIOS 

MAJA01.04.01.P002.F
001 

VERSIÓN 003 

 

 
Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación 
por cualquier medio, sin previa autorización del Alcalde. 

 

DISPOSICIONES EN LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL DISTRITO ESPECIAL, 
DEPORTIVO, CULTURAL, TURISTICO, EMPRESARIAL Y DE SERVICIOS DE 
SANTIAGO DE CALI”. Artículo primero: La facultad para suscribir todos los actos y 
documentos pre contractuales, contractuales y pos contractuales de los contratos de 
prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, señalados en el artículo 2, 
numeral 4 literal h) de la ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subsección 4, articulo 
2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015 cuya fuente de financiación sea gastos de 
Funcionamiento..” 
 
Que de conformidad con el Decreto N° 411.0.20.0015 de Julio 31 de 2016, se estableció 
en el Municipio de Santiago de Cali, el Manual de contratación siguiendo los parámetros 
establecidos por Colombia Compra Eficiente. 
 
Que el comité de contratación mediante Circular  No. 4135.010.22.2.1020.000679 del 28 
de diciembre de 2022, aprobó para la vigencia 2023, la tabla de honorarios para la 
contratación de personal de servicios profesionales y apoyo a la gestión, bajo la 
modalidad de contratación directa de que trata el articulo 2. Numeral 4, literal h) de la ley 
1150 de 2007, reglamentada en la subsección 4, Articulo 2.2.1.1.4.9 del Decreto 1082 de 
2015. 
 
7. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 

Código  Segmento  Familia  Clase  Producto  

80111501 

 Servicios de Gestión, 
servicios profesionales de 
empresa y servicios 
administrativos  

Servicios 
de 
recursos 
humanos  

Desarrollo de 
recursos 
humanos    

Perfeccionamiento de la 
función de la gestión.  

 
 
8. ¿HACE PARTE DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES (PAA) Y ESTAN 

IDENTIFICADOS LOS BIENES Y/O SERVICIOS? 
SÍ   NO x 

 
      ID en el PAA: __________ 
9. ESTUDIO DEL SECTOR  
 
(Se adjunta) 
 
La Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura identificó que 
el sector relativo al objeto del presente proceso de contratación está integrado por el 
conjunto de personas naturales y/o jurídicas que prestan sus servicios a las entidades del 
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Estado. El mercado colombiano cuenta con una oferta amplia de personas naturales y/o 
jurídicas que prestan sus servicios en diferentes asuntos que apoyan el funcionamiento 
de las entidades públicas. El perfil del posible contratista se define por el conocimiento 
previo, la formación académica y la experiencia relacionada directamente con el objeto 
de la presente contratación. 
 
Para determinar el valor estimado del contrato de conformidad con las actividades 
encaminadas al cumplimiento del mismo, se ha tomado como base y referencia los 
valores promedios de contrataciones anteriores, Circular  No. 
4135.010.22.2.1020.000679 del 28 de diciembre de 2022, emitida por el Comité de 
Contratación mediante la cual aprobó para la vigencia 2023 la tabla de honorarios para 
los contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión con 
personas naturales, el objeto contractual a desarrollarse, el plazo de ejecución, la 
idoneidad y la experiencia con la que debe contar el futuro contratista que se requiere 
para cubrir la necesidad actual. 
   
 
10. DESCRIPCIÓN DEL OBJETO, ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO A 

CELEBRAR 
 

10.1 Objeto del contrato  
 
Prestar los servicios de apoyo a la gestión como Auxiliar Administrativo en la Unidad 
Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
 

10.2 Alcance del objeto   
 
No Aplica  
 

10.3 Plazo del contrato  
 
Desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución  Desde el cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución  hasta el 30 de abril de 2023. 
 

10.4 Valor estimado del contrato 
 
El valor estimado del contrato es de NUEVE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL 
PESOS M/CTE ($9.920.000) 
 

10.5 Forma de pago  
 

El valor del contrato será cancelado en CUATRO CUOTAS IGUALES DE $2.480.000 . 
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previa certificación de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del 
contrato, una vez acreditado por el futuro contratista, que se encuentra al día en el pago 
de los aportes relativos al Sistema Integral de Seguridad Social.  
 

10.6 Lugar de ejecución del contrato  
 
Distrito de Santiago de Cali  
 

10.7 Obligaciones específicas del contratista 
 
 

1.Recibir y revisar los documentos precontractuales de los diferentes contratos a realizarse. 
2.Organizar las carpetas según la ley general de archivo del área jurídica de la entidad. 
3.Solicitar al área de presupuesto CDP y RPC para los diferentes procesos. 
4.Solicitar al área contable la ficha técnica de los contratos 
5.Entregar a la oficina de Gestión Documental las carpetas organizadas y foliadas para seguir 
siendo alimentada con los informes de pago. 
6.Subir documentos equivalentes y/o facturas, informes de supervisión, actas de liquidación a 
la plataforma SECOP II. 
7.Apoyar en la revisión de  las carpetas de los contratos de arrendamiento para enviar al área 
de espectáculos para que tramite la firma del empresario. 
8.Revisar diariamente el correo de jurídica y la plataforma ORFEO. 
9.Apoyar en la revisión e impresión de informes de los contratistas. 
10.Realizar la solicitud de afiliación a la ARL de los contratistas. 
11. Crear en la plataforma de facturación electrónica los nuevos clientes. 
12.Alimentar permanentemente el cuadro seguimiento de la contratación en Drive con 
información de los contratos 
13.Subir al Drive mes a mes los informes de pago de los contratistas. 
14.Subir al Drive los contratos realizados con toda la documentación. 
15.Subir al SECOP II el RPC, FICHA TECNICA, designación de supervisión y afiliación ARL 
de los diferentes contratos. 
16.Subir al SECOP II las revaluaciones de los contratos finalizados y cerrar los contratos en la 
plataforma. 
17.Garantizar la confidencialidad sobre la información recibida en el marco del Contrato. 
18.Custodiar los materiales y herramientas que se entreguen para el desarrollo de sus 
actividades. 
19.Las demás actividades que le sean asignadas relacionadas con el objeto y alcance del 
contrato. 
 
 
 

10.8 Obligaciones generales del contratista  
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En virtud del presente contrato el CONTRATISTA adquiere las siguientes obligaciones 
generales: A) Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la ejecución del presente 
contrato, comprometiéndose a tramitar y entregar los productos y actividades que 
hacen parte del presente contrato con calidad y oportunidad. B) Presentar los informes 
requeridos por el contratante para el seguimiento de las tareas encomendadas. Una 
vez finalice el objeto del contrato, el contratista deberá entregar al supervisor, un 
informe detallado de las actividades realizadas durante su ejecución indicando los 
asuntos asignados, tramitados y pendientes por resolver, así como los archivos físicos 
y magnéticos que se hubieren generado durante la ejecución del mismo, los informes 
ante citados deben entregarse en una (1) copia de seguridad, que deberá reposar en 
las instalaciones del contratante (No aplica para contratos de prestación de servicios 
de apoyo a la gestión). C) Manejar la documentación a su cargo de conformidad con la 
Ley 594 de 2000, Ley General de Archivo, las políticas operativas del Proceso Gestión 
Documental, las políticas del Sistema de Gestión Documental y demás plataformas 
institucionales. El contratista debe entregar inventariada al contratante y/o al 
supervisor, las carpetas y documentación que tenga a su cargo en virtud del desarrollo 
del objeto del presente contrato, entrega que deberá hacerse de acuerdo con los 
procedimientos establecidos por el contratante. D) El  contratista se compromete a 
cumplir con las normas y procedimientos sobre Salud Ocupacional. Si en el desarrollo 
del objeto contractual se realizan actividades de campo y/o visitas a obras, el 
contratista, a sus expensas, deberá dotarse y acudir a estos lugares con los 
implementos de seguridad industrial mínimos requeridos, tales como casco, botas, 
gafas protectoras, etc. E) En el evento en que el contratista al momento de suscribir el 
presente contrato pertenezca al régimen tributario simplificado y durante la vigencia del 
mismo adquiera la obligación de inscribirse en el régimen común, se compromete a 
realizar cambio de régimen ante la DIAN dentro de los términos que otorga la ley y a 
reportar dicha situación al contratante para lo cual aportará el RUT actualizado, lo 
anterior de conformidad con el literal c del artículo 437 y los artículos 499 y 508-2 del 
Estatuto Tributario. F) El contratista se compromete a mantener actualizados todos sus 
documentos en la Entidad, especialmente el RUT. G) Velar por el buen uso de los 
bienes entregados por el supervisor o el contratante para realizar sus actividades. H) 
Cumplir con las obligaciones contenidas en el artículo 18 del Decreto 0723 del 15 de 
abril de 2013 referente al examen médico ocupacional, cuando a ello haya lugar, el cual 
se deberá practicar a partir del perfeccionamiento del presente contrato y entregar el 
certificado respectivo que acredite dicho examen al supervisor del mismo. I) Reportar 
al contratante el número de cuenta bancaria de ahorro o corriente, donde se le ha de 
consignar el pago derivado de la ejecución del presente contrato. J)  Registrar la 
información de su hoja de vida en el Sistema de Información y Gestión del Empleo 
Público - SIGEP, en cumplimiento con lo previsto en el artículo 227 del Decreto 019 de 
2012 y en el numeral 3 del artículo 2.2.17.10 del Decreto 1083 de 2015. Cuando no sea 
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posible el registro de la información, por fallas en el SIGEP, se diligenciará el formato 
único de hoja de vida, y una vez restablecido el Sistema, se procederá a registrar la 
información en el mismo. K) Conocer y aplicar las directrices, metodologías, políticas y 
procedimientos enmarcados dentro de los Sistemas de Gestión y Control Integrado 
adoptados por la Administración Central del Municipio Santiago de Cali y, 
particularmente, los que se relacionan con el objeto del presente contrato. L) Cumplir 
con la política de seguridad de la información establecida por la Entidad, con el fin de 
garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información bajo su 
responsabilidad. M) Mantener actualizado el registro en los sistemas de información del 
contratante en tiempo real, cuando a ello hubiere lugar. N) Toda información o formatos 
generados por el contratista son propiedad de la Unidad Administrativa Especial Teatro 
Municipal Enrique Buenaventura– Alcaldía de Santiago de Cali. O)El CONTRATISTA 
deberá coordinar con el supervisor la ejecución de las actividades contractuales, 
acatando sus instrucciones, con el fin de asegurar las condiciones necesarias para el 
desarrollo eficiente del objeto contractual. P) Cumplir con las estrategias políticas y 
actividades en materia de transparencia, integridad, prevención y detección de la 
corrupción y ante cualquier conocimiento de hechos que atenten contra este principio, 
lo hará conocer al CONTRATANTE. Q) Si el prestador del servicio contratado hace 
parte del equipo estructurador de los procesos de contratación del organismo, deberá 
aportar la constancia de aprobación del módulo de inducción adoptado para tal fin por 
el Departamento Administrativo de Contratación Pública. R) Divulgar y aplicar la política 
ambiental, de seguridad y salud ocupacional establecida por el CONTRATANTE, al 
ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la salud, la seguridad o el 
ambiente. El (la CONTRATISTA deberá tomar todas las medidas conducentes a evitar 
la contaminación ambiental, la prevención de riesgos durante la ejecución de sus 
operaciones o actividades y cumplirá con todas las leyes ambientales, de seguridad y 
salud ocupacional aplicables. El (la) CONTRATISTA no dejará sustancias o materiales 
nocivos para la flora, fauna o salud humana, ni contaminará la atmosfera, el suelo o los 
cuerpos del agua. La violación de estas normas se considerara incumplimiento grave 
del contrato y el CONTRATANTE podrá aplicar la cláusula penal o multas a que hubiere 
lugar, sin perjuicio de las demás acciones legales o sanciones que adelante la autoridad 
o ente competente del orden Distrital o Nacional. S) Implementar todas las medidas y 
protocolos establecidos en los Decretos Nacionales, Departamentales y Distritales para 
evitar el contagio y la propagación del virus por el COVID-19.  

 
11. FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
La modalidad de selección es la contratación directa, la cual se fundamenta en el literal 
h, numeral 4, articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 
1082 de 2015, que permite contratar servicios profesionales o de apoyo a la gestión en 
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forma directa con la persona natural o jurídica que esté en capacidad de ejecutar el objeto 
del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada 
con el área de que se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias 
ofertas. 
 
MARCO REGULATORIO DEL CONTRATO ELECTRONICO. En desarrollo del 
artículo 3 de la ley 1150 de 2007, la ley 1712 de 2014, el Decreto 4170 de 2011 y el 
Decreto 1082 de 2015, Colombia Compra Eficiente administra el SECOP II, plataforma 
transaccional que permite a Compradores y Proveedores realizar el Proceso de 
Contratación en Línea. Por ello, y de conformidad con lo dispuesto en la Ley 527 de 
1999, la sustanciación de las actuaciones, la expedición de loa Actos Administrativos, 
los documentos, los contratos y en general los actos derivados de las etapas de la 
gestión contractual, tendrán lugar a través de la plataforma del SECOP II son 
integrales y complementarios entre si, 
 

11.1 Tipo de propuesta técnica 
 

No Aplica 
 

11.2 Justificación del tipo de propuesta técnica  
 
          No Aplica 
 
12. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR 
 

No Aplica 
 

13. REQUISITOS HABILITANTES Y SU JUSTIFICACIÓN 
 

No Aplica 
14. REQUISITOS TÉCNICOS MÍNIMOS  

No Aplica 
15. CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y SU JUSTIFICACIÓN 
 
Conforme a lo expresado en el artículo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de 2015, los servicios 
profesionales de la entidad pueden contratarse mediante la modalidad de contratación directa 
con la persona natural o jurídica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que 
haya demostrado la idoneidad y experiencia directamente relacionada con el área de que se trate, 
sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas. 
 
En consecuencia, la justificación de los factores de selección que permitan identificar la propuesta 
más favorable para la entidad, conforme lo estipulado en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y el 
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artículo 2.2.1.1.2.2.2., del Decreto 1082 de 2015, no se determinarán en el presente estudio 
previo, toda vez que la modalidad de contratación directa, para prestación de servicios 
profesionales no requiere la escogencia entre varias ofertas. 
 
Sin embargo, se establece que la persona natural que pretenda celebrar el contrato de prestación 
de servicios deberá cumplir con los requerimientos que para tal efecto realice el ordenador del 
gasto del organismo, así como acreditar la idoneidad y experiencia exigida en el presente estudio 
previo. 
 
16. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS 

RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL 
CONTRATO 

 
En cumplimiento del artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y en concordancia con lo establecido en 
el numeral 6 del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, se debe realizar un análisis del 
riesgo y la forma de mitigarlo.  
 
Para lo anterior, se elaboró la matriz de riesgos que se anexa al presente estudio previo.  En esta 
matriz se tipifican, asignan y estiman los riesgos teniendo en cuenta el objeto y la cuantía del 
presente proceso de contratación directa. 
 
17. ANÁLISIS QUE SUSTENTAN LA EXIGENCIA DE LAS GARANTÍAS 
 
Excepción al Otorgamiento del Mecanismo de Cobertura del Riesgo 
 
El artículo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015 establece la no obligatoriedad de la exigencia 
de las garantías, establecidas en el Título III del mencionado decreto, para la contratación directa. 
 
18. ESTUDIOS Y DISEÑOS 
 

  
APROBADOS ACTUALIZADOS 

                
 SI   NO  No Aplica    SI  NO  No Aplica X  
                

 
19. MADURACIÓN DEL PROYECTO  
 

No Aplica 
 

20. SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA CONTRACTUAL  
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El proyecto necesita  Supervisión X  Interventoría  
 
21. NORMATIVA DEL PROYECTO  
 

No Aplica 
 

22. ANÁLISIS Y APLICABILIDAD DE ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN 
MATERIA DE CONTRATACIÓN PÚBLICA 

 
 
En cumplimiento del numeral 8º del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 2015, la 

Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura procede a 

establecer si el Presente proceso de contratación está cobijado por un Acuerdo 

Comercial. 

El numeral 5º del ítem 1.2.3. del Manual Explicativo de los capítulos de contratación 

pública de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades 

contratantes expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el 

Departamento Nacional de Planeación que expresa:“Todos los contratos realizados 
mediante la modalidad de contratación directa estipuladas en la ley 1150 de 2007 no les 
aplican las obligaciones de los acuerdos internaciones y por lo tanto no se requiere 
establecer si están o no cubiertos por dichos acuerdos.” 

En consecuencia, a la presente modalidad de contratación no se aplicarán las normas 
especiales que rigen en materia de Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre 
Comercio (TLC) en los cuales se encuentre vinculado el Estado colombiano. 
 
En constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, a los 13 días del mes de enero 
de 2023. 
 
 
Responsables 
 
 
Rol Técnico  
 

 

 

 Rol Financiero 
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JULIE DEL PILAR REINA DIAZ 

Directora Técnica  

 

 LUZ MARINA OCAMPO DELGADO  

Profesional Universitario 

 
Rol Jurídico 
 

 

  

GUILLERMO ANDRÉS FERNÁNDEZ 

Contratista 
  

 
 
Anexos:  Análisis del Sector  
 Matriz de Riesgos 

 
 
Proyectó: Guillermo Andrés Fernández Rojas – Contratista  
Revisó y Aprobó: JULIE DEL PILAR REINA DIAZ - Directora Técnica
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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 
4148.050.26.1.002-2023 

 
 
 

Nombre del contratista: ELIZABETH PEREA FERNANDEZ 
Documento de identificación:38.886.983 

 
CLÁUSULAS COMPLEMENTARIAS 

 
 

CLÁUSULA PRIMERA. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL Y OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: Además de los deberes señalados en el artículo 5o. de 
la Ley 80 de 1993 y de las actividades derivadas de la ley y de la naturaleza del presente 
contrato de prestación de servicios, el CONTRATISTA tiene las siguientes obligaciones 
específicas:  
 

1.Recibir y revisar los documentos precontractuales de los diferentes contratos a 
realizarse. 
2.Organizar las carpetas según la ley general de archivo del área jurídica de la entidad. 
3.Solicitar al área de presupuesto CDP y RPC para los diferentes procesos. 
4.Solicitar al área contable la ficha técnica de los contratos 
5.Entregar a la oficina de Gestión Documental las carpetas organizadas y foliadas para 
seguir siendo alimentada con los informes de pago. 
6.Subir documentos equivalentes y/o facturas, informes de supervisión, actas de 
liquidación a la plataforma SECOP II. 
7.Apoyar en la revisión de  las carpetas de los contratos de arrendamiento para enviar al 
área de espectáculos para que tramite la firma del empresario. 
8.Revisar diariamente el correo de jurídica y la plataforma ORFEO. 
9.Apoyar en la revisión e impresión de informes de los contratistas. 
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10.Realizar la solicitud de afiliación a la ARL de los contratistas. 
11. Crear en la plataforma de facturación electrónica los nuevos clientes. 
12.Alimentar permanentemente el cuadro seguimiento de la contratación en Drive con 
información de los contratos 
13.Subir al Drive mes a mes los informes de pago de los contratistas. 
14.Subir al Drive los contratos realizados con toda la documentación. 
15.Subir al SECOP II el RPC, FICHA TECNICA, designación de supervisión y afiliación 
ARL de los diferentes contratos. 
16.Subir al SECOP II las revaluaciones de los contratos finalizados y cerrar los contratos 
en la plataforma. 
17.Garantizar la confidencialidad sobre la información recibida en el marco del Contrato. 
18.Custodiar los materiales y herramientas que se entreguen para el desarrollo de sus 
actividades. 
19.Las demás actividades que le sean asignadas relacionadas con el objeto y alcance 
del contrato. 
 
 

CLÁUSULA SEGUNDA.  VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor del contrato será la suma de 
NUEVE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($9.920.000). El Distrito 
de Santiago de Cali pagará el valor del contrato en CUATRO CUOTAS IGUALES DE 
$2.480.000  M/CTE), cada una, previa certificación de cumplimiento a satisfacción expedida 
por el supervisor del contrato. PARÁGRAFO I: Para la realización de los pagos, el 
CONTRATISTA deberá acreditar que se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales 
relativos al sistema de seguridad social integral, así como los propios del Sena, ICBF y cajas 
de compensación familiar, cuando corresponda, conforme al artículo 23 de la ley 1150 de 
2007. PARÁGRAFO II. En todo caso los pagos que se hagan durante la ejecución del 
presente contrato correspondiente a las obligaciones contractuales, se subordinan a la 
apropiación y disponibilidad presupuestal, ajustándose al Programa Anual mensualizado de 
Caja (PAC). PARÁGRAFO III: Para cumplir con las obligaciones fiscales que ordena la ley, 
el CONTRATANTE efectuará las retenciones que surjan del presente contrato, cuando a ello 
haya lugar, las cuales estarán a cargo del CONTRATISTA. 
 

CLÁUSULA TERCERA. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: En virtud del 
presente contrato el CONTRATISTA adquiere las siguientes obligaciones generales: A) 
Utilizar todos sus conocimientos e idoneidad en la ejecución del presente contrato, 
comprometiéndose a tramitar y entregar los productos y actividades que hacen parte 
del presente contrato con calidad y oportunidad. B) Presentar los informes requeridos 
por el contratante para el seguimiento de las tareas encomendadas. Una vez finalice el 
objeto del contrato, el contratista deberá entregar al supervisor, un informe detallado 
de las actividades realizadas durante su ejecución indicando los asuntos asignados, 
tramitados y pendientes por resolver, así como los archivos físicos y magnéticos que 
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se hubieren generado durante la ejecución del mismo, los informes ante citados deben 
entregarse en una (1) copia de seguridad, que deberá reposar en las instalaciones del 
contratante (No aplica para contratos de prestación de servicios de apoyo a la gestión). 
C) Manejar la documentación a su cargo de conformidad con la Ley 594 de 2000, Ley 
General de Archivo, las políticas operativas del Proceso Gestión Documental, las 
políticas del Sistema de Gestión Documental y demás plataformas institucionales. El 
contratista debe entregar inventariada al contratante y/o al supervisor, las carpetas y 
documentación que tenga a su cargo en virtud del desarrollo del objeto del presente 
contrato, entrega que deberá hacerse de acuerdo con los procedimientos establecidos 
por el contratante. D) El  contratista se compromete a cumplir con las normas y 
procedimientos sobre Salud Ocupacional. Si en el desarrollo del objeto contractual se 
realizan actividades de campo y/o visitas a obras, el contratista, a sus expensas, deberá 
dotarse y acudir a estos lugares con los implementos de seguridad industrial mínimos 
requeridos, tales como casco, botas, gafas protectoras, etc. E) En el evento en que el 
contratista al momento de suscribir el presente contrato pertenezca al régimen tributario 
simplificado y durante la vigencia del mismo adquiera la obligación de inscribirse en el 
régimen común, se compromete a realizar cambio de régimen ante la DIAN dentro de 
los términos que otorga la ley y a reportar dicha situación al contratante para lo cual 
aportará el RUT actualizado, lo anterior de conformidad con el literal c del artículo 437 
y los artículos 499 y 508-2 del Estatuto Tributario. F) El contratista se compromete a 
mantener actualizados todos sus documentos en la Entidad, especialmente el RUT. G) 
Velar por el buen uso de los bienes entregados por el supervisor o el contratante para 
realizar sus actividades. H) Cumplir con las obligaciones contenidas en el artículo 18 
del Decreto 0723 del 15 de abril de 2013 referente al examen médico ocupacional, 
cuando a ello haya lugar, el cual se deberá practicar a partir del perfeccionamiento del 
presente contrato y entregar el certificado respectivo que acredite dicho examen al 
supervisor del mismo. I) Reportar al contratante el número de cuenta bancaria de ahorro 
o corriente, donde se le ha de consignar el pago derivado de la ejecución del presente 
contrato. J)  Registrar la información de su hoja de vida en el Sistema de Información 
y Gestión del Empleo Público - SIGEP, en cumplimiento con lo previsto en el artículo 
227 del Decreto 019 de 2012 y en el numeral 3 del artículo 2.2.17.10 del Decreto 1083 
de 2015. Cuando no sea posible el registro de la información, por fallas en el SIGEP, 
se diligenciará el formato único de hoja de vida, y una vez restablecido el Sistema, se 
procederá a registrar la información en el mismo. K) Conocer y aplicar las directrices, 
metodologías, políticas y procedimientos enmarcados dentro de los Sistemas de 
Gestión y Control Integrado adoptados por la Administración Central del Municipio 
Santiago de Cali y, particularmente, los que se relacionan con el objeto del presente 
contrato. L) Cumplir con la política de seguridad de la información establecida por la 
Entidad, con el fin de garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la 
información bajo su responsabilidad. M) Mantener actualizado el registro en los 
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sistemas de información del contratante en tiempo real, cuando a ello hubiere lugar. N) 
Toda información o formatos generados por el contratista son propiedad de la Unidad 
Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura– Alcaldía de Santiago 
de Cali. O)El CONTRATISTA deberá coordinar con el supervisor la ejecución de las 
actividades contractuales, acatando sus instrucciones, con el fin de asegurar las 
condiciones necesarias para el desarrollo eficiente del objeto contractual. P) Cumplir 
con las estrategias políticas y actividades en materia de transparencia, integridad, 
prevención y detección de la corrupción y ante cualquier conocimiento de hechos que 
atenten contra este principio, lo hará conocer al CONTRATANTE. Q) Si el prestador del 
servicio contratado hace parte del equipo estructurador de los procesos de contratación 
del organismo, deberá aportar la constancia de aprobación del módulo de inducción 
adoptado para tal fin por el Departamento Administrativo de Contratación Pública. R) 
Divulgar y aplicar la política ambiental, de seguridad y salud ocupacional establecida 
por el CONTRATANTE, al ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la 
salud, la seguridad o el ambiente. El (la CONTRATISTA deberá tomar todas las 
medidas conducentes a evitar la contaminación ambiental, la prevención de riesgos 
durante la ejecución de sus operaciones o actividades y cumplirá con todas las leyes 
ambientales, de seguridad y salud ocupacional aplicables. El (la) CONTRATISTA no 
dejará sustancias o materiales nocivos para la flora, fauna o salud humana, ni 
contaminará la atmosfera, el suelo o los cuerpos del agua. La violación de estas normas 
se considerara incumplimiento grave del contrato y el CONTRATANTE podrá aplicar la 
cláusula penal o multas a que hubiere lugar, sin perjuicio de las demás acciones legales 
o sanciones que adelante la autoridad o ente competente del orden Distrital o Nacional. 
S) Implementar todas las medidas y protocolos establecidos en los Decretos 
Nacionales, Departamentales y Distritales para evitar el contagio y la propagación del 
virus por el COVID-19.  

 
CLÁUSULA CUARTA. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: En virtud del presente 
contrato de prestación de servicios se obliga a: 1) Pagar al CONTRATISTA las sumas 
estipuladas en el contrato, en la oportunidad y formas allí establecidas. 2) Proporcionar la 
información y documentación requerida para la normal ejecución del objeto contractual. 3) 
Vigilar, supervisar y/o controlar la ejecución idónea y oportuna del objeto del contrato. 4) 
Todas aquellas inherentes para el cumplimiento del objeto contractual.  
 
CLÁUSULA QUINTA.  EXCLUSIÓN DE LA RELACIÓN LABORAL, AUTONOMÍA Y 
RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. De conformidad con el numeral tercero del 
artículo 32 de la Ley 80 de 1993,  en ningún caso el contrato de prestación de servicios 
generará subordinación, ni relación laboral y, por consiguiente, el CONTRATISTA no tiene 
derecho a reclamar al Distrito de Santiago de Cali ningún tipo de prestación social, de tal 
manera que la única retribución con motivo de este compromiso es el pago de los honorarios 
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pactados. El CONTRATISTA actuará con total autonomía y responsabilidad en el 
cumplimiento de las obligaciones que adquiere por el presente contrato. El CONTRATISTA 
será responsable ante las autoridades competentes por los actos u omisiones en el ejercicio 
de las actividades que desarrolle en virtud del presente contrato, cuando con ellos cause 
perjuicio a la Administración o a terceros. Igualmente será responsable en los términos de 
del artículo 52 de la Ley 80 del 1993 y demás normas reglamentarias y concordantes. 
 
CLÁUSULA SEXTA.  AFILIACIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y ARL. El 
CONTRATISTA se obliga a mantener al día el pago correspondiente a los sistemas de 
seguridad social en salud, pensiones y ARL de acuerdo con las bases de cotización 
establecidas en las normas vigentes. El CONTRATISTA antes de iniciar la ejecución 
contractual deberá informar al CONTRATANTE la EPS y la AFP a los cuales se encuentre 
afiliado. Igualmente, cuando el CONTRATISTA determine trasladarse de empresa promotora 
de salud (EPS) o de fondo de pensiones, deberá informar dicha situación al CONTRATANTE, 
con una antelación mínima de treinta (30) días a su ocurrencia. Al vencimiento del contrato, 
deberá adelantar los trámites correspondientes a los reportes de novedades a las entidades 
de salud y pensiones. 
 
CLÁUSULA SÉPTIMA. SUPERVISIÓN: El CONTRATANTE ejercerá la supervisión del 
contrato a través del funcionario que designe, quien tendrá a cargo las funciones señaladas 
en la normativa vigente aplicable y el documento técnico de supervisión de la Administración. 
 
CLÁUSULA OCTAVA. MODIFICACIONES AL CONTRATO: Cualquier modificación al 
contrato deberá hacerse directamente en la plataforma electrónica y las consideraciones que 
soporten la modificación podrán justificarse en los formatos previamente establecidos y 
publicarlos en el SECOP II. 
 
CLÁUSULA NOVENA. APLICACIÓN DE LAS CLÁUSULAS EXCEPCIONALES: EL 
CONTRATANTE podrá aplicar las cláusulas de interpretación, modificación, terminación 
unilateral y caducidad al contrato según lo estipulado en el inciso segundo del artículo 14, 
artículos 15,16,17 y 18 de la Ley 80 de 1993, el artículo 23 de la Ley 1150 2007, el artículo 
86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas complementarias. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA. SANCIONES EN CASO DE INCUMPLIMIENTO. Las partes de mutuo 
acuerdo y, de conformidad con lo dispuesto en el Estatuto General de Contratación Pública, 
establecemos las siguientes sanciones contractuales: I. MULTAS: En virtud del deber de 
control y vigilancia sobre el contrato, el CONTRATANTE tendrá la facultad de imponer al 
CONTRATISTA las multas pactadas en el contrato con el fin de conminarlo al cumplimiento 
de sus obligaciones, en los términos que establece la normativa vigente aplicable. Para tales 
efectos, las partes acuerdan que en caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones 
adquiridas por el CONTRATISTA o cumplidas deficientemente o por fuera del término 
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estipulado para cada obligación, se causará una multa equivalente hasta el uno por mil 
(1/1000) del valor total del contrato por cada día calendario transcurrido a partir de la fecha 
prevista para el cumplimiento de dichas obligaciones. La imposición de la multa atenderá los 
criterios de razonabilidad, proporcionalidad y gravedad de la obligación incumplida. Si 
pasaren más de treinta (30) días calendario sin que el (la) CONTRATISTA haya cumplido la 
actividad obligacional en mora, el CONTRATANTE podrá declarar la caducidad del presente 
contrato ya que la mora por más de treinta (30) días se considera un incumplimiento grave. 
Contra dicha resolución procede el recurso de reposición de conformidad con la normativa 
vigente aplicable. II. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de 
incumplimiento el CONTRATISTA pagará al CONTRATANTE a título de Cláusula Penal 
Pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del Contrato de 
Prestación de Servicios. III. CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: El CONTRATANTE podrá 
declarar la caducidad del contrato cuando se presenten hechos constitutivos de 
incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecten en forma grave 
y directa la ejecución del contrato y se evidencie que puede generar su paralización 
(normativa vigente aplicable), dará lugar a la declaratoria de caducidad del contrato el 
incumplimiento de la obligación de informar inmediatamente al CONTRATANTE , sobre la 
ocurrencia de peticiones o amenazas de quienes actúan por fuera de la Ley, con el objetivo 
de obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho y por las causales a que se refiere la  
normativa vigente aplicable. Se entiende como incumplimiento grave la sistemática omisión 
en la respuesta o atención de las obligaciones a su cargo. En caso de producirse la 
declaratoria de caducidad, no habrá lugar a la indemnización para el CONTRATISTA quien 
se hará acreedor a las sanciones e inhabilidades establecidas en la normativa vigente 
aplicable.  La resolución de caducidad se notificará personalmente al CONTRATISTA o a su 
representante o apoderado conforme al Código de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011). Contra la resolución de caducidad procede 
el recurso de reposición en los términos consagrados en la normativa vigente aplicable. 
PARÁGRAFO: Para la imposición de las sanciones contractuales descritas en esta cláusula 
se deberá seguir el procedimiento mínimo que garantice el debido proceso acorde a la 
normativa vigente aplicable. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA. TERMINACIÓN DEL CONTRATO: El contrato se puede 
terminar por: 1) Por mutuo acuerdo de las partes. 2) Cuando las condiciones contractuales o 
las circunstancias que dieron lugar al nacimiento del contrato desaparezcan o hayan variado 
sustancialmente de tal manera que su ejecución resulte imposible y/o inconveniente de 
conformidad con la justificación expedida por el CONTRATANTE. 3) Por decisión unilateral 
del CONTRATANTE en el caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA, de 
conformidad con lo previsto en la cláusula décima quinta del presente contrato. 4) Por la 
inclusión del CONTRATISTA, algún miembro de su personal o de lo dispuesto para la 
ejecución del contrato, en listas nacionales o extranjeras conformadas por personas 
proscritas en razón de lavados de activos, captación ilegal de dineros, narcotráfico, terrorismo 
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o cualquier actividad ilícita. 5) Por vencimiento del plazo contractual. 6) Por las demás 
establecidas en la ley.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA. SUSPENSIÓN DEL CONTRATO: El plazo para la 
ejecución del contrato podrá suspenderse por acuerdo entre las partes o cuando ocurran 
hechos o circunstancias constitutivas de una situación de fuerza mayor o caso fortuito que 
impidan el cumplimiento de las obligaciones asumidas. Si la suspensión es de mutuo 
acuerdo, deberá suscribirse un acta por las partes en la que conste la razón por la cual 
suspenden la ejecución del contrato, la forma como se asumirán los costos que se generen 
con ocasión de la misma, las actividades que se desarrollarán tendientes a superar el motivo 
de suspensión. Mientras subsistan hechos constitutivos de una situación de fuerza mayor o 
caso fortuito, y estas impidan la ejecución total del contrato, el plazo para la ejecución del 
contrato se suspenderá de la siguiente manera: (i) por el término que dure la situación que 
configura la circunstancia de caso fortuito o fuerza mayor. (ii) Si los hechos constitutivos de 
una situación de fuerza mayor y caso fortuito no impiden la ejecución de la totalidad del 
contrato, sino sólo de manera parcial o de alguna o algunas de las obligaciones de este 
contrato, las partes convendrán si tales circunstancias suponen o no la suspensión de la 
totalidad del contrato, y en su caso, el tiempo y los términos de suspensión. La suspensión 
de la ejecución del contrato por fuerza mayor o caso fortuito se hará constar en actas 
suscritas por las partes, en las cuales se indiquen los hechos que la motivan. Una vez cesen 
las causas de la suspensión se dejará constancia de este hecho y de la reiniciación de los 
plazos contractuales a que haya lugar; en actas suscritas por las partes. De generarse costos 
al CONTRATISTA producto de la suspensión, el CONTRATANTE deberá reconocerlos a 
efecto de llevar al CONTRATISTA a punto de no pérdida, siempre y cuando esté plenamente 
demostrado.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA. CESIÓN: El (la) CONTRATISTA no podrá ceder parcial ni 
totalmente sus obligaciones o derechos derivados del presente contrato de prestación de 
servicios sin la autorización previa y escrita del CONTRATANTE. La cesión se hará de 
conformidad con lo previsto en la normativa vigente aplicable. En todo caso, el 
CONTRATANTE verificará que la idoneidad y experiencia del (la) cesionario (a) sea igual o 
superior a la solicitada en los estudios previos que dieron origen al contrato.  
 
CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA. CONFIDENCIALIDAD: El CONTRATISTA se compromete a 
guardar estricta confidencialidad y a dar cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, 
respecto de toda la información y datos personales que conozca y se le entregue por 
cualquier medio durante el plazo de ejecución, y por ende éste no podrá realizar su 
publicación, divulgación y utilización para fines propios o de terceros no autorizados. Así 
mismo, respetará los acuerdos de confidencialidad suscritos por el CONTRATANTE con 
terceros para la celebración de negocios, preacuerdos o acuerdos por el mismo tiempo por 
el que el CONTRATANTE se compromete con los terceros a guardar la debida reserva.  
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CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. MANEJO DE DATOS PERSONALES: El CONTRATISTA autoriza 
de manera libre y voluntaria al CONTRATANTE a recopilar, utilizar, transferir, almacenar, 
consultar, procesar, y en general a dar tratamiento a la información personal que este ha 
suministrado al CONTRATANTE, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, la 
cual se encuentra contenida en las bases de datos y archivos de propiedad del CONTRATANTE 
para los fines administrativos, contractuales, de publicidad y demás que sean necesarios, 
referentes a su nombre, documento de identidad, dirección, teléfono, correo electrónico.   
 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. PUBLICACIÓN: El presente contrato es objeto de publicación en 
el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – SECOP II, que administra la Agencia 
Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente, de conformidad con lo dispuesto 
en la normativa vigente aplicable. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA. MARCO REGULATORIO DEL CONTRATO ELECTRÓNICO. 
En desarrollo con el artículo 3 de la ley 1150 de 2007, la Ley 1712 de 2014, el Decreto 4170 de 
2011, el Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 1083 de 2015, Colombia Compra Eficiente administra 
el SECOP II, plataforma transaccional que permite a Compradores y Proveedores realizar el 
Proceso de Contratación en línea. Por ello, y de conformidad con lo dispuesto en la Ley 527 de 
1999, la sustanciación de las actuaciones, la expedición de los actos administrativos, los 
documentos, contratos y en general los actos derivados de las etapas de la Gestión contractual, 
tendrán lugar a través de la plataforma del SECOP II. Todos los documentos del proceso 
publicados en la plataforma del SECOP II son integrales y complementarios entre sí. 
CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA. RÉGIMEN LEGAL Y JURISDICCIÓN: El presente contrato está 
sometido en un todo a la ley colombiana y se rige por las disposiciones de la normativa vigente 
aplicable, en lo que no esté regulado expresamente, se regirá por las normas civiles y 
comerciales.  
CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA. CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las Partes buscarán 
solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad 
contractual. Para tal efecto, al surgir las diferencias acudirán al empleo de los mecanismos de 
solución de controversias contractuales previstos en el artículo 68 de la Ley 80 de 1993.  
 
El presente documento se entiende fechado y firmado una vez sea aprobado por ambas 
partes el contrato electrónico a través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública – 
SECOP II. 
 
EL CONTRATANTE,          EL CONTRATISTA, 

 

 

JULIE DEL PILAR REINA DIAZ                                         ELIZABETH PEREA FERNANDEZ 

DIRECTORA TÉCNICA.                                                      C.C. No. 38.886.983 

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL  

TEATRO MUNICIPAL ENRIQUE BUENAVENTURA                    

Proyectó: Guillermo Andrés Fernández Rojas – Contratista  
Revisó y Aprobó: JULIE DEL PILAR REINA DIAZ - Directora Técnica 
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Santiago de Cali, 13 días del mes de enero de 2023  
 
Señor (a) 
ELIZABETH PEREA FERNANDEZ 
CR 32B No. 18 - 13 

       3156891560       
Ciudad. 
 
Asunto: Invitación a presentar propuesta para contratación   Directa – Prestacion de 
Servicios  
 
La Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura, en 
cumplimiento de lo establecido por el literal H numeral 4 artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007, adicionando por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, y en aplicación a lo dispuesto 
por el Decreto 1082 de 2015 artículo 2.2.1.2.1.4.9. “Contratos de prestación de servicios 
profesionales y de apoyo a la gestión, o para la ejecución de trabajos artísticos que solo 
pueden encomendarse a determinadas personas naturales”,, requiere suscribir contrato 
de prestación de servicios con una persona natural de acuerdo con las siguientes 
especificaciones: 
 
Objeto: Prestar los servicios de apoyo a la gestión como Auxiliar Administrativo en la 
Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
 
Valor: NUEVE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($9.920.000)  
 
Plazo: 30 de abril de 2023 
 
Por lo anterior, de manera comedida, le invito a presentar propuesta de prestación de 
servicios, acompañada de su hoja de vida y de los documentos que la respaldan. 
 
Cordialmente, 
 

 
JULIE DEL PILAR REINA DIAZ 
Directora Técnica 
Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura  
Municipio de Santiago de Cali 
 
Proyectó: Guillermo Andrés Fernández Rojas – Contratista  
Revisó y Aprobó: JULIE DEL PILAR REINA DIAZ - Directora Técnica 
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 Santiago de Cali,  13 días del mes de enero de 2023  
 
De conformidad con la verificación de requisitos realizada por el profesional jurídico del equipo 
de estructuración de procesos contractuales de prestación de servicios profesionales y de apoyo 
a la gestión, documentada en el formato MAJA01.04.02.P07.F001 - Verificación de cumplimiento 
de requisitos para prestación de servicios, el Municipio de Santiago de Cali – Unidad 
Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura  certifica el  cumplimiento de los 
requisitos de idoneidad y experiencia de ELIZABETH PEREA FERNANDEZ, identificado (a) con 
la cédula de ciudadanía No. 38.886.983 para ejecutar el contrato de prestación de servicios cuyo 
objeto es: Prestar los servicios de apoyo a la gestión como Auxiliar Administrativo en la Unidad 
Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 

 
Verificación del cumplimiento de los requisitos según la hoja de vida y las certificaciones 

aportadas por el candidato 
Requisito Cumple Observaciones 

CAPACIDAD JURÍDICA P  

FORMACIÓN P BACHILLER 

EXPERIENCIA P 98 MESES 
 
La presente certificación se expide en cumplimiento de lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.1.4.9 
del Decreto 1082 del 26 Mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto único 
reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional”, o la norma que lo adicione o 
modifique, y con fundamento en el artículo 83 de la Constitución Política, el cual dispone que 
todas las actuaciones de los particulares y de las autoridades públicas deberán ceñirse a los 
postulados de la buena fe la cual se presumirá en todas las gestiones que aquellos adelanten 
ante éstas. 
 

 
 

JULIE DEL PILAR REINA DIAZ 
Directora Técnica 

Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
 
 
Proyectó: Guillermo Andrés Fernández Rojas  – Contratista  
Revisó: Luz Marina  Ocampo Delgado-Profesional Universitario 
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Requisitos que debe cumplir el aspirante a contratista de prestación de servicios 

profesionales o de apoyo a la gestión con el Distrito de Santiago de Cali – Unidad 
Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura  

 
 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A SUSCRIBIR  
Tipo: SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 

Objeto: 
Prestar los servicios de apoyo a la gestión como Auxiliar 
Administrativo en la Unidad Administrativa Especial Teatro 
Municipal Enrique Buenaventura 

Valor del contrato: 
NUEVE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS 
M/CTE ($9.920.000) 

Organismo solicitante: 
Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique 
Buenaventura 

Nombre del Supervisor: JULIE DEL PILAR REINA DIAZ 
Cargo del Supervisor: DIRECTORA TECNICA 
 
 

REQUISITOS DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA EXIGIDOS PARA PRESTAR EL 
SERVICIO 

Formación  BACHILLER 

Experiencia 98 MESES 

Tarjeta Profesional  N/A 
 
 

IDENTIFICACIÓN DEL ASPIRANTE A CONTRATISTA 
Nombre: ELIZABETH PEREA FERNANDEZ 
Identificación: 38.886.983 
 
 

ESTUDIO DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS 

Concepto Evidencia Aportada Hoja de Vida y Certificaciones Cumple 

Formación BACHILLER  
Experiencia 98 MESES  
Tarjeta profesional N/A  
 

La verificación de los documentos se realizó en: SECOP II x Medio Físico  
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Cumple con la presentación de los documentos solicitados y con la      
idoneidad y experiencia requerida para la celebración del contrato. SI x NO  

 
Verificado por: 
 
 
 
 
Guillermo Andrés Fernández Rojas 
Profesional Jurídico – Abogado - Contratista 
Equipo  estructurador  
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Santiago de Cali, 13 días del mes de enero de 2023 
 
 
LUZ MARINA OCAMPO DELGADO  
Profesional Universitario 
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL  
TEATRO MUNICIPAL ENRIQUE BUENAVENTURA 
 
ASUNTO:  Designación supervisor de contrato 
 
 
Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa aplicable, de manera 
cordial le informo que ha sido designado para que realice funciones como supervisor del 
siguiente contrato: 
 
 

Nombre del contratista ELIZABETH PEREA FERNANDEZ 

Nº de contrato 4148.050.26.1.002-2023 

Objeto contractual 

Prestar los servicios de apoyo a la 
gestión como Auxiliar 
Administrativo en la Unidad 
Administrativa Especial Teatro 
Municipal Enrique Buenaventura 

Fecha de aprobación de póliza (si aplica) No aplica 
Nº de Registro presupuestal de compromiso 
RPC 

0002 

Fecha Registro presupuestal de compromiso 
RPC 

14/1/2023 

 
Así mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como supervisor 
le corresponden, señaladas en el referido contrato.  
 

a. Colaborar con el contratista para la correcta ejecución del objeto del 
contrato/convenio. 

b. Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el 
contrato/convenio. 

c. Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, la oportunidad en que 
el contratista debe realizar las actividades contratadas. 
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d. En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus 
obligaciones contractuales, adelantar los trámites necesarios para la aplicación de 
sanciones contractuales a que haya lugar. 

e. En los eventos de adición, prórroga, cesión o cualquier modificación del contrato, 
solicitar el trámite respectivo con anticipación a la fecha del vencimiento del 
contrato para el caso de las adiciones o a la fecha en la cual pretende suscribir el 
documento para el caso de las modificaciones. 

f. Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago 
correspondientes a los aportes a los sistemas de pensión, salud y ARL, de acuerdo 
con lo estipulado por las normas vigentes. 

g. Expedir Periodicidad con la que se debe expedir el informe de Supervisión (De 
conformidad con lo establecido en el contrato) el/los Informe(s) de Supervisión que 
detalle el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista. En el evento 
en que se observe algún tipo de inconsistencia sobre los aportes de seguridad 
social, el supervisor deberá adelantar las acciones a que haya lugar, de 
conformidad con la normativa vigente. 

h. Suscribir con el ordenador del gasto y el contratista, las correspondientes actas 
contractuales a que hubiere lugar y remitirlas al área correspondiente. 

i. Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre las novedades que se 
presentan durante la ejecución del contrato. 

j. Verificar de manera conjunta con el contratista, una vez se compruebe la 
respectiva afiliación a la Administración de Riesgos Laborales (ARL), aprobación 
de garantías cuando aplique, emisión del RPC y demás requisitos de legalización 
y ejecución del contrato, si el acta de inicio requiere ajustes. 

 
Es importante recordar que como supervisor no tiene autorización para exonerar al 
contratista de ninguna de sus obligaciones o deberes que emanen del contrato suscrito, 
ni imponer obligaciones distintas a las estipuladas en el mismo. Por lo tanto, no podrá 
impartir instrucciones al contratista que impliquen modificaciones a los términos de este 
contrato. 
 
Las órdenes o instrucciones que imparta como supervisor deberán realizarse por escrito 
a través de un medio de comunicación oficial. 
 
Si el contrato tendrá personal de apoyo a la supervisión incluir la siguiente consideración 
las veces que sea necesario de acuerdo con la cantidad de personas convocadas como 
apoyo a la supervisión: 
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Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio/Distrito de Santiago de Cali.  Prohibida su alteración o 
modificación por cualquier medio, sin previa autorización del Alcalde. 

 

Adicionalmente puede solicitar al equipo estructurador copia de los documentos del 
proceso de contratación que considere necesarios para el adecuado ejercicio de sus 
funciones o acceder a los mismos a través de la página web www.colombiacompra.gov.co 
con el contrato de prestación de servicios No. 4148.050.26.1.002-2023. 
 
En caso de incumplimiento de las obligaciones antes citadas, se aplicarán las sanciones 
contempladas en la Ley 1474 del 2011. 
 
Cordialmente, 
 
 

 
JULIE DEL PILAR REINA DIAZ 
Directora Técnica 
Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
Municipio de Santiago de Cali 
 
 
Notificado: 
 
 
 
LUZ MARINA OCAMPO DELGADO  
Profesional Universitario 
 
 
Proyectó: Guillermo Andrés Fernández Rojas – Contratista  
Revisó y Aprobó: JULIE DEL PILAR REINA DIAZ - Directora Técnica 
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