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3 2022-05-01 2022-05-10 1 02-2022 $ 1.600.000 $309. 400 1042714167 07/’02/2022

2 $1.098.667 | 1438 | 2022.05-11 2022-05-31 2 05-2022 $ 1.600.000 $309.400 1043753310 07/03/2022

3 $1.648.000 | 1676 | 2022-05-01 2022-06-30¢ 3 (04-2022 $ 1.600.000 $309.400 1044503746 04/04/2022

4 $1.648.000 | 1936 2022-07-01 2022-07-31 4 05/2022 $ 1.648.000 $309.400 1045096850 05/05/2022

H $1.098.607 | 2380 2022-08-01 2022-08-20 5 05/2022 $ 1.648.000 $309.400 1045836862 09/06/2022

6 $ 549333 3658 | 2022-08-21 2022-08-31 [} 07-2022 $ 1.648.000 $309.400 1046679127 11/07/2022

7 £1.648.000 (2774 2022-09-01 2022-09-30 7 (8-2022 $ 1.648.000 $ 309.400 1047410529 08/08/2022

¥ £ 1.648.000 (3143 2022-10-01 2022-10-31 8 09-2022 $ 1.648.000 $369.400 10480353689 09/09/2022

] » 1.648.000 (3462 2022-11-01 2022-11-3¢ g 10-2022 $ 1.648.000 $309.400 1048793951 11/10/2022

] $£824.000 |3826 | 2022-12-01 2022-12-15 10 11-2022 £ 1.648.000 $309.400 1049535784 1571172022

1 $2.472.000 (4069 | 2022-12-16 2023-01-31 i1 12-2022 $ 1.648.000 $309.400 1050894462 12/12/2022

. 12 01-2023 $1.648.000 $309.400 1050934751 10/01/2023
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$ 19.632. 000 $19.632.000
e i Rawer ). INFORME DEACTIVIDADES REALIZADAS YiAVANCE EN CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO
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Redacie

Desde:

in tle actividudes pars el perfodo:

PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DI APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRTIVA DE LA SUNRED INTEGRADA DE SERVICIOS DI 8§ ALED CENTRO ORIENTIE K 8 1)

2023-01-31
PEAIUDO EN CIAMPLIMLENTO DE CADA™
sACION TN :

Mantener actualizado el sistema de informacién con los bienes entregados y
traslados, identificando e! respectivo responsable, con ¢l fin de mantener
control y seguimiento

BASE EN EXCEL

TRASLADO DE BIENES ENTRE UNIDADES -
SEDES)

-

Preparar la informacién requerida para presentar a s aseguradora
sobre Yos equipos adquiridos, entregados o hurtados con el fin de cumplir con
los procesr- y procedimientos para el aseguramiento y cobertura

NO APLICA PAR ESTE MES

NO APLICA PAR ESTE MES

w

*

Realizar la toma y verificacion del inventario fisico anual para dar
cumplimiento a la normatividad.

TOMA FISICA DE INVENTARIO Y PLAQUETIZACION DIANA
TURBAY { DOTACION NUEVA CAMILLAS -SILLAS ERGONOMICAS-
SILLAS FIAS-ESCALERILLAS-ESCRITORIOS-MESAS DE MAYO-
MESAS AUXILIARES-TROTADORA- BIOMBOS-CUNAS-MESAS DE
NOCHE-EQUIPQS BIOMEDICOS-TAMDENS-TORRES DE FARMACIA-
EQUIPOS DE COMPUTO-NEVERAS-REFRIGERADORES-CARROS DE
MEDICAMENTOS-CARROS DE PARO-SILLAS DE RUEDAS ETC

BASE EN EXCEL -FORMATQ DE
[LEGALIZACION INVETARIO DE BIENES
COD AP-RF-FT-080

Prepatar las respuestas pertinentes a los oficios recibidos de las diferentes
areas, con ¢l fin de brindar soluciones a las peticiones.

NO APLICA PAR ESTE MES

NO APLICA PAR ESTE MES

>

Gestionar |a legalizacién de los traslados, y solicitudes de bienes que se
encuentren »n la bodega.

SE REALIZAN TRASLADOS Y RETIROS DE LA UNIDAD SAN BLAS A
BODEGA SAN CRISTOBAL Y VICEVERSASE POR VISITA DE
HABILITACION (TAMDENS-VITRINAS-ESTANTES-SILLAS
PLASTICAS-CARRO DE MEDICAMNETOS -CAMILLA
GINECOLOGICA-CAMILLA FIJA) RELAIZAN TRASLADOS DE AREAS
UBICADAS EN LA SEDE LA MERCED A PERSEVERANCIA -SANTA
CLARA-CALLE 34 ( AREA DE COMUNICACIONES-PROYECTO UEL-
CONTRALORIAJMOBILIARIC MUEBLES Y ENSERES .EQUIPQ DE
COMPUTO: TRASLADOS DE MUEBLES Y ENSERES DE ANTIGUA
CASITA DIANA TURBAY A CAPS NUEVO DIANA
TURBAY{ESCRITORIOS-VITRINAS-TAMDENS-SILLAS FIJAS-SILLAS
ERGONOMICAS-CAMILLAS-MESAS-HORNO MICROONDAS-GRECA-
EQUIPO DE COMPUT(-EQUIPO BIOMEDICO-MESAS DE NOCHE-
ESTANTES ETC): TRASLADOS EN LA UNIDAD VICTORIA DELAS
AREAS DE UC! NEONATAL ,AISLADOS.ALA A RECIEN
NACIDOS.STAR DE ENFERMERIA( CAMAS
HOSPITALARIAS.CAMILLAS FIJAS-SILLAS ERGONOMICAS-SILLAS
FIAS-MONITORES DE SIGNOS VITALES-CARROS DE PARO-
DESFIBRILADORES-MESAS DE NOCHE-MESAS PUENTE-
ESCALERILLAS-EQUIFO DE COMPUTQ-BOMBAS DE
INFUS!ON.CUNAS .CARROS DE MEDICAMENTOS,SUCCINADORES
ENTRE OTROS)

FORMATO CODIGO AP-RF-FT-022 ¢
TRASLADO DE BIENES ENTRE UNIDADES -
SEDES)

Llevar a cabo inventarios aleatorios por tipo de bien durante el afio, con el
proposito de evaluar y controlar los bienes.

NO APLICA PAR ESTE MES

BASE EN EXCEL

Clasificar los bienes de propiedad, planta y equipo entregados a bodega,
teniendo en cuenta las caracteristicas y estado fisico, con el propasito de

SEREALIZA LISTA DE CHEQUEQ EN DIFERENTES AREAS PARA
DETERMINAR ACTIVOS QUE SE ENCUENTREN EN BAJAS.

FORMATO LISTA DE CHEQUED

mantener contro) Y

Mantener actualizados y organizados les documentos soporte de los activos
con &) propdsito de cumplir con las paliticas insttucionales para el manejo de
los bienes.

CARPETA TRASLADOS 2022

CARPETAS POR UNIDAD Y FOLIOS

NO APLICA PAR ESTE MES

NO APLICA PAR ESTE MES

Actuatizacion de la matnz de equipos en ) externo

=

Aplicar el . 'stema de gestion documental en la organizacién y archivo de
documentacion

CARPETA TRASLADOS 2022

CARPETAS POR UNIDAD Y FOLIOS

Recibir los Bienes-Propiedad, planta y Equipo, siguiendo las pautas
estabecidas en el manual de p para izar ¢f cumplimi
ordenes de compra

yto de las

NO APLICA PAR ESTE MES

FORMTAO ACTA DE REUNION FORMATO
COD ET-CO-FT-001 FORMATO CODIGO AP-
RF-FT-022  (TRASLADO DE BIENES
ENTRE UNIDADES -SEDES)

L]

Ingresar al sistema de informacién los Bienes de propiedad, planta y Equipe,
de acuerdo a los parimetros establecidos en dste y Ia normatividad vigente

LOS INGRESOS SON REALIZADOS POR EL LIDER

SE INFORMA QUE BIENES LLEGAN




. L g SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO GRIENTE EAE :j"’”'"ﬁ‘” ALIA-FTAH
b SubredIrnegreda de Servicios de Satud APONY INTRATACTON RSO 0 iay
£ A FORMATO NTA DIE COBRO A .
w.  Centro Oriente E.S.E.
Entregar ios Bienes de Propiedad, Planta y Equipo adquiridos a las diferentes TR:(S?IR :‘I;\(;r g;’ ggﬁg;;‘;?;ga;ﬁ; ADF(:' <
13 |Areas tanto asi iales como edministrativas, verificando SE REALIZAN MEDIANTE EL FORMATO CODIGO AP-RF-FT-022 . SEDES) .
su estado, con el fin de realizar un dptimo contro} y seguimiento .
Participar y adherirse a Jas actividad i
1o | Participar y a Jas actividades y programas intemos y externas NO APLICA PAR ESTE MES SE CUMPLE
velacionadns con el objeto contraciual.
Asegurar la adecuada y racional utilizacién de los recursos de la Subred y o
15 1demis equipos y elementos que sean utilizados para el cumplimiento de las SECUMPLE SE CUMPLE
actividades
¢ i I I i ida X
“ <um-pv ir con las normas (‘16 Bioseguridad, Segufld’.ld ¥ sa!ud en ef Trabaje, SE CUMPLE SE CUMPLE
Gestion Ambiental y Calidad con el fin de disminuir los riesgos.
o I rcs‘m'r su servicios de manera c_onas, humana, calida en las diferentes ireas y SE CUMPLE SE CUMPLE
servicios donde preste sus actividades.
" [nfmmlarlnl supervisor d_ell contrato cualquier novedad que se presente en el SE CUMPLE SE CUMPLE
cumplimiento de las actividades.
— - . _ . OV NN
1o |Presentar p!:mllla de pago de aportes de seguridad social del mes SE PRESENTA PLANILLA DE PAGO 436707370
correspondiente al certificado 4
0 Las demds acllxvldnfics que sean wgpadas por el supervisor del contrato y que NO APLICA PAR ESTE MES SE CUMPLE
se encuentren relacionadas con el objeto contractual
Usersaciones;
+ deber vomractual ancar ta cortiicacion del paga 3 Salud. ponsion  ARY.. Fin case de mer comeato nevo sdumlar <l soparte 89
<ion al Sistoms Goweal de Sepuridad Swial en Salud como cotizamte y aGliscion & pension.. Temendo wn cucnla que con 1a rt
iplancmserda del Doenan 1273 de 018 f paga de apoies s hace de mances vescids de acucrda con ta fechax crtablicidas on el Decrstol (v}
19041 e HES, Flrma del Cimtratista
CC. R0 e Y AN TOURA
VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS No. | VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS Nu. 2
NOMBRE: JUAN CARLOS CARDENAS SIERRA NOMBRE: JUAN CARLOS CARDENAS SIERRA
CARGO: ) DIRECTOR ADMINISTRATIVO CARGO: DIRFCTOR ADMINISTRATIVO
FIRMA L ‘/[ 1 FIRMA




Cuenta de cobro 12- 2023

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD

CENTRO ORIENTE E.S.E.
Nit. 900.959.051-7

DEBE A:

LEIDY REGINA RODRIGUEZ
C.C. 28.723.662 FALAN TOLIMA

LA SUMA DE:

Un millén seiscientos cuarenta y ocho mil pesos ($ 1.648.000,00)

Por concepto de:

» Honorarios por prestacion de servicios en cumplimiento del contrato No PS
1136 2022 correspondiente al mes de Enero 1 -31 de 2023

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION
PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE
LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E..

Cordialmente,

Z(‘Lr/7 H.@JY\(&\\C/.\
Leidy Regina Rodriguez—
C.C. 28.723.662
Teléfono: 3203724794 Direccion: Kra 14B #1-60 SUR Int 156
No Cuenta 102659083 Ahorros Banco de Bogota

Fecha: 31/01/2023
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INFORME GESTON
CONTRATO PS 1137 2022
Bogota D.C 19-Enero-2023

Doctor,
Juan Carlos Cardenas Sierra
Director Administrativo Subred Integrada de Servicios de Salud Centro Oriente E.S.E

CONTRATISTA: LEIDY REGINA RODRIGUEZ VELAZQUEZ Namero de documento: 28.723.662

Objeto del contrato: Prestar servicios como bachiller de apoyo a la gestion para desarrollar
actividades en la direccion administrativa de la Subred Integrada de Servicios de Salud Centro
Oriente E.S.E.

Durante la ejecucién del presente contrato las actividades realizadas mas relevantes vy logros
obtenidos son los siguientes:

% Plaquetizacion y legalizacidén de 24.324 activos ubicados en las siguientes unidades

Hospital Santa Clara Caps Candelaria

Hospital Victoria Caps Laches

Hospital San Blas Caps Cruces

Hospital Jorge Eliecer Gaitan Archivo Central

Hospital Materno Infantil Caps Samper Mendoza
Caps Perseverancia Oficina Plaza Paloquemao

Caps Diana Turbay

¢+ Trastados Y Retiro de activos en las unidades seglin requerimientos mesas de ayuda.
** Recepcién de 1590 hienes como Dotacidn de centro de Salud Diana Turbay

La explicacion a lo anterior se desglosa a continuacidn por cada mes durante la ejecucion del
contrato y en el que se expone de manera un poco mas detallada las actividades.

FEBRERO 2022

Inicio toma fisica de inventario, legalizacion y plaquetizacidn en el Hospital Victoria (ALA A).
Organizacién de los depdsitos 1-3-9-14-25 de la Bodega San Cristdbal

Listas de chequeo para determinar activos que se encuentran de baja.

Traslados en las unidades Santa Clara, San Blas, bodega san Cristébal, centro mayor de
(sillas plasticas-atriles-teléfonos-camillas-sillas de ruedas-carro de medicamentos-sillas
ergonodmicas-escritorio-sillas pato-tablero)

2w e
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MARZO 2022

Toma fisica de inventario en el Hospital la Victoria en las areds de (Edifico Administrativo-
atencidn al usuario)

Listas de chequeo para determinar activos que se encuentran de baja.

Traslados del centro de vacunacién Molinos por cierre (mesas-sillas-pupitres-escritorios-
tableros-tAndems-vitrinas) llevados a bodega san Cristdbal y centro mayor.

Organizacion Bodega San Cristébal.

ABRIL 2022

Se inicia toma fisica de inventario, plaquetizacion y legalizacidn en el Hospital San Blas
(bodega activos fijos-autorizaciones-gestién ambiental)

Listas de chequeo para determinar activos que se encuentran de baja.

Revision y separacion de conceptos técnicos de baja de equipo de computo ubicados en la
bodega de Materno Infantil.

MAYO 2022

Toma fisica de inventario, plaguetizacion y legalizacion en el Hospital San Blas (pediatria
norte-quirurgicas-facturacién-laboratorio clinico-biomédico).

Listas de chequeo para determinar activos que se encuentran de baja.

JUNIO 2022
Se inicia toma fisica de inventario, plaquetizacion vy legalizacion en EL Hospital Materno
Infantil (almacén-epidemiologia-registraduria-facturacion-trabajo social-terapia

ocupacional-coordinacion enfermeria).
Verificacidn estado de cunas Bodega San Cristdbal.

JULIO 2022
Toma fisica de inventario, plaquetizacion y legalizacién en el Hospital Materno Infantil (Uci
Neonatal-Arl-auditorio-dormitorios médicos-seguridad del paciente-ginecologia) De igual
manera se da inicio de inventario, plaguetizacion vy legalizacion en el Hospital Jorge Eliecer
Gaitan (oftalmologia-facturacion-hospitalizacidn-radiologia-consulta externa-observacidn
urgencias).

AGOSTO 2022

Toma fisica de inventario, plaquetizacion vy legalizacidn en el hospital Jorge Eliecer Gaitan
{hospitalizacion 3 y 4 piso-oftalmologia-facturacion-radiologia) y el CAPS Laches.

Cambio de responsable y verificacion de inventario de las dreas de archivo de la Subred.
Traslados y soluciones de mes de ayuda con soporte documental.

Salida de bienes de propiedad del tercerizado RTS por terminacion de contrato.
QOrganizacidn de archivo mesas de ayuda.







SEPTIEMBRE 2022

Toma fisica de inventario, plaquetizacion vy legalizaciéon-en el CAPS Cruces (Bodega)
Candelaria (odontologia-facturacion-cédigo azul).Samper Mendoza{archivo-facturacion)
Traslados y retiros en el Hospital Santa Clara de los servicios de urgencias adulto y pediatria,
CAD, san Pablo I y I, San Rafael, Santa Lucia, Santa Marta, Salud mentai, Cuentas Medicas,
Hospitalizacidn, Consulta Externa, Sala de Paz de (carros de paro-succionadores-escalerillas-
sillas  fija-sillas  ergondmicas-sillas  pato-portatil-atriles-biombos-lasmparas-camillas-
escritorios-camas-mesas de noche-mesas puente-vitrinas-poltronas-tableros-televisores-
desfibrilador)Habilitacion. Traslado de 11 camas-camitlas en calidad de préstamo a Santa
Clara por las sedes de Jorge Eliecer Gaitan {4), San Blas (5) y Materno Infantil (2).

Listas de chequeo para determinar activos que se encuentran de baja

Organizacién de archivo mesas de ayuda.

OCTUBRE

Toma fisica de inventario, plaquetizacion vy legalizacién en santa clara ( coordinacién de
enfermeria) )
Levantamiento fisico de bienes de la Liquidadora IMI ubicados en la bodega al lado de
Consulta Externa en Materno Infantil.

Recepcién de Dotacion del nuevo centro de Salud Diana Turbay

Traslados en las unidades la 33, Chircales, Santa Clara, Bodega San Cristdbal, Victoria
{muebles-equipo de coémputo-equipo biomédico)

NOVIEMBRE 2022 .

Toma fisica de inventario, plaquetizacion y legalizacién en el caps Perseverancia (Juridica-
coordinacion unidad-area com(n 3 piso-area de descanso médicos-lockers)
Levantamiento fisico de bienes en buen y regular estado ubicados en la bodega san Cristdbal
depodsitos 12-3-4 —pasillo.

Recepcion de Dotacidn, distribucion y desempapelo del nuevo centro de Salud Diana
Turbay.

Busqueda de bienes no encontrados por el area de control interno en verificacion aleatoria
toma fisica.

Traslados Bodega San Cristdbal y carcel Distrital.

DICIEMBRE 2022

Toma fisica de inventario, plaquetizacion vy legalizacidn en el caps perseverancia( bodega
activos fijos-archivo terraza) Diana Turbay ( dotacidn nueva)

Traslados de areas ubicadas en la sede la merced a perseverancia -santa clara-calle 34-
victori {area de convenio 0010 -convenio 002-mercadeo-desarrolio institucional) mobiliario
muebles y enseres, equipo de cdmputo; trastado entre las unidades victoria y santa clara de
muebles y equipos biomédicos.

Recepcion de Dotacidn, distribucidn y desempapelo del nuevo centro de Salud Diana Turbay
e inauguracién.




e ENERO 2023

1. Toma fisica de inventario y plaquetizacion Diana Turbay.

2. Traslados de dreas ubicadas en la sede la merced a perseverancia -santa clara-calle 34 de
area de comunicaciones-proyecto uel-contraloria (mobiliario muebles y enseres, equipo de
computo; traslados de muebles y enseres de antigua casita diana Turbay a caps nuevo Diana
Turbay, Traslados en la unidad victoria de las dreas de uci neonatal ,aislados, ala a, recién
nacidos, estar de enfermeria; Se realizan traslados y retiros de la unidad San Blas a bodega
san Cristobal y viceversa por visita de habilitacion.

Cordialmente

Aed u}\x \ “?m A
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