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MEMORANDO  
  
  32002023E3000950

  
Bogotá, D.C., 25 de enero de 2023. 
         
 
PARA:  DIANA CAROLINA BELTRÁN HERRERA 
 Coordinadora Grupo de Contratos 
 
DE: DIRECCIÓN DE CAMBIO DE CLIMATICO Y GESTIÓN DEL RIESGO 
 
ASUNTO:  Alcance a memorando No. 32002023E3000460 para ajustes a la solicitud de 

contratación por prestación de servicios profesionales Dirección de Cambio 
Climático y Gestión del Riesgo Vigencia 2023 

 
Respetada Dra. Diana Carolina: 
 
En cumplimiento por lo establecido en la circular SG 40002022E4000103 del pasado 23 de 
diciembre de por medio del presente medio allegamos los documentos asociados para suscripción 
de un (1) contrato por modalidad directa de prestación de servicios profesionales para la Dirección 
De Cambio De Climático y Gestión del Riesgo, para un periodo de tiempo de once (11) meses sin 
exceder el 31 de diciembre de 2023. La información esencial se presenta en la tabla No. 01: 
 

Tabla No. 01. Resumen solicitudes de contratación por prestación de servicios profesionales 
 

Nombre Contratista Objeto general 
Valor global del 

Contrato 

EMITH JOHANA 
CASTILLO ROMERO 
C.C. 
1.067.919.238 

Prestar servicios profesionales a la Dirección de Cambio 
Climático y Gestión del Riesgo del Ministerio de Ambiente y 
Desarrollo Sostenible, para realizar los procesos contractuales, 
en su etapa precontractual y postcontractual de la Dirección. 

$30.800.000 
(Incluidos los 

impuestos a que haya 
lugar). 

 
Lo anterior referido en la tabla No. 01, la correspondiente documentación de soporte se anexa en  
(03) archivos en formato pdf. Solicitud de contratación por prestación de servicios profesionales 
Dirección de Cambio Climático y Gestión del Riesgo Vigencia 2023ato o WinZip. Los documentos 
relacionados en cada uno de los archivos comprimidos por proceso contienen a las siguientes 
unidades documentales: 
 

• Estudios Previos. 

• Certificación de insuficiencia de personal. 

• Certificado de idoneidad y experiencia. 

• Certificado de disponibilidad presupuestal – CDP. 

https://arca.minambiente.gov.co/verradicado.php?verrad=32002023E3000950#2
https://arca.minambiente.gov.co/verradicado.php?verrad=32002023E3000950#2
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• Fotocopia del documento de identidad. 

• Certificado de definición de la situación militar (cuando aplique). 

• Soportes estudios académicos. 

• Soporte experiencia laboral con funciones u obligaciones que soportan el perfil requerido. 

• Tarjeta o matricula profesional. 

• Certificación de vigencia de la tarjeta profesional (Cuando aplique). 

• Certificación de antecedentes disciplinarios de la profesión (Cuando aplique). 

• Certificación de afiliación a seguridad social en salud y/o planilla pago parafiscal diciembre 2022. 

• Certificación de afiliación a seguridad social en pensión. 

• Consulta de antecedentes de medidas correctivas de la Policía Nacional. 

• Consulta de antecedentes judiciales de la Policía Nacional. 

• Consulta de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación. 

• Consulta de boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República. 

• Constancia de publicación declaración de bienes y rentas y conflictos de intereses. 

• Consulta Portal Anticorrupción de Colombia – PACO. 

• Registro Único Tributario – RUT. 

• Hoja de vida SIGEP 2. 

• Copia de examen médico preocupacional. 

• Certificación Bancaria. 

• Declaración de Bienes y Rentas y conflicto de intereses. 

• Formato diligenciado por el/la contratista, declaración de certificación de contratos suscritos con 
entidades del estado y parentescos. 

 
Es importante señalar en los estudios previos en la sección denominada “2. Análisis Sobre La 
Conveniencia De Realizar La Contratación Y Descripción De La Necesidad Que Se Pretende 
Satisfacer”, así mismo se consideraron los aspectos recomendados en la circular 
40002023E4000003 del 06 de enero de 2023; lo anterior para efectos de facilitar vuestros procesos 
de revisión y verificación. 
 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
GUILLERMO PRIETO PALACIOS  
Director Técnico (E) Dirección de Cambio Climático y Gestión del Riesgo 
 
Anexo: Lo enunciado en tres (03) archivos. 
Revisó: Guillermo Prieto Palacios 
Elaboró: Marcela Amaya. 
Fecha: 25 de enero de 2023.  


