Cartagena de Indias, Miércoles, 18 de Enero de 2023

Doctor(a)

MARIA EUGENIA GARCIA MONTES

DIRECTORA ADMINISTRATIVA DE TALENTO HUMANO
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS

REF. Solicitud de Certificado de Personal de Planta.
Cordial Saludo.

Por medio de la presente me permito solicitar me certifique si existe o no en la planta global de personal de la Alcaldia Mayor de
Cartagena de Indias, un(a) ABOGADO, para el/la SECRETARIA DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA y que realice las
siguientes actividades:

1. ASESORAR EN EL TRAMITE DE SEGUNDA INSTANCIA DE TODOS LOS PROCESOS POLICIVOS ADELANTADOS POR LOS INSPECTORES
DE POLICIAS URBANOS Y RURALES. 2. PROYECTAR LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS MEDIANTE LOS CUALES LA SECRETARIA DEL
INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA DECIDE SOBRE LOS PROCESOS POLICIVOS DE SEGUNDA Y UNICA INSTANCIA. 3. REVISAR LOS
PROCESOS DE DEFENSA QUE EJERZA DENTRO DE LAS ACCIONES JUDICIALES QUE SE INTERPONGAN EN CONTRA DE LA SECRETARIA
DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA - DISTRITO DE CARTAGENA. 4. PROYECTAR LAS RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES Y
REQUERIMIENTOS QUE INTERPONGAN LOS INSPECTORES DE POLICIA ANTE LA SICC. 5. PROYECTAR RESPUESTAS A LAS
SOLICITUDES, PETICIONES, QUEJAS O RECLAMOS QUE INTERPONGAN LOS QUERELLANTES DE LOS PROCESOS POLICIVOS
TRAMITADOS ANTE LA SICC. 6. PARTICIPAR EN EL DISENO E IMPLEMENTACION DE LOS PROCESOS EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE
MODERNIZACION Y REDISENO INSTITUCIONAL, DE ACUERDO CON EL CRONOGRAMA ESTABLECIDO. 7. VERIFICAR PERIODICAMENTE
LA PLATAFORMA DE CORREO ELECTRONICO DE INSTITUCIONAL PARA MANTENERLO AL DIA, CUMPLIENDO CON LOS TERMINOS
OPORTUNOS DE RESPUESTA, LO CUAL SERA VERIFICADO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 8. MANTENER LA BANDEJA DEL
SISTEMA DE GESTION SIGOB AL DIA, CUMPLIENDO CON LOS TERMINOS OPORTUNOS DE RESPUESTA, LO CUAL SERA VERIFICADO POR
EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 9. DESARROLLAR LA GESTION DOCUMENTAL EN RESPETO DE LAS LEYES DE ARCHIVO Y LOS
LINEAMIENTOS QUE SE ESTABLEZCAN DESDE LA SECRETARIA DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA. 10. PRESENTAR LOS
REPORTES E INFORMACION ASOCIADA A LAS LABORES A TRAVES DE LOS MEDIOS ESTABLECIDOS POR LA SECRETARIA DEL INTERIOR
Y CONVIVENCIA CIUDADANA.

Atentamente,
A L = at o
ANA MARIA DE LOS DOLORES GONZALEZ FORERO

SECRETARIA DEL INTERIOR Y CONVIVENCIA CIUDADANA
ALCALDIA MAYOR DE CARTAGENA DE INDIAS





