
  

 

CERTIFICACIÓN No. 520 
 
LA SUSCRITA ASESORA DE LA DIRECCIÓN GENERAL CON DELEGACIÓN DE FUNCIONES 

DEL GRUPO DE GESTIÓN CONTRACTUAL DEL INVIMA 
 

NIT. 830.000.167-2 
 

CERTIFICA QUE: 
 

De conformidad con los documentos que obran en el archivo de la entidad, se encontró que 
ADRIANA IDALÍ PARDO PARDO, identificado (a) con cédula de ciudadanía No.35.505.734, 
suscribió con el INSTITUTO NACIONAL DE VIGILANCIA DE MEDICAMENTOS Y ALIMENTOS – 
INVIMA el (los) siguiente (s) contrato (s): 
 

1. CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No 383 de 2020 
 
OBJETO: Prestar servicios profesionales como químico farmacéutico al Instituto Nacional de 
Vigilancia de Medicamentos y Alimentos –INVIMA-, para apoyar la revisión documental, registros 
sanitarios, notificaciones sanitarias y evaluación de los productos de competencia de la Dirección de 
Cosméticos, Aseo, Plaguicidas y Productos de Higiene Doméstica. 
 
FECHA DE INICIO: 16 de abril de 2020 
FECHA DE TERMINACIÓN: 18 de diciembre de 2020 
 
VALOR DEL CONTRATO: Para todos los efectos legales el valor total del presente contrato se 
suscribió por la suma de VEINTITRES MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL 
TREINTA Y DOS PESOS M/CTE. ($23.269.032). 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 
Obligaciones Generales: 1. Realizar personalmente las actividades que del contrato se deriven. 2. 
Actuar con suma diligencia, responsabilidad e idoneidad en la ejecución de las actividades 
contratadas. 3. Suscribir el acta de inicio Junto con el supervisor designado, una vez se encuentren 
dadas las condiciones para ello. 4. Presentar mensualmente o cuando el Supervisor lo requiera, el 
informe de actividades de acuerdo a los parámetros señalados por el Supervisor. 5. Afiliarse al 
Sistema General de Riesgos Laborales para amparar sus actividades desarrolladas con ocasión de 
la ejecución del contrato. 6. Cumplir como contratista independiente con las obligaciones del sistema 
de seguridad social integral contenidas en las normas legales vigentes. 7. Portar el carné que lo 
identifica como contratista del Instituto en un lugar visible. 8. Dar cumplimiento a las directrices 
impartidas por la Entidad respecto at MECI, al sistema de gestión de calidad y ambiental, códigos de 
Buen Gobierno y Ética de la Entidad. 9. Recibir y descargar la correspondencia asignada en el 
aplicativo de correspondencia. 10. Recibir, custodiar y cuidar la documentación que por razón de su 
actividad conserve bajo su cuidado o a la cual tenga acceso, sin que pueda reproducirla, divulgarla 
o publicarla en cualquier medio. 11. Recibir, custodiar y cuidar los bienes y/o elementos que la 
Entidad le proporcione para el desempeño de sus actividades. 12. Al finalizar at contrato, devolver 
todos los elementos entregados por el Invima para su ejecución, soportando por escrito dicha 
entrega. De igual forma deberá quedar al día con el aplicativo de correspondencia. 13. Cumplir a 
cabalidad la normativa vigente que regula su profesión. 14. Registrar y actualizar su información y 
documentos en el Sistema de Información y Gestión del Empleo Público, SIGEP. 15. Presentar para 
la suscripción del acta de inicio, el examen pre ocupacional establecido en el artículo 2.2.4.2,2.18 



  

 

del Decreto 1072 do 2015 y entregar at certificado respectivo en el Grupo de Gestión contractual. 
16. Las demás que sean necesarias para el Optimo desarrolla del objeto contractual.  
 
Obligaciones Especificas: 1. Apoyar en la proyección de trámites relacionados con la emisión de 
Registros Sanitarios y trámites asociados para productos de higiene doméstica, absorbentes de 
higiene personal y plaguicidas de uso doméstico. 2. Apoyar en la complementación de datos, 
asociadas a los productos de competencia de la Dirección, gestionar los cambios y trámites 
relacionados con Notificaciones Sanitarias Obligatorias para productos bajo Decisión Andina. 3. 
Brindar apoyo a la dependencia en la proyección de respuestas a los derechos de petición, consultas 
e información, dentro del término señalado en la normativa vigente, para la cual entregará a la 
Dirección de Cosméticos, Aseo, Plaguicidas y Productos de Higiene Doméstica, el proyecto do 
respuesta y verificar el descargue en el aplicativo de correspondencia. 4. Apoyar en la corrección y 
actualización según corresponda en la base de datos de Registros Sanitarios. 5. Brindar asistencia 
personal de atención al ciudadano, según la programación del correo de citas de la Dirección de 
Cosméticos, Aseo y Plaguicidas de Uso Doméstico. 6. Hacer revisión diaria del área de trabajo en el 
aplicativo de registros sanitarios y de correspondencia. 7. Apoyar la revisión y análisis de los 
documentos contenidos en los expedientes competencia de la Dirección para su respectivo control 
posterior. 8. Apoyar con el soporte técnico en las solicitudes de levantamiento de medida de 
suspensión para los productos competencia de la de Cosméticos, Aseo, Plaguicidas y Productos de 
Higiene Doméstica del Invima. 9. Verificar los requisitos técnicos normativos concernientes con la 
publicidad y proclamas atribuibles a los productos que le sean delegados y que sean competencia 
de la Dirección de Cosméticos, Aseo, Plaguicidas y Productos de Higiene Doméstica. 10. Brindar 
apoyo en el componente técnico referente a las actividades que tengan relación con el objeto 
contractual y que sean requeridas por el supervisor del contrato. 11. Desempeñar las demás 
obligaciones asignadas por el supervisor del contrato y que tengan relación con el objeto contractual. 
 
Dada en Bogotá D.C., el 22 de noviembre de 2022, a solicitud del (la) interesado (a). 
 
Cordialmente, 
 

 
MARÍA MARGARITA CÁRDENAS CORTÉS 

Asesora de la Dirección General con Delegación de Funciones  
del Grupo de Gestión Contractual 

 
Proyectó: Rosa E. Caicedo 
Revisó: Nancy Rocío Silva O. 






