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" 1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA NECESIDAD: OFICINA SISTEMAS DE INFORMACION TICS, |
PROCESO GESTION DOCUMENTAL, SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR

ESE

2. LA NECESIDAD ESTA INCLUIDA EN: Plan Anual de Adquisicion - PAA (Sl);
Proyecto de Inversion: (NA)

3. JUSTIFICACI(')N DE LA NECESIDAD

N\
La Subred Integrada de Serwcios de Salud Sur£.S.E, consccente dela |mportan0|a de proteger la memorla_
institucional, contar con la informacién orgamzada satisfacer oportunamente’ los requerimientos de
informacién a todas las personas que requieran de la misma, asi como dar cumplimiento a la normatividad
vigente teniendo en cuenta la Ley General de Archivos, estableciendo como objetivo la implementacién de
un sistema que responda eficientemente a las expectativas de la gestion de informacién y documentacion,
requiere -contratar una- bodega - industrializada que. cumpla con los estandares requendos para el
almacenamlento y custodla del archivo mstltumonai

Dentro del marco reglamentario dispuesto para tal fin, en el Decreto 514 de 2006, de la Alcaldia Mayor de
Bogotd, establece entre otros que es obligacién de todas las Entidades Distritales, contar con un
Subsistema Interno de Gestién Documental y Archivos (SIGA) como parte del Sistema de Informacién
Administrativa del Sector Publico, fortalecer la organizacign de sus sistemas de informacion mediante
programas eficientes y actualizados de administracién de documentos y archivos, en consonancia con la
Ley 594 de 2000, del Congreso de la Repiblica, como herramienta fundamental de gestion, en busca de
asegurar la infraestructura fisica y administrativa, que le permita ala Entidad ejecutar sus funciones a través
de procesos que garanticen la eficiencia, eficacia y efectividad en el servicio, la entidad esté sujeta a dar -
Cumplimiento de} Articulo 3 del Acuerdo 8 del 31 de octubre de 2014, “Por el cual se establecen las
especificaciones . técnicas y los requisitos para la prestacfén de los servicios de depésito, custod:a
organizacion, reprograffa y conservacion de documentos.de archivo y .demés procesos de la funcion.
archivistica en desarrollo de los articulos 13°y 14°y sus parégrafos 1° y 3° de la Ley 594 de 2000” del Archivo
General de la Nacion, o las que lo modifiquen o sustituya, por lo cual se pnorlza el siguiente ob]etlvo '
Garantlzar una mfraestructura fisicay tecnolég[ca que cumpla con el marc¢o normativo y esténdares de las
Entidades de control a nivel Distrital y Nacional y que responda a la optimizacién de los tramites, mejora
de servicios, mlnlmizamén de costos y eflmencla en los procesos, _ - L

34 OBJETO A CONTRATAR:

ARRENDAMIENTO DE BODEGA !NDUSTRFALIZADA UBICADA EN LA CALLE 12 NO 79 =25 ENTRADA
2 BODEGA 7 CENTRO EMPRESARIAL VILLA ALSACIA, PARA EL-ARCHIVO DE GESTION DOCUMENTAL
DE LA SUBRED INTEGRADA DE SERVIGIOS DE SALUD SUR E.SE.

3.2 DESCRIPC!ON TECNICA DEL BIEN A ARRENDAR

Bodega industrializada con capacidad de almacenamlento de setenta (70 000} unidades de conservacion '
(X200 y X300) dispuestas en estanterfa industrial, con 25 puestos de trabajo , acceso a internet para maximo
de 25 uguarios, acceso a fa red eléctrica de 25 puestos de trabajo , sistema de vigilancia conformado por
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“circuito cerrado de TV 7X24 con -cobertura al 100% de las instalaciones y sistema de alarma, , baterias
sanitarias para hombres y mujeres, fumigacion de archivo cada 3mesesy mantenlmlento de areas comunes.
Cumpiimiento del Arllculo 3 del Acuerdo 8 del 31 de octubre de 2014 “Por el cual se establecen fas
especificaciones técnicas v los requisifos para la prestacion de los seivicios de depoésito, custodia,
organizacién, reprograffa y conservacién de documentos de archivo y demdas procesos de la funcién
* archivistica en desarrollo de los articulos 13° y 14° y sus parégrafos 1°y 3° de la Ley 594 de 2000” del Archlvo
General de la Nacién, o las que lo modifiquen o sustituyan. ,

La bodega industrializada deberd cumplir con fos siguientes criterios:

= CRITERIO

Ubicacion-en un terreno estable sm riesgos de humedad subterrénea o problemas de mundacrén D

Ubicacion de ias instalaciones lejos de industrias contaminantes o que puedan ser objeto de atentados

u objetivos bélicos o terroristas.

Reunir las condiciones de seguridad, ambientales y de ventilacion, exigidas por a Superintendencia de

‘| Industria y Comercio y aquellas especificas establecidas por el Archivo General de la Nacién.

't La resistencia de las placas y pisos deben estar acorde con la allura de la estanteria y las cargas a
soportar, avalado por un informe técnico calificado; ademas, la estanteria debera cumplir con

‘caracteristicas de sismo resistencia aprobadas por normas técmcas colombaanas o en su defecto por

‘| organismos de normalizacion internacionales.

Los pisos, muros, techos y puertas deben estar construidos con materfales lgnifugos de alta resnstenc;a
mecéanica y desgaste minimo a la abrasién. -
Las pinturas utilizadas deberan igualmente poseer propiedades lgnlfugas enlo p03|ble y tener el tlempo
de secado necesario gvitando el desprendimiento de sustancias nocivas para la documentaclén

‘Las areas de depésito y almacenamiento de documentos deben garantizar: :

I. La seguridad y la adecuada manipulacién de la documentacién. :

iI. La adecuacién climatica ajustada a las normas establecidas para la conservac:én del materlal.
documéntal de a¢uerdo con ef medio o formato.

Iil, Contar con elementos de control y alslamaento que garanhcen Ia segurldad de Ios acervos
documentales.

“Las zonas de trabajo archlvistico consuita y prestacién de servicios, deben estar separadas de fas éreas
de almacenamiento, tanto por razones de seguridad como de regulacion y mantenimiento de Ias, ,
condiciones ambientales en las dreas de depdsito.

Las &reas técnicas deberdn estar conectadas con los depdsitos, tomando en cuenta el necesario
aislamiento que debe existir en cuanto a la funcién desarrollada, asf como su acceSIbllldad con las zonas
de custodia, recepcidn, organizacion y tratamiento de los dogumentos. E
Los depésitos deben contar con sistemas de deteccién y extincion de mcendlo mcluyendo detectores
de humo, extmtores multipropésito o sistemas de apagado automético que no afecten los documentos-
ni pongan en riesgo la salud del personal. '
Para el almacenamiento de documentos en soporte papel se debe utlllzar un:dades de almacenamlento
que garanticen su proteccion en el tiempo. :

Los edificios y locales destinados a atbergar materiat de archlvo deben cumpllr con las. condlc:lones .
ambientales que incluyan el control, registro y anélisis permanente de temperatura, humedad relativa,
ventilacion, contaminantes atmosféricos e iluminacion, evitando fluctuacionés en las condiciones, que
puedan causar alteraciones a los documentos y pongan en riesgo su preservacion en el tiempo.

'Es indispensable garantizar la limpieza permanente y adecuada de las instalaciones, los depdésitos, la
estanteria y de'las unidades de almacenamiento, utlllzando productos que no afecten la integridad fisica
de los documentos.

Contar con el plan de prevenmén y atencion de desastres y llevar ef registro permanente dela apllcam()n |
de todas las medidas preventivas y correctivas necesarias para minimizar al maximo cualqmer nesgo de

dafio, pérdlda 0 uso indebido de los archivos que custodia.
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4. REQUISITOS HABILITANTES DE EXPERIENCIA: CUMPLE/ NO CUMPLE.

N/A

5. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS: CUMPLE/ NO CUMPLE
Na

6. VALOR

Et valor del contrato a celebrar sera hasta por la suma de CUATROCIENTOS 4VEJNTI OCHO MILLONES
NOVEC!ENTOS CINCUENTA Y TRES MIL TRECIENTOS CINCUENTA PESOS {$428.953.350) M/CTE.

. Garanﬂa de condtceones minimas mclmdas dentro del arrendamlento mensual

_ T vaLor VALOR
CONCEPTO ARRENDAMIENTO . | mENSOAL | CINCO (8)

MESES

Arriendo Bodega (iVA mclundo) Cumpllmlento Articulo 3, Acuerdo 8 de 2014,
Archivo General de la Nacion. _

- { Arriendo. Espacio de bodega por oficina 260 mt (25 puestos)

Atriendo. Espaclo de bodega por nietro cuadrado ‘640 mt2 con estanteria _
industrial 4 pisos | ' :

Servicios. Agua, luz, teléfono : ' 85.760.670 42839.53'350%
internet exclusivo para la Stibred Sur : ' '

Vigilancia. Veinticuatro (24) horas al dia, cémaras de segundad protoco[os

de segundad para mgreso de personal -

El valor relacmnado se astimo de acuerdo a cotlzamén re0|b|da dei Arrendatano INTERARCHIVOS S.A Sy
conciliacién entre'las partes, para el desarrolio del objeto a contratar. El proceso de gestién Documental,
informa que lo cotizado por el Arrendatario en- -mencién, corresponde a la necesidad a satlsfacer enla
Entadad Ver documento adjunto de cotlzamén . :

7. PLAZO

El plazo de ejecucion del contrato sera de CINCO (5) meses, a partir del acta de inicio suscrita entre el
" Contratista y el Supervisor del contrato, previo cumpllmlento de los reqwsnos de legalizacién y expedicién
de registro presupuestal. . .

8, SUPERVISION

La superv:snén del contrato resultante sera ejercida por la OF!CINA SISTEMAS DE lNFORMACiON TICS
de la Subred Integrada de Serv:cnos de Salud SUurE.S.E., 0 qwen delegue el Ordenador del Gasto:

9. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Entregar a la Subred Integrada de Servicios de Salud SurE.S.E,, la tenencia del mmueble objeto del
contrato, por el tiempo de duracién del mismo.,

2. Colocar a disposicion de ta Subred integrada de Servicios de Sa[ud Sur E.S.E;, el mmueble objeto
del contrato con los servicios de agua, luz, teléfono e internet, al dia en su c_orrespond:ente pago.
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3. Realizar de manera oportuna los mantenimientos preventwos y correctivos a la infraestructura del .
inmusble ocasionados por el uso permanente, durante la vigencia del contrato.

4, Asumir el costo de los arreglos Iocatlvos generados por la reparac;én ¥y mejoras a realizar al
inmueble,

5. Librar a la Subred Sur de cualquier tipo de perturbacién en el goce del inmueble arrendado.

6. Garantizar NO adquirir chiigaciones ¢on cargo a la factura de servicios publlcos colocados a
disposicion del inmueble. .

7. Mantener al dia los pagos de |mpuestos que genere el inmusble. :
8. Garantizar que la Bodega dispone de la infraestructura de estanteria industrial metalica para su

custodia, organizacion y conservacion de documentos de archivo, cumpliendo los requerimientos
establecidos en el Articulo 3 del Acuerdo 8 de 2014 del AGN o las que lo modifiquen o sustituyan.

9. Informar con un periodo no menor a dos (2) meses de anticipacién al Supervisor del Contrato, cuando
manifieste no dar continuidad al contrato suscrito, toda vez que fa Subred Sur, debera disponer de
la logistica necesaria para realizar el traslado del archlvo |nst|tumonal

0. AVALES QUE AUTORIZAN LA CONTRATACION:
] NOMBRE COMPLETO: DIANA CAROLINA USSA RUIZ
PRIVER AVAL: T [JEFE  OFICINA  SISTEMAS _ DE
DIRECTOR O JEFE DE | CARGO O ACTIVIDAD: INFORMACIOM’?tps SUBREDSUR - |.
"OFICINA ASESORA" |
CETETARTEREER I hrmAn o -
SEGUNDO AVAL: | NOMBRE COMPLETO: ?IIEAFhEJA CAROLINA 0$SASF]{SU1[§MAS -
- SUBGERENTE O N | |
| GERENTE (EN CASO | /RGO OACTIVIDAD: | INFORMAGIONITIS ~ SUBRED SUR
" DE OFICINA AW
ASESORA) | FIRMA: g
N

e (e e

EDNAROSSIO BLANCO GARCIA -
REFERENTE GESTION DOCUMENTAL
- SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
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