
 

Barranquilla, Enero de 2023 

 
 

Doctor(a) 
LUIS HUMBERTO MARTÍNEZ LACOUTURE 
SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONOMICO 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
Ciudad 

 
 

Asunto: PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARÍA DE DESARROLLO ECONÓMICO, EN LA 
EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES OPERATIVAS Y DE ORGANIZACIÓN 
ADMINISTRATIVA QUE LE SEAN ASIGNADAS EN EL MARCO DE LOS PROCESOS Y 
PROCEDIMIENTOS A CARGO DE LA ENTIDAD. 

 
 

Yo, JESSICA PAOLA LAFAURIE COMAS, identificada con la cédula de ciudadanía No. 
1.042.453.823, me permito presentar a su consideración la propuesta de servicios de 
apoyo a la gestión en la ejecución de actividades operativas y proyectos de la entidad. 

 
 

ACTIVIDADES A DESARROLLAR: 
 

1. Desarrollar las actividades de carácter administrativo y operativo que le sean 
encomendadas. 

 
2. Efectuar el apoyo requerido por la Secretaría, en la ejecución de actividades 

tendientes al archivo, manejo y conservación de sus documentos. 
 

3. Brindar apoyo en la organización de los expedientes contractuales de la 
Secretaría. 

 

4. Apoyo logístico en la atención a los usuarios que requieren los servicios de la 
secretaría con el fin de suministrar información y orientación de manera precisa y 
oportuna. 

 
5. Apoyo a los funcionarios de la dependencia en la correcta distribución de 

documentación entrante y saliente generada a través del sistema de gestión 
documental ORFEO. 

 
6. Ejecutar todas las demás actividades que le sean asignadas, relacionadas con el 

objeto de su contrato y que resulten necesarias para la debida prestación de los 
servicios. 



TIEMPO DE EJECUCIÓN 
 

El plazo para la prestación de servicios será de seis (6) meses contados a partir del 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

 

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA 
 

Los honorarios que se proponen serán por valor de DIECIOCHO MILLONES DE 
PESOS M/L ($18.000.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos 

 

Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, 
debidamente aprobado por el supervisor. 

 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, 
esperando que satisfaga las necesidades de esa entidad. 

 
 

Atentamente, 
 
 
 

 

JESSICA PAOLA LAFAURIE COMAS 
CC 1.042.453.823 de Soledad 


