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VERS@;N:* 05
i

Viliavicencio (Meta), 2? %%ég ?m‘} 5 {

Sefior(a)
Nombre completo det | STELLA MERCEDES CASTRO QUEVEDOD!SAS
contratista; s
Documento de identificacion: | Nit 800.598.889-1 12 ;
Direccién: | Calle 15 No. 40 — 01 Centrc Comercial Primave ra Urbana,|
oficina 531 4
Correo Electronico: asesora@iuridicasmeg.com

h ‘
Teléfono - Celular: 68-6740194 i j
Ciudad: : Villavicencio ]

i

i :

E! Departamento del Meta, en adelante EL DEPARTAMENTQO, lo(a) invita é[ Eg célebracién de u

contrate de prestacion de servicios profesionales, cuyo objelo es: "PRESTA& IONDE SE’:RVICiO :

PROFESIONALES DE ASESORIA LEGAL EXTERNA PARA EL DESPACHO, Dé LA SECRETARI}}; ’
o

JURIDICA DEL DEPARTAMENTO DEL META".

. .Ui.. i}

Las obligaciones a ejecutar para la consolidacion del objeto contractual se encuenfnan erimarcadas d}ntroi
de! estudio previo y sus anexos los cuales se encuentran publicados en la ;‘Eatc forma del Sistema -
Electronico para la Contratacion Publica ~ SECOP. i i

‘ 1
Con el fin de adelantar el procesc de contratacion, EL DEPARTAMENTO le solicital los documentas
relacionados a continuacion: | P

; AN NO
No. DOCUMENTO APL%:;S APLICA |
4 | Formato Unico Hoja de Vida de la Funcion Publica Persona *i ]
Juridica ol
2 Formato Unico Hoja de Vida de la Funcidén Publica Persona )‘

Natural del Represeniante legal
Dectaracion actualizada de Bienes y Rentas y Conflicto de :
Intereses de la Funcidon Plblica de la persona juridica registrada >‘5

3 - SIGEP. Ley 2013 de 2019. Realizar a través del hnk
hitps /iwww.funcionpublica gov.co/fdciftogin/auth : |
4 Certificado de Existencia y Representacidn Legal de la Persona | >,‘;
e Juridica con vigencia inferior a tres (3) meses — .
5 Declaracion de Renias e impuestos Complementarios del afo
anterior
6 Documentos que acrediten la informacidn  académica del o
Representante Legal. i j
7 Decumentos o certificaciones que acrediten la expeariencia de ia 5 -
actividad econdmica de la persona juridica ] ;
8 Caopia det documento de identificacion legible del Representante %
Legal i :
9 Copia del Registro Unico Tributaric — RUT de ia persona juridica | X

Certificacion bancaria de la cuenta en que se haradn los pagos |
paciados de la persona juridica inferior a 1 mes de expedicion.
Certificacion de Paz y Salvo en Seguridad Social del
Representante Legal o Copia del cerlificado de afiliacion al );
!
B

11 sistema de salud y pension o copia de la planilla en la gue conste
el pago del aporte del mes en el que se firma e! contraic de la
| persoha iuridica; inferior & 1 mes de expedicion.
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12

Persona Juridica y Persona natural dei Representante legal,
Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacién infericr & 1 mes de expedicion
Fersona Juridica y Persona natural del Representante legal.

13

Perscna Juridica y Persona natural del Representante legal.
Certificade de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria

General de la Republica inferior 2 1 mes de expedicion. Persona |

duridica y Persona natural del Representante legal.

14

Certificacién de antecedentes judiciales Policia Nacional de
Colombia y Certificado del Sistema Regisire Nacional de Medidas
Corractivas RNMC en un solo archivo PDF del Representante
legal; inferior 2 1 mes de expedicion.

15

Certificade de antecedentes disciplinarios de la profesion del
Representante legal expedide por la entidad cosrespondients;
inferior a 1 mes de expedicidn.

16

Tarjeta Profesional legible del Representante legal.

17

Libreta Militar del Representante Lega! (Hombres menores de 50
anoes)

Presentacién de la propuesta:

Deberd presentarse dentro de los fres (3) dias habiles siguientes al r

invitacion a través de |a plataforma SECOP.

Dentro del contenido de la propuesta, el proveedor deberd manifestar,

juramento, que no se encuenira incursc en las causales de inhabilida
contenidas en et articulo 8° de la ley 80 de 1993 y los articulos 1°, 2°, 3° y 4°
2011. Ademas, debera en caso de entrega de productos, incluir un p:i:‘an

presupuesto asignado para el proceso cantractual.

Finaimente, es importante resaltar que el futuro contrato no implica re!aj‘fon,
dependencia laborail de ninguna indole entre el Departamento y el contratié‘ta

tampoco se generard ningan pago de prestaciones sociales.

Cordialmente,

B
e (4, .

CAROLINA AGUIRRE RODRIGUEZ

Secretaria Juridica del Meta

ORDENADOCR DEL GASTO

L2
Firma; .
Nombre Juan S&baslian Rincon R, /CPS
Cargo Abogade CPS
Proyectd

Linea Gratuita nacional: 01 8000129 202
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RECOMENDACIONES GENERALES:

it

EL CONTRATISTA debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones, para cjtsge naiar la informi@ciéq 5
requerida; B R

- Leer cuidadosamente el Documente de Estudios Previos y sus anexos, antes de elaborar la propuesta.
- Tener presente ia fecha y hora prevista para la Recepcion de la propuesta. En finglinicaso se recibiran
propuestas fuera del tiempo previsto. . S
- El uso del logo de La Entidad es exclusivo de la misma, por lo tanto, debe absténerse de presenta
ofertas con papel que o contenga.
- Queda entendido gue con la presentacion de la propuesia se acoge y aceptaft tgtias ias condicione
estipuladas en el Documento de Estudios Previos y en ia ley. : o
- La totalidad de ia propuesta, inclusive los anexcs, deben ser presentados ertorden para facilithr s
estudio y debidamente foliados, ] -

S - .=

La presentacion de la propuesta, por parte del PROVEEDOR, constituye evédencfa de que se estudiaron
completamente las especificaciones, formatos y demas documentos que hacelj parte de la presente
invitacion; que las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas fueron pre vi:éménte consultada u ;
que esta enterado a satisfaccion del alcance del objeio a contratar y que ha {epid 1o o
anterior para definir las obligaciones que se adquieren en virtud del contrato que Se celgbrara, por 1@ que‘; 5
P i
e

{15

Ty

ido en cuenta todo Ig
se presume que el interesado o proveedor tiene pleno conocimiento del contenidol .

Toda la informacion suministrada por el proveedor debera ser veraz y estara sujetaa vertficacion por pari ]
de la Entidad contratante, de acuerdo con lo estipulade en el Art. 83 de fa Cogﬁ!stjtuclén Politica y ids
Articuios 286 a 296 del Codigo Penal Colombiano relacionados con la falsedad enjddcumentos pubiicos o
privados segun sea el caso. 1o

Notas:
1. Verificar la vigencia del documento en el listade maestro de documentos.
2. Lo resaitado en gris puede ser medificado o efiminade segin las caracteristicas del proceso
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