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Informacién Complementaria Invitacion Pablica No. IP-14-DROC-2019

La siguiente informacion es complementaria a la Invitacion Publica IP-14-DROC-2019 publicada en la
plataforma del SECOP Il y es parte integral del actual proceso de seleccioén, por lo que los interesados en el
mismo deberan tener presente todos y cada uno de los aspectos indicados en los numerales, tanto para la
presentacion de la oferta como para el cumplimiento del objeto contractual y demas requerimientos dentro
de la relacién contractual.

1. OBJETO A CONTRATAR
11 Descripcion general.

Adquisicion elementos de aseo y limpieza para la sede de la Regional Occidente del Instituto Nacional de
Medicina Legal y Ciencias Forenses.

1.2 Condiciones técnicas requeridas para la adquisicion de los elementos

En el siguiente cuadro se detallan las especificaciones técnicas del objeto a contratar que deben cumplir los
proponentes al presentar de la oferta, y hasta donde consideren procedente se puede complementar la
informacién que permita fortalecer el futuro proceso de seleccién, tal que se garantice la seleccién objetiva
del futuro contratista. En cumplimiento a lo indicado en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082 de 2015, el c6digo UNSPSC corresponde al 42281704,

ITEM DESCRIPCION DEL ELEMENTO PRESENTACION Q.
1 Detergente en polvo por 1000 gramos. Unidad 24
2 |Toallas desechables para manos en papel natural, de 22 * 24 cms,| Por 150 Unidades | 270

dobladas en Z.
3 | Hipoclorito de sodio al 13% galén entre 3.5 a 4 litros. Galén 55
4 | Limpiador en crema multiusos. Por 500 gramos 6
5 | Esponja lava platos de fibra dura. Unidad 10
6 | Jabdn lavaplatos por 500 gramos. Unidad 6
7 | Trapeador fabricado en hilaza trenzada entre 450 a 500 grs. Unidad 3
8 Papel higiénico, rollo por 400 mts. Por 4 rollos 6
9 | Cepillo de mano para lavar ropa. Unidad 4
10 | Caneca de pedal 12 litros 3 de color verde y 3 de color gris. Unidad 6

OBSERVACIONES

La actividad principal, la secundaria, la adicional o el objeto social que figura en la camara de comercio del
proponente, si bien no necesariamente tiene ser exactamente igual al objeto del proceso de seleccion, si
deben de una u otra forma guardar relacién con aquel, por lo que la oferta que no cumpla con lo anterior sera
descalificada.

Las condiciones técnicas de los elementos deben ser cumplidas por los proponentes con la presentacién de
la oferta, y quien no cumpla con lo anterior no podra continuar con el proceso de seleccién entendiendo que
se trata de bienes distintos a los del objeto contractual (Numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082
de 2015).

Las ofertas se presentaran de forma global, por lo que el Instituto hara una sola adjudicacion, siempre y
cuando la oferta econdmica se ajuste al presupuesto asignado por el Instituto y cumpla con los requisitos
habilitantes.

El horario para la entrega de los elementos es de 8:00 AM a 12:00 M y de 1:00 PM a 4:00 PM. De lunes a
viernes.

Con base en la flexibilidad del Plan Anual de Adquisiciones establecida en la Subseccion 4 de la Seccion 1
del Capitulo 1 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta que por
limitaciones presupuestales no se pudo asignar mayor presupuesto para los elementos requeridos, si una
vez cerrado el proceso de seleccién la oferta mas econémica esta por debajo del presupuesto asignado y de
existir la necesidad de contratar mayor cantidad del objeto contractual, el Instituto podr4 aumentar dicha
cantidad de algun item en el comunicado de aceptacién sin sobrepasar el presupuesto asignado para el
actual proceso de seleccion, lo que se entiende aceptado con la presentacion de la oferta por quien salga
adjudicado.

1.3 Requerimiento de calidad

En términos generales, los elementos ofertados por los proponentes deben ser excelente calidad y que
cumplan con las caracteristicas técnicas requeridas por el Instituto, lo que se incluirdn en el comunicado de
aceptacion. Asi mismo, el contratista debera responder por las situaciones de defecto, mala calidad y/o
cualquier otra situacién atribuible a la fabricacién de los bienes, reponiéndolos dentro de los cinco (5) dias
calendarios siguientes al requerimiento de parte del Instituto.
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2. ASPECTOS GENERALES
2.1 Veedurias ciudadanas

Las veedurias ciudadanas podran desarrollar su actividad en el presente proceso de seleccion durante las
etapas precontractual, contractual y post-contractual, de conformidad con lo establecido en el articulo 66 de
la Ley 80 de 1993, la Ley 850 del 18 de noviembre de 2003 y demas normatividad que regule lo
correspondiente.

2.2 Disponibilidad presupuestal

Con base en el presupuesto asignado en el Plan Anual de Adquisiciones de 2019, para el actual proceso de
seleccion el Instituto asigna presupuesto oficial méaximo de TRES MILLONES DE PESOS ($3.000.000)
incluido el IVA, amparados mediante Certificado de Disponibilidad Presupuestal SIIF Nro. 162319 del 10 de
junio de 2019, expedido por el Coordinador del Grupo Nacional de Gestibn Presupuestal dentro del
presupuesto de funcionamiento, en la posicion catalogo de gastos A-02-02-01-003.

Para los interesados en el actual proceso de seleccidn, el valor de su oferta global no podra superar el
presupuesto oficial asignado, por lo que se rechazara la que esté por encima del mismo.

2.3 Visita técnica

Con base en el objeto del proceso de seleccidn, no se considera necesario programar visita técnica para el
proceso de seleccion que se adelanta.

2.4 Acuerdos y tratados comerciales

Con base en lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, donde en el numeral 8 se
indica la necesidad de referir si el proceso de contratacion estara cobijado por un acuerdo comercial, pero en
su ultimo inciso se excluye la modalidad de minima cuantia de los estudios y documentos previos generales,
a lo indicado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 ibidem donde se define un estudio previo simplificado para la minima
cuantia, a lo establecido en los articulos 2.2.1.2.4.1.1, 2.2.1.2.4.1.2 y 2.2.1.2.4.1.3 sobre acuerdos
comerciales y trato nacional del citado decreto, asi como lo referido en el Literal C de la guia expedida por la
Agencia Nacional de Contratacion — Colombia Compra Eficiente actualizado el 29 de enero de 2018, el
futuro proceso de seleccién no esta sujeto a las obligaciones que en materia de acuerdos comerciales e
incentivos haya firmado el estado colombiano, como tampoco a convocatorias limitadas a MIPYMES. Como
complemento de lo anterior, en el articulo 2° de la Ley 816 de 2003 se definen puntajes para estimular la
industria colombiana, asi como para los bienes y servicios extranjeros, procedimiento que no aplica para los
procesos de seleccidon de minima cuantia.

2.5 Andlisis del sector econémico

Con base en lo establecido en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, donde se especifica que el
analisis del sector econémico y de los oferentes por parte de las entidades estatales se debera realizar en la
etapa de la planeacion, la cual esta implicita en la Estructura y Documentos del Proceso de Contratacion de
la Subseccion 1 - Seccion 2 del Capitulo 1 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 ibidem, donde en los
estudios previos se aclara que las condiciones indicadas en éste no son aplicables a la contratacién por
minima cuantia, en el futuro proceso de seleccion no se requiere adelantar andlisis del sector econémico y
de los oferentes de forma general. Sin embargo, con base en lo establecido en el literal B del numeral IV —
de la Guia para Elaboracién de Estudio del Sector Econémico en los Procesos de Contratacion de Minima
Cuantia — version actualizada el 03 de mayo de 2017, de la Agencia Nacional para la Contratacién Publica —
Colombia Compra Eficiente, hace parte del expediente un breve estudio del sector econdmico relativo al
objeto del actual proceso de seleccidon, por medio del cual se conocieron las posibles fuentes de
proveeduria, el complemento de las especificaciones técnicas del objeto, el costo promedio, costo estimado,
las condiciones de calidad, plazos para el cumplimiento y demas informacion necesaria para la futura
invitacion.

2.6 Identificacion y cobertura de los riesgos del proceso de contratacion

En cumplimiento a lo establecido en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015,
correspondiente a la Modalidad de Minima Cuantia, asi como lo indicado en el Manual de la Modalidad de
Minima Cuantia de la guia expedida por la Agencia Nacional de Contratacion — Colombia Compra Eficiente
actualizada el 10 de mayo de 2017, donde no se exige la identificacion de riesgos previsibles para la minima
cuantia, en el presente proceso de seleccion no se consideraran riesgos previsibles, por lo que los
proponentes deberan prever todos los elementos que puedan afectar de una u otras forma el equilibrio
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financiero del futuro contrato, sobre todo los aspectos tributarios y la devaluacion del peso frente al délar, de
presentarse en alguna situacién que asi lo requiera, por lo que se recomienda tener presente las siguientes
variables.

e Tributarios: Tener presente las cargas tributarias propias para el contrato del objeto a celebrar, entre las
se relacionan las siguientes, sin que con ello el Instituto a nivel central no pueda incluir otras que
legalmente sea obligatorias, lo que se entiende de conocimiento del contratista por la actividad propia
que desarrolla:

ITEM CARGA TRIBUTARIA TASA OBSERVACION
1 Retencion IVA. 19% Sobre el IVA facturado.
2 Retencion en la fuente | 2,5% 0 3,5% | Retefuente bienes, dependiendo de si es persona
bienes. juridica o natural respectivamente.
3 Retencién ICA. 0,75% Clasificacion 229 — Demas actividades comerciales
no clasificadas.

e Devaluacioén: Tener presente la variabilidad del peso colombiano frente al délar estadounidense, si para
el cumplimiento del objeto contractual requiere importar algin elemento directamente, o sus
proveedores.

2.7 Modalidad de seleccién del contratista y fundamentos juridicos

Por el monto del presupuesto asignado que no supera el 10% de la menor cuantia del Instituto, la modalidad
de seleccién corresponde a la de minima cuantia, por lo tanto, el proceso de seleccién y el futuro
comunicado de aceptacion que se suscriba como consecuencia de él, se regird en lo pertinente por el
ordenamiento constitucional, lo consagrado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, los articulos del
2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, la Ley 1882 del 15 de enero de
2018, asi como las otras disposiciones que regulen la contratacion estatal y lo que se establezca en la
invitacién publica.

2.8 Observaciones invitacién publica

Con base en lo establecido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, si después
de publicada la presente invitacién algun interesado considera que existe alguna situacién que objetivamente
incida en el objeto contractual, o que dentro de los demas requerimientos efectuados por el Instituto
dificulten la seleccion objetiva de la mejor oferta, podré realizar observacion por escrito en la plataforma del
SECOP II, quedando bajo la potestad del Instituto la inclusion mediante MODIFICACION o ADENDAS. Las
observaciones que se presenten no podrdn obedecer a retirar requisitos habilitantes solicitados por el
Instituto ni a incluir aspecto alguno que oriente la invitacion publica a intereses particulares. De presentarse
observaciones, se podran atender individua o conjuntamente y se subira en el campo de OBSERVACIONES
en la plataforma SECOP Il. De no presentarse observaciones, de igual forma se indicara en dicha
plataforma.

3. PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS
3.1 Cierre del proceso de seleccion y presentacion ofertas

Podran presentar ofertas quienes no se encuentren incursos en las incompatibilidades e inhabilidades
contempladas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en lo sefialado en la Ley 1150 de 2007, en los articulos
1° y 2° y paragrafo 2° del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011. El cierre del proceso de seleccién, entendido
como el tiempo otorgado para la presentacién de las ofertas se encuentra definido en el CRONOGRAMA del
proceso en la plataforma SECOP Il por lo que los interesados deberan consultarlo.

ITEM | DESCRIPCION DEL BIEN CON | PRESENT | CANTID | COST | TASA IVA EN % | SUBTOTAL

LAS CONDICIONES ACION AD o O INDICAR 0% | ITEM SIN
TECNICAS DEL NUMERAL 1.2 UNIDA | SI ES EXCENTO IVA
D
1 |Detergente en polvo por 1000 | Unidad 24 $ XXXX X% $ XXXX
gramos.
2 |Toallas  desechables para| Por 150 270 $ XXXX X% $ XXXX

manos en papel natural, de 22 *| Unidades
24 cms, dobladas en Z.
3 |Hipoclorito de sodio al 13% Galén 55 $ XXXX X% $ XXXX
galén entre 3.5 a 4 litros.
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4 | Limpiador en crema multiusos. Por 500 6 $ XXXX X% $ XXXX
gramos
5 |Esponja lava platos de fibra| Unidad 10 $ XXXX X% $ XXXX
dura.
6 |Jab6on lavaplatos por 500| Unidad 6 $ XXXX X% $ XXXX
gramos.
7 |Trapeador fabricado en hilaza| Unidad 3 $ XXXX X% $ XXXX
trenzada entre 450 a 500 grs.
8 | Papel higiénico, rollo por 400 Por 4 6 $ XXXX X% $ XXXX
mts. rollos
9 |Cepillo de mano para lavar ropa.| Unidad 4 $ XXXX X% $ XXXX
10 |Caneca de pedal 12 litros 3 de| Unidad 6 $ XXXX X% $ XXXX
color verde y 3 de color gris.
SUBTOTAL $ XXXXXXX
IVA XXX
TOTAL OFERTA ECONOMICA $ XXXXXXX

3.2 Validez minima de la oferta

Para todos los efectos del presente proceso de seleccion, la oferta se debera presentar por un periodo de
validez minimo de 30 dias calendario.

3.3 Documentos basicos y orden en la presentacion

Se encuentran identificados en el ANEXO DOCUMENTOS CON LA OFERTA, incluida en DOCUMENTOS
DEL PROCESO en la plataforma SECOP II.

3.4 Rechazo o eliminacién de las ofertas
Habra lugar a eliminacién de las ofertas en los siguientes casos:

e Sila oferta NO la suscribe el representante legal de la persona juridica o la persona natural, del consorcio,
unién temporal o persona legalmente autorizada por éste. Para todos los efectos, el representante legal
debe estar autorizado para presentar o autorizar la entrega de la oferta.

e Cuando la actividad principal, la secundaria, la adicional o el objeto social que figura en la cdmara de
comercio del proponente, no guarde relacién con el objeto del proceso de seleccién.

e Cuando los bienes, servicios u obra ofertados no correspondan a las caracteristicas descritas en el
objeto contractual, entendiendo que se trata de un objeto diferente.

e Cuando existan varias ofertas presentadas por el mismo proponente bajo el mismo nombre o con
nombres diferentes, bien sea persona natural, juridica, consorcio o unién temporal.

e Sila oferta supera el valor del presupuesto oficial asignado al actual proceso de seleccion.

e Cuando el proponente no cumplan con los requisitos habilitantes, 0 no se aclare o adjunten los
documentos pendientes en el tiempo establecido, en caso de haberse requerido.

e Confabulacién entre los proponentes.

e Cuando se compruebe que un proponente ha interferido, influenciado u obtenido correspondencia
interna, actas de evaluacion o de respuesta a observaciones no publicados oficialmente.

e Cuando el proponente se encuentre en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, articulos 1
y 2 de la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones constitucionales y legales vigentes.

e Cuando de acuerdo con el dictamen del revisor fiscal del proponente, el participante o alguno de sus
miembros se encuentre en causal de disolucion.

e Cuando el proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que participe, es decir,
ofertas que correspondan a personas juridicas que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de
sociedades andnimas abiertas, lo cual se acreditard mediante la certificacion del Revisor Fiscal de la
persona juridica.

e Cuando el representante legal ostente igual condicién en otra u otras firmas diferentes, que también
estén participando en la presente invitacion, o participe como persona natural.

e Cuando en la oferta se encuentre informacion o documentos que contengan datos tergiversados,
alterados o tendientes a inducir a error al Instituto.

e Estar reportado en el Boletin de Responsabilidad Fiscal de la Contraloria General.

e En general, cualquier discrepancia, desviacion u omision de fondo que se halle con respecto a lo
establecido en la presente invitacion, o se mienta en la informacion presentadas con fines de obtener
favoritismo y/o mayor puntaje y no corresponda a un requisito subsanable.
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3.5 Declaratoria de desierto proceso de seleccion

El Director de la Regional Occidente podra declarar desierto el proceso de seleccién que se adelanta antes
de la fecha prevista para la adjudicacion, si se presenta lo siguiente:

e Siconsidera que existen motivos o0 causas que impidan la seleccion objetiva de las ofertas.

e Cuando la actividad principal, la secundaria, la adicional o el objeto social que figura en la cadmara de
comercio de todos los proponentes, no guarde relacién con el objeto del proceso de seleccion.

e Sila o las ofertas recibidas superan el presupuesto asignado, no cumplen con el objeto contractual o con
los requisitos habilitantes.

e Sino se recibe ninguna oferta en el tiempo establecido para tal fin.

e Sininguno de los proponentes resulta habilitado.

En caso de presentarse tal situacion, la declaratoria de desierta se realizard mediante comunicacién
motivada que se publicara en el Sistema Electrénico para la Contratacion Pablica — SECOP Il en la pagina
www.contratos.gov.co por tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al acto de ocurrencia o antes
de ser necesario, sefialando en forma expresa y detallada las razones que condujeron a tal decisién, y el
término para presentar el recurso de reposicién correra desde la notificacién del respectivo acto por medio
del SECOP. En dicha comunicacion se indicara y justificara si se abrira un nuevo proceso.

3.6 Comité de verificacion objeto contractual y evaluacion econémica

Para la verificacion del objeto contractual y la evaluacibn econémica de las ofertas, el Director Regional
Occidente designard un comité conformado por funcionarios del Instituto, los que efectuaran dicha
verificacion y evaluacion presentando informe de los resultados al comité designado para la verificacion de
los requisitos habilitantes, indicando el oferente seleccionado que debera ser objeto de la verificacion de los
documentos que soportan los requisitos habilitantes requeridos por el Instituto.

El comité para la evaluacién de las ofertas asignado recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en
el proceso de seleccion, justificando sus razones (Articulo 2.2.1.1.2.2.4 Decreto 1082/ 2015), asi como
recomendar la declaratoria de desierto de darse tal situacion.

3.7 Factores de seleccién y su justificacién, procedimiento y fecha de evaluacién

Con base en el presupuesto asignado al actual proceso de seleccién, donde no supera el 10% de la menor
cuantia del Instituto, en lo establecido en el literal c) del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el numeral 4
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, el factor de seleccién sera el menor
precio ofertado. Para lo anterior, las ofertas se ordenaran de menor a mayor precio ofertado y para cada
una se verificara que se encuentren dentro del presupuesto asignado y se cumpla estrictamente con el
objeto contractual. Los documentos asi organizados y verificados se relacionaran en el siguiente cuadro:

ITEM RAZON OFERTA CUMPLIMIENTO OBSERVACION
SOCIAL ECONOMICA OBJETO
PROPONENTE CONTRACTUAL

1 Como aparece | Se relacionara | Se indicard si se | Se informara si se puede continuar
enla camara de | de menor a | cumple el objeto del | con el proceso de seleccion, en la

comercio mayor  valor | proceso de seleccion y | medida que cumpla con el objeto
ofertado. el presupuesto | contractual y la oferta econémica se
asignado. ajuste al presupuesto asignado.

La fecha de evaluacion queda definida en el CRONOGRAMA del proceso en la plataforma SECOP I, por lo
gue los interesados deberan consultarlo. Asi mismo, deberan consultar el cronograma complementario, en el
cual se incluyen las etapas no contempladas en la plataforma del SECOP II.

NOTA: Si dentro de la evaluacion econdmica se concluye que una oferta presenta precio artificialmente
bajo segun las condiciones actuales del mercado, se requerira al proponente para que explique y sustente
su oferta econémica.

3.8 Criterios de desempate

Con base en lo establecido en el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en caso de
presentarse empate en el precio entre dos o mas ofertas, se adjudicara el proceso de seleccion al que
primero la haya presentado, siempre y cuando esté dentro del presupuesto asignado, cumpla con el objeto
contractual y los requisitos habilitantes.

“Ciencia con sentido humanitario, un mejor pais”
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3.9 Requisitos habilitantes

Con base en lo establecido en los numerales 1 y 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, al
objeto del proceso a contratar y el monto asignado, en el proceso de seleccion se requeriran los requisitos
habilitantes que se relacionan y se verificardn segun los siguientes criterios, por parte del comité que estara
conformado por funcionarios designados por el Director Regional, quienes presentaran informe con las
recomendaciones para la adjudicacion de la oferta que econdmicamente fue la mas favorable para el
Instituto, previo cumplimiento del objeto del proceso de seleccién y del presupuesto asignado.

3.9.1 Documentos a adjuntar para acreditar la capacidad juridica

e Carta de presentacion de la oferta, segun formato que se anexa en documentos del proceso.

e Carta de compromiso anticorrupcion firmada por el oferente; persona natural, representante legal de la
persona juridica, o representantes legales del consorcio o unién temporal, donde se especifique la
legalidad de sus ingresos, la no aceptacién de sobornos y todo los demas aspectos establecidos por el
gobierno nacional para la lucha contra la corrupcion, segin formato que se anexa en documentos del
proceso.

e La carta sobre informacién de consorcios o uniones temporales, solo si aplica. segin formato que se
anexa en documentos del proceso.

e Fotocopia del acta del 6rgano directivo que autorice a su representante legal para participar en la
contratacion y para suscribir el contrato, solamente en el caso en que tenga restricciones o
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de aquella, con base en lo indicado en el
certificado de la camara de comercio.

¢ Documento legalmente otorgado en el que conste la circunstancia y las facultades conferidas, cuando el
proponente actle a través de un representante o apoderado, solo si es el caso.

e Certificado de la camara de comercio sobre existencia y representacion legal para personas
juridicas o Registro Mercantil para personas naturales, con fecha de expedicion maxima de treinta (30)
dias anteriores al cierre del actual proceso de seleccion.

e Haberse constituido minimo con un afio de anticipacién a partir del cierre del proceso de seleccion, lo
gue se verificara en el certificado de existencia y representacion.

e Registro Unico Tributario — RUT actualizado.

e Fotocopia cédula de ciudadania del representante legal o persona autorizada para firmar la oferta.

e Certificacion expedida por el REVISOR FISCAL o el REPRESENTANTE LEGAL donde indique que se
encuentra al dia en los pagos de las obligaciones de sus empleados, con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones, aportes a Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje Sena conforme lo consagrado en el inciso 4°
Art. 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 2003. Si el proponente o el contratista es persona natural,
acreditard el pago de los aportes a través de declaracién escrita que se entenderd prestada bajo la
gravedad del juramento.

NOTA 1: NO ES UNA CERTIFICACION DEL CONTADOR DE LA EMPRESA, Y S| ESTA OBLIGADO A
TENER REVISOR FISCAL SEGUN LA CAMARA DE COMERCIO, DEBE SER EXPEDIDA
PRINCIPALMENTE POR ESTE.

e Formato de informacion tributaria diligenciado en su totalidad, segin formato que se anexa en
documentos del proceso.

¢ Manifestacion escrita DEL REPRESENTANTE LEGAL que no se encuentra inhabilitado, conforme a lo
previsto en el articulo 8° de la Ley 80/1993, en la Ley 1150 de 2007, en los articulos 1° y 2° y paragrafo
2° del articulo 84 de la Ley 1474 de 2011 (NO ES EL FORMATO DE LA PROCURADURIA).

e Boletin de Responsabilidades Fiscales de la Contraloria General de la Republica, lo que en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 60/Ley 610 de 2000, el Instituto verificara que el proponente
no esté reportado en él.

3.9.2 Documentos a adjuntar para acreditar la experiencia

Con base en lo establecido en el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo
en cuenta el objeto del futuro proceso de seleccion, los funcionarios encargados de los presentes estudios
previos NO consideran procedente exigir requisitos habilitantes que acrediten experiencia, toda vez que el
objeto corresponde al suministro de elementos que son de amplia distribucion por los proveedores a nivel
regional y nacional.

“Ciencia con sentido humanitario, un mejor pais”
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3.9.3 Documentos a adjuntar para acreditar la capacidad financiera

Con base en lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, asi como en
el monto del presupuesto asignado al futuro proceso de seleccion, NO se considera procedente exigir
requisitos habilitantes de orden financiero.

3.9.4 Verificacion requisitos habilitantes y presentacion de los requisitos habilitantes pendientes

Los requisitos habilitantes se verificaran al proponente con la oferta econémica mas baja, siempre y cuando
cumpla con las caracteristicas técnicas minimas exigidas del objeto contractual y esté dentro del
presupuesto asignado por el Instituto. Si el proponente no cumple los requisitos habilitantes subsanables,
éstos seran requeridos por el instituto dentro del término establecido para la verificacion y presentados por el
proponente en la fecha que se indica en el CRONOGRAMA DE COMPLEMENTO que se indica al final de
este documento. Si cumplido el plazo otorgado para SUBSANAR los requisitos habilitantes no se presenta
por el proponente los documentos o aclaraciones requeridas, se hard la verificacion de los requisitos
habilitantes al proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente (numeral 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015). Si de lo anterior se genera necesidad de correr las fechas
establecidas, entendiendo que el segundo calificado requiere minimo un dia habil para presentar los
documentos o aclaraciones requeridas, se publicara la MODIFICACION o ADENDA CON EL NUEVO
CRONOGRAMA. De no lograrse lo anterior, SE DECLARARA DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION.

OBSERVACION: El Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP 1l en la
paginawww.colombiacompra.gov.co sera el medio para solicitar los documentos como requisitos habilitantes
pendientes al primer calificado, al segundo en caso de haberse dado tal situacién y asi sucesivamente, por
lo que podran haber tantas actas de verificacion de requisitos habilitante previas a la definitiva, segin se
requiera. Por lo anterior, queda implicito que es RESPONSABILIDAD de los participantes consultar
permanentemente dicha pagina dentro de todo el cronograma del actual proceso de seleccion, quedando
bajo SU RESPONSABILIDAD el oportuno suministro de los documentos requeridos, asi como el
cumplimiento de las demas etapas que se establezcan dentro de aquel.

3.9.5 Fechaparala verificacion y publicacién acta

La fecha de verificacion, de publicacion del acta y la subsanabilidad de requerirse, se indica en el
CRONOGRAMA del proceso de seleccién en la plataforma SECOP I, por lo que se deberdn consultar. Asi
mismo, deberan consultar el cronograma complementario, en el que se incluyen las etapas no contempladas
en la plataforma del SECOP II.

3.9.6 Publicacién definitiva acta verificacién requisitos habilitantes

Concluida la verificacion del objeto contractual y la evaluacién econémica, asi como la verificacion definitiva
de los requisitos habilitantes, el acta de esta Ultima se publicard en el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica — SECOP Il en la pagina www.contratos.gov.co, la cual junto con la de verificacién del
objeto contractual y la evaluacion econémica estaran a disposicion de los participantes en el proceso de
seleccion y de la comunidad en general para que presenten las observaciones que estimen pertinentes con
el proceso por dicho término. Después de la fecha y horario indicado no se aceptan observaciones (numeral
5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015). De igual manera, estaran disponibles en la
Coordinacion del Grupo Regional Administrativo y Financiero de la sede Regional Occidente ubicada en el
segundo piso del edificio sede, en la Avenida las Américas No. 98-25 Pereira, en el horario de 8:00 AM a
12:00 M y de 1:00 PM a 5:00 PM.

NOTA: El Instituto podra adjudicar el proceso de seleccidn si sélo se presenta una oferta, siempre y cuando
esté dentro del presupuesto asignado, se cumpla con el objeto contractual y con los requisitos habilitantes
(Articulo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015).

4. COMUNICADO DE ACEPTACION Y DESARROLLO DEL OBJETO CONTRACTUAL

Con la publicaciéon del comunicado de aceptacién junto con la oferta econémica en el Sistema Electrénico
para la Contratacién Publica — SECOP Il en la pagina www.contratos.gov.co, el Instituto manifestara la
aceptacion expresa e incondicional de la misma y el proponente seleccionado quedard plenamente
notificado de la adjudicacién del proceso de seleccion, lo que para todos los efectos legales constituyen el
contrato celebrado, con el cual se realizara el registro presupuestal y se tramitara la garantia, de haberse
requerido. Todos los gastos, derechos, impuestos, tasas, contribuciones que se causen con ocasion de la
suscripcion y ejecucion del contrato de acuerdo con las normas legales vigentes seran por cuenta del
contratista.
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4.1 Tipo del contrato a celebrar

El tipo de contrato a celebrar sera por compraventa, por lo que el objeto del proceso de seleccion se debera
entregar en la fecha definida dentro de la vigencia 2019, lo que se hard mediante comunicado de aceptacion
al proponente que haya presentado la oferta que mejor satisfaga los intereses del Instituto.

4.2 Publicacién comunicado de aceptacion, oferta econémicay evaluacidon observaciones

Cumplidas las etapas de verificacion del objeto contractual y evaluacién econémica, asi como la verificacion
de los requisitos habilitantes al primer seleccionado y en el evento de presentarse observaciones al
respecto, el instituto las evaluara y si se concluye que existen razones que objetivamente inciden en el
objeto contractual o que dentro de los demas requerimiento efectuados por el Instituto dificultan la seleccién
objetiva de la mejor oferta, se hara ACTA DE EVALUACION indicando las etapas a seguir, incluido el nuevo
cronograma de requerirse.

De cumplirse la etapa de publicacion de la evaluacion econdémica y la verificacion de los requisitos
habilitantes sin observaciones, o si dentro de éstas no se considera que haya necesidad de modificar el
cronograma inicial, el instituto publicara el comunicado de aceptacién en el Sistema Electrénico para la
Contratacién Publica — SECOP 1l en la pagina www.contratos.gov.co en la fecha definida en el
CRONOGRAMA COMPLEMENTARIO del proceso de seleccion, por lo que los interesados deberan
consultarlo. La oferta econémica del proponente seleccionado y el informe de evaluacion de las
observaciones que se hayan recibido quedan previamente publicados, cumpliendo los requerimientos
normativos al respecto.

4.3 Plazo de ejecucién del comunicado de aceptacion

Tiempo determinado para la entrega del objeto contractual serd de treinta (30) dias calendarios, el cual
estara comprendido a partir del dia habil siguiente de cumplimiento de los siguientes requerimientos.

e Registro presupuestal del valor del comunicado de aceptacion.

NOTA: El contratista no podra en ningln momento iniciar la ejecucién OBJETO CONTRACTUAL sin el
cumplimiento de los requisitos legales de REGISTRO PRESUPUESTAL, lo que quedara bajo su
responsabilidad si el Instituto no pueda efectuar el pago por el incumplimiento de lo indicado. Asi mismo,
ningln documento que expida para la entrega del objeto y posterior facturacién podra tener fecha anterior a
los documentos referidos en este numeral.

4.4 Sitio donde se hara la entrega del objeto contractual

Los elementos del objeto contractual seran entregados en la siguiente direccion:

ITEM SEDE CIUDAD DIRECCION CONTACTO TELEFONO
1 Regional Pereira | Av. Las Américas No. 98-25. | Jorge Eduardo 3136200 -
Occidente Cardona Osorio 2641

4.5 Mecanismos de cobertura como garantia de las obligaciones

Con base en lo establecido en el inciso quinto articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, en el Gltimo inciso del
articulo 2.2.1.1.2.1.1 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, asi como a las caracteristicas
del objeto a contratar, en el proceso de seleccidon no se considera necesario solicitar garantia amparada
mediante contrato de seguro por medio de péliza, patrimonio autdbnomo o garantia bancaria. Sin embargo, la
garantia minima exigida por el Instituto debera ser de seis (6) meses a partir de la fecha de recibido a
satisfaccion de los elementos, lo que estara bajo la responsabilidad directa del contratista, informacion que
se deberd indicar en la oferta presentada y quien no cumpla con lo anterior, su oferta podra ser rechazada.

4.6 Obligaciones de las partes

4.6.1 Del contratista

o Entregar los elementos del objeto contractual en los sitios referidos, cumpliendo estrictamente con las
caracteristicas técnicas minimas exigidas por el Instituto y ofertadas por el contratista, asi como los
demas aspectos relacionados en el comunicado de aceptacion.

e Atender con oportunidad las solicitudes por garantia que requiera el Instituto, lo que debera atender
dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes, o antes de ser necesario.
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e De no poderse solucionar los aspectos que motivaron el llamado sobre la garantia, se hara el cambio del
bien referido dentro de los cinco (5) dias calendario siguientes sin costo alguno para el instituto.

e En cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003, se obliga ante el Instituto al
pago de aportes a salud, pensiones, riesgos profesionales y parafiscales (Cajas de Compensacion
Familiar, SENA e ICBF) de sus empleados.

e Presentar la factura o documento equivalente, certificacion de aportes de ley y demas documentos que
legalmente se requieran a la entrega a satisfaccion del objeto contractual, para el respectivo tramite de
pago.

e Todas aquellas que a pesar de no estar especificamente escritas en este documento, se consideran
obligaciones del CONTRATISTA para el adecuado cumplimiento del objeto a contratar.

4.6.2 Del instituto

e Por medio del funcionario o funcionaria que se asigne a la supervisién del comunicado de aceptacion, se
coordine la adecuada ejecucion de los términos establecidos, el seguimiento al desarrollo del objeto, el
cumplimiento de toda la documentacién para el pago y demés aspectos propios de las responsabilidades
de los contratantes.

e Cancelar el valor del presente comunicado de aceptacion, previa presentacion de parte del contratista de
la factura o documento equivalente, pago de los aportes de Ley 100 y parafiscales y recibido a
satisfaccion del funcionario asignado a la supervision.

e Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y de las
garantias a que hubiere lugar.

e Reconocer al contratista, en caso de incumplimiento injustificado de sus obligaciones, intereses
moratorios a la tasa equivalente al interés legal civil.

e Ejercer la accion de repeticion por las indemnizaciones que deba pagar como consecuencia de la
actividad contractual.

e Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecuciéon del contrato las
condiciones técnicas y financieras en él formuladas.

4.7 Cronogramay forma de pago

El Instituto cancelara al contratista el valor del objeto contractual en un Unico pago previo cumplimiento del
objeto contractual, a través de la Direccién del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y previa
presentacion de la factura, pago de los aportes de Ley 100 y parafiscales, informe y recibo a satisfaccion por
parte del funcionario asignado a la supervision, asi como el cumplimiento de los demés requisitos que
legalmente se requieran.

El pago a que se obliga el Instituto en virtud del contrato a celebrar, se sujetara a la disponibilidad de
recursos por parte de la Direccién del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico al
Instituto, sobre el cual se haran las siguientes deducciones:

ITEM CARGA TRIBUTARIA TASA OBSERVACION
1 Retencion IVA. 19% Sobre el IVA facturado.
2 Retencion en la fuente | 2,5% 0 3,5% | Retefuente bienes, dependiendo de si es persona
bienes. juridica o natural respectivamente.
3 Retencion ICA. 0,75% Clasificacion 229 — Demés actividades comerciales
no clasificadas.

e Tributarios: Tener presente las cargas tributarias propias para el contrato del objeto a celebrar, entre las
que se relacionan las siguientes, sin que con ello el Instituto a nivel central no pueda incluir otras que
legalmente sean obligatorias, lo que se entiende de conocimiento del contratista por la actividad propia
que desarrolla.

e Devaluacion: Tener presente la variabilidad del peso colombiano frente al délar estadounidense, si para
el cumplimiento del objeto contractual requiere importar algin elemento directamente, 0 sus
proveedores.

La forma de pago se encuentra de forma especifica en el CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION
adjunto en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica — SECOP Il a través de la pagina
www.colombiacompra.gov.co

NOTA: Para el presente proceso de selecciéon el Instituto no dara anticipos al contratista que salga
seleccionado.
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4.8 Supervisor designhado

El Instituto ejercera la funcién de supervision del Comunicado de Aceptacion por medio de un funcionario de
la Regional Occidente, quien verificara el cumplimiento de dicho objeto en cuanto a las condiciones técnicas
de los elementos, el plazo de ejecucién, pagos y demas responsabilidades de las partes contratantes. Por lo
anterior, el CONTRATISTA debera comunicarse con quien se designe para programar la entrega de los
elementos y toda la logistica para el cumplimiento del objeto contractual, informaciéon que se indicara en el
comunicado de aceptacion.

4.9 Término de duracion y acta de liquidacion

Tiempo determinado para los requerimientos post contractual, el cual sera igual al plazo de ejecucion y ocho
(8) meses més. Con base en lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, el contrato que derive del
proceso de seleccion NO seré objeto de liquidacion por corresponder a un contrato de compraventa.

4.10 Documentos que hacen parte del proceso de seleccion y por tal del expediente contractual.

e Los documentos de solicitud y justificacién del objeto a contratar.

Estudio de mercado y los documentos que lo soportan.

El andlisis del sector econémico.

Estudios y documentos previos.

La invitacion publica y demas documentos subidos a la plataforma del SECOP 1.

Las observaciones a la invitacion y las respuestas del Instituto a las mismas.

Las ofertas recibidas y los demas documentos adjuntados por los proponentes.

El acta de verificacion de cumplimiento del objeto contractual y de evaluacién de las variables o factores
de seleccion.

El acta de verificacion de los requisitos habilitantes.

Las observaciones al acta de evaluacion, asi como la respuesta del Instituto a las mismas.

El comunicado de aceptacion.

Los demas documentos relacionados con el proceso de seleccion y los que se deriven de él, tanto en el
SECOP Il como fisicamente.

5. CRONOGRAMA COMPLEMENTARIO

OBSERVACION: Los documentos relacionados es este cronograma de complemento al digitado inicialmente
en la PLATAFORMA SECORP Il, se suben como anexos al campo DOCUMENTOS DEL PROCESO, que de
igual forma deberan ser presentados por los participantes que sean requeridos, lo cual hace parte de todo el
expediente contractual del proceso de seleccién, y quien no cumple con ello no podra continuar en el
proceso de seleccion.

ITEM ETAPA OBSERVACION FECHA HORARIO /
INICIO FINAL

1 Visita técnica. Dia hébil N/A N/A

2 Observaciones invitacion publica. Dia habil 20/06/2019 Hasta 12:00

3 Publicacion acta de evaluacion Dia habil 21/06/2019 | Hastalas 12:00
observaciones.

4 Presentacidn requisitos habilitantes Dia habil 03/07/2019 | Hastalas 12:00
pendientes.

5 Publicacion acta de verificacion Dia habil 04/07/2019 | Hasta las 09:00
definitiva requisitos habilitantes en
el SECORP II, mediante anexo.

6 Ejecucion objeto contractual. Dias calendarios 11/07/2019 09/08/2019
Pago valor comunicado | Dentro de los (30) dias calendarios siguientes al mes
aceptacion. en gue se reciba el objeto contractual.

Coordinador Grupo’Regional Administrativo y Financiero
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