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UMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
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DE SERVICIOS, SOLICITUD
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: Dia Mes Ano
1. INFORMACION GENERAL N inwiin
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

.

CONTRATISTA | ALEJANDRA BARBOSA RODRIGUEZ
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 1,018,509,923 | oe BOGOTA  »

TELEFONO DE CONTACTO 301-3475149 FlJO | EXT. | L
_].

E-MAIL PERSONAL EQMr‘igucﬂQ@mm_o@{gn

E-MAIL INSTITUCIONAL P
sanco | BANCOLOMBIA _Je  NoDECUENTA [ 56700048921 b ca[x]e ool |

CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 25.889.490,00

No Ao

338 DE 2023
Prestar con plena autonomia iénica y administrativa sus servicios como A

ernas de la SNR frente al Sistema de Gestlion
ineamienlos de linea de produccion. ORIP BOGOTA

&

”4' HONORARIOS MENSUALES
UXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

Documental de las oficinas de registro de .

licacién de | A
OBJETO DEL CONTRATO .ap icacion de las polilicas inl
instrumenlos piblicos a nivel nacional, en ¢l desarrolo de los |

CENTRO.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES |
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA ORIP CENTRO BOGOTA e
== —————
CDP No. 11223 & CRP No. 40623 ¢
FECHACDH 19/01/2023 | FECHACRA| 19/01/2023 FECHARPROSACION  bia_Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION 20 | 01| 2023 |«
CIUDAD BOGOTA . Dia Mes Afio
FECHA ‘
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA a c{,’:{"ﬁ‘k'ﬁf CON T30 12| 2023 |a
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia_ _Mes _ Aflo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO e
ACTA DE INICIO 20 | 01 | 2023 & 11 @] 11 |+
FECHA DE INICIO DE LA Dia  Mes Afo ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA I
#  CDPNo. & CRP No. a
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia  Mes  Aiio 'MESES | DIAS VALOR
Y/O PRORROGA @ ™ . .
COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 825.462,00 |« i g No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ]' Ih | J.
$ 825.462,00 _-] Dia Mes Afio MES A COBRAR
pEL[ 20 [01] 2023 Ju PAGONo. NoDIAS [ ENERO |

PERIODO DE PAGO
aL[ 3t [01] 2023 o[ 01 Jo[11]ors[ ENERO |
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125000 NUEVA EPS SA le 125%
. ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE .
2. FONDO DE PENSION 160000 | PENSIONES — COLPENSIONES .
ASEGURADORA DE RIESGOS . - ,
3. | ABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. [ 64020443 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO SALDO POR ?
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO PAGAR {
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 825.462,00 [l¢ [ $ 825.462,00 $ 25.064.028.00 }
|
PAGO 02 VALOR DEL PAGO e[S - $ -1 |
PAGO 03 VALOR DEL PAGO e - $ 1|
PAGO 04 VALOR DEL PAGO €S - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «s n 3 -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO e« : S N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO (3 5 3 "
PAGO 08 VALOR DEL PAGO e[s N 3 N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO el $ - g N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s - S -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO el s _ 3 -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
Dia Mes Ano
peL[ 20 [01] 2023 | pacone. [ ENERO |
PERIODO DE PAGO
ac [ 31 |01 | 2023 | [01] [ ENERO |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS
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EVIDENCIAS

OBLIGACIONES

« Alistar los turnos calificados en sus respectivas relaciones

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilia, dando
clasificando, turnos devuellos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,

diligenciar al formala de préstamos y consullas.
8. Disposicion y armado del tramile registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica

el documento generado por la ORIP como respuesla a la solicilud: formulario
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se
anexa al lurno clasificando los turnos de documentos identificados como:

devuellos y mayor valor ubicandolos en el 4rea dispuesta que permita su idenlificacion.
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacién y separa la copia con deslino a registro y la del usuario, se

anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquele se enlrega

a venlanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en

el archivo en el drea fisica definida para armado e Inventario.

9. Diligenciamiento da informes: Anexo numero No. 2, novedades presenladas en los
sistemas IRIS y estado do la infraestruclura lecholégica entregada por la SNR para
desempaenar sus funciones, formato tnico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del

conlralo
11. Manlener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el

cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, dislribuir y conltrolar documenlos ingresados para
registro en caja,

13. Desarrollar la sistomatizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran
acorde con los lineamlentos inslitucionales de las actividades desarrolladas en caja.
14. Aplicar ol acuardo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo

modifiquen y domas normatividad vigenle que rige la materia,
15. Apoyar las funciones do archivo misional, adminisirativo y demas, cuando la oficina de

registro de Instrumentos piiblico no cuente con apoyo de gestién documental
16. Las demis quo ol supervisor del conlrato considere perlinenles, conforme a la

naluraleza dol conlralo.
cumplimiento a las normas eslablecidas en regisiro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad do cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos

da linea de produccion,

que estan listos para anexar sus formularios.
- Recepcién de documentos por parte de Linea de Produccion,

llevando a cabo una supervision de documento por documento.
- Organizacion idonea de los documentos de la Oficina de
Registro Zona Cenlro Bogota en el respectivo casillero del

abogado.

favor

NOTA: Si se requiere ampliar mas las

obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes,
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

(1a)
No

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

del contrato de Prestacion de Servicios No 338 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.
del CRP No. 40623 CDP No 11223

contratista ALEJANDRA BARBOSA RODRIGUEZ identificado (a) con cedula de ci.udafiania
1,018,509,923 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

Se

autoriza el pago por la suma de : $ 825.462,00

Valorenletras:  |DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA

Dia Mes Ano

PERIODO DE PAGO - | 20 Jo1] 2023 | ppgomne. | ENERO |
AL 31 Jo1] 2023 | [o1] [ ENERO |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 30 dias del mes de ENERO de 2023
~“SUPERVISOR

vl WS

{Firma Supervisor
JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES
REGISTRADORA ORIP CENTRO BOGOTA

CONTRATISTA

Ablaia BrkBogs

Firma Contratista
ALEJANDRA BARBOSA RODRIGUEZ
Cedula de Ciudadania No
1,018,509923 DE BOGOTA
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