SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3465524 del 28 de enero de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Lida Maria Acevedo Guzman

IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA: C.C. #47.439.469

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar Servicios Personales de Caracter Temporal para Orientar la
Formacién Profesional Programada por el Centro Comercio y Servicios en la Red Tecnologias de
Servicios Turisticos, en el Area Lectura Critica en la vigencia 2022.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 1) Participar cuando el Centro de Formacién lo
requiera, en actividades de induccidn a los aprendices conforme a los lineamientos institucionales.
2) Identificar aprendizajes previos que han sido adquiridos por los Aprendices que se encuentran en
proceso de formacidn. 3) Utilizar el LMS y herramientas tecnoldgicas para planear, organizar y
desarrollar las actividades de aprendizaje en las fichas asignadas, teniendo en cuenta la Guia de
Desarrollo curricular y/o la Guia de Orientacién Formacién Ambientes Virtuales, para la modalidad
de formacién asignada. 4) Reportar oportunamente situaciones académicas y/o disciplinarias de los
aprendices, conforme a lo establecido en el Reglamento del Aprendiz SENA. 5) Acompaniar a los
aprendices en actividades de bienestar, de acuerdo con la programacién definida por el equipo de
Bienestar al Aprendiz, para las fichas en las que orienta formacion. 6) Evaluar y retroalimentar (en
cada una de las fichas asignadas) las evidencias de aprendizaje de manera oportuna, para establecer
el logro de los resultados de aprendizaje. 7) Emitir de manera oportuna los juicios de evaluacion en
la plataforma Sofia Plus, aplicando procedimientos y plazos de acuerdo con la modalidad de
formacidn. 8) Realizar cierre y/o evaluacion al desarrollo de programas de formacion, estableciendo
pertinencia, indice de desercion y observaciones para la mejora del Disefio Curricular (Acta y/o
reporte). 9) Participar cuando el Centro de formacién lo requiera en jornadas de promocién de
ofertas educativa, disefio y/o desarrollo curricular, registro calificado, autoevaluacién o proyectos
de investigacidon técnica y/o pedagdgica, conforme a las necesidades y a los lineamientos
institucionales para el area tematica objeto del contrato. 10) Acatar los lineamientos del Sistema
Integrado de Gestidn y el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo y participar en las actividades
programadas en el Centro de Formacion. 11) Acreditar el pago oportuno de la seguridad social
dentro de las fechas de acuerdo con el numero de identificacion que le corresponda. (El
incumplimiento de esta obligacién dard lugar a la aplicacidn del procedimiento que contempla el
articulo 86 de la Ley 1474 del 2011).

LUGAR DE EJECUCION: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS/REGIONAL RISARALDA
PLAZO DE EJECUCION: 10 MESES Y 21 DIAS

FECHA DE INICIACION CONTRATO: 1 de febrero de 2022.

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO: 21 de diciembre de 2022
VIGENCIA DEL CONTRATO: Hasta el 21 de diciembre de 2022
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VALOR DEL CONTRATO: $ 41.730.000

SUPERVISOR: HECTOR FABIO OROZCO CARVAJAL

IDENTIFICACION DEL SUPERVISOR: C.C. # 10134759

BALANCE FINANCIERO:

Valor total del contrato $41.730.000
Valor Ejecutado $41.730.000
Saldo de pendiente de cancelar al contratista SO
Saldo para liberar SO
SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION: SI____ NO_X__
ACTAS No. TIEMPO CAUSALES

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS: Presto sus servicios como instructor contratista en las

siguientes fichas:

NUMERO DE PROGRAMA
FICHA

2497188 REDACCION Y ORTOGRAFIA

2487475 REDACCION Y ORTOGRAFIA

2487551 REDACCION Y ORTOGRAFIA

2484742 REDACCION Y ORTOGRAFIA

2485046 REDACCION Y ORTOGRAFIA

2509506 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA

2510789

FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
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2509517 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
2517463 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
2544124 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
2554478 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
2554476 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
2660752 REDACCION Y ORTOGRAFIA
2560715 REDACCION Y ORTOGRAFIA
2590808 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
2590807 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
2583335 REDACCION Y ORTOGRAFIA
2570514 REDACCION Y ORTOGRAFIA
2570524 REDACCION Y ORTOGRAFIA
2560803 REDACCION Y ORTOGRAFIA
2613177 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
2615650 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
2636610 REDACCION Y ORTOGRAFIA
2636612 REDACCION Y ORTOGRAFIA
2636621 REDACCION Y ORTOGRAFIA
2662056 APLICACION DE NORMAS Y REGLAS ORTOGRAFICAS EN LA REDACCION DE
DOCUMENTOS EMPRESARIALES
2636650 FORTALECIMIENTO EN LECTURA CRITICA PARA ARTICULACION CON LA MEDIA
2636760 REDACCION Y ORTOGRAFIA
2662043 APLICACION DE NORMAS Y REGLAS ORTOGRAFICAS EN LA REDACCION DE
DOCUMENTOS EMPRESARIALES
2662049 APLICACION DE NORMAS Y REGLAS ORTOGRAFICAS EN LA REDACCION DE
DOCUMENTOS EMPRESARIALES
» Realizd apoyo en la recoleccidon de documentos para inscripcién e inicio de programas de formacion.
» Realizé la planeacion de actividades a desarrollar durante el proceso de formacién
» Utilizd la plataforma virtual de aprendizaje territorium para la presentacidn del desarrollo curricular

y registro de inasistencia en la plataforma Sofia plus de las fichas asignadas.

3 GTH-F-073 V.02




SENMNA
A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
_INFORME FINAL DE SUPERVISION
CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES

» Constantemente recuerdd las competencias y los resultados a evaluar en cada actividad.

» Cumplid con la utilizacién de los formatos establecidos tales como guias de aprendizaje, informe
mensual de ejecucion, en general se esta dando cumplimiento al cédigo general de integridad SENA.

» Realizd acompafiamiento y seguimiento a los aprendices en formacién por parte del instructor,
ademads se socializa notas cualitativas y cuantitativas

» Emitié parcialmente los juicios de evaluacion de las anteriores fichas asignadas.

» Realizo el curso apropiacion de conocimientos del Manual de Discapacidad y su Politica en el SENA

» Participo en diferentes reuniones y capacitaciones durante el contrato.

» Presentd Certificado del curso Integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcion

> Certificado Induccion en Seguridad y Salud en el Trabajo.

» Realiz6 pago oportuno de la seguridad social, de acuerdo a la ley

> Finalizd con un evento de divulgacion tecnolégica Denominacidn: Consigna de escritura,

vamos a escribir

OBSERVACIONES DE LA SUPERVISION SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS

Las actividades contractuales realizadas dentro del plazo ejecutado se recibieron a

satisfaccién por parte del supervisor.

El Supervisor verificd que la mesa de servicio elimind el correo institucional del contratista
y certifica que se encuentra a paz y salvo con la biblioteca, conectividad (central de

préstamos) y con en el almacén con respecto a su inventario.

En los términos anteriores, rindo el presente informe para que el Ordenador del Gasto de

trdmite a la finalizacidn del contrato, si asi lo requiere.

SANCIONES: SI__ NO__X_
CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACION A LA SEGURIDAD SOCIAL: SI_X_ NO__
GRADO DE SATISFACCION: EXCELENTE X BUENO _ REGULAR__ INSUFICIENTE__

Atentamente,

HECTOR FABIO OROZCO CARVAIJAL
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