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Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion correspondes a aquellos de naluraleza
inteleclual diferentes a los de consulloria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la entidad estatal; asi como los relacionados con aclividades operativas, logisticas, o

asistenciales.

La entidad estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan
encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los

estudios y documentos previos,

Documentos soporte del
Estudio previo

e Solicitud no planta

o Cerlificado no planta

e Solicitud certificacién disponibilidad presupuestaf
o Cerlificacion de disponibilidad presupuestal

o lnvitacidon

e Propuesia

B. “DATOS ESPECIFICOS DE LA CONTRATACION - 7

Fecha de elaboracién del
estudio previo.

Enero de 2021

Nombre del Funcionario
que diligencia y elabora e!
estudio previo

GINNA PAOLA VIZCAINO CASTRO
SECRETARIA GENERAL CONCEJO MUNICIPAL DE MADRID

Constancia de
cumplimiento Analisis del
Sector

Se deja conslancia que el secretario General, cumplié con el deber de andlisis para conocer el sector
relativo al objeto del presente proceso de conformidad con lo previsto en el ariculo 2,2.1.1.1.6.1 del
decreto 1082 de 2015.

Teniendo en cuenta que se trata de un contrato de prestacidn de servicios consagrado deniro de la
modalidad de contratacion directa, el anélisis del sector se realiza atendiendo a lo que se sefiala a

confinuacion:

U VALORDEL ' | NATURALEZADEL | .= 0 T
 (PROCESODE | .- OBJETOA ' | TIPODE CONTRATO
CONTRATACION. | ... CONTRATAR .} o f0 i '
e | e o
$7.200.000 COND-I;::/E\;?SON SERVICIOS DE APOYO BAJO
A LA GESTION

Sin embargo, teniendo en cuenta que la modalidad de contratacion directa, conforme a lo establecido
en el Art. 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, permite la celebracién del contrato sin obtener
previamente varias ofertas, se solicitara la presentacion de una propuesta, la cual satisfaga los
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intereses del Concejo Municipal de Madrid, como Entidad contratante, ast como se tendra en cuenta
el perfil del conlratista, valor del contrato y obligaciones del mismo.

Nombre del funcionario :
que diligencia y elabora e! | GINNA PAOLA VIZCAINO CASTRO

andlisis del sector SECRETARIA GENERAL CONCEJO MUNICIPAL DE MADRID

C. - REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO (Articulo 2.2.1.2.1.6.1. Decreto 1082 de 2075) - _
1. DEscRiPCION DE LA JUSTIFICACI()N Y ‘LA NECESIDAD QUE PRETENDE SAT!SFACER CON LA' CONTRATACION

La Constlitucion Politica prevé en el articulo 2 como fines del Estado: “servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la constitucion; facilitar la participacién de todos en
fas decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la nacion. ...".

Dentro de las facultades del Concejo Municipal, esta la de contratar la adquisicion de los diferentes bienes y servicios requeridos
para el normal funcionamiento de la entidad.

A efectos de propender por el buen funcionamiento de la entidad, el Concejo Municipal de Madrid, Cundinamarca en cumplimiento
de sus funciones y con aplicacion de los principios de eficiencia y transparencia, requiere contratar el personal idoneo, que brinde
apoyo y acompafamiento a la gestion administrativa en los temas que sean requeridos por la Secretaria General de la corporacion.

Que para el cabal cumplimiento de tales propositos se hace necesario contratar un auxiliar, que brinde apoyo en la organizacion y
coordinacion de las labores administralivas tales como reuniones, preparacién de material y documentos, proyeccién de
notificaciones y contestaciones, proyeccion de las respuestas a las PQRs allegadas por parte de los usuarios, realizacion de
llamadas telefonicas, apoyo técnico en la supervision de los contratos que le sean asignados por la supervision, revisién y validacion
de informes, entre otros aspectos requeridos por el concejo, al igual que el acompafamiento en las diferentes sesiones lanto de
comisiones permanentes, legales, como de plenaria del Concejo municipal,

Aunado a los expuesto y de conformidad con la certificacion expedida por el secretario general del concejo, no existe funcionarios
para ejecutar dichas actividades y los funcionarios de planta con que cuenta actualmente el concejo no son suficientes para cumplir
con los objetivos de Ia entidad, razén por la cual es necesario contratar personal que se encargue de dichas actividades.

En aras de dar cumplimiento a o anteriormente mencionado, este concejo estima conveniente y necesario realizar una contratacion
de prestacion de servicios de apoyo a la gestion con una persona natural, que preste estos servicios en el concejo municipal de

Madrid.

N 'PROCE_S_(')_S'

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO'A LA GESTION E|
ADMINISTRATIVOS EN LA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE MADRID

L Con eI presente conlrato de prestacmn de servicios de apoyo a ia gesllon el concejo munmlpal de Madrid
De_s cripcién  del contratara una persona natural que brinde acompafiamiento a la gestién administrativa, apoyo en la
objeto supervision de informes, coordinacién de labores administrativas, proyeccién de las respuestas a las PQRs
allegadas por parte de los usuarios, enire otros lemas que sean requeridos por la Secretaria General del
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Concejo, al igual que el acompafamiento en las diferentes sesiones tanto de comisiones permanentes,
legales, como de plenaria del Concejo municipal.

Clasificador
UNSPSC - Cuarto
nivel

Para la clasificacion de los bienes y servicios, objelo de esle proceso se fuvo en cuenta la guia para la
codificacién de bienes y servicios expedida por Colommbia compra eficiente; en consecuencia son los

siguientes:

Snoao | seemento | eamwm | ciase | probucto
SERVIgIOS BDE
GESTION, SERVICIOS | SERVICIOS

60111701 |PROFESIONALES ~ DE | DE RECLUTAMIENT ggﬁﬂgﬁ ACIODNE
EMPRESA Y|RECURSOS |0 DE PERSONAL | SORTRATACIC
SERVICIOS HUMANOS
ADMINISTRATIVOS

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Descripcién
Técnica del Objeto
a confratar

Teniendo en cuenta la modalidad de seleccidn escogida por la entidad y lo establecido en el decreto 1082
de 2015, articulo 2.2,1.1.2.1.1, numeral 2, fas especificaciones técnicas del servicio a contratar por la
secretaria general, seran las sefialadas en el acapite “"obligaciones especificas”™ presente estudio previo.

5.- VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO YSsu JUSTIFICACION DEL MISMO (Numeral 4 art 2 2 ‘1 1 2. 1 A decreto 1082 de o

2015) ~

Estudio de
mercado

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: £f presupuesto oficial para la presente
contralacion se estima en la suma de SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MTCE ($ 7.200.000),
del presupuesto de la subcuenta de FUNCIONAMIENTO del concejo municipal de Madrid, rubro de
2.1.2.02.02.009.02 de SERVICIOS TECNICOS el cual sera pagadero con el presupuesto del afio 2023.

JUSTIFICACION: £l perfil del personas de apoyo a la geslién a contratar, su experiencia y sus obligaciones
constitluyen un paramelro objelivo, especifico y suficiente para establecer el presupuesto para ia
contratacion. El presente estudio re rige por la Resolucién Interna de Honorarios N° 04 de 2021 adoptada
por el Concejo Municipal de Madrid.

Asi mismo, en virtud del arliculo 222 del decreto -ley 19 del 10 de enero de 2012, que derogo expresamente
la ley 598 de 2000 " por la cual se crea el sistema de informacién para la vigilancia de la contratacion
estalal, SICE, ef catalogo unico de bienes y servicios, CUBS, y el régimen (nico de precios de referencia,
RUPR, de los bienes y servicios de uso comun en la administracion publica y se dictan otras disposiciones ™,
en la actualidad no es necesario efectuar la consulta de precios indicativos del registro dnico de precios de
referencia (RUPR-SICE}para e! bien objeto de estudio, que establecia anteriormente dicha ley,
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HORARIOS MENSUALES: De conformidad con el objeto del contrato y el perfil del contralista, se cancelara
a tilulo de honorarios por el servicio descrito en los presentes esludios, la suma de UN MILLON

OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE ($1.800.000).

Forma de Pago

EL CONCEJO pagara al CONTRATISTA el valor del presente contrato a titulo de honorarios por
mensualidades vencidas, a razén de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE ($1.800.000). asi: a)
Cuatro (04) pagos mensuales vencidos equivalentes a UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS MCTE
($1.800.000), cada uno; siempre y cuando se cumpla con el objelo del contrato, previa presentacién del
informe mensual de actividades, con sus respectivos soporles y  recibido a satisfaccion por pare def
Supervisor. ¢} Un dltimo pago proporcional a los dias calendario ejectutados en concordancia con la
fecha de terminacion del contrato, previa presentacion del informe final de aclividades y recibido a
satisfaccion por parte del Supervisor. PARAGRAFO PRIMERO: EL. CONCEJO efecluara las deducciones
a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia.
En todo caso, los pagos antes previstos estaran sujetos al programa Anual de caja (PAC), de la enfidad.
PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos del pago de los honorarios se tomara todos los meses de 30 dias
calendario cada uno. Los pagos se efectuaran al contratista dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes
a la presentacion de informes y recibos de pago de salud, pension, y riesgos laborales. Para efectuar los
anteriores pagos se requerira de cerlificacién expedida por el supervisor sobre la satisfactoria prestacién del
servicio; teniendo en cuenta que los servicios contratados de prestacién efectiva del servicio.

EL CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en el pageo de aportes relativos al sistema de
sequridad social integral de salud, pensién y riesgos laborales, circunstancia gue debera ser verificada por el
supervisor del contrafo como requisito para cada pago, de conformidad cor el pardgrafo 1° del articulo 23 de
la ley 1150 de 2007, v la ley 1562 de 2012 y el decreto 723 de 2013.

6.- PLAZO DE EJEC

UCION DEL.CONTRATO .

El plazo de ejecucion del contrato seré de CUATRO (04) MESES sin que supere eI trelnla y uno (31) de

PI
azo diciembre de 2022, contando a pariir de la fecha de suscripcion del acta de inicio.
&1 contrato tendrd una vigencia igual al plazo de ejecucion y seis {6) meses mas. £l término adicional al de
Vigencia ejecucién, sera solo con fines de liquidacidn del contrato y de sancionar al contratista en el evento que esto

sea procedente.

Requisitos de
perfeccionamient
o, Legalizacién y
Ejecucién

El presente contrato se entiende perfeccionado con la aceptacién de la oferta por parte de la entidad. Para
su gjecucion se requiere la expedicién de registro presupuestal, de conformidad con el articule 2.2.1.1.2.3.1
del Decreto 1082 de 2015 y de la suscripcién del acta de inicio y la aprobacién de las garantias solicitadas.

-7, /CERTIFICA

DO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION .

RUBRO 2.1.2.02.02.009.02
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FUENTE SERVICIOS TECNICOS

FECHA 24 de enero 2023
c.o.pP VALOR $ 7.200.000
(ANEXO XI) OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO AUXILIAR

ADMINISTRATIVO || DEL. CONCEJO MUNICIPAL DE MADRID.
EXPEDIDO SECRETARIA GENERAL

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL No. CDP No. 2023000014

D. 'CRITERIOS DE

SELECCION~ REQUISITOS HABILITANTES

1. Propuesta de servicios especificando actividades a realizar, valor de ta propuesta, plazo de ejecucion,

. debidamentle suscrita por el contratista.

2. Formato de Hoja de Vida Funcion Piblica.

3. Formalo de bienes funcion piblica.

4. Folocopia del documento de identidad del proponente persona natural.

§. Fotocopia del cerlificado de antecedentes judiciales vigente expedido por la Policia Macional, del
proponente persona natural o del representante legal del proponente-persona juridica. En caso de no
aportarlo la Entidad debera consultar los antecedentes en la pagina de la Policia Nacional, de
conformidad con el Decreto 019 de 2012,

6. Certificado de No Inclusidn en el Boletin de Responsables Fiscales expedido en la Contralorfa General
de ia Reptiblica, en el evento en que el proponente no lo aporte el Concejo realizara la consulta y dejara

Capacidad constancia de la misma.

juridica 7. Certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria General de la Nacién, en el
evento en que el proponente no lo aporte con su propuesta, el Concejo segun lo sefialado en fa Ley 1238
de 2008 lo consultara y dejara el registro de la consulta,

8. Registro Unico Tributario. RUT. Actualizado de acuerdo con la Resolucién No. 139 de 2012 de la DIAN.

9. Fotocopia de titulos académicos o certificaciones de estudios realizados.

10. Certificados laborales o de experiencia )

11. Las personas naturales deben acreditar lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, es decir,
encontrarse afiliados al régimen de pensiones y salud.

12. Comunicacion informando el niimero de la cuenta donde se le pueden consignar los pagos.

13. Verificacion de Medidas Correclivas — Articulo 184 de la Ley 1801 de 2016

14. Declaracién juramentada sobre inhabilidades para suscribir contratos estatales con la Corporacion.

15. Compromiso anticorrupcion,

16. Examen Ocupacional.

:g::RITERIOS Teniendo en cuenta la modalidad de conlratacion directa, se debera tener en cuenta que la persona natural

SELECCIONAR

o juridica esle en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, que cumpla con el nivel académico y de
homologacién establecido y demuestre idoneidad, sin que sea necesario que se obtenga previamente varias
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LA OFERTA MAS
FAVORABLE}

(Numeral §
art.2.21.1.211y
articulo

2.21.21.4.9

Decreto 1082 de
2015)

ofertas, para ello la entidad a través del certificado de idoneidad determinara si el contratista posee la
idaneidad y la experiencia requerida y refacionada con la prestacidn del servicio contratado.

La idoneidad corresponde a los requisitos académicos y fa experiencia de homologacién debe ser
directamente relacionada con el objelo a contratar,

Bre conformidad con las aclividades a ejecutar, el concejo municipal requiere contratar la prestacién de
servicios de apoyo a la gestion con una persona natural que cumpla el siguiente perfil de acuerdo con la

Resolucién Interna de Honorarios N° 04 de 2021:

Auxifiar
ESTUDIOS TITULO DE BACHILLER EN CUALQUIERA DE SUS MODALIDADES.
EXPERIENCIA MINIMO SEIS MESES DE EXPERIENCIA GENERAL Y /O ESPECIFICA O
RELACIONADA EN EL AREA PARA LA CUAL SE CONTRATARA.
AREA DE .
DESEMPERO CONCEJO MUNICIPAL DE MADRID.

Experiencia

De confermidad con el presente estudio, el auxiliar requiere: Minimo seis meses de experiencia general y fo
especifica o relacionada en el &rea para la cual se contratara.

De acuerdo con lo establecido con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1_(_)~82 de 2015, la evaluacién del
riesgo que el proceso representa para el cumplimiento de las metas del manual y guias establecidas por
Colombia Compra Eficiente, se elaboré ia respectiva Matriz, precisando que salvo a las situaciones
especificaments mehcionadas_y como principio general, el contratista asumira fos efectos econdmicos
de todos aquellos sucesos previsibles y de normal ocurrencia para las actividades que son objeto del
presente proceso de contratacion. Por lo tanto, debera asumir los riesgos asociados a su tipo de actividad

ordinaria que sean previsibles,

£n consecuencia, solo procederdn reclamaciones por circunslanciag y hechos imprevisibles no
asignados al conltratista en la presente distribucion de riesgos de la presente contratacion y El Concejo
Municipal de Madrid, no estara obligado a reconocimiente econdmico alguno vy a ofrecer garantia que
permita prevenir, omitir o mitigar los efeclos asumidos por el contratista.

DEFINICION DE RIESGO

Calle 5 N* 4~ 74 Casa de Goblerno Municlpal Madrid (Cundinamarca)
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El Concejo Municipal de Madrid Cundinamarca, entiende por riesgo para la presente contratacion,
cualquier posibilidad de afectacion que limite, retrase o suspenda la ejecucion del confrate. Bl suceso
que prevé el riesgo debera lener relacion directa con la ejecucion del contrato para que sea asumido

como un riesgo del actual proceso de conlratacién.

CLASIFICACION DE LOS RIESGOS

Existen diversas formas de clasificar los riesgos:
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Garantlas -~

Teniendo en cuenta lo establecido en el inciso final del articulo 7 de Ia ley 1150 de 2007 y en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decrelo 1082 de 2015, (...) en /a contratacién directa la exigencia de las
garantlas establecidas en el titulo lif de las Disposiciones especiales del presente decrelo no es
obligatoria; sin embargo, el Concejo Municipal de Madrid, considera que con el fin de amparar los
perjuicios de naturaleza contractual, derivados del mcumphmlento del contrato y de su liquidacion, el
contratista bajo su costo y riesgo debe presentar anle la Secretaria General dentro del dia habil siguiente
a la fecha de ia firma del contrato, como mecanismo de’ cob_eri_ura del riesgo, cualquiera de las garantias
que de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 sean aplicables con la siguiente cobertura:

(APLICA

CONTRACTUALBRE.

CONTRACTUALPOST.

IGUAL AL %I.AZO OE
EJECUCION DEL
CUMPLIMIENTO X st 10 CONTRATO Y SEIS (6)

MESES MAS

Esta garantia debera presentarse a favor del Concejo Municipal. de Madnd -con NiT 832.003.549-3,
dentro del dia habil (1) siguiente a la fecha de suscnpc:on del conlrato y requerlré de su aprobacién por

pane del Concejo.’

EL C._ONTRATISTA se compromete a.ampliar el valor de la misma o su v_igéhéia en el evento en que se
aumente o adicione el valor del conlrato o' se prorrogue o modifique su término de ejecucion, en virtud de
lo consagrado en el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. '

Indemnidad

El conlratista mantendra indemne al Concejo, libre de cualquier dafio o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratos o

dependientes.

CONBICIONES CONT!

TRACTUALES - = = . oo

Obligaciones
generales del
Contratista

1. Ejecutar jdénea y oporfunamente el objeto del contrato.
2. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucién conlractual evitando dilaciones y entrabamientos

que afecten el debido desarrollo.

Calle 5 N* 4 - 74 Casa de Goblerno Municipal Madrid (Cundinamarca)
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1,
12.
13.

18,

Lievar registros, archivos y controles que se requieran para informacién oporluna y confiable
respecto de los asuntos a su cargo.

Atender los requerimientos hechos por el contratante o supervisor y en caso de no ser posible,
emilir por escrilo una explicacion que fundamente esle aclo.

Mantener informado al Concejo, de cualquier circunstancia que afecte la debida ejecucién del
contrato.

Acreditar mensualmente, junto con el informe de supervision su afiliacién y pago al Sistema de
Seguridad Social Integral en salud, pension y riesgos laborales en los términos y porcentajes
establecidos en la ley, de conformldad con lo preceptuado en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 y la Ley 1562 de 2012. R

Allegar el examen pre ocupacional de confo:mldad con lo dispuesto en el articulo 18 del Decreto
723 de 2013, -,

Constitulr la garantia de cumplimiento,

Realizar el pago de impuestos, lasas y emo[umentos a que haya lugar.

Mantener informado al supervisor sobre el desarrollo de las actividades contractuales, para lo
cual presentara informes mensuales de la ejecucion del ebjelo contractual,

Aplicar tanto la Ley de archivo como la Ley de Habeas Dala ‘en el cumplimiento de sus

“obligaciones caontractuales.

Operar.y manejar en forma correcta, asi como responder por el cu1dado y buen uso de los
equipos y elementos asignados para el desarrolfo de las'obligaciones contractuales.

Acatar las disposiciones de la politica del Sistema de Seguridad Informatica de ia Entidad.

Dar .aplicacion al decreto 1072 de 2015 “por medic del cual se.expide el decreto Unico
reglamentario del sector trabajo” en lo concermiente al smtema de gestlon de seguridad y satud
en el lrabajo.

Las demas obligaciones requeridas por el supervisor o por el ordenador del gasto para el buen
desarrollo del objefo contractual. . .

Obligaciones
especificas del
Contratista

El contratista en desarrollo del objeto contractual deberé desarro[lar Ias s;gu1entes actividades y entre
sus obligaciones estarén las siguientes: . :

1.
2.

o

N oo oW

Reallzar apoyo y acompanamiento a la gestidn adm:mstratwa en Ios temas requeridos por fa

- Secretaria General del Concejo Municipal de Madrid.

‘Brindar_apoyo en la supervision de los contratos que le sean amgnados realizando la
-verificacién y validacion de los informes, anexos y soportes contractuales que le sean remitidos
por parte de ia Secretaria General.

Organizar y coordinar las labores administrativas tales como reuniones, asi como preparar el
material y documentos necesarios para dichas actividades,

Proyectar las diferentes resoluciones, notificaciones, contestaciones y demas documentos
requeridos por la Secretaria General del Concejo.

Recibir y efectuar las llamadas telefénicas y transmitir los mensajes correspondientes.
Brindar apoyo en la proyeccion de las respuesias a las PQRs allegadas por parte de los
usuarios. '

Atender las consullas de los usuarios ¢ visitantes del Concejo Municipal de Madrid y de ser
posible, proyectar fas respuestas a las solicitudes elevadas por los mismos de manera verbal
y/o escrita en los términos de la Lay 1755 del 2015.

Velar por el buen uso y mantenimiento del equipo de oficina.

Informar de manera inmediata al secretario de la Corporacion, al supervisor o al presidente de
no encontrarse los anteriores, cualquier situacién que se presente y se considere debe ser

Calle 5 N* 4 - 74 Casa de Goblerno Municlpal Madrid (Cundinamarca)
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10.
1.

i2.

13.
14.

15,
16.
17.

consultada y /o informada.

Entregar los informes que correspondan en desarrollo contractual.

Alender los funcionarios del Concejo, al igual que a los concejales, contratistas vy visitantes y
usuatios con amabilidad y geniileza iratando siempre de br:ndar uina atencién apropiada y de
la mejor forma posible.

Abstenerse de entregar y/o refirar o permitir su retiro de los bienes y documentos a su cargo
para si, o terceros o de entregar informacién, sin Ja previa autorizacién del secretario el

presidente del concejo.

Realizar su aclividad en los dias y horanos manejados por la Corporacién, y acordados con el
supervisor del contrato. =

Apoyar a los profesionales y asesores del concejo en la proyeccién de informes y demas
requenmlentos que. se rtealicen .por parte de Ias diferentes entidades municipales,
departamenlales y nacionales.

Brindar acompafiamiento en las diferentes sesiones de comisiones permanentes y legales al
“fgual que en las plenanas del Concejo municipal.

Apoyar en la trascripcion y d|g|tahzacmn de actas que Ie sean a5|gnadas por el supervisor del
contrato, .

Las que puntualmente estan descrilas en el Manua! de Con!ratacuén Puablica o le sean
requeridgs y que tenga relacién con la gestion contractual, su capacidad profesional, asi como
las del objelo de contrato con el cual se vinculé ala Corporacrén '

El CONCEJO brindara al CONTRATISTA la informacién necesana para el desarrollo del objeto
contratado.

L 2. Garantizar elementos y/o la informacién necesaria para el cumplrmtento deI objeto.
Obligaciones 3. Ejercer la Supervision y seguimiento permanente de la ejecucion contractual.
Entidad 4. Exigir el cumplimiento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA.
© 6. Pagar el valor del contrato en los términos pactados y enla forma como quede establecida en
el mismo.
‘6, La Entidad -Publica contratante no conltraera ninguna obhgacu’)n y!o relacnon laboral, ninguna
7 obligacién de tal naluraleza corresponde al CONCEJO y ‘éste no asume responsabilidad
solidaria alguna .
Ei CONCEJO vigilara el cumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, a través de la
Secretaria General y/o quien haga sus veces o por el funcionaric que para el efecto ella designe, quien
ejerceré como Supervisor, quien deberd cumplir con las obligaciones que la ley le impone a los
supervisores de los contratos estatales y las contenidas en el Manual de Supervisién e Interventoria
L adoptado por el Concejo Municipal de Madrid.
Supervision

Nombre del Funcionario GINNA PAOLA VIZCAINO CASTRO, o quien haga sus

veces, o por el funcionario que para el efecto designe

Cargo

Secretario General

Dependencia Secretaria General

Calle 5 N° 4 — 74 Casa de Goblerno Mun!clpal Madrid (Cundinamarca)
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Ef supervisor tendra entre otras, las siguientes funciones:

1.

2

EE

LoNe

w

10.

1.

12,

13,
14,
15.
18.

17.

18.

19.

Realizar el seguimiento sobre las obligaciones a cargo del contratista, verificando
cumplimiento del objelo contractual y de las obligaciones contraidas por las partes.
Solicitar por escrito informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la
ejecucion contraclual.

Mantener informada por escrito a la entidad conlratante de los hechos o circunstancias que
puedan constituir aclos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan
poner ¢ pongan an riesgo el cump!imlento del coniraio o cuando tal incumplimiento se

presente.”
impartir por esciito |nstrucmones al contralista sobre el cumplimiento de las obligaciones.

Verificar que el contralista_se ajuste al Manual de Contralacufm Pablica y al Manual de

- Supervision e inlerventoria de la Entidad.
Garanlizar la mejora conlinua en el proceso de conlralacuﬁn estatai

Dsjar constancia escrita de todas sus actuaciones.

“Cumplir con fas cbligaciones de control y wglfancra éslablec;das por la Ley 80 de 1993,

demas normas y disposiciones concordantes. .
Elaborar los informes de cumplimiento de la ejecucion del contrato si se solicitan y las aclas

-a que haya lugar, remitiéndolos de manera oporfuna a las instancias correspondientes,

Suscribir [a certificacidn de! cumplimiento yfo recibo a salisfaccion del objeto contractual,
con el fin de proceder al pago correspondiente, previa verificacién del cumplimiento por

“parte del CONTRATISTA de sus obligaciones con el Sistema ‘de ‘Seguridad Social en
‘Salud, Pension y Riesgos Laborales (Teniendo en cuenta el procedimiento establecido por

las Aseguradoras de Riesgos Profesionales), en los porcenta;es de iey Adicionalmente e
supervisor debera verificar la afiliacién.
Verificar la realizacién del objeto del presente contrato en !os térmlnos y condiciones

pactados en el mismo.
Verificar previo a la suscripcién de cualquier | ac[uacnon conlractual los antecedentes

disciplinarios, fiscales, judiciales y la no |nclusu5n en eI reglstro nacional de medidas

correclivas del contratista.
Suscribir fas aclas de iniciacién, de recibo parcial, y a sausfaccmn de los bienes, objeto

- detl presente contrato y remitirlas para el respeclivo archivo,

Revisar..e..impariir visto ‘bueno a los .informes mensuafes presentados por el
CONTRATISTA y remitidos para el respectivo archivo.

Solicitar - oporfunamente las adiciones o madificaciones al conlrato, cuando sea
procedente.

Si durante Ia ejecucion del contrato o al vencerse el término estipulado en él, se presenta
incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, debera informar
inmediatamenie al ordenador del gasto.

Verificar la inscripcién del contratista en el Registro de informacion Tributaria en la
Direccion de impuestos del Municipio.

El supervisor debe realizar la remision de todos los documentos efaborados con ocasién
def proceso a la Secretaria General, dentro del dia siguiente a su suscripcion con el fin de
que seain publicados en las diferentes plataformas.

Las demés que puntualmente estan descritas en el Manual de Supervision e Interventoria
adoptado por la Concejo o que le sean requeridos.

En caso de incumplimiento de fas obligaciones antes citadas, se aplicaran las sanciones previstas en la
Ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002 y Ley 1474 de 2011, el Manual de Supervision e Interventoria adoptado
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por el Concejo Municipal de Madrid y demas normas concordantes. Mediante comunicacién escrita, el
CONCEJO podra reemplazar e! supervisor designado.

Perfeccionamiento
, legalizacion y
ejecucion

Ef contrato se entiende perfeccionado con la suscripcion de las partes, Para su legalizacion se requiere
la expedicion del registro presupuestal y para su ejecucion de la aprobacion de las garantias (S| APLICA)
y de la suscripcion del acta de iniciacion.

Imposicién de
multas sanciones
y declaratorias de
incumplimiento

Se dara cumplimientd a io establecido en los articulos 13 y'40 :de' la Ley 80 de 1993, el artfculo 17 de la
Ley 1150 de 2007, articulo 86 de la ley 1474 de 2011 2011 ylo prewsto en el Manual de Supervisién e
Interventona adoptado por Concejo Munlmpal de Madrid. :

MULTAS: En caso de retardo 0 mora por parte del CONTRATISTA ‘en el cumplimiento de las
obligaciones surgidas -durante la ejecucion del presente ¢ontrato, el CONCEJO, le impondra mullas
diar__i"a:_s y sucesivas equivalentes al cero punto cinco por ciento (0.5%) del ‘valor total del contrato, sin
exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. EI p_ag'o ola deduccién de las multas, no
exonerara al CONTRATISTA de lerminar la ejecucion, ni demas obligaciones derivadas del contrato.

Clausula penal
pecuniaria y
aplicacién del
valor de las
sanciones
pecuniarias

CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o de incumpliniien!o del contrato, el
CONTRATISTA se hara acreedor a una sancion a titulo de cléusufa penal pecuniaria equivalente al diez

constderéndose como page de los perjutcms que pudieran ocasnonérsele

El CONTRAT!STA autoriza al CONCEJO, para descontar y tomar el vafor de la clausula penal y de las
multas mencionadas en el punto anterior, de cualquier suma que le adeude el CONCEJO, por éste
conlrato o efectuar el cobro conforme a la ley. El pago_o_ta deducccén de las_ multas, no exonerara al
CONTRATISTA de terminar la ejecucion, ni demas obligaciones nacidas det contralo.

£l valor de las mulltas y de la clausula péhal pecuniaria se tomara del sa!ﬁo a favor del contratista si los
hubiere, o de la garanlla constituida en los términos estable{:ldos en el articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto

1082 de 2015.

Cesiones y
subcontratos

El contratista no podré ceder ni subcontratar &l contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o
exiranjera, sin consentimiento previo, posilive y por escrito de fa administracién, pudiendo ésta reservarse
las razones para negar la autorizacién de la cesion o el subcontrato. Sila persona a la cval se leva a
ceder el contrato es extranjera debe renunciar a la reclamacioén diplomatica. El Conlratista es el (inico
responsable por la celebracion de subcontratos.

Impuestos

El Contratista pagara todos los impuestos, IVA, tasas y similares que se deriven de la ejecucion del
confrato, de conformidad con la Ley colombiana y que le sean aplicables al presente contrato.

Caducidad

El CONCEJO, podra declarar la caducidad del presente contrato por medio de resolucién motivada si se
presenta algin hecho constitutive de incumplimiento de las obligaciones a cargo def CONTRATISTA, que

74 Casa de Goblerno Municlpal Madrld (Cundinamarca)
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afecte de manera grave y directa la ejecucidn del contralo y evidencie que puede conducir a su
paralizacion, para lo cual se dard por terminado y se ordenara su liquidacién en el estado en que se
encuentre, de acuerdo con el procedimiento previsto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474
de 2011. PARAGRAFO: lgualmente, el CONCEJO, podra declarar la caducidad del presente contrato,
cuando se den las circunstancias previslas en el numeral 5° del articulo 5° de |la Ley 80 de 1993 y demés

normas complementarias.

Firma
Nombre _ CAéLos ELISEO COBABUENO .
Cargo PRESIDENTE CONCEJO MUN[CIPAL MADRID _
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