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Acta Consecutivo No. FAC-S-2023-002327-AG Lugar y Fecha  ESM 83029,13 de enero 
de 2023

Asunto Verificación requisitos e idoneidad contratación de personal prestación de 
servicios OPS Vigencia 2023

Oficina Productora Gestión Humana
Hora Inicio 10 am Hora Finalización 12 m
Ausentes  No aplica
Orden del día: 
1. Apertura convocatoria Personal OPS ESM 2023 
2. Revisión hojas de vida y documentación por parte del área Gestión Humana del ESM 
3. Entrevistas y verificación de idoneidad y requisitos - Resultados del proceso
4. Cierre de Sesión
Desarrollo:
1. APERTURA CONVOCATORIA PERSONAL OPS ESM 2023 

Se dio apertura a la convocatoria para el personal a contratar por prestación de Servicios 2023 el día 03 
de noviembre de 2022, haciendo difusión por los canales institucionales correo electrónico masivo tanto 
en la Unidad, chats de la unidad y Jefatura de Salud FAC.
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2. REVISIÓN HOJAS DE VIDA Y DOCUMENTACIÓN POR PARTE DEL ÁREA GESTIÓN HUMANA 
DEL ESM 

REVISION HOJAS DE VIDA AUXILIAR DE ENFERMERÍA
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REVISION HOJAS DE VIDA AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y CONTABLE

FAC-S-2023-002327-AG



FUERZA AÉREA COLOMBIANA Código: DE-AYUGE-FR-021

Versión N°: 2
FORMATO ACTA GENERAL

Vigencia: 07/05/2020

 Página 4 de 8

FAC-S-2023-002327-AG



FUERZA AÉREA COLOMBIANA Código: DE-AYUGE-FR-021

Versión N°: 2
FORMATO ACTA GENERAL

Vigencia: 07/05/2020

 Página 5 de 8

3. ENTREVISTAS Y VERIFICACIÓN DE IDONEIDAD Y REQUISITOS - RESULTADOS DEL 
PROCESO

Auxiliar contable:
RESPONSABLE: Te Ayala Leydy
De acuerdo a la revisión de la hoja de vida y la información obtenida por las oferentes se verifico la idoneidad 
respecto a las actividades de la ficha técnica como verificación técnico o tecnológico que acredite como Auxiliar 
Contable, Experiencia laboral (un punto por cada año de experiencia certificado), Experiencia o conocimientos en 
el manejo del aplicativo SIIF Nación, Experiencia o conocimientos en el manejo del aplicativo SAP Nación, 
Experiencia o conocimientos en la liquidación de los impuestos, Experiencia o conocimientos en elaborar los cierres 
contables, Experiencia o conocimientos en elaborar  la cuenta fiscal, Experiencia o conocimientos en elaborar los 
estados financieros, Experiencia o conocimientos en Reporte de la información exógena con destino a la DIAN., 
Experiencia o conocimientos  en realizar los cruces de cartera con las Entidades contratadas, Experiencia o 
conocimientos  en Reporte de pago a contratistas, Manejo de Excel.

VERIFICACION PERSONAL OPS

AUXILIAR CONTABLE

OFERENTE
RESULTADO 
ENTREVISTA % RESULTADO

OBSERVACIÓN 

20.829.969 14/16 puntos 87,50% Oferente manifiesta lo pensará si le es viable

52.367.052 12/16  75% Oferente manifiesta lo pensará si le es viable vive en Dorada Caldas

1.038.360.331 09/16 62.50% Oferente manifiesta vive en Bello Antioquia cuenta con vehículo 
manifiesta no tener inconveniente

De acuerdo a lo anterior, las dos primeras oferentes con los puntajes mayores, manifestaron llamar en el transcurso 
del día, pensarían la oferta por la remuneración de honorarios no les es llamativa, la oferente que podría realizar 
las actividades del contrato sería la identificada con CC 1.038.360.331 KAREN ANDREA GALVIS PADILLA 
considerando que no cuenta con amplia experiencia certificada, sin embargo, este no es limitante dentro el proceso, 
asimismo, cuenta con la profesional y conocimiento técnico requerido en el área como auxiliar contable. 

Auxiliar Administrativa:
RESPONSABLE: St Banda Rosa
Se realizó entrevista de verificación de requisitos e idoneidad para la contratación de 01 auxiliar administrativa, en 
la cual de acuerdo a la revisión de la hoja de vida y la información obtenida por las oferentes se verifico la idoneidad 
respecto a las actividades de la ficha técnica como verificación de las Certificaciones de Experiencia incluido 
prácticas, especificando la modalidad de contrato, objeto del contrato y tiempo de duración con experiencia máximo 
de 7 años, un punto por cada año de experiencia certificado. Experiencia en Facturación, Facturación en Salud y 
Facturación Electrónica. Experiencia o conocimientos Manejo de herramientas ofimática. Experiencia o 
conocimientos en consolidación de información, informes y organización de documentos. Experiencia o 
conocimientos en organización de archivo de gestión documental. 
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VERIFICACION PERSONAL OPS

AUXILIAR ADMINISTRATIVA

OFERENTE RESULTADO ENTREVISTA % RESULTADO OBSERVACIÓN 

1022345410 11/12 puntos 91.6% Oferente manifiesta no aceptar debido al salario ofrecido 

1016064115 3/12 puntos 0.25% Oferente no cuenta con experiencia requerida

40783441 11/12 puntos 91.6% Manifiesta estar completamente interesada y acepta todo lo relacionado a las 
actividades a desarrollar

De acuerdo a lo anterior, se concluye que dos oferentes tuvieron puntajes iguales teniendo en cuenta los años de 
experiencia mencionados, pero la primera manifiesta o sugiere un incremento de sueldo por condiciones 
personales; así mismo se le explica que es un salario ya estipulado por resolución, a lo que indica que no le es 
conveniente. La siguiente, no cuenta con la experiencia requerida y necesaria respecto al cargo; Finalmente la 
oferente que podría realizar las actividades del contrato sería SANDRA LILIANA ALVAREZ VIEDA identificada 
con CC 40.783.441, la cual manifestó que esta completamente interesa en la vacante y se ajusta a sus necesidades 
y no presenta ninguna objeción en relación a laborar a desarrollar.  

Auxiliar de enfermería:
RESPONSABLE: St Ochoa Natalia
Se realizó entrevista de verificación de requisitos e idoneidad para la contratación de 04 auxiliares de enfermería, 
en la cual de acuerdo a la revisión de la hoja de vida y la información obtenida por las oferentes se verifico la 
idoneidad respecto a las actividades de la ficha técnica como verificación técnico o tecnológico que acredite como 
Auxiliar de enfermería, una persona que acredite estudios, conocimiento y experiencia en temas relacionados con 
auxiliar de enfermería para la atención prioritaria, y/o MATIS y/o Vacunación para que apoye en las tareas y 
actividades que la desarrollen, y en las demás actividades conexas a la misma. En efecto, con el presente Proceso 
de Contratación se pretende la contratación de quien cuenta con los estudios, el conocimiento, la experiencia 
requerida e idoneidad, para satisfacer la necesidad descrita, ejecutar el objeto y desarrollar las actividades 
específicas de la ficha técnica del contrato.

VERIFICACION PERSONAL OPS

AUXILIAR DE ENFERMERIA

OFERENTE
RESULTADO 
ENTREVISTA % RESULTADO

OBSERVACIÓN 

1036963746 12/16 70,50% Oferente de acuerdo con las condiciones

1001652246 14/16 80% Oferente de acuerdo con las condiciones
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1017215768 12/16 70.50% Oferente de acuerdo con las condiciones

1036966194 12/16 70.50% Oferente de acuerdo con las condiciones

De acuerdo a lo anterior, las 4 oferentes con los puntajes mayores, manifestaron sentirse conformes con las 
condiciones del objeto contractual, cuentan con el profesionalismo y conocimiento técnico requerido en el área 
como auxiliares de enfermería.

4.Cierre de la Sesion

Actividades a Realizar
Actividad Responsable Fecha Entrega
Entrega de Documentacón y Acta a ESCON ESM T1 Pulido 16-01-2023
 
Convocatoria Próxima Reunión
Tema  No aplica
Fecha - Hora  No aplica Lugar  No aplica
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Elaboró T1. PULIDO / MEGOD Revisó: Revisó: TE. AYALA / ESADM Aprobó T1. PULIDO / MEGOD

Técnico Primero SANDRA MILENA PULIDO GOMEZ
Técnico Enfermería

Teniente LEYDY JHOHANA AYALA AMEZQUITA
Comandante Escuadrón Administrativo

Subteniente ROSA BEATRIZ BANDA BALLESTAS
Comandante Escuadrilla Contratos

Subteniente NATALIA SOFIA OCHOA QUIROZ
Especialista Enfermería Superior  
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