
FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES

DATOS DEL II

XMensual Final

12Informe mensual de activldades Nro.

27/12/2022 DESDE: 01/12/2022 hasta:27/12/2022

YAQUELIN CRUZ MORENO 28.949.222
Yacrumo7@qmail.comCorreo Electrdnico 3142861780Nro. De telgfono:

MARTHA PATRICIA AGUILAR COPETE 52.516.419

JANIER ORLANDO MARTINEZ VELOZA 1012620693

$32,550,000Valor del Contrato $ 3.255.000Valor de adictdn:

DATOS DEL CONTRATO
Contrato Nro.

Objeto

CDP Nro. CRP Nro.

Pdliza Nro.

Plazo:

Modiftcaciones al contrato

Pecha de 
Iniciacidn

Calle 26 No.69-76 Ediftcio Elemento Torre 1, Piso 3 - C.P. 111071
PBX: 3779555 - Informacidn: Linea 195
Sede Operatlva • Atencidn al Ciudadano: Calle 22D No. 120-40
www.umv.gov.co

ONCE (11) 
MESES

Periodo del 
informe

28 DE ENERO DE 
2022

Nro. De documento 
de Identidad

Nro. de documento 
de identidad:

Nro. de documento 
de identidad:

Pecha de 
Terminacidn:
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ALCALOIA MAYOR 
OE BOGOTA D C.

to • , «•

Nombre 
Interventor(a) o 
Superviso(a)
Nombre del Apoyo a 
la Supervisidn:

CODIGO: GCON-FM-026_______________
FECHA DE APLICAClON: DICIEMBRE DE 2

Pecha de 
Presentacidn 
Nombre del 
Contratista

I wedsiAn- 7

20231120001854 Pecha: 27/01/2023 
11:24
Asunto-Info'me DeActivdes 12 V .-mat Conralo 
fts Tltfn'z. Y*q jHLnC'«2 Vcreno
Oosiirw itl.fPOCESO DE GESTIOn FWICIFS*
=»w; r.URTkAA1MlTlNEZ| Anmr 1 Fdi:>! : 1-1 Ce

438 DEL 27/01/2022
________________ 1060 DE 29/11/2022 
Pecha de Aprobacidn Pdliza I 27/01/2022

27 DE 
DICIEMBRE

DE2022
Se realizo adicion y prorroga No.1 por valor de $3,255,000 Tres millones 
doscientos c/ncuenta y c/nco mil pesos M/cte., para un valor total del 
contrato de $35,805,000 treinta y cinco millones ochocientos cinco mil 
pesos M/Cte. Y por un plazo de un (1) mes contado a partir del 28 de 
noviembre de 2022 hasta el 27 de diciembre de 2022, para un total de 
tiempo de ejecucion del contrato de (11) once meses.__________________

EJECUCI6N DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERlODO REPORTADO

428 DE 2022
PRESTAR SERVICIOS COMO TECNOLOGO AL PROCESO DE GESTlON 
DOCUMENTAL DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE 
REHABILITAClON Y MANTENIMIENTO VIAL, EN LA APLICAClON DE LOS 
PROCESOS TECNICOS DE ORGANIZACldN DE ARCHIVOS 
(CLASIFICACldN, ORDENACldN, FOLIAClbN Y DESCRIPCldN) DE 
CONFORMIDAD CON LA TABLA DE RETENClON DOCUMENTAL EN EL 
ARCHIVO CENTRAL DE LA ENTIDAD, 
PROYECTO_7859: META 2.

460 DE 26/01/2022
1010 DE 24/11/2022

15-46-101026218

mailto:Yacrumo7@qmail.com
http://www.umv.gov.co
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Obligaciones Contractuales

Bitacora 2022 .xlsx

Bitacora 2022 .xlsx

*

Esta actividad ya se ejecutd en el mes de 
enero como Io certifica el informe 1 de 1. 
En el mes de octubre se realizo 
ajuste areportes con nuevas fechas de 
cronograma.

Durante el mes de diciembre se apoyo al 
equipo tecnico con la verificacion del 
cumplimiento de directrices tecnicas 
para la descripcion de 102 cajas x200 y 
la foliacion de 102 cajas x200 de la serie 
historiales de intervencion y vigencias de 
2011 a 2017 por aplicacion de TRD:

Durante el mes de diciembre se apoyo al 
profesional de archive en el registro del 
aseguramiento de la calidad de.los lotes 
documentales procesados por el equipo 
tecnico en los procesos de: foliacion de: 
102 cajas x200 de documentacidn a 
intervenir mediante la revision de calidad 
a un 30% equivalente a 31 cajas foliadas 
y descripcion de 102 cajas x 200 de

Evidencia en ONEDRIVE 
libro Bitacora 2022. Hoja 1 
Rango de cajas trabajadas.

Evidencia en OneDrive libro 
Bitacora 2022 hojas:
2. Calidad
3. Recepcion y cotejo
4. Produccion individual 
11. No conforme.

$

GCON-FM-026
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ALCALOtA MAYOR 
DE BOGOTA O.C. CODIGO: GCON-FM-026__________________

FECHA DE APLICACION: DICIEMBRE DE 2021 

Actividades realizadas y/o productos entregados

Durante el mes de diciembre se apoyo el 
Proceso de aplicacion de Tablas de 
Retencion Documental en el archive 
central de la entidad realizado el control 
de diligenciamiento de bitacoras de 
producciones diarias.

*RAD_S*
Radicado: RAD_S Fecha: F_RAD_S

Soportes

Libro: Bitacora 2022.
Hoja 1. BITACORA 2022.
Bitacora 2022 .xlsx

Calle 26 No.69-76 EdifidO ElementO Torre 1. Piso3-C.p. 111071 
PBX: 3779555 - Informacidn: Linea 195
Sede Operativa - Atencidn al Ciudadano: Calle 220 No. 120-40
www.umv.gov.co

Evidencia en ONEDRIVE 
libro Bitacora 2022. Hoja 1

Evidencia en ONEDRIVE 
libro Bitacora 2022. Hojas:
2. Calidad
3. Recepcion y cotejo.
4. Produccion individual y 
no conforme.

1. Apoyar la implementation 
del plan de aplicacion de las 
Tablas de Retencidn 
documental de la UAERMV.

Durante el mes de diciembre se apoyo al 
profesional de archive en el 
aseguramiento de calidad en los 
procesos de calidad en los procesos de 
102 cajas x200 de descripcion y 102 
cajas x200 de descripcion.

2. Apoyar la elaboracion del 
cronograma de trabajo de 
los tecnicos y auxiliares de 
archives requeridos para la 
implementation del Plan de 
aplicacion de las Tablas de 
Retencion documental de la 
UAERMV.
3. Brindar apoyo tecnico
para la intervention de los 
documentos almacenados 
en el Archive Central Unidad 
Administrativa Especial de 
Rehabilitation y
Mantenimiento Vial para los 
tecnicos y auxiliares de 
archive.

4. Apoyar el proceso de 
aseguramiento de calidad 
de los procesos de

5. Apoyar el control y 
registro de aseguramiento 
de calidad de los procesos 
de organization adelantado 
por los tecnicos de archive.

http://www.umv.gov.co
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SoportesObllgaciones Contractuales

7.

Calle 26 No.69-76 Edificio Elemento Torre 1. Piso3-C.P. 111071 
PBX: 3779555 - Infdrmacldn: Linea 195
Sede Operativa • Atencidn al Ciudadano: Calle 22D No. 120-40
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Evidencia en OneDrive libro
Bitacora 2022 hoja: 
8 avance actividad semanal
Bitacora 2022 .xlsx

Evidencia en OneDrive libro
Bitacora 2022 hoja:
Bitacora 2022 .xlsx
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*RAD_S*
Radicado: RA0_S Fecha: F_RAD_S

CdDIGO: GCON-FM-026__________________
FECHA DE APLICAClON: DICIEMBRE DE 2021

Actividades realizadas y/o productos entregados 

documentacion a intervenir mediante la 
revision de calidad a un 30% de las cajas 
equivalente a 31 cajas descritas.

Durante el mes de diciembre se 
desarrollaron actividades de acuerdo 
con los protocolos del subsistema de 
salud y seguridad en el trabajo de la 
entidad, con los elementos mlnimos de 
proteccion personal EPP (Bata, guantes, 
cofia y tapabocas).

y con 
mlnimos

6. Reportar al supervisor de 
contrato las inconsistencias 
encontradas en el control de 
calidad y generar 
actividades para su 
tratamiento.

El contratista para el 
desarrollo de sus 
actividades debe contar con 
los elementos necesarios 
para la debida ejecucion de 
las actividades y con los 
elementos necesarios para 
la debida ejecucion de las 
actividades y con los 
elementos mlnimos de 
proteccion personal EPP 
(Bata, guantes, cofia y 
tapabocas), descritas en la 
matriz del subsistema de 
salud y seguridad en el 
trabajo de la entidad, que 
apliquen de acuerdo con su 
objeto contractual.

Durante el mes de diciembre de recibid 
documentacidn en las cajas que 
contemplaron los temas archlvlsticos 
frente a la foliacidn y description 
mediante inventario documental y hoja 
de control. Adicional a ello se recibid y 
se validd la duplicidad que generaron las 
series recibidas.
Durante el mes de diciembre se 
evidencid la necesidad de validar e 
insertar documentos validados en el 
aplicativo de ArcGIS.

ALCALDiA MAYOR 
DE BOGOTA D.C.

http://www.umv.gov.co
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Obligaciones Contractuales

9. Informar al supervisor del 
contrato cualquier
irregularidad que llegase a 
presentar.

Calle 26 No.69-76 Edificio Elemento Torre 1. Piso3-C.P. 111071
PBX: 3779555 - Informacidn: Linea 195
Sede Operativa - Atencidn al Ciudadano: Calle 22D No. 120-40
www.umv.gov.co

Durante el mes de diciembre no se 
reportan irregularidades en relation con 
la ejecucion del contrato.

GCON-FM-026
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*RAD_S*
Radicado: RAD S Fecha: F RAD S

ALCALDiA mayor 
OE BOGOTA D C................... CODIGO: GCON-FM-026________________

FECHA DE APLICAClON: DICIEMBRE DE 2021 

Soportes

Evidencia en OneDrive libro
Bitacora 2022 hoja:
Bitacora 2022 .xlsx

Activldades realizadas y/o productos entregados 

En el mes de diciembre se asistio a las 
reuniones convocadas por el profesional 
del proyecto asi:

Evidencia en OneDrive libro
Bitacora 2022 hojas:

1. Bitacora
Bitacora 2022 .xlsx

Durante el mes de diciembre se hizo 
entregas de documentation para sus 
respectivos ajustes a cada uno de los 
tecnicos que tenlan asignadas dichas 
series, vigencias y rangos. Se apoyo 
al profesional de archivo en la 
distribution y entrega de elementos 
consumibles de almacen para el mes.

En diciembre se apoyo en la insercidn 
de hojas de control elaboradas por los 
tecnicos y se continua con el 
movimiento y mapeo de las series de 
acuerdo con las tablas de retention.

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES
Numero Expediente Contrato (Orfeo): 202211011000100313E. Se adjunta soportes de pago planilia 
No. 63923301 del mes de diciembre de 2022.________________________________________________
________ , _________________ SUSCRIPCION DEL INFORME____________ ______ .
El supervisor con la.firma del presente docurnento certifica que verified el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales para el periodo de diciembre presentacidn de.este informe, como el pago 
de los aportes respectivos al Sistema de Seguridad Social, por concepto de salud, pensiones y ARL,

10. Todas las demas 
actividades asignadas por el 
supervisor relacionadas con

Evidencia en OneDrive libro
Bitacora 2022 hojas:
8. Avance actividad
semanal
Bitacora 2022 .xlsx

En el mes de diciembre de 2022 se 
asistio a la socialization de 
inquietudes previas al proceso de 
description y foliation de CIV, en 
compania del equipo de trabajo y el 
lider del proyecto.

8. Asistir a las reuniones 
programadas por la 
UAERMV relacionadas con 
la ejecucion del presente 
contrato y gestionar los 
respectivos soportes.

http://www.umv.gov.co
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L

C3
Original: Expediente del Contrato

Nota: Cuando es informe final, debe hacerse el balance de la ejecucidn total del contrato, desde su inicio hasta la finalizacidn

Calte 26 No.69-76 Edificio Element© Torre 1. Piso 3 - C.P. 111071
PBX: 3779555 - Informacidn: Linea 195
Sede Operativa - Alencidn al Ciudadano: Calle 22D No. 120-40 
www.umv.gov.co
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Firma del contratista

CODIGO: GCON-FM-026__________________
FECHA DE APLICAClON: DICIEMBRE DE 2021

ALCALOlA mayor 
DE BOGOTA D.C.

-   **■■* wM fl■*

*RAD_S*
Radicado: RAO_S Fecha: F._RAD_S

por tai razon, se autoriza el pago al Contratista de la suma de DOS MILLONES NOVECIENTOS
VEINTINUEVE MIL QUINENTOS PESOS M/CTE ($2.929.500). a 

Firtfiaapoyo-aAa^upeVyhsion

/ Firma Supervisor
martha‘'patriciaaOuilarcopete-

http://www.umv.gov.co

