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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Contrato: CONTRATO DE PRESTACICON DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 4232000-353-2023.

Contratista; MARIA CAMILA GALVEZ CASTELLANOS

Objeto: Prestar servicios profesionales para elaborar y revisar actos administrativos, asi como brindar
apoyo juridico en la Direccidn de Talento Humano de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.

Fecha de Inicio: 24 de enero de 2023

Fecha de Terminacidn: 23 de diciembre de 2023

Periodo del Informe: Desde el 24 de enero de 2023 hasta el 31 de enero de 2023
Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

OBLIGACICNES

ACTIVIDADES

ANEXCS (DESCRIBIR PRODUC
TG CUANDO HAYA LUGAR}

1. Desarrollar las aclividades requeridas dentro ded
procedimiento de Gestidn Organizacional, respecio de
provision de empiecs, redistribucion de lz planta de
personal y modificacion del manual de funciones.

Entre jos dias 27 v 30 de enero de 2023, se realizd la
revision de jos perfiles laberales del equipo de trabajo de la
doctora Juana Sanz (Curadora No. 3) diligenciando los
respectivos formatos de evaluacion de perfil.

Anexc 1

2. Proyectar y revisar los actos adminisirafivos con
ocasion de la ejecucion del proceso de Gestion del
Talento Humano

Entre los dias 24 y 31 de enero de 2023, se realizo el apoyo
en la revisidn y proyeccion de las resoluciones de
situaciones administrativas como ficencias por luto de los
fucionarics de la Secretaria General.

Anexo 2

3. Diligenciar las herramientas de seguimiento y control
de las situaciones adminisirativas gestionadas y generar
alertas para la implementacidn de medidas preventivas
y/o correctivas.

No se realizo este mes

No aplica

4. Proyectar los pronunciamienios y conceptos $cnicos
de los medios de control y acciones constitucionales
asignados, en los tiempos legales e institucicnales
establecidos.

No se realizo este mes

No aplica

5. Apoyar la sustanciacion de respuestas a derechos de
peticion y soficitudes que le sean asignadas por la
supervision del contrato,

Entre el 24 y 26 de enero de 2023 se realizd apoyo enla
revision de las sclicitudes de comisiones y encarges de
gabinete. El dia 27 de enero de 2023, se realizd revision de
resolucién No. 039 de 2022 "Por la cual se reconoce la
calidad de teletrabajadcres(as) a unos(as) servidores(as)
plbiicos{as) en la

Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C."

Anexo 3

6. Presentar oporiunamente y con periodicidad mensual
o cuando la supervision lo requiera los informes,
respuestas a peticiones, estudios, actos administrativos
y documentos relacionados con las obligaciones.

No se realizo este mes

No aplica

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de confarmidad con lo sefialado por la Ley.

Cordialmente
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES T0 CUA(NDO HAYA LUGAR)

MARIA CAMILA GALVEZ JSTELL NOS

i% 10136’717638
Ve B® Interventor(es) %

Crz 8 No. 10-65
Cédigo postal 111711 0
Tel: 381 3000 Z

7 sey

www.bogota.gov.co

Infio: Linea 195
4231000-FT-422 Versién 03

Pag. 2 de 2



