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San Juan del Cesar, enero del 2023

Senora:

MARIA ALEJANDRA ARIZA CUELLO

Via Correo Electronico alejitaguajira@hotmail.com
Calle 90 No 49c¢-29- Barranquilla

Teléfono: 3133569021

ASUNTO: Invitacidn a presentar propuesta para la Contratacion Directa cuyo objeto es PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA INCLUSION, SEGUIMIENTO, ACOMPANAMIENTO DE LA
OFICINA JURIDICA EN EL MANEJO DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA -
SECOP Il Y TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO, EN LAS DISTINTAS ETAPAS DE LOS PROCESOS DE
SELECCION QUE SE ADELANTEN EN EL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL CESAR - LA GUAJIRA.

Cordial saludo.

En cumplimiento a los principios de la contratacion estatal, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,
y el decreto reglamentario 1082 del 2015, el Alcalde del Municipio de San Juan del Cesar-Guajira, en
mi calidad de ordenador del gasto, lo invito a Aceptar la Invitacién, dentro de los tres (3) dias
siguientes, presentando los documentos requeridos para la ejecucion del contrato cuyo objeto es
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA INCLUSION, SEGUIMIENTO, ACOMPANAMIENTO
DE LA OFICINA JURIDICA EN EL MANEJO DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION
PUBLICA - SECOP Il Y TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO, EN LAS DISTINTAS ETAPAS DE LOS PROCESOS
DE SELECCION QUE SE ADELANTEN EN EL MUNICIPIO DE SAN JUAN DEL CESAR - LA GUAJIRA.

IDONEIDAD: Profesional en Administracion de empresas con especializacion en gestion publica.

EXPERIENCIA: Ocho (08) afos de graduado como profesional en el area de Administracion de
empresas, la cual se constatara con el acta de grado y la celebracion y ejecuciéon de minimo cuatro
(4) Contratos relacionados con el objeto de la presente contratacion.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR:

Las actividades especificas a desarrollar en virtud de la ejecucién del Contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales a celebrar, son las siguientes:

1. Apoyar en la rendicion y publicacion de los documentos y/o soportes contractuales que
adelante el Municipio en los aplicativos de SECOP Il 'Y TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO
COLOMBIANO.

2. Acompanamiento en los procesos de contratacion entre la Entidad y la tienda oficial del estado
colombiano (Colombia Compra Eficiente), asi como también con la plataforma SECOP II.

3. Garantizar la custodia de los expedientes durante el tiempo de uso para adelantar procesos
contractuales.

4. Brindar apoyo y acompanamiento oficina asesora de juridica en los reportes de informes del
manejo de las plataformas a su cargo.

5. Los demas que se encuentre de conformidad con el objeto y naturaleza del presente contrato.

OBJETO A CONTRATAR: El objeto del contrato es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
LA INCLUSION, SEGUIMIENTO, ACOMPANAMIENTO DE LA OFICINA JURIDICA EN EL MANEJO DEL
SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA - SECOP 11 Y TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO,
EN LAS DISTINTAS ETAPAS DE LOS PROCESOS DE SELECCION QUE SE ADELANTEN EN EL MUNICIPIO
DE SAN JUAN DEL CESAR - LA GUAJIRA.

VALOR DEL CONTRATO: Como resultado de los calculos realizados por la administracion municipal se
estimo el Presupuesto Oficial de la Contratacion es hasta la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES
SEISCIENTOS MIL PESOS MCTE ($43.600.000), valor que incluira todos los gastos directos e indirectos,
gravamenes, tributos y demas costos en que incurra EL CONTRATISTA por causa u ocasion de la
ejecucion del contrato.

FORMA DE PAGO: La forma de pago del contrato sera de la siguiente manera: Municipio pagara de la
siguiente manera: ONCE (11) PAGOS; DIEZ pagos por un valor de CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE
($4.000.000), mes vencido, y un Ultimo pago correspondiente al periodo del 1 al 27 de diciembre del
2023, por un valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.600.000), previa
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prestacion efectiva del servicio contratado, con previa aprobacion por parte del Supervisor, de la
presentacion del informe de actividades adelantadas por EL CONTRATISTA, junto con las copias de
los documentos que acrediten el pago mensual de sus obligaciones derivadas de la vinculacion al
sistema de seguridad social en salud y pensiones, conforme a Ley y disponibilidad del PAC, los cuales
deberan cumplir las previsiones legales. Los pagos se realizaran dentro de los dias previstos por el
Municipio, siguientes a fecha de presentacion del certificado de cumplimiento firmado por el
supervisor del Contrato.

DURACION: El plazo estimado para la ejecucion del presente Contrato es de DIEZ MESES Y
VEINTISIETE DIAS, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion.

LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera el Municipio de San Juan del Cesar-
Guajira.

SUPERVISION: La supervision del presente contrato sera ejercida por el Jefe de la Oficina Asesora de
Juridica del Municipio.

SOLICITUD DE DOCUMENTOS: En ocasion al proceso de contratacion del asunto de la referencia, el
Municipio de San Juan del Cesar-Guajira, requiere del aporte los siguientes documentos para poder
seguir con el tramite precontractual:

Propuesta

Hoja de vida SIGEP

Declaracion de bienes y rentas

Acreditacion de experiencia (certificados laborales y/o contratos) (diplomas de estudios)
Tarjeta profesional.

Antecedentes disciplinarios profesionales.

Certificado de vigencia de tarjeta profesional

Cedula de ciudadania

Examen médico de salud ocupacional

RUT actualizado

Antecedentes Disciplinarios

Antecedentes Fiscales

Antecedentes Judiciales

Certificado de medidas correctivas

Certificado de afiliacion en pension

Certificado de afiliacion en salud

Declaracion de juramentada de inhabilidades e incompatibilidades
Declaracién de autorizacion de datos personales.

Declaracion de conflicto o no conflicto de intereses.
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Formalmente,

ALVARO %E DIAZ GUERRA

Alcalde Municipal
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