
Autorizado

Solicitud No.: 00000202
San José de Cúcuta, 24-ene-2023

Doctora:

ELIANA PAOLA CARRERO HERNANDEZ
SUBSECRETARIO DE DESPACHO
SUBSECRETARIA ADMINISTRACION DEL TALENTO HUMANO
Ciudad

ASUNTO:  SOLICITUD  DE  CERTIFICADO  DE  INSUFICIENCIA  DE  PERSONAL  PROCESO
CONTRACTUAL  No.  SG-CPS-154-2023

Cordial Saludo.

De  manera  comedida  me permito  solicitar  se  me certifique  si  dentro  de  la  Planta  Global  del
Municipio de San José de Cúcuta existe Personal disponible con el  siguiente Perfil  Requerido:

N° DE
PERSONAS

SOLICITADAS

PERFIL
REQUERIDO OBJETO A DESARROLLAR

1 Profesional en
Contaduría
Pública,
Administración de
Empresas,
Administración
Financiera y/o
Áreas Afines
Especializado

2023R-292 PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN LAS
COMPETENCIAS FINANCIERAS Y TRIBUTARIAS DEL
AREA FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE
HACIENDA DE LA ALCALDIA DEL MUNICIPIO DE
SAN JOSE DE CUCUTA

ACTIVIDADES

El perfil es requerido para adelantar las siguientes Actividades:

1.Revisar y verificar los requisitos en el proceso de expedición de registros presupuestales de las
licitaciones ,  subastas y convenios allegados a la Subsecretaria Financiera de la Secretaria de
Hacienda Municipal. 
2.Revisar la procedencia o improcedencia de los documentos de ley(estampillas-impuestos) a las
diferentes cuentas de cobro de licitaciones públicas, concursos de mérito, selecciones abreviadas de
menor cuantía y ordenes de prestación de servicios profesionales y especializados allegados a la
Subsecretaria  Financiera  de  la  Secretaria  de  Hacienda  Municipal,  por  parte  de  las  demás
Secretarias  de  la  Alcaldía  de  San  José  de  Cúcuta.
3.Brindar acompañamiento y orientación en  la proyección de los diferentes actos administrativos
que le sean asignados a la Subsecretaria Financiera de la Secretaria de Hacienda Municipal.
4.Realizar  la revisión de minutas,  anexos y resoluciones de pago de liquidación de prestaciones
sociales de exfuncionarios que alleguen al Subsecretaria Financiera de la Secretaria de Hacienda
Municipal.   
5.Realizar la  liquidación de impuestos de las diferentes cuentas de cobro de licitaciones públicas,
concursos de mérito, selecciones abreviadas de menor cuantía, resoluciones de pago y ordenes de
prestación de servicios profesionales y especializados Subsecretaria Financiera de la Secretaria de
Hacienda Municipal, por parte de las demás secretarias de la Alcaldía de San José de Cúcuta. 
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6.Desarrollar estrategias  en la generación de nuevos procedimientos que agilicen la revisión de
liquidaciones de órdenes de pago de acuerdo a la norma tributaria vigente.
7.Las demás actividades que se deriven de la naturaleza del objeto contractual.

Sin otro particular,

MARIA LEONOR VILLAMIZAR GOMEZ
SECRETARIO DE DESPACHO - SECRETARIA GENERAL
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