n It CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PARA PAGO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Version: 08
(nstituto PROCESO
Nacional de GESTION FINANCIERA
S
FOR-A09.2026-002 20230127
CERTIFICACION: PARCIAL % ena — CESION 1 o [ SGR 1
1-INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
NIT 0 CEDULA: | 1010170521 |CONTRATISTA: | LUZ ADRIANA SAENZ DIAZ
CONTRATO No.: | INESEFSAE A |FECHA INICIO: | aa0ed |FECHA TERMINACION: | SN
2- RESUMEN VALORES GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
TIPO DE CONTRATO: DECLARANTE RENTA PENSIONANDO ANEXO CERTIFICACION DE INGRESOS
PROFESIONAL | NO
3.340.000,00 POR DIAS CANTIDAD DIAS HONORARIOS
INGRESOS HONORARIOS :
NO 0 3.340.000,00
INGRESOS POR DESPLAZAMIENTO :
3.340.000,00
TOTAL INGRESOS BASE IMPUESTO :

3-LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL

Total (IBC):

PENSION 16% (valor aporte):
SALUD 12,5%(valor aporte):
ARL RIESGO I1l 2,436% (valor aporte):
TOTAL PAGO AL SISTEMA G.S.

(El valor del IBC, debe cor

al aporte

1.336.000,00 |

213.800

167.000

32.600

413.400

Planilla de Pago No.:

en virtud del contrato suscrito con el INS)

MES PLANILLA :

ANTICIPADA

64513371

NOMBRE PENSION :
NOMBRE SALUD:
NOMBRE ARL:

|Fecha Pago: | 3/01/2023

COLPENSIONES (piiblico)

COMPENSAR E.P.S.

POSITIVA

4-DATOS DE RETENCION Y NETO A PAGAR

DERECHOS DE DEDUCCION:

VALOR

MESES

VALOR A DEDUCIR

a. % VIVIENDA: limte max. Mensual 100 uvt 3.800.400,
i al afio i anterior.

CONCEPTO

BASE

TARIFA

%

b. PREPAGADA: limte max. Mensual 16 uvt 608,064,
correspondiente al afio inmediatamente anterior.

RTE ICA

2.959.200,00

0,766%

22.667,47

c. SEGURO SALUD: limte max. Mensual 16 uvt 608,064,
correspondiente al afio inmediatamente anterior.

RTEFUENTE

$

2.194.950,00

51,75

d. DEPENDIENTE: limte max. Mensual 32 uvt 1.216.128
correspondiente al mes pagado

NO

e. APORTES: (Volunt. Pensiones ) voluntarias No
superior al 30% de los ingresos correspondiente al mes pagado

TOTAL IMPUESTOS $:

f. APORTES: (AFC) No superior al 30% de los ingresos
correspondiente al mes pagado

TOTAL A PAGAR $:

g. APORTES: (Volunt. Pensi.) obligatoria pens No

superior al 25% de los ingresos correspondiente al mes pagado

DERECHOS DE DEDUCCION:

VALOR

22.667,47

3.317.332,53

5. FIRMAS

-

Bajo la gravedad de juramento, certifico que cumpli a cabalidad las

del objeto

ylos

los pago en salud, pension y ARL

Y

T~ /

FIRMA CONTRATISTA

El supervisor del contrato certifica que el contratista cumplio a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas dentro del periodo objeto de cobroy que verificd el pago de los aportes al sistema de seguridad social (SALUD 12,5%, PENSION 16% Y ARL 2,436% ) de conformidad con las normas vigentes.

Firma

Cargo:

Nombre Supervisor:

Dependencia:

Giselle Carolina Clavijo Yate
Profesional Universitario Lider
Medios de cultivo

Firma

Nombre Supervisor:

Cargo:
D

6- INFORMACION RADICACION Y OBLIGACION

Radicado No:

Fecha radicado No:

Obligacién No:

Fecha Radicacion (SIIF):

lde1l

NO RESPONSABLE DE IVA



® .
03 compensar | miplanilla.com
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAIMES/ANO)
cc 1010170521 LUZ ADRIANA SAENZ DIAZ KR 8NO 133 ES 5515522 adrianasaenzd@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO BUANZATES s
PARAEE&?{;—ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
UNICA | — Indenendiente BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 202301 2023-01 ! 03/01/2023 64513371 $440.200
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Codigo EPS Nombre NIT Cotizacion Obligatoria | UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total a Pagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC
No. Autorizacién Valor No. Autorizacién Valor Cotizacion
EPS008 Compensar EPS 860066942-7 167.000 0 0 0 0 0 0 167.000 1
TOTALES PENSION
A Cotizacién Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - ’ Valor Mora Valor Mora No.
Codigo/ARR MNombre NI} Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | PasMora | cqiizacion FSP TotallaPagar Afiliados
25-14 Colpensiones 900336004-7 213.800 0 0 0 0 0 0 213.800 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Coédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Obligatoria | No. Autorizacion Valor Sistemas Cotizacion Mora Cotizacién Cotizacion | Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 32.600 32.600 0 0 32.600 326 32.600 1
TOTALES CAJAS
Caodigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
CCF24 Compensar Caja 860066942-7 26.800 0 0 26.800 1
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
e A No. Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora RS IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 167.000 167.000
0 [) [ 0 0 [ ) Pension 1 213.800 213.800
ICBF Riesgos Laborales 1 32.600 32.600
0 [) [ 0 0 [ ) ccF 1 26.800 26.800
ESAP ESAP 0 0 0
[ [ ICBF 0 0 0
MEN MEN 0 0 0
| | SENA 0 0 0
TOTALES 4 440.200 440.200

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIA/MES/ANO)
cc 1010170521 LUZ ADRIANA SAENZ DIAZ KR 8NO 133 ES 5515522 adrianasaenzd@gmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO | NUMERO BUANZATES s
PARAgEﬁﬁ;ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA 1 0
FORMA CLASE NOMBRE - PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
RSN AGIGN ARANTE SURUREAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO
UNICA | - Independiente BOGOTA D. C. BOGOTA. D.C. NO 2023-01 2023-01 ! 03/01/2023 64513371 $440.200
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
2l o8 HE é Koo Fondo %
. No. de HEEHHAAAAAARENEAAE M cod. - .| voluntari | voluntario | pensional X Icotizacion 7| cod. € . | cedigo Aporte | IBCotros | Aporte | Aporte | Aporte | Aporte
No- 1 TiPo [ gentificacin UL 212 (2121 EL215)5 2 (B2 2 2 (7] 8135 | =| 3] 2 || are | 'BCAFP |cetzacion | oaitiado | Aportante de pensional de | COd.EPS | IBCEPS [\aiorupc | arL [ IBCARL [ & ) Cotizacion) “eop” | IBCCCR | “cop” | parafiscales [ SEna | “iceF | ‘Esap [ mEN
¢ o & < solidaridad 8
© o
1 cc 1010170521 SAENZ DIAZ LUZ ADRIANA 59| 0 N 25-14 1.336.000 213.800 0 0 0 0 EPS008 1.336.000 167.000 14-23 1.336.000 3 32.600 CCF24 | 1.336.000 26.800 0 0 0 0 0

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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InsTITUTO PROCESO 2023-01-27
NACIONAL DE
w GESTION FINANCIERA FOR-A09.0000-013 Pagina 1 de2

DECLARACION JURAMENTADA

Nombres y Apellidos: LL)Q ptdﬁgf‘\& ‘fﬁem Diax ; identificado con la
C.C.No_JONO1an 52 ) de Q)o%olrd\

Mi vinculacién Actual con el Instituto Nacional de Salud es mediante:
Servicios Profesionales El Servicio de Apoyo D con contrato No.\j49 Funcionario-Planta EI
Para el desarrollo del objeto de mi contrato de prestacion de servicios, contrataré por al menos

noventa (90) dias continuos o discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas, para al
cumplimiento de las actividades sujetas al mismo:  SIL] NOK]

Informacién para Depurar la Base de la Retencién: Declarante de Renta EI No declarante de
Renta

Si cumple cualquiera de los requisitos que se citan a continuacién marque Sl, de lo contrario
marque NO:

Mis ingresos en el afio anterior fueron superiores a 1.400 UVT o § 53.206.000 A 31 de diciembre de 2022,
Mi patrimonio bruto excedié 4.500 UVT o $ 171.018.000

El total de compras y consumos durante el afio gravable superaron 1.400 UVT y/o las consignaciones
bancarias, depdsitos o inversiones financieras, durante el afio gravable excedieron de
1.400 UVT

Los consumos mediante tarjeta de crédito durante el afio gravable excedieron la suma de 1,400 UVT Sl ] NOK]

De las siguientes deducciones, escoger conceptos para tener en cuenta en la depuracién de la Base
del calculo de la Retencién en la Fuente:
1. Certificacion por concepto de Intereses o Correccion Monetaria en Créditos de Vivienda

1.1 Adjunta Certificacién sil] w~oll

2. Informacion por Salud, literal a, b Articulo 387 E. T.

2.1 Adjunta Certificacion s ~nold

3. Derecho a deduccién mensual por las sumas depositadas en las cuentas denominadas AFC-
Ahorro para el Fomento a la Construccién. Articulo 126-1 E.T. sid ~nold

4. Derecho a deducciéon mensual por los Aportes a los fondos de Pensiones Voluntarias. Articulo
126-1E.T sit] ~nold

5. Derecho a deduccién mensual por Aportes Voluntarios a fondo de Pensiones obligatorias. ﬁn‘. 55
E'T) S/ NO

6. Informacion de Dependientes - Paragrafo 2 del Articulo 387 E.T.

Adjunta Certificacién sit] ~ol

6.1. Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 afios de edad. [_]

6.2. Los hijos del contribuyente con edad entre 18 y 23 afios, cuando el padre o madre contribuyente
persona natural se encuentre financiando su educacién en instituciones formales de educacion
superior certificadas por el ICFES o la autoridad oficial correspondiente; o en los programas técnicos
de educacion no formal debidamente acreditados por la autoridad competente.

6.3. Los hijos del contribuyente mayores de 23 afios que se encuentren en situacion de dependencia
originada en factores fisicos o psicol6gicos que sean certificados por Medicina Legal. []

6.4. El conyuge o compafiero permanente del contribuyente que se encuentre en situacion de
dependencia sea por ausencia de ingresos o ingresos en el afio menores a doscientas sesenta (260)
UVT, certificada por contador publico, o por dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos
que sean certificados por Medicina Legal.

6.5. Los padres y los hermanos del contribuyente que se encuentren en situacion de dependencia,
sea por ausencia de ingresos o ingresos en el afio menores a doscientas sesenta (260) UVT,
certificada por contador ptblico, o por dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos que
sean certificados por Medicina Legal. ﬁ

ke.'acién de Dependientes

Tipo Doc. No. De Identificacion Nombres y Apellidos Edad | Parentesco

Total, Gastos por Deducir $

La anterg;' se firma el D\ del mes de ’kbvtr @) del afio
202 :
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SE FIRMA BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO

Nota 1: El INS no se hace responsable de definirle a sus contratistas de prestaciéon de servicios
persona natural la calidad de declarantes o no declarantes, ni de la declaracion de ingresos por el
afio anterior. Esta condicion obedece a circunstancias de caracter personal que cada contratista
conoce.

Nota 2: los contratistas que hayan marcado las deducciones enunciadas en los numerales 1, 2,3,
4,5 y 6 de este documento en concordancia con lo establecido en el articulo 387 del E.T. y articulo
330 E.T., deberan adjuntar las certificaciones respectivas y de acuerdo a su clasificacion tributaria
cedular como Rentas de Trabajo.



generando la programacion, planeacion de
fabricacion de medios de cultivo, conforme
a la documentacién vigente del area.

realizando la planeacién teniendo en cuenta
la optimizacién de los diferentes recursos,
conforme a la documentacion del area.

. . Version 03
. Instituto PROCESO - INFORME DE AVANCE CONTRATISTAS DE PRESTACION DE
. Nacional de ADQUISICION DE SERVICIOS PROFESIONALES O APOYO A LA GESTION
g Selud BIENES Y 2022-08-19
SERVICIOS
FOR-A02.0000-029 Pagina 1 de 3
NUMERO DE NOMBRE DEL ; ;
CONTRATO INS-CPS-469-2022 CONTRATISTA LUZ ADRIANA SAENZ DIAZ
OBJETO DEL Ejecutar actividades profesionales que garanticen el cumplimiento oportuno de la atencion a las
solicitudes de pedido de medios de cultivo, asi como brindar apoyo administrativo en el mantenimiento
CONTRATO . O
de documentacion y bases de datos de acuerdo la documentacion vigente ante el SIG.
PERIODO DEL DESDE: 01/01/2023 HASTA: 31/01/2023
INFORME ) )
DESCRIPCION DEL AVANCE
OBLIGACIONES ACTIVIDADES DESARROLLADAS PRODUCTOS
1. Realizar el soporte profesional y Se reciben, revisan y consolidan solicitudes | - Solicitudes de pedidos del mes
consolidado semanal de las solicitudes de | de pedido de cliente interno y externo, | correspondiente.
pedido de clientes internos y externo, emitiendo  programacion  semanal vy | - FOR-R04.6013-003 ‘Hoja  de

programacion del area de medios de
cultivo”

2. Asegurar las condiciones asépticas de
areas, equipos y elementos de laboratorio
por medio de verificacion previo al proceso
productivo de medios de cultivo, conforme
a la documentacioén vigente.

Se realiza verificacion de las condiciones
asépticas, integridad y funcionamiento de
areas, equipos y elementos de laboratorio,
previo a la produccion de medios de cultivo,
conforme a la documentacion vigente.

-FOR-R04.0000-008 “Limpieza y
desinfeccion de equipos” Correspondientes
-FOR-A01.000-004 “Limpieza y
Desinfeccién de areas y superficies de los
laboratorios del INS”

3. Ejecutar las actividades profesionales
relacionadas en las fases previas, durante
y posteriores a la fabricacion de medios de
cultivo, asi como apoyar técnica o
asistencialmente cuando la demanda de
produccién lo requiera.

Se realizan actividades profesionales
durante las diferentes etapas productivas
tales como: Optimizacion de recursos de
acuerdo a su disponibilidad durante la
planeacion de produccién semanal, pesaje
de materias primas, y preparacion de
soluciones para ajuste de pH, medicion y
ajuste de pH, preparaciéon de medios de
cultivo automatizada, envase aséptico
manual y automatizado, inspeccion,
acondicionamiento y muestreo de producto
terminado, verificacién y seguimiento de
actividades técnicas y asistenciales, entre
otras.

- FOR-R04.6013-006 “Registro de uso
cronologico” Balanzas, potenciometros,
plancha de agitacidn, bombas peristalticas,
llenador automatico, preparador de medios
de cultivo.

- FOR-R04.6013-014 “Inspeccién visual’

- FOR-R04.6013-008 “Formato de
rendimiento en el proceso de envase”

- FOR-R04-.6013-007 “Control entrega de
producto terminado”

- FOR-R04.6013-006 “Producto terminado
(Medios de cultivo)”

4. |dentificar y documentar las
desviaciones presentadas durante el
proceso productivo, realizando la
comunicacion oportuna para retroalimentar
y corregir conforme a la documentacion
vigente del area.

Se realiza verificacion e inspeccién a las
desviaciones presentadas durante la
produccion de medios de cultivo, se realiza
retroalimentacion e implementan acciones
correctivas, control 'y  seguimiento,
conforme a la documentacién vigente del
area.

- FOR-A03.0000-001 “Soporte de
actividades”

5. Actualizar la documentacién del
laboratorio ante el SIG, bases de datos,
archivo de gestion y apoyo que garantice
la trazabilidad del proceso productivo en el
laboratorio de Medios de Cultivo.

Se realiza control de la documentacion
vigente, actualizacién y registro de la
documentacion del area garantizando la
trazabilidad del proceso productivo en el
laboratorio de medios de cultivo.

Se realiza archivo de gestién y de apoyo del
area.

Se actualizan las carpetas de apoyo, TRD y
equipos por cambio de afio, se consolida el

Bases de datos y  registros
correspondientes al mes de produccion.
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archivo en cajas para la debida gestion y se
actualiza FUID conforme a TRD vigente.

6. Reallizar verificacion previa a
programacion y planeacién de produccion
sobre disponibilidad de materias primas,
insumos y elementos de laboratorio, as
COMO €N caso que Se requiera apoyar
técnicamente en el manejo de inventario
del laboratorio de Medios de Cultivo y
Bases de Datos.

Se realiza solicitud, recepcién y
acondicionamiento de materias primas a los
clientes correspondientes, de acuerdo a
solicitud de pedido. Se realiza verificacion
de existencia de materias primas para la
programacion y planeacién de medios de
cultivo de acuerdo a solicitud de pedido.
Se realiza identificaciéon de materias primas
(tara, saldo, ingreso y semaforizacion.),
previo al ingreso al inventario y uso en el
area, ademas de la solicitud de liberacion
de materias primas por el GAC.

- Rétulos de identificacion y semaforizacion
en materias primas

- FOR-R04.6020-075 “Solicitud de analisis”

7. Liderar y brindar soporte profesional en la
verificacion del cumplimiento y organizacion
de actividades en produccion garantizando
la estandarizacién de procesos conforme a
la documentacion vigente.

Se realiza supervision, control,
retroalimentacion y seguimiento a las
actividades desarrolladas en las diferentes
etapas productivas y a los diferentes roles
del &rea, garantizando con el cumplimiento
y la organizacién, la estandarizacion de los
procesos, conforme a la documentacién
vigente.

Registros correspondientes al mes de
produccion

8. Cumplir con lo descrito en el manual de
bioseguridad vigente y seguir los
lineamientos institucionales para la gestién
integral de residuos, asi como, el uso de
los Elementos de Proteccién Personal -
EPP, acorde con las actividades que se
realizan.

Se cumple con los lineamientos
institucionales vigentes descritos para
bioseguridad, gestion integral de residuos
y uso de EPP, acorde a las actividades
realizadas durante el proceso productivo.

Diligenciamiento ~ control  de lectura
correspondiente al mes de produccion

9. Participar en las actividades del
Programa de Aseguramiento de la Calidad
acorde a solicitud.

Se realiza actualizacién y modificacion de
bases de datos relacionadas con el
programa de aseguramiento de la calidad.

Se emite la documentacion semanal
relacionada con actividades derivadas del
proceso productivo de acuerdo al programa
de aseguramiento de la calidad.

Se realiza muestreo de producto terminado
para ausencia de crecimiento microbiano y
control de calidad de materias primas.

- Bases de datos “Programacion,
informacion, envio programacion semanal”

- FOR-R04.6022-016 “Relacién muestreo y
concepto analisis de ausencia de
crecimiento en medios de cultivo”, rotulo
de identificacion de muestras para analisis.

- FOR-R04.6020-075 “Solicitud de analisis
y muestreo

10. Las demas que emanen de la
naturaleza del contrato y que sean
necesarias para el desarrollo eficiente del
mismo.

Se realiza apoyo para las funciones
técnicas y asistenciales del area tales
como: alistamiento y entrega de residuos,
acondicionamiento de producto terminado,
acondicionamiento de producto intermedio,
apoyo en el envase limpio y aséptico,
alistamiento de material para pesaje de
materias primas, alistamiento de agua para
hidratacién de producto, envio y descargue
de ciclos de esterilizacién, preparacién de
soluciones, identificacion de producto,
lavado material.

- Archivo diario de apoyo y gestion del area

-FOR-R04.0000-008 “Limpieza y
desinfeccién de equipos” Correspondientes
-FOR-A01.000-004 “Limpieza y
Desinfeccidn de areas y superficies de los
laboratorios del INS”

- FOR-R04.6013-006 “Registro de uso
cronoldgico”
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Se realiza induccidon y verificacion al
personal asistencial, técnico y profesional
en la ejecuciéon de actividades de cada
proceso productivo.

Nota: El sequimiento sobre el cumplimiento de las obligaciones lo realizara el supervisor en el FOR

A02.0000-037 “INFORME PARCIAL DE SUPERVISION”

F

i I:I‘T"l' \ T -\\_ " ;

Y® 4

Luz Adriana Saenz Diaz

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA
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. InsTITUTO PROCESO INFORME PARCIAL DE SUPERVISION

L SERVICIOS

- FOR-A02.0000-037 Pagina 1 de3
INS-CPS-469-2022

(1) Contrato No.

(2) Nombre del Contratista y/o Representante Legal:

Luz Adriana Saenz Diaz

(3) Nombre del supervisor y/o interventor:

Dra. Giselle Carolina Clavijo Yate

(4) Director de Proyecto/Dependencia:

Edgar Arias—Director de Producciéony D.T

(5) No. extension o teléfono del supervisor:

1363

(6) Objeto del contrato:

Ejecutar actividades profesionales que garanticen el cumplimiento oportuno de la
atencion a las solicitudes de pedido de medios de cultivo, asi como brindar apoyo
administrativo en el mantenimiento de documentacion y bases de datos de acuerdo
la documentacion vigente ante el SIG.

(7) Fechade inicio:

9 Diciembre de 2022

(8) Fechaterminacion:

30 Agosto de 2023

(9) Periodo objeto del informe:

Enero de 2023

(10) ANALISIS Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS Y/O PRODUCTOS ENTREGADOS EN EL MES O
PERIODO EJECUTADO

Obligacién contractual Actividad desarrollada Producto recibido S:;;ﬁf;gg?ef&mewisor
1. Realizar el soporte Recibir, revisar 'y consolidar | - Solicitudes de pedidos del mes
profesional y consolidado solicitudes de pedido de cliente | correspondiente. Ninguna
semanal de las solicitudes de | interno y  externo, emitir | - FOR-R04.6013-003 “Hoja de
pedido de clientes internos y programacion semanal y realizar | programacion del area de medios de
externo, generando la planeacion teniendo en cuenta la | cultivo”
programacion, planeacion de | optimizacién de los diferentes
fabricacion de medios de recursos, conforme a la
cultivo, conforme a la documentacion del &rea.
documentacién vigente del
area.
2. Asegurar las condiciones Realizar  verificacion de las | -FOR-R04.0000-008 “Limpieza vy
asépticas de areas, equiposy | condiciones asépticas, integridad y | desinfeccion de equipos” | Ninguna
elementos de laboratorio por funcionamiento de éreas, equipos y | Correspondientes
medio de verificacion previo al | elementos de laboratorio, previoala | -FOR-A01.000-004 “Limpieza y
proceso productivo de medios | produccion de medios de cultivo, | Desinfeccion de areas y superficies
de cultivo, conforme a la conforme a la documentacidn | de los laboratorios del INS”
documentacion vigente. vigente.
3. Ejecutar las actividades Realizar actividades criticas y | - FOR-R04.6013-006 “Registro de uso
profesionales relacionadas en | profesionales durante las diferentes | cronoldgico” Ninguna
las fases previas, durante y etapas productivas, asi como la | - FOR-R04.6013-014 “Inspeccion
posteriores a la fabricacion de | verificacién y seguimiento  de | visual’
medios de cultivo, asi como actividades técnicas y asistenciales. | - FOR-R04.6013-008 “Formato de
apoyar técnica o rendimiento en el proceso de envase”
asistencialmente cuando la - FOR-R04-.6013-007 “Control
demanda de produccién lo entrega de producto terminado”
requiera. - FOR-R04.6013-006 “Producto
terminado (Medios de cultivo)”

4. |dentificar y documentar las | Realizar verificacién e inspeccion a | - FOR-A03.0000-001 “Soporte de
desviaciones presentadas las  desviaciones presentadas | actividades” Ninguna
durante el proceso productivo, | durante la produccion de medios de
realizando la comunicacion cultivo, realizar retroalimentacion e
oportuna para retroalimentary | implementar acciones correctivas,
corregir conforme a la control y seguimiento, conforme ala
documentacion vigente del documentacion vigente del area.
area.
5. Actualizar la documentacion | Realizar control de la | Bases de datos y registros
del laboratorio ante el SIG, documentacion vigente, actualizar y | correspondientes al mes de Ninguna
bases de datos, archivo de registrar la documentacion del area | produccién.
gestion y apoyo que garantice | para garantizar la trazabilidad del
la trazabilidad del proceso proceso productivo en el laboratorio
productivo en el laboratorio de | de medios de cultivo.
Medios de Cultivo. Realizar archivo de gestion y de

apoyo.

Actualizar ~ documentacion 'y

carpetas por cambio de afio y

consolidar segun TRD.
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6. Realizar verificacion previa | Solicitar, recibir y acondicionar las | - Rétulos de identificacion 'y
a programacion y planeacion materias primas necesarias a los | semaforizacién en materias primas Ninguna
de produccion sobre clientes  correspondientes, de
disponibilidad de materias acuerdo a solicitud de pedido. | - FOR-R04.6020-075 “Solicitud de
primas, insumos y elementos | Verificar la existencia de materias | analisis”
de laboratorio, asi como en primas para la programacion y
caso que se requiera apoyar planeacioén de medios de cultivo de
técnicamente en el manejo de | acuerdo a solicitud de pedido.
inventario del laboratorio de Realizar la identificacion de
Medios de Cultivo y Bases de | materias primas (tara, saldo, ingreso
Datos. y semaforizacién.), previo al ingreso
al inventario y uso en el érea,
ademas de realizar la solicitud de
liberacion de materias primas por el
GAC.
7. Liderar y brindar soporte | Realizar  supervision,  control, | Registros correspondientes al mes de
profesional en la verificacion | retroalimentacion y seguimiento a | produccién Ninguna
del cumplimiento y | las actividades desarrolladas en las
organizacién de actividades en | diferentes etapas productivas y alos
produccién garantizando la | diferentes roles del area, para
estandarizacién de procesos | garantizar con el cumplimiento y la
conforme a la documentacion | organizacion, la estandarizacién de
vigente. los procesos, conforme a la
documentacion vigente.
8. Cumplir con lo descrito en el | Seguir los lineamientos Diligenciamiento control de lectura Ninguna
manual de bioseguridad institucionales vigentes descritos correspondiente al mes de
vigente y seguir los para bioseguridad, gestién integral | produccién
lineamientos institucionales de residuos y uso de EPP, acorde a
para la gestion integral de las actividades realizadas durante
residuos, asi como, el usode | el proceso productivo.
los Elementos de Proteccion Participar en los programas
Personal - EPP, acorde con ambientales institucionales.
las actividades que se
realizan.
9. Participar en las actividades | Actualizar y modificar las bases de | - Bases de datos “Programacion, Ninguna
del Programa de datos relacionadas con el programa | informacion, envio programacion
Aseguramiento de la Calidad de aseguramiento de la calidad. semanal”
acorde a solicitud.
Generar la documentacién semanal | - FOR-R04.6022-016 “Relacion
relacionada  con  actividades | muestreo y concepto andlisis de
derivadas del proceso productivo de | ausencia de crecimiento en medios
acuerdo al  programa  de | de cultivo’, rotulo de identificacién de
aseguramiento de la calidad. muestras para analisis.
Realizar muestreo de producto | - FOR-R04.6020-075 “Solicitud de
terminado para ausencia de | analisis y muestreo
crecimiento microbiano y control de
calidad de materias primas.
10. Las demas que emanen de | Realizar apoyo para las funciones | - Archivo diario de apoyo y gestién del | Ninguna
la naturaleza del contrato y que | técnicas y asistenciales del éarea | &rea
sean necesarias para el | sobrevinientes de las
desarrollo eficiente del mismo. | modificaciones en recurso humano, | -FOR-R04.0000-008 “Limpieza 'y
de equipos ¢ infraestructura. desinfeccién de equipos”
Correspondientes
-FOR-A01.000-004 “Limpieza y
Desinfeccién de areas y superficies
de los laboratorios del INS”
- FOR-R04.6013-006 “Registro de
uso cronolégico”
11,5 % DE AVANCE ACUMULADO

(11) DE CONFORMIDAD CON EL SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO, EL SUPERVISOR/INTERVENTOR
(ES) CERTIFICA QUE:

1. El/La Contratista durante el periodo sefialado, desarroll6 y cumplié las actividades, presentd y entregdé los informes,
productos y demas obligaciones pactadas en el Contrato en mencion.
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2. De conformidad con las disposiciones legales efectud el pago a los aportes respectivos al sistema de seguridad social
integral en salud y pensiones y/o aportes parafiscales. (Se anexan comprobantes de pago de los aportes).

3. Durante el periodo el/la Contratista cumplié con lo dispuesto en el POE-A01.2014-001 “Gestion de Seguridad y Salud
en el trabajo”, especialmente lo establecido en el Anexo 1 sobre Normas y Requerimientos de Seguridad y Salud en el
Trabajo para Contratistas y los criterios de sostenibilidad ambiental, de acuerdo al tipo de actividad que desarrolla.

4. Aprueba los informes, productos y deméas documentos presentados y entregados por El/La Contratista durante el
periodo mencionado en desarrollo de las obligaciones pactadas en el Contrato en mencion.

5. Durante el periodo ejecutado se hizo seguimiento a los riesgos establecidos en la matriz correspondiente (de

acuerdo con la periodicidad establecida) y a la fecha no se ha materializado ninguno.

6. A la fecha no existen causales de incumplimiento de las obligaciones contractuales que demanden actuaciones
conminatorias 0 sancionatorias por parte de la Administracion.

(12) OBSERVACIONES:

Ninguna

(13) En constancia, firmo:

Ll g

Dra’ Giselle Carolina Clavijo Yate

Profesional Universitario Lider MDC

(14) Bogotd, D. C., 01 Febrero de 2023.






