Cédigo: F-MAM-019

I
“JACONSUD | REGISTRO DE ASISTENCIA .
1

Version: 0.0
PROFESIONALES S A

Paginaldel

Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —

CDM
Fecha: 3"5? Shelo. 223
Hora: INICIO: V.UOS UM CIERRE:

Tema: Reunién del Equipo Profesional de Trabajo y Direccién del Proyecto de la CDMB para revision preliminar del
Informe a presentar en la cuenta No.03, con base a la ejecucion y el alcance del Contrato 14328-02 de 2022

Objetivo: Conocer, Verificar, y Revision preliminar del informe a presentar en la cuenta No.03, con base a la ejecucion y
el alcance del Contrato 14328-02 de 2022 celebrado entre la CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.AS.

Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz ~ Gerente de ACONSUD PROFESIONALES S.A.S y Director del Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA
(Dependencia: proyecto y/o d4rea de desel Cargo: cargo en el que se desempeia.)
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REGISTRO DE ASISTENCIA

Codigo: F-MAM-019

Version: 0.0

Paginaldel

Lugar:

Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

PROFESIONALES S.A.S.

Liderado:

CIERRE: {\ DoQ N
Reunién de Seguimiento para verificar cumplimiento de metas, produccién y avance del Proyecto de la CDMB.
Presentar, Socializar, Interiorizar, y Dar a Conocer el cumplimiento de metas, produccién y avance de Ids
actividades ejecutadas en el alcance del Contrato 14328-02 de 2022 entre la CDMB y ACONSUD

Proyecto y Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General.

REGISTRO DE ASISTENCIA

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempefia.)

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA ~
CDM

0)-2923
iNic1o: LS A

Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz - Gerente y director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del

B
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REGISTRO DE ASISTENCIA

Cédigo: F-MAM-019

( , Version: 0.0
PROFESIONAL E" SA ,
Pdgina 1 del

CIERRE: 4 -0

Lugar:

CDMB
fecha: e EfeO 2025
Hora: INICIO: 3 COPM.
Tema:
Objetivo:

del Contrato 14328-02 de 2022.
Liderado:

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Car

Dra. Claudia Patifio - Profesional Especializado en el SG-SST.

REGISTRO DE ASISTENCIA

: cargo en el que se desempeiia.)

Induccién al Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-S8T) e inspeccion general.
Difundir, Interiorizar, Conocer, Presentar, Socializar y Profundizar Induccién sobre el Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST) a los Auxiliares de Gestion Documental del Proyecto de la CDMB del

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —
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Codigo: F-MAM-019

‘€ ")ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA T

PROFESIONALES § 45

Paginalde1

Lugar: OFICINA DE ACONSUD PROFESIONALES S.A.S

Fecha: 2\ € 2023

Hora:  INICIO: Y Jo CIERRE: 4| 150 Nen

Tema: Visita de seguimiento y mesa de frabajo y cronograma mensual del SG-SST.

Objetivo: Revisar, Verificar, Analizar y Determinar las actividades del plan anual de trabagjo que se desarroliaran en el mes
de enero y febrero, con lo relacionado a la capacitacion del SG-S3T al personal de ACONSUD PROFESIONALES
S.AS.

liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz — RL UNION TEMPORAL ACONSIAR y la Dra. Claudia Patifio ~ Profesional
Especializado en el SG-SST.

REGISTRO DE ASISTENCIA

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempefia.)

OMBRE Y APELLIDOS | IDENTIFICACION | DEPENDENCIA | CARGO | TELEFONO EO ~ \
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: V ' ‘ ' Cédigo: F-MAM-019
‘(},) ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA - -
i Paginaldel

Lugar: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB.
Fecha: /B-de Enero de 2023

Hora: INICIO: #.50: (2:6/5  CIERRE: :
Tema: Acompanamiento a las actividades especiales del item 1. Del contrato N° 14328-02 del 2022. (ASESORIA,
ACOMPANAMIENTO Y CAPACITACION EN LA IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DE LA

CDMB). ) .
Objetive: 2 20 oy ﬁéémcxorﬁ e A /'/4—/472, e /4(4:/7maaa—-; gé/ o2 Corr e/ .

/I/Ar» O/e St pn //75/4114610/10,: / - /ﬂnf . acjéa/ zey - Ef pirryz 2023

Liderado: Nohemi Camacho Arenas - Lider del Proyecto contrato N° 14328-02 del 2022.

REGISTRO DE ASISTENCIA
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Codigo: FMAM-019

(2) ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA ' I
PROFESIONALES SAS Pégina 1de 1

Lugar: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA — CDMB.
Fecha: 18 de enero de 2023

Hora: INICIO: 8 : 30 a.m. CIERRE: 9 : 45 a.m. )
Tema: Acompanamiento a las actividades especiales del item 1. Del contrato N° 14328-02 del 2022. (ASESORIA,
ACOMPANAMIENTO Y CAPACITACION EN LA IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DE LA

CDMB).
Objetivo: Apoyo en la elaboracién de la Matriz de integracién del Plan Institucional de Archivos (PINAR], con el Plan de

Accion Institucional, para actualizar el PINAR, vigencia 2023.

liderado: Nohemi Camacho Arenas ~ Lider del Proyecto contrato N° 14328-02 del 2022.

REGISTRO DE ASISTENCIA
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¢ NACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA Versién: 0.0
PROFESIONALES 545 P_ilina ldel

Cédigo: F-MAM-019

Lugar:
CDMB.
Fecha:
Hora:
Yema:
Objetivo:

1€ ~o\-
INICIO: A\'=0 hevl

223

PROFESIONALES S.A.S.

Liderado:

CIERRE:\ ©-20 o\
Reunion de Seguimiento para verificar cumplimiento de metas, produccién y avance del Proyecto de la CDMB.
Presentar, Socializar, Interiorizar, y dar a Conocer el cumplimiento de metas, producciéon y avance de las

actividades ejecutadas en el alcance del Contrato 14328-02 de 2022 celebrado entre la CDMB y ACONSUD

Proyecto y Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General.

REGISTRO DE ASISTENCIA

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -

Ing. Victor Daniel Alvarez S@enz — Gerente y Director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempefia.)
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\ ' _ Cédigo: F-MAM-019
Q ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA A
PROFESIONALES $AS e

Lugar: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB.

Fecha: 16 de enero de 2023

Hora: INICIO: 4: 30 p.m.  CIERRE: 6: 00 p.m. .
Tema: Acompanamiento a las actividades especiales del item 1. Del contrato N°® 14328-02 del 2022. (ASESORIA,

ACOMPARNAMIENTO Y CAPACITACION EN LA IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DE LA

CDMB).
Objetivo: Apoyo en la elaboracién de la Matriz de integracion del Plan Institucional de Archivos (PINAR), con el Plan de

Accion Institucional, para actualizar el PINAR, vigencia 2023.

;T Nohemi Camacho Arenas - Lider del Proyecto contrato N° 14328-02 del 2022,

REGISTRO DE ASISTENCIA

NohernQumucho A€y 3505523 | Poyechas Locery Prog | Bosyedsadly [woloraroyeckor Paccrind Pro
Ethe Tons /o~ | 6332376 |cOMB - Coors/ |31 350004 7za/faﬂéﬁ'ﬂ'¢"/4/ D e




REGISTRO DE ASISTENCIA

Cédigo: F-MAM-019

Version: 0.0

Pégina 1de 1

Lugar:

Fecha:
Hora:
Tema:

o0 PN cierre: 57 2 W)

Proyecto de la CDMB.

Objefivo:

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -
CDMB. 5. 5 R
12 (o\ ] esTs

iNnicio: U
Visita de Seguimiento e Inspeccidn a los puestos de frabagjo de los Auxiliares de Gestién Documental en el

Revisar, Verificar, Corroborar y Constatar los Procesos de Gestion Documental y la Aplicacion de Técnicas
Archivisticas en los puestos de trabajo del personal Auxiliar de ACONSUD PROFESIONALES S.A.S, en compafiia de

la Dra. Elba Torres — Supervisora del Contrato, con el fin de realizar control y vigilancia de Ias actividades
ejecutadas en el alcance del Confrato 14328-02 de 2022 celebrado entfre la CDMB y ACONSUD PROFESIONALES

S.AS.

Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Gerente y Director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del
Proyecto y Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General.

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempefia.)

REGISTRO DE ASISTENCIA

NOMBRE Y APELLIDOS | IDENTIFICACION | DEPENDENCIA | CARGO | TELEFONO CORREO . FIRMA
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REGISTRO DE ASISTENCIA

Codigo: F-MAM-019

Version: 0.0

Pagina 1de 1

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -

Lugar:
CDMB. . \ .
Fecha: $T Ja P00 AN 23 i
Hora: INICIO: 3 30 Pm cierre: U7 (M
Tema: Reunién del Equipo profesional de trabajo y Direccién del Proyecto de la CDMB para verificar cumplimiento de
metas, produccién, avance de actividades ejecutadas y pendientes a la fecha.
Objetivo: Revisar, Verificar, Validar y Determinar os avances, pendientes de las actividades e instrucciones con base ala
ejecucion y alcance del Contrato 14328-02 de 2022 entre la CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.
Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez S&enz - Director del Proyecto
REGISTRO DE ASISTENCIA
{Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempefia.) T
NOMBRE Y APELLIDOS | IDENTIFICACION | DEPENDENCIA | CARGO | TELEFONO CORREQ FIRMA
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Codigo: F-MAM-019

&(\ﬂ) ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA e
= PROFESIONALES 45
Pégina 1 de 1
Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —
Fecha: it (g ‘.)‘2 o ¥
Hora:  INICIO: S-° cierre: G -0° (™
Tema: Reunién del Equipo Profesional de Trabgijo y Direccién del Proyecto de la CDMB para fratar sobre el reinicio de
labores y actividades contractuales CONTRATO 14328-02 de 2022.
Objetivo: Revisar, Verificar, Validar y Determinar los avances, pendientes de las actividades e instrucciones con base a la
ejecucion y alcance del Contrato 14328-02 de 2022 entre la CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.AS.
liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz - Gerente y Director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del
Proyecto y Elkin Vasquez Fuentes - Coordinador General. Santiago Ditta ~ Coordinador operativo.
REGISTRO DE ASISTENCIA
- ia: proyecto y/o érea de desempefio. Cargo: cargo en el que se desempefia) — s
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 Ccodigo: F-MAM-002 |
0 mmm ACTAS Versién: 1.0 |
: PROFESIONALES SAS. Pégina: 1de 4
ACTAS DE REUNION |
FECHA ACTA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:

Enero 17 de 2023 9:20 10:00

ACTA DE REUNION N°002-2023
REUNION PARA ESTABLECER CRITERIOS FUID DE PLANOS, MAPAS Y OTROS

ASISTENTES

Verificar firmantes de la presente acta

Tema:
Reunién para establecer criterios FUID de planos, mapas y otros.

Objetivo de la reunién:
Establecer los criterios para la elaboracién del inventario documental (FUID), de Planos,
Mapas y otros formatos de gran tamafio.

DESARROLLO DE LA REUNION

En la oficina de la Coordinacion de Gestion Documental, Informacién y Archivo de la Corporacion
Auténoma Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga — CDMB, se reunieron los
firmantes de la presente acta, para establecer criterios para la elaboracién de los inventarios
documentales de planos, mapas y formatos de gran tamafio, inmersos en la ejecucion del
cumplimiento de actividades del contrato 14328-02 del 27 de octubre de 2022.

A la hora indicada el coordinador general del proyecto se redne con los asistentes con el fin de
establecer criterios de cada uno de los campos consignados en el FUID, segun la version mas
reciente, actualmente se cuenta con la version cinco (5), una vez analizados los campos y
debatido los criterios entre la doctora Elba Torres, en calidad de Coordinadora de Gestion
Documental, Informacién y Archivo, y supervisora del Contrato nimero 14328-02, quien se
asesord con la profesional en archivistica Maria Camila Vera, Elkin Vasquez Fuentes,

Coordinador General del Proyecto, se establecidé que en los campos del FUID se consignara lo
siguiente:

Elabord: Medicién, analisis y mejora Revisé: Calidad Aprobé: Calidad W




Coédigo: F-MAM-002
©Aconsup ACTAS Verson: 1.
PROFESIONALES SAS. Pigina: 2 de 4
ACTAS DE REUNION
Modelo formato FUID:
mmmmmummumm:m coms
o ——
M% m'm GESTION DOCUMENTAL. | o0, 0000 DIRECCION SIGC |a¢ummasnsm |
oo A I FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

|FECHA DE ACTUALIZACION{ ]
ENTIDAD:
UNIDAD ADMINIS TRATIVA:
OFICINA PRODUCTORA:
OBJETO:
Loberwo por: Re visado por:
(Cargo: B Cargo:
Firma: Firma: "
Lugar: Fecha: =i Lugar: Fecha:

Fecha de Revisién Docume: Fecha de Ingresoc al Archivo Cenwal:
Nombre Funci ofs) on O 2 Nombre Funcionario(s) del Archivo Cental:
Firma(s): Firma(s):

Firma Coordi Gestion Do

ENTIDAD: Corporacion Auténoma Regional para la Meseta de la Defensa de Bucaramanga. _

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdireccién de Evaluacién y Control Ambiental — SEYCA.

OFICINA PRODUCTORA: Coordinacién Grupo Seguimiento para la Sostenibilidad.

OBJETO: . Inventario de formatos de gran tamafio (Planos, Mapas y Otros) de Licencias

Ambientales.

Este objeto cambia segun la serie documental a la que se le elabore le inventarios documentales

de los formatos de gran tamafio.

Elabort: Medicién, analisis y mejora | Reviso: Calidad

1

Aprobé Calidad a_,

w

|




Cédigo: F-MAM-002

Q ACONSUD ACTAS | Version:10

PROFESIONALES SAS. Pagina: 3 de 4

ACTAS DE REUNION

No de Orden: consecutivo por cada item registrado.

CODIGO TRD: No aplica — N/A, en los archivos de gestion.
ASUNTO: Se consignara el expediente — SINCA — nombre del proyecto (LA-0056-1995-
SINCA N°- LADRILLERA BOCAS).

FECHAS EXTREMAS: Se registrara la fecha del plano, mapa o documento de gran tamario,
si este contiene solo mes y afio se registrara asi (00/12/2019) como fecha inicial y
final.

No CAJA: Se registrara el nimero de caja al que corresponda el expediente del plano, mapa
o formato de gran tamafio

No CARPETA: Se registrara el nimero de carpeta al que corresponda el expediente del
plano, mapa o formato de gran tamafio

TOMO: Se registrara la cantidad de tomos al que corresponda el expediente del plano,
mapa o formato de gran tamafio (TOMO 1 DE 2).

FOLIOS:  Se registrara el folio 1, ya que cada formato de gran tamafio se cuenta por 1 solo
folio.

SOPORTE: Se registrara el soporte del plano, ya que este, se encuentra en Papel y Electronico
se consigna asi. (P y E).

OBSERVACIONES: Se registrara el tipo de documento de gran tamaiio entre comillas el
nombre del proyecto o documento, la palabra folio y le nimero del folio al que
corresponda el documento, si el documento es de transferencia documental, se
consignara el namero de transferencia, y cédigo de TRD, para lo cual se solicitara
a la Coordinacion de Gestion documental el inventario.

Firma: . La firma del FUID, se haré por una parte Aconsud Profesionales SAS, como
responsable de la elaboracion del FUID, y por la otra el responsable de la unidad
productor a la que se le elabora este inventario.

Se anexa FUID (1) folio
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Seguidamente se procede a firmar la presente acta por los asistentes que en ella intervienen
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ASISTENTES

NOMBRE

CARGO

Elba Torres Moreno

Supervasora del contrato

t Elkin Va

squez Fuentes

Coordmador General del Proyecto

Llhana Andrea Garmca

% Auxiliar de Gestion Documental

PR,

Diego Le6n Alvarez GarC|a

i Auxiliar de Gestion Documental

Facilitador: Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General

REGISTRO FOTOGRAFICO
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FECHA ACTA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
Enero 16 de 2023 9:00 a.m 10:00 a.m

ACTA DE REUNION N°001-2023
SEGUIMIENTO No 4
ASISTENTES
Verificar hoja de asistencia anexada en el acta de reunion.

Tema:
Reunion Seguimiento a la ejecucion del Contrato 14328-02. Por Aconsud Profesionales
SAS

Objetivo de la reunién:
Presentar y Socializar avance No. 4 de la ejecucion del contrato 14328-02 del 2022 entre la
CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

DESARROLLO DE LA REUNION

En el despacho de la Secretaria General de la Corporacion Auténoma Regional para la Defensa
de la Meseta de Bucaramanga — CDMB, se reunieron los firmantes del registro de asistencia
adjunto a la presente acta, para realizar seguimiento a la ejecucion del cumplimiento de
actividades del contrato 14328-02 del 27 de octubre de 2022.

A la hora indicada el doctor Luis Alberto Florez, da inicio a la reunién y saluda a los asistentes y
cede la palabra a la doctora Elba Torres, supervisora del contrato, quien agradece la asistencia
y le concede la lectura del acta anterior (Acta N°009-2022) al ingeniero Victor Daniel Alvarez
Saenz. '

Seguidamente la ingeniera Nohemi Camacho Arenas, lider del proyecto junto con los presentes
proceden a verificar los compromisos asi:

VERIFICACION DE COMPROMISOS

,

 Esta
' cumplimiento durante todo el

~ COMPROMISO
Una vez se identifique la proxima
oficina a intervenir se realizara

actividad es de

reunion conjunta entre la Aconsud Profesionales
Coordinacion de Gestion t SAS '; pr‘oye:to.- Ala fec}.\: ng . Fa
Documental, © Informacion Y | iniciado intervencion de otra

Archivo de la CDMB, Aconsud y la % oficina productora

Aprobé: Calidad
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oficina  productora de Ia
documentacién a intervenir

En relacion a las actividades por realizar las cuales se consignaron en el Acta N° 009-2022 (Acta
anterior), se relaciona lo siguiente:

1)

2)

3)

Por parte de la supervisién del contrato, se realizé visita de inspeccion y seguimiento a las
actividades del proyecto el dia 13 de enero de 2023, en compafiia del Ing. Victor Daniel
Alvarez Saenz.

El dia 28 de diciembre de 2022, a las 8:00 am, se realizé reunién en conjunto con el equipo
de trabajo de la Coordinacion de Gestion Documental, informacién y archivo y equipo de -
trabajo de Aconsud Profesionales SAS, en la cual se impartieron algunas directrices, de
procedimientos propios de la CDMB, relacionados con los procesos de intervencion
archivistica.

El dia 20 de diciembre de 2022, se realizd reuniébn ente las profesionales Nohemi
Camacho Arenas, y Maria Camila, con el fin de analizar informacién de la mesa de trabajo
con el Archivo General de la Nacion “AGN” para la revisién de los ajustes solicitados de
acuerdo a la evaluacion de las Tablas de Retencion Documental - TRD, en el proceso de
convalidacién.

Posteriormente el ingeniero Victor Daniel Alvarez, informa que se elaboré sello con la firma de la
Ingeniera Nohemi Camacho Arenas, como responsable de la actividad de elaboracion hojas de
control, por parte de Aconsud Profesionales SAS y que se requiere enviar las siguientes
comunicaciones: .

A la oficina de contratacion solicitando contratos pendientes por entregar a Aconsud’
Profesionales SAS, de las vigencias 2020 y 2021 que estan sin intervenir y que son
requeridos para proceder a realizar transferencia completa de estas vigencias.

Al ingeniero Francisco Rojas, coordinador de seguimiento para la sostenibilidad,
solicitando expedientes pendientes de entrega o devolucién de préstamos realizados por
Aconsud Profesionales SAS que estan bajo su custodia, de expedientes de la serie
documental “Licencias Ambientales” ya que son requeridos para continuar con la re-
organizacion, porque esta unidad productora no habia entregado toda la documentacion
para su intervencion documentar

En relacién al avance del contrato y en las actividades especiales del contrato, la ingeniera *
Nohemi Camacho Arenas, sugiere que los documentos digitalizados de gran tamafo sean

| E#aboré: Medicion, analisis y mejora Revisé: Calidad . Aprobé:-Calidad
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revisados por parte de la supervision del contrato, y posteriormente se emitan actas parciales de
entrega a fin de evitar futuros reprocesos.

La doctora Elba Torres, hace la siguiente intervencion:

« Considera que si, se debe registrar la firma en las hojas de control por parte de Aconsud
Profesionales SAS, ya que son quienes elaboran.

« Solicita que las entregas de la digitalizacién de folios de gran tamafio sean entregadas
con un inventario documental — FUID.

Analizada la propuesta, por unanimidad se acuerda registrar en el Formato Unico de Inventario
Documental — FUID, en el campo “otro” la letra “D”, con el fin de consignar que ese expediente
se encuentra digitalizado, y “HC” si se elabord hoja de control. En caso de tener las dos
actividades se colocara “D-HC"

Seguidamente el coordinador General del proyecto Elkin Vasquez Fuentes, presenta a los
asistentes el avance del periodo comprendido entre 1 de noviembre de 2022 al 14 de enero de
2023, detallado asi:
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El coordinador expresa que en conjunto con la supervision del contrato se analizé y se toma la
decisién de elaborar hojas de control a los expedientes de “Procesos Sancionatorios” transferidos
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al archivo central en el afio 2021, con el fin de que esta serie documental quede completa desde
la transferencia, también se acordé hacer el calculo de la cantidad de hojas de control se
requieren para los contratos de la vigencia 2022 y se estudie la posibilidad de realizarle hojas de
control a los expedientes de Procesos Sancionatorios del afio mas antiguo al mas reciente coh
el fin de elaborarlas en orden ascendente.

Una vez Aconsud haya realizado el control de calidad a la digitalizaciéon de la documentacion
intervenida se notificara a la Dra. Elba Torres, para la respectiva revision.

El ingeniero Victor Alvarez, sugiere que se haga reunién de cierre cuando se culmine la
intervencion de cada oficina productora, con el jefe de dependencia y responsable de Gestion
Documental de cada dependencia u oficina productora.

COMPROMISOS

‘ﬂ:'ﬂ:;};" "“;‘."-;‘ i i ;r;,%.’ d i) “?‘i‘;.%.:.w. - T u:, :
Completar la rotulacion de las cajas de | Aconsud Profesionales
contratos vigencia 2020, para trasferencia | SAS y Coordinacién de | Enero 20 de 2023.
' documental primaria. Gestion Documental.

Se procede a la firma de la presente acta por los asistentes que en ella intervienen

ASISTENTES

L1 %l A T i 5 3 =
. it vl R ¢ i \ | 7‘
1 3o j A

Luis Alberto Flérez Chaco
Elba Torres Moreno Supervisora del contrato

Técnico Grupo de Trabajo Gestion| —_ |)/
Documental, Informacién y Archivo

JOMR

Secretario General de la CDMB

Maria Helena Sinuco

F Gerente de Aconsud Profesionales w
Victor Daniel Alvarez Saenz S.A.S y Director del Proyecto \ |
Elkin Vésduez Fuentes Coordinador General del Proyecto ? %g
Nohemi Camacho Arenas | Lider del Proyecto q//ygyw o |

Santiago Ditta Rodriguez Coordinador Operativo S!é!!f! o ] M iQ
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Facilitador: Ings. Victor Daniel Alvarez Saenz, Nohemi Camacho, Elkin Vasquez — Aconsud Profesionales SAS
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