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SUPERINIENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA |C64199: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
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Lla guoarda de la fe publica

[

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

ratalaint

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- _ FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL : . [_'81‘?_1__'\"092%_2%%3_'
1 CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ |«

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.118.568.266 | oE | YOPAL C

TELEFONO DE CONTACTO | 313-2089920 | ruo| 6358148 | ExT. |: «

E-MAIL PERSONAL | davinsson-123@hotmail.com |¢

E-MAIL INSTITUCIONAL | DAVINSON.RODRIGUEZ@SUPERNOTARIADO.GOV.CO I«

BANCO | BBVA | NoDECUENTA 981423072 o cA[ X |&¢  cc| e

CONTRATO ACTUAL

No Afio VALOR TOTAL DEL CONTRATO || $ 25.889.490,00 |/¢
252 DE 2023 | HONORARIOS MENSUALES | $ 2.251.260,00 ||€

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro de| &

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién ORIP DE YOPAL.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | MARIA NELLY PERAFAN CABANILLAS e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL &
CDP No. 11923 ¢ CRP No. 70723 . .

FecHacDR| 4/01/2023 | FECHACRR 27/01/2023 R o PN hia Mes Ao

LUGAR DE EJECUCION [27] 01] 2023 |«
CIUDAD YOPAL U Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CASANARE \d CONTRATO | 30 | 12 ] 2023 lt
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes _ Afio , MESES ~ DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 27 | 01 l 2023 |@ . ¢
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio’ ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA r | | J@ CDP No. @ CRP No. P
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes  Aho  MESES  DIAS VALOR
[ Y g
—— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 300.168,00 (& | |F—— Ei o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e I ]« r ‘(.
$ 300.168,00 J Dia Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 27 [ 01] 2023 |e PAGONo. NoDias | ENERO |
PERIODO DE PAGO
AL 31 Jo1] 2023 Je [ 01 Ja| 4 |13% ENERO |
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05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2, OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA.

1. COMPARIA DE SALUD (EPS)
2. FONDO DE PENSION

ASEGURADORA DE RIESGOS
* LABORALES (ARL)

Aporte

Valor del Pago Razon Social
125000 NUEVA EPS SA € 125%
‘ ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
. 160000 PENSIONES — COLPENSIONES e 16%
5300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS * 0522%
290.300 PLANILLA DE PAGO No. |

TOTAL A PAGAR $

4478105097 ¢

'2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 Xﬁb‘iﬁ'mgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 300.168,00 ||« [ § 300.168,00 $ 25.589.322,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO a«l$ s -

" PAGO 03 VALOR DEL PAGO als 1 s 5
PAGO 04 VALOR DEL PAGO alls - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO s . $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «[$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO al$ A s .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO a3 1 s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO a«l$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO & $ - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO els 1 s »

Dia . Mes Aifo
PERIODO DE PAGO PEL | 27 l 01 I 2023 | PAGO No. | ENERO I
AL 31t Jo1| 2023 | [o1]| | ENERO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS |
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| B e OTARIADS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA OC:f’"_f’;’ 'g':"GNFA'PO'OB'PR'
g 3 & REGISTRO _ -
g oseeedelatepiblca PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORI_ZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de
produccién.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad
y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.

3. Digitalizaciébn de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formularios de calificacién o formulatio de correccién o nota devolutiva o mayor valor (segin sea el
caso), por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacién y
adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno e
iméagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de préstamos
y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el
documento generado por fa ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando
los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicdndolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la
del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS
y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus funciones,
formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley de
General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del
contrato.

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo modifiquen
y demas normatividad vigente que rige la materia.

13. Las demés que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato. . :

REPORTE DIARIO DE TURNOS PROCESADOS ( PLANILLA 1

)
1.

2
3.
4.
5
6.

CUMPLIO A CABALIDAD CON LAS OBLIGACIONES DE:
ALISTAMIENTO
DIGITALIZACION
CALIDAD
CUSTODIA|
SEGUNDA DIGITALIZACION
ARMADO DE DOCUMENTOS

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMO anexos.
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smm SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ocsc’f"é’;:_“é'f = GNFA-PO -08 - PR -
& REGISTRO ! _
seinainin Lo guarda de lafe piiblica "PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01

Ui
‘PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4, CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una -vez verificado el desarrolio de las! actlwdades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.118.568.266 de ' YOPAL cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 252 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No, 70723 CDP No 11923

Se autoriza el pago por la suma de: : $ 300.168,00

Valoren letras: | TRECIENTOS MIL CIENTO SESENTA Y OCHO PESOS CON 00 CTVOS

Dia ;Mes  Afio
pe.[ 27 [01] 2023 | pacono. | ENERO |
au 31 Jo1] 2023 | [o1] | ENERO |

Para constancia se firma en YOPAL alos 01 dias del mes de FEBRERO de 2023

PERIODO DE PAGO

SUPERVISOR

Firma Supervisof

MARIA NELLY PERAFAN CABANIL
REGISTRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA

D 0\\).% ATTEY ﬁ« c.c\\l'ii);) b

Firma Contratista
:DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ
! Cedula de Ciudadania No
1.118.568.266 DE YOPAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

| Superintendencia de Notariado y Registro
' Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
! BBX 57 +(1) 3282121
) Bogota D.C., - Colombia
http:/fwww. supemotanado gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co




(D PHLA B NotariabG |  MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA . | C241g0: HP - GNFA-PO-03 - PR-

05
V]| | RGN R L
(U] =™ [ PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL _| Version:ot

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR - | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las -
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten

servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o

discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario

podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, -me permito certificar bajo la

gravedad de juramento, que: .

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa -

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratlstas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X_ -

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores -como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI__ NO__X__

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI_NO__X._

| 4, Dependienté Econdémico: SI___ NO__X_ (paragrafo '2 del ért 387 del Estatuto

Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contader Publico, con soportes

- _(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es eI caso de hijos menores de 18 -.

afnos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_ NO_X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccmn (AFC)

SI__NO_X__ , adjuntar pago mensual del ahorro reallzado

7. Crédito de VlVlenda SI NO __X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda. ‘ ‘

En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de Febrero de 2023.

Atentamente,

p&halwbw Fuhfd vy

DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ
CC. 1118568266 DE YOPAL

Superintendencia de Notariado y Régistro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia . ~
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

2>

Bancoomeva

DATOS GENERALES DEL APORTANTE DATOS GENERALES OE LA PLANILLA
TIPO IDENTIFICACION: CEDULADE NUMERO DE ION: 1118568268 || NOMERO PLANII :
. ILLA: 4478105097  TIPO DE PLANILLA: HINDEPENDIENTES
NOMBRE O RAZON SOCIAL: DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ || pER|ODO COTIZAGION OTROS MES diciambra ARO 2022 PERIODO COTIZACION SALUD: MES  dicembre ARO 2022
o.cc»u\xcza_n_o“ YOPAL DEPARTAMENTO: casaNARE || pias pe mora: o
DIRECCION: CRA29-13-20 YOPAL TELEFONO: 3000000 . ' g : 9992710624
TIPO APORTANTE: 02-NDEPENDIENTE  CLASE APORTANTE: LNDEPENDIENTE || FECHAPAGO (aaaaimmid: 02212122 NUMERO >5Aom_§n_ozA
T(PO EMPRESA: PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades regutadoras y faciitadoras da La act .
FORMA DE PRESENTACION: UNICO :
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) NO
“ T I
ADMINISTRADORA FSP MORA TOTALES
NOMBRE ] _No.COTZANTES COTIZACION SOLIDARIDAD SUSSISTENGA | COTZACN__| TSP APORTES MORA VALOR FAGADO
T 1 1 $ 160. $q $q $q $q 3d 34
3q
= - N - N - TOTAL APORTES A SALUD
INCAPACIDAD POR
ADMINISTRADORA No. ENFERMEDAD LICENCIA MATERNIDAD SALDO A FAVOR LIQUIDACION MORA TOTALES
COTIZANTES[™ NOMERO NOMERO VALOR VALOR
CODIGO _ NOMBRE AUTORIZAGION]  VALOR |4 rorizacion|  VALOR PLANILLA VALOR ADRES COTIZACISN ADRES APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO
EPS037 EPSO3T-NUEVA EPS 1 1 [ [ sq 1 sq $q 5q 5q X 3125
BUBTOTALES: Y| 39 $125.00
P - B 5 TOTAL APORTEY A RIESGOS PROFESIONALES. " - ]
ADMINISTRADORA | No. COTIZANTES - - INCAPACIDAD IRP * . & - SALDO A FAVOR T LIQUIDACION 1 TOTALES |
CODIGO I NOMBRE | NUMERQ AUTORIZACH PLANILLA I VALOR 1 COTIZACION APORTES DESCUENTO VALOR PAGADO
4-23 [14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS SA. 1 1 T 1 50 §5. 35.
n g
' E :
. - - LIQUIDACIGN DETALUADA APORTES ]
DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES p PSS - W i i T SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES
m g mw * . — vmzm_omzllJ \Bﬂmﬂwd \: 1 . SALUD CCF SENA [ ICBF | ESAF MINEDU]
TIPO | SLBTIPO | SALARIO {TIPODE D 2l ol |ufulalo|xl = | = Flw o |af = ol - ~T T Ty FSP INDICADO! . 9]
Ne HE 1 RGN EI R ELE] HESEEE | % VOLUNTARIGS TOTAL VALCR TOTAL | TOTAL { TOTAL | TOTAL | TOTAL
BASICO [sALARIO| HHEHEEEE 2 4 0]
aon <1 m mm SR 7120 M e ADMIN o)  1BC 2 Ty T T | APORTE | APMIN o) 1BC  |COTZACIONL s nres IPORTERFORTEPORTERPORTEIAPORTE]
3| | T Vi 5|
Ec X s v.000.00 NO AR pa q c=—tqs N30z U sd Noma[ § 160.000:P5037- [ ¥ $ 125000 $9 $q $q $q $q EL |
11 Paviison. PouTRATO OLPENSI| ! UEVA 1.000.004
hreev NES 3y i EPS
pe .
BERVICIOS : .
i

20221222 314 PM USVARIO: 501 CC1107062202

$ 290.300
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, w ) be ‘ﬁggggggg MACROPROCESO: Gestién Contractual Cadigo: WP - GNCT-PO-01-
b B Goowosocenh piese PROCESO: Gesti6n precontractual, contractual, | Version: 01

LA . > o
RAE ik ! ejecucidn y liquidacién de procesos contractuales

- Formato Acta de‘inicio Contrato de prestaciéon de | Fecha: 05— 05 - 2021
servicios :

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

: CONTRATO N. 252 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1118568266

PERFIL: Auxiliar administrativo
FECHA DE INICIO: 27 enero de 2023
- FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023
PLAZO DE EJECUCION Once (11) meses y cuatro (04) dias.
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de registro instrumentos publicos de Yopal
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25.889.490
VALOR MENSUAL.: $2.251.260
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 27 de Enero de 2023 »
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 27 de Enero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL.: 70723 del 27 de Enero de 2023

El dia 27 de Enero de 2023 en la ciudad de YOPAL, se reunieron MARIA NELLY
PERAFAN CABANILLAS en su calidad de supervisor del contrato y DAVINSON
ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 252 de 2023

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacién de las politicas internas de
fa SNR frente al Sistema de Gestién Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los I|neam|entos de linea
de produccién ORIP de YOPAL.

Se firma en YOPAL para los fines pertinentes el dia 27 de ENERO de 2023.

D AVIASOA | Q oiw& OOy

ELLY PERA! A CABANILLAS DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ
Supervisor - Contratista

Registradora Oficina de registro de C.C 1118568266

instrumentos publicos de Yopal

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
hitp://www.supernotariado.gov.co




Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -

MACROPROCESO:; Gestion Contractual PR -01-FR - 01

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, “[Versién: 01
ejecucion y liquidaciéon de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 ~ 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No0.252 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.118.568.266.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en‘la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacion del Gasto, quien en adelante -se denominard LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ, con cédula de
ciudadania No. 1.118.568.266, quien en adelante se llamarda EL CONTRATISTA, hemos
convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 252 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional
del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo
siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccién, vigilancia y control de los servicios publicos
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara
al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y
planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos
previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4).
Que, de acuerdo con la certificacién expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con
el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto,
por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice
la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion
de la seleccién del contratista mediante el procedimiento de Contrataciéon Directa. 6). Que el
proceso de contratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la
Direccion de Contratacion revisé y concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para
iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la snr frente al sistema de gestion
documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccién Orip de Yopal. B). LUGAR DE
EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Pagina 1 de 12




s SUTERLKIERDENEIA’ ‘ . . Cadigo: MP - GNCT -PO - 01 -
I DE ,ﬁm;_mnq . MACROPROCESO: Gestién Contractual PR .01 - FR - 01

Y B RUGIBTRG

el bogradrceniepticn” PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
i ejecucidn y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestion

" CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVlCIOS DE APOYO

A LA GESTION N0.252 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ, CON
CEDULA DE CIUDADANIA !No. 1.118.568.266.

Publicos de Yopal -Casanare o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera.
PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera
del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos
correspondientes a los desplazamlentos CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El
término de ejecucion del presente contrato serda de ONCE (11) MESES Y QUINCE (15) DIAS, sin
superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucién se establecera a partir de la suscripcién del
acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE
PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE
($25.889.490). b) Forma de pago: El valor del contrato se pagard en mensualidades iguales y
sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA'Y UN MIL
DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260) o proporcional por fraccién de tiempo
ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de
avance que den cuenta de la ejecucién del contrato., previa certificacion de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA
CUARTA: PRESUPUESTO, OFICIAL: E! presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto
de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

. _ . VIGENCIA 2023 s

CDP No. - , Valor Proyecto —Rubro | - Actividad
11923 del 4 de enero . $675.378.000 A-02-02-02-008- SERVICIOS DE

de 2023. , 005 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debldamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio,no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran

destinados a ninguna ;de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA, -
RESPONSABILIDAD: EL: CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA, - INHABILIDADES E

INCOMPATIBILIDADES: EL. CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
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entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica,
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18
de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.

L A OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL

CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA vy en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcién del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por Ila
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacién dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP Il

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora

de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)

y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresién o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.P.S.,, AF.P. y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestaciéon de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECORP |i.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

o N
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11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas. ;

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del
objeto contractual. |

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico y cargarlos en la plataforma SECORP II: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumpllmlento mensual de sus obligaciones, [a meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a fa terminacion del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendacmnes para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y
reconocidos por Ia Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacién del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacién y la
tarjeta de acceso'en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestiéon de Seguridad de la
Informacion. :

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion.
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24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

25. Servir de apoyo a la supervisién a las desighaciones realizadas al area a la cual

pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad. )

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
la ejecucién conlleve la entrega de productos.

29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas

durante el mes,

CLAUSULA __NOVENA:

y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EI

CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones

especificas:

1. Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea
de produccion. :

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de
los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el instructivo.

3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de
radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segln sea
el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y
adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacién.

5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al
100%.
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6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la
cantidad de hojas dlgltahzadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo
al turno respectivo en el archlvo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno, diligenciar al formato de
préstamos y consultas. |
8. Disposicion y armado:del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se anexa
al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor
ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los documentos calificados
o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la
copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario
de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete
con destino a registro se ubica en el archivo en el area fisica definida para armado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo nimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a
la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).
10. Responder por la admlnlstramon y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.
11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el cumpllmlento
del contrato.
12. Recibir, revisar, clasmcar radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro
en caja.
13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizaciéon de los documentos que se requieran acorde
con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.
14, Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.
15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental.
16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.

PARAGRAFO PRIMERC;): EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados:
el primero, a subir a la: Plataforma Transaccional del SECOP 1l, todos los documentos que
hacen parte integral de'la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
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estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1.
2.

3.

4.

5.

Procurar el cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA Ila ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevenciéon y Promomon organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y

Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA: .

1.
2,

No o

© @

10.
1.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervisién del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General. :

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancion para quien los vulnere. '
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13.
14.

15.

16.
17.

18.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estlpulacmnes
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
gjecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP L.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.:

Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

Repetir contra los' servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismojcontrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para

" el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza

19.

20.

21.

y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para eI efecto el porcentaje de ejecucién del mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOP L.

Impartir aprobacion de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo éstablecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacién del aitimo mes cobrado.

Las demas mherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna
que regula la actlwdad de Supervisién.

CLAUSULA DECIMA SEQUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que debera. cobuar el siguiente riesgo:_Cumplimjento: equivalente al quince por
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ciento (15%) del valor deI contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis
-(6) meses, contados a partir de la expedicién de la pdliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en'la misma fecha de expedicién de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los § dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacién de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar ia adicién en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo,
de acuerdp con lo anterior sera obligacién del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DEC|MA TERCERA: SUPERVISIC')N Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo
del REGISTRADOR DE -OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP YOPAL, quien haga
sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1).
Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccién de
Contratacién mensualmente los informes de supervisién del contrato, asi como actas y demas
documentos que soporten la ejecucién y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier
situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar
con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracién, adicién en tiempo o en valor que
deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término
de ejecucién. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion
del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucién del contrato. 6). Poner a
disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la
disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute
el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional
del SECORP |I, todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecucién del mismo. 8). Allegar a la Direccién de Contratacion original
del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de
supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas
por la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopté el Manual de
Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLAUSULA DECIMA CUARTA; CAUSALES DE TERMINACION Y TERMINACION
ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de terminacion,
ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la
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|

péliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por
la SUPERINTENDENCIA. B) TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si durante el
tiempo de ejecucion -del contrato el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de
la Superintendencia de Notanado y Registro, se procedera a la terminacion y liquidacion del mismo
en el estado en que se encuentre CLAUSULA DECIMA QUINTA: - - SUSCRIPCION OPORTUNA:
En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP
Il dentro de los 3 dias SlgUlenteS a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento
por parte del futuro contratlsta y se iniciara nuevamente la seleccién para el perfil requerido.

CLAUSULA DECIMA §EXTA, CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa
para la ejecucién del objeto Ic()ntractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la
Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no
usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. QLAUSL!LA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad

fisica e intelectual excluswa de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:

- PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera

de las obligaciones denvadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a
LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. b.) Igualmente frente al-incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste
debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total{del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso,
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos
se acrediten Q_LALLSQLALQEJMA_NQMENA MULTAS: a.) Con el fin de conminar al
CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se
causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de

- incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las

multas se hara mediante |reso|ucnon motivada, previo agotamiento del debido proceso y de

:conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicién de multas no impedira la

aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
aquela SUPERINTENDENClA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. LAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucién en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepmonales al derecho comin, de terminacién, modificacién e
interpretacidn unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17y 18
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de la Ley 80 de 1993. W CESION: Los derechos y obhgacmnes.

que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Supenntendencua, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993.. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion-de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccion de lo Contencioso-Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actda con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra Iugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados.
INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segln este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara
lo més pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demds documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: ‘PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su
suscripcion en la Plataforma Transaccignal del SECOP |l por EL CONTRATISTA y el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecumon requerira: 1). Expedicién del Registro presupuestal 2).
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Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por parte de la
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto administrativo
por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Aprobé Transaccionalmente: Wiilliam Pérez Castafieda — Ordenador del Gasto.
Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata —Directora de Contratacions
Revisé: Hector Suarez- Abogado Direccion de Contratacion g;

- Proyecto: Erika Gisella Lemus Palomeque —~ Abogada Direccion de Contrataciénﬁﬁ.&.-’}-z""-"--"'
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Ahora Aseguradora Solidaria de Colombia confirma la informacién de los clientes a través del Call Center, por favor tenga en cuenta que sera

INTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMRIA

VIGILADO ¥R

o de(olombia :
NIT: 860.524.654-6 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015
- PATRICLSUSP09V4

NUMERSA EALEA%TolszONlco
POLIZA No: 605-47-994000100035  ANEXO: 0

6052743496
e ™
AGENCIA EXPEDIDORA: YOPAL COD.AGENCIA: 605  RAMO: 47
DA MES ARO DIA MES  ARO
TIPO DE MOVIMIENTO: EXPEDICION TIPO DE IMPRESION: IMPRESION | 26 l 01 | 2023 I ' 26| 01 I 2023'
FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION J
DATOS DEL AFIANZADO
NOMBRE:  DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ IDENTIFICACION:  CC 1118.568.266
DIRECCION: CARRERA 14B BIS NO 38 - 04 BRR ALMENDROS CIUDAD: YOPAL, CASANARE TELEFONO:
L 3132089920 )
- DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO
ASEGURADO:  SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION:  NIT 899.999,007~0 w
BENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION:  NIT 899.999.007-0
\ J
AMPAROS
—
GIRO DE NEGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
(I%ECEI];gSION AMPAROS VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA
T
CUMPLIMIENTO 25/01/2023 30/06/2024 3,883,423.50
BENEFICIARIOS
NIT 899999007 - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
OBJETO DE LA GARANTIA

EL OBJETO DE LA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA DERIVADAS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
NQ.252 DE 2023, DE FECHA 25/01/2023, CELEBRADO ENTRE LAS PARTES RELACIONADO CON: PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA
TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS
INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS
A NIVEL NACIONAL, EN EI DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE YOPAL.

\.
VALOR ASEGURADO TOTAL: VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDICION: VA TOTAL A PAGAR:
§ **%*x*3 883,423.50 § Kkkkkkhkkk*22 215 $rxxxx9, 000.00 § *hkRAAXKG 03] |§ whwknkrnk*x37 146
(" NOMBRE INTERMEDIARIO CLAVE %PART NOMBRE COMPARIA COASEGURO CEDIDO %PART VALOR ASEGURADD
\ /

E INFORMADA, AUTORIZA A ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA O A LA PER A NATURAL O JURIDICA A QUIEN ESTE ENCARGUE, A RECOLECTAR,
ALMACENAR, UTILIZAR, CIRCULAR, SUPRIMIR Y EN GENERAL, A REALIZAR CUALQUIER OTRO TRATAMIENTO A LOS DATOS PERSONALES POR USTED SUMINISTRADOS, PARA
TODOS AQUELLOS ASPECTOS INHERENTES A LAS ACTIVIDADES COMERCIALES Y PROMOCIONALES, Y CUALQUIER OTRO RELACIONADO CON EL DESARROLLO DEL OBJETO
SOCIAL PRINCIPAL DEL REFERIDA SOCIEDAD, LO QUE IMPLICA EL.USO DE LOS DATOS EN ACTIVIDADES DE MERCADEO, PROMOCION Y DE SER EL CASO, CUANDO LA ACTIVIDAD
COMERCIAL LO REQUIERA, LA TRANSFERENCIA Y TRANSMISION DE LOS MISMOS A UN TERCERO (INCLUYENDO TERCEROS PAISES), BAJO LOS PARAMETROS DE LA LEY 1581 DE
2.012, DECRETO 1074 DE 2015 Y DEMAS NORMATIVIDAD VIGENTE QUE REGULE LA MATERIA. EN TODO CASO, ASEGURADORA SOLIDARIA GARANTIZA LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD, PRIVACIDAD Y DEMAS PRINC&PIOS Ql‘J,F IMPLIQUEN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES ACORDE CON LA LEGISLACION APLICABLE. ESTA AUTORIZACION SE
MANTENDRA POR EL TIEMPO DE DURACION DEL VINCULO O LA PRESTACION DEL SERVICIO Y POR EL TIEMPO DE DURACION DE LA SOCIEDAD RESPONSABLE, CONFORME LO
ESTABLECIDO EN SUS MANUALES Y POLITICAS. IGUALMENTE DECLARO QUE HE CONOCIDO LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DISPONIBLE
EN_HTTPS://ASEGURADORASOLIDARIA.COM.CO/ENLACES-DE-INTERES/POLITICA-DE-PRIVACIDAD.ASPX

FﬁEDlANTE LA SOLICITUD Y CONTRATACION DEL CONTRATO DE SEGURO, USTED EN CALIDAD DE TITULARé%S'J DE LA INFORMACION; DE MANERA LIBRE, EXPRESA, VOLUNTARIA

_/
GRAN CONTRIBUYENTE RES.2509 DIC/93 - REGIMEN COMUN - ACTIVIDAD ECONOMICA 6601, ENTIDAD COOPERATIVA NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE

Las condiciones generales de su péliza se pueden descargar de nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcidn SEGUROS - TU RESPALDO — SEGUROS PATRIMONIALES.
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Verificada la base de datos del ramo de ARL de la compaiifa, se identific6 que DAVINSON

ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ, identificado con Cédula Ciudadania No. 1118568266 contratista

de la empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit No. 899999007.

Registra como trabajador INDEPENDIENTE con fecha de inicio de cobertura 27/01/2023,

para el contrato registrado con fecha desde 26/01/2023 y fecha hasta 30/12/2023, su

estado actual de afiliacidon es ACTIVO y riesgo 1.

Recuerde que una vez cumplida la fecha indicada en el presente certificado, el sistema

aplica de forma automatica la novedad de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo

contrato debera realizar una nueva afiliacién para continuar con la cobertura en nuestra

ARL.

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
= www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcién 'VALIDAR.CERTIFICADOS'. Ingrese el
> siguiente cddigo (véalido por un mes): 202301011513782.

g
- Dada en Bogotd, a los 27 dias del mes de enero de 2023
-
gI

Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES

POSITIVA COMPAN(A DE SEGUROS S.A.

{5,’.’-‘:-'-32" Positiva Gompofila de Soguros S.4. « Nit: 800.01 1, 163-6 « Linca gratuita: 01-806400-1%1-170, % D
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k\;:,_-f,'g,“j @ Positiva Gompaiifo de Beourss & @Puslitivabol @ PositivaGolombia oF

Impreso por Internet el 27/01/2023 08:49:47 a. m.
ISCDC: 27/01/2023 08:49:47 . m.
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§§ EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO

Dirijase a la Institucién Prestadora de Salud (IPS) asignada en la.

“ linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogotd (601) 6000 B11.

LA ASEGURADORA

- . S
£33 www.positiva.gov.co nggﬁgi,'qgs
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DAVINSON ARLEY
RODRIGUEZ GAMEZ
1118568266

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
859999007
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: CERTIFICADO DE APTITUD LABORAL

) , EXAMEN DF; INGRESO
DATOS DEL TRABAJADOR ‘ - h-i
Fecha 211212020 - . |5 a=§
Nombre RODRIGUEZ GAMEZ DAVINSON ARLEY ; ’ v 4 ;
Documento 1118566256 y i
Empresa SNR - . f
Cargo AUXILAR ADMINISTRATIVO i
EXAMENES PARACLINICOS REALIZADOS
Esplrometria Optometria Glicemla Koh . Coprologlen Hce
Audlometria - Cuadro Hemitico Serologla Frotis de garganta Basclloscopla RX da columna
Vistometria Pesfi] lipldico Parelal go Orina Cultivo do garganta Hemoclasificaclén " | RXdaforax
Transamlnasals Bun Creatinina Abuso do drogas Acohol en saliva Ex, pslcosemmnﬁoe
Otros examenes
CONCEPTO : _
APTO PARA EL. CARGO CON PATOLOGIA QUE NO LIMITA LA LABOR
OBSERVACIONES

CUMPLIR PROTOCOLOS DE BI0SEGURIDAD DE SU EMPRESA Y LAS RECOMENDAGIONES PREVENTIVAS, USO PERMANENTE DE

TAPABOCAS, DISTANCIAMIENTO SOGIAL DE 2 METROS, DESINFEGGION DE AREAS COMUNES, LAVADO DE MANOS FRECUENTE,
TRABAJOS ESPECIALES

NA . ' Y

RECOMENDACIONES

Ocupacionales Médicas Vigilancla Epidemiotsgica Habitos Restricciones
X Usa elementss Protecciin Persanal X VALORACIONEPS X Inclur PVE Visual X Actvidad Fisica 3 veces
X Seguir Protoceios da Segy X Coneuita Externa ) X Incluir PVE semana :
X Uso do canrecidin dptica permanente : Ergonomica X Buena Pestura
X Pausss activas X Dieta hipograsa,
X Pretoocisn UV - :g!oghnbh. balaen hatinas y

Otras recomendaciones CONTROL POR OPTOMETR!A, PROTECCION OCULAR UV.

ZZCor™
Zop Culu N

A

¢ ) Gy Ll L Cally

e : 3 . .
VNI WA e
RODRIGUEZ GAMEZ DAVINSON ARLEY “==EARLOS EDUARDO LOPEZ CASALLAS
TRABAJADOR L1C S.00646-20

Carrera 18 No. 15 - 10 Yopal Teléfonos: (098) 6357132/ Fax (098) 6354934 « casar'lareﬂqygsz:,oiaeolomgiana:ora .




Z e |}  eubeq

(s)a1gvsNodsaN (Slvindld - : .

ONNONIN | 00'064'688'5Z 00'06+'688'S2 12-10€202]  dS! Otd STVHINIO SOLSVD 2L TwNZNID NOILSID TVHINGD TAAIN NS 000-00-+0-24
09vd 30 VANI - ¥VOI=0 ¥Od 0a1Vs UVOV V HOTVA . VHO3d 9Vd 30 090IVLVD L zo_o_mo._ y : . 0¥d 30'NOIOV1O3dY 30 VIONIONAdAa -
: N T T e . SOOWAEANVI L . T 4D T T N
i : v OALVSLSININGY HYITIXNY -E202.252 SOIJIAYES 30 NOIOY1STdY 30 OLVHINOD - TYdOA di¥0 -4.d] ~ oplo]
00'06v°688'SZ 00'06+°688'SC 00'0 00'06Y°688'SZ oL
{oo'0 00'06+°688'52 .
. e Jigth se o 1 Nowowasdo | Y M o dors 31404OS TVuIN3D
yvoiiao x oném IVNLIOV ¥OTVA AVIOINIHOTVA | NOIOVYHIdO VHO34 480 0z soidoig v NOILS3O TVHINID
, i . . HOIVA e 30 SOIDIAYIS G00°800-20-20C0Y|  J3A N UNS 000-00-b0C)
L . R . ol o . . | ,-ovnus - | osunoay EIUENE '01SVD 30 090TYLYO NQIDISOd |  -. VIONZON3daa
) . " OLSVO 3QNQIOVIOZAY Vaivd WALl . s ' B
SOIIAYIS
. 3q -uo o . .
. . <ot . , ) iugispwon . sons163y .
. 12107820 tetood zo_oﬁmmwm_ zod)) £20z.252| :oIPWIDN ap pRNaIIOS ‘W oN 1S003BIA BIOUID op eag ‘ugjorOuRULP]
OLYMINOD
. e -4140d0S OINIWAO0G . : T S - SOJILYIA . . . . HONIW Vrvd )
| T¥3aN3D o_m<mmumm_ 598— VQINVISYO Z3¥3d WYITIM ioIquoN _ 80¥9599} _ ‘ugjaEaypUBP]
o L 3 v , - R | OLSV9 130 UOAVNIGHO ] . . ]
eapy|  ropesa] ouoyy| | o ] VASE V'S VIBWOTOO VINVINIONY <><oN_> ovelig OONvE “oouieq 2108211860 _ :0JewnN
A o R ’ R "VRIYONVE VINAND B - e s R
. ) e N ejuepeEpnIy
gjuano us 9_3<_ :obed ap o_uos__ Z3WVO ZANSIIA0H AT TYY NOSNIAVA]  sjepos ..ﬁux_%umwma L _ 9P €INP3O UoIoEIURUTP]
) : R - . o, . R . IVNIONO ONION3L . . ’ : oo S T o
00°064'698'S2 1126|190 X Op[eS {00°06Y'698'S2 " :emjoy Jojep 000 :sauopoeiadp Jejoy 10jeA (00'061'688'52 epjul JojeA
00'0 ) ‘olque) ep esel | $088d-d0D repauopy ep odiy ) ] ] opeJauan) lopeysy [enioy je3sendnsaid eiouabip
’ YHINZO NOILSIO TVHLINID 13AIN NS 000-00-50-Z1 :eJ03n03[3 pepiungns / peplun £2-10-c20z | :onsiBay eydag gzz0L] - 1019WNN
ajjejap ajuanbys |3 uoo |eysandnsasd onsiBal |9 0z)Y 38 "b0~10-£Z0Z BUD3) 3p £Z6L) :ON dAD |8 U3 aseq uoH
' ) : o ' o o - OSINOY¥dWOD 13q ._E.wm:m:wmmm ouLS|9IY i o '
- . . ‘W e 00:00:¢} £202/10/12 :BWasiS eioH A eyooa
TvH3INTD :
NOILSID TVHINIO 13AIN.UNS 000-00-¥0-ZL pepiungng ¢ pepIuN -gjueqosdwon
’ FAVTTIA VLS3IND YNVIINF VOINON 8)SenoWHN :ajueyio)|og ouensn — ojseq ap jeysendnsaig osjuoidwod




& RUGISTRO PR-01-FR-03

gg\@% Surehmtatncl, MACROPROCESO: Gestién Contractual Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
A

ko geedace i mblcu PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.C, 27-01-2023

Doctor(a)

Registrador(a) Orip de Yopal

O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D. :

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales, No
252 DE 2023, suscrito con DAVINSON ARLEY RODRIGUEZ GAMEZ, labor que debe cumplir,
teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la
Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los
derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucién del objetc de los contratos
celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto
contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido
en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resoluciéon No. 08045 del 30 de agosto
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision
e Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la
fecha que acompania el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacion,
quien debera reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP 1I), con el fin de
cumplir con los términos previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreta
1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos
los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren
en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP l), con el fin de proceder
en ésta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucién del presente acto juridico
designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

WILLIAM PEREZ CAST.

Secretario General y Ordé#ador del Gasto

Aprobd: Sol Milena Guerra Zapata - Directora de Cgntrataciona

Revisé: Héctor Suarez — Direccidn de contratacién

Proyecté: Erika Gisella Lemus Palomeque - Direccién de Contratacione:-s %-=-

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13- 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




