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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION No. 501 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado
con cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de |a
SNR, nombrado mediante Resolucién No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra Y VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No.1.052.392.956, quien en adelante se llamard EL CONTRATISTA, hemos
convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION No. 501 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demés
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional
del SECOP I, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo
siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacidn, inspeccion, vigilancia y control de los servicios
publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la
organizacion, administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos, y asesorara al Gobiemo Nacional en la construccion de las politicas y el
establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios ptiblicos notarial y registral.
3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la existencia
de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacién expedida por la Directora
de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal
de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las
actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil
requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en
aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del
Estatuto de Contratacién, es procedente 1a realizacion de la seleccién del contratista mediante el
procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el proceso de contratacidn se encuentra incluido
en el Plan Anual de Adquisiciones {(PAA). 7). Que la Direccién de Contratacidn reviso y concluyo
que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el
presente contrato se regird por las siguientes cliusulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y
LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: Prestar con plena autonomia técnica y
administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la
aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gesti6n

Superintendencla de Notarlado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogotd D.C., - Colombia
hittp:ilwww,supemotariado.gov.co
corespondenciag@supemotariado.gov.co

Pagina 1 de 12



s n é"é E.”é};é‘fé;‘gg MACROPROCESO: Gestién Contractual ggd_*g;’:_":; - 103;401 -PO-01-
g o puracie 90 124 plncn: PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versién: 01

ejecucidn y liquidacién de procescs contractuales

Formato Condiclones Adiclonales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION No. 501 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y
VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA
No0.1.052.392.956.

Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional,
en el desarrolio de los lineamientos de linea de produccion ORIP de DUITAMA. B).
LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucién del contrato sera en la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos ORIP de DUITAMA, o en el lugar que, por necesidad del servicio se
requiera. PARAGRAFQ: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion dei contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los
gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: El término de ejecucién del presente contrato serad de ONCE (11) MESES Y
QUINCE (15) DIAS, sin superar el 30 de diclembre del 2023; su ejecucion se establecera a
partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: -
VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de
VEINTICINCO MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS
NOVENTA PESOS M/CTE ($25.889.490). b) Forma de pago: El valor del contrato se pagara en
mensualidades iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260) o
proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del
contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato,
previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el
pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sisterna de Seguridad Social Integral
(Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato
se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENCIA 2023
CDP No. Valor Proyecto — Actividad
Rubro
11523 del 4 de enero | $594.332.640,00 | A-02-02-02-008- SERVICIOS DE
de 2023. 005 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo,
narcotrifico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
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destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de! juramento, que se
entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion
Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el
articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumird
totalmente a su cargo, cualguier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva
un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios
o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones
generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP I, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determnine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantfa Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con
los amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de ia afiliacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP |l.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio corespondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

5. Aportar el examen meédico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacién de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales {A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los pardmetros establecidos por la SNR.

9. Para efectos de! pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresién o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.P.S, AF.P. y ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervisién de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado
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por el supervisor del contrato, formato de retencion en [a fuente y cargar las evidencias

de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP I,

10. Sin perjuicic de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
ineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien

sea designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y

trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del

objeto contractual,
13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y deméas autoridades competentes cuando se

presenten {ales circunstancias.

15. Cumpilir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los

cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de

sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del

contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que

den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucién del objeto. B) Informe final a la terminacién del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién
det contralo, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando

recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los vidticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente

no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacién del servicio objeto de
este contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion
y la tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. chha entrega

se realizara al supervisor del contrato.
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22

| 24,

| 25,

28.

29.

23.

26.
27.

. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por
LA SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacian.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental

Recibir por concepto de vidticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
la ejecucion conlleve la entrega de productos.

Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1.

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No, 1

Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de
turnos de linea de produccion,

. Alistamiento del documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de

prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con
el instructivo.

. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno

de radicacion de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada para
referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema
(SGD-RIS) digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccién o nota
devolutiva o mayor valor (segln sea el caso); por Ultimo se debe buscar por e! sistema
SGD-IRIS el tumo asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.
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4,

Cal.idad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el
turnc e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacion.

. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento

al 100%.

. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del

documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de

acuerdo al turno respectivo en el archivo temparal en orden de tumo los documentos
clasificando, tumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas.

. Disposicidn y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se

ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento
se anexa al tumo clasificando los turmos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicAndolos en e! drea dispuesta que permita su identificacién. Para los
documentos calificados o carregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacidn y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formularioc de correccion a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No., 2, novedades presentadas en los

sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoidgica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a 1a Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y

pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion

1

del contrato.
. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para

13

registro en caja.
. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacidn, las normas que lo

modifiquen y demas normatividad vigente que rige 1a materia.
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15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental
16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
- naturaleza del contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Hi, todos los documentos que hacen
parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos
estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so pena de las
sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado vidticos, deberd legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerio, 1a cuenta de cobro del mes correspondiente no serd
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente, CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:
1. Procurar el cuidado integral de su salud.
2. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencién y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones de! Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las
siguientes son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:
1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
2, Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual deberd ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a
Su suscripcion.
5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.
6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.
8. Efectuar cumplidamente ios pagos.
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9.

10

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19,

20.

21.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
11.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacién y sancion para quien los vulnere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan
ser cargados en la plataforma de SECOP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar
por EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el
desarrollo de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran
en desarrallo o con ocasién de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por Ilas
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas.
Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la
naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer ef plan de pagos del
contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera
refiejado en la plataforma SECOP |I.

tmpartir aprobacion de ta facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP [l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la cldusula correspondiente a la forma de pago y
demas relacionados.

El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los
30 dfas siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periocdo
de cotizacion del Gltimo mes cobrado.

Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucidn interna
que regula la actividad de Supervisidon
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CLAUSULA DECIMA_SEGUNDA: GARANTIAS: E| incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo
que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesgo:_Cumplimiento; equivalente al quince por
clento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis
(6) meses, contados a partir de la expedicién de la péliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién de la péliza y no con fecha
retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion
del contrato y/o se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias
siguientes, a presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo
plazo y/o valor pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la
garantia en plena vigencia y validez en los téminos expresados en esle documento y debera
pagar las primas y cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerias, prorrogarlas
o adicionarlas. Conforme a io anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar |a adicion en
tiempo a los amparos establecidos en ila Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos
exigidos sean consecuentes a los solicitados, contados a partir del inicio de ia ejecucién
contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar
los ajustes a que haya Ilugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y
cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del REGISTRADOR DE OFICINA DE
INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP DE DUITAMA, quien haga sus veces o quien designe el
ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y
oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion
mensualmente los informes de supervision del contrato, asl como actas y demas documentos
que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacion
que pueda afectar el cumplimiento del abjeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la
debida anlicipacién cualquier modificacion, aclaracién, adicién en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del témino de
ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del
servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucidn del contrato. 6). Poner a
disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y locativos de acuerdo a
la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute
el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional
del SECOP ll, todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecucidn del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacién
original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto
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administrativo de supervisién, 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en
especial, las previstas por la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se
adoptod el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION Y
TERMINACION ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendrdn como causales
de terminacién, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP I por la SUPERINTENDENCIA, B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o
definitiva de Ia Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion y
liquidacién del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aguel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccionat SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucién del objeto
contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez
terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademads, a no usar, ni divulgar, ni
entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los
resultados de la ejecucion del contrato, serdn de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de
declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a
titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera
cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.)
Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo
de tasacion anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciente (20%) del valor
total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar
perjuicios adicionales que excedan el monto de lo agul pactado, siempre gque los mismos se
acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA
al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta
por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor de! contrato por cada dia de incumplimiento o retraso,
hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las multas se hara mediante
resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en
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la Ley 1474 da 2011. ¢.} La imposicion de multas no impedira la aplicacidn de otras sanciones a que
hay lugar por el incumplimiento. d.) EL. CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA
descuente del saldo a su favor, el valor comrespondiente a las muitas que se llegaren a causar.
CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL CONTRATISTA
renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA:
CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son aplicables
las cldusulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificacién e interpretacion
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80
de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que
emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el
Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1983, CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucién del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucién de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir
a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARXGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo
laboral alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena
autonomia técnica y administrativa. Por lo tanto, no habrd lugar a reconocimiento alguno por
concepto de prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui
pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendrd indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda,
accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de
este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la
Superintendencia por asuntos, que segln este contrato sean de responsabilidad de él
Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y
adelante los trdmites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C).
Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al
Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el
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correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la
ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de
los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO:
Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los vidticos que se le hayan entregado para
el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. Ef presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la
plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP 1l por EL
CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion
del Registro presupuestal; 2)}. Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su
aprobacion por parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3).
Acreditacion de afiliacién e inicio de la vigencia de la ARL comespondiente. Para su legalizacion
requerira: 1). Acto administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2).
Suscripcion del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes serialados.

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafneda — Ordenador de! Gasto.

Revisé y Aprobé: Sol Mitena Guerra Zapata ~ Directora de Contratacion

Revlsé: Hector lvan Suarez Betancur- Direcclon de Contratos%?

Proyecto: Junler Alejandro Parra Velez — Abogado de la Direction de Contrata%
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] . S0GAMOSO AGENCIA SOGAMOSO 51 51-46-101013882 o
. _noummudn: VIGENGA DEIDEs A LAY VIGENCUA HASTA: A LAY . -
ol S A ola: [ aa: MO S ol - ME3: ARO: NORAS: - TIPCY MCVIMEONT:
26 o1 2023 26 ol 023 | omoo 02 | o7 024 | 13:59 EMISION ORIGINAL
: DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZAGO
[FORLROWCOAOIE— FIRAZAN SUAREZ VIVIANA PAGLA ] JETRTRCAIRAE ¢ T, 11,051,392,956
OLCOdN:  CALLE 20 NO. 224 - 30 Jeuoan " DUITAMA - BOYACA [Frron 3135521001
_ DATOS DEL ASEGURADO / SENEFICIARIO
@m “SUPERNTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTAD . ] aclw:  NIT, :699,999,0000
BIRCOEN:  CALLE 26 N 13 49 ) [ BOGOTA, D.C. - DISTRITO CAPITAL JrtfroRs 6013282121
ADICIORAM : °
OBJETO DEL SEGURD

COM SUJECION A LAS CONIXCIONES GENERALES DE LA POUZA QUE SE ANEXAN ECLIO108, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA ¥ QUE EL ASEGURADO Y EL TOMABOR
GECLARAN HABER RECIRIDO ¥ HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SERALADC EN CADA AMPARD, SEGUROS DEL ESTADO S.A_, GARANTIZA:

EL CUMPUMIENTO DE LAS OBUGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATQ NO. N 501 DE 2023 DE PRESTACION OE SERVICIOS CUYQ OBJETO ES: PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA ¥
ADMEINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADM INISTRATIVO PARA APOYAR LA APLECACION DE LAS POUTICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION
(DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP DE DUITAMA
SEGUN CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION NO 501 DE 2023, SUSCRITO EN’T'RE LA SUPERINTENDENCLA DE NQTARIADQ Y REGISTRO CON NTT 899.999.007-0
Y VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA RO 1.052.392.956. .

AMPAROS

RG0! PRESTACION DE SERVICHOS
ANFARGY: WHLNOA D0 VISENGLA HASTA: SUMA AMO/ACTUML
CUMPUMIENTO DEL CONTRATO ' 26/01/2023 02/07/2024 . 53,88342350
K:IM-QDON‘I.S:

VALDR MEWMA HITA: | GATOS DEMDKICH WA I T TOTAL & PAGAK: VALDR ASEQUAADO TOTAL PLAN D PAGH

$ 16,693.400 $8,000.00 $4,691.75 § 19,385.15 § 3,883,423.50) CONTADO
B — INTERMEAARIG — DESTRRANION (OASLG LG

HOMBRE: - cave: N PART: nosang comeadtia: A PANT; VALDR ASESUNADOD:

POUZAS ASESCRES EN SEGURQS LTDA. 48737 100.00

4l ol 6] di 0l 6] elel ol el bl el eletaleiaielalelalalelaleltel ol ol ol ofel ela] el el el el el
4 tielella]alelelalalelelelelaleial olal ol elolelaloielelelalel el elelelelulelele

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIOO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGURDS DEL ESTADO 5.A. SE REFERE UNICAMENTE AL QBIETO ¥ OBSERVACIONES DE LA{S} GARANTIA{S] QUE SE
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

-

PARA EFECTO DE NOTIFICACIONES LA DIRECCIOM DE SEGUROS DEL ESTADD S.A. £S CARRERA 10 NO. 14-130 L104 £DIF GEMINIS 1 - TELEFOND: 7731952 - SOGAMOSO

DE COLOMBILA

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA

! Y
‘atﬁma ﬁaola itmkg_n‘gumitf_l:_

51-45-101013882
FIRMA AUTORZADA: Saburiale Iramiy - Socratarls Gamarsl - ’ L - RRMLA TOMADOR

\USTD PEDE CONWATAR L3TAR POLZA O WWW A1 G UROICRLLITADD. COM Ofcona Prinavel: Cale &3 Mo 1510 bogels 0.C Velttoro: 312186917, 420005230
ndomkm

NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE POR NINGUN-CONCEPTO * RESPONSABLE VA

] eieiniel o] elalalelelelalolelalele

B vicitaoo

OO ooooEooSaCaRaaaE
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ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato Feché: 05-05-2021

Bogota 27-01-2023
Doctor (a)
Registrador Oficina de Instrumentos Publicos ORIP DE DUITAMA.

"Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.

Respetado {a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No 501 DE VIVIANA PAOLA PIRAZAN
SUAREZ, identificada con Cedula de Ciudadania No. 1.052.392.956, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo
estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, adiculos 83 y B4 de fa Ley 1474 de 2011 y demds normas
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la
ejecucion del objeto de los coniratos celebrados; su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en
cuanto al sequimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desamollaria teniendo en cuenta lo establecido en el Estatule de
Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por medio de
fa cual se actualizo y adopto el Manual Interno de Supervision e Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha que acompana el
presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien debera reportarlo al Sistema Electranico
de Contratacion Pablica (SECOP I1), con el fin de cumplir con los términos previstos para la publicacion, de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los documentos suscritos
en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la plataforma del Sistema Electronico de
Contratacién Publica (SECOP ll), con el fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se originen dentro de la
ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatoric acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

Aprobd Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Ordenador del Gasto.
Revisé y Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacion.s

Reviso y Aprobé; Héctor Ivan Suarez Betancur — Abogado Direccion de Contratacid
Proyectd: Junier Alejandro Parra Velez — Abogado de la Direccion de Conlratacib/

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Inf. 201
PBX 57 + {1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp://www.supemotariado.gov.co
camespondencia@supemotariado.gov.co




Compromiso Presupuestal de Gasto —
Comprobante.

Usuario Solicitante:
Unidad ¢ Subunidad

MHdrozo
12-04-00-000

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

27/04/202312:00:00 a. m.

DARLYN MARCELA ROZO VASQUEZ

SNR NIVEL CENTRAL GESTION
GENERAL

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el COP No: 11523 de facha 2023-01-04. Se hizo el registro prasupuestal con el siguiente detalle

Numere: 71323 Fecha Registro: |2023-01-27 Unldad / Subunidad Elecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigancia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipe de Monsdas: COP-Pescs Tasa da Cambio: 0,00
Valor iniclal: 25.689,480,00| Valor Total Cperaciones: I 0,00 Valor Actual: 25,889.450.00] Sskdo x Obligar; 25,889,490,00
TERCERO ORIGINAL
Hentificacion: Cédula de | mszagzgsalnmn Social; vamm PAOLA PIRAZAN SUAREZ IModlo de Pago: lAbono on cuenta
CUENTA BANCARILA
Numero: | 2627s3s74ss]eance: [aancoLOMBIA 5.4 [Tipa: [anome [Estado:  Jaciva
ORDENADOR DEL GASTO
Kentificacion: ] 16556408 Nombre: WILLIAM PEREZ CASTAREDA Carge: | SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
. Facha de . Num. Seolichud de . . . . . K
Identificackin: Registro: Ganera Vidticos: No Comisién: Namaro: |501°2023 Tipo: EEESTACIDN Facha: 202301.27
SERVICIOS
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL
CENTRAL GESTION A SR L2-008-005 SERVICIOS DE Propics 20 CSF FECHA OPERACION | VALORINICIAL OPenata VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
GENERAL
25.889.480,00 0,00

Total: 25.889.450,00 0.00 25.889.480,00 25.889.490.00

{obiste: |OTR - ORIP DUITAMA - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 5012023 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

1204.00-000 [ SMR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 72 [5A5T0S GENERALES PROP £ |2023-01-27 25.289,490,00 25.889.490,00 | NINGUNO

Pagina
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Cddigo: - - -01-
s R :;',;',!:'Ggl;:é*gggg MACROPROCESO: Gestién Contractual Codigo: WP - GNCT - PO - 01
&
/ U gttt 04 1 b pridice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 01
)[ ” U.! . | ejecucién y liquidacién de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de |Fecha: 05 - 05 - 2024
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 501 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.052.392.956

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 27 de enero de 2023

FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: Once (11) mes y cuatro (4) dias.

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Duitama
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25.889. 490PESOS M/CTE

VALOR MENSUAL: 2.251.260

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 27 de enero de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 27 de enero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 71323 del 27 de enero de 2023.

El dia 27 de enero de 2023 en la ciudad de Duitama, se reunieron el Doctor
Bladimir Orlando Rojas Ortega, en su calidad de supervisor del contrato y Viviana
Paola Pirazan Suarez en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 501 de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de
la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea
de produccién

Se firma en Duitama para los fines pertinentes el dia 27 de enero de 2023.

) \)mimo_@lefa@aﬁn 6)

BLADIMIR @RLANDO ROJAS ORTEGA VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ
Supervisor Contratista
REGISTRADOR SECC!ONAL DUITAMA Cedula No. 1.052.392.56

Superintendencia de Notariade y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX {1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/fwww.superotariado.gov.co
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l‘ - PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

A a

- - FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_O’I_Dla Mo SE_I_:!'O'ZEMO
- CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ |t
CEDULA DE CIUDADANIA No. r 1.052.392.956 | DE | DUITAMA |¢
TELEFONO DE CONTACTO i 313-5521001 ] FIJO | 7654002 | EXT. |:] .
E-MAIL PERSONAL - | vipapi31@yahoo.es It
E-MAIL INSTITUCIONAL r viviana.pirazan@supernotariado.gov.co Iﬂ
BANCO |  BANCOLOMBIA _ |#  NoDECUENTA [ 26275397465 Je ca[ X Je cc.[ o
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afo

501 DE |.| 2022 . HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacién de las politicas internas de ta SNR frente al Sistema de Gestidn Documental de las oficinas de registro de ]

instrumentos piblicos a nivel nacional, en el desarrolio de los lineamientos de linea de produccién

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA |e
CDP No. 11523 « CRP No. 71323 .
FECHA CDR| 04/01/2023 | FECHACRA- 27/01/2023 FECHA:;S;_’:AC'ON Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION |27 01| 23 |e
CIUDAD | DUITAMA o Dia Mos Ao
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO | BOYACA |¢- CONTRATO | 30 | 12 | 23 | .
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 27 | 01 | 2023 ]q. . Et
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA r I ] ]« CDP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia ___Mes Ao MESES  DIAS VALOR
PRORROGA I I I ) O O I
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 300.168,00 |« —1= o No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == r_;:! I |" | |’
$ 300.168,00 —_] Dia Mes AR MES A COBRAR

DEL[ 27 [ 01] 2023 ]« PAGONo. NoDias [ ENERO |
aL| 31 Jo1] 2023 e[ 01 Je[ 4]t ENERO |

PERIODO DE PAGO

Superintendencia de Notariado y Registro

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1 \\

Calle 26 No. 13 - 48 Int, 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogots D.C., - Colombia

hitp:/Avww supernotariado.gov.co
comespondancia@supemotariade,gov.co
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125000 NUEVA EPS SA a 12.5%

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 160000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA [|* 8%

ASEGURADORA DE RIESGOS 0 .
3. _ABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR % 290.300 PLANILLA DE PAGO No. | 4478527821 L

2.1.1. RELACION DE PAGOS

! VALOR PAGO
,VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR |
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 300.16800 (e | $ 300.168,00 $ 25.589.322,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO 13 - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO 18 - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «3 - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO al$ - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ff % - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “ll$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO K - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO 1 - $ -
Dia Mes Ao
pet| 27 [01] 2023 | pacone | ENERO |
PERIODO DE PAGO
acl 31 [o1]| 2023 | [o1] | ENERO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
i Superintendencia de Notarlado y Registro
Calle 28 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + g) azen2n

Bogota D.C., - Colombia
hitp:{Awww . supemotariadoe.gov.co
comespondencia@lsupemotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION FI

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

NANCIERA 05 - FR - 01

NR

La guvarde de ka le publica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

desarrollo de 1as actividades establecidas en sl procedimiento para las lineas de produccidn bajo los
lineamientos del la Direccion Tecnica de la SNR recepcion, alistamiento, organizacion,
digitalizacion, tipificacién, control de calidad ; Diariamente se eliminan todos los elementos
metalicos del documento fisico, como ganchos de cosedora, clips, ademas otros elementos como
post-it, bolsas plasticas, bandas elasticas, se eliminaron los bordes maltratados perfilando el
documento y se repararon algunos con cinta magica. se realizar el alistamiento para digitalizacion
de acuerdo a los lineamientos de los anexos de 1a circutar Nro 808 de 2012 del Sistema de Gestion
Documental

Sa realiza el proceso de tipificacién y calidad junto a la custodia de los documentos en espera de su
segunda digitalizacion.

reaaliza armado para entrega a los funcionarios de ventanilla de la ORIP de Duitama

Se digitalizaron un total de 297 turnos, para realizar el respectivo reparto a los funcionaros de la
ORIP DUITAMA

Se realiza la digitalizacion de los tumos de radicado comespondientes a comrecciones, antiguo
sistema {pertenencia, Ampliacién de tradicién), dicho procedimiento se entrega a los funcionarios de
la ORIP mediante planilla,
Se realiza segunda digitalizacidn a los turnos de corecciones, antiguo sistema y notificaciones de
notas devolutivas

uncionaria en provisionalidad Margarita Ochica. Se realiza la
disposicién en unidades de conservacion de los documentos misionales De acuerdo a la disposicién
final se hace el debido proceso de archivo de acuerdo al precedimiento del sistema de gestion
documental

organizando los turnos realizande su respectiva foliacion y organizandolos en carpetas y cajas con
sus rolulos respectivos vy entregados al Funcionario de la ORIP que fue designado por el
Registrador con su FUID y se continua el Ingreso en el IRIS la ubicacion fisica de los documentos.
Se verifica que al final del dia la malla de RIS Documental quede vacia,

* Se ingreso a laborar el dia 27 de enero a actualizar archivos antiguos v digitalizar correcciones y|
pertenencias quedadas.

Se deja constancia que los equipos de gestion documental no poseen el Windows ni la capacidad
para poder trabajar en ¢l aplicativo de codige de barras Notanal y los escaner asignados; los cuales
tienen acta de baja del servicio. no se ha podido reakizar la verificacion de codigo de baras de
ascrituras con la mejor eficacia.

.

Se alimenta el informe diario mensual, el informe de entrega a Catastro lo realiza nuevamente la|

*Reporte  diario de turnos de documenios
*Entrega a archivo formato FUID

Coireos de envio documentos escaneados para ser enviados a
juzgados y entes corfrespondientes entrega de Documentos de
correccionas y antiguo sistema. y escaneos de diferantes
documentos para otras areas de a oficina

procesados

NOTA: Si se raquiere ampllar mas las obligaciones con sus respectivas avidencias en los cuadros como texto o imagenas, favor colocarlas

COMO anexos.

\

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADQO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 28 No. 13 - 48 Int, 201

PBX 57 + g) azsz1

Bogola D.C., - Colombia

hitp:ivwww. supemetariado.gov.co
corraspondencia@isupemnolaniado.gov.co
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

i
]

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividlades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista VIVIANA PAOLA PIRAZAN SUAREZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.052.392.956 de DUITAMA cumplié  sastifactoriamente con el objetc y obligaciones
del contratoc de Prestacién de Servicios No 501 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 71323 COP No 11523

Se autoriza et page por la suma de 3 300.168,00

Valorenletras: [TRESCIENTOS MIL CIENTO SESENTA Y OCHO PESOS, CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

PERIODO D PAGO pec| 27 Jo1| 2023 | pacono. | ENERO |
a.[ 31 Joi] 2023 | [o1] | ENERO |
Para constancia se firma en DUITAMA alos 01  diasdel mes de FEBRERO de 2023

SUPERVLSOR

L2

1

rma Supervisor
BLADI R ORLANDO ROJAS ORTEGA
REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA

CONTRATISTA

[ \iona. G_Q[g,jo&cm (gi‘{‘f%

Firma Contratista
VIVIANA PAQLA PIRAZAN SUAREZ
Cedula de Ciudadania No
1.052.352.956 DE DUITAMA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMOQ LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina ]
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de /as
rentas no laborales. “LLos honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos {2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2)\2 mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI____ NOA

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afno 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. S NO i

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI____ NO_YX

4. Dependiente Economico: SI___ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO_X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI_ NO_A, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma al 01 dia del mes de febrero de 2023 .
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