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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacidn del Gasto, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra Y MONICA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 46.663.391, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA,
hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION No. 500 DE 2023, el cual se regird por la Ley 80 de 1993, el literal h)
numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015
y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma
Transaccional del SECOP Il, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en
consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccidn, vigilancia y control de los servicios publicos
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asescrara
al Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y
planes referidos a los servicios pulblicos notanal y registral. 3). Que los estudios y documentos
previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4).
Que, de acuerdo con la cerificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con
el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto,
por lo cual se hace necesario la contratacidn del perfil requerido en el estudio previo que garantice
la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacién, es procedente la realizacion
de la seleccién del contratista mediante el procedimiento de Caontratacion Directa. 6). Que el
proceso de contratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la
Direccion de Contratacion revisd y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para
iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: Prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicacién de las politicas intemas de la SNR frente al Sistema de Gestion
Documental de las oficinas de registro de instrumentos piiblicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccién ORIP de DUITAMA. B). LUGAR DE
EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos
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Publicos ORIP de DUITAMA, 0 en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera.
PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera
del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos
correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El
término de ejecucion del presente contrato serd de ONCE {11) MESES Y QUINCE (15) DIAS, sin
superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del
acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE
PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO MILLONES
OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS M/CTE
($25.889.490). b) Forma de pago: El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales y
sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MiL
DOSCIENTOS SESENTA PESOS MI/CTE ($2.251.260) o proporcional por fraccién de tiempo
ejecutado, previa aprobacién por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de
avance gque den cuenta de la ejecucion del contrato, previa certificacidon de cumplimiento a
satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA
CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto
de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENCIA 2023
CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
11523 del 4 de enero | $594.332.640,00 A-02-02-02-008- SERVICIOS DE
de 2023. 005 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas, CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incursc en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica,
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los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18
de la Ley 1150 de 2007, y demés normas concordantes. En consecuencia, asumira totaimente a su
cargo, cualquier reclamacidn y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.
CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en [a Plataforma Transaccional del SECOP I, para conccimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcién del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el témino establecidc por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP [ para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA,

3. Remitir el soporte de la afiliacion a Iz A.R.L a la Direccién de Contrataciéon dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP Il

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion
de la primera cuenta de cobro.. '

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contraciual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresién o fotocopia de la respectiva planilla con fa que se realiza el pago discriminado
E.P.S., AF.P. y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por
el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.
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12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del
objeto contfractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de 1a Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de |a naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP li los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP Ik A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensuai de sus obligacicnes, la meta semanal
propuesia y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del
contratc que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de Ja entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los vidticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, fa cuenta de cobro del mes correspondiente
no serd tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacidn del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con &l manual de archivo y corespondencia vigente yfo
normas del Archive General de ta Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Dacumental

25. Recibir por concepto de vidticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto é

administrativo y/o circular que se encuentre vigente en [a entidad.

rintsndeacia da Notariado y Registro
galrzs No. 13 - 49 Inl. 201 d Pagina 4 de 11
PEX 57 + (1) 3282121
Bogots D.C., - Colombia
http:fiwww.supemotariado.gov.co
comespondenciz@supemotariado.gov ..o



D NOTARADD MACROPROCESO: Gestién Contractual CRligo: MP - SNCT -PO-01-
& REGISTRO
prct edvivialaiai PROCESQ: Gestién precontractual, contractual, | Versién: 01

ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adiclonales para Contratos de | Facha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 500 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MONICA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 46.663.391.

26. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucién
27. Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando

la ejecucion conlleve la entrega de productos.

28. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas

durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

29. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al 4rea a la cual

perienece.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El

CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1.

Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion.

. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de

prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo
de los -documentos por turno, ordenar el turo, disponer los documentos del tumo en
carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo.

. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de

radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el
turmno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el tumo en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor
valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno
asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el

turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar
paginacioén.

. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento

al 100%.

. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del

documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y |a tipificacion
de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de

acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de tumo los documentos
clasificando, tumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite intemo,
diligenciar al formato de préstamos y consultas. é
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8. Disposicion y amnado del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se
ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de
calificacioén, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento se
anexa al tumo clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacién. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacidn y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se entrega a ventanilla
el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el archivo en
el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempediar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja. ’

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacién, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.

PARAGRAFOQ PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP ll, todos los documentos que hacen
parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos
estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion pablica, so pena de las
sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA
se le han reconocido y pagado vidticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento. De no hacerlo, 1a cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente. CLAUSULA DECIMA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD
Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:
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5.

. Procurar e} cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencién y Promocion organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en ef trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes

son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2.

3
4.

10.
11.

12

13.

14.

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir et Acta de Inicic del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion. ’
Suscribir las actas necesarias durante la ejecucioén del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con €l para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Puablico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vuinere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucién y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |l

Impartir [as instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.
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15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para 1o cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasién de [a presente contratacién.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través.de la supervision y atendiendo la naturaleza
y prestaciones del contrato, procederd a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOQRP L.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o doccumento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula corespondiente a la forma de pago y demas
relacionados. '

20. E) Supervisor del contrato deberd verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al (ltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte dei pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacién del dltimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucidn interna
que regula la actividad de Supervisién

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: E! incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesgo:_Cumplimiento: equivalente al quince por
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucioén del contrato, mas seis
{6) meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién de 1a péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion def contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacién de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y deberd pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarias.
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar [a adicidn en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
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consecuentes a los solicitados, contados a partir de! Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior serd obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estaré a cargo
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP DE DUITAMA, dquien
haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de
Contratacidn mensualmente los informes de supervision del confrato, asi como actas y demas
documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier
situacidn que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar
con la debida anticipacién cuaiquier modificacién, aclaracién, adicion en tiempo o en valor que
deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término
de ejecucién. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion
del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato, 6). Poner a
disposicién del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la
disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute
el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional
del SECOP I, todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecucién del mismo. 8). Allegar a la Direccidon de Contratacion original
del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de
supervision. 9y Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas
por la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopté el Manual de
Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION Y TERMINACION
ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de terminacion,
ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la
poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP |l por
la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si durante el
tiempo de ejecucién del contrato, el contratista es nombrado en ia planta temporal o definitiva de
la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacién y liquidacién del mismo
en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA:
En aque! evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP
Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento
por parte del futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccidén para el perfil requerido.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce y/o procesa
para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornaria a la
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Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no
usar, ni divulgar, ni entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
informes, productos y en general los resultados de |a ejecucién del contrato, serdn de propiedad
fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:
PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratonia de caducidad o de incumplimiento de cualquiera
de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte dei contratista, éste debera pagar a
LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este
contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. b.) Ilgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste
debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtin sea el caso,
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de io aqui pactado, siempre que los mismos
se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a) Con el fin de conminar al
CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se
causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor de! contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de las
multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicién de multas no impedira la
aplicacion de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor comespondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucién en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las cladusulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificacién e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor de}
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato serdn resueltas a través de los mecanismos altermnativos de solucién de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
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considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laborai
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accidn
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafos o lesiones a personas ¢ bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de &! Contratista, se le comunicara
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del confiicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sisterna de Seguridad Social,
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucién del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo conceplo respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop |), y con su
suscripcién en {a Plataforma Transacciona! del SECOP 1] por EL CONTRATISTA vy el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucién requerird: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por parte de la
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP . 3). Acreditacién de afiliacién e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo
por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados. é

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafisda — Ordenador del Gasto.
Rovisé y Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacion b

Revis6: Hector lvan Suarez Betancur- Direccion de Contratos,

Proyecté: Junier Alejandro Parma Velez — Abogado de la Direccion de Contratacion.
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s POSITIVA
o COMPARIA DE SEGUROS S.A
< NIT 860.011.153-6
o
>
CERTIFICA QUE:
Verificada la base de datos de la compaiiia se encontré que la sefiora MONICA CLAUDIA
CORREDOR MENDOQZA, identificada con Cédula de Ciudadania No. 46663391, contratista de la
empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un
registro como INDEPENDIENTE desde el 27/01/2023 y fecha fin de contrato 30/12/2023 con
riesgo 1.
Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato deberd realizar una
nueva afiliacidn, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.
5 Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
> www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcidn 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
s siguiente cédigo (valido por un mes}: 202301011515320.
i
__I
;: Esta certificacion se expide a los 27 dias del mes de Enero de 2023. é
Cordialmente
GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPARI(A DE SEGUROS S.A.
Sg Positiva Companis ds Seguros S.A. « Nit: BOO.U11.183-8 - Linaa grituits; 0100001 11-170. e N
. (‘%j p Bogota: 130- 7000 7 Portal Wl wwaw. DORIING . DOV, CO 1‘-;2! 4] n:;ﬂ?rt:’rldim'mhlo '!\;jil{hnc!mw
€ Poaitivs Compatia dy Segurss € @Pssithalol G PesitivaColombia = du todos

Impreso por Intermet ol 27001/2023 §:23:48 a. m.
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DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO
[ omeemt ket WXL CORREDOR MENDOZA MONICA CLAUDIA foremescon  ¢c. 46,663,391
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ADE KO
OBJETO DEL SEGURD

CON SUJECION A LAS CONDICIONES GENEAALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN £CUDI0D, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE L MISMUA Y QUE EL ASEGURADO Y EL TOMADGR
DECLARAN HABER RECIBIDO ¥ HASTA EL LIMITE OF VALOR ASEGURADO SERALADO EN CADA AMPARD, SEGURCS DEL ESTADO $.A, GARANTIZA:

EL CUMPLIMIENTO OF LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO NO. 500 OF 2023 OF PRESTACION OF SERVICIOS CUYQ OBIETO £S: PRESTAR CON PLENA AUTONOMEA TECNICA ¥
ADMINISTRATIVA 5US SEAVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION OF LAS POLITICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA OFf GESTION DOCUMENTAL
D LAS GFICINAS DE REGISTRD DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL NACKONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS UNEAMIENTOS DE UNEA DE PRODUCCION ORIP DE DUITAMA, SEGUN
CONTRATO DE PRESTACION OF SERVICIDS DE APOYO A LA GESTION KO, 500 DE 202 SUSCRITO ENTAE LA SUPERINTENDENCIA DE ROTARIADG ¥ REGISTRO CON NIT §99 999.007-0 ¥
MONICA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA, CON CEQULA DE CIUDADANLA NO, 45,661,392,

AMPAROS

e PRESTACION DE SERVICIOS .
Awpanat. oA NG 00 w0 masta Womia 34 W/ ACTUAL
CUMPUMIENTO DEL CONTRATO ‘ 2012013 01/0771024 $ 1U83A11.50
ACAATIONL -

VALOR PRA WLTA: CATOL Pt oN0on wa TOiAL & PAGAR VA AL TOTM P DLPALD

$ 16,693.4 $ 8,000.00 $4,691.79 $ 29,185.1 $1.48),423.5( CONTADO
T DI MIUTOm (oA B0

NOMEBRI ; Sl % FARY el { Oseedims & sV WALOR AV LLRADOD
POUZAS ASESORES EN SEGUROS LTDA. 43137 100,00

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUL LAS DSLIGACIONES OF SEGURDS DEL ESTADO S.A. SE REFERE UMICAMINTE AL ORITTO ¥ OBSERVACIONES DE LA{S) GARANTIA(S) QUE SE
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

PARA EFECTO DE NOTIFICAQIONES LA DIRECCION DE SEGUROS DEL £5TADO S.A €5 CARRERA 10 NO. 18-130 L104 EDIF GENGMIS 1 - TELEFORD: 7711957 - SOGAMOSO

$1-46-101013884 m)ﬂ‘(d (Cmro’J/ '/) .

[T T T e —e— TOMR

VSTCD IO CONMR TAA £530 ROLIZA T wibw M GUNGELETT AT CoM Do Provvanr- (oo 1 e 1930 Bogeth B.C Trwienar 63 118377, £20005230 7
14013120 ’

NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE POR MINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE TVA
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante: MHdozo DARLYN MARCELA ROZO VASQUEZ

Comprobante. Unidad ¢ Subunidad 12-04-00-000 5NR NIVEL CENTRAL GESTION
Ejecutora Solicitante: GENERAL
Facha y Hora Sistema: 27/01/2023 12:00:00 a, m,

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base an ol COP No: 11523 de facha 2023-01-04. Se hizo el registro presupuestal con el sigulante detalla

Himero: 7123 Facha Registro: | 2023.01-27 Unidad f Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigancia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pasas Tasa da Cambio: 0.00
Valor Iniclal; 25.889.450,00 | Valor Total Operaciones: | 0,00 Valor Actuat: 25.889.450,00 | Saldo x Obligar: 25.889.480,00
TERCERQ QRIGINAL
nntifcacién: Chdula de | 4666339 IIRuén Soclal: IMONICA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA |Mo¢lo de Paga: |Abonc on cusnta
CUENTA BANCARIA
Numare: | 24068391083 | Bance: [pcscs A |Tipe: | |Estada:  [Actva
ORDENADOR DEL GASTO
Wdentificacién: | 16656408 [ Nombre: WILLIAM PEREZ CASTANEDA fearge: [SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS i DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
Fach, N .
Identificactén: Reg) o Genera Vidticos: No . sioncitud de NUmero: [500°2023 Tipo: PRESTACION |Facha: | 2023:01-27
SERVICIOS

[TEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC,
12-04-00-000 SNR NIVEL
CENTRAL GESTION o2 02-008-005 SERVICIOS DE Propios m csF FECHA OPERACION | vALORmICUL |- (YALOR VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
GENERAL
25.689.450.00 0.00

Total: 25.589.450,00 0.00 25.869.450,00 25.689.450.00

Objato: [DTR - ORIP DUITAMA - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVIGIOS 500°2023 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO ]
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR DBLIGAR LINEA DE PAGO

12-03-00-000 JSNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 72 GASTOS GENERALES PROPIOS CSF | |2023-01-27 25.880.490.00 25.680.490,00 | NINGUNO

\ FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina i de 2




s

s ' .‘2"{ 'ﬁ(‘é}:{fﬁ‘&g MACROPROCESO: Gestién Contractual gg"_’g:’_'ﬂ; i g:m -PO-01-
‘ .
=%t ”U! o qarie e b e ninkce PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 01
AR ejecucién y liquidacién de procesos contractuales
Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05— 05 - 2021

Bogota 27-01-2023

Doctor (a)

Registrador Oficina de Instrumentos Publicos ORIP DE DUITAMA.
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador def gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacidn como Supervisor (a) de contrato.

Respetado {a) Doctor {a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios No 500 DE MONICA CLAUDIA
CORREDOR MENDOZA, identificada con Cedula de Ciudadania No. 46.663.391, labor que debe cumplir, teniendo en
cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades eslatales en |a
ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en
cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y
obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollara teniendo en cuenta lo establecido en el Estatuto de
Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por medio de
la cual se actualizo y adopté el Manual Interno de Supervisidn e Intervenioria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las parles, a partir de la fecha que acompafia el
presente Aclo Administrativo, y ésta enviarse a ta Direccién de Contratacién, quien debera reportado al Sistema Electronico
de Contratacion Piblica (SECOP 1), con‘el fin de cumplir con los términos previstos para la publicacion, de conformidad con
lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el {la) contratista y el supervisor verificar que todos los documentos suscritos
en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la plataforma del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica (SECOP I1}, con el fin de proceder en ésta al cargue de los documentos que se originen deniro de la
gjecucion del presente acto juridico designado,

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimienta por el supervisor.

Cordialmente, _ /
L_//d/ 3

Aprobd Transaccionalmente; William Pérez Castafieda - Ordenador del Gasto.
Revisé y Aprobd: Sol Milena Guema Zapata — Directora de Contratacion s

Reviso y Aprobé; Héctor Ivan Suarez Betancur — Abogado Direccién de Contratacid
Proyectd: Junier Alejandro Parra Velez — Abogado de la Direccién de Contra!acié/

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + {1} 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http:/fwww.supemotariadg.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
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Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

SNR é“é‘,éé‘,:é‘fé:‘gg MACROPROCESQ: Gestion Contractual PR -01-FR -02
a1/ (o gvards #o s 1 piaica PROCESO: Gestidn precontractual, contractual, Version: 01
/) “- ”” ejecucién y liquidacién de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 500 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MONICA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA
CEDULA DE CIUDADANIA: 46.663.391

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 30 de Enero de 2023

FECHA DE TERMINA_CI()N: 30 de Diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: 11 meses

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Duitama
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 25.889.490 PESOS M/CTE

VALOR MENSUAL: $2.251.260 PESOS M/CTE

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 27 de Enero de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 27 de Enero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 71123 del 27 de Enero de 2023

El dia 30 de enero 2023 en la ciudad de Duitama, se reunieron el Doctor Bladimir
Orlando Rojas Ortega, en su calidad de supervisor del contrato y Monica Claudia
Corredor Mendoza en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 500 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacién de las politicas internas de
la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea
de produccion

Se firma en Duitama para los fines pertinentes el dia 30 de enero de 2023.

h\*\\(()._CCdu fd‘)w}/]

LADIMIR OZANDO ROJAS ORTEGA MONICA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA
Supervisor Contratista
REGISTﬁADOR SECCICNAL DUITAMA Cedula No. 46.663.391

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX {1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
hitp:/Awww supernotariado.gov.co



igo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
S NOTARINSS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:d"f’; “gf G ©
8 REGISTRO -FR-
i 4o guorda de o bs pivkes PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [Versi6n: 01
’ PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

' ] FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL [_31;_[_"'002‘-‘1_28002%_]

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | MONICA CLAUDIA CORREDOR MENDQOZA |¢

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 46.663.391 I DE I DUITAMA It

TELEFONO DE CONTACTO [ 312-3250836 I FIJO l 7654002 | ExT. :I .

E-MAIL PERSONAL | monicacorre(d5@yahoo.es Iﬁ

E-MAIL INSTITUCIONAL I monica.corredor@supernotariado.gov.co |O

BANCO [ BANCO CAJASOCIAL J#  No DE CUENTA 24068391063 |« ca[ X Jo cc[ o

No TRATOACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 25.889.490,00 ||«
500 DE 2023 L] HONORARIOS MENSUALES $ 2.251.260,00 [|*

Prestar con plena auionomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacidn de las polilicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestibn Documental de las oficinas de registro de| @

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccidn

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA o
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADCR SECCIONAL DUITAMA |e
—_— ———————————
CDP No. 11523 & CRP No. | 71123 .
FECHACOR| 4/01/2023 | Fecvacry 27/01/2023 FECHAAPROBACION e Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION I 27 I 01 ! 23 |¢
CIUDAD | DUITAMA . Dia Mes  Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ’ BOYACA U CONTRATO | 30 | 12 | 23 ]h
MESES DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia_ Mos _ Aflo TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO , 30 I 12 | 23 ]q. ¢|:J¢
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dis Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA I I I |‘ CDP No. « CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia  Mes  Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA . . ]. I .
—— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 75.042,00 (|« E% o No de factura
i
VALOR TOTAL # DE DIAS ol l |¢ | |'
$ 75.042,00 __I Dia Maes Afo MES A COBRAR
DEL] 30 | 01] 2023 |u PAGONo. NoDias | ENERO |
PERIODO DE PAGO
ALl 31 Jot1] 2023 Je[ 04 o[ 1 ]3| ENERO |
1
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PAxX 57 + {1) 3282121

Bogota D.C.. - Colombia
hiphwvew supernotariado.gov.co
corespondenciaflsupemotaniado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

Cdédigo: MP - GNFA - PO - 08 -PR -
05-FR-01

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125000 EPS SANITAS SA e 12.5%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 160000 PENSIONES - COLPENSIONES ® 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS N «
3. | ABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 4477418784 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO . SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO || § 75.042,00 |« || § 75.042,00] [|'$ 25.814.448,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO el$ . $ .
PAGO 03 VALOR DEL PAGO ofs - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 1 E - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO o8 . s .
PAGO 08 VALOR DEL PAGO f s - s .
PAGO 09 VALOR DEL PAGO efs - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO off$ - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO oS - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO afs - 3 .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO | af$ . ] .
Dia Mes Afo
DEL| 30 | O1 2023 ENERO
PERIODO DE PAGO | | 01 ] | eacone. | |
ac| 31 Jor ] 2023 | [o1] | ENERO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Pagina

Superintendencia de Notariado y Registro

C.

alla 26
PBX 57

No. 13 - 48 Int. 201
+{1) 328211

Bogotd D.C., - Colombia
hittp:/iweew_Supemolaiiado.gov.co
corespondencin@supemotariado.gov.co
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Cédigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR -
05-FR-01

s R OTARIADS MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

& REGISTRO
e AN e guarda Selole piblee PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL (Versién: 01
o - PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

.OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccion bajo los
lineamientos del la Direccion Tecnica de la SNR recepcién, alistamiento, organizacion,
digitalizacion, tipificacién, control de calidad ; Diariamente se eliminan todos los elementos
metilicos del documento fisico, como ganchos de cosedora, clips, ademas otros elementos come
post-it, bolsas plasticas, bandas elisticas, se eliminaron los bordes maltratados perfilando el
documento y se repararon algunos con cinta magica. se realizar el alistamiento para digitatizacion
de acuerdo a los lineamientos de los anexos de la circular Nro 808 de 2012 del Sistemna de Gestion
Documental

Se realiza el proceso de tipificacidn y calidad junto a la custodia de los documentos en espera de su
segunda digitalizacion,
reaaliza armado para entrega a los funcionarios de ventanilla de la ORIP de Duitama

Se realiza la digitalizacién de los lumos de radicado correspondientes a comecciones, antiguo
sistema (pentenencia, Ampliacién de tradicion), dicho procedimiento se entrega a los funcionarios de
la ORIP mediante planilla.
Se realiza segunda digilalizacién a los turnos de corecciones, antiguo sistema y notificaciones de
notas devolutivas

Se alimenta el informe diardo mensual, Se realiza la disposicidn en
unidades de conservacion de los documentos m:suonales De acuerdo a la disposicion final se hace
el debido proceso de archivo de acuerdo al procedimiento del sistema de gestion documental
organizando los tumos realizando su respectiva foliacion y organizandolos en carpetas y cajas con
sus rolulos respeclivos y entregados al Funcionario de la ORIP que fue designado por el
Registrador con su FUID y se continua el Ingreso en el RIS la ubicacion fisica de los documentos,
Se verifica que al final del dia la malla de IRIS Documental quede vacia,

* En el dia trabajado se adelanio escaneo de turnos 287 se adelanto el total de corecciones y
pertenencias que ingresaron en el mes  Se realizo ARMADO de 114 tumos para enirega a
ventanilla entre formularios de alificacion y notas devolutivas Formularies de Calificacion reaizando
segunda digitalizacion .

“Reporte diario de tumos de documentos procesados
*Entrega a archivo formato FUID

Correos de envio documentos escaneados para ser enviados a
juzgados y entes corfrespondientes entrega de Documentos de
correcciones y anfiguo sistema, y escaneos de diferentes
documentos para otras areas de a oficina

L

NOTA: Si se requiere ampliar méas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias

COmo anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Pagina 3
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R NMOTARIASS | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cadigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

& REGISTRO 05-FR-01
NOTH 1 gustda de lo s posics PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versi6n: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente pericdo, se deja constancia que el
(1a) condratista MONICA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA identificado (a} con cedula de ciudadania
No 46.663.391 de DUITAMA cumplié  sastifactoiamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 500 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y deméas normas lécnicas exigibles.

del CRP No. 71123 COP No 11523

Se autoriza el pago por la suma de $ 75.042,00

Valorenletras: |SETENTA Y CINCO MIL CUARENTADOS PESOS CON 00 CENTAVOS

Dia Mes Afo

cerooone pace | UEHL30 [O01] 2023 | paome | ENERO |
ac| 31 Jo1] 2023 ] [o1] | ENERO |
Para constancia se firma en DUITAMA atos 01  dias del mes de FEBREROC de 2023
SUPERVISOR

F Ma Supervisor
B IR ORLANDO ROJAS ORTEGA
REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA
CONTRATISTA

OQV\\‘ co. (Ca AV

irma Contratista
MONICA CLAVUDIA CORREDOR MENDOZA
Cedula de Ciudadania No
46.663.391 DE DUITAMA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notarlade y Registro
Cofle 26 No. 13 - 49 Int, 201
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s DE NOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C2d190: MP- GNFA-PO-08 -PR - 03
& REGISTRO

YW {J] “" """ |__PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: o1
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30- 08 - 2022

—

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningdn ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo’, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aino 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO :

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SLY" NO

4. Dependiente Econémico: SI___ NOA(parégrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO 3

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de ta Construccién (AFC)
SI__ NO_&, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI__ NO i adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma al 01 dia del mes de febrero de 2023 .

Atentamente,

NOMBRE q/«c@ Covrce )
ce., L6-6633A)

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int, 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogots D.C., - Colombia

http:/iwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL %
Bancoomeva
DATOE QErERALLS DEL APORYANTE DA 108 CEwERALES D LA FLANELLA
190 DEXTFICACION CEDALS DE CIUDADANLL  MULRO OF ©EMT I ICAZOM [Tl | [ —— La7T410TIL 190 DE MARLLA: PDEPENDIENTES
wouRE & AAZON SOCIL: A00CA CLALOU CORRLDOR MIHOOZA | pEmaGns COTIZACKSH GTROE = am—irs WO M MERAOO0 COTIZACKIN ReLUD: ML et ANO iz
et i TerouD Terrrar || s o woas i AaCRD AT ORIACHS
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