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REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N°7

No. GS-2023- UPRES/JEFAT-29.25

Ciudad y Fecha: 01/02/2023

Mayor

ANDREA PAOLA RODRIGUEZ SERRANO

Jefe de la Regional de Aseguramiento en salud N°7 (E)
Villavicencio -Meta

ASUNTO: informe de supervisién del contrato No. 084-7-200173-22
TIPO DE INFORME

PERIODICO X O FINAL ___

Periodo del informe de supervision

| Desde | 01/01/2023 | Hasta | 31/01/2023 |

En cumplimiento a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencién, investigacién y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestion publica”, asi como de la Resolucion No.03049 del 30 de julio del 2014 “Por la cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Policia Nacional’, Resolucion No. 00090 del 15/01/2018, “Por la cual
se actualiza, modifica y complementa el Manual de Contratacién de la Policia Nacional adoptado mediante
Resolucién No. 03049 de 2014”, y la “Guia para el gjercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de
los contratos del Estado” expedida por Colombia Compra Eficiente, o las normas que las modifiquen, adicionen
o sustituyan, sin perjuicio de las funciones establecidas contractualmente y aquellas inherentes a la naturaleza
del gjercicio de la supervisién, me permito presentar el correspondiente informe del contrato u orden de compra
del asunto a través del cual se detalla, el seguimiento y el grado de cumplimiento de las obligaciones
establecidas en el respectivo contrato u orden, asi:

INFORMACION GENERAL:

1. Mediante comunicacion oficial No.GS-2022-016129-DEMET del 26/12/2022, el sefior (a) MY. ANDREA
PAOLA RODRIGUEZ SERRANO, obrando en calidad de (jefe de la Regional de Aseguramiento en
Salud N°7), nombré como supervisor del contrato al sefor (a) TE, MAYRA DIXY MONTOYA
GUTIERREZ

! Articulo 2.1.1.2.1.8. Publicacién de la ejecucién de contratos. Para efectos del cumplimiento de la obligacién contenida en el literal g) del articulo 11 de
la Ley 1712 de 2014, relativa a la informacion sobre la ejecucion de contratos, el sujeto obligado debe publicar las aprobaciones, autorizaciones, requenmientos
o informes def supervisor o del inferventor, que prueben la ejecucion del contrato.

Articulo 2.1.1.2.1.7. Publicacion de la infermacion contractual. De conformidad con el literal (c) del articulo 3° de la Ley 1150 de 2007, el sistema de
informacion del Estado en el cual los sujetos obligados que confratan con cargo a recursos publicos deben cumplir la obligacién de publicar la informacion de
su gestién contractual es el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (SECOP). (transcripcion literal parcial, subrayado fuera texto)
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Periodicidad establecida para la entrega del informe de supervision: Los cinco primeros dias hébiles
de cada mes.

No. de informes de supervision presentados y publicados en SECOP II: 01

Informe de supervisién del mes de DICIEMBRE 2022, periodo comprendido entre el 26/12/2022y el
31/12/2022, presentado mediante comunicacion oficial No. GS-2023-000070- DECAS/UPRES-JEFAT/29.25

REGI7 del 01/01/2023

1. Informacion del contrato u orden de compra

Contrato No. / Orden
de compra No.

084-7-200173-22

Objeto del Contrato /
instrumento de
agregacion de la orden
de compra

PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE APOYO TERAPEUTICO PARA LOS
USUARIOS DEL SUBSISTEMA DE SALUD DE LA POLICIA NACIONAL EN
EL DEPARTAMENTO DE LA POLICIA CASANARE

Contratista

SOCIEDAD DE SERVICIOS OCULARES S.A.S

Representante legal

FELIPE MAURICIO MORENO ZULUAGA

Valor inicial del
contrato u orden de

$25.000.000.00

compra
Valor adiciones del | N/A
contrato u orden de
compra

Valor total del contrato
u orden de compra

$25.000.000.00

Plazo de ejecucion
inicial

Sera a partir de la carta de inicio , previa aprobacion de la garantia unica
y hasta le 31 de MAYO del 2023 o hasta agotar el presupuesto lo primero
que ocurra

Fecha de inicio del
plazo de ejecucion del
contrato u orden de
compra

25/07/2022

Fecha de terminacion
del plazo de ejecucion
del contrato u orden de
compra (pactada
inicialmente)

31/05/2023

Fecha de inicio del
plazo de ejecucion de
la(s) adicion(es)

N/A

Fecha de terminacion
del plazo de ejecucion
de la(s) adicion(es)

N/A

Adiciones

N/A

Modificatorios

Acta 001 del 27/12/2022 reduccion valor del contrato principal 084-7-200173-22
Clausula primera: modificar el item de valor del contrato en el sentido de reducir la suma
DOS MILLONES OCHOSIIENTOS MIL PESOS ($ 2.800.000,00) MCT/E de la vigencia
2023. Quedado un valor presupuestal de $ 1.200.000,00

Clausula segunda: la presente acta debe ser comunicada al contratista
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Clausula tercera: vigencia de las demas estipulaciones
Clausula cuarta: perfeccionamiento

Prorrogas
Otros N/A

1. DESARROLLO DE LA SUPERVISION AL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA

1.1 Acciones adelantadas:

Se realiza reunion todos los jueves de cada mes, mediante videoconferencia por la plataforma de TEAMS, con
todas las entidades de salud contratadas con la Regional N°7, para realizar seguimiento a la ejecucion del
contrato, glosas y saldo del mismo, con el fin de no presentar sobre ejecuciones, se les indica el porcentaje de
ejecucion semanal, se realizo videoconferencia el dia 01 de noviembre verificsndo saldos con las entidades
de salud de lared externa

2. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES LEGALES DEL CONTRATISTA

N/A (POR SER CONTRATO DE MINIMA CUANTIA)

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS CUMPLIO | OBSERVACIONES

DE CARACTER TECNICO:_(transcribir las establecidas en el anexo de especificaciones técnicas del contrato
u orden de compra)

ITEM CONDICIONES TECNICAS MINIMAS

Experiencia Proponente en producir o comercializar el bien ylo ofrecer &l servicio

Con el fin de garantizar la calidad de los servicios a contratar y evitar incumplimientos en la gjecucidn del futuro
contrato, se requiere que el proponente acredite experiencia en proyectos con objetos iguales o similares al
presente proceso PRESTACION DE LOS SERVICIOS DE APOYO TERAPEUTICO, PARA LOS USUARIOS
DEL SUBSISTEMA DE SALUD DE LA POLICIA NACIONAL EN EL DEFARTAMENTO DE POLICIA
CASANARE.", tal acreditacidn serd avalada con la presentacidn de los documentos que acrediten la realizacidn
de proyectos cuya sumatoria sea igual o mayor al 70% del presupuesto asignado al presente proceso, con
entidades publicas o privadas, para lo cual &l oferente debera presentar maximo tres (3) cerificaciones.

Las certificaciones deberdn acreditar los siguientes aspectos:

Nombre o Razdn Social del Contratante

Nombre o Razon Social del Contratista

Objeto Contractual

Fecha de Inicio

Fecha de Terminacidn

Valor del Contrato

Nombre y datos de contacto de quien expide la certificacién

Fecha de expedicidn La entidad cumple con la
1 si acreditacién de los servicios a
En caso de no contar con las certificaciones de los contratos ejecutados, el proponente podrd presentar copia contratar

del contrato acompafiada del acta terminacion y/o de liquidacion con el fin de que la entidad pueda verificar la
informacién relacionada anteriormente.

Cuando se certifiquen contratos realizades bajo la modalidad de Consorcio o de Unién Temporal, la Regional
de Aseguramiento en Salud N° 7 tomara para efectos de la verificacidn de este requisito habilitants, el
porcentaje de participacion del oferente en la ejecucidn del contrato. De acuerdo con lo anterior, el proponente
debera presentar el documento de conformacion del Consorcio o de la Unién Temporal, donde debera constar
el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes de la figura plural en la ejecucién del contrato.

Ademas, debe tenerse en cuenta que:

- No se admiten certificaciones de subcontrataciones o convenios.

- No se acepta ningln otro documento diferente a los enunciados para soportar la experiencia.

- No se tendran en cuenta contratos en ejecucion.

- No se aceptan certificaciones con enmendaduras y que no contengan como minimo la informacion solicitada
o que presenten inconsistencias.

Justificacion: La experiencia especifica del proponente es importante por cuanto le asegura a la entidad que &l
contrato sera ejecutado por una firma con la suficiente experiencia en contratos de similares caracteristicas,
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que garantice la calidad final de los bienes del confrato y el cumplimiento del tiempo de ejecucidn establecido
para &l mismo.

Capacidad Operativa

Capacidad de Instalaciones: Se requiere que el proponente cuentes con instalaciones ubicadas en el perimetro
urbano de la ciudad de Yopal, que cuente con la infraestructura necesaria para la prestacién de los servicios
solicitados con las normas minimas de seguridad industrial, debiendo ansxar la documentacion requerida para
su funcionamiento.

Este servicio debe ser prestado por una entidad de salud debidamente habilitada para ello por la autoridad de
salud competente. Se requiere del cumplimiento de las normas vigentes en el Sistema de Garantia de Calidad
expedidas por el Ministerio de Proteccion Social, los requisitos minimos esenciales y las condiciones sanitarias,

que fijen las autoridades competentes tanto del orden nacicnal como territorial.

El

La entidad cuenta con la
capacidad operativa idénea

Certificado de Inscripcion o Habilitacidn. El oferente debe adjuntar la certificacion de inscripcion en el Registro
Especial de Prestadores de Salud de Acuerdo a lo estipulado en el Decreto 780 del 06 de Mayo de 2016 y
Resolucion No. 2003 de 2014.

El

La entidad cuenta con la
certificacion  y  habilitacién
requerida

Recurso humane: El Oferente mediante certificacion suscrita por el representants legal debera acreditar que
cuenta como minimo con el siguiente personal durante toda la presentacion de la propuesta y ejecucion del
contrato, para lo cual deberd diligenciar el formulario de Idoneidad del Recurso Humano.

ITEM PERFIL CANTIDAD
Terapeuta Figico
Terapeuta Ocupacional
Terapeuta Respiratorio
Fonoaudidloge (a) (Terapia de
Lenguaje)
Psicdlogo

Funcionario de Asignacion de citas
Funcionario Facturador

1
2
3
4
5
6
7

El

La entidad cuenta con el
recurso humano

Disponibilidad para la atencién:

Se requiere que las enfidades de salud oferentes, certifiqguen mediante escrito que cuentan con la capacidad
administrativa y operacional propia o confratada, necesaria para prestar los servicios ofertados en el portafolio
de servicios en los siguientes horarios:

Lunes a viernes de 07:00 horas hasta las 12:00 horas y de las 14:00 horas hasta las 18:00 horas.

Sébado de 08:00 horas hasta las 12:00 horas

Oportunidad citas

Se requiere que las er de salud o . certifiquen mediante escrito que cuentan con la capacidad
administrativa y operacional propia o contratada, necesaria para prestar los servicios cotizados con la siguiente
oportunidad:

Oportunidad para la asignacién de citas: de 1a 3 dias

FrRT]

=i

Cuentan con la capacidad
administrativa y operacional
propia o contratada, para
prestar los servicios ofertados

El contratista debera informar al jefe de la unidad prestadora de salud Casanare y al supervisor del contrato,
mensualmente sobre la ejecucion del contrato y cuando el mismo se encuentre en un cincuenta 50%, un
setenta (70%), un noventa (90%) v un cien (100%) por ciento, con &l fin de no sobre ejecutar &l contrato.

El

El contratista tiene claro este
punto

El contrista garantizara l contacto permanente con el supervisor designado por la Unidad Prestadora de Salud
Casanare, con el fin de favorecer el cumplimiento del objeto del contrato, para lo cual debera asignara un
empleado con capacidad de toma de decisiones, con acceso a linea telefonica directa y disponible, que servira
para &l intercambio de comunicacidn y solucidn de problemas, en el minimo de tiempo. Porlo tanto, se deberd
diligenciar el formato de idoneidad del personal y en caso de cambio se debera dar previo aviso al superviso y
garantizar la actualizacion de este formato,

El

El contrafista ya tiene &l correo
y teléfono del supervisor para
estar en contacto

El oferente debe tener el manual de bioseguridad, manual de limpieza y desinfeccién y manual de manejo de
desechos, esta documentacion sera verificada por el médico de garantia de la calidad de la Unidad Prestadora
de Salud Casanare antes de adjudicar el contrato, ya que el no tener estos procesos prioritarios, representa
un riesgo en la atencidn de los usuarios. Si la entidad oferente es una |.P.S deberd tener el PAMEC, este
documento sera verificado por el médico de garantia de la calidad de la Unidad Prestadora de Salud Casanare
antes de adjudicar el contrato, ya que el no tenerlo, representa un riesgo en la atencidn de los usuarios. (ESTA
INFORMACION SE DEBE SUBIR AL SECOP |l PARA QUE EL AUDITOR MEDICO DE CALIDAD LA PUEDA
REVISAR)

El

El oferente debe tener &l
manual de  bioseguridad,
manual de  limpieza vy
desinfeccion y manual de
manejo de desechos

EL SERVICIO DEBE SER PROPORCIONADO BAJO RESPONSABILIDAD DEL PRESTADOR
CONTRATADO, con cumplimiento de Requisitos segdn lo contemplado por el Ministerio de la Proteccidn
Social, en el Decreto 1011 del 2006; Resolucion 3100 del 2019 y todas aquellas normas legales que deroguen
o establezcan estandares de calidad en prestacidn de servicios de salud. Estos pusden ser verificades en
cualquier momento por parte de grupo de Auditores de la Unidad Prestadora de Salud Casanare, incluyendo
‘LA ATENCION DE LOS EVENTOS ADVERSOS GENERADOS DURANTE EL MANEJO DEL PACIENTE
ENTENDIDO COMO “EL DANO NO INTENCIONAL CONSECUENCIA DEL CUIDADO MEDICO O TODO
AQUEL DERIVADO DE LA ATENCION EN SALUD Y NO DE LA ENFERMEDAD MISMA DEL PACIENTE,
SITUACION QUE CORRERA POR CUENTA DEL CONTRATISTA PREVIO ANALISIS DEL CASO ENTRE
AUDITORIA DE ENTIDADES. SE ACLARA QUE LA RESPONSABILIDAD FINANCIERA SERA ASUMIDA
BAJO ORDEN JUDICIAL QUE ASI LO DETERMINE", dicho reporte se debe consignar en el formato 335-FR-
006 REPORTE DE INCIDENTES Y EVENTOS ADVERSOS. Que se adjunta al presente estudio previo.

El

El contratista tiene claro el
reporte de eventos adversos

10

Etapa precontractual, celebracion y ejecucidn del contrato: la documentacién que se relaciona a continuacién
debera presentarse al momento radicar la propuesta frente al pliego de condiciones segun cronograma

Certificado emitide por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) sobre la Evaluacidn Inicial o
Autoevaluacion de los Estandares Minimos del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST), donde conste una calificacion total que se encuentre en una escala de valoracién “Moderadamente
Aceptable” (puntaje entre el 60% y 85 %) y &l respectivo plan de mejoramiento a que haya lugar de acuerdo a
la Resolucion 0312 de 2019 o la que lo modifique o sustituya (para el caso de consorcio o uniones temporales
se deberd presentar el cerificado por cada empresa que conforma la unién temporal o consorcio). La
calificacion total de la Evaluacién Inicial o Autoevaluacion del SGSST serd objeto de verificacion durante la

ejecucion del contrato

"

El

Todos los soportes fueron
presentados por la entidad.

El oferente debera diligenciar el anexo ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD, firmado por el representante
legal de la entidad.

El

El representante legal
diligencio el anexo y firmo

12

El oferente deberd diligenciar el anexo SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO, firmado por el repr ite legal de la entidad.

El

El representante legal
diligencio el anexo y firmo
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Oy pari

Version: 5
13 El oferents debera diligenciar el anexo COMPROMISO ANTICORRUPCION, firmado por el representante legal =i El representante legal
de la entidad. diligencio el anexo y firmo
14 El oferente debera diligenciar el anexo SISTEMA DE GESTION AMBIENTAL firmado por el representante legal El El representante legal
de la entidad. diligencio el anexo y firmo
15 El oferente deberd diligenciar el anexo DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES El El representante legal
firmado por el representante legal de la entidad. diligencio el anexo y firmo
16 El oferente debera diligenciar el anexo SOSTENIBILIDAD DE PRECIOS firmado por el representante legal de =i El representante legal
la entidad. diligencio el anexo y firmo

1.1 NOVEDADES, SITUACIONES ANORMALES O DE RELEVANCIA

La entidad no ha presentado ninguna novedad o situacion anormal o de relevancia a la fecha.

3. AVANCE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO U ORDEN DE COMPRA:

A la fecha de corte del presente informe de supervision ha transcurrido 7 dias calendario desde que Inicid
el plazo de ejecucion del contrato u orden de compra, restando 3 meses calendario para que finalice el plazo
de ejecucion.

4. TRAMITES Y VERIFICACION DE PAGOS:
5.1. FORMA DE PAGO

El pago se realizara en moneda legal colombiana, La Regional de Aseguramiento en Salud N° 7 pagard al CONTRATISTA el valor del contrato que resulte del presente procaso, enla

ciudad de Villavicencio, por pagos contra entrega, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a la radicacion y asignacion del tumo para pago respectivo, previa presentacion de la

factura acompafiada de la constancia de recibo a safisfaccion suscrita por el supervisor del contrato, las ordenes de servicio, copia del informe del resultado del estudio de manera

impresa o en medio magnético, acreditacion del contratista de encontrarse al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social en salud , pensiones y riesgos laborales,

asi como los parafiscales del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, documentos que deben ser tramitados en la Ventanilla Unica — Central de Cuentas

de La Regional de Aseguramiento en Salud N* 7, donde de conformidad con lo establecido en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007 “Derecho a Tumo” se le asignara un nimero de

radicacidn. Todas las facturas deben venir acompafiadas de los RIPS debidamente diligenciades, los cuales serdn validados en el aplicativo SISAP WEB de la Policia Nacional.

De igual forma, en cumplimiento a la Guia de Lineamientos para la radicacién y obligacién de Cuentas Médicas (IAR-GU-0002) de la Policia Nacional, el confratista debera tener en

cuenta las otras Condiciones asi:

. Factura (de acuerdo a la normatividad establecida y los requisitos de Ley articulos 616- 1,616-3 617 y 618 E. T; articulos 772, 773, 774 Cddigo de Comercio, Modificado

Ley 1231 de 2008), este documento debe estar a nombre de la unidad de Sanidad, con el respective NIT y soportes de conformidad con lo establecido en la Resolucién
3047 de 2008 MINSALUD, Instructivo 013 de 2013 — DISAN o la norma que la adicione, modifigue o sustituya.

Teniendo en cuenta el Decreto 2242 de 2015 "Por el cual se reglamentan las condiciones de expedicion e interoperabilidad de la factura electrénica con fines de masificacidn
y control fiscal” en el Articulo 3, punto 2 - pardgrafo |, que a la letra dice:

"El obligado a facturar electrénicamente debera entregar al adquiriente una representacion grafica de la factura electrénica en formato impreso o en formato digital...", las
unidades de la Direccion de Sanidad, deberan verificar si los proveedores estan obligados a facturar electronicamente y cumplan con el protocolo de habilitacion como
facturador electrénico segun indicaciones del Decreto en mencidn.

. De acuerdo a la ley 594 del 2,000 por la cual se establece la Ley General de Archivo, la cuenta debe llegar en carpeta preferiblemente de las indicaciones ds la institucion,
(carpeta blanca con 4 alas) sin ningtn tipo de ganchos, documentos sin ser perforados, foliada en la parte superior derecha con lapiz No. 2 a partir del consecutive No. 7
maximo hasta 250 folios por carpeta; de igual forma se aclara que cada cuenta debe venir en una carpeta diferente, independientemente si los folios de las misma son una
cantidad minima. Si la cuenta de cobro sobrepasa los 250 folios ésta debe dividirse en varias carpetas y continuar con el consecutivo de foliacién del primer tomo, las hojas
de menor dimension al de tamafio carta debe ir pegado en una hoja completo bien sea carta u oficio.

. El oferente a quien se le adjudique el presente proceso deberd cargar la respectiva cuenta de cobro en la PLATAFORMA SECOP Il con el fin de que ésta sea verificada
por el- supervisor del contrato: y poder “realizar el respective pagoe”.

. Adicionalmente, se solicitan los siguientes soportes:

- Certificacion bancaria.
- Fotocopia del RUT.

NOTA 1: El confratante dara tramite a las facturas que no presenten objeciones.

NOTA 2: En cumplimiento a la Resolucién 05884 del 27-12-2019 "por la cual se expide el Manual para la Administracién de los Recursos Logisticos de la Policia Nacional”,

en su item que a letra dice... "2.43.4 Clasificacion de las entradas: La entrada de los bienes segln la procedencia de los mismos se clasifica entre otras, por: compras,

donacidn, reintegros, recuperacion, reposicién, transferencia, nacimiento de semovientes, compensacion, reconstruccion de equipos, sobrantes, traspasos y comodatos™.

En caso que el CONTRATISTA presente los documentos requeridos para el pago después del dia cinco (05) del mes los pagos conira entrega se realizaran dentro de los (60) dias
habiles siguientes a la fecha de la radicacidn. En todo caso, los pagos estan sujetos a la disponibilidad de PAC y ubicacién de los recursos por parte del Nivel Central. Los pagos previstos
se acreditaran a la cuenta a favor del CONTRATISTA, o en otro banco o cuenta que éste designe con anterioridad al vencimiento del pago, con sujecidn a lo previsto en las disposiciones
cambiarias, por medio de aviso escrito con no menos treinta (30) dias de anticipacidn, acompariado de certificacion bancaria original con fecha de expedicion no superior a treinta (30)
dias calendario, a nombre de la firma Contratista. Todos los pages efectuados tendran los descuentos de ley.

Dando cumplimiento al decreto 2242 de 2015, la Resolucion No 000020 de 26-03-2019 expedida por la Direccidn de Impuesto y Aduanas Nacionales DIAN y circular CR-016 Proceso
de Recepcion de Facturas Electronicas de Venta, Notas Débito y notas Crédito, expedida por €l Ministerio de Hacienda y Crédito Publico (SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION
FINANCIERA SIIF NACION).

FACTURAS ELECTRONICAS. Dando cumplimiento a la Directiva Presidencial 09 de 2020 referente a los lineamientos para el pago a los proveedores del estado, y ala Circular Externa
016 de 09 de marzo 2021 emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico, donde se refiere al proceso de recepcidn de facturas electrdnicas de ventas, notas crédito y notas
débito, y a la implementacion del Modelo de Recepeidn de Facturas de Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito, el cual aplica de forma obligatoria a partir del 01 de abril de 2021 para
todas las Entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién, se informa que todos los proveedores y contratistas obligados a facturar electrénicamente (personas juridicas
y personas naturales incluyendo CPS) deben parametrizar con su operador electrénico de facturacion los datos del emisor, datos del adquiriente y notas finales; asi mismo, establecer,
que todas las facturas a nombre de Regional de Aseguramiento en Salud No. 7, se direccionen al buzdn dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico al siguiente correo
electrénico siifnacion.facturacionelectronica@minhacienda.gov.co, toda vez que sera el Ministerio de Hacienda - SIIF NACION quien cenfraliza su recepcion y gestione el envio a cada
supervisor a través del aliado tecnologico Olimpia it. i i

CIRCULAR EXTERNA N-12 PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION DE FACTURAS ELECTRONICAS PARA ENTIDADES DE SALUD DEL PRESUPUESTO GENERAL DE LA
NACION del 03 de mayo de 2022, emitida por &l Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico, se informa que “a partir del 15 de mayo del 2022 las entidades de Salud que hacen parte del
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Presupuesto General de la Nacion deberan realizar el siguiente procedimiento para poder registrar obligaciones con personas juridicas y naturales que tienen la responsabilidad de
facturar electrénicamente, con cargo a los objstos de gastos de adquisicion de bienes y servicios asociados con tal sector

« Los proveedores y confratistas deberdn remitir la factura electronica al correo electrdnico que defina la entidad de salud que hace parte del Presupuesto General de la Nacién.

+ Una vez se ha realizado el proceso de auditoria y |a factura queda en firme por el valor total, la entidad de salud que hace parte del Presupuesto General de la Nacion debera reenviar
al correo electrénico siifnacién. facturaelectrénica@minhacienda.gov.co, escribiendo en el asunto lo siguiente: Cddigo de la subunidad que ejecuta el presupuesto; Contrato; correo del
supervisor, por ejemplo (15-01-13-001; Contrato 20/2022; pperez@entidaddesalud.gov.co).

+ Cuando la auditoria determine que el valor a pagar es inferior al valor total, se debera enviar al correo electrénico siifnacién facturaelectrénica@minhacienda.gov.co, escribiendo en el
asunto lo siguiente: Cadigo de la subunidad que ejecuta el presupuesto; Contrato; correo del supervisor, por ejemplo (15-01- 13-001;Contrato 20/2022;pperez@entidaddesalud.gov.co.la
factura inicial mas la nota débito)".

PROCEDIMIENTOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS PARA EMISION DEL RAS Una vez radicada la factura por parte del adjudicatario Contratista, el funcionario de la ventanilla tinica
de cuentas remitira al supervisor del contrato para la revisidn de los documentos y soportes, expediran el recibo a satisfaccion técnico-econdmico y posteriormente tramitaran la cuenta
junto con los soportes al auditor de cusntas para confinuar con el trdmite de pago respectivo

PARAGRAFO 1: AUDITORIA DE CUENTAS. La facturacién presentada estara sujeta a la auditoria de cuentas, para lo cual el responsable de la ventanilla dnica — central de cuentas
RASES N° 7, tramitard |a cuenta acompariada del recibo a satisfaccidn técnico, para que se realice la auditoria, segin ley 1438 de 2011 articulo 57.

. Autorizacion.

. Resultado de los examenes de apoyo diagndstico.

. Comprobante de recibido del usuario.

. Orden de servicio.

PARAGRAFO 2: TRAMITE DE GLOSAS. En el evento que se presenten glosas a las cuentas presentadas, estas se tramitaran de conformidad con lo establecido en el ARTICULO 57
DE LA LEY 1438 del 19 de enero de 2011.

El Contratista se compromete a realizar las actividades propias para las que fue contratade dando cumplimisnto a la normatividad y leyes vigentes de caracter general e interno que
guarden relacion con el sistema de Gestion Integral (MECI, CALIDAD Y SISTEDA).

PARAGRAFO 3: CONCILIACION DE GLOSAS. En el evento que se presenten glosas a las cuentas presentadas, estas se tramitaran de conformidad con lo establecido en el ARTICULO
57 DE LA LEY 1438 del 19 de enero de 2011. Donde se encuentra estipulado que posterior a la notificacién de la glosa el contratista tendrd quince (15) dias habiles para indicar
aceptacion o justificacion de la no aceptacidn. Dentro de los diez (10) dias siguientes a la recepcidn de la respuesta de glosa la auditoria de cuentas decidira si levanta total o parcialments
las glosas o las deja como definitivas, en caso tal de reiterarse la glosa se procedera citar para conciliacién de estas al contratista en los siguientes quince (15) dias habiles ala recepcidn
de la misma por el contratante, la cual se hara por escrito.

Sino se llegara a una conciliacion efectiva en la Regional de Aseguramiento en Salud No.7, |a siguiente instancia es el Grupo de Auditoria Médica de |a Direccidn de Sanidad.

NOTA: Teniendo en cuenta el oficio No. 092351 ARAFI-AUMED fechado 22/10/2015 en el cual trata el tema sobre la Politica de cero papeles en concordancia con la Directiva Presidencial
04 del 2012 “EFICIENCIA ADMINISTRATIVA Y LINEAMIENTOS DE LA POLITICA DE CERO PAPEL EN LA ADMINISTRACION PUBLICA™ se requiere gue el contratista al momento
de radicar la factura presente en medio magnético los siguientes documentos:

. Historia clinica
. Autorizaciones
. RIPS

Estos archivos deben venir en CD debidamente marcados y en unidad de conservacion plastica en polipropileno u otro polimero quimicamente estable. El archivo de medios magnéticos

como CD debe cumplir con las caracteristicas descritas en el Acuerdo 049 del 5 de mayo del 2000 del Archivo General de la Nacidn.

Igualmente, el contratista debera entregar en medio magnético un archivo en Microsoft Excel que contenga la informacién que mas adelante se relaciona con el fin de darle celeridad al
roceso de auditoria de cuentas médicas.

VALOR

No. FECHA DE FECHA DE NOMBRE No. DE
No. EDAD DIAGNOSTICO PROCEDIMIENTO FACTURADO

FACTURA FACTURA ATENCION PACIENTE IDENTIFICACION

REQUISITOS PARA EL PAGO

Darle aplicabilidad a la ley 594 de 2000 Ley General de Archivo; de la siguiente manera: la presentacion de las cuentas médicas presentadas a La REGIONAL DE ASEGURAMIENTO

EN SALUD N° 7, cuya actividad es imprescindible en los procesos de organizacion archivistica, y la cual tiene dos finalidades principales: controlar la cantidad de folios de una unidad

de conservacion dada.

El contratista estard en la obligacidén de radicar las cuentas gensradas en la oficina de central de cuentas REGIONAL DE ASEGURAMIENTO EN SALUD N° 7 denfro de los 5 primeros

dias habiles de cada mes, cumplisndo con los siguientes requisitos:

a Relacion general de pacientes atendidos, detallando &l ndmero del contrato, ndmero de la factura por cada uno de ellos discriminada y firmada por el usuario o acudiente.

Esta informacidn se debe presentar en fisico y medio magnético en Excel. Listado discriminando nimero de factura, fecha de factura, nombre del paciente, identificacion,
atencion recibida y valor facturado, segun modelo anexo:

=
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b. Factura con el lleno de requisitos establecidos por la DIAN.
c La factura debe presentarse en original y una copia debidamente firmada por quien la expide en hoja tamafic carta (no se aceptaran facturas que no estén en tamafio carta

ylo oficio), en carpeta tipo yute tamafio oficio, debidamente legajadas en gancho plastico, sin gancho de cosedora, foliadas en forma consecutiva en la parte superior
derecha de cada hoja esfero negro hasta un méaxime de 240 folios, desde el primer evento hasta el dltimo junto con sus respectivos anexos en estricto orden cronoldgico
de la prestacidn de los servicios por cada usuario en medio fisico y en medio magnético. Para evitar pérdida de soportes individuales y hacer el seguimiento de los mismos
en caso de inconsistencias.

d. Anexar el Original de la autorizacion del suministro.

e Comprobantes de recibido del supervisor del contrato

f Si el contratista no presenta la factura dentro del término de los cinco (05) primeros dias de cada mes, el tramite y el pago de la factura se realizard hasta el mes
siguiente.

g. Certificado original suscrito por &l representante legal o revisor fiscal (en el evento de estar legalmente obligado a tenerlo) sobre el cumplimiento de sus obligaciones ante

el SGSS| y parafiscales del periodo correspondiente.

h. Copia del soporte de liguidacion y pago de aportes al SGSSI y parafiscales del periodo correspondiente.
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i EL CONTRATANTE dara tramite a las facturas que no presenten objeciones

I Factura que no cumpla con los requisitos legales vigentes no serd radicada

4.1. Ejecucion Financiera y Pagos:

i. Recibido a satisfaccidn por parte del supervisor del contrato previa verificacién del suministro y a

los soportes de la facturacion.

k. La presentacion de las facturas por los servicios causados en ningun caso deberd superar los treinta dias (30) posteriores a la prestacidn ds los servicios.

a. Balance general de pagos y entregas
0,
Valor total del contrato u orden de compra $22.200.000,00 100%
Valor total de las entregas $0,00 0,00%
Valor total facturado $0,00 0,00%
Valor facturado pendiente de pago $0,00 0,00%
Valor pagado $0.00 0,00%
Valor pendiente de entrega $0,00 0,00%

b. Detalle de las entregas, valores facturados y pagos efectuados en el periodo informado
(la supervisién debera relacionar de manera discriminada lo correspondiente a la ejecucion del
contrato u orden de compra unicamente del periodo que esta informando)
Valor recibido
No. de
acta o Valor
constan Fec!'la_ = Valor facturado | No. factura | Valor pagado | deduccion e liiED
cia de recibido = de pago
recibido
N/A N/A N/A N/A N/A N/A N/A
N°02

5. RECOMENDACIONES

SE LE RECOMIENDA AL CONTRATISTA:

cargar la facturacion al siifnacion

CONCLUSIONES

presentar la facturacidon en el plazo establecido en el contrato

cualquier eventualidad en el contrato, reportarlo a la jefe del area.
presentar mediante oficio el porcentaje ejecutado por la entidad cuando vayan en el 50% y 70%.

NOTA: La entidad a lafecha no radicado la facturacion del mes de diciembre
4.2 Entrada de Bienes (verificar que los bienes hayan ingresado a los estados contables, (N/A)

El contrato inicio el 26/12/2022, por valor de $25.000.000.00, se realizdé una reduccién al contrato para
la vigencia 2022 por un valor de $ 2.800.000, quedando un valor de $ 22.200.00000a la fecha han
radicado un valor de $ 0,00 quedando saldo por $22.200.000,00 porcentaje de ejecucion de $ 0.00
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EJECUCION TOTAL

Certifico con la firma del presente informe, que el contratista cumplié con las
El contratista | g X cléusulaf.-; y especificaciones }écnicas del contrato, en la fecha o 'feclhas

establecidas, para lo cual relaciono y anexo los documentos soportes (técnicos
obligatorios establecidos en las especificaciones técnicas, incluyendo las
ambientales, de seguridad y salud en el trabajo y otros).

cumplié con lo
establecido en
las clausulas
contractuales

NO En caso de incumplimiento parcial o total del contrato, se informé mediante
comunicacion oficial No. Del , dirigida al
ordenador del gasto, las obligaciones incumplidas.

Atentamente,

Firma Tas ‘G

Teniente MAYRA DIXY MONTOYA GUTIERREZ
Jefe Unidad Prestadora de Salud Casanare
Supervisor Contrato No. 084-7-200173-22
Correo electronico: decas.upres@policia.gov.co
No. Celular:3507113803




