. Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADC DE
CUNMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

P

ot

Munlciple de Villavicencio

1.DATOS GENERALES

FECHA DEL INFORME:

9 DE NOVIEMERE DE 2022

PERIODO DEL INFORME:

DESDE: 08/10/2022 -~ HASTA: 07/11/2022

2. INFORMACION DEL CONTRATO

No. Y FECHA DEL CONTRATO

30113 DEL 7 DE SEPTIEMBRE DE 2022 - No. CD-
3383-2022 DEL PROCESO EN SECOP IlI.

PUBLICADO EN

SECOP | O SECOP I} __X

CLASE DE CONTRATOQ:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

NOMBRE DEL. CONTRATISTA. CESAR AUGUSTO SANCHEZ RODRIGUEZ
No. DE IDENTIFICACION C.C. No. 80.240.856 DE BOGOTA D.C.
OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

PARA LA SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACIONES TIC.

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON
NUMERO DE IDENTIFICACION:

VICTOR EDWIN JIMENEZ CANO
C.C. No. 1.121.934.498 de Villavicencio

FECHA DESIGNACION
SUPERVISION:

08 DE SEPTIEMBRE DE 2022

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO:

DIEZ MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE
($10.500.000).

PLAZO DE EJECUCION:

TRES (3) MESES

FECHA DE INICIO:

8 DE SEPTIEMBRE DE 2022

FECHA DE TERMINAGION:

7 DE DICIEMBRE DE 2022

MODIFICACIONES:

CESION:

SO NO FECHA: | DD/MMIAAAA

VALOR DE LA (S) ADICION{ES});

$ ON. A. FECHA: | DD/MMIAAAA

NUEVO VALOR DEL CONTRATO:

(INICIAL + ADICION) $
PRORROGAS: MESES Y/O DIAS [ FECHA: | DD/MM/AAAA
TOTAL PLAZO DE EJECUCION
(INICIAL + PRORROGAS) :
SUSPENSIONES: FECHA:  DUIMMIAAAA
REINICIOS: FECHA  DD/MM/AAAA
OTRAS MODIFICACIONES: FECHA  DD/MMIAAAA
DESCRIPCION:
NUEVA FECHA DE TERMINACION | DU/MM/AAAA
DEL CONTRATO:
3. INFORME DE ACTIVIDADES:
ITEM OBLIGACION DESARROLLO
1 Realizar la labor periodistica de reporterla 1. Boletines de prensa

municipal para |a

de las actividades de la administracién
elaboracibn de | Octubre 7
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Municiplo de Villavicencio

Proceso Gestién de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

informacion noticiosa en diferentes formatos
tales como: boletines de prensa, notas de
radio y produccidn audiovisual, para ser
entregadas y divulgadas a través de los
medios de comunicaciones  locales,
regionales y nacionales, en donde se
encueniren los funcionarios de Ia
administracién municipal.

Roletin No, 318-2022

Tiitular, Operadores turisticos de Villavicencio
vincularan a la Casa del Joropo como atractivo
para el pals

Octubre 12

Boletin No. 323-2022

Titular: Con bicipaseos gratuitos comunidad
vuinerable recorrera el centro historico como
atractivo turistico

Octubre 13

Boletln No. 326-2022

Titular: Mas de 30.000 personas conoceran este
puente festivo la riqueza turistica de Villavicencio

Octubre 14

Boletin No. 327-2022

Titular, Diversion, folclor y cultura, entre las
actividades para disfrutar este puente festivo er
Villavicencio

Octubre 21

Boletin No. 333-2022

Titular: Abren convocatoria para enriquecer
oferta gastronémica del Pargue los Fundadores

Octubre 21

Boletin No. 334-2022

Titular: El Concejo conocera los avances del ITV
en etnoturismo, aviturismo, turismo historico v
promocion

Octubre 26

Boletin No. 339-2022

Titutar: Amplian plazo a sector turisme para
capacitarse ' en mejorar sus técnicas de
manipulacion de alimentos

Octubre 27

Boletin No. 341-2022

Titular: Mas de una docena de premios ofrecera
este viernes gran bingo en la galerla Siete de
Agosto

Octubre 31

Boletin No. 345-2022

Titulas: Comienza campafia de empoderamiento
hacia la promocion del turismo en colegios de
Villavicencio

Noviembre 2
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Municiple de Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacién

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Boletin No. 348-2022
Titular,  Villavicencio logra viabilidad de
Planeacién Nacional para atractivo enfocado en

etnoturismo

Noviembre 3

Boletin No. 351-2022

Titular: Visitantes que desde mafiana lleguen a
pasar el puente festivo a Villavicencio tendran
mas razones para enamorarse de la ciudad

Noviembre 4

Boletin No. 352-2022

Titular: Villavicencio cuenta con nuevo atractivo
natural gratuito para disfrutar los fines de semana

Noviembre 4

Boletin No. 353-2022

Titular: En Congreso Nacional de Botanica en
Villavicencio se socializara la oferta turistica de [a
ciudad

2. Informes de radio

« Bicipaseo patrimonial con comunidad
vulnherable (octubre 11)

« Agenda fin de semana (octubre 14)

» Convocatoria emprendedores plazoleta
Parque Fundadores {octubre 21)

s Agenda fin de semana (octubre 21)

e Cursos ITV SENA manipulacion de
alimentos y buenas practicas de
manufactura (octubre 25)

¢« Toma colegios campafia Enamérate de
Villavicencio {octubre 28)

+ Agenda fin de semana {octubre 28)

» Balance jornada ITV en colegios (octubre
31)

s Proyecto Maguare viabilizado por DNP
{noviembre 2)

« Qcobos Reserva Natural nuevo atractive
de Villavicencio {noviembre 3)
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Municiplo de Vilavicencio

Proceso Gestidn de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

» Recibimiento turistas a aeropuerto vy
peaje (noviembre 4) ‘

3. Cunfas radiales

+ Evento Soropodromo (octubre 6)

« Evento carrera 5K (octubre 6)

» Tour Mitos v Leyendas (octubre 6)

» Feria Expocoleccionables octubre 13)

+ Bingo Galerla Siete de Agosto (octubre
24)

4. Contenido audiovisual

+ Spot Tour Mitos y Leyendas (octubre 6)

2 Atender el cubrimiento periodistico de las
actividades y eventos a cargo de las fuentes
asignadas, o de ofras que le sean
encomendadas por el jefe inmediato de
acuerdo con las necesidades existentes

Evento Soropddromo colegio Guillermo Nifio
Medina (octubre 7)

Evento operadores turistico en Casa de| Joropo
(octubre 7)
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Municiplo de Villavicencio

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Tour Mitos y Leyendas {octubre 14)

Socializacion proyecto plaza gastronémica Siete
de Agosto {octubre 26)

Visita Ocobos Reserva Natural (octubre 27)
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Municiplo de Viliavicenclo

Proceso Gestion de [a Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Comienzo toma colegios Gimnasio Pedagogico
del Meta (octubre 28)

3 Estar presente en los consejos de redaccion
gque se convoquen por parte del jefe
inmediato y presentar los informes que le
sean solicitados,

Asistencia a los consejos de redaccion de los
lunes 10, 17, 24, vy 41 de octubre y del viernes 4
de noviembre en el teatro Rosita Hoyos de
Mejia y 3 de octubre en la Secretaria TIC.
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Proceso Gestion de la Confratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Participar y apoyar la realizacion de

productos informativos radiales de
emisora oficial de Villavicencio Villavo FM

la

Entre el 7 de octubre y el 4 de noviembre fueron
producidos 11 informes de radio para el
informativo de La Nueva Villave FM 97.3 FM
como apoyo a la gestion del ITV en temas como:

Bicipaseo patrimonial con comunidad
vulnerable (octubre 11)

Agenda fin de semana (octubre 14)

Convocatoria emprendedores plazoleta
Parque Fundadores (octubre 21)

Agenda fin de semana {octubre 21)
Cursos ITV SENA manipulacion de
alimentos y buenas practicas de

manufactura (octubre 25)

Toma colegics campafa Enamdrate de
Villavicencio {octubre 28)

Agenda fin de semana {octubre 28)

Balance jornada ITV en colegios {octubre
31)

Proyecto Maguare viabilizado por DNP
{noviembre 2)

Ocobos Reserva Natural nuevo atractivo
de Villavicencio {nhoviembre 3)

Recibimiento turistas a aeropuerto vy
peaje (noviembre 4)

Presentar mensualmente el consolidado de
notas para boletines de prensa, notas de
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’ Proceso Gestién de la Confratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Munlcipio da Villavicencio

audio o informes radiales y produccion
audiovisual.
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6 Dar cumplimiento a la caracterizaciéon vy
diligenciamiento de los formatos del proceso v PR
de gestion de las comunicaciones, conforme e
a lo establecido por el Sistema integrado de L ot
Gestion. R -
7 Demas funciones que le sean asignadas Ronda de medios promocion Soropédromo.

por norma legal o por autoridad competente | Carrera 5K y tour Mitos y Leyendas (octubre 7)
de acuerdo con la naturaleza del cargo, el
area de desempeflo, y necesidad del
servicio
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MunicTplo de Villavicenclo

Proceso Gestion de la Contratacion

FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Reunibn planeacion toma de colegios
Enaméorate de Villavicencio {(octubre 20)

Ronda de mediocs promocion Bingo Galeria
Siete de Agosto (octubre 26)

|1

CERTIFICACION JURANIENTADA

Como contratista del Municipio de Villavicencio, declaro que toda la informacion relacionada en
el presente informe, corresponde fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del
presente periodo llevadas a cabo con responsabilidad, diligencia y acatando las normas de
seguridad y salud en el trabajo establecidas para este tipo de contrato, en el Manual de Seguridad
y Salud en el Trabajo y Gestion Ambiental; ademas, di cumplimiento a lo estipuladec en la norma
y certifico bajo la gravedad de juramento que realicé los pagos correspondientes y en debida
forma de mis aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social correspondientes, con
los ingresos provenientes del contrato que se relaciona en numeral 2 del presente informe.

CESAR AU

T

HEZ RODRIGUEZ

C.C. No. 80.240.856 DE BOGOT D.C.
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) Proceso Gestion de la Contratacion
FORNMATC UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES YtCERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municiplo de Villavicencio

4. CERTIFICACION DF CUMPLIMIENTO POR PARTE DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta que mediante acto administrativo del dia 08/08/2022 se me designé como
SUPERVISOR del contrato arriba relacionado, me permito verificar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en atencion a los articulos 83, 84 y siguientes de la Ley 1474 de 2011, y
de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Interventoria y Supervisién vigente.

4.1 INFORMACION PRESUPUESTAL.

Namero Fecha RP Ildentificacion Concepto Valor total RP
Registro presupuestal: (rubro)
Presupuestal
(RP}
6137 08/08/2022 | 0401-2-1.2.02.02.008-02 Servicios
prestados a las
empresas y | $10.500.000
servicios de
produccion.
VALOR TOTAL $10.500.000

4.2 BALANCE FINANCIERO. El siguiente es el balance financiero de ejecucion contractual,
corresponde al PAGO N°. 2 de 3.

Concepto Valor
2 1 VALOR TOTAL DEL CONTRATO INCLUIDAS ADICIONES $10.500.000
VALORES PAGADOS $3.500.000
VALOR A PAGAR CON EL PRESENTE INFORME
(incluir IVA si aplica) $3.500.000
d | SALDO PENDIENTE POR PAGAR $3.500.000
€ | Saldo a favor del municipio (en el dltimo periodo de cobro) N.A
f | Valor total a liberar del RP (en el titimo periodo de cobro) N.A.

OBSERVACIONES: Los literales E y F solo aplican para los contratos que cuentan con Saldo a Favor
a alguna de las partes. Como en los casos de liquidacion anticipada, cesion del contrato, gastos no
generados y entre ofros. N.A.

4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la hormatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pension y ARL)
correspondiente al periodo, asi:

Mes Fecha de Nimero de IBC* Valor Valor Valor
Cotizado Pago Planilla (base de pagado | pagado en | pagado
cotizacion en PENSION* | en ARL*
que cita la | SALUD*
planilla de
aportes)
OCTUBRE | 2022/10/29 1049886132 | $1.400.000 | $175.000 | $224.000 $34.200
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) Proceso Gestidn de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y'CERTIF!CADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Vilavicencio

*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud,
pension y Fondos de Seguridad Pensional estan calculados con base en el 40% de los
honorarios mensuales,

OBSERVACIONES: N/A o hacer [as anotaciones gue requiera.

Nota. Si el contratista no esta obligado a aportar a pension hacer la observacion, si es pensionado
indicar el nimero de resolucién correspondiente y anexar copia del decumento.

4,4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA; Certifico que el contratista hizo entrega en medic magnético vy fisico de los archivos
y documentos y demas informacidn manejada resuitante durante el presente periodo de ejecucion
(la informacién completa de la efecucion debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar
CD con fa informacion).

OBSERVACIONES: N/A o hacer las anotaciones que requiera.
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION:

Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

" Sistema de " | Cumpli6 / No
Gestion aplicable | Reqwsno Sk 5 | Cumplié "
Calidad Usé Ia documentac:lén vigente establemda apllcable eI Si CUMPLE

desarrollo de las cbligaciones contractuales.

_ SI CUMPLE
Particip6 de las actividades programadas en SST.

Seguridady  |Realizé las obligaciones contractuales utilizando los| SICUMPLE
Salud en el elementos de proteccién personal o protocolos de

Trabajo bioseguridad.
En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades| S| CUMPLE

de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos
necesarios.
La documentacidn que generd el contratista esta acorde alos| SI CUMPLE
Documental lineamientos normativos en materia archivistica y politica de
gestién documental de la entidad.
Seguridad y Se manejd reserva de_ la informacion utilizada para el| SICUMPLE
Privacidad de I desarrollo de sus abligaciones.
Inf ; Se garantizo la integridad y dispenibilidad de la informacién| SICUMPLE
nformacion .
generada de Ia gestion contractual.
El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a| S| CUMPLE
los lineamientos normativos vigentes.

Medio Ambiente

NOTA: Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin
necesidad de actualizacién del formato, también puede ampliar el detalle de la evaluacion.

4.6 EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION
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. Proceso Gestion de la Contratacion
FORMATO UNICO DE INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICADO DE
CUMPLIMIENTO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

Municipio de Vilavicenclo

EXCELENTE C con_tr._aflsta superd las especificaciones téanicas establecidas e los productos
0 servicios.

BUENA El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los productos
0 servicios.

REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presenté inconformidades gue no son
graves, ni se considera que incumplié el mismo.
El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades graves y se

NO CUMPLE consadera que |ncumpllé el mismo.

EVALUACION Y REEVALUAC[ON DEL CONTRATI . |GALIFICACION

CUMPLEMIENTO (Oportumdad en !a entrega de Ios productos 0 servicios; BUENA
Atencién a compromisos adguirides)
CALIDAD (Grado en el que el producto o servicio cumple las necesidades y BUENA
expectativas contractuales)

COMUNICACION (Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio BUENA
suministrade)

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO:

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestacion de Servicios No. 3013 de 2022 certifico el
cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas por parte del contratista y el desarrolio de
las actividades descritas en el presente informe que corresponde al PAGO N°. 2, asi mismo, las
relativas al pago de seguridad social integral y a los principios de transparencia propios de |a gestion
administrativa y contractual, confirmo que fue verificada la publicacién en SECOP del presente
informe y demas documentos aprobadoes, razén por la cual se autoriza el pago por el valor de TRES
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($3.500.000)

/

VICTOR EBWIN
Secretario de las tecnologlas de la informacién y comunicaciones TIC
Cel: 3124541992

ANEXOS;
Soportes de pago de ia planiila seguridad social

CD (N.A).
Otros que considere necesarios.
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