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| Autorizacion para contratos con objetos iguales expedida por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segun corresponda

Autoriacidn contratacidn de prestacidn de serviclos personales expedide por Director Aegional y Aplica solamente para los Centros de Formacidn

Fecha
REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL s NO MN.A. |OBSERVACIONES
wmminss |02~ Felovero - 2023
IMENTOS PRI ¥ REGISTROS DE AUTORIZACION
Aprobacidn del Plan Anual de Adquisiciones- Verificar- %
Certificada lidad pr con recursos disponibh X
Estudia previas, andlisis del sector y clausulade [Minuta) x
Certificacion de inexistencia de persanal de planta, expedido por ector Regional/ irector de Centro segun corresponda X

DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATO

GTH-F-109 Oferta del i [Legible y en archivo PDF) Radicada electronicamente en el SENA dirigida al Secretario General/ Director Regional o Subdirector de Centro.

=

Unico de Hoja de Vida de la funcidn publica: (Legitle y en archivo POF) Debe estar validada por la Entidad desde ef usuario del SiGEF de la dependencia sclicitante.

Cédula de ciudadania: Legible y en archiva POF.

4 (X

Cédula de Extranjer(a [Presentar Visa de Trabajo): Legible y en archiva POF

Libreta Militar: (Solo para mencres de 50 afios) (Leglble y en archivo POF) Nota: La Entidad no podrin exigir o ciudadans la presentacién de la tarjeta militar para firmar el contrato, ya que 3 la misma
Entidad la que debe verificar en La pégina web el estado de la situacién militar de L persona. (E] estructurador de cada drea debe verificar en el sigulente enlace la situacidn militar del futuro contratista

realizar los tramites :.orlelpandmnles ante las Fuerzas Militares para acreditar esta condicién, {inchuye Mujeres trans, Indigenas, Objetores de conclencla entre otros).

12770 20 ). Las personas que consideren estar en situacidn de exoneracidn de prestar el serviclo militar obligatorio conforme al articulo 12 de la Ley 1861 de 2017, deberan X

Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés: Legible y en archiva POF (Formata y cargue en Funcién Publica) - Los contratistas que se encuentran dentro del dmbito de aplicacion de la
Ley 2013 de 2019 son ouuehlm gue ejercen M publica, presten servicios publicos o sdministren bienes y recursos publicos. For lo tanto, solo sl el contrato suscrito con la entidad recae en alguna

beenes y recursos pablicos y asi consignarla en los estudios previos.

de esas i e agqueel e obiigads a realizar |a declaracién. Asilas cosas; cada dependencia deberd verificar s el contratista presta servicio publico @ administra x

Las insttuciones correspondientes, Para su validez requeririn de los registros y autenticaciones gue determinen las normas vigentes sobre la materia,

En los casos en que para el ejercicio de la respectiva profesion se requicra acreditar 1a tarjeta o matricula p |, podra ftuirse por o ificacidn expedida por el organismo competente de
otargarla en la cual conste que dicho documento se encuentra en tramite, siempre y cuands se acredite el respectivo titulo o grado.

Certificad, ¥ Rep Legal: (Para persanas juridicas) Legible y en archiva POF 3.
que la v [aplica para provesdor exclusivo, persona [uridica) Legitle y en archivo PDF X
érmi [Titubo o certifi de estudic) [Legible y en archiva POF). Lot estudios se acreditarin mediante la presentacidn de certificadss, diplomas, grados o titulos otorgados por

Mota 1. El area solicitante tiene la responsabilidad de validar la autenticidad de bos titulos , dicha vali deberd ser con la VALIDACION de la hoja de vida en el SIGER 11,

Nota Z. Los estudios i ¥ bos titulos ides en el exterior requeririn para su valider, de la homologacidn y convalidacidn por parte del Ministeric de Educacion Nacional o de la autoridad
competente. (Nota: Se aplicaran i por el de Eduacion Nacienal]

Documentos de Experiencia (Legible y en archivo POF): La iencia se i i la ian de i idas por la autoridad competente de las respectivas instituciones,

oficiales o privadas. Cuando el interesado haya ejercido su profesién o actividad en forma independiente, la experiencia se acreditard mediante declaracidn del misma. Las certificaciones o declaraciones
de experiencia deberin contener como minimo, la siguiente informacidn; 1, Nombre o razén social de la entidad o empresa. 2. Tiempo de servicio y/fo e lén. 3. Relacion de i u

desempefladas. Cuando |a persona haya prestado sus servicios en el misma periods a una o varias instituciones, el tempo de experiencia se contabilizard por una sola ver. Cuando las certificaciones)
una jornada laboral inferior a ocho (8) horas diarias, el tiempo de experiencia se establecerd sumando las horas trabajadas y dividiendo el resuitada por ccha {8]. Respecto a la eaperiencial

profesional /o relacionada adquirida durante la prictica laboral, es decir 1a ejercida entre la terminacidn de materias y |a cbtencion del titulo, en interpretacidn arménica con el articulo 229 del Decreto
Ley 019 de 2012, se tendrd en cuenta sclo %% de la intensidad horaria certificada que dediguen los estudiantes de los programas y modalidades conternplades en el articulo 2 de la Ley 2039 del 2020 de|

El reconecimiento de experiencia profesional vilida operard Gni siel i ha U Prog esto incluye la idn adicional que exija el Ministerio de Educacian|

Macional para el trémite de convalidacidn de titulos obtenides en el extranjero.

Experiencia Profesional. Es la adguirida a partir de la terminacidn y aprobacidn def pensum emico de la respectiva i lda p |, en el ejercicio de las actividades proplas de la profesion o
disciplina académica exigida para el desempefio del emplec. En el caso de las | académicas o pr i i con el Sistema de Seguridad Social en Salud, la experiencia profesional se
computard a partic da la inscripeién o registro profesicnal. La experiencia adquirida con posterioridad a la terminacion de estudics en las modalidades de formacian técnica profesional o tecnolégica, no
se considerard experiencia profesional

Experiencia Relacionada, Es la adquirida en el ejercicio de emplecs o acthidades gue tengan i u obligac similares.

Experiencia Laboral. Es la adguirida con el ejercicia de cualguler empleo, ocupacion, arte u oficia.

conformidad con lo establecido en el articule 2.2.5.6.3. del Decrets 952 de 2021, x

Fotocopia del RUT: (Legible y en archiva PLFNota: con fecha de actualizacidn minima en FEBRERD de 2013 x

Fotocopia del RIT: [Legible y en archivo PDF)(sola en Bogotd D.C | Nota: actualizacién minima en FEBAERD de 2013

Certificacion de afiliacion a Salud como i en el régi ibutivo: (Legible y en archive FDF)

En caso de estar afillade coma dependiente deberd apartar constancla radicada de la novedad a "independiente” ante la EPS. {Consultar Concepto Colombia Compra Eficiente C-205 de 2020}

*<

Certificacion de afiliacis a Peraidn: (Legible y en archiva PDF)

<

Tarjeta profesional de registro o para las laclas: [Legible y en archiva POF)

Certificada antecedentes disciplinarios del consejo o colegio que regule la profesidn: (Legble y en archiva PDF)

e

Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas (SANMC): Lo debe consultar la Entidad, (Legible y en archiva POF)

Certificado de iplinarios | duria ): Lo debe consultar la Entidad. (Legible y en archivo PDF) x
Cel d s fiscales | C: J: Lo debe consultar a Entidad, (Legible y en archiva PDF) 'X
Certif de j les | Policia ): Lo debe consultar la Entidad, {Legible y en archivo POF) x
Formato GTH-F-231 Formato ién consulta de inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad: (Legibie y en archive POF) X
Certi de consulta de il delitos sexuales idos contra menores de edad: Lo debe consu'tar lg Enti X
X

Autorizacin y consulta al REDAM: Ley 2057 de 2021 "Por medio de la cual se crea el reglstro de deudores alimentarios merasos (REDAM) y se dictan otras disposiciones™. NOTA: Este requisita solo sera
exigible una ver se cuente con ls plataforma y reglamentacion del Gobierno Nacional necesaria para su consu'ta, {Legible y en archiva POF)

de la entidad En donde conste el tipd y nimero de la cuenta bancaria, no mayer a 180 dias calendario. (Legible y en archivo POF) X

Inscripcién Agencia Publica de Empleo APE: (Legibie y £n archiva POF) %

NOMBRES ¥ APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA SOUICITANTE

NOMBRES ¥ APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONTRATACION
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L5 DATOS PROPOACIONADOS SERAN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POUTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL SENA Y A LA LEY 1581 DE 2012 NOTA: EL DILIGENCIAMIENTO DE ESTE DOCUMENTO SERA ELECTRONICO.
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