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OBSERVACIONES

DOCUMENTOS PREVIOS Y REGISTROS DE AUTORIZACION

Aprebaczidn del Plan Anual de Adguisiciones- Verificar-

Certificado disponibilidad p CON PeCursos

Estudio previos, analisis del sector y elausulada (Minuta)

Certificacion de inexistencia de personal de planta, expedida por Secretaria General/Director ﬁr;luncl.n’Subd.rrr.ior de Centro segun corresponda

Autorizacidn para contratos con objetos iguales expedido por Secretaria Y tor Regl irector de Centro segin corresponda

tacidn de in de servicics personales expedido por Director Regional y Aplica solamente para bos Centros de Formacién

< NS

DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATO

|Formato GTH-F-109 Oferta del contratista: (Legitle y en archivo POF) Aadicada electronicamente en el SENA girigida al Secretario General/ Director Regional o Subdiector de Centra

Formato Unico de Hoja de Vida de la funcién publica; (Legible y en archivo PDF) Debe estar validada por la Entidad desde el usuario del SIGEP de la dependencia solicitante.

Cédula de ciudadania: Legible y en archive POF,

S| >

Cédula de Extranjeria (Presentar Visa de Tratajo): Legitle y en archivo FOF

Libeeta Militar: (Solo para mencres de 50 afios) (Legible y en archivo PDF) Nota: La Entidad no podrin exigr al ciudadano la presentaciin de la tarjeta militar para firmar el contrato, ya que es la mismal
Entidad |a que debe verificar en la pigina web el estado de la situscidn militar de |a persana. (£l estructurador de cada area debe verificar en el sigulente enlace la situacion militar del futuro contratista;

e liET20 - ). Las personas que consideren estar en situacidn de exoneracion de prestar el servicio militar obiigatorio conforme al articulo 12 de la Ley 1851 ce 2017, deberin|
ruhur los tramites correspondientes ante las Fuerzas Militares para acreditar esta condicidn. {incluye Mujeres trans, indigenas, Objetores de conciencia entre otros).

>~

Reporte de Bienes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés: Legible y en archiva POF [Formato y cargue en Funcion Publica) - Los contratistas que se encuentran dentro del dmbito de aplicacion de la
Ley 2013 de 2019 s0n aguelios que ejercen funcién publica, presten servicios publicos o administren bienes y recursos pablicos. Por la tanta, solo sl el contrato suscrito con la entidad recae en alguna
de esas aetivi se i gue el ista se encuentra obligade a realizar |a declaracion. Asi las cosas; cada dependencia deberd verificar sl el contratista prests servicio publica o administra
bienes y recurses pablicos y asi consignario en los estudios previos.

|as institucicnes correspondientes. Para su valider requeririn de los registros y autenticaciones que determinen las normas vigentes sobre la materla,

En los casos en gue para el ejercicio de 1a respectiva profesion se requiera acreditar la tarjeta o matricula profesional, podra por la certificacidn expedida por el organsmo competente de
ctorgaria en la cual conste que dicho documents se encuentra en trimite, siempre y cuando se acredite el respectivo titulo o grado.

Mota 1. El area solici tiene la dad de validar la ici de los titulos p dicha ign deberd ser con la VALIDACION de la hoja de vida en el SIGEP 1L
Mota 2. Los estudios realizados y los titulos obtenidos en el exterior requerirdn para su valides, e la hamelegacién y convalidacion por parte del Ministerio de Educacion Nacional o de la autondad
competente. [Nota: Se aplicardn excepciones contempladas por el Ministerio de Eduacién Nacional]

Certificad ¥ Rep ién Legal: (Para personas juridicas) Leglble y en archiva POF X
que k ividad: [apiica para proveedar exclusivo, persona juridica) Legitle y en archiva POF ,(
Académi {Titulo o certficaci de estudic) (Legible y en archivo PDF), Los estudios se ditardn mediante ka pi idn de certificados, diplomas, grados o titulos otergados por

Documentos de Experiencia [Legible y en archivo PDF): La ia se i mediante la pi ion de i d por la i P de las resp

oficiales o privadas. Cuanda el interesado haya ejercido su profesién o actividad en forma P L la encia se i mediante ion del misma. Las certificaciones o declaraciones
de experiencia deberdn contener coma minimo, la siguiente informacidn: 1. Nombre o razdn social de la entidad o empresa. 2. Tiempa de servicio /o ejecucién. 3. Relacldn de funciones u obligaciones
desempefiadas, Cusnda la persona haya prestado sus servicios en el misma periodo @ una o varias instituciones, el tiempo de experiencia se contabilitars por una sola ver. Cuando las certificacianes
indiquen una jornada laboral inferior a ocho () horas diarias, el tlempo de experiencia se establecerd sumanda las horas tral 3 y dividienda el resultads por ocho (B). Respecto a la experiencia
profesional y/e relacionada adquirida durante la prictica laboral, es decir la ejercida entre |a terminacién de materias y la obtencidn del titula, en interpretacidn armdnica con el articulo 229 del Decreta
Ley 019 de 2012, $& tendra en cuenta solo 90% de 1a intensidad horaria certificada que dediquen los estudiantes de los programas y modalidades contemplados en el articulo 2 de la Ley 2033 del 2020 de

conformidad con bo establecide en ef articulo 2.2.5.6.3. del Decreto 952 de 7011,

El reconocimients de experiencia profesional valida operara unicamente si el estudiante ha culminado su f esto incluye la formacidn adicional que exija el Ministeria de Educacion
Nacional para el tramite de convalidacién de titulos obtenidos en el extran|ero.

Experiencia Profesional. Es la adquirida a partir de la terminacidn y aprobacion del pensum azadémico de [a respectiva formacion profesional, en el ejercicio de las actividades propias de la profesion of
disciplina académica exigida para el desempefio del empleo. En el case de las disci o pref { das con el Sisterna de Seguridad Social en Salud, la eaperiencia prof:slnnal el
computard a partir de la inscripein o registra prefesional. La experiencia adquirida con posterioridad a la terminacidn de estudios en las dades de ién técnica profesional o , o)
e considerard experlencia profesional.

Experiencia Relacionada, £5 |3 adquirida en el ejercicio de empleos o actividades que tengan funciones u obligaciones simiares.

Experiencia Laboral. £5 la adguirida con el ejercicio de cusiguier emplea, ocupacion, arte u oficia,

Fotocopia del RUT: (Legible y en archivo PDFJNota; con fecha de actualizacicn minimo en FEBRERD de 2013

Ia

Fotocopia del RIT: {Legible y en archivo PDF j{solo en Bogati D.C.) Nota: actualizacian minime en FEBRERD de 2013

Certificacisn de afiliacién a d P ®n el régimen {Legible y en archivo PDF)

En caso de estar afiiado coma dependiente deberd aportar constancia radicada de la novedad a “independiente” ante la EPS. (Consultar Concepta Calombia Compra Eficiente C-205 de 2020}

Certificacitn de afiliacic i di & Pensidn: (Legible y en archiva PCF)

Tarjeta profesional o numero de registro o icula para las profesi [Legible y en archiva PDF)
Certil i i del consejo o colegio que regube la profesidn: (Legitle y en archiva POF}
Certificado de linarios | duria ): Lo debe consultar la Entldad. (Legible y en archive FDF)
Certi de d fiscales [ C ) Lo debe consultar la Entidad, (Legible y en archive POF)

Certificado de antecedentes judiclales | Policia ): Lo debe consuitar la Entidad, (Legible y en archivo POF)

TH-F-231 Formato {zacidn consulta de bilidades por delitos sexuales contra menores de edad: (Legibie y en archivo POF)

Certifi de consulta de bilidades delitos les dos contra menores de edad: Lo debe consu'tar fa Entidad previs autorizacicn escrita, (Legible y en archiva POF)

Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas (SANMC): Lo debe consultar la Entidad, (Legibie y en archive POF)
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Autorizacidn y consulta al REDAM: Ley 2097 de 2021 "Por medio de la cual se ciea el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”. NOTA: Este requisito solo serd)
exigible una ver se cuente con L plataforma y reglamentacion del Gobierno Naclonal necesaria para su consulta, (Legible y en archivo FOF)

de la entidad financiera: En donde conste el tipé y nimera de la cuenta bancaris, na mayor a 180 dias calendarno, [Legible y en archiva POF)

X

Inscripeién Agencia Pubdica de Emplec APE: (Legible y en archivo PDF)

~

NOMBRES ¥ APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA SOLICITANTE

BEL

NORiS

A

NOMBRES ¥ APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONTRATACION

e CAMKZRO

CONTRATISTA | ) o FUNCIONARIO| )

LOS DATOS PACPORCIONADDS SERAN TRATADCS DE ACLERDO CON LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DELSENA Y A LA LEY 1581 DE 2012, NOTA: EL DILIGENCIAMIENTO DE ESTE DOCUMENTO SERA ELECTRONICD.
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