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SUBSECRETARIA DE GESTIÓN INSTITUCIONAL 

DIRECCIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. CO1.PCCNTR.4440564 

DEL 20 DE ENERO 2023 

  
  

ACTA DE INICIO 
 
En Bogotá D.C., al primer (01) día del mes febrero del año 2023, se reunieron las siguientes personas PATRICIA 
PINZÓN DURÁN, identificada con cédula de ciudadanía No. 63.488.538, quien se desempeña en el cargo de, 
Directora de Servicios Administrativos,  en su calidad de Supervisora y JHOAN SANTIAGO MORENO 
CASTIBLANCO, identificado con cédula de ciudadanía No. 1.010.012.831, en su condición de contratista, para 
suscribir el acta de inicio del contrato arriba referido, cuyas condiciones se transcriben a continuación: 
 
CRP: 625 del 23 de enero 2023  

APROBACION DE GARANTIA: N/A 

ARL: SURA fecha de inicio de la cobertura 01/02/2023 - fecha de terminación de la misma 30/12/2023 
 
OBJETO: Prestar servicios de apoyo en la ejecución de las actividades establecidas en el marco del proceso 
de gestión documental liderados por la Dirección de Servicios Administrativos de la Secretaría de Educación 
del Distrito. 
 
VALOR: VEINTI UN MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE. ($21.846.000). 
 
PLAZO: El plazo del contrato será de once (11) meses, contados a partir del acta de inicio, previo cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
 
FECHA PREVISTA DE TERMINACIÓN: 30/12/2023 
 
Conforme el art. 1060 del Código de Comercio, el CONTRATISTA deberá mantener vigentes las garantías a 
que se refiere este contrato y la suficiencia de las mismas. Será de su cargo el pago de todas las primas y 
demás erogaciones de constitución, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se 
disminuya o agote por razón de las sanciones que se imponga, prórrogas o suspensiones, así como mantener 
informada a su garante de cualquier cambio del riesgo asegurado, según aplique.  

Para constancia se firma por quienes en ella intervinieron.  
 
 
         
 
 

 
Proyecto: Diana Paola Ovalle Barreto, Contratista de la Dirección de Servicios Administrativos 
Reviso: Mauricio Orlando Rincón Hernández, Contratista de la Dirección de Servicios Administrativos 
 

Nombre: PATRICIA PINZÓN DURÁN 
Firma del Supervisor 
 

Nombre: JHOAN SANTIAGO MORENO 
CASTIBLANCO 
Firma del Contratista 
 



Medellín, 30 de enero de 2023

LA ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES

Atentamente,

Dirección de Afiliaciones y Recaudos

A continuación se relacionan los datos de la afiliación:
Fecha inicio cobertura:

Artículo 11, Decreto 723 de 2013: Cotización y Pago: La cotización se realizará teniendo en cuenta el mayor riesgo entre:

1.  La clase de riesgo del centro de trabajo de la entidad o institución.
2.  El propio de la actividad ejecutada por el contratista.

Parágrafo 1: Cuando las entidades o instituciones no tengan centros de trabajo se tomará la actividad principal o institución.

CERTIFICA:

Que JHOAN SANTIAGO MORENO CASTIBLANCO identificado(a) con cédula de ciudadanía 1010012831 registra en nuestra
base de datos como trabajador(a) independiente.

SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A..

01/02/2023 30/12/2023 Fecha fin cobertura:

 INFORMACIÓN DEL CONTRATANTE

SECRETARIA DE EDUCACION  N89999906114

1841201 - ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, INCLUYE EL DESEMPEÑO DE LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES
DE CARÁCTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS ÓRGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

1 PORCENTAJE DE COTIZACIÓN: 0,522%
0000000001 - ADMINISTRACION SED

CLASE: 1 PORCENTAJE: 0,522%

ACTIVIDAD ECONÓMICA CENTRO DE TRABAJO:
1841201 - ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, INCLUYE EL DESEMPEÑO DE LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES
DE CARÁCTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS ÓRGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

CLASE DE RIESGO:
CENTRO DE TRABAJO:

ACTIVIDAD ECONÓMICA:

TIPO COTIZANTE: INDEPENDIENTE CON CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS SUPERIOR A UN MES

Este certificado tiene validez para efectos de afiliación del trabajador a SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A. así como para su desafiliación

 INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA
ACTIVIDAD ECONÓMICA:
1841201 - ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA, INCLUYE EL DESEMPEÑO DE LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES
DE CARÁCTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS ÓRGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES
CODIGO DE ACTIVIDAD: 1841201
CLASE DE RIESGO: 1 PORCENTAJE DE COTIZACIÓN: 0,522%

Este certificado fue generado con la información registrada en la base de datos el:

Importante: La información contenida en este certificado puede ser validada en cualquier momento por SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A.

30/01/2023 3.22 PM

Si desea validar que este certificado haya sido realmente emitido por ARL Sura y la información aquí contenida sea real, visite
www.arlsura.com.co / validar certificados e ingrese el siguiente código único de generación válido por un mes:
C801125822303055347

Su pago lo debe realizar con riesgo 1 (0,522 %), teniendo en cuenta lo siguiente:

Dirección IP: 186.155.173.81, 192.230.104.9, 172.16.42.57



0112 SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO

UNIDAD EJECUTORA 01

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL

Número : 625

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA
RESPONSABLE PRESUPUESTO GENERAL

LEONARDO ALFONSO CASTIBLANCO PAEZ

1 de 1

Que se ha efectuado registro presupuestal para atender compromisos así:

RUBRO DESCRIPCIÓN DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR

O21202020080484520 Servicios de archivos N/A 1-100-F001 VA-Recursos 
distrito 21.846.000

   Total 21.846.000

CDP : 435 

Tipo y Número de Compromiso : 148 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION  - 4440564

Objeto:

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO EN LA EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL MARCO DEL PROCESO DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL LIDERADOS POR LA DIRECCIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO.

Beneficiario : 1000138370 CC 1010012831 JHOAN SANTIAGO MORENO CASTIBLANCO

Modalidad de Selección :10 CONTRATACIÓN DIRECTA

Bogotá D.C. ENERO 23 DE 2023

Documento firmado por: LEONARDO ALFONSO CASTIBLANCO PAEZ / Cargo: RESPONSABLE PRESUPUESTO GENERAL

Aprobó: LACASTIBLANC 23.01.2023

Elaboró: RHERNANDEZ 23.01.2023

Impresión:23.01.2023-15:54:51 LACASTIBLANC 5000440352 0001
  

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995, la firma mecánica aquí plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales. Con el código de verificación puede constatar la 
autenticidad del Certificado en la entidad que expide dicho documento.

LEONARDO 
ALFONSO 
CASTIBLANCO 
PAEZ

Firmado digitalmente 
por LEONARDO 
ALFONSO 
CASTIBLANCO PAEZ 
Fecha: 2023.01.23 
16:20:43 -05'00'


