Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 202341370400001514
Fecha: 13-01-2023

TRD: 4137.040.9.45.1775.000151

Rad. Padre: 202341210100000344

ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO (E) DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado No. 202341210100000344 de fecha 05 de enero de 2023,
suscrito por la Directora del Departamento Administrativo de Gestion Juridica Publica,
solicité certificacion de insuficiencia de personal de planta, y una vez revisados los cargos
contenidos en la planta de personal de la entidad actualizada mediante Decreto No
4112.010.20.0963 de 30 diciembre de 2022. Existe personal en la planta, pero este no es
suficiente para atender la necesidad presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencial/insuficiencia de personal para
atender la siguiente necesidad:

(@)

icontec

SC-CER355037

CODIFICACION
N onaL | Cantidad | Nivel Perfil Requerido Sintesis de la Actividad
(CNP)
4121-010 1 Profesional | Titulo profesional en | Soporte en la gestibn de las
disciplina académica del | actividades necesarias para llevar
Nucleo Basico del|a cabo el proceso de gestion
Conocimiento en: en |contractual al interior  del
Derecho con Titulo de|organismo y apoyar a |la
Posgrado en Derecho Subdirecciéon de Doctrina vy
Asuntos Normativos
4121-011 1 Profesional | Titulo profesional en|Apoyo a la gestibn de las
disciplina académica del | actividades necesarias para llevar
Nucleo Basico del|a cabo el proceso de gestion
Conocimiento en: Derecho | contractual del organismo y de los
con Titulo de Posgrado en | procesos contractuales de la
Derecho Administracién en el componente
Juridico
4121-012 1 Profesional | Titulo profesional en | Soporte en la gestidon y control de
disciplina académica del|las actividades de planeacion
Nucleo Basico del | general del organismo, incluyendo
Conocimiento en: Derecho | plan de desarrollo y proyectos de
con Titulo de Posgrado en |inversidn, informes generales,
Derecho atencion de  auditorias y
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formulacién y seguimiento de los
planes generales
4121-013 1 Profesional | Titulo profesional en | Soporte a la gestiéon y control del
disciplina académica del|equipo de defensa judicial y
Nucleo Basico del | extrajudicial del Departamento
Conocimiento en: Derecho | Administrativo de Gestion Juridica
con Titulo de Posgrado en | Publica del Distrito de Santiago de
Derecho Cali, especialmente en casos de
alta complejidad
4121-014 2 Profesional | Titulo profesional en | Soporte a la gestiéon y control del
disciplina académica del | equipo de Asuntos Normativos del
Nucleo Basico del | Departamento Administrativo de
Conocimiento en: Derecho | Gestion Juridica Publica del
con Titulo de Posgrado en | Distrito de Santiago de Cali,
Derecho especialmente en casos de alta
complejidad
4121-015 2 Profesional | Titulo profesional en | Soporte a la Subdireccion de
disciplina académica del | Defensa Judicial y Prevencion del
Nucleo Basico del | Dafio Antijuridico en lo
Conocimiento en: Derecho | relacionado con la defensa judicial
y extrajudicial del Distrito de
Santiago de Cali, y/o en asuntos
de alta complejidad
4121-016 1 Profesional | Titulo profesional en|Brindar soporte técnico en
disciplina académica del | relacién al hardware y software en
Nucleo Basico del | el Departamento Administrativo de
Conocimiento en: Ingenieria | Gestion Juridica Publica
de Sistemas
4121-017 1 Profesional | Titulo profesional en | Apoyar en el analisis y alcance
disciplina académica del | financiero de la contratacion de los
Nucleo Basico del | proyectos  movilizadores que
Conocimiento en: |integran el plan de desarrollo
Contaduria Publica con | 2020-2023 “Cali Unida por la Vida”
Titulo de Posgrado en
Contaduria
4121-018 1 Profesional | Titulo profesional en | Brindar apoyo en el Departamento
disciplina académica del | Administrativo de Gestion
Nucleo Basico del | Juridica, en la elaboracién de
Conocimiento en: | boletines informativos, relatoria
Comunicacién Social juridica, y en general difundir
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(CNP)
lineamientos y noticias de interés
juridico para la Administracion
Distrital.
4121-019 1 Profesional | Titulo profesional en | Soporte en la elaboracion de las
disciplina académica del |fichas técnicas contables y en las
Nucleo Basico del | actividades asignadas al gestor de
Conocimiento en: | compras del Departamento
Contaduria Publica Administrativo de Gestion Juridica
Publica
4121-020 16 Profesional | Titulo profesional en | Soporte a la Subdireccion de
disciplina académica del | Defensa Judicial y Prevencion del
Nucleo Basico del | Dafio Antijuridico en lo
Conocimiento en: Derecho | relacionado con la defensa judicial
y extrajudicial del Distrito de
Santiago de Cali
4121-021 1 Profesional | Titulo profesional en | Soporte a la Subdireccion de
disciplina académica del | Defensa Judicial y Prevencion del
Nucleo Basico del | Dafo Antijuridico en lo
Conocimiento en: Derecho |relacionado con el Comité de
y Afines. Conciliacién y defensa judicial del
Distrito de Santiago de Cali
4121-022 4 Profesional | Titulo profesional en | Soporte a la gestiéon y control del
disciplina académica del |Subproceso de Soporte vy
Nucleo Basico del | Asesoria Juridica, revision de
Conocimiento en: Derecho |legalidad de actos administrativos
de mediana y alta complejidad, y
conceptos juridicos
4121-023 1 Profesional | Titulo profesional en | Soporte en la implementacién y
disciplina académica del | sostenimiento del Modelo
Nucleo Basico del | Integrado de Planeacion y Gestion
Conocimiento en: | (MIPG), del modelo estandar de
Administracién de | control interno (MECI) y en las
Empresas novedades administrativas del
personal de planta
4121-024 1 Profesional | Titulo profesional en | Soporte en la elaboracion del
disciplina académica del |analisis del sector para los
Nucleo Basico del | procesos de contratacion que
Conocimiento en: | adelante el organismo y en la
Administracién de | actualizacién y publicacién en los
Empresas sistemas de informacién
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NEP%T.\,SSEBQRI'_)E Cantidad Nivel Perfil Requerido Sintesis de la Actividad
(CNP)
4121-025 1 Profesional | Titulo profesional en|Soporte en la formulacion,
disciplina académica del |seguimiento y evaluacién de
Nucleo Basico del | metas e indicadores
Conocimiento en: | contemplados en el Plan de
estadistica Desarrollo, y en la elaboracién de
los diferentes informes
estadisticos
4121-026 1 Profesional | Titulo profesional en |Soporte en la atencion de
disciplina académica del | auditorias, en los seguimientos a
Nucleo Basico del|los planes de trabajo y de
Conocimiento en: | mejoramiento 'y en el plan
Administracién de | anticorrupcién y de atencion al
Empresas ciudadano
4121-027 2 Profesional | Titulo profesional en|Apoyo en la gestion del
disciplina académica del |Subproceso de Soporte vy
Nucleo Basico del | Asesoria Juridica, revision de
Conocimiento en: Derecho |legalidad de los actos
administrativos, elaboracion de
viabilidades juridicas y proyeccion
de conceptos juridicos
4121-028 1 Profesional | Titulo profesional en |Apoyo en la Subdireccién de
disciplina académica del |Defensa Judicial, especialmente
Nucleo Basico del | en el seguimiento al cumplimiento
Conocimiento en: Derecho |de  diligencias judiciales vy
Sistemas de informacién
4121-029 1 Profesional | Titulo profesional en | Realizar el célculo de la provision
disciplina académica del|contable, Ila calificacion y
Nucleo Basico del | actualizacién del contingente
Conocimiento en: | judicial a cargo de los apoderados
Contaduria Publica judiciales de los Organismos, en
los  procesos judiciales 'y
extrajudiciales asignados
4121-030 1 Profesional | Titulo profesional en | Apoyar en el proceso
disciplina académica del | precontractual, contractual vy
Nucleo Basico del | poscontractual del organismo
Conocimiento en: Derecho
4121-031 1 Técnico Titulo Técnico Profesional o | Apoyar al equipo de proyectos de
Tecndlogo o seis (06)|acuerdo en el alistamiento de
Semestres de Formacion | documentos y gestion de los actos
Profesional en los nucleos | acordales.
basicos del conocimiento
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PERSONAL
(CNP)

Cantidad Nivel

Perfil Requerido

Sintesis de la Actividad

afines,
0 gestidn

en: derecho o
administracion,
documental

4121-032

1 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los nucleos
basicos del conocimiento
en: Derecho

Apoyo en la Subdireccién de
Defensa Judicial, especialmente
en la elaboracién de poderes,
entrega y reparto de procesos
judiciales

4121-033

2 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los nucleos
basicos del conocimiento
en: Derecho

Digitar y crear
judiciales y acciones
constitucionales notificadas al
Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica en el
aplicativo  del sistema de
informacion de procesos judiciales

los procesos

4121-034

1 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los nucleos
basicos del conocimiento
en: Administracion

Apoyo al desarrollo de actividades
del proceso precontractual,
contractual y poscontractual del
organismo al igual que en el
tramite de las cuentas por pagar

4121-035

2 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los nucleos
basicos del conocimiento
en: Administracion

Recibir los documentos internos y
externos dirigidos al
Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica, en el
marco del proceso de Gestion
Documental

4121-036

1 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los nucleos
basicos del conocimiento
en: Sistemas

Apoyo en el soporte técnico de
hardware al sistema de procesos
judiciales en el Departamento
Administrativo de Gestién Juridica
Publica

4121-037

1 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los nucleos
basicos del conocimiento
en: Derecho

Digitar y crear los procesos
judiciales notificadas al
Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Puablica en el
aplicativo  del sistema de
informacion de procesos judiciales
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4121-038

1 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los nucleos
basicos del conocimiento
en: Administracion

Apoyo al desarrollo de actividades
administrativas relacionadas con
el uso de la herramienta de
gestion documental en ventanilla
unica y caracterizacion de
usuarios

4121-039

3 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los nucleos
basicos del conocimiento
en: Derecho

Digitar y crear los procesos
judiciales notificadas al
Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica en el
aplicativo  del sistema de
informacion de procesos judiciales

4121-040

1 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los nucleos
basicos del conocimiento
en: derecho o afines, o
administracion o afines

Apoyar en el reparto de
documentos internos y externos

4121-041

3 Técnico

Titulo Técnico Profesional o
Tecndlogo o seis (06)
Semestres de Formacion
Profesional en los nucleos
basicos del conocimiento
en: derecho o afines,
administracion, o gestion
documental

Digitar y crear los procesos
judiciales notificadas al
Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica en el
aplicativo del sistema de
informacién de procesos judiciales

4121-042

7 Asistencial

Titulo de Bachiller

Asistir y apoyar el proceso de
Gestion Documental en el
Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica

4121-043

1 Asistencial

Titulo de Bachiller

Apoyo en las actividades del
centro de documentacion, de la
Subdireccion de Doctrina 'y
Asuntos Normativos

4121-044

1 Asistencial

Titulo de Bachiller

Realizar tareas de apoyo
correspondientes a la conduccién
de vehiculo oficial y de reparto de
mensajeria
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4121-045

1 Asistencial

Titulo de Bachiller

Brindar apoyo a la Subdireccién
de Defensa Judicial y Prevencion
del Dafo Antijuridico, en la
proyeccioén de la liquidacién de las
sentencias y o acuerdos que
generen obligaciones dinerarias a
cargo del Distrito en el desarrollo
de los procesos judiciales o
mecanismos  alternativos  de
solucion de conflictos

4121-046

1 Asistencial

Titulo de Bachiller

Apoyar a los usuarios del sistema
de informacion de Gestion
documental en la consulta de la
documentacion allegada a la
Dependencia y de las
asignaciones dadas a los
diferentes integrantes de los
Equipos de trabajo

4121-047

1 Asistencial

Titulo de Bachiller

Apoyar en el reparto de
documentos internos y en el
archivo de la gestion

4121-048

1 Asistencial

Titulo de Bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
atencion de reuniones y del
personal del organismo

4121-049

1 Asistencial

Titulo de Bachiller

Brindar apoyo en la digitalizacién
y organizaciéon de documentos
para el archivo de gestion,
siguiendo los paramentos
establecidos en el instructivo de
archivo de gestion y en las tablas
de retencion documental
conforme a las normas vigente,
especialmente en el subproceso
de Soporte y Asesoria
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Resumen por Niveles

NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 42
Técnico 17
Asistencial 14
Total general 73

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0003 de enero 04 de 2023, en cuyo articulo
primero y segundo se delega en los Secretarios de Despacho, Directores de
Departamentos Administrativos, Directores de Unidades Administrativas Especiales sin
Personeria Juridica y al Jefe de la Oficina de Comunicaciones adscrita a la Secretaria de
Gobierno del Distrito Especial, Deportivo, Cultural, Turistico, Empresarial y de Servicios
de Santiago de Cali, la facultad para suscribir todos los actos y documentos, pre
contractuales, contractuales y pos contractuales de los contratos de Prestacion de
Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, sefialados en el articulo 2, numeral 4,
literal h) de la Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015 y en especial a lo sefialado en los articulos 48 numeral 29 de
la Ley No.734 y articulo 54 Ley 1952 de 2019 de 2002, el jefe del organismo sera
responsable de la contratacion.

La presente certificacion se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto
1068 de 2015 y estara vigente hasta el treinta (30) de abril de la vigencia 2023.

(Ztss - ? a £
CLAUDIA PA IA CHARRIA RIVERA

Proyecto y elaboro: Claudia Kytra Abadia Herrera — Profesional Universitario CP‘“\’
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