
 

LA PAZ, 02 DE FEBRERO DE 2023 

 

 

 

ESE NUESTRA SEÑORA DE LA PAZ 

 

 

 

DEBE A 

 

 

 

MARIA FERNANDA VASQUEZ NEIRA  

CC No. 1101759757 EXPEDIDA EN VELEZ 

 

 

 

 

 

LA SUMA DE  

DOS MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL (2.544.000) 

 

 

 

 

POR CONCEPTO DE  

 

 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN BACTERIOLOGIA PARA LA ATENCION 
DEL SERVICIO DE LABORATORIO CLINICO DE LA ESE NUESTRA SEÑORA DE LA PAZ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

__________________ 

Firma Contratista 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

INFORME DE CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRESTACION 

DE SERVICIOS N° No. 006-2023 

Doctora 

JEIMY CAROLINA LOBO SILVA 

Gerente - Supervisora 

ESE Nuestra Señora de La Paz 

 

Ref. INFORME ACTIVIDADES MES DE ENERO.  

 
 

De acuerdo con el contrato No. 006-2023 presento como contratista el cumplimiento en el periodo del 3 al 31 de 

ENERO del 2023, con las actividades referentes al objeto de su contrato “PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
PROFESIONALES EN BACTERIOLOGIA PARA LA ATENCION DEL SERVICIO DE 
LABORATORIO CLINICO DE LA ESE NUESTRA SEÑORA DE LA PAZ.” 

 
 
 

Realizando las siguientes actividades: 

 

 

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL 

INFORME 
03/01/2023 31/01/2023 

FECHA DE PRESENTACION 02/02/2023  

NUMERO DE INFORME 1  

PORCENTAJE DE EJECUCION 
PORCENTAJE PRESUPUESTAL 

25% 2.544.000 

 
 

Nº 

ACTI

V 

IDAD 

DESCRIPCION DE LA 

ACTIVIDAD 

 

TAREAS REALIZADAS 

 

EVIDENCIA 

 

 

 

 
1. 

Prestar sus servicios EN 

ELAREA DE 

BACTERIOLOGÍA de 

acuerdo con las normas 

propias de su profesión 

actividad u oficio, 

mejorando los procesos de 

atención a fin de ofrecer un 

servicio eficiente y de 

calidad a los usuarios. 

 

 Se presta servicio de toma de muestras de 

laboratorio de lunes a viernes en l         a                sede  

principal del casco urbano en horario 

7:00am A 9:00 am 

 Se pasan controles semanales para cada 

prueba. 

 Se realiza la fase analítica y pos analítica 
de lunes a viernes en el horario estipulado 
por la institución.  

.  

 

 

 

 

ANEXO 1 

 

 

 
2. 

Llevar los registros de 

atención diaria de 

procedimientos, actividades

   e 

intervenciones, así como 

mantener actualizados los 

informes estadísticos 

definidos por la normatividad   

vigente   y todos aquellos 

registros necesarios para el 

cumplimiento de los 

procesos de costos y 

Facturación. 

 Se lleva el registro diario de pacientes en 

el cuaderno. 

 Se lleva un control interno diario del 
equipo de hematología, Química e 
Inmunología.  

 

 

 

ANEXO 2 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
3. 

Responder y velar por el 

buen uso 

y mantenimiento de los 

bienes y elementos 

entregados por el 

CONTRATANTE 

(Físicos, Técnicos y 

Económicos) incluida la 

propiedad intelectual y 

derechos de autor, para la 

debida ejecución de las 

actividades convenidas y a 

no utilizarlos para fines y 

en lugares diferentes a los 

contratados y a 

devolverlos a la 

Institución a la 

terminación del presente 

contrato. 

 Se realiza limpieza y desinfección de las 

diferentes áreas del laboratorio.  

 Se realiza limpieza y desinfección de los 

diferentes equipos dispuestos en el 
laboratorio clínico. (MINDRAY BC-30, 

BTS-350, FINECARE, 

MICROSCOPIO) 

 

 

 

 

 

 
      ANEXO 3 

 

 
4. 

Procesar las muestras de 

laboratorio que lleguen 

diariamente y realizar los 

análisis en las diferentes 

áreas que integran el 

laboratorio clínico e 
informar los resultados. 

 Los resultados de los exámenes procesados 

se pueden evidenciar en la plataforma del 

laboratorio. (ROKI) 

 

      ANEXO 4 

 

5. 

Analizar y procesar las 

muestras del servicio de 

urgencias de la ESE de 

acuerdo a la 

programación y en los 

horarios establecidos por 

la ESE para el servicio de 

laboratorio clínico 

teniendo en cuenta que 

somos un primer nivel de 

atención 

 Se puede evidenciar en el sistema la 

plataforma de laboratorio del sistema ROKI 

que se cargan los laboratorios que llegan de 

urgencias. 

 
 

    ANEXO 5 

       

     6.  

reportar todos los 

resultados del servicio 
de laboratorio clínico en 

el Software dispuesto 
por la ESE. 

 Los resultados de los diferentes exámenes 

procesados ya sean de consulta externa o 

urgencias se encuentran cargados en la 

plataforma ROKI y se pueden evidenciar en 

la misma.  

   

 

        ANEXO 6 

      
     7.   

Tomar las muestras 
requeridas por los 

usuarios para su 
posterior análisis. 

 La toma de muestra se realiza a los usuarios 

en el horario de 7:00 a 9:00 am de lunes a 

viernes.  

   

 

       ANEXO 7  

     

 

 
      8. 

Entregar los informes 
requeridos por el 
laboratorio departamental 

de salud de los diferentes 
programas de salud 
pública. 

 Se realizan los informes en los primeros 5 

días del mes al Laboratorio Departamental de 

salud, si existen muestras se envían por la 

trasportadora 472, si no existen muestras para 

enviar se realiza por medio del correo 

electrónico. 

 
 

  ANEXO 8 



 

 

 

 
9. 

Responder por la 
preservación, cuidado y 
buen estado de 

funcionamiento de los 
equipos biomédicos que le 
sean asignados por la ESE, 

para el desarrollo de sus 
actividades. 

 Se ha dado un buen uso de los equipos 

biomédicos asignados por la ESE ya que no 

se ha evidenciado ningún daño.  

  

 
       ANEXO 9 

 

 
 

10. 

Colaborar en la 

coordinación, seguimiento y 

continuidad de los 

componentes y procesos del 

Sistema de Garantía de 

Calidad del Ministerio de la 

Protección Social. Tales 

como: Sistema Único de 

Habilitación, Auditoria para 

el Mejoramiento de la 

calidad, Sistema Único de 

Auditoria y Sistema de 

Información para la calidad 

que se tengan 

implementados en el área de 

laboratorio clínico de la 

ESE. 

 La toma muestras y el procesamiento de las 

mismas que se realizan en el laboratorio 

clínico se hacen con la responsabilidad 

requerida para así tener unos resultados de 

calidad como lo indica el Sistema de 

Garantida y Calidad del Ministerio de 

Protección Social  

  

 

 
   ANEXO 10 

 

 
11. 

Realizar un MINIMO de 

procedimientos de análisis 

de laboratorios y toma de 

muestra con disponibilidad 

durante la ejecución del 

contrato para la atención 

oportuna de pacientes, 

teniendo en cuenta que se 

debe garantizar la atención 

oportuna y continua.  

 Se realiza una atención de 6 a 8 pacientes 

diarios de lunes a viernes de 7:00 a 9:00  de 

la mañana  

 

 
    ANEXO 11 

 
  12. 

Realizar la 

semaforización de los 

reactivos dispuestos 

para el desarrollo de sus 

actividades. 

 Se realiza la semaforización de los reactivos 
dispuestos en la nevera del laboratorio clínico  

 
 

ANEXO 12 

 

  
13. 

Registrar toda la referente a 

la atención del servicio de 

laboratorio clínico en el 

Software dispuesto por la 

Institución. 

 Se evidencia el cargue diario de los resultados 
de laboratorio en el sistema ROKI 

  
    ANEXO 13 

  

 
      14. 

Elaborar y reportar a la 

Entidad de vigilancia en 

salud que lo requiera, 

todos los informes que 

sobre las actividades que 

desarrolle con fines 

estadísticos y de atención 

en salud, los mismos 

deberán ser reportados en 

las plataformas y en los 

plazos definidos para tal 

fin. 

 Se realiza envió de control externo indirecto 

al laboratorio departamental de salud pública 

los primeros 5 días del mes. 

   

   
   ANEXO 14 



 

 
15. 

Cumplir con la 

clasificación de los 

residuos hospitalarios que 

se generen en los 

servicios, según lo 

establecido en el Plan de 

Gestión de residuos 

hospitalarios. 

 Se clasifican los residuos obtenidos en el 

laboratorio clínico, depositándolos en las 

canecas dispuesta con su gama de colores; 

verde, roja y blanca  

 

 

ANEXO 15 

 
16. 

Velar por la correcta 

asepsia y limpieza de los 

equipos, material, y lugar 

de trabajo dispuesto para 

el desarrollo de las 

actividades contratadas. 

 Se realiza limpieza diaria a los equipos y  

materiales utilizados para la realización de 

los diferentes exámenes  

   

 

ANEXO 16 

 

 

 

 

 

______________________________________________________ 

María Fernanda Vásquez Neira 

Bacterióloga y Laboratorista 

Clínica 

E.S.E Nuestra Señora de La Paz 

 

 

ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 1 

  

 

 

 

 

 

 

ANEXO 2 
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                      ANEXO 4 
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                       ANEXO 7 
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                    ANEXO 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
ANEXO 10 

 
 

 

 

 

 

ANEXO 11 

 

 

 

 
 
 
 

ANEXO 12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 13 

 



 

 

 

 
 
 
 
 

ANEXO 14 

 

 
 
 
 
 

 
ANEXO 15 

 

 

 

 

 

ANEXO 16 

 

 

 
 
 
 
 
 

 



 

Consolidado de los exámenes realizados en el mes de Enero 



 

 
 

PLANILLA DETALLADA  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 
 


