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Villavicencio 23 de enero de 2023

Serfiores:
Gerencia de Talento Humano

Me permito solicitar certificado de no existencia de personal segun las caracteristicas
descritas a continuacién:

OBJETO A CONTRATAR: -

“Fortalecer el impuliso de expedﬂentes a‘e cobm coact!vo para mcrementar el
recaudo de cartera a favor del Departamento del Meta”

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

Impulsar y sustanciar de los procesos administrativos_en etapa de cobro
coactivo gue les sean asignados, por concepto de impuesto vehicular, cuotas
partes pensionales, restitucidon del subsidio de vivienda, multas por sanciones.
Apoyar la proyeccion de respuestas a derechos de peticion y acciones de tutela
dentro del ambito de competencia asignados a la dependencia de Jurisdiccion
Coactiva.

Dar apoyo en el seguimiento y control de autos de terminacion y archivo de
expedientes, levantamientos de medidas cautelares de embargos, documentos

-que deben ser enviados a los deudores y apoyar tareas de gestion de archivo

documental.

Apoyar la atencion al plblico en forma respetuosa y cordial, tanto de manera
personal, como telefénicamente o por medios electronicos.

Brindar apoyo al proceso administrativo de gestién documental de la Secretaria
de Hacienda, dando aplicacién a los lineamientos establecidos por el Archivo
General de la Nacién y el Sistema Integrado de Gestidn de la Gobernacion del
Meta.

Entregar en forma fisica y digital copia de fos documentos y archivos generados
en la ejecucidn del contrato al asesor de la jurisdiccion coactiva de ia secretaria
de hacienda del departamento del Meta.

Apoyar actividades que solicite el Asesor de la Jurisdiccion Coactiva y/o el
supervisor del contrato.

Presentar los informes de las actividades desarroiladas durante el transcurso
del respectivo mes, con el respectivo visto bueno del supervisor. Asi mismo,
para el caso del informe final de actividades de debera presentar en medio
magnético v fisico.

Las demas actividades que se requieran que guarden relacion con el objeto
contractual.
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PERFIL. Profesional con especializacion
- | EDUCACION | Titulo Profesional en Derecho.
: EXPERIENCIA | Un (1) afio de Experiencia Profesional.

Segun Decreto 115 del 31 de enero del 2020 “Mediante el cual se modifican los
requisitos, eguivalencias y criterios para establecer los honorarios de confratistas de

prestacion de servicios profesionales, técnicos y apoyo a la gestion de la Administracion
Central del Departamento del Meta”.

TABLA DE HONCRARIOCS

Categoria Requisitos Honorarios
Titulo Profesional v cuatro (4) afios de experiencia
Profesional Profesicnal o Tiiulo Profesional con especializacion y un $4.240.000
{1) afic de experiencia profesional.
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CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL

£l SUSCRITO GERENTE DE TALENTO HUMANO

CERTIFICA

Que, revisada [a planta de ‘personai de la administracion central del departamento del
Meta, se evidencid gue no existe personal vinculado disponible que asuma el desarrolio
del Objeto a Contratar y las obligaciones especificas relacionadas en la presente
solicitud.

/RUBEN DARIO i}(UEDA ACOSTA
/ GERENTE DE TALENTO HUMANO

" Notds:
1. Verificar la vigencia del documente en el listado maestro de documentos.
2. Lo resaltado en gris puede ser modificado o eliminado segln las caracteristicas del proceso
3. El objeto y 1as cifras se deben escribir en minlscuta y negrita

GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta

‘.. LineaGratuitanacional:01 8000 129 262
LLowww.metagov.co

H H
gt | Llsn.l.scm | (5012001
A
-

96 YU KERiGesn  MIMOSCEIETIEL  WISSACHIEIRLY



