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ACTA DE REUNION

Fecha |23 de énero de 2023 ‘| Hora | 09: 00 a.m.

Lugar | Alcaldia de la Tebaida- Oficina de Control Interno

Secreta

ria/ . e -

Direcci Direccién Administrativa de Juridica

-On

Interno: a2 Externo:[]

ASUNTO

Mesa de Trabajo parametros de la publicacion de los documentos de SIA OBSERVA,

PARTICIPANTES
Nombre Institucién/Cargo Datos Contacto
MAYRA PARRA SERNA IEROEIS_TSE&IEDS?%Y 3113683329
gigg? L_OND_(_)NO %?_EEN&QE CéNTROL' 3105955035 |
é@_gﬂq};ét;%%s ggaﬂsgglgg ?DMIN!STRATIVA 4208907615
SNEIDER CANTILLO %‘}'gg&%ﬁ CONTROL 3143615530
Q%DSREA- ESTEFANIA Bgfgﬁgg )&%DMIN.ISTRA-TIVA 217298010
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DESARROLLO DE LA REUNION

Administrativa de Juridica se han venido realizando mesas de revisién mensual en

De acuerdo a la cita programada para el dia de hoy 23 de enero de 2023, la cual
tiene como objeto establecer los parametros de la publicacion de los documentos de
SIA OBSERVA y atendiendo al hallazgo “observacién administrativa N° 2 Publicacion
en e! SIA OBSERVA”. La Oficina de control Interno en conjunto con contabilidad vy
presupuestoy la Dlreccmn Administrativa de Juridica han establecido los snguuentes
parametros.

* Se establecen dos'(2) dias habiles a partir de la fecha en que sea entregado
a la oficina de contabilidad 'y Presupuesto el expediente en fisico aprobado vy
firmado hasta las 5:00 p.m. para el respectivo. Reglstro Presupuestal; y que
cada persena responsable se acercara por &l, a la oficina de contabilidad.

En ese orden de ideas y en concordancia con lo expuesto. Desde. la Direccion
conjunto con la oficina de confrol interno, efectuando acciones de mejora continua

esto con el fin de obtener un desarrclio detallado que permita ejecutar de manera
eficiente'y controlada las actividades de publicacion en el SIA OBSERVA.

ANEXQOS

+ Planilla de asistencia.
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FIRMAS
Nombre Firma

MAYRA PARRA SERNA N );L'Uﬁq %{6@“ S
DANIELA LONDONO GARGIA %(\L@{(A -\@f\do@ ¢ .
ANGY CAROLINA GUAPACHA " ' P

BT AR INA GUAPACHA fm;.\/f (1 Guopaches b

DILEM SANCHEZ RIVERA N0/,
JAIME ANDRES RESTREPO s N — ]

SNEIDER CANTILLO q 'AH(B\
i

ANDREA ESTEFANIA RIOS gg;ﬁ%\_/

Elaboro: Andrea Estefania Rios Ospina-Contratista Profesional Direccisn Admivistrativa de Juridica
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CIRCULAR

DAJ - 008 — 2022 k Q;
\

Diciembre 19 de 2022

De: DIRECCION ADMINISTRATIVA DE JURIDICA.

PARA: SECRETARIOS DE DESPACHO, DIRECTORES, JEFES DE OFICINA,
FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS ENCARGADOS DE LA CONTRATACION.

ASUNTO: Lista de chequeo para contratacion directa en la vigencia 2023

Con el fin de mejorar los procesos y procedimientos del Municipio de La Tebaida,

en materia de contratacién estatal y atendiendo la importancia que implica la

consecucion de los documentos senalados en la lista de chequeo, la Direccion
Administrativa de Juridica, solicita a las dependencias que hacen parte de la
Administracion Municipal, dar cumplimiento a la afiliacion a la Administradora de
Riesgos Profesionales (ARL) y obtener el certificado donde conste la fecha de inicio
de cubrimiento, antes de la suscripcién del acta de inicio, puesto que la afiliacion a
Seguridad Social integral es un requisito para el inicio de ejecucion contractual,
como lo es el registro presupuestal y la aprobacién de garantias cuando ello aplica.

Sumado a lo anterior, es importante tener en cuenta que, para la vigencia 2023, se
tendra otro requisito en la lista de chequeo y es la matricula y pago del Impuesto de
Industria y Comercio, para todos los contratistas del Municipio; de acuerdo con lo
anterior, para la celebracion de los contratos de prestacion de servicios de apoyo a
la gestion y de profesionales, es necesario que todos los contratistas se matriculen
en el municipio como prestadores de servicios, de acuerdo con sus actividades
economicas y con los formatos establecidos por la Secretaria de Hacienda

Municipal, para este fin.
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Cabe anotar que la inclusion de estos requisitos, es de caracter obligatorio para la
celebracion de contratos en la vigencia 2023.

Asi mismo me permito invitar a los supervisores de contratos de cada una de las

{ a . . . . e . s s .
dependencias de la Administracion Municipal, a capacitacion sobre puntos basicos
de la supervision en la Contratacién Estatal.

Dicha capacitacion sera brindara por la Direccién Administrativa de Juridica.

FECHA: jueves 29 de diciembre 2022. O o '
HORA: 10:30 am. &é}& A& w,
LUGAR: Teatro Municipal piso 2 \O r\,«\

O

Las asistencias a éstas capacitaciones son muy importantes para una el correcto
funcionamiento de la entidad; agradecemos su participacion y estaremos atentos a
cualquier duda o inquietud en la Direccién Administrativa de Juridica.
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