Caldas, Antioguia 30 de enero 2023

Doctor{a): i

Paula Andrea Espinosa Angel
Secretario de Seguridad y Convivencia
Municipio de Caldas

Asunto: Presentacion de propuesta para fa suscripcion de un contrato de prestacion de servicios.

Cordial saludo:

Por medio del presente escrito, me permito presentar una propuesta técnica y econdmica deniro del
tramite de suscripcién de un contrato de prestacion de servicios, a fin de ejecutar el contrato bajo los
siguientes términos:

OBJETO: “Prestacion de servicios personales por su propia cuenta y riesgo sin vinculo laboral para apoyar
los tramites y gestibn administrativa de la Secretaria de Seguridad y Convivencia del municipic de Caldas
Antioquia.”

PLAZO: Cuatro {4) meses, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

VALOR: Ocho millones cuatrocientos mil pesos ($8.400.000)

ACTIVIDADES:

1.

2.

Orientar a los usuarios que requieran informacion respecto a los componentes que integran
la secretaria de seguridad y convivencia

Apoyar en la notificacion de los procesos adminisirativos que se adelantan en la secretaria
de sequridad y convivencia.

Apovar las actividades que requiera la Secretaria de-Seguridad y Convivencia Apoyo en las
labores de recibo, tramitacion y despachoe de correspondencia de la Secretaria de Seguridad
y Convivencia.

Apovar la Proyeccion, redaccion y digitacion de oficios de la Secretaria.

Acompafiamiento y asistencia en todos los procesos de la Secrefaria de Seguridad y
Convivencia de las diferentes instituciones de la Secretaria de Seguridad y Convivencia
Acompafiamiento a las Inspecciones de Policia en fodos sus framites y la comisaria de
familia

Apoyar la Proyeccion y redaccion de todos los trémites de las inspecciones de Policia y la
comisaria de familia

Todas las demas actividades que requiera el supervisor del contrato en virtud del objeto
contractual.

LinaMaria Gomez Arboleda
C.c 43.687.323



