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La Nacion y las entidades territoriales participaran en la direccion, financiacidn y administracion de los 
servicios educativos estatales, en los terminos que senalen la Constitution y la ley.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL 
PROCESO DE CONTRATACION:

FORMATO ESTUDIO PREVIO CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ¥ 

DE APOYO A LA GESTION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL 
SIGEM

icontec

Para aportar en el objeto de Gobierno digital y para apoyar los programas contenidos en el Plan de 
Desarrollo que utilizan las TIC como herramienta basica de trabajo, es importante tener en buenas 
condiciones la infraestructura tecnologica del Municipio; para esto se requiere monitorear y hacer un 
constants mantenimiento preventive y correctivo a la infraestructura tecnica del Municipio. Por otra 
parte, debido al crecimiento y la complejidad de dicha infraestructura, regularmente se presentan 
incidentes de nivel 3, es decir, soporte de alta complejidad, que requiere metodos de solution a nivel 
de experto y analisis avanzado. La empresa contratada a este nivel debe ser expertos, y son 
responsables, no solo para ayudar al personal de los otros niveles 1 y 2, sino de la investigation y 
desarrollo de soluciones a los problemas nuevos, complejos o desconocidos.

Por Io anterior, se requiere contratar servicios profesionales en ingenieria de sistemas que posibiliten 
tener un analisis de la plataforma tecnologica, definir mejoras y apoyar los incidentes y problemas que 
afecten la continuidad del servicio y la seguridad de la information, permitiendo prestar un servicio con 
calidad, evitar perdida de information, generar impactos negatives en la atencidn al usuario o el 
desempefio laboral.

Los servicios de ingenieria se deben prestar con calidad a la entidad y a los diferentes usuarios que la 
conforman, es por tai motive que se requiere de un profesional, teniendo en cuenta el Programs de 
Gobierno Marinilla 2020-2023 “Nuestro Compromiso eres tu”.

En virtud de Io dispuesto en el articulo 32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993, en el literal h) del numeral 
4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, reglamentadas por el Decreto 1510 del 17 de Julio de 2013,

•m

En el Plan de Desarrollo MARINILLA NUESTRO COMPROMISO “ERES TU”, en el Eje Estrategico, 2. 
EJE ESTRATEGICO 2. SEGURIDAD Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL, Fortalecer la 
capacidad organizativa y de respuesta institutional para generar una adecuada y calida atencidn a los 
ciudadanos, generando la interaction con la ciudadania para su empoderamiento en las acciones para 
mejorar la perception de seguridad en todo el territorio. 2.2. Linea 2. FORTALECIMIENTO 
INSTITUCIONAL. 2.2.3 Gestidn y administration de bienes e inmuebles e infraestructura TIC, Meta de 
producto: Implementar 1 estrategia de mejoramiento y adecuacidn de los bienes muebles, equipos de 
tecnologia, metroldgicos e infraestructura TIC necesaria para la operation de la administracion. 2.2.3.6 
Indicador de Producto: Bienes muebles, equipos de tecnologia, metroldgicos e infraestructura TIC 
necesaria para la operacidn de la administration mejorados y/o adecuados.

Aprobo: Lider del proceso

Fecha: 16 enero de 2023
Revisd: Gestor del proceso

Cddigo: 540

Por otra parte, el Decreto 1078 de 2015, Titulo 9, Capitulo 1, Section 1, establece los lineamientos 
generales de la Estrategia de Gobierno En Linea, que tiene por objeto contribuir con la construction de 
un Estado mas eficiente, mas transparente y participativo, que preste mejores servicios a los 
ciudadanos y a las empresas, a traves del aprovechamiento de las Tecnologias de la Information y la 
Comunicacidn. Ademas, establece el componente de Seguridad y Privacidad de la Information, que 
comprende las acciones transversales a los demas componentes, tendientes a garantizar la 
confidencialidad, la integridad y la disponibilidad de la information.
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compilado por el decreto 1084 de 2015 y segun Io dispuesto en dicha norma sobre los contratos de 
prestacidn de servicios profesionales de apoyo a la gestion, de que al revisar la Planta de Cargos del 
Municipio de Marinilla, no existe persona que cuente con la idoneidad y experiencia o con la 
disponibilidad de tiempo para la ejecucion de las acetones propuestas.

PERFIL: Persona jundica que preste el servicio de mantenimiento preventive y corrective a equipos 
que conforman una infraestructura tecnologica (Servidores, switches, routers, impresoras y escaner, 
computadores, telefonos).
HABILIDAD: Para resolver problemas, trabajo en equipo, trabajo bajo presibn, analizar situaciones y 
creatividad, transparencia, honestidad, manejo de herramienta de mesa de ayuda, manejo de 
programas ofimaticos.
EXPERIENCIA: Experiencia minima de tres (3) anos.

EL OBJETO A CONTRATAR: “Prestacidn de servicios profesionales en la Secretaria de 
Tecnologias y Gestion Documental, para el soporte especializado en el area de la ingenierla.”

FORMATO ESTUDIO PREVIO CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y 

DE APOYO A LA GESTION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL 
SIGEM

Apoyar con la Generation de una red Wireless limitada en navegacidn para los usuarios invitados 
o visitantes que se encuentren en el edificio de la Administration Municipal de Marinilla totalmente 
a parte de la red corporativa.
Brindar apoyo en los Servicios de asesoria, instalacidn y configuration de una solucidn LAN 
corporativa que contenga los dispositivos adecuados para la segmentation de la red, seguridad y 
puertos de acceso a los dispositivos importantes (servidores y SW de acceso de estaciones).
Brindar apoyo en los servicios de asesoria, instalacidn y configuration de una solucidn de Monitoreo 
del estado de la red.
Dar apoyo en la actualization de los sistemas operatives de los servidores Windows Server- 
actualizaciones del sistema 2008/2012.
Apoyar cuando se presenten inconsistencias en la red.
Ayudar con la configuration de Switchs de acceso nivel 2 -Sistema basico de red- y nivel 3 -incluye 
enrutamiento de redes-.
Apoyar en la Configuration de Firewall Municipal

Aprobd: Lider del proceso

Fecha: 16 de enero de 2023

Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato
Cumplir con el objeto del contrato, presentando los informes para el cumplimiento de este al 
supervisor del contrato para que le sea expedida la certification del cumplimiento correspondiente, 
documento indispensable para el pago, teniendo en cuenta los formates del SIGEM.
Cumplir las politicas para el tratamiento de datos personales y la politica general de seguridad y 
privacidad de la information de la Administration Municipal de Marinilla.
Darle cumplimiento al manual de contratistas del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el 
Trabajo (SGSST) del Municipio de Marinilla.
Darle cumplimiento al Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SGSST) del 
Municipio de Marinilla.
Para la suscripcidn del acta de initio debera cumplirse con los requisites de legalidad del Decreto 
1072 de 2015 y presentar el registro del examen medico establecido en el Articulo 2.2.4.2.2.18.

OBJETIVOS ESPEClFICOS:

Revisd: Gestor del proceso 
Proceso: ABS
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La modalidad de selection se encuentra establecida en el Artlculo 2 numeral 4, literal h de la Ley 1150 
de 2007, asi:

Se establece este plazo de ejecucion, teniendo en cuenta la circular conjunta numero 100-005 de 2022 emitida 
por la Departamento Administrative de la Funcidn Publics DAFP y Escuela Superior de Administration Publics 
ESAP, srmonizads con la Circular conjunta N° 01 de 2023 emitida por la Agenda National de Contratacidn Publica 
- Colombia Compra Eficiente- y Departamento Administrative de la Funcidn Publica DAFP, en la que se senala, 
en el numeral 6.3, que el plazo maximo de cuatro (04) meses para suscribir contratos de prestacidn de servicios 
no aplicara a los contratos de prestacidn de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn que se celebren con 
personas juridicas.

. .Articulo 2°. De las modalidades de selection. La escogencia del contratista se efectuara con arreglo 
a las modalidades de selection de licitation publica, selection abreviada, concurso de meritos y 
contratacidn directa, con base en las siguientes reglas:

PLAZO DE EJECUCION DEL COTRATO: Desde la suscripcidn del acta de initio hasta el 31 de 
diciembre de 2023.

FORMATO ESTUDIO PREVIO CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y 

DE APOYO A LA GESTION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL 
SIGEM

IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: El 
presente contrato se encuentra ubicado de conformidad a Io consagrado en el Decreto 1082 de 
2015, dentro del siguiente clasificador de bienes y servicios:

FAMILIA:
CLASE:

Aprobd: Lider del proceso 
Fecha: 16 de enero de 2023

Revisd: Gestor del proceso 
Proceso: ABS

Establecimiento de politicas de acceso segun las necesidades de operation en firewall.
Apoyar con el mantenimiento en la conectividad Idgica entre los servidores que conforman la 
plataforma de servicios informaticos.
Apoyar con el mantenimiento de enlaces de comunicacion inalambrica al interior de las 
edificaciones centrales.
Apoyar en la configuration y mantenimiento de servicios de red en sistemas operatives (DHCP, 
DNS, HTTP, ETC).
Apoyo y asesoria en telecomunicaciones para la implementation de nuevos servicios en la 
plataforma informatica.
Sugerir mejoras a los sistemas a cargo, reducir el riesgo operative y mejorar desempeno de los 
mismos.
Tener total responsabilidad del cuidado de los equipos que son sacados de las instalaciones de la 
Alcaldia Municipal.
Los demas que sean inherentes a este contrato.

LA MODALIDAD DE SELECClON DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO 
LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS:

GRUPO: F servicios
SEGMENTO: 81 Servicios basados en Ingenien'a, Investigation y Tecnologia 

11 Servicios Informaticas
22 Mantenimiento y soporte del software
23 Mantenimiento y soporte de Hardware de computador 
UNSPSC 81112200

| modulo integiodo
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NOTA: Las deducciones y o retenciones que en la actualidad tiene el Municipio de Marinilla son

CONCERTO TARIFA

2%Estampilla Pro-cultura

4%Estampilla Pro-adulto mayor

Paging: 4 de 9Version: 10Cddigo: 540

. .Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de sen/icios profesionales y de apoyo a la gestion, o 
para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas 
naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la 
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o jurldica que este 
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la 
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es 
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de Io cual el ordenador del 
gasto debe dejar constancia escrita.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a 
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos 
previos...”

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual 
diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, 
as! como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Igualmente se realizara un contrato de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion de conformidad 
con Io establecido en el articulo 81 del Decreto 1510 de 2013, compilado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del 
Decreto 1082 de 2015,

FORMATO ESTUDIO PREVIO CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y 

DE APOYO A LA GESTION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL 
SIGEM

FORMA DE PAGO. El Municipio pagara al contratista en 11 pagos mensuales por un valor de CUATRO 
MILLONES NOVECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/L ($4,980,000), los pagos se realizaran cada 
mes vencido, con el informe entregado por el contratista, pago al sistema de la seguridad social y 
riesgos laborales y la certificacion del supervisor de haber recibido a satisfaccion, conforme al PAC 
disponible. En todo caso el ultimo pago no podra superarel 15 de diciembre por razones contables.

EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El valor del presente contrato sera la suma de 
CINCUENTA Y CUATRO MILLONES SETECIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/L ($54,780,000). 
Incluidas deducciones y demcis impuestos a que haya lugar.

(...)
4. Contratacion directa. La modalidad de seleccidn de contratacion directa, solamente procedera en los 
siguientes casos:

(...)
h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos 
artisticos que solo puedan encomendarse a determinadaspersonas naturales...”

mAprobd: Lider del proceso

Fecha: 16 de enero de 2023
Revise: Gestor del proceso 
Proceso: ABS

rnodelc integrctio 
de pUH«ccicn 
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1%Estampilla Pro-hospitales publicos

2%Estampilla Pro-deporte

0.006Reteica 6 por mil

9.06%TOTAL ESTAMPILLAS + Reteica
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El Municipio de Marinilla ha contado en los ultimos anos con el apoyo para el servicio especializado a 
servidores y red de voz y datos que permitan restaurar rapidamente los servicios ante fallas y dar 
continuidad a la operacion, haciendo cada vez mas cortos los tiempos muertos y de no atencion a los 
usuarios.
Para este contrato se necesita que un profesional con experiencia e idoneidad en servicios especiales 

i de Informatica, ofimatica y especializacidn en telecomunicaciones.

Se relaciona el historico de los contratos ejecutados en anos anteriores:

Por otra parte, en la actualidad Colombia cuenta con muchas empresas y profesionales que ofrecen 
servicios de ingenierla en TIC, esto hace que haya diversidad de areas que cubren en el campo de la 
ingenieria de Sistemas, normalmente estos ofrecen polizas o bonos por una cantidad de horas, en la 
cual el costo es por hora de ingenieria. Los valores son mas o menos aproximados de acuerdo al nivel 
del servicio a prestar. Estas empresas, en su mayoria, estan ubicadas en zonas de alta poblacion y 
desarrollo econdmico, particularmente en las capitales de los departamentos, Io que implica 
desplazamientos para realizar los mantenimientos y niveles de servicio superiores, que al final 
redundan en menores tiempos de disponibilidad de la plataforma y mayor perdida de tiempo por parte 
de los funcionarios.

El Municipio cuenta actualmente con el apoyo de dos tecnicos para el mantenimiento preventive y 
correctivo a los equipos en nivel 1 y 2 que conforman la infraestructura tecnologica, pero por las 
multiples labores que realizan y por la complejidad de algunas reparaciones y servicios, es importante 
que exista un profesional en el area de sistemas y telematica que apoye esta labor.

FORMATO ESTUDIO PREVIO CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y 

DE APOYO A LA GESTION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL 
SIGEM

SUPERVISION: La supervision de este contrato estara a cargo del SECRETARIO DE TECNOLOGIAS 
Y GESTION DOCUMENTAL.

©nriAprobd: Lider del proceso

Fecha: 16 de enero de 2023
Revise: Gestor del proceso 
Proceso: ABS

icontec

Nota: De generarse retenciones en la fuente por concepto de Renta y/o IVA, estas no podran 
incrementar el valor de los contratos, las mismas se consignan a la DIAN por parte del Municipio a favor S 
del tercero al que se le realice.

.-Ciudad de

7. ANALISIS DEL SECTOR RELATIVO: El soporte tecnico a los equipos que conforman la 
infraestructura tecnologica pertenece a la Secretaria de Informacion y Procesos.

i

En la actualidad el Municipio administra el soporte tecnico con la mesa de ayuda, herramienta que esta 
basada en las mejores practices de ITIL V3, COBIT, TOGAF e ISO 20000, que son estandares para la 
gestion de los servicios deTecnologias de la informacion a nivel mundiai.

I models 
de ptarwcciortI _
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No. Ano Cumplimiento
de

119DS2016 2016 A satisfaccion
y

40DS2017 2017 A satisfaccion

de

$40,000,000 A satisfaccion70SI2018 2018

A satisfaccion347SI2018 2018 $3,200,000

$21,000,000 A satisfaccion2019164SI2019

$11,400,000 A satisfaccion37SI2020 2020

A satisfaccion$26,600,000118SI2020 2020

$47,850,000 A satisfaccion31SI2021 2021

e
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Prestacion de 
profesionales de asesoria 
ingenieria informatica 
telecomunicaciones.

FORMATO ESTUDIO PREVIO CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y 

DE APOYO A LA GESTION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL 
SIGEM

el 
de 
de

Desde 
enero 24 

hasta 
octubre 9

$30,000,000 
mas una adicion 

por v/r 
$10,000,000

Desde el 22 
de febrero 
hasta el 13 

de 
diciembre 
de 2019

Desde el 04 
de abril 

hasta el 31 
de 

diciembre 
de 2019

Desde el 17 
de febrero 
hasta el 17 
de mayo de 

2020

Desde 
febrero 03 

Hasta 
diciembre 

30

Aprobo: Llder del proceso
Fecha: 16 de enero de 2023

Revisb: Gestor del proceso 
Proceso: ABS

Plazo 
Desde 

junio 30 
Hasta 

diciembre 
30

Valor $ 
$20,000,000 

mas una adicion 
por v/r 

$10,000,000

Desde el 01 
de junio 

hasta el 31 
de 

diciembre 
de 2020 

Desde el 02 
de febrero 
hasta el 31 

de 
diciembre 
de 2021

servicios 
en 

y

Servicios 
para

Prestacion de servicios 
especializados para el 
mantenimiento de la plataforma 
ofimatica y de
telecomunicaciones.

Prestacion de servicios 
profesionales y de apoyo a la 
gestion para brindar asesoria 
especializada en el area de la 
ingenieria informatica y 
telecomunicaciones.

Prestacion de servicios 
especializados para el 
mantenimiento de la plataforma 
ofimatica y de
telecomunicaciones.

Prestacion de servicios 
profesionales y de apoyo a la 
gestion para brindar asesoria 
especializada en el area de la 
ingenieria informatica y 
telecomunicaciones.

Objeto:______
Prestacion 
especializados 
mantenimiento 
la plataforma ofimatica 
telecomunicaciones. 

de

^Ciudad de

Suministro de repuestos y 
perifericos para el desarrollo de 
actividades de mantenimiento 
preventive y corrective a la 
infraestructura del Municipio de 
Marinilla, bajo la modalidad de 
bolsa._____________________
Prestacion de servicios 
profesionales y de apoyo a la 
gestion para brindar asesoria 
especializada en el area de la 
ingenieria informatica y 
telecomunicaciones.

rnoef eH integrodo 
dp ptanpocidn
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LOS CRITERIOS DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE:8.

9.

10. LAS GARANTIAS QUE SE CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION:

PORCENTAJE

Cumplimiento

Codigo: 540 Version: 10 Pagina: 7 de 9

Conforme a Io dispuesto en el Artlculo 4 de la Ley 1150 de 2007, Documento CONPES No. 3714 de 
2011 en concordancia con el Decreto 1082 de 2015, y el manual para identificacion y cobertura del 
riesgo en los procesos de contratacion de la Agenda Nacional Colombia Compra Eficiente, el Municipio 
de Marinilla, ha estimado establecer como riesgos previsibles involucrados en la contratacion para este 
proceso los siguientes: (se anexa matriz de riesgo).

Estimados los riesgos previsibles, debera establecerse la forma de mitigar los mismos, de acuerdo con 
los terminos previstos en el Decreto 1082 de 2015. El cual establece que “Riesgos que deben cubrir 
las garantias en la contratacion. El cumplimiento de las obligaciones surgidas en favor de las Entidades 
Estatales con ocasion de: (i) la presentacion de las ofertas; (ii) los contratos y su liquidacion; y (iii) los 
Riesgos a los que se encuentran expuestas las Entidades Estatales, derivados de la responsabilidad 
extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas y 
subcontratistas, deben estar garantizadas en los terminos de la ley y del presente decreto”.

Con base en el Numeral 3 del Artlculo 32 de la Ley 80 de 1993 y el Artlculo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 
1082 de 2015, la Entidad Territorial puede contratar directamente la prestacion de seivicios con la 
persona natural o juridica que este en capacidad de realizar el objeto del contrato siempre y cuando 
demuestre experiencia e idoneidad en el caso particular que se trate, sin que sea necesario obtener 
varias propuestas. La selection se hara de manera directa.

Si bien es cierto, que no aplica por tratarse de una contratacion directa, el presente proceso se 
define en funcion de la idoneidad y la experiencia establecida en el perfil.

EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLOS VER MATRICES AJUNTAS AL 
ESTUDIO PREVIO COMO ANEXO:

FORMATO ESTUDIO PREVIO CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y 

DE APOYO A LA GESTION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL 
SIGEM

10% del valor del 
contrato

Desde el 01 
de enero 

hasta el 31 
de 

diciembre 
de 2022

Revisd: Gestor del proceso 
Proceso: ABS

Para asegurar el cumplimiento del contrato el contratista prestara garantia unica que avalara el 
cumplimiento de todas las obligaciones surgidas del contrato, expedida por una compahia de seguros 
para funcionar en Colombia, o garantia Bancaria, aceptada una u otra por EL MUNICIPIO DE 
MARINILLA, la cual cubrira:

AMPARO

. 28TG2022
i

___________________ VIGENCIA_____________
Por el termino de ejecucion del contrato y un (1) 
ano mas.
Es obligacion del contratista mantener a la 
Entidad Contratante indemne de cualquier

Aprobd: Llder del proceso 
Fecha: 16 de enero de 2023

models jntegiodci 
de-pion* dc ion

y Gestion 
para el soporte 
en el area de la

^Ciudad de

Prestacion de servicios 
profesionales en la Secretaria de 
Tecnologlas 
Documental, 
especializado 
ingenierla.

icontec
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12. REQUISTOS DEL CONTRATISTA SEGUN MODALIDAD DE CONTRATO:

Regina: 8 de 9Cddigo: 540 Version: 10

Ahora bien, sobre la no aplicacion de los acuerdos comerciales en la contratacion directa, fueron los 
propios tratados de libre comercio los que excluyeron el ambito de aplicacion de los Acuerdos a la 
modalidad de selection de contratacion directa, al establecer las reserves en dicho tratado. Asi mismo, 
estos Acuerdos establecieron excepciones tanto en sus disciplinas como en su aplicacion, razon por la 
cual cada entidad debera verificar su aplicacion en los procesos de contratacion que adelante.

De acuerdo a Io consultado Colombia Compra Eficiente, quien expidio el 27 de noviembre de 2013 el 
Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion. En el Manual se 
hacen varias claridades a la forma como se deben aplicar los Acuerdos Comerciales y recomienda que 
en cada proceso la Entidad verifique si le aplica o no un Acuerdo Comercial (Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del 
Decreto 1082 de 2015)

Evaluation de 
Requisitos 
habilitantes

Calidad del 
servicio

FORMATO ESTUDIO PREVIO CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y 

DE APOYO A LA GESTION

Equivalente al 15% 
del valor total del 

contrato

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL 
SIGEM

10% del valor del 
contrato

Debera extenderse por el termino de duration del 
contrato y tres (3) anos mas.

m
Constancia de inscripcion en el SECOP II
Fotocopia cSdula de ciudadania
Fotocopia libreta militar menores de 50 aiios

Aprobo: Lider del proceso

Fecha: 16 de enero de 2023

reclamation proveniente de terceros que tenga 
como causa las actuaciones del contratista.
Por el termino de ejecucion del contrato y cuatro 
(4) meses mas.
Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los 
perjuicios derivados de la deficiente calidad del 
servicio prestado.

El anexo 4 numeral 5. “Exclusiones de aplicabilidad y excepciones” del “MANUAL EXPLICATIVO DE 
LOS CAPITULOS DE CONTRATACION PUBLICA DE LOS ACUERDOS COMERCIALES 
NEGOCIADOS POR COLOMBIA PARA ENTIDADES CONTRATANTES”, expedido de manera 
conjunta por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento Nacional de Planeacion, 
y que se encuentra publicado en Colombia Compra Eficiente; describe textualmente que “ ...Todos los 
contratos realizados mediante la modalidad de contratacion directa estipuladas en la ley 1150 de 2007 
no les aplican las obligaciones de los acuerdos internacionales, y por Io tanto no se requiere establecer 
si estan o no cubiertos por dichos acuerdos”. Por Io tanto, este proceso de contratacion directa no esta 
cobijado por acuerdo comercial.

models iategrotfo 
d? plcntocion

Revise: Gestor del proceso 
Proceso: ABS

Suficiencia de la 
garantia de pago 

de salarios, 
prestaciones 

sociales legales e 
indemnizaciones 

laborales.
. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR ACUERDO 

COMERCIAL:
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^evisd: David Antonio Osorio Osorio^^w^o^, 
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13. RUBROS PRESUPUESTALES QUE RESPALDA LACONTRATACION: El contrato se pagara con 
el rubro presupuestal 2.1.2.02.02.008.01 CONSULTORIAS, ASESORIAS Y APOYO (SERVCIOS 
PROFESIONALES Y TECNICOS), bajo la disponibilidad Nro.100 del 24-01-2023.

Documentos 
comunes

FORMATO ESTUDIO PREVIO CONTRATO 
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y 

DE APOYO A LA GESTION

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL 
SIGEM

JUAN DAVID GOMEZ GIRALDO
Secretario de Tecnologias y Gestion Documental

tilicopted

Aprobo: Lider del proceso

Fecha: 16 de enero de 2023
Revise: Gestor del proceso 
Proceso: ABS

Visto bueno jurldico al estudio previo, los demas aspectos, tecnicos, financieros y economicos a cargo de otras 
dependencies.:

Certificado existencia y representacibn legal (si es persona juridica)___________________________
Certificado de aportes parafiscales (si es persona juridica y/o en caso de tener personal a cargo por los 
ultimos seis meses)________________________________________________________________
Certificados de estudio que acrediten el cumplimiento de las obligaciones a contratar como acta de 
grado, diplomas, entre otros (fotocopia)_________________________________________________
En caso de profesiones reglamentadas, anexar tarjeta profesional o matrlcula (fotocopia)___________
Fotocopia de tarjeta profesional (si se requiere) Profesiones reglamentadas. Para abogados: Certificado 
vigencia de tarjeta profesional y de antecedentes disciplinarios (registro nacional de abogados, 
certificado Consejo Superior de la Judicatura). Para ingenieros: certificado de vigencia y antecedentes 
disciplinarios (consejo profesional nacional de ingenieria). Para contadores: certificado de vigencia y 
antecedentes disciplinarios (junta central de contadores).
Certificados de experiencia (tanto de la persona natural como de la persona juridica)
Certificados antecedentes disciplinarios (procuraduria) verificado por la Entidad
Certificado de responsabilidad fiscal (contraloria). Verificado por la Entidad______________________
Antecedentes judiciales. Verificado por la Entidad_________________________________________
Certificado de medidas correctivas Ley 1801 de 2016______________________________________
Consulta de Inhabilidades
Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 arios.
Ley 1918 de 2018._________________________________________________________________
Formato unico de hoja de vida del SIGEP (persona natural) 
Declaracion de bienes y rentas de la funcion publica 
RUT-Actualizado 2023
Paz y salvo municipal_______________________________________________________________
Paz y salvo SAYCO y ACINPRO (para los casos que apliquen)

Examen medico de ingreso

intent ode 
deplore oesen 
y

^Ciudad de
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i

o 
Z

Aprobacidn del 
estudio previo por 

parte del Comite de 
Contratacidn sin 

alguno de los vistos 
buenos establecidos 

en la lista de chequeo

Realizar procesos de 
contratacidn que no 

cumplan con la 
normatividad vigente, 

en cuanto a la 
naturaleza del 

contrato y su valor

Inadecuada 
planeacidn de los - 

procesos 
contractuales por 

parte del ordenador 
del gasto

Desconocimiento o 
interpretacidn 
errada de la 
normativa

Cambios en la 
normativa

Hallazgos por parte 
de los entes de 

control

Deficiencia en la 
ejecucidn del 

contrato 
(econdmica, plazo, 
dafio antijuridico, 

calidad)

Actualizacidn 
constante de la 

normativa aplicable y 
disponer de personal 
competente dentro de 

la planta de cargos

Durante el comite de' 
contratacidn se 

verifican los estudios 
previos para asegurar 
que tengan los vistos 

buenos 
correspondientes y si 

es el caso. se 
devuelven para 

reproceso

Actualizacion 
del 

Normog rama 
del proceso

Seguimiento 
a la 

documentaci 
6n de cada 
una de las 
reuniones 
del comite 

de 
contratacidn

s o z

0) 

I c 
n> 
E

aj 

e

o 
E
<D

o
aJ

o 
E 
2 
tS
!

o 
E 
2

2
o> 
O

ra 
D 
O ro 

I 
(J>• 
cS □
ra 

o 
Q 
£

s 
D 
2 s. o

o
■g 
5

co 
2 
s o 
■S

■f 
o 
O

1

re 
g
o 
Z

re s
2 s. o

<u 

5 c 
re 
E 
o 

CL

<u 

s c 
CD 
E 
{5

0> ■se re
E

Reviso: Gestor del proceso
Codigo: 873

Aprobo: Lider del proceso 
Fecha: 13 de enero de 2022

l
S<3 
»

g^lmpacto^
^despudsfdel/:

"“Sii

a®

>:tratamiehto$

■IFiSst 
fBMIi

iilll

SgWWWWSlrfSIBHSS

lB^M^F':Mon,,oreo-vih?s
3es£-

&

Hi

>.

IIii

^Ciudad de

sifHaagas

| /nodtlo hntfiedo 
I de pitrit0Ci4n

Sag ig

s® agagfegfe s»

SSBSSSKBWwIB®
Kl®S8^l3IBiaiSS- -s® wgm a

IteWfiRBswaastfi
aisir



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION MUNICIPAL - SIGEMA

^Ciudad deiSO 9001 FORMATO MATRIZ DE RIESGOS DE CONTRATACION
00-S0-C:’SP^5

O3 wuo ID IO cn

4 W<N IO IO

5 co eo

Proceso: ABS Version: 4 Pagina 2 de 10

No poder hacer 
efectivas las polizas 

en el momenta que se 
requieran

Suscripcion de 
contratos sin que se 
hayan considerado la 

totalidad de los 
riesgos que se 

puedan presentar

Extemporaneidad en 
la publicacion de los 

documentos 
precontractuales y 

contractuales en las 
plataformas Secop 

Secop II, CCA, SIA- 
OBSERVAy Pagina 
web de la entidad.

Los periodos de 
seguimiento a las 
publicaciones de 
los contratos se 

realizan de manera 
anual, Io que no 

permite identificar 
sobre la vigencia 

incumplimiento en 
tiempo y forma de 

la publicacion

Pblizas aprobadas 
sin los amparos y 
las condiciones 
necesarias en 

plazo, calidad y 
estabilidad de la 

obra

No incluir en la 
matriz de riesgos 
de un proyecto en 

particular la 
totalidad de los 

eventos que 
pueden afectar la 

ejecucion del 
mismo

Hallazgos por parte 
de los entes de 

control, los cuales 
llevan a sanciones

Detrimento 
patrimonial y 

hallazgos por parte 
de los entes de 

control

Materializacion de 
los riesgos no 
identificados

I
Desde la Secretaria 
Juridica, revisar la 

informacibn contenida 
en la poliza antes de 

realizarel acta de 
aprobacion 

correspondiente

Desde la Secretaria 
Juridica, revisar los 

estudios previos para 
que se cubran las 
obligaciones de 
acuerdo con las 

actividades a ejecutar 
y los riesgos propios 
de la contratacion. Se 

generan 
recomendaciones 

acerca de ajustes al 
documento y solicitud 

de polizas

Desde control interne 
se hace seguimiento 
a la publicacion de 

los documentos 
precontractuales y 

contractuales en las 
plataformas de ley

Seguimiento 
a la 

publicacion 
de los 

documentos 
de cada uno 

de los 
procesos 

contractuale 
s

Seguimiento 
a las polizas 
de cada uno 

de los 
contratos 

segun 
aplique

Seguimiento 
a los 

estudios 
previos
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General

Externo Interne

i Precontractual y ContractualEjecucion

:lNaturaleza Operacional Operational

3 25
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MedioExtreme Alto

Municipio - Contratista Municipio
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3 35

6 410O
Bajo'AltoExtreme

Si NoSi

Contratista Control Interne

A partir del Acta de Inicio Primer dia de la vigenciaA partir del Acta de Inicio

e
Ultimo dia de la vigencia

Mensual

Verificando las condiciones de 
ejecucidn.

Seguimiento a la publicacidn de 
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los procesos contractuales
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Incumplimiento del 
alcance del objeto 
contractual o de la 

calldad del blen

Falta de detalle en 
las 

especifica clones 
del bien a adquirir 

en los estudios 
previos o en el 

documento 
contractual

Inadecuado 
segulmiento al 

cumplimiento de 
requisites por parte 
del supervisor del 

contrato

Falta de idoneidad 
del contratista

s

Realizar un monitoreo 
constante de los 

resultados y dar la 
adecuada 

orientacion, direccion 
y acompanamiento al 

contratista.

Informes mensuales 
de supervision con el 
seguimiento al total 

de las 
actividades/obligacion 

es contractuales 
asociadas al contrato.
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Desde los estudios 
previos se verifica 

que el perfil definido 
para el contratista 

cubra efectivamente 
la necesidad de la 

entidad.

o z
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de pioneocidn 
ygestidn '

Detrimento 
patrimonial y 
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Especifico

Interne Interne

Ejecucion Ejecucion Ejecucion
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EntidadSupervisores de contratoSupervisores de contrato
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Al finalizar el contratoAl finalizar el contrato

Especifico

Interne

Verificando al finalizar el 
contrato si los entregables 
fueron comunicados segun 

Io establecido

Hasta el recibo del bien, 
obra o servicio a

Verificando al finalizar el contrato si el 
riesgo se materialize

Hasta el recibo del bien, obra o 
servicio a satisfaccidn

Hasta el recibo del bien, obra o 
servicio a satisfaccidn
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1
2

1 
4

1
3

Aparicion de 
enfermedades 

laborales y accidentes 
de trabajo

Vinculacion del 
Municipio en 

demandas judiciales 
porelno 

cumplimiento por 
parte del contratista 

con el pago de 
salaries, prestaciones 

sociales y riesgos 
laborales

Falta de 
cubrimiento del 

riesgo y supervision 
del contrato

No incluir dentro de 
las 

responsabilidades 
del contratista 
suministrar los 
elementos de 

proteccion personal 
- EPP para el 

cumplimiento del 
objeto contractual.

Inadecuada 
ejecucibn de un 

contrato

Fuerza mayor o 
caso fortuito

Posibles demandas 
de responsabilidad 
civil contractual y 
extracontractual 

contra el municipio 
generando un 

detrimento 
patrimonial

Detrimento 
patrimonial y 

hallazgos por parte 
de los entes de 

control

Incluir dentro del 
contrato la 

obligatoriedad de que 
el contratista le de 
cumplimiento a la 

normativa vigente en 
cuanto a seguridad y 

salud en el trabajo

Solicitud amparo de 
polizas de acuerdo a 

la naturaleza del 
contrato 

(responsabilidad civil 
extracontractual)

o z

o

o Demandas contra 
de la entidad, 

responsabilidades 
civiles y solidarias

o z

I

J
Se solicita para la 
realizacion de los 

pagos, la certificacion 
de cumplimiento de 
obligaciones en el 

SGSS
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1 
6 I

J

1 
5

1
7

No liquidar el contrato 
de acuerdo con los 

terminos de ley

No poder afectar las 
polizas de estabilidad 

de un proyecto

No poder afectar las 
polizas de salaries y 

prestaciones sociales 
en un proyecto

Inadecuado manejo 
juridico del siniestro 

para hacer 
efectivas las 

polizas

Falta de disciplina y 
organizacion para 

la realizacion de las 
liquidaciones de los 

contratos

Inadecuado manejo 
juridico de la 
situacion para 

hacer efectivas las 
polizas

Los periodos de 
seguimiento a la 
liquidation de los 

contratos son 
anuales, Io que no 
permite identificar 
sobre la vigencia 

estos 
incumplimientos

Detrimento 
patrimonial y 

hallazgos por parte 
de los entes de 

control

Detrimento 
patrimonial y 

hallazgos por parte 
de los entes de 

control

Perdida de 
autonomia de la 
entidad frente al 

contrato

Desde control interno 
se verifica 

periodicamente la 
liquidation de los 

contratos dentro de 
los terminos de ley

Dar cumplimiento a 
los terminos de ley y 
especificaciones de 

cada una de las 
actuaciones 

procesales para 
proteger los intereses 

de la entidad

Dar cumplimiento a 
los terminos de ley y 
especificaciones de 

cada una de las 
actuaciones 

procesales para 
proteger los intereses 

de la entidad
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Sustraccion, perdida 
y/o uso de 
informacion 

confidencial asociada 
al desarrollo del 

objeto del contrato.

Desconocimiento 
del contratista de la 

politica para el 
tratamiento de 

dates personates y 
a la politica general 

de seguridad y 
privacidad de la 

informacion de ia 
Administracion 
Municipal de 

Marinilla 
Interes particular o 
de un tercero para 
beneficio para si o 
para un tercero de 

la informacion 
confidencial

Incumplimiento a la 
politica para el 
tratamiento de 

datos personales y 
a la politica general 

de seguridad y 
privacidad de la 

informacion de la 
Administracion 

Municipal de 
Marinilla Sancion 
administrativa por 
el uso indebido del 

uso de la 
informacion 

Perdida de la 
imagen 

institucional. 
Demandas 

asociadas a la 
sustraccion, 

perdida, 
divulgation y/o 

publication de la 
information

Para garantizar el 
cumplimiento del 

correcto manejo de la 
informacion 

confidencial asociada 
al desarrollo del 

objeto del contrato se 
solicitara que el 

contratista ampare 
este riesgo con la 

garantia de 
cumplimiento con una 
vigencia igual al plazo 
del contrato y un ano 
mas y por un 10% del 

valor total de 
contrato. Se realizara 
socialization Politica 
para el tratamiento de 
datos personales y a 
la politica general de 

seguridad y 
privacidad de la 

informacion de la 
Administration 

Municipal de Marinilla 
Se incorporara en las 
minutas del contrato 

la clausula de 
confidencialidad
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Sustraccion, perdida, 
divulgacidn y/o 

circulacidn de dates o 
informacion que 
reciba u obtenga 

durante el desarrollo 
del objeto contractual 
para fines propios o 

de un tercero

Desconocimiento 
del contratista de la 

politlca para el 
tratamiento de 

datos personales y 
a la politlca general 

de seguridad y 
privacidad de la 

informacion de la 
Administracion 
Municipal de 

Marinilla 
Interes particular o 
de un tercero para 
beneficio propio o 
para beneficio de 
un tercero

Incumplimiento a 
Politlca para el 
tratamiento de 

datos personales y 
a la politica general 

de seguridad y 
privacidad de la 

informacion de la 
Administracion 
Municipal de 

Marinilla.

Sancion 
administrativa por 
el uso indebido del 

uso de la 
informacion 

Perdida de la 
imagen 

institucional.

Demandas 
asociadas a la 

sustraccion, 
perdida, 

divulgation y/o 
publication de la 

informacion

Se dejar^ como 
obligation general la 
confidencialidad de la 

informacion del 
desarrollo del objeto 

contractual. Se 
incorporara la 
clausula de 

confidencialidad en la 
minuta contractual. 
Para garantizar el 
cumplimiento del 

correcto manejo de la 
informacion 

confidential asociada 
al desarrollo del 

objeto del contrato se 
solicitara que el 

contratista ampare 
este riesgo con la 

garantia de 
cumplimiento con una 
vigencia igual al plazo 
del contrato y un ano 
mas y por un 10% del 

valor total de 
contrato.

Se realizara 
socialization politica 
para el tratamiento de 
datos personales y a 
la politica general de 

seguridad y 
privacidad de la 
informacion de la 
Administracion 

Municipal de Marinilla

Se incorporara en las 
minutas del contrato 

la clausula de 
confidencialidad
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Perdida de los 
equipos de la entidad

Ocurre cuando los 
equipos que son 
sacados de las 

instalaciones de la 
Alcaldia se pierden 

o se danan en 
manos del 
proveedor

Contagio multiple a 
otras personas y/o 

personal que labora 
en la 

Administracion 
Municipal

Perdida de los 
equipos e 

informacion que se 
encuentra dentro 

del mismo, equipos 
que se les esta 

haciendo 
mantenimiento.

Contar con todas las 
medidas de 

precaucion y medidas 
sanitarias 

establecidas por la 
Administracion 
Municipal y el 

Ministerio de Salud y 
proteccion social

Exigir poliza que 
cubra la 

responsabilidad de 
calidad del 10%

Hast 
a 

final! 
zar 
el 

cont 
rato

Hast 
a 

final! 
zar 
el 

cont 
rato

Realizar 
seguimientos 

periodicos 
del 

cumplimiento 
de los 

protocolos 
durante la 
ejecucion 

contractual.

Contagio por COVID- 
19

o z

Al 
mom 
ento 
de 

iniciar 
la 

ejecu 
cion 
del 

contr 
ato

Al 
mom 
ento 
de 

iniciar 
la 

ejecu 
cion 
del 

contr 
ato

Realizar 
seguimientos 

periodicos 
del 

cumplimiento 
de los 

protocolos 
durante la 
ejecucion 

contractual.

mode Jo intejredo 
deploneocion 
y tuition
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