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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION: 24 de enero de 2023

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN | Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
CONTRATACION: Regional Vichada

ORDENADOR DEL GASTO: Oscar Eduardo Daza Joaqui

OBJETO: “Contratar en calidad de arrendamiento un

inmueble para ubicar los ambientes de
formacién de los programas titulados y/o
complementarios que el centro de
produccion y transformacion agroindustrial

de la Orinoquia - Regional Vichada
requiere dictar en el municipio de Santa
Rosalia” '

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion

El servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, es un establecimiento publico
del orden nacional con personeria juridica, Patrimonio propio e
independiente y autonomia administrativa. Adscrito al ministerio del
trabajo de Colombia, ofrece formacion gratuita a millones de colombianos
que se benefician con programas técnicos, tecnoldgicos vy
complementarios, que enfocados al desarrollo econémico tecnolégico y
social del pais entran a engrosar las actividades productivas de las
empresas y de la industria, para obtener competitividad y produccion con
los mercados globalizados.

En la formulacion del plan estratégico, se tomé como punto de partida la
mision del SENA, establecida por la ley 119 de 1994, como la
“...encargada de cumplir la funcién que le corresponde al estado de
invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos;
ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas
que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais”

Analisis de
Conveniencia

Por ello en aras de contribuir al desarrollo de su misién y operar de
manera adecuada, oportuna eficiente y eficaz para que los beneficiaros
cuenten con los implementos basicos para el normal desarrollo de sus
actividades, el Centro de Produccion y Transformacion Agroindustrial de
la QOrinoquia, en cabeza de la direccion regional Vichada, demanda
espacios destinados al funcionamiento operativo de los ambientes de
formacién en los que se dictaran los programas titulados o
complementarios en el municipio de santa Rosalia que cumplan con los
espacios (m2) necesarios para impartir las formaciones programadas,
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que cumplan con las especificaciones técnicas de SST, ambientales y
estructurales requeridas para que garanticen la seguridad de los
beneficiarios, al igual que los bienes, documentacion, materiales,
herramientas e insumos que seran ubicados en este espacio y teniendo
en cuenta la dificultad de desplazamientos (largas distancias, carencia de
transporte publico y conectividad) impiden prestar nuestros servicios a
toda la comunidad del Vichada desde Pto. Carrefio el unico municipio de
Vichada que cuenta con sede propia.

Que por consiguiente y con el objeto de subsanar la necesidad
evidenciada en el centro de Produccién y Transformacién Agroindustrial
de la Orinoquia de contar con un espacio destinado a' ubicar los
ambientes de las formaciones tituladas y/o complementarias que seran
impartidas en santa Rosalia se requiere un inmueble en calidad de
arrendamiento' ya que el SENA carece de otras instalaciones fisicas
propias para lograr la ubicacién de estos ambientes de formacién en
dicho municipio.

Esta necesidad persiste afio tras afno debido a que en el centro de
Produccién y Transformacion Agroindustrial de la Orinoquia no cuenta
con sedes propias en los demas municipios del departamento, y debido
a la dificultad de desplazamientos no es posible prestar los servicios a
toda la comunidad desde la sede principal ubicada en el municipio de
Puerto Carrefio.

Por lo anterior, la mejor opcidn legal con que se cuenta para suplir en este
momento la necesidad temporal es mediante la suscripcion de un
contrato de arrendamiento con una persona natural y/o juridica, que esté
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la
idoneidad y la experiencia directamente relacionada, conforme a las
especificaciones que se indican posteriormente en este documento.

Una vez analizadas las opciones existentes actualmente en el mercado,
la opcion mas favorable para resolver la necesidad, desde los puntos de
vista técnico, juridico y econémico y una vez evaluadas las diferentes
alternativas o soluciones que satisfacen los requerimientos de la entidad
frente a los costos, beneficios y desventajas de cada una de ellas, se ha
determinado que la mejor opcidn es la de alquilar un inmueble que cuente
con las especificaciones técnicas requeridas, la Regional continuara el
proceso acorde a los lineamientos establecidos desde la Direccion
General La necesidad de contratar en calidad de arrendamiento o
alquiler, se encuentra incluida en el Plan de Compras para la vigencia
2023. En el presupuesto para la vigencia 2023 de la Direccién Regional
de Vichada se ha previsto por el concepto de alquiler los recursos
financieros correspondientes para llevar a cabo esta contratacion.
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3. Indique lalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad.

Cédigq-UNSPSQ(_ﬁa? oy 1
c6digo separado por Valor total | Nombre del

Yot ~ Descripcién | estimado | responsable | Direcci6n

99 953110 Arrendamiento
: ; bien inmueble para
95141701 .7;;81202,951 K}l arbibnbs dafaracon $25.000.000 Sarrlos Arnulfo cvelazq:ez@sena_
para el municipio de Santa Clasaues exco
Rosalia

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM |GRUPO |SEGMENTO | FAMILIA [CLASE | PRODUCTO DESCRIPCION
Arrendamiento de
1 F 95 13 15 00 propiedades o
edificaciones

5. MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA

6. OBJETO

“Contratar en calidad de arrendamiento un inmueble para ubicar los ambientes de
formacion de los programas titulados y/o complementarios que el centro de produccién y
transformacion agroindustrial de la Orinoquia — Regional Vichada requiere dictar en el |.
municipio de la Santa Rosalia”

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

Arrendar un inmueble con su respectiva bateria sanitaria que cumpla con las condiciones
fisicas, técnicas, econdmicas, y legales para ubicar los ambientes de las formaciones
tituladas y/o complementarias que el centro de produccion y transformacién
agroindustrial de la Orinoquia Sena regional vichada requiere impartir en el municipio de
Santa Rosalia para la vigencia 2023.
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7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El contratista debera tener en cuenta las especificaciones minimas requeridas establecidas.

ITEM

DESCRIPCION

CANTIDAD

UNIDAD
MEDIDA

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

Contratar en calidad de
arrendamiento dos locales
centrales para ubicar los
ambientes de formacidn titulada
ylo complementaria que el centro
de Produccion y transformacion
Agroindustrial de la Orinoquia,
Sena Regional Vichada requiere
impartir en el municipio de Santa
Rosalia
Los locales deben garantizar la
prestacion de servicios publicos y
los servicios de internet y
vigilancia, debe contar con la
capacidad adecuada(m2) para ser
asignados como ambientes de
formacioén, gozar de correcta
iluminacion (natural y artificial),
aireacion (natural y mecanica),
demarcacion, sefalizacion acorde
a lineamientos de SST y 6ptimas
condiciones de acabados (pintura,
pisos, cielo raso, cubiertas,
carpinteria).

11

MESES

$2.400.000

$26.400.000

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR

Dos locales con su respectiva bateria sanitaria, que cumplan con la capacidad
adecuada(m2) para ser asignados como ambientes de formacion, con correcta iluminacion
(natural y artificial), aireacién (natural y mecanica), demarcacién, sefalizacion acorde a
lineamientos de SST y oOptimas condiciones de acabados (pintura, pisos, cielo raso,
cubiertas, carpinteria).

Ambiente Area
No.1 — 2 Aulas convencionales 96.00 m?
No. 2 — 1 bodega 24.00 m?

Total drea arrendamiento

| 120

m? |

L ]

Servicios publicos (energia eléctrica, alumbrado publico, agua potable, recoleccion de

basuras, internet y servicio de vigilancia) para ello, el proponente debera adjuntar
certificado de conexién o copia de la factura de los servicios publicos.
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e De acuerdo con la propuesta allegada el inmueble relne los requisitos frente a nuestra
necesidad y cumple con los requisitos exigidos.

8. ANALISIS DEL SECTOR

Anexo 1: Anadlisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado
de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacién y la Guia de Colombia
Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elab
oracion_estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El valor total del contrato sera hasta por la suma de veintiséis millones cuatrocientos mil
pesos micte. ($26.400.000), incluido el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.), y demas
impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal,
costos directos e indirectos, cancelados en once (11) pagos iguales mes vencido, por un
valor de dos millones cuatrocientos mil pesos m/cte. cada una, previo cumplimiento de los
requisitos sefalados por la entidad.

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de veintiséis millones cuatrocientos
mil pesos m/cte. ($26.400.000).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion,, el SENA
REGIONAL VICHADA adelant6 un estudio de mercado, en donde se estimo que el valor
para “Contratar en calidad de arrendamiento un inmueble para ubicar los ambientes de
formacion de los programas titulados y/o complementarios que el centro. de produccion y
transformacion agroindustrial de la Orinoquia — Regiconal Vichada requiere dictar en el
municipio de Santa Rosalia” es de veintiséis millones cuatrocientos mil pesos m/cte.
($26.400.000)m/cte. Tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de
MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: marque “X" el rubro a partir del cual sera vinculado el contrata:

PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversion X C-3603-1300-14-0-3603025-02 $73.324.000

Funcionamiento
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"Nro. de. | Fecha de

profesional del Sena
Nacional

Fecha de o I T
CDP o CDPo A - '|'Posicion Catalogo de Valoren | Valoren
Vigencia | Vigencia ve::lilgggto Dependencia Gasto jgienta Letras Nimeros.
Futura Futura
RUBRO
C-3603-1300-14-0-
3603025-02 Setenta y
| Adquisicién de Bienes tres
Servicios- Servicio millones
1823 | 16/01/2023 | 31/12/2023 1010[;1_0 despacho | ¥ 2 e Nacion | trescientos | $ 73.324.000
ireccion . . et
Profesional integral - veinticuatro
Mejoramiento del mil pesos
Servicio de Formacion micte.

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Que la Ley 1150 en el articulo 2 literal i) del numeral 4 sefiala que los contratos de
arrendamiento o adquisicién de inmuebles se contrataran directamente a través del
mecanismo establecido en la ley para este tipo de tramite.

Que el articulo 2.2.1.2.1.4.1. del Decreto 1082 de 2015, sefiala que las entidades
estatales deben sefialar mediante un acto administrativo la justificacion del uso de la

modalidad de seleccién de contratacion directa.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Contratacion directa

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de arrendamiento

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

141

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a) Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
- obligaciones definidas en los documentos del Proceso de contratacion.
b) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
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c)

d)
e)

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros
que indirecta o directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del
Contrato o sobre sus obligaciones. ; :

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

Suscribir el acta de inicio con el inventario detallado del inmueble arrendado y su
estado general.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

m)
n)

Entregar el inmueble en las condiciones pactadas en el contrato, en correctas
condiciones de seguridad, sanidad y permitir su uso y goce pacifico durante todo el
término de este.

Suscribir acta de inicio con inventario detallado del inmueble arrendado y estado
general.

Entregar el inmueble a paz y salvo por concepto de servicios publicos y libre de
cualquier restriccion de uso conforme con las clausulas de OBJETO Y ALCANCE
DEL OBJETO del contrato.

El contratista debe garantizar que el inmueble arrendado sera para uso exclusivo
del SENA (por lo tanto, el inmueble se debe entregar libre de bienes muebles que
no sean propiedad del SENA).

Entregar el inmueble en perfecto estado (pintura, cielo raso, cableado eléctrico,
puntos de conexion, cubiertas, y totalmente limpio).

Pagar oportunamente todos los impuestos relacionados con la propiedad del
inmueble, que estén a su cargo.

Atender oportunamente los requerimientos que le haga el ARRENDATARIO o el
supervisor del contrato, sobre las condiciones locativas, reparaciones necesarias y
demas condiciones de adecuacion para el correcto uso del inmueble segun las
condiciones legales y contractuales.

Realizar el mantenimiento periédico al pozo séptico con que cuenta el inmueble de
acuerdo con la normativa aplicable. En caso de no contar con servicio de
alcantarillado en el municipio.

Realizar las reparaciones locativas, mantenimiento preventivo y correctivo, distintos
del deterioro normal del inmueble, a la mayor brevedad posible, para cumplir con su
obligacion de permitir el goce y uso total del inmueble. Ademas de mantener las
condiciones de seguridad y salud en cumplimiento de la Resolucion 2400 de 1979
y el Decreto 1072 de 2015 (Sefalizacién, rutas de evacuacion, elementos de
atencion de emergencias y certificaciéon del cuerpo de bomberos)

Sanear juridicamente el inmueble para garantizar en todo momento el uso y goce
pacifico del inmueble por el ARRENDATARIQ.

Informar oportunamente al ARRENDATARIO todo cambio de cuenta bancaria
donde debe realizarse el pago del canon definido en las clausulas del Contrato.

Es obligacion del arrendador poner a disposicion un punto ecolégico en buen estado
y en cumplimiento de las normas vigentes.

Presentar las cuentas de cobro mensualmente (evitar la acumulacion de estas).
Garantizar la seguridad del inmueble.
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o) En caso de pérdidas y dafios de bienes muebles, elementos y/o enseres propiedad
del ARRENDATARIO causados por mal estado del bien inmueble, es obligacion del
ARRENDADOR, reconocer el valor de la totalidad de las pérdidas y/o dafios al
arrendatario.

p) Se debe realizar la disposicion de aguas residuales y mantenimiento de pozo
séptico a cargo del propietario del inmueble en caso de no contar con el servicio de
alcantarillado en el municipio, el cual debe contar con certificacion de la alcaldia
municipal.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

Gestionar y obtener las disponibilidades y registros presupuestales necesarios para el
pago oportuno del canon acordado.

Cancelar oportunamente el canon de arrendamiento, de conformidad con la clausula
tercera. Conservar el inmueble en buen estado, sin perjuicio del deterioro natural
generado por su uso.

Realizar las reparaciones del inmueble por deterioros que sean consecuencia de su
indebida utilizacion, o causados por sus dependientes.

Restituir el inmueble en las mismas condiciones que fue entregado por el arrendador
al finalizar el plazo de ejecucion del contrato, segtin el OBJETO y ALCANCE DEL
OBJETO definidos en este contrato.

Reconocer al ARRENDADOR los costos de reparaciones y adecuaciones necesarios
para la correcta entrega del inmueble, al final del contrato, que no sean la consecuencia
de su uso normal.

No ceder total ni parcialmente el contrato, salvo autorizacién expresa y escrita del
ARRENDADOR

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o supervisor del contrato, las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato en caso
de que sea necesario.

Ademas de las obligaciones y estipulaciones de la Ley 80 de 1993, el SENA se obliga a:

a)
b)
c)

d)

Suscribir el acta de inicio y realizar el inventario detallado del inmueble arrendado y su
estado general.

Usar el bien segun las clausulas de OBJETO y ALCANCE DEL OBJETO de este
contrato.

Gestionar y obtener las disponibilidades y registros presupuestales necesarios para el
pago oportuno del canon acordado.

Cancelar oportunamente el canon de arrendamiento, de conformidad con la clausula
tercera. Conservar el inmueble en buen estado, sin perjuicio del deterioro natural
generado por su uso.
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e) Realizar las reparaciones del inmueble por deterioros que sean consecuencia de su
indebida utilizacion.

~ f) Restituir el inmueble en las mismas condiciones que fue entregado por el arrendador
al finalizar el plazo de ejecucién del contrato, segun el OBJETO y ALCANCE DEL
OBJETO definidos en este contrato.

g) Reconocer al ARRENDADOR los costos de reparaciones y adecuaciones necesarios
para la correcta entrega del inmueble, al final del contrato, que no sean la consecuencia
de su uso normal. :

h) No ceder total ni parcialmente el contrato, salvo autorizacién expresa y escrita del
ARRENDADOR :

15. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Entregar el inmueble en las condiciones pactadas en el contrato, en correctas condiciones
de seguridad y sanidad y permitir su uso, goce pacifico durante todo el término de este.
Entregar el inmueble a paz y salvo por concepto de servicios publicos y libre de cualquier
restriccion a su uso conforme a las disposiciones legales y contractuales pactadas en el
contrato, en particular sin ningln ocupante o arrendamiento.

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato sera de 11 meses, contados a partir de la firma del Acta
de inicio, que sera realizada el dia 1 de febrero de 2023, previo al cumplimiento de la
aceptacion de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobacion de la garantia unica),
yen todo caso, sin exceder del 31 de diciembre de 2023.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion es el municipio de Santa Rosalia, en el departamento de Vichada.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Pto. Carrefio- Vichada en la Cra 10 N°15 -41 barrio primavera — Centro de Produccion y
Transformacion Agroindustrial de la Orinoquia.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
El SENA pagara al CONTRATISTA mediante transferencia electronica a la cuenta que

allegue con la oferta, dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al cumplimiento
del lleno total de los requisitos que a continuacion se describen

Determine el
Pagos que se po;:ggtaj: gue Requisito para el pago (ej. Entrega de
realizaran o reger?ta informe mensual, cumplimiento de mes de
durante el fren‘:e al valor servicio, entrega a satisfaccion de algun
contrato total del producto)
contrato
NO APLICA NO APLICA. NO APLICA
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Otra forma de Pago:

El SENA pagara al contratista el valor del contrato mediante
pagos PARCIALES MENSUALES acuerdo programacion del
PAC (Plan Anual de Caja) autorizado por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, en la cuenta que para los efectos
acredite el Contratista, conforme a los servicios efectivamente
recibidos a satisfaccion por parte de la supervision del Contrato,
dentro de los quince (15) dias siguientes a la radicacion de la
documentacion en forma, asi: :

+ Correcta presentacién de la facturao
documento equivalente y remision a traves del Sistema
Electrénico para la Contratacién Publica - SECOP II.

* Informe de supervision donde conste el recibido a Satisfaccion
del servicio durante el periodo facturado. 3

* Presentacion con cada entrega efectiva de los soportes de
cumplimiento de los requisitos legales, ambientales y de SST
que apliquen en la etapa contractual. ;

+ Certificacion expedida por el revisor fiscal o por el
representante legal, respecto del cumplimiento de Ilas

"obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales,

pensiones, aportes a las cajas de compensacién familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje SENA, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

* PARAGRAFO PRIMERO: EI SENA efectuara las retenciones
que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas
casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacién. Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA, las
devoluciones o0 exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad
alguna por parte del SENA o costo para ella. Todos los
impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la
legalizacién y ejecucioén del contrato, incluidas la constitucion de
la garantia unica de cumplimiento en caso de que se le requiera,
son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar, quedan sujetos al PAC que se haga
en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a si
mismo a incluir las partidas necesarias en este.

EL SENA como Gran Contribuyente efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en
materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de las cuales sea su obligacién efectuar
la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion, estas
retenciones se discriminan a continuacién y el proponente seleccionara la que le

10
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corresponde de acuerdo a su naturaleza juridica y clasificacion tributaria. Cuando el
contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicién a fin de no
efectuar la retencion. Segun lo estipulado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA
respetara el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante,
si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no se acomparan los documentos
requeridos para el pago, el término para pago se empezara a contar desde la fecha en que
se haya aportado el ultimo de los documentos y estén diligenciados correctamente. Las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no
tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA.

Con la presentacion de la oferta, el proponente acepta expresamente la forma de pago
establecida por LA ENTIDAD.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren | Sl: | . NO: X
anticipos:

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: Sl

NO: X

De no requerir interventoria, o que lamisma | Para ejercer la supervision de la
no sea integral (juridica, técnica, financiera, | ejecucién contractual, se requiere
contable y administrativa), indique las | idoneidad relacionada con el objeto a
condiciones de idoneidad que debe cumplir | contratar.

quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Yenni
Liliana Castillo (Coordinadora académica) quién verificara la correcta y oportuna
ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el
Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad y de acuerdo a lo plasmado en los
presentes estudios previos.

18. FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacion del proceso contractual sera por el valor del presupuesto oficial.
18.1 Clasificacion de la adjudicacion Atendiendo a la naturaleza del contrato de
arrendamiento, y a la modalidad de seleccion, el SENA seleccionara al contratista de

conformidad con los estudios de sector, analisis del mercado y analisis de conveniencia
efectuados para el presenteproceso.
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19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

De conformidad con lo estipulado en el literal i), numeral 4, articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 establece que las Entidades Estatales pueden contratar a través de la modalidad de
contratacion directa el arrendamiento de inmuebles, de suerte que, para determinar los
criterios de seleccion, se realizé la busqueda de inmuebles que cumplieran las condiciones
técnicas, legales, ambientales y de seguridad y salud en el trabajo requeridas por la entidad.

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

El contrato a suscribir es de arrendamiento, por lo tanto, la seleccion del contratista se
realizar4 a través de la modalidad de CONTRATACION DIRECTA, con fundamento en los
dispuesto por el inciso i) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y reglamentado
por el Articulo 2.2.1.2.1.4.1.11. Arrendamiento de bienes inmuebles del Decreto 1082 de
2015, por tal motivo para verificar los documentos para celebrar el contrato, se exigiran los
siguientes:

1. Carta de presentacion de la propuesta.

2. Fotocopia de cedula de ciudadania de quien suscribe la propuesta.

Boletin de responsabilidad fiscal
Certificado de antecedentes disciplinarios

Consulta de antecedentes judiciales, medidas correctivas y delitos sexuales.

Libreta Militar (si es el caso).

3

4

5

6. Registro unico tributario (RUT).

7

8 Certificado de existencia y representacion legal (si aplica).
9

Certificado de libertad y tradicion del bien inmueble en caso de ser propietario, o
documento que acredite la posesién segtn el caso del arrendador.

10. Ultimas facturas canceladas de los servicios publicos con los cuales cuenta el bien
inmueble.

11. Certificacion Bancaria no mayor a 30 dias a la fecha de suscripcion del Contrato.
12.  Certificado bomberil vigente.
20. ANALISIS DE RIESGOS

Se realiza valoracion de riesgos previsibles teniendo en cuenta lo establecido en el
Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion,
documentos publicado por Colombia Compra Eficiente en el link
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual riesgo
web.pdf, el analisis realizado se puede observar en la Matriz de Riesgos, que se
presenta a continuacion:

N 1 2 3
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Clase Especifico Especifico General
Fuente Interno Externo Externo
Etapa Planeacion Contractual Ejecucion
Tipo Operacional Regulatorio Operacional
: técnicas de los an;endamfento i Incumplimiento en la
Descripcion ; inmueble con :
ambientes a tomar en . : entrega del inmueble.
; inconvenientes
calidad de legal
arrendamientos SHAIE
Tomar en

Consecuencia de la

arrendamiento un
inmueble que no

Contrato nulo, no se
podrian utilizar las

Incumplimiento

ocurrencia del evento cum.pla. con los iretal3Etnes delObjeto
requerimientos para contractual
' impartir informacion.

Probabilidad 5 4 4
Impacto 5 5 4
Valoracion 10 7 8

Categoria Extremo Medio Riego Extremo

A quién se le asigna? Entidad Contratista Contratista
Dlescnp cml_'afexa‘cta de | verificacion de los ,
Tiatamianto/Contol aaar asteéi;r)}ie; ';Zﬁ?:es documentos legales | Posesion del inmueble a

implementado

elementos requeridos,

del contratista,

partir de la firma del

solicitud de viabilidad re”‘?r'ﬁzlgse o Sonkiato
técnica
Probabilidad 1 2 2
Impacto
después del Impacfo 1 2 1
tratamiento | Valoracién 2 % 3
Categoria Riesgo Bajo Bajo Bajo
¢Afecta la ejecucidn del
contrato? SI SI_ SI
Responsable por Comité Técnico Area de i :
implementar el Econdmico/Area contratacion/ El dclontretltlstta/ gupter\;asqr,
tratamiento Solicitante contratista el contrato/Contratadion
Fecha estimada en que se
R T T 7 Enero 2023 Enero 2023 Enero 2023
Fecha estimada en que se o - "
completa el tratamiento Diciembre 2023 Diciembre 2023 Diciembre 2023
By Piriaicc Cumplimiento a los
Proyecto de Pliegos - Verificacion de estl_qulado el
e ; Resolucion 202 de 2014.
Cémo se Revision de Certificados de Manual de Supervisién e
Monitoreo realiza el observaciones a los libertad y Interventoria (Informes
y revisién | monitoreo documentos documentos del o cantratacion—
precontractuales, oferta contratista Seguimiento a la
de los proponentes ejecucion)
Periodicidad Unica Unica Mensual
21. GARANTIAS
13
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De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, atendiendo a que el SENA
es quien gozara del uso de las instalaciones y a que la modalidad de seleccién es directa,
no se hace necesaria la solicitud de garantias para el presente proceso contractual.

22. LIMITACION A LAS MIPYMES

N.A.

23. ACUERDOS COMERCIALES:

De conformidad con el manual para el manejo de los acuerdos comerciales emitido por
Colombia Compra Eficiente, sefiala que se encuentran exceptuados de la aplicacion de los
acuerdos comerciales: 12. La adquisicion o arrendamiento de bienes inmuebles o los

derechos sobre estos.

24. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Sl: | [NO: | X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:

MUESTRA Sl: NO:
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl: NO:

25.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Los criterios solicitados en el presente documento impactaran positivamente en
cumplimiento a los criterios del Sistema de Gestibn Ambiental y Energético ISO
14001:2015, ISO 50001:2018 establecidos por el SENA y autoridades nacionales
competentes, enfocados en el ahorro y uso eficiente de los recursos agua y energia,
saneamiento basico, incluyendo los programas ambientales SENA SAPIENS vy

SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL.

NOTA: Es indispensable que la sede cumpla con los requerimientos aplicables enunciados
en la lista de chequeo que se anexaran, los cuales seran verificados desde la etapa
contractual, desde el area ambiental y SST.

26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA

27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA
28. ANEXOS

CERTIFICADO PAA.

CDP 1823 DEL 16 DE ENERO DE 2023.

GIL-F-023_ Certificacion_ de seleccion_de_inmueble_V01

ESTUDIO DE MERCADO
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SOPORTE DOCUMENTAL NO PRESTACION DE SERVICIO ALCANTARILLADO.
SOPORTE SERVICIO DE AGUA Y RECOLECCION DE BASURA.

SOPORTE SERVICIO DE ENERGIA.

FORMATO TECNICO DE VERIFICACION DE CONDICIONES FISICAS DEL INMUEBLE
RUT- ARRENDADOR

PODERES QUE SE OTORGAN A TERCEROS (S| APLICA)

CERTIFICADO DE LIBERTAD Y TRADICION

PAGO PREDIAL ULTIMO ANO

REGISTRO FOTOGRAFICO NO MAYOR A UN MES

REGISTRO FOTOGRPAFICO PUNTOS ECOLOGICOS

REPRESENTACION LEGAL

FACTURA RECARGA DE EXTINTORES

CERTIFICADO FAVORABLE DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.
CERTIFICADO DE BOMBEROS

INFORME DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

FORMATO SOLICITUDES DE ARRENDAMIENTO SST.

LISTA DE CHEQUEO CRITERIOS AMBIENTALES.

FORMATO INFORMACION SOLICITUD DE ARRENDAMIENTOS OFICINA DE
SISTEMAS.

FORMATO FORMACION PROFESIONAL

OSCAR EDUARDO DAZA JOAQUI
Ordenador del Gasto

AT
it g T

Proyectd: Yenni Liseth Pidiache Rivera — lider area infraestructura.

™
Revisd y Aprobd: Cesar Ramirez — Abogado de conrraracn'dn\m
V°B*® Jenny Liliana Castillo Mongui — Coordinadora academica <, f{tf 7 &
V°B®; Miriam Figueroa Parada — Lider SST H&’A&((\ 6<c)r\\

)
V°B*; Anderson Arrieta - Profesional de Apoyo — Componente ambiental &é
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