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Barranquilla, 06 de FEBRERO de 2023. 
 
Señor. 
PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS 
Supervisor Contrato  
 
 

Asunto: Informe de actividades desarrolladas, correspondiente al periodo comprendido DEL MES 
de DICIEMBRE 2022 PERIODO A COBRAR, de acuerdo al contrato No. NUMERO DEL 
CONTRATO 202204875. 

 
Cordial Saludo. 
 
Durante el periodo mencionado en el asunto se efectuaron las actividades tendientes al 
cumplimiento de mis obligaciones contractuales, de acuerdo a la siguiente descripción, así:  
  

Obligación Contractual Producto 

1. Apoyo los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la 
dependencia, para el desarrollo de las 
actividades asignadas.  
2. Apoyar procesos pensional, por invalidez, 
sobrevivencia y pensiones por vejez. 
3. Apoyar el desarrollo de las incapacidades, 
por enfermedad, maternidad y todos los 
trámites para estas.  
4. Apoyar la organización el proceso de las 
horas extras.  
5. Las demás que le sean asignadas en razón 
de las necesidades de la Secretaria de 
Educación del departamento del Atlántico. 

 Se realizaron las actividades asignadas por la 

pendencia apoyando de esta manera los 

procedimientos administrativos. 

 

 Se atendieron por relacionados a los temas de 

procesos pensionales.  

 

 

 Se realizaron trámites que apoyaron la ejecución 

de actos administrativos concernientes a 

incapacidades. 

  

 Se atendieron trámites internos con el fin de 

agilizar el proceso de horas extras. 

 

 
 

Cordialmente,  
 
 
 
 
 
JORGE ARMANDO BRITO VALENCIA 
C.C. No. 1.045.167.230 
Cel. 301 616 91 63 – 301 398 4142  
Dirección: CRA 16E # 45E- 08 APT 03 
Email: jabv08@hotmail.com 
 


