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CAPITULO I: DESCRIPCION GENERAL

1. Certificado de
inclusién en el Banco
de Proyectos

CERTIFICADO DE INSCRIPCION No. 057-2023, CODIGO 2020251260036: Proyecto
FORTALECIMIENTO DE LOS MECANISMOS PARA LA PROMOCION, DESARROLLO
Y USO DE LA CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION EN EL MUNICIPIO DE CAJICA

LINEA ESTRATEGICA N°3 TEJIENDO FUTURO

Linea estratégica: EMPLEQO CON TODA SEGURIDAD

Sector: CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACION

1.1. Meta del Plan de

Desarrollo

Inversién en actividades de Ciencia, Tecnologia e

Indicador bienestar: IhRaVaciEn,

CONSOLIDACION DE UNA INSTITUCIONALIDAD

Programa: HABILITANTE PARA LA CIENCIA TECNOLOGIA
E INNOVACION (CTI)
Producto: SERVICIOS DE INFORMACION PARA LA CTel

- Operacién y Soporte de la infraestructura

Indisasiorpraducto: Tecnolégica brindado

2. Fecha de elaboracion
del estudio previo

1 DE FEBRERO DE 2023

3. Nombre del lider de la

Ing. FABIO DIAZ RAIGOSO

necesidad
4. Dependencia Secretaria de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC) y de Ciencia,
solicitante. Tecnologia e Innovacion (CTel)

5. Tipo de Contrato

Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestion.

CAPITULO II: DESCRIPCIO

N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

6. Descripcion de la
necesidad.

La Constitucion Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental
de la que se desprende toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional,
ha establecido como fin esencial del estado servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes. A
su vez, la misma norma indica que el municipio es la entidad fundamental de la division
politico administrativa del Estado, al que le corresponde prestar los servicios publicos
que determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el
desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social
y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen las normas
constitucionales y legales.

Que en el Articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia de los fines del estado
establece que "(..) son fines del Estado promover la prosperidad general (. . .) "como una
gama de posibilidades de potenciar el capital humano a través de las mejores y mas
ingeniosas iniciativas, que involucren a la mayor cantidad de poblacion y con las cuales
se logre la transversalidad del conocimiento, impulsadas en una vision presente y futura

de los territorios y que sean capaces de alcanzar impactos positivos sobre la sociedad
relativos a la calidad en el nivel de vida.

A su vez, la misma norma dispone en su articulo 311 que “Al municipio como entidad
fundamental de la division politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los
servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso
local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le
asignen la Constitucién y las leyes”.

Que la Ley 1341 de 2009 “por la cual se definen principios y conceptos sobre la sociedad
de la informacion y la organizacién de las tecnologias de la informacion y las
comunicaciones...”, contempla en su articulo 2 numeral 8 como uno de sus principios
orientadores la masificacion del Gobierno en Linea, sefialando que las entidades publicas
deberan adoptar todas las medidas necesarias para garantizar el maximo
aprovechamiento de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones, en el
desarrollo de sus funciones con el fin de lograr la prestacion de servicios eficientes a los
ciudadanos.

Que en desarrollo de la misién del Municipio de Cajica trabajamos para cumplir las
funciones que establece la Constitucion Politica, Leyes, Ordenanzas, Acuerdos
Municipales y Decretos, para prestar los servicios publicos que nos sean asignados,
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realizamos gestién por resultados en aras de garantizar un territorio ordenado y
sostenible, que ofrece oportunidades equitativamente sin distingo alguno en Ia
construccion de capital humano y social, que se hace competitivo a partir de la innovacién
y la transformacion de sus capacidades en calidad de vida y que es flexible al cambio y
la mejora continua para lograr la satisfaccion en sus habitantes.

Que dentro del Plan de Desarrollo Municipal “CAJICA TEJIENDO FUTURO, UNIDOS
CON TODA SEGURIDAD":2020-2023 se encuentra prevista la ejecucion del programa
‘Consolidacion de una institucionalidad habilitante para la Ciencia, Tecnologia e
Innovacién (CTI)", del Sector ciencia, tecnologia e innovacién, el cual tiene como un
indicador de producto: "Operacion y Soporte de la infraestructura Tecnolégica brindado':
para dar cumplimiento a esto, la Alcaldia municipal de Cajic4, debe contar con una
plataforma tecnolégica en correcto funcionamiento.

Que mediante Acuerdo No.06 del 25 de julio de 2022 "POR MEDIO DEL CUAL SE
ESTABLECE LA ESTRUCTURA ADMINISTRATIVA DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE CAJICA NIVEL CENTRAL-ALCALDIA, SE SENALAN LAS FUNCIONES
DE SUS DEPENDENCIAS Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”, entre otros
aspectos se dispuso la creacion de la Secretaria de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones-TIC y CTel con el fin de lograr una mayor coordinacién que facilite la
ejecucion de los procesos de modernizacién tecnoldgica de la Alcaldia Municipal y
mayores avances en la implementacion de la politica de Gobierno Digital.

Que el proposito principal de la Secretaria de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones (TIC) y de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (CTel) es coordinar y
fortalecer el desarrollo del ecosistema de TIC y CTel; buscando la competitividad y
avance tecnologico en correspondencia con la normatividad vigente, contribuyendo al
desarrollo econémico y social; a través de la investigacion, la innovacion el uso y
apropiacion de las TIC Y CTel, consolidando la transformacién digital del municipio.

Que como componente transversal de la administracién municipal la Secretaria de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC) y de Ciencia, Tecnologia e
Innovacién (CTel), debe brindar soporte constante a todas las areas de la administracion
municipal, especialmente en equipos como impresoras, escaneres, plotters y
fotocopiadoras, en aras de que su funcionamiento sea 6ptimo y se ajustes a las
necesidades de la entidad, y para ello la Secretaria debe contar con el soporte necesario
en todos sus ambitos.

Aunque la Administracion Municipal realizé reestructuracién de la planta de personal
mediante Acuerdo No.06 del 25 de julio de 2022, persiste la necesidad de realizar la
contratacién de una persona natural para que preste soporte técnico en la configuracion
y mantenimiento a impresoras, escaneres, fotocopiadoras y plotters, toda vez que el
personal de planta no tiene dentro de su manual de funciones la realizacion de este tipo
de labores, que se requieren en la entidad para atender las solicitudes que generan las
diferentes dependencias de la Alcaldia de Cajica. .

Que la necesidad que se pretende solventar, con la ejecucién del contrato a celebrarse,
corresponde a la ejecucion de la linea estratégica N°3 Tejiendo Futuro Empleo Con Toda
Seguridad, Sector Ciencia Tecnologia e Innovacion, cuyo objetivo es: “Generar la
apropiacion social de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacién, que permita realizar un
proceso de comprension e intervencion de las relaciones entre ciencia, tecnologia y
sociedad, construido a partir de la participacion activa de los diversos grupos sociales
dentro del marco normativo de la CTel", del Plan de desarrollo, meta 317: Operacién y
soporte de infraestructura tecnolégica brindado.

Que el municipio de Cajica en desarrollo de sus competencias y a través de la Secretaria
de Planeacion, formulé el proyecto de inversién publica bajo el certificado de inscripcion
057-2023, el cual comprende la actividad 2643: Realizar mantenimiento a la maquinaria
informatica y sus partes, piezas y accesorios; que sustenta la necesidad de la
contratacion de esta prestacion de  servicios. Asi mismo se deja constancia de que en
el presupuesto de la entidad, se asignaron recursos de inversion para poder financiar el
proyecto viabilizado, de los cuales hace parte esta contratacion.

Asi mismo se deja constancia de que en el presupuesto de la entidad, se asignaron
recursos de inversién para poder financiar el proyecto viabilizado, de los cuales hace
parte esta contratacion, la cual se requiere por un término de ejecucion minimo de 08
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meses Yy asi poder garantizar el apoyo en esta area a lo largo del desarrollo de todas las
actividades de soporte y mantenimiento a los equipos como impresoras, escaneres,
plotters y fotocopiadora de la Alcaldia de Cajica, que deban ser atendidas por la
Secretaria de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (TIC) y de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion (CTel), durante esta anualidad.

Debido a lo anterior con el fin de cumplir con todas las actividades y como quiera que
luego de verificacion juiciosa por el lider de la necesidad, dentro del personal vinculado
a la planta de personal de la Secretaria no existe el correspondiente para adelantar tales
obligaciones se considera conveniente y pertinente contratar la prestacion de servicios
de apoyo a la gestion de un Estudiante universitario de sexto (06) semestre en adelante
de Administracién de Empresa con mas de (06) seis meses de experiencia laboral

7. Descripcion del objeto a contratar, especificaciones (autorizaciones, permisos y licencias) requeridas para el

contrato a celebrar.

7.1. Objeto del contrato.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIQN PARA REALIZAR EL
MANTENIMIENTO A LA MAQUINARIA INFORMATICA (IMPRESORAS,
ESCANERES, FOTOCOPIADORAS Y PLOTTERS), SUS PARTES, PIEZAS Y
ACCESORIOS DE LA ALCALDIA DE CAJICA

7.2. Clasificacion
UNSPSC.

El bien o servicio que se requiere contratar se encuentra clasificado con la codificacion
que se muestra a continuacion:

SEGMENTO | FAMILIA | CLASE PRODUCTO | NOMBRE

Mantenimiento y
soporte de hardware de
computador

81 11 23 00

Mantenimiento o
soporte de equipo de
telecomunicaciones

72 10 33 02

7.3. Plazo de ejecucion
del contrato.

El término de duracion del contrato que se suscriba, sera de OCHO (08) MESES,
contados a partir de la fecha de aceptacion y aprobacion de las partes en el SECOP I,
previa expedicién del registro presupuestal, aprobacién de las garantias y una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion.

7.4. Lugar de ejecucion
del contrato.

La ejecucion del contrato serd en el Municipio de Cajica, El domicilio contractual sera el
municipio de Cajica

7.5. Obligaciones del
contratista.

Ademas de las establecidas en el articulo 5 de la ley 80 de 1993, el CONTRATISTA se
obliga a cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven del clausulado del presente
proceso, que por su naturaleza y esencia se consideren imprescindibles para su correcta
ejecucion, Ademas de ello, son obligaciones del CONTRATISTA las siguientes:

A. Obligaciones Especificas:

1. Presentar el Plan de Trabajo el cual sera concertado con el supervisor del
contrato, con el fin de dar cumplimiento a las actividades contratadas.

2. Realizar la instalacion y/o configuraciones de impresoras, fotocopiadoras,
escaneres Y plotters de acuerdo con las solicitudes generadas desde la mesa de
ayuda de la Secretarfa TIC y CTel, presentando semanalmente (viernes) el
formato de seguimiento de mesa de ayuda, debidamente diligenciado al
profesional responsable de la mesa de ayuda.

3. Brindar soporte técnico a las dependencias, respecto al funcionamiento de las
impresoras, fotocopiadoras, escaneres y plotters de la Alcaldia de Cajica,
conforme con las solicitudes recibidas desde la mesa de ayuda de la Secretaria
TIC y CTel, presentando semanalmente (viernes) el formato de seguimiento de
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mesa de ayuda, debidamente diligenciado al profesional responsable de la mesa
de ayuda.

4. Realizar el mantenimiento correctivo a las impresoras, fotocopiadoras,
escaneres y plotters de la Alcaldia de Caijica, de acuerdo con las solicitudes
recibidas desde la mesa de ayuda; utilizando los formatos establecidos en la
Secretaria TIC y CTel. Debe presentar el informe mensual del mantenimiento
correctivo realizado.

5. Presentar para revision y aprobacion del supervisor de contrato la programacion
mensual del mantenimiento preventivo que se debe realizar a las impresoras,
fotocopiadoras, escaneres y plotters de la Alcaldia de Cajica y llevar a cabo los
mismos en los tiempos establecidos, utilizando los formatos de Calidad de la
Secretaria TIC y CTel; presentando mensualmente el informe de los
mantenimientos realizados durante el periodo.

6. Radicar oportunamente ante el Supervisor del contrato las necesidades de
repuestos y kits de limpieza que se requieren para realizar el mantenimiento
preventivo o correctivo de los equipos a su cargo de soporte y mantenimiento.

7. Presentar ante el supervisor de contrato estrategias o propuestas para la
concientizacion del personal de la Alcaldia, para la correcta utilizacion de los
equipos a su cargo de soporte y mantenimiento.

8. Realizar induccion sobre el manejo adecuado de las impresoras, fotocopiadoras,
plotters y escaneres de la Alcaldia, elaborando actas de cada una de ellas:
presentando un reporte mensual de las actividades realizadas durante el periodo.

9. Participar en la actualizacion del inventario de la Plataforma tecnolégica,
conforme con las solicitudes realizadas por el supervisor de contrato.

10. Socializar las politicas de seguridad informatica al brindar mantenimiento
correctivo o preventivo a los diferentes usuarios de los equipos PC de la Alcaldia
Municipal de Cajica.

11. Cumplir con los procesos y procedimientos del sistema de gestion de calidad, de
acuerdo con la competencia.

12. Apoyar la elaboracién de informes solicitados por las diferentes dependencias
de la entidad frente al seguimiento de metas, planes y/o las solicitudes realizadas
por los diferentes entes de control.

13. Asistir a las reuniones, talleres, encuentros que convoque el supervisor, la
Secretaria de TIC Y CTEI y/o el supervisor del contrato o quien haga sus veces
en desarrollo del objeto contractual.

B. Obligaciones Generales:

1. Cumplir el objeto contractual contando con autonomia para su desarrollo, pero
garantizando el total cumplimiento de todas las actividades.

2. Prestar el servicio contratado durante la totalidad del plazo de ejecucién del contrato,
y conforme al alcance y necesidades de la entidad.

3. Coordinar con el supervisor del contrato, el desarrollo de las actividades contractuales.

4. Cumplir con los requisitos para cada pago y entregar a través de la plataforma
transaccional Secop Il los documentos solicitados por el Municipio de Cajica, para dar
tramite a los mismos, los cuales deben rendirse de manera oportuna.

5. Responder por el buen uso de la informacion entregada.

6. Cancelar los aportes a salud y pension sobre un IBC del 40% del valor bruto del
contrato facturado en forma mensual en concordancia con la circular 000001 de
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diciembre de 2004 expedida por los ministerios de Hacienda y Credito Publico y de la
Proteccion Social.

7. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacion,
ni vinculo laboral alguno del Contratista, o sus empleados con el Municipio.

8. Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecucion del objeto del
contrato, se debe contar con el equipo de proteccion necesario para efectuar las
actividades.

9. El Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los
insumos, suministros, herramientas, dotacién, implementacion, inventarios y/o materiales
que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

10. Cumplir con las normas de calidad adoptadas por el Municipio en el sistema de
gestiéon de calidad.

11. Atender las observaciones del supervisor.
12. Obrar con lealtad y buena fe, en las distintas etapas contractuales.

13. Presentar oportunamente cuenta de cobro, para poder efectuar los respectivos
pagos.

14. Entregar el servicio de acuerdo a las especificaciones y en las condiciones
establecidas en la oferta presentada y las indicadas por el supervisor.

15. Responder por el buen uso de la informacién entregada.

18. El contratista debera dar cumplimiento a las politicas del sistema de gestion
documental en los documentos que sean entregados a la entidad como resultado del
objeto contractual.

17. El contratista debera dar cumplimiento a las politicas, normas, reglamentos e
instrucciones del sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo; procurando el
cuidado integral de su salud, contar con los elementos de proteccién personal necesarios
para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo, informar al supervisor
oportunamente la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
derivadas por la ejecucion de las obligaciones contractuales, participar en las actividades
de Prevencion y Promocién organizadas por la entidad, los Comités Paritarios de
Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la Administradora de Riesgos
Laborales.

7.6. Obligaciones del
Municipio.

Segun la naturaleza del Contrato son obligaciones del municipio:

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el

recibo de cumplimiento a satisfaccion, exigiendo la calidad del servicio contratado a

través del supervisor designado para lo cual podréa pedir las aclaraciones necesarias

o formular las observaciones a que haya lugar.

Cancelar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas.

Ejercer la supervision general del contrato, designar la Supervision, la cual tiene sus

funciones establecidas en la Ley y en el Manual de Contratacion.

4. Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en
el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia del contratista.

5. Realizar todas las demas actividades necesarias para la correcta ejecucion del objeto
contractual.

G2y

7.7. Plazo de liquidacion
del contrato.

De conformidad con lo establecido en el inciso final del articulo 217 del Decreto 019 de
2012 “Decreto Anti-tramites”; para los contratos de Prestacion de Servicios Profesionales
y Prestacién de Servicios de Apoyo a la Gestion no seré obligatorio la liquidacion del
contrato, en tal sentido y acogiendo la normatividad vigente para el presente contrato se
prescindira de la liquidacién del mismo.
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8. Fundamentos juridicos
de la modalidad de
seleccion.

De manera previa a determinar la causal de contratacion aplicable, se hacen las
siguientes precisiones de indole juridica;

SOBRE LA AUTONOMIA ADMINISTRATIVA DE LOS MUNICIPIO:

Elarticulo 1 ° de la Constitucion Politica de Colombia sefiala que: "Colombia es un Estado
social de derecho organizado en forma de Republica unitaria, descentralizada, con
autonomia de sus entidades territoriales, democratica, participativa y pluralista, fundada
en el respeto de la dignidad humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que
la integran y en la prevalencia del interés general".

De otra parte el articulo 2° de la misma Constitucion indica que: “(. .. ) son fines esenciales
del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucién; facilitar
la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica,
politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un
orden justo (...)"

Segun el articulo 287 de la Constitucion contempla que: “Las entidades territoriales gozan
de autonomia para la gestién de sus intereses, dentro de los limites de la Constitucion y
la ley”

A su vez el articulo segundo (2°) numeral quinto (5°) de la ley 1551 de 2012, indica que:
‘Los Municipios gozan de autonomia para la gestién de sus intereses, dentro de los
limites de la Constitucién y la ley.

Tendran los siguientes derechos:

(..

5. Adoptar la estructura administrativa que puedan financiar y que se determine
conveniente para dar cumplimiento a las competencias que les son asignadas por la
Constitucién y la ley.”

En torno a la autonomia de las entidades territoriales, la Corte Constitucional en
sentencia C- 554 DE 2007, sefialé:

(..

El Estado unitario se funda en el concepto de centralizacion politica, lo cual implica un
régimen constitucional tnico, la sujecién a unas mismas leyes y a una administraciéon de
Jjusticia comun y la adopcién de decisiones politicas unificadas en relacién con la totalidad
del Estado.

La autonomia es un poder derivado de autorregulacion, distinto de la soberania, que es
un poder originario, supremo e ilimitado, radicado en el pueblo y del cual emana el poder
politico. (Art. 3° C. Pol.).”

Para determinar precisamente qué estructura administrativa podia el Municipio financiar
se celebrd contrato interadministrativo 006 de 2021 con la Universidad Nacional Abierta
y a Distancia-UNAD, cuyo objeto fue "PRESTACION DE SERVICIOS PARA LA
REESTRUCTURACION ORGANIZACIONAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE
CAJICA, CUNDINAMARCA, INCLUIDA LA PROPUESTA DE NIVELACION SALARIAL
", en cumplimiento de lo establecido en los articulo 2.2.12.2 del Decreto 1083 de 2015 ,
articulo 46 de la Ley 909 de 2004 de los cuales se motivaron y expusieron las razones
de modernizacion de la planta de personal.

Asi mismo el estudio Técnico elaborado por el contratista UNAD, identificé a partir del
estudio de cargas laborales las necesidades de modificacién de la estructura
administrativa. Con base en este estudio fueron creados ochenta y ocho (88) empleos
para buscar mayor eficiencia en la estructura de la entidad, sin embargo dentro del
estudio citado anteriormente elaborado por la Universidad Nacional Abierta y a Distancia-
UNAD, durante la realizacion de este estudio se establecid la necesidad de que la
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Secretaria de TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES (TIC)
Y DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION (CTel), debfa contar con un técnico que
realizara el soporte a impresoras, escaneres. No obstante, a ello, el analisis financiero
del estudio técnico por parte de la Secretaria de Hacienda del Municipio de Cajica,
determin6 que de acuerdo con la Ley 617 de 2000 que determiné los limites maximos
para gastos de funcionamiento de acuerdo con la categoria del Municipio, establecio su
viabilidad”; lo que no permitié incluir dentro de la planta de personal proyectada para la
Secretaria la creacion de este cargo. En la Secretaria TIC y de CTel persiste la necesidad
de realizar las actividades de soporte y mantenimiento a impresoras, fotocopiadoras,
escaneres y plotters de la Alcaldia de Cajica, teniendo en consideracién que en el
personal actual de la Secretaria no tiene dentro de su manual de funciones la realizacion
de este tipo de actividades. Por lo anterior, se considera pertinente la contratacién de
una persona natural que lleve a cabo las actividades antes mencionadas.

De acuerdo con el Decreto 1083 de 2015, las modificaciones de las plantas deben

realizarse dentro de claros criterios de razonabilidad, proporcionalidad y prevalencia del
interés general. '

Asi las cosas, el Municipio de Cajica ya adelanté el estudio técnico que determind la
posibilidad de crear empleos, que el Municipio esta en capacidad de financiar.

Se mantiene la necesidad de contratar bajo la causal de contratacién directa, los servicios
que describe el presente estudio previo, siendo conveniente y necesario para garantizar
la adecuada prestacion de los servicios a cargo del Municipio acudir a la modalidad de
Contratacion Directa, de acuerdo con lo sefialado en el numeral 3° del articulo 32 de la
Ley 80 de 1993, que define los contratos de prestacion de servicios al sefalar “Son
contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracién o funcionamiento de la
entidad. Estos contratos sélo podrén celebrarse con personas naturales cuando dichas
actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos
especializados.”

En igual sentido el literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 vy el
articulo 2.2.1.2.1.4.9., del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de un contrato de
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion estatal.

Dispone el mencionado articulo 2.2.1.2.1.4.9.del Decreto 1082 que se puede contratar
de manera directa cuando se trata de: “Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucién de trabajos artisticos que solo
pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Que el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito
Publico 1068 de 2015 establece que “Los contratos de prestacién de servicios con
personas naturales o juridicas, sélo se podran celebrar cuando no exista personal de
planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran. Se entiende que
no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o persona
juridica, es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con
los manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la
cual se requiere contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la actividad
requiere un grado de especializacién que implica la contratacién del servicio, o cuando
aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, la inexistencia de personal
suficiente debera acreditarse por el jefe del respectivo organismo. (...)".

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area
de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido

previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de
las funciones de la entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas, 0 asistenciales. La entidad estatal, para la contratacién de trabajos artisticos
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que solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales, debe
justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.”

Igualmente, el contrato que se celebra tendra las siguientes caracteristicas:
Existira autonomia e independencia del contratista para cumplir con el objeto contractual.

La vigencia del contrato es temporal, teniendo en cuenta que el plazo definido es el
requerido y estrictamente necesario para ejecutar el objeto contractual.

9. Supervision.

El control y vigilancia de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones pactadas en el
contrato estaran a cargo de FABIO DIAZ RAIGOSO Secretario de TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES (TIC) Y DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION (CTel) y/o quien haga sus veces.

CAPITULO Ill: DESCRIPCION FINANCIERA

10. Andlisis que soporta
el valor estimado del
contrato y justificacién
del mismo.

Teniendo en cuenta que se trata de una contratacién directa de prestacion de servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestidn, se ordena el gasto por el valor sin recibir
previamente ofertas.

Para la determinacion del valor del contrato la Secretaria lider de la necesidad, hizo
andlisis del sector econdmico y analisis juicioso y coherente del perfil necesario que
asegure la idoneidad, respecto de la informacion establecida en la Resolucion 753 del 26
de diciembre de 2022. Por la cual se definen los parametros para fijar los honorarios de
los contratos de servicios y de apoyo a la gestion que celebre con personas naturales la
alcaldia municipal de Cajica para la vigencia fiscal 2023".

Resultado del anterior andlisis se solicita que el valor total del presupuesto oficial
estimado para el presente proceso de contratacion sea la suma de DIECINUEVE
MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($19.840.000) MCTE, incluidos
todos los impuestos a que haya lugar y gastos directos e indirectos en que deba incurrir
el contratista.

11. Descuentos tributarios
y gastos de
estampillas.

EL CONTRATISTA se obliga a pagar, las siguientes contribuciones:

PAGO DE ESTAMPILLA PARA EL FOMENTO Y ESTIMULO PARA LA CULTURA:
segun lo establecido en el Articulo 251 y ss del Acuerdo 12 de 2020 (Estatuto Tributario
Municipal) ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021 en su articulo séptimo;
la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus adiciones antes de IVA.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: segun lo
establecido en el Articulo 241 y ss del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo
Municipal No. 010 de 2021, en su articulo sexto; la tarifa es el tres por ciento (3%) del
valor total del contrato o convenio y sus adiciones antes de IVA.

PAGO TASA PRO DEPORTE Y RECREACION: Segun lo establecido en el Articulo 272
y ss del Acuerdo 12 de 2020 ajustado mediante Acuerdo Municipal No. 010 de 2021, en
su articulo noveno; la tarifa es el uno por ciento (1%) del valor total del contrato y sus
adiciones antes de IVA.

ESTAMPILLA PARA LA JUSTICIA FAMILIAR: segun lo establecido en el Articulo
primero del Acuerdo Municipal No. 010 de 2021 que ajusté el Acuerdo 12 de 2020
(Estatuto Tributario Municipal); la tarifa es el dos por ciento (2%) del valor bruto del
contrato sin incluir impuestos, tomando como base los contratos superiores a diez (10)
salarios minimos mensuales legales vigentes.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Cajica efectuara los
descuentos de Ley del orden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la
informacion tributaria suministrada por el Contratista a la Entidad y con la actividad objeto
del Contrato.
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CDP No 2023000322 del 31 de enero de 2023
12. Valor Estimado del VALOR
Fuente y Recursos. Roalizar

23030701- mantenimiento a
2020251260036~ la maquinaria
2.3.2.01.01.003.0 | 1210.00 informationy e | 19.8400000" 1|7$181840.000

2 partes, piezas y
accesorios

El valor estimado del contrato corresponde a la suma de DIECINUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS CUARENTA MIL PESOS ($19.840.000) MCTE, amparado en el
siguiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

13. Forma de pago y
requisitos.

El Contratante pagara al Contratista el valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad
presupuestal de la siguiente manera:

OCHO (08) pagos mensuales iguales por la suma de DOS MILLONES
CUATROCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($2.480.000) MCTE, cada uno.

Para realizar el pago correspondiente, el contratista deberd entregar mediante la
plataforma transaccional SECOP II:

i) Informe de ejecucion de actividades relacionadas con el objeto del contrato con soporte
fotografico cuando aplique.

i) la cuenta de cobro del mes correspondiente

iii) Soportes que acrediten el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral a
la Seguridad Social.

Por parte del supervisor del contrato mediante la plataforma transaccional SECOP II, los
siguientes soportes:

i) Acta parcial debidamente suscrito por el supervisor

ii) Informe de supervision detallado, incluyendo la verificacion del aporte de
seguridad social.

iii) Acta de recibo final y terminacién para el ltimo pago

El IVA y retencion en la fuente a los pagos, se haran de acuerdo con las disposiciones
legales sobre la materia. La Administracion Municipal sélo adquiere obligaciones con el
contratista y bajo ningtin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

Cada uno de los pagos estara sujeto al PAC.

14. Criterios para
seleccionar la oferta
mas favorable.

Se debe tener en cuenta que de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150
de 2007, (...) es objetiva la seleccion en la cual la escogencia se presenta al ofrecimiento
mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca, sin tener en cuenta consideracion
factores de afecto o de interés y en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.

De conformidad con lo sefalado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9.del Decreto 1082 de 2015,
en la contratacion directa no se utilizan factores de escogencia y calificacion pues la
contratacién es con una persona natural en atencion a su idoneidad y experiencia para
ejecutar el objeto a contratar, por consiguiente, se fijan los siguientes criterios:

i) Formacién académica: Estudiante universitario de sexto (06) semestre en
adelante de Administracion de Empresa
ii) Experiencia: Mas de (06) seis meses de experiencia laboral

15. Analisis de riesgo y la
forma de mitigarlo.

De conformidad con lo previsto en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, en los pliegos de
condiciones o sus equivalentes se deberan incluir la estimacién, tipificacion y asignacion
de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion.

Los riesgos que eventualmente se puedan presentar en el desarrollo del objeto
contractual, fueron estimados, tipificados y asignados en el Anexo 1 del presente estudio
previo, el cual se elabord por el lider de la necesidad, de acuerdo a los lineamientos
sefialados por Colombia Compra eficiente.
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16. Garantias a exigir.

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual,
derivados del incumplimiento del contrato, como requisito para la legalizacién, el
contratista deberd constituir garantia Unica que de conformidad con el articulo
2.2.1.2.3.1.2.del Decreto 1082 de 2015 que podra consistir en: .1) Contrato de seguro
contenido en una pdliza; 2 Patrimonio auténomo: o 3. Garantia Bancaria, con los
siguientes amparos:

Cumplimiento: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, Con vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6) meses mas,
contados a partir de la aceptacién y aprobacion del contrato en el SECOP II: no
obstante, cuando entre la aceptacion o aprobacién, y el inicio de ejecucion del
contrato haya discrepancia en las de fechas, el contratista debera actualizar el
amparo.

PARAGRAFO: En todo caso sera obligacion del contratista allegar el amparo a la
SECRETARIA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES
(TIC) Y DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION (CTel) en la misma fecha en que
le sea expedido.

17. Indicacién de si la
contratacion esta
cobijada por un Acuerdo
Comercial vigente para el
Estado Colombiano.

El numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, reglamenta que el
estudio previo debe contener la indicacién de si el proceso de contratacién esta cobijado
por un Acuerdo Comercial vigente para el Estado Colombiano.

Las contrataciones directas no estan cobijadas por Acuerdos Internacionales o Tratados
de Libre Comercio.

CAPITULO IV FIRMA LIDER DE LA NECESIDAD:

)

FABIG DIAZ RAIGOSO
Seéfetario de TIC y CTel.

Elaboro: Patricia Palomo Hurtado - profesional Universitario Secretaria TIC y CTel @ﬂ»—
Revis6 y Aprob6: Fabio Diaz Raigoso - Secretario de TIC y CTel %
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