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INVITACION POSIBLE CONTRATISTA

INVITACION AL POSIBLE CONTRATISTA

Caijica, 30 de enero de 2023

Sefor

DIEGO EDISSON RUBIANO LAMPREA

C.C 1075652557

Direccién: CRA 14 NRO 1-34- SUR

Teléfono: 3123621465

Cordial saludo,

De manera atenta, me permito informarle gue la Alcaldia Municipal de Cajica est4 interesada en la celebracién de

Ref. INVITACION A CONTRATAR- CONTRATACION DIRECTA.

un contrato de prestacion de servicios profesionales con las siguientes caracteristicas:

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA SECRETARIA DE
DESARROLLC ECONOMICO, PARA EL FORTALECIMIENTO DE LAS
ACTIVIDADES DIRIGIDAS AL COMERCIO DEL MUNICIPIOQ DE CAJICA,
EN CUMPLIMIENTO DE LA META SELLO DE CALIDAD FORTALEZA DE

PIEDRA.

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

1-

Cumplir con todas las medidas de proteccion necesarias
para atender las obligaciones del contrato, lo que incluyen
los insumos necesarios, el transporte y elementos de
proteccion personal (EPP).

Garantizar la confidencialidad de los procesos de
fortalecimiento empresarial y comercial a cargo del
despacho, asi como la informacion contenida en ellos.
Entregar las bases de datos al supervisor del contrato,
producto de las actividades desarrolladas (visitas, talleres,
cursos, foros y capacitaciones).

Presentar mensualmente un cronograma de actividades
acorde al objeto a realizar, el cual debe ser concertado y
aprobado por el supervisor del contrato.

Realizar 80 visitas mensuales a establecimientos
comerciales, para recopilar la informacion respecto a la
normativa vigente Ley 1801 de 2016 y demas normatividad
aplicable, con el fin de que ellos puedan aplicar a las
estrategias de fortalecimiento econémico en e municipio
de Cajica. Esta informacion se debe entregar en medio
magneético relacionada en Excel acompariada de registro
fotografico y acta de visita al establecimiento.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de informes de
seguimiento, monitoreo, evaluacion, asi como el impacto
cuantitative y cualitativo de |as estrategias de
fortalecimiento empresarial y econémico dirigidas a los
comerciantes del municipio de Cajica.

Elaborar respuestas a las peticiones, quejas, reclamos y/o
sugerencias y en general a los reguerimientos de
informacién de las estrategias de fortalecimiento
empresarial en los términos de ley.

Adelantar gestiones con entidades pubiico-privadas, para
realizar capacitaciones a comerciantes cajiguenfos,
microempresarios y empresarios y establecimientos de
comercio en diferentes temas tales como manipulaciéon de
alimentos, fortalecimiento empresarial, contabilidad
basica, finanzas, costos, marketing entre otros.

SO
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9- Apoyar y acompafiar el tramite de suscripcion  de
convenios para beneficiar a los comerciantes y
microempresarios det Municipio de Cajica, de acuerdo a lo
establecido en los acuerdos municipales y efectuando su
proceso desde el inicio o suscripcion del convenio hasta su
liguidacion.

10- Asistir 'y acompafiar los operativos dirigidos por la
autoridad competente para ejercer acciones de
seguimiento, control y verificacién de requisitos legales; en
el marco de las competencias asignadas a la Secretaria de
Desarrolio Econdmico.

11- Utilizar los formatos aprobados por Ia entidad, para el
seguimiento, monitoreo  y  evaluacién de  los
establecimientos beneficiados vy participes de los
programas de fortalecimiento empresarial en el municipio
de Cajica.

12-Realizar el proceso de convocatoria de sello de calidad,
desde la citacién a comité de sello de calidad hasta la
premiacion de los diferentes establecimientos de comercio |
de principio a fin, incluye la recoleccién de los documentos,
verificacion y proceso de seleccion de la informacion
respectiva dejando el soporte documental del mismo, en
cumplimiento de lo establecido en el acuerdo 06 de 2016,

13- Hacer entrega de las bases de datos, planilias de control y
de visitas empleadas en el seguimiento de los
establecimientos comerciales, el cual debe estar
acompafiado del correspondiente registro fotografico, y del
acta de visita.

14- Asistir  y apoyar actividades, eventos, reuniones,
capacitaciones, foros, talleres u otras actividades gue sean
requeridas en el marco del objeto contractual por la
secretaria de desarrollo econémico.

15-Entregar de manera oportuna, precisa, clara y veraz, |a
informacion generada en el marco de la gjecucién del
contrato cuando le sea solicitada y una vez finalice Ia
ejecucion del contrato atendiendo las indicaciones de
gestién documental.

16- Apoyar en las actividades que le requiera el supervisor
para la correcta ejecucion del objeto contractual, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 5 de Ia ley 80
de 1993.

17- El desarrollo de estas actividades se realizara de manera
autonoma e independiente por parte del contratista, de
manera presencial y/o virtual con la siguiente metodologia:
utilizacién de herramientas tecnoldgicas como plataformas
para realizar videoconferencia y teleconferencia, pagina

| web, blogs y canales virtuales.

PRESUPUESTO | YEINTISIETE MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA Y DOS MIL PESOS
OFICIAL M/C($27.832.000)

PLAZO DE |
EJECUCION - OCHO (08) MESES
ESTIMADO

DOCUMENTOS ,
REQUERIDOS LOS INDICADOS EN LA INVITACION.
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{ 2@%5@5%;%? LOS INDICADOS EN LA INVITACION.

Inhabilidades e incompatibilidades. Para poder presentar propuesta, se requiere de la inexistencia de
inhabilidades e incompatibilidades de orden constitucional o legal, especialmente las establecidas en el Estatuto
General de Contratacion. Para este efecto debera manifestar por escrito, bajo la gravedad del juramento, no
encontrarse incurso en ninguna de aquellas; la entidad lo aceptara bajo el principio de la buena fe.

DOCUMENTOS A LA PROPUESTA
La propuesta se integrara con los documentos que se relacionan a continuacion y siguiendo la estructura gue se

indica, para facilidad tanto de su elaboracion para los proponentes, como de su evaluaciéon. Debe ademas contar
con un indice, que relacione los documentos y la pagina que lo contiene,

DOCUMENTOS
1. Propuesta dirigida al Sefior Alcalde Municipal de Cajica
2. Formato Unico hoja de vida funcidn publica, para persona natural y/o juridica.
3. Formato de declaracién de bienes y rentas debidamente diligenciado, suministrado por la entidad,

Unicamente cuando se trate de persona natural.

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Copia de la tarjeta profesional.

Soportes de estudio.

Certificados de experiencia.

Original antecedentes procuraduria general de la nacién vigente.

. Original antecedente fiscales - Contraloria General de la Republica.

10. Original antecedente de policia PONAL.

11. Certificado de medidas correctivas PONAL

12. Planilla de pago al sistema de salud, pension y riesgos profesionales.

13. Examenes medicos ccupacionales.

14. Registro Unico Tributario ~ RUT.

15. Declaracion juramentada sobre inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades. {Modeio suministrado
por la entidad)

©CoNOG

Si se encuentra interesado, sirvase manifestario por escrito y remitir fa documentacion a que aluden la presente
invitacion a la Secretaria de Desarrollo Econdmico para lo cual tendra un término hasta el dia primero {01) del
mes de febrero del afio 2023. Para mayor informacion se anexan los estudios previos.

Agradezco su amable atencion,

\“ 5
CRISTI
SECRET ED

ROLLO ECONOMICO

Y
Elaboro: Rocit Hernéndez Gomez, Profesional Unrversira& SDE

Revisd y Aprobo: Dr. Cristian Felipe Pdez Zabala, - Secrelario de Desarrolio Econo’m."gé
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