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FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL : Dia Mes |Afic

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO.

CONTRATISTA | GINA PAOLA TIBADUIZA PENA 4 |4l

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.098.748.469 | DE | BUCARAMANGA |«

TELEFONO DE CONTACTO | 315-4231663 | FO EXT. 1-

E-MAIL PERSONAL | ginatibadiiiza1934@hotmail.com |¢

E-MAIL INSTTUCIONAL | gina.tibaduiza@supernotariado £ov.co [

BANCO |~ cgja social ja  NoDECUENTA | 24087232127 Jo cA[ Xl c<:I [

CONTRATO ACTUAL
No / Ao / VALOR TOTAL DEL CONTRATO

351 7 | oe 2023 /s HONORARIOS MENSUALES

$ 25.889.490,00 |«

IB 2.251.260,nof| ')

En vifud de aste contrato, el CONTRATISTA se obliga o prestar con plena de autonomia tecnica y
adminlstrativa sus servicios como AUXIUAR ADMINISTRATIVO, que desarrollen las aoctividades establecidas
para lineas de produccion baje los linsamientos del programa de gestion documental de fa SNR. Para ko[ &
recepcldn. ofistamiento, crganizacién, digitalizacion, tipificacién, control de calidad y disposicién en
unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas de reqistro de instumentags g’]bl‘lcos.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ BORRAY | &
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR PRINCIPAL i &

OBJETO DEL CONTRATO

/
CDP No. 11423 ‘l CRP No. | 41223 vz’/u
FECHA CDA| 4/01/2023 !]

FECHA CRR| 19/01/2023 / FECHA APROBACION
LUGAR DE EJECUCION | 0 | o] l 2003 l"

POLIZA Dia Mes Ano
CIUDAD BUCARAMANGA Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO SANTANDER " s | 30| 12 2023 |«

FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia_  Mes  Afo JOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO MESES'  DIAS
ACTA DE INICIO I 20 l o1 | 2003 I, EHEI‘

FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dis Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
¥/O PRORROGA | | | |' CDP No. o CRP No.

-

Y/Q PRORROGA | | | | ‘/l |¢ | | . I

i
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes  Ado MESES  DIAS VALOR |
3

COBRA CON FACTURA

il

VALOR A COBRAR

825.462,00 e | |5 L3 No de factura

$
VALOR TOTAL # DE DIAS i | |1- | |¢
|| $ 825.462,00 ||__.I Dic Mes  Afo MES A COBRAR J
DEL

i

Vs
20 | 01| 2023 ‘ls PAGONG. No Diks, - ENERO

ALl 30 [o1] 2023/fu| 01 |e| 11q37% ENERO

PERIODO DE PAGO
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125000 EPS SURA & 125%
ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 160000 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION sA  ||* 1%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. | ABORALES (ARD 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.622%
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 9444622352 L]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO $ALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 825.462,00 [« | & 825.462,00 $ 25,064.028,00
PAGO (12 VALOR DEL PAGO “l$ - § -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO o35 N 8 -
PAGO 04 VALOR DEL PAGOQ «l $ - $ -
PAGO D5 VALOR DEL PAGO al § N 5 -
PAGO D4 VALOR DEL PAGO o $ - $ N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO 1K - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO K] - $ N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO ol $ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO af$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO MIE - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al § - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO |5 - $ -
Dia Mes Afo
DEL| 20 | O1 2023 PAGO ENERO
PERIODO DE PAGO l o] | No. |
a| 30 loi| 2023 ] [on] ENERO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

Superintendencic,

las  siguientes obfigaciones generales: 1) Allegar

OBUGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la
la
Superintendencia de Notarlodo y Registro, en los plazos en los qus se le determine, tos
documentos requeridos para el inicio del conttate. 2) Constituir la garantia dnica para
su posterior aprobacldn por la Superintendencia dentro de los 03 tres dics siguientes a
ia suscrpcidn del contrate por lo plataforma SECOP IL3) Acreditor encontrarse al dia
en la ofiiacion o pogo de ks respectivos aportes o Ia Enfidad Promotora de Salud
(EP.S.) v ung Adminkstrodora de Fondos de Pensiones (A.F.P.}. 4} Paro la suscripcidn

a

Recepcidn, Alistamignto, Crgonizacian, Digitalizacisn,
Tipificacidn, Control de Calidad, v disposicidn final,
iepaeno, segunda  digitalizacidn, informes  dicrios,
comeccicnes Informe mensual secop 1.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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) Pcm erecios dal pago rnar!suul da honcm:mos ol contratista deberd presentur u'npreslén [¢]
fatocopir de la.respectiva pianlla con k2 .que sz reclizo e pogo disciminodos EPS, AFP. y
ARL, savo los excepciones legaimente’ establecidas.. €] farmato informe de supenddén de
cumplimlenta de conftrato prestaclin de senviclos oorobode por el supenisor del contrato,
formato de ratenckin an ka fuante y cargar Ios evidenclos de la efecucidn del conlrato en la
plataformo SECOP Il 7) Sn perulclo de Ie autonomia tscnica y administrativa, atendsr ies
Instrucclones v Inecmlentos que durante ol desamole del contrato s& le Impartan por parte de
quien sea desgnada como supenisor del contrato, 8) Obrar con leattad v buena fo en ias|
distintas etopas controctucies. evitands diaciones y habas. 93 Comeghr de forma Inmediata
cualqutar falla o error que se cometo en lo ejecucion del cbista contractual. 10 Disponer lo
necesarto paro que el objeto del contrato se cumpla o cobalidoad. 11y No accedsr g peticiones o
amenczos de quisnes achien por luera da la Ley. con el fin de obligaria a hocer u omitir aigin
acte © hecho, Infomando Inmediatamente o lo Superntendencia de Notarado y Regisho v
demas auteridodes compatentss cuonde sa pressnten fales circunstancias. 12) Cumplit con los
damis deberss O sU Cago que se deriven da 1o naturdlszo dot contrato. 13) Quado pronlbide
prastar el sanvdcio en estado da embriaguez y/o bajo ol consumo de sustancios paiconctivos.
CLAUSULA OCTAVA: - OBUGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EF CONTRANSTA, aoigulers
para con LA SUPERINTENDEMCIA 1o sigulentes obligaciones: 1) Desempefiarse an los roles de
afstamients, digitalizachin, calidad, custodia, segunda digitalizacidn, armode y disposdoisn fideo
de docurmnantos, segin lo definido en el anexa técalco de lo Circulor No. 808 de 2012, 2} Recigir
los furnos de documentos producidos an los vantanilas de reglsite en orden de radicocién ¢
|consecutivo v Nevanos para ser procesodos en 1o neo do produccldn, Responder por los
docurmentos filcos que se le entregan y por su custodia. 3) Dantro dal ol de olistamlento debe|
organizar ‘los documsntos do ocuarde al prnciplo ge pdofidad o rango, a ordenacidn g
encuentra definido por la SNR (recibe de coja, bolzka fiscal o Impuestc da reglstro, copia)
nurerada de ko escritura’u oficie, enexos, ullima hojo s los fimmas de los copias para o oficing
do regisho, cotostrd e interesades, con o respectvo salic y firng de nctorio), dejar los
anotaciones de ko encontrado en los documantos (incompletos, rotes. fotocoplas, efe.), pora qus)
pastatiomrmants 32 puadan Ingresar en o sisterna do gestién documentol (SGD- RIS, Ingresar cado
turne en una carpeta misntras sé termino el proceso de ia nea de produccién; retinar el material
obrasivo da los documentos: ordenor los documentos de acuerdo o Instuctivo; entregar kos|
paquetes de documentos al digitalzador. 4) Dentra dsi rol de digitalizacién se debe vedficor &l
tumo del decumento fidco, contra el turne que aparece en pontolia del sistemo (SGOIRIS).
asegurandase que coincidan; digitalizar ka fotalidod de los documentos que Ingresan a dicro an
I ORIP, sin afechar of proceso nommal de confrontacisn y reparto de documantos en ol rocess
misional; digitalinar &l documento en el orden de recepcidn; revisar la molia de fumos con al fin
de verificar y controlar sl hay furnos represados, ¥ hacer of seguimiento para no afectar el process
de registro an la Oficing; verificar que todos las hojas de! documento quedsn debldamente
digitalzadas ¥ elimingr hojos en blance, an la configurocidn da! escdner debe pravalacer
resolucion 300x300, fipo de escango ADF (Diplex), tomoAc dal popel oficlo (8.5¢14 pul). modo do|
irmagen Blanco vy negra; garantizar gue 1os Imagenes digitalizadas quadan grabados an ¢ sstema|
(SGD-RISY ab 100%; veificar que et tumo digitalizade desaporszca de ta mallo; nformer ol
coordinador de la nea de produccidn los furnes de dacumentos faltantes enfregar los paduates|
de decumentas A la persona que realiza caldoad. §) Dentro del rol de cofidad debe elrminar
efectivamente las hojas que solen en blanco; registrar ias cbservociones ¥ numero de falios
colocados en lo stapo de atisternisnto an el campo de comentaros (Actud) dispuesto programal
de gestién documental pora tal fin; asagurar la calldad de los Imégenes digitalizadas: Verlficar
que &l recibo de cala fisice calncida, con el tumo da documente digitalizado v los datos b&slcos
corgados por los opficativos Folio Magrético o SIR; Indesar; tipificar asoclanda sl fipo docurnantal
a cadaimagen; vedficar coda una de los imagines contta &l docurnenta fsico garontizondo que
estén complstas y blen digitalzades: grabar el documento al 100%; ublear sl documento teico en
el lugor definlde paro’ & amado; Informar ol coordinodor da ta inga de producclsn del
freproceso; verificar al final del dia que lo mallo aueds * Joia de turnas da documnentos rodicados|
en e dia. &) Dentra det ral de custodia se deba arganzar &l documento después da reatizar ko
digitallzacion ¥ el procesa da calidad, tal y como fue re cibido por la ventanllo de rergistrg;

NQTA: §i se requiere ampliar mas les obligacienes con sus respectivas evidencias en jos cuadros como fexto o imageng
feclocarlas como anexos.

5, favor
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una wvez verficodo el desorollo de los aclividades asignadas pora el presente periods, se deja constancio que el
(o)) contrgtista GINA PAOLA TIBADUIZA PENA Identificado {a) con cedula de cludadania
No 1.098.748.449 de BUCARAMANGA cumplié sastifactoramente con e objete vy obligaciones
del confrate de Prestacidn de Senviclos No 351  de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds nornas fécnicas exigibles.

del CRP No. 41223 CDP No 11423
Se autoriza el poge por la suma de [ 825.462,00
Valor en lefras: OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y DOS PESOS CON 00
" |CTAVOS
Dia Mes Afo
DEL| 20 | 01| 2023 PAGO No. ENERO |
PERIODO DE PAGO

ALl 30 [01] 2023 ) o1 ENERO |

Parg constancia se firma en BUCARAMANGA l oJDA 31  diaosdelmes de ENERO de 2023

SUPERVISOR

WA

Firma Supervisor
EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ BORRAY
REGISTRADOR PRINCIPAL

CONIRATISTA.

6w Tibadong

Firma Contratista
GINA PACLA TIBADUIZA PENA
Cedula de Cludadania No
1,098.748.46% DE BUCARAMANGA

ESTE DOC, DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMD LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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I

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “1 os honorarios percibidos por las personas naturales que ﬂresten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias contiquos o}
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad,; seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por hoporario
podré ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”,ime permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que: i i

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos n:oventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a [a actividad que realizo. SI___ NO _X_.

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no labprales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI___NO _X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI____NO _X_.

4. Dependiente Econémico: SI___ NO _X_. (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con sc')portes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menore$ de 18
anos, se debe adjuntar registro civil. :

(
5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO _X_.

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de Ia Construccitf:nl (AFC)
SI__ NO _X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda 81 _X_ NO___, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

1

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de ENERO de 2023.

Atentamente,

Ging Tbadu G
GINA PAOLA TIBADUIZA PENA
CC.1.098.748.469

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd D.C., - Colombia

hitp:/fenvw. stipernotariade.gov.co
cofrespondencia@supernctariado.gov.co
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I
Nro. 2:023010501CH7013093176

Banco de Bogotd P

Extracto Crédito de Vivienda '

3

l Ahora puedes consultar toda la lnformaciﬁn de tu producto, Ingresa a : www,bancodebogota,comftransacciones )
g on TIBADUIZA PEPA ( NOMERO DE CREDITO ( 00653148562 ] J
QUINTAS DE SAN (SIDRO -

GIRON,SANTANDER FECHA LIMITE DE PAGO FECHA DE CORTE VALOR TQTAL A PAGAR
Entrega: EM Oficina: 0900 Centro Comercial Cacique [ 19/01/2023 ] L 04/01/2023 ] F 548220117 ]
478

FPaga aqui=

AVEl " Lourten ooalf

s

IHII\

(LRI

DATOS GENERALES DEL CREDITO

MR

"

Los valores por conceplos de Seguro

MONTO PLAZO CUDTA CUOTAS SISTEMA DE Vida Deudor yio Incendio 'y
APROBADO INICAL A PAGAR PENDIENTES AMORTIZAGION :ﬁ:n ’Z:‘D‘F;-ue Wﬁzgmﬁga aa ‘alz
75,166,854.00 360 21 310 PESQAS - C.FlA Aseguradara, El costa da gestién de

TASA PACTADA TASA COBRADA TASA INTERES CON TASA INTERES DlAS VALOR UNIDAD recaudo ﬁar las palizas es de $15.500
E.A. EA. BENEFICIO EA. MORA E A EN MORA UVR Yy $14800 sin VA, segin

L 11.75 747 4.00 17.62 0 Jcomesponda, Eslos programas  no
1. Si hace pagos en cheques recuerde gue estan sujetos a la clsusula de buen cobro {Art 1383 y 882} def cédigo de Comercia. Uenen servicio de coretae. Recuarde
2. Si efectia pago con chague que resulta devueltc se ocasiona |a sancién del Art 731 del cédigo de Comercio, que el no pago oportuno ds las
3. Los pagos hechos luego de la fecha de corle aparecerdn en el siguiente extracto. cuolas, conduce al no pago de la

4. Se recuerda que si no recibe oportunamente el extracto debe acercarse a cualquier oficina del Banco de Bogotd a realizar elpago,  prima de;los seguros, lo que a su vez
5. 5t el débilo por libranza para el pago parcial o total de la cuota no es efectiva, debera realizar el paga tolal mediante este extracto,  conlleva quiz estos dejen de operar,
6. Bl valor de las primas de seguros podrén variar en cualguier momento de acuardo con lo establecido en el decreto 673 de 2014, ’
e

CONCEPTO DETALLE VALOR A PAGAR DETALLE PAGO ANTERIOR )

+ CAPITAL 80,127.93 51,590.98

+ NTERESES CORRIENTES 640,243.52 500,148.15

+ INTERESES MORA 0.00 160.87

+ SEGURO DE VIDA 0.00 21,486.00

+ SEGURO INCENDIO Y TERREMOTO 0.00 51,614.00

+ SEGURO VOLUNTARIC CUOTA PROTEGIDA 0.00 .00 y Endeudamiento

+ FONDO NAGIONAL DE GARANTIAS 0,00 0.00 Al pedir un préstamo

+ OTROS CONCEPTOS 0.00 0.00 e oo

= VALOR TOTAL 72037145 e o

- VALOR BENEFICIO 237,470.28 237,639.18 | | wwswbancodebogotacom
(= TOTAL A PAGAR $482,901.17 }{ VR.ASEGURADD INCENDIOY TERREMOTO| | $131,670,450.00 )

SALDO TOTAL A LA FECHA DE CORTE $72,743,267.63 | _ VR, ASEGURADO VIDA $72,537,936.04 }
| SALDO DE CAPITAL DESPUES DE EFECTUAR ESTE PAGO $72,457,808.11 1

Si usled es vsuaria del Portal, puede de manera permanente consultar ¢ descargar el extracto en www,bancodebogota.com o por cuakquier medio t&cnico disponible, ¢ solictario en la
oficina donde tiene radicado el producto, Para conocer su estade de cuenia en cuanlo &l salda y fos mavimientos de los dtimos ssis meses ¥ en consebuancia se conviene que eslas
hemramientas sustiluyen el envio fisico, a menos de que manera expresa b soficite pagando |2 comrespondiente Comisisn {Ley 527 del 99y 11923 C de CO.]I

En caso de mora, se terminara de forma anticipada el beneficio de tasa de interés FREGH, conforme Io establecido en el numera! 2, artlcule § de! Decreto 701 de 2013, Mayor informacién al
respaldo de esta hoja, {

Si hay diferencias entre este documento y los pagarés, prevalece la informacién del pagars.

Queremos sfempre brindarte el mejor servicic, te recordamos que contamos con |z Defensorla del Consumidor Financiero la cual podras contactar de lunes a viemes de 8:00 a.m a 5:30
p.m. al teléfono fjo: 3320101, celular (+57) 318 373 00 77, comeo elecironico defensoraconsumidorfinanciero@bancedebogota.com.co, o &n la direccisn Calle 36 No, 7-47 piso 5 en la
ciudad de Bogota D.C. Podras ampéar la informacion relacionada con esta institucion en vamw bancodabogota.com. |

El Depositante

(Denavo [ ) cneae cage? ([ Janono {__Joomene {__Jare [ ) Tektono :

|
COMPROBANTE DE PAGO
CIUDAD AND MES DIA GODIGO BANGO  No CUENTA DEL CHEQUE VALOR
( ) ( J__JI( ) | ) ( ) L )
BANCO DONDE TIENE LA CUENTA [ ] [ ] [ | ]

BANCO BE BANCO DE BAMNCO -

BOGOTA D AVVILLAS D OCCIDENTE D POPULAR VALORTOTALENCHEQUE [  { ]
[GINA PACLA TIBADULZA PEPA ] VALOR TOTAL EN EFECTIVO [ ]
(oves3148562 ) VALOR TOTAL A PAGAR ( )

' LA TRAN N
TIPO DE PAGO . ESPACIQ PARA EL TIMBRE DE SACCHED
Abono Reduer '
C] Nomat D Exracrdnario P;m Csu'aw
FORMA DE PAGOD Na, Cuenta




l Grupo

Bancode Bogotd AVAL

3 ¢Como entender mejor el alivio
o . . R Tiempo de leciura: 5 minutos,
financiero para mi Crédito? La siguienle informacian aplica dnicamente para Personas Naturales,

Si tienes aplicado un alivio, te recomendamos leer con atencién la siguiente informacisn:

1 Ingresaa - \.r'e_rifica el tipa de "alivio™ quﬁ: se aplico por Fevisa con atencidn tu extracto, seglin
htips:ffconsultaaliviofinanciero.bancodebogala.com.co primera vez o en su exiension a tu, el tipe de alivio que aplicamos.

producto, en case de haberse solicitado.

Al haber aplicado un alivie o su extensidn a tu producto:

¥ Contasts con flujo de caja disponible duranie el periodo dzl alivio ya gue no (4 La aplicacion del alivio no te generd ninguna comisidn,
tuviste que pagar fu cuota habitual.

&) Las coberturas de tus saguros se mantuvieron vigenles durante el periodo del alivio,
© ;I;ust_;‘ts:r::;:I:;E;:?azu:sm;dﬁca:a Y “u"wﬁt.z::fﬁﬁgoxT;irzﬁz?a?bre &3 Para los Créditos de Vivienda { Leasing Habitacional Familiar con subsidio da tasa
aplazadas y los causa dos' d 9 rto ;:aig::m%enio 9 de interés FRECH, los alivios aplicades no se entendaran como reestruciuraciones
p 4 Hrame el ap . por fo gue no se perderdn los beneficios olorgados bajo los programas de Gohieme
% No tuviste ningiin repore negativo ante Centrales de Riesge. Mi Casa ya,

Recuerda que al hacer una extension de tu alivio, las condiciones de la extensién prevalecen sobre las inicialmente pactadas
y se extienden a todas las cuotas aliviadas.

Entendamos el extracto juntos:

Luego de haber seguida los pasos 1, 2y 3, es momenio de entander como se aplicd tu alivio y su extensién, en caso de haberse solicitado:

o
1. Valor de la cuota;
Intereses corrientes: recuerda que durante ef Periodo de Gracia y/o durante las cuolas en mora puestas al dia, se continuaron ¢causando intereses cornientes a la
misma {asa acordada al momenio de desembalsar tr crédito. Este valor, una vez reanudado el pago, es el primero al cuzl se realiza el abono. Sobre eslos no te
cohramos intereses adicionales.
Ctros cargos: una vez los intereses cortientes estan subiertos, el restante del valor de 1u cuota se destina a cubiir los olros cargos que corresponden a seguros
yfo comisiones..
Intereses de mora: los intereses de mora reflejados en fu exiracto son aquellos causados con anteriaridad al primero de ahbi! de 2020. Recuerda que el Banco de
Bogoté no cobrara inlereses de mora a sus clientes a partir del 1 de abril y hasta finalizado e! periodo de alivic.
Capital: cubierios los intereses y olios cargos, se inicla el abono a capital. Si este valor aparece en ceros, significa que el vafor de tu cuota no fue suficiente para
realizar abono a capital. !mportante: si tu crédito tiene cunta variable con abone fijo a capital, es posible que tu cucta varie en los siguientes meses. Los interesas
corrientes, seguros y ofros cargos acumuladoes fusran radiferidos a un plazo maxime de 12 cuclas a parlir dsl momenis en que lermina el pericdo de alivio.
{E 2, Saldo a capitah:
Este valor comesponds al valor de capital adeudado. $i durante el periodo de alivio realizaste algin llpo de pago, este debio haber cubierto los intereses comientes
que lenlias causados hasta el dia del pago y el valor restante debid haberse abonado al capital de tu crédita. Par ningiin motivo el valor del saldo a capital sera
mayor al que tenias antes de solicitar tu: alivia,
3. Tasa de Interés:
Notaras que la 1asa de interés es igual a la pactada af inicio de tu crédite. Para los Crédilos de Vivienda / Leasing Habitacional Familiar cor subsidie de tasa de
interés FRECH podras observar igualmente que Ja tasa cobrada ne ha sido madificada ya que el beneficio de 1asa se mantiene.
4. Plazo: _ _
El plazo del crédilo fue ajustado en el niimero de cuotas necesarias para que termines de pagarle, sin aumentar el valor en 1a cucta inicialmente pactada.
L= . N
® 5. Numero de cuenta a debitar:
= Situ crédilo liens inscrita una cuenta para débito automalico, en este campo aparece ka cuenta a fa cual se realiza este débito. Ten en cuanta qua al momentc de
aplicar 1 alivio reversamos los valores cobrados comoe débitos automalicos de las cuotas que se hayan cubierlo de meses correspondientes & la aplicacion del
alivio.
4
(5] 6. saudoalatecha de corte:
Encontrarés que el saldo del erédito a la fecha de corle es mayor al de tu (dhimo extracto, dado que este incluye lus intereses corrientes y ofros cargos causadosy
no cobrados durante lodos los periodos aliviados; tu plan de pagos se ajustd para que estos valores sean pagados a lo large de las cuoctas restantes de tu crédilo.
L Siquieres realizar el pago total de tu crédito consulia los canales digitales para conocer el valor exacto al dia del pago. y
iMantener buenos habitos de consumo y pago es la clave!
Mantén tus pagos al dia $Qué puede hacer para pagar menos ¢COmo puedo obtener mejores beneficios por ser cliente
Para pagar puedes utilzar cualquiera de nuestros canales: intereses? del Banco de Bogota?
* Banga Movil Recuerda que en cualquier momento podras  Mantén tus datos aclualizados, as! recibirgs informacion
- Banca Virtual realizar abone o pago tofal & tw crédito, sin - ; comercial y de servicio clave para tus productos, Te invilamos a
+ AvalFay Center penalidades, con ef beneficio de que * meantener todo tu portafelio con Banco de Bogota, asi lienes el
« Cerresponsales Bancarios disminuyes el pago de intereses. As! puedes | control de tus gastas en un sdlo lugar, puedes realizar los pagos
Si deseas conocer mas canales ingresa a ahorrar y aprovechar ese flujo de caja . directamente desde fu Banca Movil y disfrutas de slianzas,
https:/fwwvibancodebogata comfwps/ihemes/himlbanco-de-bo-  disponible para invertirlo en fiducias, COT o~ pramociones y descuentos, por ser tarjetahabiente.
gota/tandings/cuidernonosfindex.html en otros proyecios.

5i al evaluar lu situacién consideras que es necesario solicitar un nusva alivio a tu producto, ingresa a wwaw.bancodebogela.com, donde enconiraras toda la informacisn,

iEstainformacion fue util para ti? Compértenos en www.bancedebogota.com/opinion
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Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -

n DENOTARACA MACROPROCESO: Gestién Contractual PR .01 -FR - 02
& RLGISIRO -
Ls puondh oo te puthe o PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 01

x4 N . i .
! ' gjecucion y liguidacidn de procesos contractuales

i
Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA INICIO PRESTACION DE SERVICIOS
DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO NO. 351 DE 2023 B
NOMBRE DEL CONTRATISTA: GINA PAOLA TIBADUIZA PENA
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.098.748.469

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO |
FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2023 ]
FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: once (11) meses quince (15) dias sin superar el 30 Ide
diciembre de 2023
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro Instrumentos Publicos de B/manga.
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25.889.490,00 !
VALOR MENSUAL: $2.251.260,00

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 20 de enero de 2023
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 20 de enero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2021: 41223 19 de enero de 2023

El dia 20 de enero de 2023 en la ciudad de Bucaramanga, se reunieron el Dr Edgar
Guillermo Rodriguez Borray, Registrador Principal de la Orip Bucaramanga en su
calidad de supervisor del contrato y Gina Paola Tibaduiza Pefia, en su cahdad de
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No 351 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de [as politicas mternas de la
SNR frente al Sistema de Gestibn Documental de las oficinas de reglstro de
instrumentos piiblicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de
produccion ORIP de Bucaramanga.

Se firma en Blicaramanga para los fines pertinentes el dia 20 de enero de 2023.

Ging TibaduizG
EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ BORRAY GINA PAOLA TIBADUIZA PENA
\ Supervisor del Contrato Contratista |
egistrador Principal

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX {1)328-21- 21
Bogota D.C. ~ Colombia
hitp:/aww supernotariado.gov.co




Cédigo: MP - GNCT - PO -01 -

gﬂﬁ ?%‘.E;g}:é‘é’é;‘éﬁ MACROPROCESO: Gestién Contractual PR - 01 - FR - 01
[T e dehs it PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 01 ]

ejecucién y liquidacidn de procesos contractuales i

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 — 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 351 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.748.469.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cedula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de [a SNR,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debldamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegé la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominard LA
SUPERINTENDENCIA vy de la otra, GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, con cédula de ciudadania
No. 1.098.748.469, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convemdo celebrar
el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 351
DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de ta Ley 1150
de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo mgwente 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Ptblicos; atendera la organizacion, administracion y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Né\ctonal en la
construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la
certificacién expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suﬂc;ente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucmn del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia ¢ n las demas
normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del
contratista mediante el procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el proceso de: contratacién
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA), 7). Que la Pireccién de
Contratacién revisd y concluyd que se cumple con todos los reqms;tos legales para iniciar la
presente contratacién. 8). Que el presente contrato se regira por las SIgwentes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al 5|stema de gestion
documental de las coficinas de registro de instrumentos publicos a nivel naclonal en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccién orip de BUCARAMANGA -
SANTANDER -.B). LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato seralen la Oficina

Superintendencia de Notariada y Registro .

Caﬁe 26 No, 13 - 49 nt. 201 :Pagina 1 de 12
FBX 57 + (1} 3282121

Bogota D.C., - Colambia
hitp:fwww.supamotariado.gov.ca

comespondencia@supemotariado gov.co




SR oITRG 00 PR -01 = FR = 01
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Py eperiatinipie PROCESQ: Gestion precontractual, contractual, |Version: 01
ejecucidn y liquidacién de procescs contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 — 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 351 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.748.469.

de Registro de Instrumentos Publicos de Bucaramanga - Santander, o en el lugar que, por
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucién del contrato, LA SUPERINTENDENCIA
asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: Eltérmino de ejecucién del presente contrato sera de ONCE (11) MESES Y QUINCE
(15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la
suscnpclén del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El-valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS
M/CTE ($25.889.490). b) Forma de pago: E! valor del contrato se pagara en mensualidades
ijguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA
Y UN MiL. DOSCIENTOS SESENTA PESOS MICTE ($2.251.260) o proporcional por fraccion de
tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del caontrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del ‘contrato., previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL).
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: E! presente.contrato se financiara con cargo al
Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos ast:

_ o — VIGENCIA 2023 — )
CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
11423 del 4 de enero $540.302.400 A-02-02-02-008- SERVICIOS DE
de 2023. 005 . SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales, CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos de!
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demdas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA _SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable .por el cumplimiento “del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se

Superintendencia da Notarfado y Registro
Calle 26 No, 13-49 Int, 201 Pagina 2 de 12
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colarmbia
htta:fiwww.supernotariado gov.co

correspendencia @supemotariado gov.co
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Formnato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 -~ 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestidn

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYOQ
A LA GESTION No. 351 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADG Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.748.469.

entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en nlnguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad senaladas en el articulo 127 de la Constltucmn Poilitica,
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18
de la Ley 11560 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y-pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o Econtratlstas
CLAUSULA OCTAVA, OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRA'ITISTA EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conommlento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los |J‘documenlos

requeridos para el inicio del contrato.

Constituir Ja Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcio ] del contrato

a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos

previstos, mantenerla vigente durante el término establemdo por Ila

SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP I para su

posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de |a afiliacidn a la A.R.L a la Direccidn de Contratacién dentro de los

03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP IL.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez

cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato, |

. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacion de la primera cuenta de cobro.

. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora

de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Adminisiradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)

y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad jy calidad de

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:

10.
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Impresidn o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago'.

EP.S.,, AF.P. y ARL, salvo las excepciones legaimente establecidas
lnforme de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de serwc

discriminado
y el formato
0s aprobado

par el superwsor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias

de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |I.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las lnstrucmones y

lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte
designada camo supervisor del contrato.
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11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12, Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demés autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contralo.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacidn de los mismos.

17. Queda prohibido prestar ef servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas,

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP |I: A} Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacidn del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenides durante la ejecucion
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los vidticos pagados y
reconocidos por ta Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion v la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

22, Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
abjeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas de! Archivo General de la Nacion.

24, Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestidén Documental
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25. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al aréa a la cual
pertenece
26, Recibir por concepto de vidticos los honorarios y tarifas establecidas| en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.
27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion
28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
la ejecucién conlleve la entrega de productos.
29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado. |
CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes [obligaciones
especificas:

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una pericdicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los |principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacidr'i de acuerdo
can el instructivo.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por fumo
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-
IRIS) digitalizar ] formulario de calificacién o formulario de correccion o nata devolutiva
0 mayor valor (segin sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS
el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa. L

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento ffisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacion. -

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento
al 100%.

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ve,ntanilla y de
acuerdo al tumno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
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clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas,

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccién yfo mayor valor, este
documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como:
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion.
Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo
temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se
anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquete se entrega
a ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en
el archivo en el area fisica definida para armado e inventario,

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnoldgica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacién de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiguen y demas normatividad vigente que rige ta materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16.Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la
naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados:
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
estos documentos esten en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién ptblica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
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CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentr;o del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizaciéon pendiente. ICLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.
2. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar, la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA [a ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencidn y Promacién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal. i

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOP] Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion. '

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente: al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto
colaborando continuamente con él para el desarrallo del mismo. !

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere.

12, Exigir a EL CONTRATISTA [a ejecucidn idénea y oportuna del objeto contrqtado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificaciébn de las estipulaciones

contractual,
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
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contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECORP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA. i :

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconoc:m[ento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo 0 con ocasidn de la presente contratacion.

17. Repetir contra [os servidores publicos, EL. CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con o establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con.las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de [a supervision y atendiendo Ia naturaleza
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacién o documento equwalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP 1l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados. .

20, El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del Gltimo mes cobrado.

21, Las demas inherentes al presente contrato y a las con31gnadas en la Resolucion interna
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: EI incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesgo:_Cumplimiento: equivalente al quince por
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia par el plazo de ejecucion del contrato, mas seis
{6) meses, contados a partir de la expedicién de la poliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o
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: I
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias %iguientes a
presentar el certificado de modificacién de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier ofra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adlcmnarlas
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tlempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractuar Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sera obligacién del CONTRATISTA efectuar ios ajustes a gque haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato eétara acargo
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP BUCARAMANGA —
SANTANDER, quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBﬂIGACIONES
DEL. SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2) Presentar y
allegar a la Direccion de Contratacidn mensualmente los informes de supervision del|contrato, asi
como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato 3). Informar
por escrito cualquier situacién que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracmﬁ adicion en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las {obligaciones
economicas y del término de ejecucién 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre ump[rm:ento
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologlcos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no mterﬂera]en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oflcma de Registro
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma
Transaccional del SECOP I, todos los documentos requendos para la legalizacién del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccién de
Contratacién original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notn‘tcacmn del
acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente [e ¢ ompelan en
especial, las previstas por [a Resolucidon No, 08045 del 30 de agosto de 2021, gor fa cual se
adoptd el Manual de Super\nsron o Interventoria de los contratos de la Supennfendencra de
Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION Y
TERMINACION ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de
terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el ¢ontrato © no
constituya la pdliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOQOP Il por la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO si
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o
definitiva de la Superintendencia de Notariado y Reglstro se procedera a la terminacién y
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 351 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADOQ Y REGISTRO CON NIT 899.999,007-0 Y GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.098.748.469.

liquidacién del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA:
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante Ia
Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacion que conoce y/o procesa para la ejecucién del objeto contractual,
asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resuitados de la ejecucién
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte
del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segn
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento
de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada
0 descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, Ia
Entidad se reserva el derecho de, cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, S|empre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
0 retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por
cada dia de incumplimiento o refraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién
de las multas se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011, ¢.) La imposicion de multas no impedira la
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valer correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido par: para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
apllcables las clausulas excepcionales al derecho com(n,- de terminacion, medificacién e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo disptiesto en los articulos 15, 16, 17 y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Las derechos y obligaciones
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
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CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la éjecucion del
presente contrato serdn resteltas a través de los mecanismos alternativos de |50Iu0|0n de
conflictos, En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato ho se suspenden por el hécho de que se presenten dnferenmas 0
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviéndo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente | contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL.: El presente contrato no genera vllnculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plerLa autonomia

técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra Iugar a reconocimiento alguno por|concepto de
prestaciones sociales o cualquier ofra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda accion
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obhgacqones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accidn legal contra la Supe_rintendencia
por asuntos, que segln este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se Ie comunicara
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medldas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO
Forman parte mtegrante del presente contrato los siguientes documentos: A) Estudios vy
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de dlsponlbllldad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Segundad Social.
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correctol y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato
el contratista debera presentar paz y saivo por todo concepto respecto de los bienes, ’documentos,
informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop I, y con su
suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP [l por EL CONTRATISTA y|el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicidn del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por{parte de la
Supertntendencra en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacién de af hamon e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto administrativo
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por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcidn del Acta de Inicio, prewo
cumplimiento de los reqUISItos antes sefalados. .

Aprobé Transaceionalmente: Willlam Pérez Castafieda — Ordenador del Gasto
Aprohé: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de-Contratacion.+

Revisé : Hector Ivdn Suarez — Abogado Direccion de Ccntratacmng_ g
Proyectd: Carmen Cecilia Rojas Duarte — Abogada de la Direccion de Contrataména{
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@) POsITIVA

(COMPANIA DE SEGUROS

POSITIVA
COMPARNIA DE SEGUROS S.A
NIT 860.011.153-6

CERTIFICA QUE:

Verificada la base de datos de la compafiia se encontré que la sefiora GINA PAOLA TIBADUIZA

PENA, identificada con Cédula de Ciudadania No. 1098748469, contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No, 899999007, tiene u
como INDEPENDIENTE desde el 20/01/2023 y fecha fin de contrato 30/12/2023 ¢
1.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma al
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera re
nueva afiliacién, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

empresa
n registro
on riesgo

utomatica
alizar una

Para validar la informaciéon emitida en este certificado, visite nuestra pagma web:

www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcién 'VALIDAR CERTIFICADOS'.
siguiente cddigo (valido por un mes): 202301011347686.

Esta certificacidn se expide a los 19 dias del mes de Enero de 2023.

Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS S.A.

Ingrese el

Pozittlva Compania do Soguros S, « Nt BEG 031, 1555 « Linan gratgita: 00 -8000-11 1-178,

Hogots: 350- 7900 7 FPartel Wob: wanw pos| I gov.co By El emprendimianto

e3 de todos

¥ Pasitiva Compardia de Segores O G Positivaliol O PesitivaCelambla




311123, 13:40

L it

frag -
Cokarrdin Corgrs Doenie

Editar

| Bisousda [MES DFOCESCS II‘-,%am‘l | Ira

kscidsnn — Mot — Adminisiracién de conulas ~» Var contrato

| Cancelar I

VER CONTRATO
Resumen

1 [Informacién genera)l

Condigiones

Y]

Bignes y servicios

] UTC -5 13:40:38
GPTP '

Buscar.,.

It d pAgina:: 22006728 Ayuda ®

Evaluacidn de Ta Entidad Estatal I! > I

Documentos del Proveedor 1D del contrate ¢n SECOP

Ia

~  Documenios del contrate Numero det contraic

i Versién del contrato
Infareaacitn presupuaskal

Ejstugidn del Conlrato
Objeto del contralo
KHadificaclores del Contrato

4 Incumplimientos Tipe de contrato

Facha de terminacidn del

contrato

Duracién del contrato

Tiempo adiciones en dias
Provgedor{es) seleccionada(s)
Estado del contrato
Liguidacién

Qbligacionss Ambientales
Qhligacionos Pos Consumo

Reversion

Entidad Estatal

CO1.SLCHTR 8887410
351-2023
1

Prestar con plena autonomia téenica y administrativa sus
servlcios como AUXILIAR AOMINISTRATIVO para apoyar la
aplicacion de Ias politicas internas de fa SNR frente at
Sistema do Gestidn Documental de las oficinas de registro de
instrurmentos pdbhces a nivel nacional, en el desamollo de los
Eneamientos de linea de preduceidn ORIP de Bucaramanga

Prestaclén de senvicios

20/12/2023 11:59:00 PM {{UTC-05 00] Begola, Lima. Ouito)

345 Dias
0 dias
Sl No
Firmado
S No
S No
51 7 No
‘Si No

iSHREEEZ4 SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

COLOMEA, Bagotd

WALAR

Proveedor Seleccionado

0 Recornendacidn (es)

GPTP

wwiri e

Cuenta bancaria del proveedor

COLOMBIA, Bucaramanga

0 Recamendacdn (es)

Provesdor Nombre del banco Tipo de cuenta Namero de cuenia
GINA PADLATIBADUIZA banto caja social Ahorros 24087232127
PERA
Aprobacidn del contrato
Aprobador — Proveedor
oA 1218
Aprobado PACLA Fecha da n’UTI.': 0500}
por: TIBADUNZA  aprobacién: Bogatd i
PERA Quita)
Aprobador — Entidad Estatal
Aprohaifa Wilfiam Fecha de 10012023

par: Porez

aprobacidn: 10.16:20 AM
https:/www,secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueldentifier=CO1.5LCNTR.9887410
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31/1/23, 13:40

Castafieda

Editar

(LTC-05:60)
Bogoid, Lima,
Qualc)

Contrate firmado: CO1_PCCNTR_ 4135304 _Firmado

Cantrate en ejecucién:

Informacian del objeto

Tipo de proceso

Unidad de contratacidn
Proceso de Contrataclén
Titulo de Ja oferta

Cuantia del contrato

- F - - -

@VORTAL2MS Térmings dowse  Monmativa  Saporde Remola Ayuda rEspaT’lol-onI;mbi; v 4

https:/fwwew.secop.gov.co/CO1ContractsManagementTendering/SalesContractEd itView?docUniqueldentifier=CO%.SLCNTR, 9887410

Conlratacidn directa,

DIRECCION DE CONTRATACION
CONTRATACION DIRECTA 232 DE 2023
N/A

25.889 480,00 COP

T

018000-52-0808 wrw.columbiscarpra govcoisoporis Lunes a Viernes 7:00 am. a 7:00 p.m.

22



3111123, 13:40

| '

Capbgrdia i Thcmror

Busquada |Mis LrocEsas Il“-‘;enu |Ira

Esditaio = Mari =~ Adwiistacdn da conkwies — Ver contrato

a

Ly}

e

Editar

Fno-2enit

I UTG -6 13:40:47

GPTP

Buscar...

1d pie péginac 23090778 Ayuda (B)

Informacion general I < H Evaluachin de la Entidad Est
Condicionss

VER CONTRATO
Bieras y servicios Documentos Tipo

Documsnles del Proveadar

Docurmenios del contrato

N Decrato 248 de 2021

Infarmacthn prosup

Documentos Tipa No

Dincumentos tipo adoptados por la ANCP-CCE en virud de
la Ley 2022 del 2020

. 3]
Ejacrielén del Contraln 4Debe curplir con invertir minimao al

0% de los recursos del presupuesto
Medificzeiones do) Conlrata

[ncmplimisntos p tableclde en L
Ley 2046 de 2620, regtamentada por el

Racreto 248 de 20217

con fo

Sentencia 7-302 de 2047

destinados a comprar alimentos,.

Eldecreto 245 de 2021, cbliga a bs entidades gue mansjen
recursos publicos, a adnuinr slimentos comprados a
‘pequefios productores Egror fos ylo de la A
Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus
organizaclones, minimo el (30%) del presuptreste destinados

"

Ira

No a la compra de alimentos

Caontrata asociade a las drdenas
impartidas por la Corte Constitueional
on {a Senfancia T-302 da 2017

Condiciones ejecucion y entrega

.. Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstiucikenakes
‘8l - No  enrelacian con fos derechos de los nifios del pushio Waydu.

Condicicnes de entrega

El contrato pueds ser prommogado

A definir

"8l .No

Configuracion financiera - Garantias

25clicitud de .
garantias? S Ne
Garantias por
lotes, grupes e .51 - No

etapas

Cumplimiento ¢ §f 1No

I cumpfimianta del contrato

<. %4 det valar del contratn

“ Valor de fa garantia

Responsatilidad
civil extra L8 No
contractua|
Fecha limita
para entrega de -

garantlas;

Garantlaa del proveedor:

15,000000 Fecha de vigencla [desds)

Facha de vigencia {hasla)

12 diag de tiempo banscumida (1807/2023 7:00:00 PHLITC-05 00) Dogotd, Ly

30/082024 11:59:00 PM (LY E-500] Bogota, Lane, Critg)

Fecha da entraga de garantfas: 1t dias de Hempo transcurrido 140t §-29:1 0 PIHTE-N5.00) Bogots, Lir

id de fa garantla Juatificacidn Tipa de garantia Valor Emisar Facha fin Estado Datafie Acciches
CO1LWRT.10806137  Cumplimients Contrale de 3.883.424,00 COP SEGUROS 5072024  Aceplad. Datala
- seguno DEL fuTe-
Cumplimiento ESTADO 0500
del contrato Bagats.
Lima.
Chara)
s %
4 - -

Configuracion financiera - Pago de anlicipos

https:ihwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?docUniqueidentifier=CO1.SLCNTR.9887410 172



31/1/23, 13:40

Definfr Ptzn de Pagos?  Ygp 2 pg ¢

Condiciones de facturacién y pago

Editar

Formade paga Abono en cuenta

Plazo de pago da fa factura 30 dias

Comentarios
Comentarios
Anexos de! contrato
Descripeisn
Wo axish ftados que con los cntarios de basgieda especificados

Direccion de natificaciones

Dirgccldn de notificaciones  ORIP LA PLATA
Ubicacidn

Pals COLOMBIA
Departzmento I:|uiia
Municipio La Plata
Olrecelén  CRIP LA PLATA

Cédigo postal 1

Latitud:

Longitud:

Municipio de ejecucién dej contrato

CO-HUL41356 « La Plata

Gradon () Minutos (') Segundos L}

m Dirgceidn

3 BUCARAMANGA,

Ublcacidn

COLOMELA > Santander > Bucaramanga

QVORTAL 201 Ta de uso

Soporte Ramare Apuda 1Ecpaﬁalt€rabﬂiav ]

hitps:/Awww.secap.gov.co/CO1 ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditView?doc Uniqueldentifie=CO1,5LCNTR.2887410

018000-52-D808 wwvw.colmbiacompra govasiooporte Lunes aViermes 7:00 am, a 7:00 pr.

42,
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Cédigo: MP - GNCT -PO -01 -

e EMOENCIA . ..
S NR 2%%%‘?3;‘3“" MACROPROCESQO: Gestién Contractual PR -01 - FR - 03
$a 3o ce @ik puctin PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versidn: 01

1.3 . - Rty
’ gjecucion y liguidacion de procesos contractuales

Formato Designacion come Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C, 20/01/2023

Doctor (a)

Registrador Principal de Instrumentos Plblicos de Bucaramanga - Santander -,
O Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios, No.| 351 DE 2023,
suscrito con GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado
por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y'demés normas
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones d? las entidades
estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de vigilancig que se realiza
a traves de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico sobre ei cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarraollarla teniendo en cuenta lo establecido
en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 dell 30 de agosto
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopto el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de Ia
fecha que acompafa el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacién,
quien debera reportarlo al Sistema Electronico de Contratacién Pablica (SECOP 1), con ile fin de cumplir
con los términos previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente aé:to, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Pablica (SECOP H), con el fin de proceder en ésta
al cargue de los documentos que se originen dentro de Ia ejecucion del presente acto juritlico designado.
Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

X

wummmmfsﬁéréggm

Secretario General y Orde¥fador del Gasto

=

Proyecté: Carmen Cecilia Rojas Duarte - Direccion de Contrataciénﬂf

Revisd: Héctor lvdn Suarez — Direccidn de Cantratacion

Aprobe: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacién® !
Aprobo Transaccionalmente: Willam Pérez Castaieda — Secretario General SNR.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogetd D.C., - Colombia '
http:/www supernctariado.gov.co
. correspondencia@supemactariado.gov.co
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Nit. 900.463.757-8 "ot :o > 0
B Tel. 8 653008- Cel. 317 439 7105 - 313 858 4268 ' *2 ’..l
_ I I Ie H Oﬂ I E Carréra § No. 5-74 Frente al Hospital Local de Piedecuesta  *ge,
icebcs o formdar ambreraa ips medifam.s.a.s.ips@hotmail.com *
| r
CONCEPTO MEDICO OCUPACIONAL N° 9,867
FECHA Y CIUDAD DE REALIZACION DEL EXAMEN TIPO DE EXAMEN MEDICO QCUPACIONAL
PIEDECUESTA (SANTANDER, COLOMBIA) .
31|01 2023 EVALUACION MEDICO GCUPACIONAL DE INGRESO
Dia | MES ANQ
Ciudad
DATOS DE LA EMPRESA DONDE LABORA, LABCRARA O LABORQ EL TRABAJADOR Q ASPIRANTE l
PARTICULARES CONTADO PARTICULARES i
Nombre da la empresa Empresa en mision I
CATOS DEL TRABAJADOR / ASPIRANTE (Tipa da Documento de Identticatiin CC. Cadula de Ciudadania, CE, Ceduila de Extranjera, T1. Tafieta ds Identdad, PT, Pasaperta) |
TIBADUIZA PEKA GI Genero Edad Documento de Igenlificacion
NA PAOLA FEMENINO [20atosomeses| og { 1098748469
Apallidos ¥ Nombres 20DiAs Tipa 1 Numero

Cargo
INDEPENDIENTE

CONCEPTO DE APTITUD OCUPACIONAL I
SIN DEFECTO FISICO NI ENFERMEDAD QUE INTERFIERA SU CAPACIDAD LABORAL PARA LA LABOR/ASIGNADA

Qbservaciones: NO APLICA r

NiA I NO SE EVALUARON REQUISITOS DE SALUD (Afturas, Espacios Confinados, Manipular Alimentos)
RESTRICC[ONES LABORALES TIPO RECOMENDACIONES
SIN RESTRICCIONES LABORALES " | noaPLIcA “| NO APLICA R T
El concepto de Aptitud se definid a partir de los siguientes exdmenes practicados: |
EVALUACION MEQICO OCUPACIONAL V/ .................... !
RECOMENDACIONES MEDICAS RECOMENDACIONES OCUPAGIONALES HABITOS Y ESTILO DE VIDA SALUDABLES
o _usopeepp HABITOS SALUDABLES 1
PAUSAS ACTIVAS E HIGIENE PCSTURAL FORTALECIMIENTO MUSCULAR
7 CAPACITACION CONTROL DE PESO
OTROS : RECOMENDAGIONES COVID ACTIVIDAD FISICA AEROBICA T
T HACER DEPORTE )
o DIETA BALANCEADA )

OTRAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES I

I

Consentimiento informado del Aspirante o Trabajador: autorfzo al doctor{a) abajo mencionade a realizar mi examen meédico ocupauona] registrado en este
documento. E| doctor(a} abaje mencicnado me ha explicado la naturaleza y propdsito del examen. He comprendido y he fenido fa opodunldad de anzfizar gl
proposito, los beneficios, fa interpretacion, las limitaciones, y riesgos del examen médico a partr de la asesoria brindada. Entienda ql.Fe la realizacién de este
examen es voluntara y que tuve [a oportunidad de retifar mi consentimiento en cualquier momento. Fui infermado de les médidas para proteger [a
confidencialldad de ris resultados, Las respuestas dadas pof mi en este examen son completas y ver ldicas.  Autorizo al doctor(z) péra que suminlstre a las
personas © erlidades contempladas en 1a legislacion vigenle, la informacicn registrada en este documento, para el buen cumplimiento del sistema de

seqguridad y salud en el trabajo y para las siluaciones contempladas en la misma legislacion, igualmente para que remitan fa Historia [Clinica a la EPS a la
cual me encuentro actualmente afiiadoe. Finalmente manifiesto que he leldo y comprendido perfectamente lo anterior y que todos Ins espacics en blanco han
sida completados entes de mi firma y que me encuentro en capacidad de exprasar mi consentimiento,
Médico . Aspirante o Trabajador
L =y
- rrecrr— . ] E .
. é’)&i‘/ ~—--. - -
s y v
S : g Tibaduing
Firma: ; ; - Firma:
- : |
: " - : TIBADUIZA PENA GINA PACLA

Nambre: GUTIERREZ FEREZ WALTER ENRIQUE Cédigo de Seguridad Nombre: TIBADY), A Gl Q

R.M.: 1462 L.S.0. 07506 D427J1P98687 cc: 1098748469 I

Impress sl 3910172023 a las 0526 p.m. . Paginaide i Software para el sector salud - www. biofike com oo




y cODIGo AP-IC.RG-89
Al oo , VERSION 5
) RESOLUGION FECHA DE 2270512017
, “gﬂ 0 ‘ APROBACION
[ Ty e 7506 PAGINA 1de 1
RESOLUGION NUMEROQ DE

POR LA CUAL SE QTORGA UNA LICEN(l:IA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
EL SUSCRITO SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL
En uso de sus facultades legates y en especial las conferidas en [a Ley 1562 de 2012 y la Resolucidn 04502 de 2012y,
CONSIDERANDD

Que WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ , identificado (3) con la cédula de Ciudadania No, 72120934, ha
solicitado licencia para la prestacién de Servicios en Seguridad y Salud en el trabajo ante la Secretaria de Salud
Departamental de Santander. .
{
Que de conformidad con el articulo segundo de 'a Resolucién 04502 del 28 de Diclembre de 2012, el peticionario ha
presentado la documentacidn requerida para fa expedicion de la Licencia en Salud Ocupaciona) para la prestacidn de
("&ervicics €n Seguridad y Salud en el trabajo. '

Que por lo antes expuesto, e} Secretario de Salud Departamental.
RESUELVE:

ARTICULO 1: Otérguese LICENCIA PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO A: WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ. MEDICINA - ESPECIALISTA EN GERENCIA EN RIESGOS
LABORALES, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJQ identificade (@) con la cédula de Ciudadania No, 721 20934, en
las dreas de MEDICINA en Seguridad y Salud en el trabajo, Investigacién en drea técnica, Investigacién del accidente
de trabajo, Educacién, Capacitacion, Dissfio, Administracién y Ejecucién del Sicsterna de gestién de la Seguridad y
Salud en € Trabajo.

ARTICULO 2: La ficencia de que trata el articulo anterior se concede por el témino de Diez (10) afios contados a partir
_ de la fecha de expedicién de Ia presente resclucion.

| i
ARTICULO 3: Cuando se modifique las condiciones por la cual se otorgd esta lice rjcia, en el término maximo de un mes
$0 debe informar a la Secretaria de Salud de Santander para |a modificacién de la misma,

i

ARTICULO 4: Esta licencia es valida en todo el Territerio Nagional y tendra caracler personal e intransferible.
ARTICULO 8. Contra Ia Presente Resolucion procede los recursos legales

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,
Dado en Bucaramanga a los : 11 SEP 2020

JAVIER ALONSD VILLAMIZAR SUAREZ *
SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL

Euatera BN UREE Gy
Rewss YELITZA LLBETH reRNANDE? A



