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LEIDY JOHANA CARDONA RUEDA

ALCALDESA 2020 - 2023

ANEXO AL CONTRATO CPSA-014-2023

CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE HISPANIA EL SENOR RAUL ORLANDO ZAPATA CASTRILLON
IDENTIFICADO CON C.C.70.122.760

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS LABORES DE MENSAJERIA,
TRAMITE DE ENTREGA Y RECIBO DE COMUNICADOS Y DOCUMENTACION ANTE LAS DIFERENTES
ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS, REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DE LOS DISTINTOS
PROGRAMAS Y PROYECTOS CONTENIDOS EN EL PDM Y EL CUMPLIMIENTO DE LAS DEMAS
COMPETENCIAS A CARGO DEL ENTE TERRITORIAL"

ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL.: El contratista debera apoyar en la gestion de la administracion publica
en la adecuada prestacion de los servicios establecidos, los cuales seran prestados de acuerdo con los
procedimientos de seguridad y tiempos de entrega acordados entre el prestador del servicios y las diferentes
oficinas de la sede administrativa de la alcaldia municipal que requiera del envio y recibo de comunicados.

VALOR DEL CONTRATO: El contrato tendra un valor de NUEVE MILLONES DE PESOS M/L ($9.000.000 M/L).

GARANTIAS: EL CONTRATISTA, NO se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO, péliza Unica de garantia
cumplimiento del servicio. Toda vez que se trata de una CONTRATACION DIRECTA, con fundamento ademas en
los Estudio Previos y al Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015, que asi lo establecen.

PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato sera de cinco (5) meses contados a partir de la fecha del acta de inicio
sin superar el 30 de junio de 2023.

FORMA DE PAGO: El valor total del contrato sera facturado por el contratista sera por la suma de NUEVE
MILLONES DE PESOS M/L ($9.000.000 M/L). que seran distribuidos y pagados de la siguiente manera: cinco (5)
pagos mensuales de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS ($1.800.000 M/L) por los meses desde febrero
hasta junio de 2023, previa presentacion de informe de actividades, factura y/o cuenta de cobro respectiva,
acompafiada de la certificacion de cumplimiento a satisfaccion de la prestacion del servicio, expedida por el
supervisor del contrato y presentacion de la certificacion del representante legal y/o el revisor fiscal en la que
conste que se encuentra al dia en el pago de la némina y los aportes al sistema de seguridad social integral y
parafiscales del personal a su cargo, riesgos profesionales y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de acuerdo con lo establecido en el Articulo
23 de la Ley 1150 de 2007. La periodicidad de los pagos se efectuara de conformidad con la certificacion de la
disponibilidad de PAC programado por la Tesorera del Municipio.

Si el contratista no se encuentra a paz y salvo con el Municipio de Hispania, autoriza para que al momento del
pago automaticamente y sin previo aviso se realice el correspondiente cruce de cuentas, para compensar los
valores que tenga en mora por cualquier concepto.
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Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista debera
acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral.

Para cada pago se debe presentar cuenta de cobro o factura, informe de interventoria, informe de supervision y
constancia de recibo a satisfaccion firmada por el supervisor y autoliquidaciones del pago de salud y pensiones, el
pago debe cumplir con las normas internas de la secretaria de Hacienda en lo relacionado con pagos.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
GENERALES

a) Cumplir el objeto contractual en el plazo y condiciones pactadas.

b) Prestar el servicio contratado durante la totalidad del plazo de ejecuciéon del contrato, y conforme las
condiciones establecidas por el contratista en su propuesta.

c¢) Presentar informes puntuales al Municipio y al supervisor independientemente de los informes de avance,
cuando se presenten situaciones que puedan afectar la normal ejecucion del contrato y el cumplimiento de los
compromisos previstos.

d) Responder por el buen uso de la informacion entregada.

e) Realizar maximo dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion del contrato, las gestiones necesarias
para el cumplimiento de los requisitos de ejecucion que le correspondan y asumir los costos de éstas.

f) Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno del
Contratista, o0 sus empleados con el Municipio.

g) Reportar nimero de cuenta para consignacion o transferencia de pagos en dinero.

h) Atender las observaciones y llamados del supervisor.

i) Obrar con lealtad y buena fe, en las distintas etapas contractuales.

j) Cancelar los aportes a salud y pensidn sobre un IBC del 40% de la totalidad del contrato.

k) El contratista debera dar cumplimiento a las politicas, normas, reglamentos e instrucciones del sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo; procurando el cuidado integral de su salud, contar con los elementos de
proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo cual asumira su costo, informar al
supervisor oportunamente la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales derivados
por la ejecucion de las obligaciones contractuales, participar en las actividades de Prevencion y Promocion
organizadas por la entidad, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Vigias Ocupacionales o la
Administradora de Riesgos Laborales

ESPECIFICAS

Ademas de cumplir con las especificaciones técnicas descritas en el ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL, el
contratista se obliga para con el municipio a cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Prestar los servicios de mensajeria, aplicando las debidas normas de logistica y seguridad desde su recepcion
hasta el momento en que se haga su entrega al destinatario final o se efectle la devolucion de los mismos en
el sitio indicado por EL CONTRATANTE.
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2. Prestar el servicio de mensajeria de acuerdo al requerimiento de personal de EL CONTRATANTE, para el
transporte de documentos a nivel local, y para la prestacion del servicio de mensajeria entre las oficinas de EL
CONTRATANTE y entidades publicas y privadas.

3. Entregar en tiempo los informes que se deben generar respecto de la correspondencia enviada

4. Brindar soporte en temas relacionados con la planeacion, verificacion, la recoleccion, transporte, entrega,
seguimiento y retroalimentacion de los servicios de mensajeria.

5. Prestar el servicio de recoleccion diaria de documentos y paquetes, en las instalaciones del CONTRATANTE y
en los horarios sefialados por éste.

6. EL CONTRATISTA debera entregar las correspondientes pruebas de entrega que deberan contener como
minimo los siguientes datos:

- Pais, Ciudad o municipio que tiene de origen.

- Contenido del envio.

- Pais, Ciudad o municipio que tiene de destino.

- Fecha de entrega del envio.

- Espacio para el nombre de la persona que recibe.

- Causal de devolucion.

- Informacion del destinatario (nombre, direccion, teléfono)

7. Garantizar la disponibilidad del sistema de informacién ofrecido por EL CONTRATISTA que permita conocer
de manera rapida y eficaz la ubicacion y el estado de cada uno de los envios entregados por EL
CONTRATANTE.

8. Remitir a EL CONTRATANTE los envios no entregados junto con su correspondiente constancia, indicando
los motivos de devolucién en los tiempos de transito establecidos dentro del dia (1) habil siguiente al
requerimiento elevado por EL CONTRATANTE.

9. Responder en los términos previstos en la ley aplicable, por los perjuicios que pueda ocasionar cualquier
actitud de negligencia, imprudencia e impericia que asuma el personal puesto al servicio de EL
CONTRATANTE para la ejecucion del presente contrato, asi como por los perjuicios que se deriven de la no
ejecucién o imperfecta ejecucion del servicio de mensajeria contratado.

10. Responder oportunamente las reclamaciones, recomendaciones o quejas formuladas por EL CONTRATANTE

11. Solucionar de manera inmediata cualquier eventualidad que obstaculice el normal desarrollo del servicio,
siempre y cuando no medie fuerza mayor o caso fortuito de modo que no se presenten demoras para EL
CONTRATANTE en la prestacion del mismo.

12. Tomar todas las medidas de seguridad necesarias para la proteccion de los documentos y la correspondencia
de EL CONTRATANTE sobre la cual recae la prestacion del servicio de mensajeria

13. Guardar absoluta reserva y no utilizar total o parcialmente la informacién que reciba directa o indirectamente
de EL CONTRATANTE, o aquella a la cual tenga acceso en cumplimiento del presente contrato o por
cualquier otro motivo, adoptando las medidas necesarias para mantener la confidencialidad de tal informacion

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE
Ademas de las consagradas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, las siguientes:

a) Velar por el cumplimiento de las obligaciones del objeto del contrato.
b) Asignar un Supervisor para vigilar el desarrollo y ejecucién del contrato.
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¢) Suministrar la informacion y todos aquellos servicios que requiera EL CONTRATISTA en
ocasion a la ejecucion del presente contrato.
d) Prestar al CONTRATISTA la colaboracidn que requiera para el desarrollo del objeto
contractual.
e) Verificar el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA frente al Sistema General de Seguridad Social.

OBLIGACIONES DE LA SUPERVISION CONTRACTUAL: El Municipio de Hispania, verificara la calidad del
servicio; y la supervision, vigilancia y cumplimiento de las obligaciones del mismo, estaran a cargo del Secretario
(a) de Educacion, Gobierno y Servicios Administrativos del Municipio de Hispania, quien supervisara la cabal
ejecucién del servicio encomendado y por lo tanto estd facultado mediante Ley 1474 de 2011 para solicitar
informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, asi mismo podra formular las
observaciones del caso a efectos de obtener las correcciones o modificaciones a que hubiere lugar.

La Supervisién, consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento de las especificaciones, soportes a presentar y obligaciones objeto del contrato. Todas las
instrucciones, ordenes, autorizaciones y sugerencias que la supervision imparta deberan constar por escrito, en
cuyo caso seran consideradas directamente por el Municipio y EL CONTRATISTA debera proceder al acatamiento
de las instrucciones, tal como se estipula en este contrato. El control a que se refiere esta clausula no aminora en
ningun grado la responsabilidad de EL CONTRATISTA ni su autoridad en la direccién del servicio. Paragrafo
Primero - EI Municipio se reserva el derecho de realizar eventuales cambios en la supervision contractual, si lo
considera necesario para sus intereses, sin que por esto EL CONTRATISTA pueda ejercer ningun reclamo; por el
contrario, EL CONTRATISTA debera acatar cualquier determinacién que en este sentido tomen las directivas del
Municipio. Paragrafo Segundo: Sera obligacion del CONTRATISTA hacer seguimiento a la ejecucion del Contrato
para eventuales adiciones, asi como debera conservar copia de todos los documentos que soportan el presente
contrato y que se generen en desarrollo del mismo.

Ademas de las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias, realizaré las siguientes:

a) Verificar, revisar y aprobar el cumplimiento de los requisitos y documentos de orden técnico exigidos por
LA ALCALDIA en los términos del presente documento como requisito indispensable para suscribir el
acta de iniciacion del contrato.

b) Certificar la ejecucion del trabajo contratado dentro de las condiciones exigidas.

c) Vigilar que los trabajos se ejecuten técnicamente.
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d) Levantary firmar las actas de interventoria respectivas. Aplicar en forma estricta las medidas de control
para que el CONTRATISTA cumpla con los aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, en los términos de la Ley 789
de 2002, el Decreto 1703 de 2002 y demas normas concordantes

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Se estipula una clausula penal a favor de EL MUNICIPIO DE HISPANIA
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, que se hara efectiva en caso de declaratoria de
caducidad o del incumplimiento de las obligaciones contractuales. El valor de la cldusula penal se tomara
directamente de cualquier suma que se le adeude a EI CONTRATISTA, si la hubiere, o de la Garantia de
Cumplimiento constituida, y si esto no fuere posible se procedera al cobro coactivo de conformidad con lo previsto
en el paragrafo del articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la firma del contrato, que ni él, ni las personas que
representa se halla incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8
de la Ley 80 de 1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del CONTRATISTA, éste cedera el
contrato previa autorizacion escrita del MUNICIPIO a través de la supervision y si ello no fuere posible el
CONTRATISTA renunciara a su ejecucion. PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o
incompatibilidad, el CONTRATISTA deberéa informar al MUNICIPIO dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que se encuentra dispuesto
a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer Contratista. EL
MUNICIPIO se reserva la facultad de aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto
autorizar la cesion a favor de un tercero que reuna las condiciones para continuar con la ejecucion del contrato.

INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO: el CONTRATISTA, mantendra indemne al MUNICIPIO DE HISPANIA contra todo
reclamo, demanda, accidn legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante la ejecucidn del objeto y obligaciones del contrato. En
caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra MUNICIPIO DE HISPANIA por asuntos, que
segun el contrato sean de responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne y adelante los
tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EI MUNICIPIO DE HISPANIA, a solicitud del CONTRATISTA, podra
prestar su colaboracidn para atender los reclamos legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos
ocasionen al EI MUNICIPIO DE EL HISPANIA, sin que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atente por
este reconocimiento, ni por el hecho de que el MUNICIPIO DE HISPANIA en un momento haya prestado su
colaboracién para atender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la
defensa del MUNICIPIO DE HISPANIA éste podréd hacerlo directamente, previa comunicacion escrita al
CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el MUNICIPIO DE HISPANIA incurra por tal motivo. En caso
de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el MUNICIPIO DE HISPANIA tendra derecho a descontar el valor de
tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL CONTRATISTA.
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GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e impuestos, tasas y
contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion, ejecucion y liquidacion del
contrato, asi como el valor de la prima de la garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de solucionar en forma
agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la ejecucion del contrato, acudiran a los
mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales como la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el
consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL, TERMINACION UNILATERAL Y
CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion
unilateral, terminacién unilateral y caducidad, de que tratan los articulos 15, 16y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los siguientes eventos: a)
Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con ello no se causen perjuicios al MUNICIPIO DE
HISPANIA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan
imposible continuar su ejecucién. d) Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO 1: La
terminacion anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes. PARAGRAFO 2: Lo anterior sin
perjuicio de los procesos que se deban adelantar a la luz de las reglas del servicio de acreditacion, respecto al uso
de la condicién de acreditado.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA actla con plena autonomia
técnica y administrativa, frente al MUNICIPIO DE Hispania, se excluye cualquier vinculo de tipo laboral entre el
MUNICIPIO DE HISPANIA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste para el desarrollo del objeto del
contrato. En consecuencia, sera de exclusiva responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a
que hubiera lugar respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucién del presente contrato resultan estudios, investigaciones, descubrimientos,
invenciones, informacion, mejoras y/o disefios, éstos pertenecen a MUNICIPIO DE HISPANIA de conformidad con lo
establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de 1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la
misma Ley, que establece el término de proteccion, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de
la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los
trabajos y servicios prestados al MUNICIPIO DE HISPANIA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los
derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se obliga a guardar estricta

confidencialidad sobre toda la informacion sometida a reserva debidamente identificada como tal por MUNICIPIO DE

HISPANIA y conocida en virtud del desarrollo y ejecucion del presente contrato. Esta obligacién de confidencialidad se

aplicara para todos los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente. PARAGRAFO.

La presente clausula de confidencialidad se mantendra vigente mientras la informacién catalogada como tal conserve el
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caracter de reservada. En todo caso estara sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a
266 de la Decision 486 de la Comisidn del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015,
respecto de la informaciéon y documentos reservados, articulo 24 sustituido, y en las demas normas concordantes y
complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo acuerdo dentro del término de cuatro (4)
meses contados a partir de la terminacion del mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion
previa notificacién o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad
tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto
administrativo motivado susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para todos los efectos parte integrante
del contrato y en consecuencia producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) Estudios y
documentos previos expedidos por el MUNICIPIO DE HISPANIA en desarrollo del proceso. b) Las instrucciones escritas al
CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos. ¢) Las actas y demas documentos que durante la ejecucién del contrato se
suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente contrato, se entendera perfeccionado con la firma de las partes
contratantes y para su legalizacién y ejecucion requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) El inicio de la ejecucion estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido excepcionalmente de manera temporal, en
las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud
del CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a informar tal evento al
Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en los
aspectos particularmente regulados por la Ley de contratacién que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION: De conformidad con lo determinado en el manual de supervision e interventoria, se designa para ejercer la
supervision del presente contrato a la la Secretaria de Educacion, Gobierno y Servicios Administrativos, quien velara por
el cabal cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista.

Se firma constancia en el municipio de Hispania, el dia 9 de febrero de 2023.

Aprob6 | Leidy Johana Cardona Rueda- | Raul Orlando Zapata Castrillon
Alcaldesa Municipal. Contratista
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